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PRESENTACION

La Guia de Tramites contiene informacion relativa a la normativa reguladora y a los pro-
cedimientos que generan el nUmero mas elevado de consultas por parte de la ciudada-
nia en el ambito de las competencias del Ministerio del Interior.

La finalidad de la Guia es difundir, de forma clara y concisa, los requisitos para acceder a
los servicios que presta este ministerio.

El documento estara disponible en la web del Ministerio del Interior www.interior.gob.es.
Asimismo, la web del Ministerio del Interior alberga informacién detallada y completa sobre
la organizacion administrativa y los procedimientos del Departamento. Estos contenidos
son continuamente actualizados, gracias a las nuevas tecnologias y al trabajo de revision
del equipo de la Oficina de Informacion y Atencién al Ciudadano.

En conclusion, es nuestro deseo que esta Guia contribuya a acercar la Administracion ala
ciudadania, cliente final de las actuaciones de toda Administracion Publica.

Juan Antonio Puigserver Martinez
Secretario General Técnico
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ARCHIVOS

ACCESO Y CONSULTA DE DOCUMENTOSEN
ARCHIVOS DEPENDIENTES DEL MINISTERIO
DEL INTERIOR

El articulo 105 b) de la Constitucion Espariola prescribe la regulacion legal del «acceso de los ciu-
dadanos a los archivos y registros administrativos, salvo en lo que afecte a la seguridad y defensa
del Estado, la averiguacion de los delitos y la intimidad de las personasy». Este precepto ha sido
desarrollado por el articulo 13 de la Ley 39/2015, de 1de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, asi como también por el articulo 57 de la Ley 16/1985,
de 25 de junio, del Patrimonio Historico Esparnol, entre otras disposiciones.

La gestion del acceso y consulta de documentos corresponde a la Secretaria General Técnica a
través de la Subdireccion General de Asociaciones, Archivos y Documentacion, de la que depende
el Archivo General.

El Archivo General presta servicio de acceso y consulta de documentos tanto a la ciudadania
en general para el ejercicio de derechos, aportacion de documentos a otros procedimientos o
para localizar informacién sobre las personas o sus familiares, como a las personas investigado-
ras nacionales o extranjeras que realizan estudios académicos y proyectos relacionados con los
fondos documentales que conserva el Ministerio del Interior. Alguno de estos servicios puede
solicitarse a través de la pagina web.

¢{COMO SOLICITARACCESO ALOS
DOCUMENTOS CONSERVADOS EN LOS
ARCHIVOS DEPENDIENTES DEL MINISTERIO
DEL INTERIOR?

a) Informacién y modelo de solicitud

El modelo de solicitud de acceso esta establecido en la Instruccion de 12 de julio de 2006, de
la Secretaria General Técnica, por la que se dictan normas sobre el acceso y la consulta de
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documentos en los archivos dependientes del Ministerio del Interior. Este modelo, junto con la
informacién relacionada con el trdmite, se encuentra asimismo disponible:

En la pagina web del Ministerio del Interior, en la siguiente direccion de internet:

https:/www.interior.gob.es/opencms/es/archivos-y-documentacion/archivo-general

-y-sistema-de-archivos/servicios-del-archivo-general/servcios-al-ciudadano/

En la Sede electronica central del Ministerio para las peticiones presentadas a través de la
misma (sélo con firma electrénica certificada):

https://sede.interior.gob.es/portal/sede/tramites?idAgrupacion=2

En la pagina web de la Guardia Civil (para fondos documentales custodiados en archivos
dependientes de esa Direccion General), en la direccion:

https.//web.guardiacivil.es/es/tramites/autorizaciones-de-armas-y-explosivos/Solicitud-de
-consultas-de-fondos-documentales/

En la Sede electrénica de la Direccion General de la Policia (para fondos documentales cus-
todiados en archivos dependientes de esa Direccion General. Ver el apartado «Gestion de
antecedentes policiales» disponible también en esta Guia de Tramites).

En el Servicio de Atencion al Ciudadano de la Secretaria General de Instituciones Penitenciarias
con relacion a la certificacion de permanencia en prisién, en la direccién:

https./www.institucionpenitenciaria.es/es/web/home/vida-en-prision/libertad-y-excarcelacion

b) Lugares de presentacion de solicitudes

Las solicitudes pueden presentarse, debidamente firmadas y acompafiadas, en su caso, de la

documentacion necesaria, presencialmente en el Registro General del Ministerio del Interior, o
por cualesquiera otros medios de los referidos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1de octu-
bre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. Asimismo, las

solicitudes podran presentarse a través de la Sede electrénica del Departamento, si se dispone

de firma electronica certificada:

https://sede.interior.gob.es/portal/sede/tramites?idAgrupacion=2

¢) A quién deben dirigirse las solicitudes

A la Secretaria General Técnica, en los siguientes casos:

— sise solicita acceso exclusivamente a documentos que ya estén depositados en el Archivo
General del Departamento; o bien a documentos que puedan estar ubicados tanto en
el Archivo General del Departamento como en archivos de otros centros directivos del
Ministerio del Interior.

— sise solicita acceso a documentos conservados en archivos de mas de un centro direc-
tivo del Ministerio del Interior.
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— sise solicitan documentos afectados por restricciones o limitaciones juridicas en lo que
respecta a su acceso.

A las personas titulares de los respectivos centros directivos del Ministerio del Interior, en el
resto de los casos, cuando se solicite el acceso a documentos conservados en archivos de
una o mas unidades bajo su exclusiva dependencia.

d) ;Qué documentacion debe acompanarse?

Las solicitudes deben ir acompanadas de uno de los siguientes documentos:

Copia del DNI, pasaporte, tarjeta del nimero de identificacion de extranjeros (NIE) o cual-
quier otro documento identificativo analogo, o bien

Autorizacion al Ministerio del Interior para comprobar la identidad de la persona solicitante a
través del Servicio de Verificacion de Datos de Identidad (SVDI), que se cumplimenta en el
propio formulario de solicitud.

Ninguno de estos documentos sera necesario en los siguientes casos:

Si la solicitud se presenta en la Sede electréonica del Departamento mediante firma electro-
nica certificada.

Si alguno de dichos documentos ya fue presentado con anterioridad por la persona inte-
resada para un procedimiento analogo, en cuyo caso es conveniente indicarlo asi expresa-
mente en la solicitud.

Ademas de esto, en determinados casos, puede ser necesario aportar los siguientes documen-

tos o medios de acreditacion:

En los supuestos de representacion legal de personas fisicas, debera acreditarse la repre-
sentacion por cualquier medio valido en derecho que deje constancia fidedigna, o mediante
declaracion en comparecencia personal de la persona interesada. Para los casos afectados
por la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales, el representante legal podra actuar solamente en el caso de inca-
pacidad o minoria de edad del titular de los datos.

Si la persona titular de los datos es una persona juridica, la persona solicitante debera pre-
sentar copia de la escritura notarial que acredite fehacientemente su condicion de represen-
tante legal de dicha entidad.

Las personas interesadas en los procedimientos deberan acreditar documentalmente dicha
circunstancia.

En el caso de documentos que contengan datos personales a los que no se pueda aplicar
el plazo general de 25 0 50 afos previsto en el articulo 57 de la Ley 16/1985, de 25 de junio,
de Patrimonio Histdrico Espanol, bien por referirse a una pluralidad de personas en la que
no es posible establecer los plazos aplicables para todas y cada una de ellas, bien porque
el plazo genérico de 50 afos no permite establecer que la informacion se refiera a perso-
nas ya fallecidas, en presencia de datos personales que gocen de mayor proteccién que el
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derecho de acceso que se pretende ejercer, las personas solicitantes deberan aportar auto-
rizacion de la persona titular de los datos, acompariada de fotocopia del DNI, NIE o pasa-
porte de la persona autorizante, segun el modelo de autorizacion previsto en la /nstruccion
de 12 de julio de 2006 (Anexo Il). Este impreso esta disponible para descarga en la pagina
web del Departamento: https://www.interior.gob.es/opencms/es/archivos-y-documentacion/
archivo-general-y-sistema-de-archivos/servicios-del-archivo-general/servcios-al-ciudadano/

Podran acceder a los datos personales de las personas fallecidas, antes del transcurso del
plazo general de 25 o 50 afios, sus familiares hasta el segundo grado de consanguinidad o
primer grado de afinidad, o personas ligadas por relacion de afectividad analoga al matrimo-
nio. Dichas personas podran también autorizar el acceso a dichos datos por parte de terce-
ras personas, en cuyo caso la autorizacion debera venir acompafiada de la fotocopia del DN,
NIE o pasaporte de la persona autorizante. Todo ello con excepcién de los ficheros incluidos
en el ambito de aplicacion de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales. En el supuesto de discrepancias sobre
el acceso a los datos, se dara primacia al parentesco por consanguinidad sobre la afinidad,
y dentro del mismo, al primer grado sobre el segundo. Para el acceso a los datos por parte
de los familiares, o de terceras personas autorizadas por los familiares, debera presentarse
copia del Libro de Familia u otro documento que acredite la vinculacién familiar, matrimonial
o constitutiva de analoga relacién de afectividad con la persona fallecida.

Las personas investigadoras que deseen acceder a documentos excluidos de consulta publica
conforme a los casos enumerados en los regimenes general y especifico, deberan acreditar la
relevancia e interés histérico, cientifico o cultural mediante una memoria avalada por la persona
directora de la tesis o trabajo de investigacion correspondiente, en su caso. La cumplimenta-
cion de este requisito no condicionara el sentido final de la resolucion a la solicitud de acceso.

Las solicitudes de personas que «ostenten la condicion de diputado, senador, miembro de la
asamblea legislativa de una Comunidad Auténoma o de una corporacion localy, se tramitaran
conforme a las disposiciones especificas de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, de los Reglamentos de las Camaras, y
del Real Decreto Ley 5/1994, de 29 de abril, por el que se regula la obligacion de comunicacion
de determinados datos a requerimiento de las comisiones parlamentarias de investigacion.

Cuando asi se estime oportuno, a la luz de las circunstancias del caso concreto, se podra
requerir a la persona solicitante declaracion escrita por la que se comprometa a no utilizar la
informacion ni las reproducciones suministradas con fines que puedan afectar al derecho al
honor, la intimidad y la propia imagen, o a aquellos otros reconocidos por la legislacion regu-
ladora de la propiedad intelectual, comercial o industrial, segun el modelo que figura como
Anexo IV en la citada /nstruccion de 12 de julio de 2006. Este modelo esta disponible para
su descarga en la pagina web del Departamento: https./www.interior.gob.es/opencms/es/
archivos-y-documentacion/archivo-general-y-sistema-de-archivos/servicios-del-archivo-general/
servcios-al-ciudadano/
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ARCHIVOS

[FEk

NORMATIVA BASICA REGULADORA

Ley Organica 3/2078, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garan-
tia de los derechos digitales (BOE num. 294, de 6 de diciembre).

Ley 76/7985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espanol (BOE nim. 155, de 29 de
junio; correccion de erratas en BOE num. 296, de 11 de diciembre).

Ley 39/2075, de 7 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas (BOE num. 236, de 2 de octubre).

Ley20/2022 de 79 de octubre, de Memoria Democratica (BOE num. 252, de 20 de
octubre).

Real Decreto 7708/207] de 78 de noviembre, por el que se establece el Sistema Espafiol
de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administracion General de Estadoy
de sus Organismos Publicos y su régimen de acceso (BOE nim. 284, de 25 de noviembre).

Rea/ Decreto 7720/2007 de 27 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento
de desarrollo de la Ley Organica 75/7999, de 73 de diciembre (BOE num. 17, de 19 de
enero de 2008).

Orden de 27 de diciembre de 2000, por la que se crea la Comision Calificadora de
Documentos Administrativos del Ministerio del Interior y se regula el acceso a los archi-
vos de él dependientes (BOE num. 4, de 4 de enero de 2001).

Orden INT/2528/2002, de 2 de octubre, por la que se regula el Sistema Archivistico
del Ministerio del Interior (BOE nim. 246, de 14 de octubre).

Orden INT/533/2074, de 79 de marzo, por la que se regulan las funciones, composi-
cion y funcionamiento de la Comision Calificadora de Documentos Administrativos del
Ministerio del Interior (BOE nim. 83, de 5 de abril).

Instruccion de 712 de julio de 2006, de |a Secretaria General Técnica, por la que se dic-
tan normas sobre el acceso y la consulta de documentos en los archivos dependien-
tes del Ministerio del Interior (Orden General del Cuerpo Nacional de Policia n.° 1609,
de 9 de octubre de 2006; Boletin Oficial del Cuerpo de la Guardia Civil n.° 29, de 20 de
octubre de 2006).
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CLASIFICACION DE LAS ARMAS

Las armas reglamentadas se clasifican en las siguientes categorias:

1.2 categoria:

Armas de fuego cortas: comprende las pistolas y revélveres.

2.2 categoria:

1) Armas de fuego largas para vigilancia y guarderia: son las armas largas que reglamenta-
riamente se determinen por Orden del Ministerio del Interior o mediante decision adoptada
a propuesta o de conformidad con el mismo, como especificas para desempenar funciones
de vigilancia y guarderia.

2) Armas de fuego largas rayadas: comprenden aquellas armas utilizables para caza mayor.
También los cafiones estriados adaptables a escopetas de caza, con recamara para cartuchos
metalicos, siempre que, en ambos supuestos, no estén clasificadas como armas de guerra.

3.2 categoria:

1) Armas de fuego largas rayadas para tiro deportivo, de calibre 5,6 milimetros (22 ameri-
cano), de percusion anular, bien sean de un disparo, bien de repeticidon o semiautomaticas.

2) Escopetas y demas armas de fuego largas de anima lisa, o que tengan cafién con rayas
para facilitar el plomeo, que los bancos de pruebas reconocidos hayan marcado con punzén
de escopeta de caza, no incluidas entre las armas de guerra.

3) Armas accionadas por aire u otro gas comprimido, sean lisas o rayadas, siempre que la
energia cinética del proyectil en boca exceda de 24.2 julios.

4.2 categoria:

1) Carabinasy pistolas, de tiro semiautomatico y de repeticion, y revolveres de doble accion,
accionadas por aire u otro gas comprimido no asimiladas a escopetas.

2) Carabinasy pistolas, de animalisa o rayadas, y de un solo tiro, y revolveres de accidn sim-
ple, accionadas por aire u otro gas comprimido no asimiladas a escopetas.
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5.2 categoria:
1) Lasarmas blancas y en general las de hoja cortante o punzante no prohibidas.

2) Los cuchillos o machetes usados por unidades militares o que sean imitacion de los mismos.

6.2 categoria:

1) Armas de fuego antiguas o histéricas, sus reproducciones y asimiladas, conservadas en
museos autorizados por el Ministerio de Defensa, si son dependientes de cualquiera de los
tres Ejércitos, y por el Ministerio del Interior en los restantes casos.

2) Lasarmas de fuego cuyo modelo o cuyo aio de fabricacion sean anteriores al 1de enero
de 1890, y las reproducciones y réplicas de las mismas, @ menos que puedan disparar muni-
ciones destinadas a armas de guerra o a armas prohibidas.

La antigliedad sera fijada por el Ministerio de Defensa, que aprobara los prototipos o copias
de los originales, comunicandolo a la Direccién General de la Guardia Civil.

3) Lasrestantes armas de fuego que se conserven por su caracter histérico o artistico, dando
cumplimiento a lo prevenido en los articulos 107 y 108 del Reglamento de Armas.

4) En general, las armas de avancarga.

7.2 categoria:

1) Armas de inyeccion anestésica capaces de lanzar proyectiles que faciliten la captura o con-
trol de animales, anestesiandolos a distancia durante algun tiempo.

2) Lasballestas.
3) Las armas para lanzar cabos.
4) Las armas de sistema «F/oberty.

5) Los arcos, las armas para lanzar lineas de pescay los fusiles de pesca submarina que
sirvan para disparar flechas o arpones, eficaces para la pesca y para otros fines deportivos.

6) Armas de alarmay sefalesy las pistolas lanzabengalas.

8.2 categoria

Armas acusticas y de salva.

9.2 categoria

Armas inutilizadas.
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ARMAS PROHIBIDAS

Se prohibe la fabricacién, importacioén, circulacién, publicidad, compraventa, tenenciay
uso de las siguientes armas o de sus imitaciones:

a)

b)

<)
d)
e)

)

9

h)

Las armas de fuego que sean resultado de una fabricacién ilicita o de modificar sustancialmente
las caracteristicas de fabricacion u origen de otras armas, sin la reglamentaria autorizacion.

Las armas largas que contengan dispositivos especiales, en su culata © mecanismos, para
alojar pistolas u otras armas.

Las pistolas o revolveres que lleven adaptado un culatin.
Las armas de fuego para alojar o alojadas en el interior de bastones u otros objetos.
Las armas de fuego simuladas bajo apariencia de cualquier otro objeto.

Los bastones-estoque, los pufiales de cualquier clase y las navajas llamadas automaticas. Se
consideran punales a estos efectos las armas blancas de hoja menor de 11cm., de dos filos y
puntiagudas.

Las armas de fuego, de aire u otro gas comprimido, reales o simuladas, combinadas con
armas blancas.

Las defensas de alambre o plomo; los rompecabezas; las llaves de pugilato, con o sin puas;
los tiragomas y cerbatanas perfeccionados; los munchacos y xiriquetes, asi como cuales-
quiera otros instrumentos especialmente peligrosos para la integridad fisica de las personas.

No se considerara prohibida la tenencia de las armas anteriormente relacionadas por los museos,

coleccionistas u organismos a que se refiere el articulo 107 del Reglamento de Armas, con los

requisitos y condiciones determinados en él.

Queda prohibida la publicidad, compraventa, tenencia y uso, salvo por funcionarios especial-
mente habilitados, y de acuerdo con lo que dispongan las respectivas normas reglamentarias de:

a)

b)

)
d)

e)

Las armas de fuego cortas semiautomaticas de percusion central cuya capacidad de carga
sea superior a veintiun cartuchos, incluido el alojado en la recamara.

Las armas de fuego largas semiautomaticas de percusion central cuya capacidad de carga
sea superior a once cartuchos, incluido el alojado en la recamara.

Las armas de fuego largas de cafiones recortados.

Las armas de fuego automaticas que hayan sido transformadas en armas de fuego semiau-
tomaticas.

Los cargadores aptos para su montaje en armas de fuego de percusién central semiauto-
maticas o de repeticion, que en el caso de armas cortas puedan contener mas de 20 cartu-
chos, o en el de armas largas mas de 10 cartuchos, salvo los que se conserven por museos,
organismos con finalidad cultural, histérica o artistica en materia de armas o coleccionistas,
con los requisitos y condiciones determinados en el articulo 107 del Reglamento de Armas.
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f) Lasarmas de fuego largas que puedan reducirse a una longitud de menos de 60 cm sin per-
der funcionalidad por medio de una culata plegable, telescopica o eliminable.

g) Lasarmas de fuego que hayan sido transformadas para disparar cartuchos de fogueo, pro-
ductos irritantes, otras sustancias activas o cartuchos pirotécnicos, o para disparar salvas o
senales acusticas. Se exceptuan aquellas armas autorizadas para su uso en recreaciones his-
toéricas, filmaciones, artes escénicas o espectaculos publicos, con los requisitos y condicio-
nes determinados en los articulos 107 bis y 149.3 del Reglamento de Armas.

h) Lasarmas de alarmay sefales que no vayan a emplearse para actividades deportivas, adies-
tramiento canino profesional, espectaculos publicos, actividades recreativas, filmaciones cine-
matograficas y artes escénicas, asi como para fines de coleccionismo.

i) Los «spray» de defensa personal y todas aquellas armas que despidan gases o aerosoles,
asi como cualquier dispositivo que comprenda mecanismos capaces de proyectar sustancias
estupefacientes, tdxicas o corrosivas.

De lo dispuesto en este apartado se exceptlan los «spray» de defensa personal que, en virtud
de la correspondiente aprobacion del Ministerio de Sanidad, previo informe de la Comision
Interministerial Permanente de Armas y Explosivos, se consideren permitidos, en cuyo caso
podran venderse en las armerias a personas que acrediten su mayoria de edad mediante la
presentacion del documento nacional de identidad, pasaporte u otros documentos que acre-
diten su identidad.

j) Las defensas eléctricas, las defensas de goma o extensibles, y las tonfas o similares.
k) Lossilenciadores adaptables a armas de fuego.

[) Las municiones con balas perforantes, explosivas o incendiarias, asi como los proyectiles
correspondientes.

m) Las municiones para pistolas y revolveres con proyectiles «dum-dumy» o de punta hueca, asi
como los propios proyectiles.

Queda prohibida la tenencia, salvo en el propio domicilio como objeto de adorno o de colec-
cionismo, con arreglo a lo dispuesto en el apartado b) del articulo 107 del Reglamento de Armas
(inscritas en un libro-registro diligenciado por la Intervencién de Armas de la Guardia Civil), de
imitaciones de armas de fuego que por sus caracteristicas externas puedan inducir a confusion
sobre su auténtica naturaleza, aunque no puedan ser transformadas en armas de fuego.

Se exceptlan de la prohibicion aquellas cuyos modelos hayan sido aprobados previamente por la
Direccion General de la Guardia Civil, con arreglo a la normativa dictada por el Ministerio del Interior.

Se prohibe a las personas que residan en Espaia la tenencia de un arma de fuego adquirida en
otro Estado miembro si su adquisicion y tenencia esta prohibida en territorio espafiol.

Queda prohibido el uso por particulares de cuchillos, machetes y demas armas blancas que for-
men parte de armamentos debidamente aprobados por autoridades u organismos competen-
tes. Su venta requerira la presentacion y anotacion del documento acreditativo del cargo o con-
dicion de las personas con derecho al uso de dichos armamentos.
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También se prohibe la comercializacion, publicidad, compraventa, tenencia y uso de las navajas
no automaticas cuya hoja exceda de 11 cm., medidos desde el reborde o tope del mango hasta
el extremo.

No se consideraran comprendidas en las prohibiciones anteriores, la fabricaciéon y comerciali-
zacion con intervencién de la Guardia Civil, la compraventa y la tenencia exclusivamente en el
propio domicilio, con fines de ornato y coleccionismo, de las navajas no automaticas cuya hoja
excedadellcm.

Las armas, objetos y dispositivos relacionadas en el apartado «Publicidad, compraventa, tenen-
cia y uso» solo se podran comercializar por armeros y corredores autorizados a las entidades u
organismos de los que dependan los funcionarios especialmente habilitados, de conformidad
con lo establecido en el articulo 48 bis del Reglamento de Armas.

Queda prohibido portar, exhibir y usar fuera del domicilio, del lugar de trabajo, en su caso, o de
las correspondientes actividades deportivas, cualquier clase de armas de fuego cortas y armas
blancas, especialmente aquellas que tengan hoja puntiaguda, asi como en general armas de las
categorias 5.3, 6.2 y 72 (armas blancas, de fuego antiguas, de inyeccién anestésica, de alarmay
senales, etc.)

En general se estimara ilicito el hecho de llevar o usar armas los concurrentes a establecimien-
tos publicos y lugares de reunion, concentracion, recreo o esparcimiento, asi como en todo caso
los que hubieran sufrido condena por delito o falta contra las personas o la propiedad o por uso
indebido de armas o sancién por infraccién al Reglamento de Armas.

LICENCIAS

Nadie podra llevar ni poseer armas de fuego en territorio espafiol sin disponer de la correspon-
diente autorizacion expedida por los 6rganos administrativos a quienes el Reglamento de
Armas atribuye tal competencia. Si se trata de personas residentes en un Estado miembro de Ia
Union Europea distinto de Espana, la concesion de la autorizacion debera ser comunicada a la
autoridad competente de dicho Estado.

La tenenciay el uso de las armas de las categorias 13,2.3, 33y 73 2y 3 (cortas, largas rayadas para
caza mayor, guarderia, vigilancia y tiro deportivo, escopetas de cazay las accionadas por aire o
gas comprimido siempre que la energia cinética del proyectil exceda de 24,2 julios, las ballestas
y las armas para lanzar cabos) precisara de licencia de armas.

CLASES

Licenciade armas A

La licencia de armas A, con la eficacia de las licencias B, D y E, documentara las armas de las cate-
gorias 13, 2.2y 3.2 de propiedad privada del personal de los Cuerpos Especificos de los Ejércitos,
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de los Cuerpos Comunes de las Fuerzas Armadas, de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad y del
Servicio de Vigilancia Aduanera.

Licenciade armas B

Licencia de armas de fuego cortas de particulares.

La licencia de armas B solamente podra ser expedida a quienes tengan necesidad de obtenerla,
y sera competente para concederla la Direccion General de la Guardia Civil.

En la solicitud o en memoria adjunta se haran constar, con todo detalle, los motivos que funda-
menten la necesidad de posesidn de arma corta, acompafando a aquélla cuantos documentos
desee aportar el solicitante, que sirvan para fundamentar la necesidad de usar arma, teniendo
en cuenta que la razon de defensa de personas o bienes, por si sola, no justifica la concesion de
la licencia, cuya expedicidon tendra caracter restrictivo, limitandose a supuestos de existencia de
riesgo especial y de necesidad.

Estas licencias tendran cinco anos de validez, al cabo de los cuales, para poder usar las armas
autorizadas con ellas, habran de solicitarse nuevas licencias en la misma forma que las anterio-
res. Nadie podra poseer mas de una licencia B, y cada licencia no amparara mas de unarma.

El arma serad guardada en los propios domicilios de sus titulares en un lugar seguro bajo llave sepa-
rada de su municion, de forma que no sean facilmente accesibles de manera conjunta.

Licenciade armas C

Para armas de dotacion del personal de vigilancia de seguridad perteneciente a empresas de
seguridad y en general las entidades u organismos cuya constituciéon o funcionamiento cumplan
los requisitos legalmente prevenidos de los que dependan personal de seguridad.

El personal de los Cuerpos y Organismos legalmente considerados auxiliares para el manteni-
miento de la seguridad publica y persecucién de la criminalidad, asi como los vigilantes de sequ-
ridad y personal legalmente asimilado, podran solicitar del Jefe de la Comandancia de la Guardia
Civil de la provincia de residencia del solicitante, la licencia de armas C.

Las armas amparadas por estas licencias solo podran ser empleadas en los servicios de seguri-
dad o funciones para los que fueran concedidas.

Estas licencias tendran validez exclusivamente durante el tiempo de prestacion del servicio de
seguridad determinante de su concesion y careceran de validez cuando sus titulares se encuen-
tren fuera de servicio. Quedaran sin efecto automaticamente al cesar aquéllos en el desempefio
de las funciones o cargos en razén de los cuales les fueron concedidas, cualquiera que fuera la
causa del cese.

Licenciade armasD

Quienes precisen armas de la categoria 2.2 2 (armas de fuego largas rayadas para caza mayor)
deberan obtener previamente licencia D.
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Nadie podra poseer mas de una licencia D, que tendra cinco anos de validez y autorizara para
llevar y usar hasta cinco armas de la categoria 2.2 2.

La competencia para concederla corresponde al Jefe de la Comandancia de la Guardia Civil de
la provincia de residencia del solicitante.

Con la licencia D se podra adquirir un arma de la categoria 2.2 2. La adquisicion de cada una de
las restantes requerira la obtencion previa de una autorizacion especial.

Las armas de la categoria 2.2 2 y sus municiones deberan ser guardadas:

a) Enlos propios domicilios de sus titulares, en cajas fuertes o armeros autorizados por la
Direccion General de la Guardia Civil y con las medidas de seguridad necesarias aprobadas
por la Intervencion de Armas y Explosivos, que podra comprobarlas en todo momento. La
municion se guardara separada de las armas de fuego en un lugar seguro bajo llave, o dentro
del armero o caja fuerte en un compartimento diferente cerrado con llave.

b) Enlos locales de empresas o entidades especializadas en la custodia de armas, de acuerdo
con lo dispuesto en el Reglamento de Armas.

La adquisicion, tenencia y uso de las alzas o miras telescopicas o artificios adaptables a las armas
de caza mayor para aumentar su eficacia, solamente se permitirdn a las personas que acrediten
poseer licencia D para armas de caza mayor ante los establecimientos de venta, los cuales debe-
ran comunicarlo a la Intervencién de Armas y Explosivos de la Guardia Civil.

Licencia de armas tipo E

Los poseedores de armas de las categorias 3.2 (armas de fuego largas para tiro deportivo,
de calibre 5,6 milimetros, escopetas y demas armas de fuego largas de anima lisa, o que ten-
gan cafidén con rayas para facilitar el plomeo, armas accionadas por aire u otro gas comprimido,
siempre que la energia cinética del proyectil en boca exceda de 24,2 julios), 7.2 2 (ballestas) y 7.2
3 (armas para lanzar cabos), precisaran una licencia E de armas, que autorizara para poseer, lle-
var y usar las armas de dichas categorias. Su nimero no excedera de seis escopetas o de seis
armas largas rayadas para tiro deportivo, ni de doce armas en total.

Nadie podra poseer mas de una licencia E, que tendra cinco afios de validez.

La competencia para concederla corresponde al Jefe de la Comandancia de la Guardia Civil de
la provincia de residencia del solicitante.

Las licencias de armas de fuego para lanzar cabos seran expedidas por los Delegados del Gobierno,
previo informe de los Comandantes de Marina.

Las municiones y armas de la categoria 3.2 1y 2 deberan ser guardadas:

+  Enlos propios domicilios de sus titulares, en lugares seguros bajo llave, de forma que las armas
y municiones no sean accesibles de manera conjunta.

+  Enloslocales de empresas o entidades especializadas en la custodia de armas, de acuerdo
con lo dispuesto en el Reglamento de Armas.
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Licenciade armas tipo F

La licencia de armas F documentara las armas de concurso de tiro deportivo de afiliados de
federaciones deportivas que utilicen armas de fuego para la practica de la correspondiente acti-
vidad deportiva.

Podran solicitar licencia de armas F, especial para armas de concurso, los espafioles y extranje-
ros residentes en Espafia, que estén habilitados con arreglo a las normas deportivas para la prac-
tica del tiro olimpico o de cualquiera otra modalidad deportiva debidamente legalizada que uti-
lice armas de fuego.

La licencia F sera de tres clases, en correspondencia con las categorias del tirador. La de tercera
clase autorizara la tenencia y el uso de un arma corta o un arma larga de concurso, quedando
excluidas las pistolas libres. La de segunda clase podra autorizar la tenencia y el uso de hasta seis
armas de concurso. Y la de primera clase podra autorizar la tenencia y uso de hasta diez armas
de concurso.

La licencia autorizara la adquisicion de un arma de concurso. La adquisicion de cada una de las
armas restantes requerira la obtencion previa de una autorizacién especial con arreglo a lo dis-
puesto en el articulo 49 y siguientes del Reglamento de Armas.

La licencia F sélo permitira el uso de las armas en los campos, poligonos o galerias autorizados
para la practica del tiro y unicamente podran portarse con tal objeto.

Las licencias F tendran un plazo de validez de cinco afios, al cabo de los cuales, para poder
tener y usar las armas correspondientes, habra de solicitarse nuevas licencias en la misma forma
que las anteriores.

Las armas deberan ser guardadas:

«  Completas, en los locales de las federaciones o clubes de tiro que dispongan de medidas de
seguridad aprobadas por la Intervencion Central de Armas y Explosivos de la Guardia Civil.

+  Enlos propios domicilios de los titulares, en cajas fuertes o armeros autorizados por la Direccién
General de la Guardia Civil. Las armas se guardaran completas, si bien en el caso de armas
largas podran guardarse Unicamente sus cierres o componentes esenciales. La municidn se
guardara separada de las armas de fuego en un lugar seguro bajo llave, o dentro del armero
o caja fuerte en un compartimento diferente cerrado con llave.

+  Completas, en los locales de empresas o entidades autorizadas para la custodia de armas
por la Direccién General de la Guardia Civil, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento
de Armas.

Mayores de sesenta y siete afos

Para mantener la vigencia de las licencias de armas con la duracion determinada en los apartados
anteriores, las expedidas a mayores de sesentay siete aios necesitaran ser visadas a los tres
afios desde la fecha de su expedicion por la Intervencion de Armas y Explosivos, previa presen-
taciéon del informe de aptitud psicofisica favorable, expedido por un centro de reconocimiento
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autorizado o, en su caso, previa superacion de las correspondientes pruebas complementarias
de aptitud.

En los supuestos en que, al tiempo de la expediciéon de la licencia, por razones de posible enfer-
medad o defecto fisico del solicitante susceptible de agravarse, se compruebe, a través de
informe de aptitud o de pruebas complementarias, que no es posible expedirla para la totalidad
del plazo normal de vigencia, la autoridad competente podra condicionar el mantenimiento de
dicha vigencia a la acreditacion, con la periodicidad que la propia autoridad determine, de la apti-
tud psicofisica necesaria, mediante la aportacién de nuevos informes de aptitud o la realizacion
de nuevas pruebas complementarias, lo que se hara constar en las licencias mediante los corres-
pondientes visados.

TARJETAS DE ARMAS

Para poder llevar y usar las armas de la categoria 4.2 (carabinas y pistolas, de tiro automatico y de
repeticion; revélveres de doble accidn, accionados por aire o gas; carabinas y pistolas, de un solo
tiro, y revélveres de accién simple, accionado por aire o gas) fuera del domicilio habran de estar
documentadas singularmente mediante tarjetas de armas, que las acompafaran en todo caso.

Las tarjetas de armas seran concedidas y retiradas por los Alcaldes de los municipios en que
se encuentren avecindados o residiendo los solicitantes, previa consideracion de la conducta 'y
antecedentes de los mismos. Su validez quedara limitada a los respectivos términos municipales.

Las armas incluidas en la categoria 4.2 2 se pueden documentar en niUmero ilimitado con tarjeta
B cuya validez sera permanente.

De las comprendidas en la categoria 4.2 1solamente se podran documentar seis armas con tar-
jeta A cuya validez sera de cinco aios.

No obstante, la autoridad municipal podra limitar o reducir tanto el nUmero de armas que puede
poseer cada interesado como el tiempo de validez de las tarjetas, teniendo en cuenta las circuns-
tancias locales y personales que concurran.

Los solicitantes de la tarjeta A deberan acreditar haber cumplido catorce afios de edad, a cuyo
efecto habran de presentar documento nacional de identidad o documentos equivalentes en vigor.

En cadaimpreso se podran resefar hasta seis armas. Cuando se trate de tarjetas B y el nUmero
de armas exceda de seis, la persona interesada podra ser titular de mas de una tarjeta.

Del impreso se destinara un ejemplar al interesado y el segundo sera remitido por la Alcaldia a la
Intervencion de Armas y Explosivos de la Guardia Civil.
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OTRAS AUTORIZACIONES

No precisaran licencia las armas de avancarga ni las demas armas de fuego antiguas, histoéricas
o artisticas que sean inscritas en los Libros-Registro a que se refiere el apartado siguiente y que
sean conservadas en museos autorizados por la Secretaria de Estado de Seguridad del Ministerio
del Interior o en armeros de los que sean titulares los coleccionistas u organismos con finalidad
cultural, histoérica o artistica en materia de armas, autorizados como tales por la Direccion General
de la Guardia Civil. Las autorizaciones se efectuaran en procedimientos instruidos a solicitud de
los interesados por la Direccion General de la Guardia Civil, previa aportacion de los documen-
tos e informes del articulo 971 del Reglamento de Armasy la acreditacion de la adecuacién de los
inmuebles y armeros correspondientes para la guarda de las armas, y de la adopcién de las medidas
de seguridad necesarias para su custodia, que habran de ser consideradas suficientes por dicha
Direccion General. La correspondiente Intervencion de Armas y Explosivos podra comprobar en
todo momento la presencia de las armas y la eficacia de las medidas de seguridad adoptadas.

La validez de estas autorizaciones esta supeditada al mantenimiento de los requisitos exigidos
para su otorgamiento de conformidad con el articulo 97.5 del Reglamento de Armas, debiendo
ser visadas cada cinco afos por la Intervencion de Armas y Explosivos, previa aportacion por la
persona interesada de un informe favorable de aptitudes psiquicas y fisicas expedido por un cen-
tro de reconocimiento autorizado.

Las personas fisicas y juridicas coleccionistas de armas de avancarga o de otras armas de fuego
antiguas, historicas o artisticas, sus reproducciones y asimiladas, susceptibles o no de hacer
fuego, y de armas sistema «Flobert» podran poseerlas legalmente si las tienen inscritas en un
Libro-Registro, diligenciado por la Intervencion de Armas y Explosivos respectiva, en el que se
anotaran las altas y las bajas.

Queda prohibido el uso de las armas inscritas en dicho Registro, aunque excepcionalmente se
podran utilizar en campos, galerias o poligonos de tiro controlados para practicas, previa obten-
cion de autorizacion especial en la forma prevenida en el articulo 101 del Real Decreto 137/1993,
de 29 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Armasy en la Resolucion de 27 de marzo
de 2015. Para la circulacion y transporte de este tipo de armas sera necesaria una guia especial,
que expedira, en cada caso, la Intervencion de Armas y Explosivos, a la vista de los datos que
consten en el Libro, haciendo constar el destino concreto.

Las armas largas y cortas de avancarga y las demas armas de fuego antiguas o historicas,
sus reproducciones y asimiladas, susceptibles de hacer fuego, y las de sistema «F7oberty,
salvo en los casos de festejos tradicionales —en los que, previa autorizacion del Delegado del
Gobierno, se podran utilizar en lugares publicos Unicamente con polvora— se utilizaran exclusiva-
mente en campos, galerias o poligonos de tiro de concurso y terrenos cinegéticos, controlados,
para practicas y competiciones, a cuyo efecto las armas largas y cortas de avancarga y las demas
de la categoria 6.2 2, precisaran la posesién de un certificado de banco oficial de pruebas para
cada armay la obtencién de autorizacién especial, que podra amparar un nimero ilimitado de
estas armas, en la forma prevenida en el articulo 101 del Real Decreto 137/1993 de 29 de enero, por
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el que se aprueba el Reglamento de Armas. Las de sistema «Flobert» podran ser utilizadas tam-
bién en la explotacion de puestos de tiro al blanco, especialmente autorizados para estas armas.

Para la tenencia y uso personal con licencia A de armas de avancarga y de las armas de la
categoria 6.2 2, asi como de las armas sistema «F/oberty, correspondera expedir la guia de
pertenencia a las autoridades que se determinan en el articulo 115. Asimismo, dichas autoridades
podran expedir al personal a que se refiere el articulo 114 la autorizacién especial de coleccionistas,
comunicandolo a efectos de control al Registro Central de Guias y de Licencias de la Guardia Civil.

Las armas reguladas en los parrafos anteriores se guardaran en un lugar seguro bajo llave en el
propio domicilio de su titular. En el caso de armas que se expongan en el interior del domicilio,
éstas deberan poseer un sistema de anclaje adecuado al medio de exposicidn o una vitrina dotada
con cerradura y cristal, autorizados por la Direccion General de la Guardia Civil.

Sin perjuicio de lo anterior, las reproducciones de armas de fuego largas antiguas o sus com-
ponentes esenciales se custodiaran en cajas fuertes autorizadas por la Direccién General de la
Guardia Civil, y las reproducciones de armas de fuego cortas antiguas se guardaran completas
en cajas fuertes autorizadas por dicha Direccion General.

DOCUMENTACION DE LA TITULARIDAD DE LAS
ARMAS Y LUGAR DE SOLICITUD

La solicitud de expedicién de las licencias de armas habra de presentarse en la Intervencion de
Armas y Explosivos de la Guardia Civil correspondiente al domicilio de la persona interesada,
aportando para la obtencién (o renovacion) de las licencias tipo B, C, D, Ey F, la siguiente docu-
mentacién con caracter general:

1) Instancia cumplimentada por la persona interesada.

2) Certificado de antecedentes penales en vigor o, en su caso, autorizacion de la persona inte-
resada para la consulta de sus datos en los archivos de la Administracion (Registro Central
de Penados).

3) Autorizacion de la persona interesada para la consulta de sus datos en los archivos de la
Administracién (Sistema de Verificacion de Datos y Residencia).

4) Certificado de aptitudes psicofisicas.

5) Certificado de antecedentes sobre violencia de género o, en su caso, autorizacion de la per-
sona interesada para la consulta de sus datos en los archivos de la Administracion (Registro
Central para la Proteccion de las Victimas de Género).

6) Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida.

Ademas de los documentos resefiados se acompanara a la solicitud los documentos especifi-
€os que a continuacion se enumeran para cada licencia:
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LicenciaB

Documentos que justifiquen la necesidad de la licencia.

LicenciaC

A través de la empresa u organismo en que preste sus servicios, se presentara:

1) Certificado o informe de su superior jerarquico o de la empresa, entidad u organismo en que
preste sus servicios, en el que se haga constar que tiene asignado el cometido para el que
solicita la licencia, y localidad donde lo ha de desempefiar.

2) Documento acreditativo de la habilitacion de la persona interesada para el ejercicio de las
funciones de seguridad.

3) Encaso de solicitar esta licencia por primera vez:

a) Declaracion del solicitante, con la conformidad del jefe, autoridad o superior de quien
dependa, de no hallarse sujeto a procedimiento penal o disciplinario.

b) Carta de solicitud para tomar parte en las pruebas para la obtencion de la licencia de
armas tipo C.

LicenciaD

1) Acreditar la dedicacion al ejercicio de caza. En caso de solicitarse por primera vez, declara-
cion jurada de ir a dedicarse al deporte cinegético.

2) Declaracién jurada de la guarda de las armas en caja fuerte.

3) Encaso de solicitar esta licencia por primera vez, certificado de haber superado las pruebas
de capacitacion para la obtencion de la licencia de armas.

LicenciaE

1) Acreditar la dedicacion al deporte de la caza o de los deportes correspondientes. En caso de
solicitarse por primera vez, declaracion jurada de ir a dedicarse al deporte que corresponda.

2) En caso de solicitar esta licencia por primera vez, certificado de haber superado las pruebas
de capacitacion para la obtencion de la licencia de armas.

LicenciaF

1) Certificado de la Federacion o Delegacion de Tiro Olimpico en el que conste su condicion de
tirador y categoria que ostenta.

2) Licencia federativa de la Federacién a que corresponda, en vigor.

3) Declaracion jurada de guardar las armas y piezas fundamentales en caja fuerte.
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4) En caso de solicitar esta licencia por primera vez, certificado de haber superado las pruebas
de capacitacion para la obtencion de la licencia de armas.

Cuando se trate de la obtencion de licencias sucesivas, el solicitante que sea titular de armas corres-
pondientes a la licencia que se solicita habra de presentar, con la solicitud de nueva concesion,
el arma o armas documentadas, personalmente o por medio de tercero autorizado por escrito
y que cuente con licencia correspondiente al arma o armas de que se trate, a efectos de revista.

Guia de pertenencia

Una vez que tenga en su poder la licencia de armas podra adquirir el arma que debera documen-
tarla con la correspondiente Guia de Pertenencia. Para ello debera aportar:

a) En el caso de nueva adquisicion de un arma:

1) Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida, a favor del
Tesoro Publico, en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras, en la cuenta
restringida de la Administracion Tributaria.

2) Certificado del armero de seguridad, cuando se trate de la primera vez que adquiera un
rifle para caza mayor o de tiro olimpico.

b) Silahaadquirido por transferencia:
1) Solicitud de transferencia (firmada por vendedor y comprador).
2) Guia de pertenencia del arma.

3) Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida, a favor del
Tesoro Publico, en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras, en la cuenta
restringida de la Administracion Tributaria.

4) Certificado del armero de seguridad, cuando se trate de la primera vez que adquiera un
rifle para caza mayor o de tiro olimpico.

Guia de circulacion

Los documentos que se deben aportar para obtener la guia de circulacion son los siguientes:
1) Elarmay su guia de pertenencia.

2) Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida, a favor del Tesoro
Publico, en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras, en la cuenta restringida
de la Administracion Tributaria.
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Tarjeta europea de armas de fuego

La Tarjeta Europea de Armas de Fuego sera expedida, previa solicitud, por la Direccion General
de la Guardia Civil, a los residentes en Espafia que estén debidamente documentados para la
tenencia y uso en territorio espafol de las armas de que se trate.

Sera valida por un periodo maximo de cinco anos, que podra prorrogarse mientras se man-
tenga la titularidad de las armas que ampare.

La Tarjeta Europea de Armas de Fuego sera intransferible y se haran constar en ella el arma o
las armas de fuego que posea y utilice el titular de la Tarjeta, incluyendo la categoria. El usuario
delarma de fuego debera llevar siempre consigo la Tarjeta. Se mencionaran en la Tarjeta los cam-
bios en la tenencia o en las caracteristicas de las armas, asi como la pérdida o robo de las mismas.

Al expedir la Tarjeta se informara por escrito al titular sobre los Estados miembros de Unién
Europea que tengan prohibidas o sometidas a autorizacion la adquisicion y tenencia de las armas
de fuego a que se refiera la Tarjeta.

La Tarjeta Europea de Armas de Fuego se ajustara al modelo, contenido y formato previsto en
laITC5.

Los documentos necesarios para su obtencion son los siguientes:
1) Instancia cumplimentada por la persona interesada.
2) Una fotografia por cada 10 armas que solicite incorporar en la TEAF.

3) Autorizacion de la persona interesada para la consulta de sus datos en los archivos de la
Administracién (Sistema de Verificacion de Datos y Residencia).

4) Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida.

AUTORIZACIONES ESPECIALES DE USO
DE ARMAS

1. Para menores

Las autorizaciones especiales de uso de armas para menores tendran validez hasta la mayoria
de edad de sus titulares, sin necesidad de obtener renovaciones, y sera competente para con-
cederlas el Jefe de la Comandancia de la Guardia Civil.

Las solicitudes se presentaran en las Comandancias o Puestos de la Guardia Civil correspondien-
tes al domicilio de la persona interesada, suscritas por éste y por la persona que ejerce la patria
potestad o la tutela sobre el mismo, y habran de acompafarse los documentos siguientes:
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1) Certificado de antecedentes penales, si se trata de mayores de dieciséis afios o, en su caso,
autorizacion de la persona interesada para la consulta de sus datos en los archivos de la
Administracion (Registro Central de Penados).

2) Certificado de antecedentes penales de la persona que ejerza la patria potestad o la tutela
sobre el solicitante o, en su caso, autorizacion de la persona interesada para la consulta de
sus datos en los archivos de la Administracion (Registro Central de Penados).

3) Autorizacién para el uso de armas de las clases expresadas, otorgada por la persona que
ejerza la patria potestad o la tutela, responsabilizandose de su actuacion ante Notario, auto-
ridad gubernativa, Alcaldia, Comisaria de Policia, Comandancia, Intervencion de Armas o
Puesto de la Guardia Civil.

4) Informe de aptitudes psicofisicas.
5) Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida.

No sera necesaria la presentacion de los documentos resefiados, relativos a la persona que ejerzala
patria potestad o la tutela, si ésta se encuentra en posesion de cualquier licencia de armas en vigor.

2. Para extranjeros y espanoles residentes en el extranjero

Para la practica de la caza - A los extranjeros y espafioles, que no tengan su residencia en un
pais miembro de la Union Europea, mayores de dieciocho afios, que traigan consigo armas com-
prendidas en las categorias 2.2 2 y 3.2 2 (largas rayadas para caza mayor y escopetas de caza) en
ndamero que no podra exceder de tres, previo cumplimiento de las formalidades de aduana en
caso de proceder directamente de un pais no perteneciente a la Union Europea, les podra ser
concedida una autorizacion especial de uso de dichas armas para dedicarse transitoriamente
a la practica de la caza.

La autorizacion sera expedida por la Direccion General de la Guardia Civil a través de la
Embajada o Consulado respectivos o por la Intervencion de Armas y Explosivos correspon-
diente al lugar de entrada en Espafia. Dicha autorizacion tendra tres meses de validez y habilitara
para la tenenciay uso de dichas armas, siempre que se posea la correspondiente licencia de caza.

Para su concesion sera necesaria la presentacion de pasaporte y las licencias o autorizaciones
especiales en vigor que faculten al interesado para la tenencia y uso de las armas, expedidos en
forma legal en el pais de residencia, y que deberan ir acompafiados de su correspondiente traduc-
cion al castellano y visados por la representacion consular espafiola en los respectivos paises de
procedencia. Ademas, se presentara, en idioma castellano, relacion suscrita por la persona inte-
resada de los distintos lugares en los que desea utilizar las armas dentro de Espafia, con expre-
sién del tiempo de permanencia en cada uno de ellos.

Si una vez finalizada la validez de la autorizacion o de sus prérrogas los interesados hubieran de
prolongar su estancia en Espafia, deberan depositar las armas en la Intervencion de Armasy
Explosivos de la Guardia Civil que corresponda al lugar donde se encuentren, para su remision
a la correspondiente frontera o al lugar de salida de Espafia.
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Para concursos deportivos - A los no residentes en Espafia o en otros paises de la Unién Europea,
sean espanoles o extranjeros, que traigan consigo armas propias para participar en concursos
deportivos de cualquier clase, en el nUmero imprescindible, que no podra exceder de seis, les
podra ser concedida igualmente una autorizacion especial, que habilitara para la tenencia de
dichas armas y para su uso, pero exclusivamente en los campos, galerias o poligonos de tiro
autorizados para entrenamiento o en los designados para la celebracion de los concursos.

Con tal objeto, las federaciones espafolas competentes o las sociedades, organismos o los
particulares organizadores de los concursos, solicitaran dichas autorizaciones especiales de la
Direccién General de la Guardia Civil, con quince dias de antelacién, como minimo, a la fecha
de celebracion.

LICENCIAS PARA EL EJERCICIO DE FUNCIONES
DE CUSTODIAY VIGILANCIA

El personal de los Cuerpos y Organismos legalmente considerados auxiliares para el manteni-
miento de la seguridad publica y persecucion de la criminalidad, asi como los vigilantes de seguri-
dady personal legalmente asimilado, podran solicitar del Jefe de la Comandancia de la Guardia
Civil de la provincia de residencia del solicitante, la licencia de armas C, con los requisitos y
condiciones que se establecen en los apartados siguientes.

Las armas amparadas por estas licencias solo podran ser empleadas en los servicios de seguri-
dad o funciones para los que fueran concedidas.

Documentacion

Para obtener licencia de armas C, la persona interesada, a través de la empresa u organismo del
que depende, debera presentar en la Intervencion de Armas de la Guardia Civil correspon-
diente a su domicilio solicitud dirigida al Jefe de la Comandancia de la Guardia Civil de la pro-
vincia de residencia del solicitante, acompanada de los siguientes documentos:

1) Certificado de antecedentes penales en vigor o, en su caso, autorizacién de la persona inte-
resada para la consulta de sus datos en los archivos de la Administracion (Registro Central
de Penados).

2) Autorizacion de la persona interesada para la consulta de sus datos en los archivos de la
Administracion (Sistema de Verificacion de Datos y Residencia).

3) Certificado de aptitudes psicofisicas.

4) Certificado de antecedentes sobre violencia de género o, en su caso, autorizacion de la per-
sona interesada para la consulta de sus datos en los archivos de la Administracion (Registro
Central para la Proteccion de las Victimas de Violencia de Género).
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5) Certificado o informe de su superior jerarquico o de la empresa, entidad u organismo en que
preste sus servicios, en el que se haga constar que tiene asignado el cometido para el que
solicita la licencia, y localidad donde los ha de desempefar.

6) Documento acreditativo de la habilitacién de la persona interesada para el ejercicio de fun-
ciones de seguridad, que se cotejara con el original y se diligenciara haciendo constar la coin-
cidencia.

7) Encaso de solicitar esta licencia por primera vez, declaracion del solicitante, con la conformi-
dad del jefe, autoridad o superior de quien dependa, de no hallarse sujeto a procedimiento
penal o disciplinario y carta de solicitud para tomar parte en las pruebas para la obtencién de
la licencia.

8) Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida.

Validez

Estas licencias tendran validez exclusivamente durante el tiempo de prestacion del servicio
de seguridad determinante de su concesion y careceran de validez cuando sus titulares se
encuentren fuera de servicio. Quedaran sin efecto automaticamente al cesar aquéllos en el des-
empefio de las funciones o cargos en razon de los cuales les fueron concedidas, cualquiera que
fuera la causa del cese.

TENENCIA Y USO DE ARMAS DE CONCURSO

Licencia

Podran solicitar licencia de armas F, especial para armas de concurso, los espafioles y extranje-
ros residentes en Espafia, que estén habilitados con arreglo a las normas deportivas para la prac-
tica de tiro olimpico o de cualquier otra modalidad deportiva debidamente legalizada que utilice
armas de fuego.

La licencia F sélo permitira el uso de las armas en los campos, poligonos o galerias autorizados
para la practica del tiro y Unicamente podran portarse con tal objeto.

Las armas deberan ser guardadas:

a) Completas, en los locales de las federaciones o clubes de tiro que dispongan de medidas de
seguridad aprobadas por la Intervencion Central de Armas y Explosivos de la Guardia Civil.

b) Enlos propios domicilios de los titulares, en cajas fuertes o armeros autorizados por la Direccién
General de la Guardia Civil. Las armas se guardaran completas, si bien en el caso de armas
largas podran guardarse Unicamente sus cierres o componentes esenciales. La municidn se
guardara separada de las armas de fuego en un lugar seguro bajo llave, o dentro del armero
o caja fuerte en un compartimento diferente cerrado con llave.
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c) Completas, en los locales de empresas o entidades autorizadas para la custodia de armas por
la Direccion General de la Guardia Civil, de acuerdo con lo establecido en los articulos 83 y
144 del Reglamento de armas.

La licencia debera ser solicitada por la persona interesada en la Intervencion de Armas y
Explosivos de la Guardia Civil correspondiente a su domicilio, acompafiada de la siguiente docu-
mentacion:

1) Certificado de antecedentes penales en vigor o, en su caso, autorizacién de la persona inte-
resada para la consulta de sus datos en los archivos de la Administracion (Registro Central
de Penados).

2) Autorizacion de la persona interesada para la consulta de sus datos en los archivos de la
Administracién (Sistema de Verificacion de Datos y Residencia).

3) Certificado de las aptitudes psicofisicas.

4) Certificado de antecedentes sobre violencia de género o, en su caso, autorizacion de la per-
sona interesada para la consulta de sus datos en los archivos de la Administraciéon (Registro
Central para la Proteccion de las Victimas de Violencia de Género).

5) Certificado de la Federacién o Delegacion de Tiro Olimpico en el que conste su condicion de
tirador y categoria que ostenta.

6) Licencia federativa de la Federacion a que corresponda, en vigor.

7) En caso de solicitar esta licencia por primera vez, certificado de haber superado las pruebas
de capacitacion para la obtencion de la licencia de armas.

8) Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida.

La licencia F tendra un plazo de validez de cinco afios, tras los cuales, para poder tener y usar
las armas correspondientes, habra de solicitarse nueva licencia en la misma forma que la inicial.

REVISTA DE ARMAS

Las armas que precisen guia de pertenencia, pasaran revista cada cinco ainos. L as revistas se
pasaran en el momento de presentar las solicitudes de renovacién de las correspondientes licen-
cias de armas de los titulares de aquellas.

Las revistas las pasaran:

a) Elpersonal relacionado en el articulo 114 del Reglamento de Armas (Militares, Guardia Civil,
Cuerpo Nacional de Policia, Servicio de Vigilancia Aduanera y Policias Autondmicas y Locales),
en el mes de abril ante las autoridades de que dependan, las cuales deberan dar cuenta de
aquéllos que no la hubieran efectuado a las autoridades sancionadoras competentes.
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Los funcionarios afectos al Servicio Exterior, durante el indicado mes de abril, ante el correspon-
diente Jefe de Mision, quien lo comunicara seguidamente al Ministerio de Asuntos Exteriores.
Este, a su vez, lo comunicara inmediatamente a la Intervencién Central de Armas y Explosivos
de la Guardia Civil.

Los poseedores de licencia C (Vigilantes de seguridad) pasaran revista durante el mes de
mayo ante la Intervencion de Armas correspondiente.

Todos los demas titulares de guias de pertenencia, en las Intervenciones de Armas y Explosivos
de la Guardia Civil, dentro del mes correspondiente a la renovacién de la licencia; efectuan-
dolo el personal a que se refiere el articulo 7.d).2.° del Reglamento de Armas (personal espafiol
afecto al Servicio Exterior, extranjeros acreditados en las Embajadas, Consulados y Organismos
Internacionales con sede o representacion ante el Reino de Espaia; Agentes de seguridad
extranjeros en transito o que acompanfen a personalidades o autoridades de su pais, en mision
oficial), a través de la Subdireccién General de Cancilleria del Ministerio de Asuntos Exteriores.

Para el pase de larevista, es inexcusable la presentacion del arma, personalmente o por
medio de tercero debidamente autorizado por escrito y que cuente con licencia correspondiente

alarma o armas de que se trate.

La ausencia del pase de dos revistas consecutivas sera causa de anulacion y retirada de la guia

de pertenencia.

CAMPOS, GALERIAS Y POLIGONOS DE TIRO

Sin perjuicio de otras licencias o autorizaciones de caracter preceptivo que, en virtud de su com-

petencia, corresponda otorgar a la Administracion General del Estado o a las Administraciones

Autondmicas o Locales, las personas naturales o juridicas que pretendan instalar campos, gale-

rias o poligonos de tiro deberan solicitar la pertinente autorizaciéon para ello de la Intervencion

Central de Armas y Explosivos de la Direccién General de la Guardia Civil.

La peticion debera ir acompanada de los siguientes documentos:

)
2)

3)
4)

DNI del peticionario o autorizacion de su consulta.

Certificado de antecedentes penales del peticionario, si es persona fisica, o del representante,
si es persona juridica o, en su caso, autorizacion de la persona interesada para la consulta de
sus datos en los archivos de la Administracion (Registro Central de Penados).

Certificacidon del acuerdo de instalacion, si se trata de una persona juridica.

Memoria o proyecto y plano topografico (escala 1:50.000), con las siguientes especifica-
ciones:

— Lugar de emplazamiento y distancias que los condicionen.

— Dimensiones y caracteristicas técnicas de la construccion, de acuerdo con el anexo del
Reglamento de Armas.
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— Medidas de seguridad en evitacion de posibles accidentes, de acuerdo con el aludido anexo.
— Destino proyectado y modalidades de tiro a practicar.

— Condiciones de insonorizacion, cuando se trate de galerias de tiro. Para las galerias de
tiro ubicadas en zonas urbanas, sera precisa la instruccion del procedimiento en el que
sean oidos los vecinos del inmueble en que pretendan instalarse y de los inmediatos al
mismo, salvo que ya se hubiera instruido al efecto por la Comunidad Auténoma o por el
Ayuntamiento.

— Lasrestantes exigidas para cada supuesto en el anexo al Reglamento de Armas.
5) Siafectan a terrenos propiedad de terceros, es preciso su autorizacion.

Para la concesion de autorizacion de campos, galerias y poligonos de tiro, sera preciso el informe
favorable de la Direccion General de Armamento y Material del Ministerio de Defensa y del 6rgano
correspondiente del Ministerio de Industria.

La Direccion General de la Guardia Civil comunicara al Ministerio de Defensa las autorizaciones
concedidas.

Se necesitara autorizacion de la Intervencion de Armas y Explosivos de la Guardia Civil corres-
pondiente a la localidad donde estén ubicados para instalar campos de tiro eventuales, consi-
derandose como tales los que se establezcan para practicas deportivas de cualquier modalidad
de tiro, con armas de las categorias 2.2 y 3.2, exclusivamente, en fincas o terrenos risticos, pre-
via comprobacién de que se encuentran debidamente acotados mediante vallas fijas o méviles
y carteles de prohibicion de paso.

Para ello deberan aportar:

1) Solicitud ante el Interventor de Armas, suscrita por el promotor.

2) Autorizacion escrita de los duefios o titulares de los terrenos donde se ubique.
3) Planos.

4) Justificante de ingreso del pago de la tasa correspondiente.

La celebracion de competiciones en los campos de tiro eventuales situados en terrenos cine-
géticos, fuera de las épocas de caza, habran de atenerse a lo dispuesto en el articulo 149 del
Reglamento de Armas.
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AUTORIZACION PARA LA UTILIZACION
HABITUAL DE EXPLOSIVOS CON AMBITO
NACIONAL

La autorizacion para la utilizacion habitual de explosivos con ambito nacional esta regulada en
el articulo 119 del Reglamento de Explosivos, aprobado por el Real Decreto 130/2017 de 24 de
febrero, que establece:

La autorizacién para la utilizacion habitual de explosivos con ambito nacional sera otor-
gada por la Direccion General de la Guardia Civil, previo informe favorable de la Direcciéon
General de Politica Energética y Minas. Esta autorizaciéon tendra un plazo de validez de cinco
afos, salvo indicacion en contrario, revocacion o renuncia o cesacion de la actividad durante
el plazo de un afio, y quedara recogida en un registro publico oficial constituido al efecto en
la Intervencion Central de Armas y Explosivos.

La autorizacion para la utilizacion habitual de explosivos con ambito provincial o auto-
némico sera otorgada por el Delegado del Gobierno en la Comunidad Auténoma, previo
informe del Area Funcional de Industria y Energia y de la Intervencion de Armas y Explosivos
de la Guardia Civil de la Comandancia o Zona que corresponda. Esta autorizacion tendra un
plazo de validez de cinco afos, salvo indicacidén en contrario, revocacién, renuncia o cesacion
de la actividad de utilizaciéon de explosivos durante el plazo de un afo. Estas autorizaciones
se deberan recoger, igualmente, en el registro oficial citado en el parrafo anterior.

La autorizacién para la utilizacion eventual de explosivos sera otorgada por el Delegado del
Gobierno en la Comunidad Auténoma donde vayan a ser utilizados, previo informe del Area
Funcional de Industria y Energia y de la Intervencién de Armas y Explosivos de la Comandancia
de la Guardia Civil que corresponda. Esta autorizacion Unicamente tendra validez para la utiliza-
cién de las cantidades que se establezcan en los plazos y lugares que al efecto se determinen.

Requisitos

Los consumidores habituales o eventuales de explosivos deben cumplir los siguientes requisitos:

a)

b)

<)

d)

Estar inscrito en el Registro Integrado Industrial en su caso, disponiendo y manteniendo la
maquinaria y equipos necesarios para realizar la actividad.

Encontrarse de alta en el Impuesto sobre Actividades Econdmicas, en un epigrafe coherente
con la actividad de consumo de explosivos.

Disponer de un seguro u otra garantia financiera que cubra su responsabilidad civil en virtud
de lo establecido en el articulo 3.1 del Reglamento de Explosivos.

Disponer, en plantilla, de personal con los conocimientos y capacidades necesarias para rea-
lizar la actividad.
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e) Elaborar y mantener al dia los documentos a que hace referencia el articulo 23 de la Ley
31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion de Riesgos Laborales.

f) Cumplir los requisitos de aplicacion previstos en el Reglamento de Explosivos y en el Reglamento
General de Normas Basicas de Seguridad Minera, aprobado por Real Decreto 863/1985, de
2 de abril.

Cualquier modificacion de los requisitos que motivaron la autorizacion como consumidor de explo-
sivos debera ser comunicada al érgano competente que emitié la correspondiente autorizacion.

Documentacion

Junto con la solicitud de autorizacion como consumidores habituales o eventuales de explosi-
vos, debe incluirse la siguiente documentacion:

a) Copia de la escritura de constitucion de la empresa.

b) Copia del Registro Industrial y justificacién de encontrarse de alta en el Impuesto sobre
Actividades Econdémicas, en un epigrafe coherente con la actividad de consumo de explosivos.

c) En el caso de entidades que realicen actividades de utilizacion de explosivos en voladuras:
Memoria detallada de medios técnicos (perforadoras y demas maquinaria) y humanos, inclui-
dos carnés de artillero, que permitan justificar ademas el tipo de voladuras que pueden desa-
rrollar y en caso de que la solicitud sea para actuar a nivel nacional, que la empresa posee
capacidad para actuar en varios lugares de la geografia nacional de forma simultanea.

d) Procedimientos operativos o disposiciones internas de seguridad que deberan ser emplea-
dos para los trabajos con explosivos.

e) Podliza o garantia que cubra la responsabilidad civil, y el justificante de pago.

f) En el caso de entidades que realicen actividades de utilizacidon de explosivos en voladuras:
Tipos de voladuras para las que solicita inscripcion, conforme a lo establecido en el Reglamento
General de Normas Basicas de Seguridad Minera.

g) Losinteresados deberan prestar su consentimiento expreso para que se recaben sus ante-
cedentes penales.

Lugar de presentacion

Las solicitudes se presentaran por via electrénica a través de la Sede electronica de la Secretaria
de Estado de Administraciones Publicas o través de la sede electrénica del Ministerio del Interior,
segun corresponda.
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Categorias de los articulos pirotécnicos

La categorizacién de los articulos pirotécnicos, segun su utilizacion, su finalidad o su nivel de peli-
grosidad, incluido su nivel sonoro, es la siguiente:

a) Artificios de pirotecnia:

b)

d)

Categoria F1: artificios de pirotecnia de muy baja peligrosidad y nivel de ruido insignifi-
cante destinados a ser usados en zonas delimitadas, incluidos los artificios de pirotecnia
destinados a ser utilizados dentro de edificios residenciales.

Categoria F2: artificios de pirotecnia de baja peligrosidad y bajo nivel de ruido destinados
a ser utilizados al aire libre en zonas delimitadas.

Categoria F3: artificios de pirotecnia de peligrosidad media destinados a ser utilizados al
aire libre en zonas de gran superficie y cuyo nivel de ruido no sea perjudicial para la salud
humana.

Categoria F4: artificios de pirotecnia de alta peligrosidad destinados al uso exclusivo por
parte de expertos, también denominados «artificios de pirotecnia para uso profesional»
y cuyo nivel de ruido no sea perjudicial para la salud humana. En esta categoria se inclu-
yen los objetos de uso exclusivo para la fabricacién de artificios de pirotecnia.

Articulos pirotécnicos destinados al uso en teatros.

Categoria T1: articulos pirotécnicos de baja peligrosidad para su uso sobre escenario.

Categoria T2: articulos pirotécnicos para su uso sobre escenario que deban ser utilizados
exclusivamente por expertos.

Otros articulos pirotécnicos:

Categoria P1: todo articulo pirotécnico que no sea un artificio de pirotecnia ni un articulo
pirotécnico destinado al uso en teatros y que presente una baja peligrosidad.

Categoria P2: todo articulo pirotécnico que no sea un artificio de pirotecnia ni un articulo
pirotécnico destinado al uso en teatros y que deba ser manipulado o utilizado exclusiva-
mente por expertos. En esta categoria se incluyen las materias reglamentadas, los obje-
tos que puedan emplearse en la fabricacién de articulos de varias categorias y los pro-
ductos semielaborados que se comercializan entre fabricantes. Asimismo, se incluyen en
esta categoria los cohetes antigranizo.

Articulos pirotécnicos de utilizacion en la marina:

Sefiales fumigenas.
Senales luminosas.
Senales sonoras.

Lanzacabos, etc.

GUIA DE TRAMITES 2025




ARMAS

&

Edades minimas para la comercializacion de los articulos pirotécnicos

Los articulos pirotécnicos no se comercializaran para personas por debajo de las edades mini-
mas indicadas a continuacion:

a) Artificios de pirotecnia:
— Categoria F1: 12 afios
— Categoria F2:16 anos
— Categoria F3:18 afios

b) Otros articulos pirotécnicos y articulos pirotécnicos destinados al uso en teatros: Categorias
T1y P1:18 afios

Uso de articulos pirotécnicos de las categorias F1,F2,F3, T1, P1

Los articulos pirotécnicos de las categorias F1, F2, F3, T1y P1deberan ser manipulados y usados
de acuerdo a su fin previsto y a lo dispuesto en las instrucciones de uso de cada uno de ellos, sin
perjuicio de lo dispuesto en el articulo 121, en la Instruccion Técnica Complementaria (ITC) nimero
18 y en la disposicién adicional sexta del Real Decreto 989/2015, de 30 de octubre en virtud del
cual se aprueba el Reglamento de articulos pirotécnicos y cartucheria.

No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se prohibe el uso de articulos de las categorias
F1y F2 a menores de 12 y 16 afos respectivamente y de las categorias F3, T1y P1a menores de
18 afos. Todo ello sin perjuicio de lo establecido en la disposicién adicional sexta del Real Decreto
en virtud del cual se aprueba el Reglamento de articulos pirotécnicos y cartucheria.

Ademas, se prohibe la mecanizacién de artificios pirotécnicos de las categorias F1, F2, F3,
T1y P1, salvo en el caso de ser realizada por expertos, asi como la iniciacion por sistema eléc-
trico de los artificios de categorias F1, F2 y F3, y la incorporacion por particulares de un sis-
tema eléctrico para la iniciacion de articulos de categorias T1y P1. Estos productos debe-
ran usarse individualmente tal como se adquieran y hayan sido introducidos en el mercado.
Del mismo modo, no se podran almacenar mas de 10 kg de contenido neto explosivo (NEC) de
articulos pirotécnicos de las categorias F1, F2, F3, T1y P1en domicilios particulares.

Competencias de las Comunidades Autonomas en materia de espectaculos
publicos y fomento de la cultura

1) Las comunidades autdnomas, en uso de sus competencias sobre cultura y espectaculos
publicos, podran disminuir las edades minimas para el uso de los artificios de pirotecnia de las
categorias F1y F2 determinadas en el articulo 141, Unicamente respecto de horarios y luga-
res concretos y para aquellos artificios catalogados que se vayan a utilizar durante el desa-
rrollo de sus arraigadas costumbres. Para ello deberan cumplirse ademas las cuatro condi-
ciones siguientes:
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Que la edad de los usuarios de artificios de pirotecnia de la categoria F1sea de, al menos,
8 aflos y que la edad de los usuarios de artificios de pirotecnia de la categoria F2 sea de,
al menos, 10 afos.

Que los usuarios con edades comprendidas en los limites fijados por las comunidades
auténomas hayan recibido una formacién suficiente sobre las caracteristicas de cada pro-
ducto, asi como sobre su utilizacion segura.

Que la utilizacion de los productos por parte de tales usuarios objeto de la disminucién de
edad se realice bajo la supervisién de un adulto y haya sido previamente autorizada por
escrito por quien ostente su patria potestad o tutela.

Que se adopten todas las medidas necesarias para garantizar la correcta aplicacion de los
limites de edad definidos por las comunidades autonomas.

2) Seencomienda a las Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno la vigilancia del cumpli-
miento de los requisitos que se fijan en la disposicion adicional sexta, sin perjuicio del segui-
miento adicional que puedan realizar las autoridades autonomicas y locales.

3)

La eventual disminucion de las edades minimas se entendera sin perjuicio de lo establecido
por el articulo 121 en relacién a las edades minimas permitidas para la venta o comercializa-

cion de los articulos pirotécnicos.

Envio y entrega de productos pirotécnicos

Queda expresamente prohibido el envio de los productos que hayan sido vendidos al publico por
correspondencia, teléfono o medios informaticos. La entrega de los productos se realizard con
presencia obligada del comprador en el local de venta.

Transporte

Podran transportarse en vehiculos particulares artificios pirotécnicos de las categorias F1, F2, F3,

T1, P1, uso en la marina y destinados al uso previsto en la Instruccién Técnica Complementaria
(ITC) nimero 18, hasta un total de 15 kilogramos de contenido neto explosivo (NEC).
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

Ley Organica 4/2075, de 30 de rmarzo, de proteccion de la seguridad ciudadana (BOE
num. 77, de 31de marzo).

Real Decreto 2283/7985, de 4 de diciembre por el que se regula la emision de los
informes de aptitud necesarios para la obtencion de licencias, permisos y tarjetas de
armas (BOE num. 295, de 10 de diciembre; correccion de errores en BOE nim. 18, de
21de enero de 1986).

RealDecreto 137/7993, de 29 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Armas
(BOE num. 55, de 5 de marzo; correccion de errores en BOE num. 95, de 21 de abril).

RealDecreto 2487/7998, de 20 de noviermbre, por el que se regula la acreditacion de
la aptitud psicofisica necesaria para tener y usar armas y para prestar servicios de segu-
ridad privada (BOE num. 289, de 3 de diciembre).

Real Decreto 989/2075, de 30 de octubre por el que se aprueba el Reglamento de
articulos pirotécnicos y cartucheria (BOE num. 267, de 7 de noviembre).

Real Decreto 139/2077, de 24 de febrero, por el que se aprueba el Reglamento de
explosivos (BOE num. 54, de 4 de marzo).

Orden de 24 de febrero de 7994, por la que se aprueban los modelos de licencias,
autorizaciones, tarjetas y guias de pertenencia que seran utilizados para documentar
las diversas clases de armas (BOE num. 54, de 4 de marzo).

Orden de 78 de marzo de 7998, por la que se regulan las pruebas de capacitacion para
obtener determinadas licencias de armas y los requisitos para la habilitacion de entida-
des dedicadas a la ensefianza correspondiente (BOE nim. 77, de 31 de marzo; correc-
cion de errores en BOE nim. 90, de 15 de abril).

Orden INT/904/2002, de 75 de abri de normalizacion de impresos de solicitud de
licencias de armas de fuego y otras autorizaciones (BOE nim. 99, de 25 de abril).

Orden INT/3012/2002, de 74 de noviembre por la que se aprueba el modelo de guia
de pertenencia de las armas del personal de la Guardia Civil, policias locales, policias
autonomicas y de Vigilancia Aduanera (BOE nim. 288, de 2 de diciembre; correccion
de errores en BOE ndm. 7, de 8 de enero de 2003).
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Resolucion de 4 de diciermbre de 2024, de |a Direccion General de la Guardia Civil,
por la que se determinan las medidas de seguridad minimas que deben reunir las cajas
fuertes o armeros para guardar las armas en domicilios particulares (BOE nim. 7, de
8 de enero de 2025).

Resolucion de 27 de noviembre de 2024, de la Direccion General de la Guardia Civil,
por la que se disponen las medidas de seguridad para el almacenamiento de armas de
fuego durante el transporte (BOE num. 7, de 8 de enero de 2025).

Resolucion de 79 de octubre de 7998, de la Direccion General de la Guardia Civil, por
la que se dictan instrucciones para la ejecucion de la Orden de/Ministerio de/Interior
de 78 de marzo de 7998, por la que se regulan las pruebas de capacitacion para obtener
determinadas licencias de armas y los requisitos para la habilitacién de entidades dedi-
cadas a la ensefianza correspondiente (BOE num. 290, de 4 de diciembre).

Resolucion de 76 de mayo de 2007 de la Direccion General de la Policia y de la Guardia
Civil, por la que se aprueban nuevos modelos para licencias, autorizaciones, tarjetas y
guias de pertenencia de armas (BOE num. 128, de 29 de mayo).

Resolucion de 27 de marzo de 2075, de la Direccidén General de la Guardia Civil, por
la que se determinan las pruebas de capacitacion para la obtencion de la autorizacion
especial para el uso de réplicas o reproducciones de armas de fuego antiguas (BOE
num. 85, de 9 de abril).

Codligo de Armas y Explosivos. (codigo electronico BOE)
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El articulo 22 de la Constitucion Espafiola reconoce el derecho de asociacion, y establece su
inscripcion en un registro publico para su publicidad. A su vez, la Ley Organica I/2002, de 22 de
marzo, reguladora del Derecho de Asociacion, dispone que las Administraciones publicas pro-
moveran el desarrollo de las asociaciones que persigan fines de interés general, pudiendo ser
declaradas de utilidad publica.

La inscripcion registral de las entidades asociativas de ambito nacional (ambito superior a una
comunidad auténoma) y la declaracion de la utilidad publica de las asociaciones, tanto naciona-
les como autondmicas'y especiales (sujetas a legislacion especial), corresponde a la Secretaria
General Técnica a través de la Subdireccion General de Asociaciones, Archivos y Documentacion,
de la que dependen el Registro Nacional de Asociaciones y el Servicio de Utilidad Publica.

INSCRIPCIONES EN EL REGISTRO NACIONAL
DE ASOCIACIONES

Las asociaciones son entidades juridicas y, como tales, sujetos obligados a relacionarse con la
administracion por medios electrénicos para la realizacion de todos los tramites de inscripcion.
Por lo tanto, la documentacion debera ser presentada en formato electrénico en los lugares
indicados para ello, como la sede electrénica del Ministerio del Interior o el Registro Electrénico
General (art. 14 de la Ley 39/2015, de 1de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas).

INSCRIPCION DE CONSTITUCION DE
ASOCIACIONES

Para constituir una asociacion es necesario un minimo de tres personas fisicas o juridicas, que se
denominan «promotoresy o «fundadoresy.

1 Catalufa, Pais Vasco y Galicia pueden declarar de utilidad publica las entidades inscritas en sus registros.
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Si se trata de una asociacion juvenil, la edad de los socios debe estar comprendida entre los 14 afos
cumplidosy los 30 sin cumplir (Real Decreto 397/1988, de 22 de abril, por el que se regula la ins-
cripcion registral de las asociaciones juveniles).

Los documentos a presentar para la inscripcién de la constitucion de una asociacion de ambito

estatal son los que se recogen a continuacion:

)

2)

3)

4)

S)

6)

Solicitud o instancia: dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Interior, Registro
Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid), formulada por al menos
uno de los promotores de la asociacién. En la solicitud deberan figurar los datos del promotor
solicitante y los de la asociacion cuya inscripcion se solicita, la descripcion de la documenta-
cion que se acompafa, lugar, fechay firma del solicitante.

Acta Fundacional que ha de contener:

— Laidentidad de los promotores si son personas fisicas, la denominacion o razén social si
son personas juridicas, y, en ambos casos, la nacionalidad, el documento de identidad y
el domicilio; la identidad, la nacionalidad, el documento de identidad y el domicilio de las
personas que actlen en representacion de los promotores.

— Lavoluntad de los promotores de constituir una asociacion, los pactos que, en su caso,
hubiesen establecido y la denominacion de aquélla, que sera coincidente con la que figure
en los Estatutos.

— Ladesignacion de los integrantes de los 6rganos de representacion o Junta Directiva,
que en todo caso deben ser miembros de la asociacion, siendo necesario, como minimo,
la designacion de presidente/presidenta (representante legal) y secretario o secretaria,
(cargo con facultad de certificar los acuerdos).

Lugar y fecha de otorgamiento del acta firmada por los promotores o sus representantes.

Estatutos: deberan contener todos los extremos del articulo 7 de la Ley Organica /2002,
de 22 de marzo, requladora del Derecho de Asociacion, sin perjuicio de que también puedan
incluir cualesquiera otros contenidos que los promotores consideren convenientes, siempre
que no se opongan a las leyes ni contradigan los principios configuradores del derecho de
asociacion. Deben estar firmados por todos los miembros promotores, o sus representantes
legales si son personas juridicas.

En el caso de personas juridicas, debera aportarse también, certificacion del acuerdo adop-
tado por el érgano competente en el que figure la voluntad de constituir la asociacion, for-
mar parte de ella y nombramiento de la persona fisica que la representara, que sera coinci-
dente con la que participe en el acto constitutivo como socio promotor.

Los promotores menores no emancipados mayores de catorce afios, sin perjuicio de lo que
establezca el régimen previsto para las asociaciones infantiles, juveniles o de alumnos, deberan
aportar documento acreditativo del consentimiento de la persona que deba suplir su capacidad.

Tasas: puede realizar el pago de la tasa a traves de la Sede electronica del Ministerio del Interior,

adjuntando por el mismo conducto, en el trdmite correspondiente, como fichero anexo, el

2025



https://sede.interior.gob.es/portal/sede/tramites?idAgrupacion=16

ASOCIACIONES ;9,4.

comprobante del pago. Existe, ademas, la opcién de descargarse el impreso de autoliquida-
cion 790, realizar el pago en cualquier entidad bancaria colaboradora, y adjuntar al tramite el
«Ejemplar para la Administracion» escaneado.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legislacion
reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas, como
el registro electronico del Ministerio del Interior: https://sede.interior.gob.es/portal/sede/
tramites?idAgrupacion=16 y el Registro Electronico General: https://reg.redsara.es/

INSCRIPCION DE CONSTITUCION DE
FEDERACIONES, CONFEDERACIONES Y
UNIONES DE ASOCIACIONES

Las federaciones, confederaciones y uniones de asociaciones son asociaciones de segundo
grado, es decir, son asociaciones cuyos miembros son personas juridicas de naturaleza aso-
ciativa, constituidas al amparo de la Ley Organica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho
de Asociacion e inscritas en el Registro Nacional de Asociaciones o en los correspondientes regis-
tros autonémicos de asociaciones.

En concreto, se consideran federaciones y uniones las entidades promovidas por tres o mas
asociaciones, y confederaciones las entidades promovidas por un minimo de tres federaciones.

Los documentos a presentar para la inscripcion de la constitucion de una federacion, confede-
racién o union de asociaciones son:

1) Solicitud oinstancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Interior, Registro
Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid), formulada por al menos
una de las entidades promotoras. En la solicitud deberan figurar los datos del promotor solici-
tante, su representante, y los de la entidad federativa cuya inscripcién se solicita, la descrip-
cién de la documentacion que se acompana, lugar, fecha y firma del solicitante.

2) ActaFundacional de la federacion, confederacion o union de asociaciones que ha de
contener:

— Ladenominacion, numero de inscripcion en el correspondiente registro de asociaciones
y domicilio de cada una de las entidades asociativas promotoras, asi como la identidad,
la nacionalidad, el documento de identidad y el domicilio de las personas que actlen en
representacion de las mismas.

— Lavoluntad de los promotores de constituir una entidad federativa, los pactos que, en
su caso, hubiesen establecido y la denominacion de aquélla, que sera coincidente con la
que figure en los Estatutos.

— Ladesignacion de los integrantes de los érganos de representacion o Junta Directiva, que
como minimo estara compuesta de un presidente o presidenta (representante legal) y un

2025



https://sede.interior.gob.es/portal/sede/tramites?idAgrupacion=16
https://sede.interior.gob.es/portal/sede/tramites?idAgrupacion=16
https://reg.redsara.es/

see]
ASOCIACIONES ® , bt

i1

secretario o secretaria (cargo con facultad de certificar los acuerdos). Dichos integrantes
deberan ser algunas de las personas juridicas que integran la federacion.

— Lugary fecha de otorgamiento del acta firmada por los promotores o sus representantes.

3) Por cada una de las entidades que formen la federacion, confederacion o unién de asocia-
ciones se aportara el acuerdo adoptado para su integracion y la designacion de la persona o
personas que la represente en el acto constitutivo.

4) Estatutos: deberan contener todos los extremos del articulo 7 de la Ley Organica 1/2002,
de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion, sin perjuicio de que también puedan
incluir cualesquiera otros contenidos que los promotores consideren convenientes, siempre
que no se opongan a las leyes ni contradigan los principios configuradores del derecho de
asociacion, firmados por los representantes de todas las entidades promotoras.

5) Tasas: puede realizar el pago de la tasa a traveés de la Sede electronica del Ministerio del Interior,
adjuntando por el mismo conducto, en el trdmite correspondiente, como fichero anexo, el
comprobante del pago. Existe, ademas, la opcién de descargarse el impreso de autoliquida-
cion 790, realizar el pago en cualquier entidad bancaria colaboradora, y adjuntar al tramite el
«Ejemplar para la Administracion» escaneado.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legislacion
reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas, como
el registro electronico del Ministerio del Interior: https://sede.interior.gob.es/portal/sede/
tramites?idAgrupacion=16 y el Registro Electrénico General: https:/reg.redsara.es/.

INSCRIPCION DE TRANSFORMACION DE
ASOCIACIONES

Recoge la inscripcion de tres situaciones:

A) Asociaciones inscritas en el Registro Nacional de Asociaciones (RNA) que solicitan su
baja del mismo por reduccion de suambito territorial de actuacion o por cambio a unrégi-
men juridico asociativo especial.

Documentacion a presentar:

1) Solicitud o instancia de baja por transformacién: dirigida a la Secretaria General Técnica
del Ministerio del Interior, Registro Nacional de Asociaciones. (C/ Amador de los Rios, 7 -
28010 Madrid) formulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos
de identificacién del solicitante como los de la asociacion a la que representa, la descripcion
de la documentacién que se acompafia, la peticion que se formula, lugar, fecha y firma del
solicitante.

2) Actadelaasamblea general en la que conste que la asociacion reduce su ambito de actua-
cion al de una sola comunidad autonoma o que deja de regirse por el régimen general y comun
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dela Ley Organica I/2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion, para aco-
gerse a un régimen juridico especial, y la fecha de su aprobacion. Debera constar que la trans-
formacion se ha aprobado conforme a los requisitos que para la adopcién de acuerdos esta-
blecen los estatutos.

Texto integro de los nuevos Estatutos, conteniendo los articulos modificados con la nueva
redaccién, firmado por el presidente y el secretario de la asociacién. Al final del documento
debera figurar una diligencia que haga constar que han quedado redactados con la inclusion
de las modificaciones acordadas en la asamblea general, e indique la fecha en que se adopté
la modificacion.

Tasas: la baja en el Registro Nacional de Asociaciones no conlleva el pago de ninguna tasa.
No obstante, el Registro Autonémico de Asociaciones podria requerir el pago de una tasa.
Se recomienda contactar con el Registro Autonémico para consultar elimporte de la tasa (si
la hubiera) y el método de pago, de manera que se pueda adjuntar el justificante del pago
con el resto de la documentacion.

B) Asociaciones autonomicas que solicitan su inscripcion en el RNA previo acuerdo de
modificacion de estatutos para ampliar su ambito territorial de actuacion, y éste supere
el de una sola comunidad auténoma.

Documentacion a presentar:

)

2)

3)

4)

Solicitud o instancia de inscripcion por transformacion: dirigida a la Secretaria General
Técnica del Ministerio del Interior, Registro Nacional de Asociaciones. (C/ Amador de los Rios,
7 — 28010 Madrid) formulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los
datos de identificacion del solicitante como los de la asociacion a la que representa, la des-
cripcion de la documentacion que se acompafia, la peticidn que se formula, lugar, fechay
firma del solicitante.

Acta de la asamblea general en la que conste el acuerdo de modificacién de estatutos,
expresivo del ambito territorial de actuacion, que debe superar el territorio de una comuni-
dad auténoma. Igualmente indicara la relacién de articulos modificados y la fecha de su apro-
bacidn, y que la modificacidon se ha aprobado conforme a los requisitos que para la adopcion
de acuerdos establecen los estatutos.

Texto integro de los nuevos Estatutos, conteniendo los articulos modificados con la nueva
redaccién, firmado por el presidente y el secretario de la asociacién. Al final del documento
debera figurar una diligencia que haga constar que han quedado redactados con la inclusion
de las modificaciones acordadas en la asamblea general, e indique la fecha en que se adopté
la modificacién.

Certificado con larelacion actualizada de la composicion de la junta directiva u érgano
de representacion, con indicacion de la identidad de sus titulares si son personas fisicas, y
de la denominacion o razoén social en caso de personas juridicas, los cargos que ostentany la
fecha de su eleccién o nombramiento, la nacionalidad, el documento de identidad y domici-
lio de cada uno de ellos.
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Tasas: puede realizar el pago de la tasa a través de la Sede electronica del Ministerio del Interior,

adjuntando por el mismo conducto, en el trdmite correspondiente, como fichero anexo, el
comprobante del pago. Existe, ademas, la opcién de descargarse el impreso de autoliquida-
cion 790, realizar el pago en cualquier entidad bancaria colaboradora, y adjuntar al tramite el
«Ejemplar para la Administracion» escaneado.

C) Asociaciones inscritas en registros especiales que solicitan su inscripcion en el RNA
previo acuerdo de modificacion de estatutos para cambiar su régimen juridico y acogerse
exclusivamente al régimen general y comun de la Ley Organica /2002, de 22 de /marzo,
reguladora de/Derecho de Asociacion.

Documentacion a presentar:

)

2)

3)

4)

3)

Solicitud o instancia de inscripcion por transformacion: dirigida a la Secretaria General
Técnica del Ministerio del Interior, Registro Nacional de Asociaciones. (C/ Amador de los Rios,
7 - 28010 Madrid) formulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los
datos de identificacion del solicitante como los de la asociacién a la que representa, la des-
cripcion de la documentacion que se acompafia, la peticion que se formula, lugar, fechay
firma del solicitante.

Acta de la asamblea general o certificado de ésta extendido y firmado por la persona
o cargos con facultad para certificarla de acuerdo con sus Estatutos en la que conste el
acuerdo de modificacién de estatutos, expresivo del régimen juridico, que debe referirse al
sometimiento de la entidad a la Ley Organica l/2002, de 22 de marzo. lgualmente indicara la
relacion de articulos modificados y la fecha de su aprobacion, y que la modificacion se ha apro-
bado conforme a los requisitos que para la adopcion de acuerdos establecen los estatutos.

Texto integro de los huevos Estatutos, conteniendo los articulos modificados con la nueva
redaccién, firmado por el presidente y el secretario de la asociacién. Al final del documento
debera figurar una diligencia que haga constar que han quedado redactados con la inclusion
de las modificaciones acordadas en la asamblea general, e indique la fecha en que se adopté
la modificacion.

Certificado con larelacion actualizada de la composicion de la junta directiva u érgano
de representacion, con indicacién de la identidad de sus titulares si son personas fisicas, y
de la denominacién o razdon social en caso de personas juridicas, los cargos que ostentany la
fecha de su eleccién o nombramiento, la nacionalidad, el documento de identidad y domici-
lio de cada uno de ellos.

Tasas: puede realizar el pago de la tasa a través de la Sede electronica del Ministerio del Interior,

adjuntando por el mismo conducto, en el trdmite correspondiente, como fichero anexo, el
comprobante del pago. Existe, ademas, la opcién de descargarse el impreso de autoliquida-
cion 790, realizar el pago en cualquier entidad bancaria colaboradora, y adjuntar al tramite el
«Ejemplar para la Administracion» escaneado.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legislacion

reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas, como
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el registro electronico del Ministerio del Interior: https://sede.interior.gob.es/portal/sede/
tramites?idAgrupacion=16 y el Registro Electrénico General: https:/reg.redsara.es/.

INSCRIPCION DE MODIFICACION DE ESTATUTOS

Los documentos a presentar para la inscripcion de una modificacién de Estatutos son:

1) Solicitud oinstancia dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Interior, Registro
Nacional de Asociaciones. (C/ Amador de los Rios, 7 — 28010 Madrid) formulada por el repre-
sentante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de identificacion del solicitante como
los de la asociacidn a la que representa, la descripcion de la documentacion que se acom-
pafa, la peticion que se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.

2) Actade lareunion de la Asamblea General de la asociacion o certificado de ésta extendido y
firmado por la persona o cargos con facultad para certificarla de acuerdo con sus Estatutos,
que recoja el acuerdo adoptado por el que se modifican los Estatutos, la relacion del articulo
o articulos modificados, el quérum de asistencia, el resultado de la votacidon y la fecha de su
aprobacion.

3) Texto integro de los nuevos Estatutos conteniendo los articulos modificados con la nueva
redaccién, firmados por el presidente y el secretario de la asociacion (indicando el nombre y
cargo de las personas que suscriben), en los que se haga constar mediante diligencia exten-
dida al final de los mismos, que han quedado redactados con la inclusion de las modificacio-
nes acordadas en la Asamblea General, e indique la fecha en que acordé la modificacion.

4) Tasas: puede realizar el pago de la tasa a través de la Sede electronica del Ministerio del Interior,
adjuntando por el mismo conducto, en el trdmite correspondiente, como fichero anexo, el
comprobante del pago. Existe, ademas, la opcién de descargarse el impreso de autoliquida-
cion 790, realizar el pago en cualquier entidad bancaria colaboradora, y adjuntar al tramite el
«Ejemplar para la Administracion» escaneado.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legislaciéon
reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas, como el
registro electronico del Ministerio del Interior: https:/sede.interior.gob.es/portal/sede/tramites?i-
dAgrupacion=16y el Registro Electronico General: https://reg.redsara.es/.

NOTAS:

1) Silos titulares de la junta directiva u érgano de representacion han cambiado con respecto
a los que constan inscritos, hay que presentar previamente Solicitud de inscripcion de
titulares de Junta Directiva u 6rgano de representacion acompafnada de la documenta-
cion indicada en el apartado «Inscripcion de la identidad de los titulares de la junta directiva
u 6rgano de representaciony.
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2) El cambio de domicilio de la asociacion es una modificacion de estatutos, por lo que debe
estar aprobado por la Asamblea General y realizarse mediante este mismo procedimiento.

INSCRIPCION DE LA IDENTIDAD DE LOS
TITULARES DE LA JUNTA DIRECTIVA U ORGANO
DE REPRESENTACION

Los documentos a presentar para la inscripcion o modificacién de los titulares de la Junta
Directiva u 6rgano de representacién son:

1) Solicitud o instancia dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Interior, Registro
Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid) formulada por el repre-
sentante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de identificacion del solicitante como
los de la asociacién a la que representa, la descripcidn de la documentacion que se acom-
pafa, la peticion que se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.

2) Actadelareunion o certificado del acta extendido por los cargos con facultad para certificar
acuerdos sociales, por el que se haya elegido o modificado a los titulares de la Junta Directiva
asi como la fecha en que se haya adoptado, recogiendo los nombres, apellidos, nacionalidad,
domicilio, nUmero de identificacion, si son personas fisicas; la razon social o denominacion
si los titulares son personas juridicas, con los datos de identificaciéon de las personas fisicas
que actuaran en su nombre; la fecha del nombramiento; las firmas (indicando el nombre y
cargo de las personas que suscriben) de los titulares entrantes y, en su caso, de los titula-
res salientes o las razones de la ausencia de éstas suficientemente justificadas.

La inscripcidn de los titulares de la junta directiva esta exenta del pago de la tasa.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legislacion
reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas, como
el registro electronico del Ministerio del Interior: https://sede.interior.gob.es/portal/sede/
tramites?idAgrupacion=16 y el Registro Electrénico General: https:/reg.redsara.es/.

INSCRIPCION DE APERTURA Y CIERRE DE
DELEGACIONES Y ESTABLECIMIENTOS

Las asociaciones espafiolas que deseen abrir delegaciones o establecimientos en territorio espa-
Aol deberan presentar los siguientes documentos:

1) Solicitud o instancia dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Interior,
Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid) formulada por

GUIA DE TRAMITES 2025
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el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de identificacion del solici-
tante como los de la asociacién a la que representa, la descripcion de la documentacion que
se acompana, la peticion que se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.

Acta de la asamblea o del acuerdo adoptado, o certificado del acta o del acuerdo exten-
dido por las personas o cargos con facultad para certificarlos, en el que conste la apertura, o
el cierre de delegaciones o establecimientos de la asociacién y su fecha, recogiendo el domi-
cilio social de la delegacion o establecimiento a que se refiere la solicitud.

En caso de que se acuerde la apertura de una o varias delegaciones o establecimientos y, a
su vez, el cierre de una o varias delegaciones o establecimientos, deberan constar los datos
anteriores respecto de cada una de ellas.

En caso de que haya habido modificaciones en la Junta Directiva con respecto alaque
estainscrita en el Registro Nacional de Asociaciones: Acta de la reunién o certificado
del acta extendido por los cargos con facultad para certificar acuerdos sociales, por el que
se haya elegido o modificado a los titulares de la Junta Directiva asi como la fecha en que se
haya adoptado, recogiendo los nombres, apellidos, nacionalidad, domicilio, nimero de iden-
tificacion, si son personas fisicas; la razén social o denominacion si los titulares son personas
juridicas, con los datos de identificacion de las personas fisicas que actuaran en su nombre;
la fecha del nombramiento; las firmas (indicando el nombre y cargo de las personas que sus-
criben) de los titulares entrantes y, en su caso, de los titulares salientes o las razones de
la ausencia de éstas suficientemente justificadas.

Tasas: puede realizar el pago de la tasa a través de la Sede electronica del Ministerio del Interior,

adjuntando por el mismo conducto, en el trdmite correspondiente, como fichero anexo, el
comprobante del pago. Existe, ademas, la opcidn de descargarse el impreso de autoliquida-
cion 790, realizar el pago en cualquier entidad bancaria colaboradora, y adjuntar al tramite el
«Ejemplar para la Administracion» escaneado.

La tasa se devenga por solicitud, independientemente del nimero de delegaciones o esta-
blecimientos cuya inscripcion se solicita. La inscripcion de cierre de delegaciones o esta-
blecimientos esta exenta del pago de la tasa.

Para solicitar la inscripcion del cambio de domicilio social de la asociacion, consultar en
el apartado de modificacion de estatutos.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legislaciéon
reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas, como
el registro electronico del Ministerio del Interior: https://sede.interior.gob.es/portal/sede/
tramites?idAgrupacion=16 y el Registro Electrénico General: https://reg.redsara.es/
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INSCRIPCION DE INCORPORACION

Y SEPARACION DE ASOCIACIONES A
FEDERACIONES, CONFEDERACIONES Y
UNIONES

Para inscribir la incorporacion de una asociacion a una federacion, confederaciéon o unién de aso-

ciaciones es requisito previo que la asociacion interesada esté inscrita en el Registro Nacional de

Asociaciones o en los correspondientes registros autonémicos de asociaciones.

Ademas, deberan aportarse los documentos que a continuacion se relacionan:

)

2)

3)

4)

Solicitud o instancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Interior, Registro
Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid) formulada por la fede-
racion, confederacion o union de asociaciones de pertenencia, en la que figuren la denomi-
nacion exacta de la entidad federativa, su domicilio, asi como su nimero de inscripcién en el
Registro Nacional de Asociaciones; la denominacion, domicilio y nimero de inscripcion de la
asociacion que se incorpora o separa asignado por el correspondiente registro de asociacio-
nes (nacional o autondémico); descripcion de la documentacion que se acompana a la solici-
tud; la peticion que se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.

Acta de la reunion de la entidad federativa en la que se acordé la incorporacién o separa-
cion de la asociacién o asociaciones, o bien certificado extendido por las personas o car-
gos de la entidad federativa con facultad para certificar en el que conste la fecha de la adop-
cion del acuerdo. En ambos casos debera constar la denominacion exacta, el domicilio social
y el nimero de inscripcion en el RNA de la entidad federativa, y la denominacién exacta, el
domicilio social y el nUmero de inscripcion en el correspondiente registro de asociaciones de
la asociacién o asociaciones que se incorporan o se separan de la federacion, confederacion
0 union de asociaciones.

Por cada una de las asociaciones que se incorporen a la federacién, confederacion o unién
de asociaciones, una certificacion, expedida por las personas o cargos con facultad para
certificar, del acuerdo adoptado para suintegracion y la designacién de la persona o per-
sonas que la represente en la entidad federativa.

Tasas: puede realizar el pago de la tasa a través de la Sede electronica del Ministerio del Interior,

adjuntando por el mismo conducto, en el trdmite correspondiente, como fichero anexo, el
comprobante del pago. Existe, ademas, la opcidn de descargarse el impreso de autoliquida-
cion 790, realizar el pago en cualquier entidad bancaria colaboradora, y adjuntar al tramite el
«Ejemplar para la Administracion» escaneado.

La tasa se devenga por solicitud, cualquiera que sea el nUmero de incorporaciones cuya
inscripcion se solicita. La inscripcion de separacion de una asociacion a una federacion,
confederacién o unién de asociaciones esta exenta del pago de la tasa.
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Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legislacion
reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas, como
el registro electronico del Ministerio del Interior: https://sede.interior.gob.es/portal/sede/
tramites?idAgrupacion=16 y el Registro Electrénico General: https:/reg.redsara.es/.

INSCRIPCION DE INCORPORACION

Y SEPARACION DE ASOCIACIONES,
FEDERACIONES, CONFEDERACIONES Y
UNIONES DE ASOCIACIONES A ENTIDADES
INTERNACIONALES

Para tramitar su inscripcion en el Registro deben aportarse los documentos que a continuacion
se relacionan:

1) Solicitud oinstancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Interior, Registro
Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid) formulada por la enti-
dad que se incorpora o separa de la entidad internacional, en la que figuren su denominacion
exacta, domicilio, nimero de inscripcion en el Registro Nacional de Asociaciones; la denomi-
nacion exacta de la entidad internacional; descripcion de la documentacion que se acompafa
a la solicitud; la peticién que se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.

2) Sise trata de unaincorporacion a una entidad internacional: Acta de la reunion o el
acuerdo adoptado por la asociacién, o certificado del acta o del acuerdo extendido por las
personas o cargos de la entidad con facultad para certificarlos, en que conste su voluntad de
integrarse en una entidad internacional.

3) Acuerdo del 6rgano de gobierno de la entidad u organismo internacional en el que conste la
aceptacion de la incorporacion.

4) Sise trata de unaseparacion de la entidad internacional: Acuerdo del 6rgano de gobierno
de la entidad u organismo internacional en el que conste que se ha aceptado o decidido la
separacion.

5) Tasas: puede realizar el pago de la tasa a través de la Sede electronica del Ministerio del Interior,
adjuntando por el mismo conducto, en el trdmite correspondiente, como fichero anexo, el
comprobante del pago. Existe, ademas, la opcién de descargarse el impreso de autoliquida-

cion 790, realizar el pago en cualquier entidad bancaria colaboradora, y adjuntar al tramite el
«Ejemplar para la Administracion» escaneado.

Lainscripcion de separacion esta exenta del pago de la tasa.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legislaciéon
reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas, como
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el registro electronico del Ministerio del Interior: https://sede.interior.gob.es/portal/sede/
tramites?idAgrupacion=16 y el Registro Electréonico General: https://reg.redsara.es/

INSCRIPCION DE FUSION DE ASOCIACIONES

Para la inscripcion de la fusion debe presentarse la siguiente documentacion:

A) Si se constituye una nueva asociacion por la fusion de dos o mas asociaciones, sin que
ninguna absorba a las otras?:

1) Solicitud o instancia: dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Interior, Registro
Nacional de Asociaciones. (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid) formulada por cual-
quiera de los representantes de las asociaciones afectadas, en la que figuren los datos de
identificacion del solicitante; la denominacién y los nimeros de inscripcién de las asociaciones
afectadas; la denominacién exacta de la nueva entidad asociativa; la descripcién de la docu-
mentacién que se acompania, la peticidon que se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.

2) Actas de las asambleas generales de las asociaciones afectadas en las que consten los res-
pectivos acuerdos de fusion y sus fechas de aprobacion. Debera constar que la fusidon se ha
aprobado conforme a los requisitos que para la adopcion de acuerdos establecen los estatutos.

3) Acta fundacional de la nueva asociacion surgida de la fusiéon, que ha de contener:

La denominacion, niumero de inscripcion en el correspondiente registro de asociaciones
y domicilio de cada una de las entidades asociativas fusionadas, asi como la identidad,
la nacionalidad, el documento de identidad y el domicilio de las personas que actlen en
representacion de las mismas.

— Lavoluntad de las asociaciones de constituir una asociacion por fusion, los pactos que,
en su caso, hubiesen establecido y la denominacién de aquélla, que sera coincidente con
la que figure en los Estatutos.

— Ladesignacién de los integrantes de los érganos de representacion o Junta Directiva,
debiendo constar como minimo la entidad que va a ejercer la presidencia (representante
legal de la nueva asociacion) y la entidad que va a ejercer la secretaria (cargo con capaci-
dad para certificar los acuerdos), asi como las personas fisicas que las representan.

— Lugary fecha de otorgamiento del acta firmada por los promotores o sus representantes.

4) Estatutos: de la nueva asociacién surgida de la fusién, que deberan contener todos los extre-
mos del articulo 7 de la Ley Organica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de
Asociacion, sin perjuicio de que también puedan incluir cualesquiera otros contenidos que los
promotores consideren convenientes, siempre que no se opongan a las leyes ni contradigan
los principios configuradores del derecho de asociacion. Deben estar firmados por todos los
representantes de las entidades fusionadas.

2 La fusién implica la disolucion y cancelacion de la hoja registral de las entidades que se fusionan para crear una nueva.
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Tasas: puede realizar el pago de la tasa a través de la Sede electronica del Ministerio del Interior,

adjuntando por el mismo conducto, en el trdmite correspondiente, como fichero anexo, el
comprobante del pago. Existe, ademas, la opcién de descargarse el impreso de autoliquida-
cion 790, realizar el pago en cualquier entidad bancaria colaboradora, y adjuntar al tramite el
«Ejemplar para la Administracion» escaneado.

B) Si se fusionan varias asociaciones, de forma que una absorbe al resto::

)

2)

3)

Solicitud o instancia dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Interior, Registro
Nacional de Asociaciones. (C/ Amador de los Rios, 7 — 28010 Madrid) formulada por el repre-
sentante de la asociacién absorbente, en la que figuren los datos de identificacion del soli-
citante; la denominacion y los nimeros de inscripcion de las asociaciones afectadas; la des-
cripcion de la documentacion que se acompafia, la peticion que se formula, lugar, fechay
firma del solicitante.

Actas de las asambleas generales de las asociaciones afectadas en las que consten los res-
pectivos acuerdos de fusion y sus fechas de aprobaciéon. Debera constar que la fusiéon se ha
aprobado conforme a los requisitos que para la adopcion de acuerdos establecen los estatutos.

Tasas: puede realizar el pago de la tasa a través de la Sede electronica del Ministerio del Interior,

adjuntando por el mismo conducto, en el trdmite correspondiente, como fichero anexo, el
comprobante del pago. Existe, ademas, la opcidn de descargarse el impreso de autoliquida-
cion 790, realizar el pago en cualquier entidad bancaria colaboradora, y adjuntar al tramite el
«Ejemplar para la Administracion» escaneado.

Sélo se abonara tasa si hay modificacién de Estatutos en la entidad absorbente (por
ejemplo, si hay cambio en la denominacion). En este caso, consultar en el apartado
modificacion de estatutos.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legislacién

reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas, como

el registro electronico del Ministerio del Interior: https://sede.interior.gob.es/portal/sede/

tramites?idAgrupacion=16 y el Registro Electronico General: https://reg.redsara.es/

INSCRIPCION DE DISOLUCION DE
ASOCIACIONES Y CANCELACION DE
LA HOJA REGISTRAL. BAJA DEL REGISTRO

Los documentos a presentar para la inscripcion del acuerdo de disolucion, liquidacion y baja
registral de una asociacion son:

3 Implica la disolucién de las entidades absorbidas y la cancelacion de su hoja registral.
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2)

3)

4)

S)

6)

/)

8)
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Solicitud o instancia dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Interior, Registro
Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid) formulada por el repre-
sentante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de identificacion del solicitante como
los de la asociacién a la que representa y la descripcion de la documentacion que se acompafa.

En caso de disolucion por las causas previstas en los estatutos, certificado extendido y fir-
mado por los cargos con facultad para certificar de acuerdo con sus Estatutos, expresivo de
los articulos que las regulan y la fecha en que se han producido.

En caso de disolucion por aplicacion del articulo 39 del Codigo Civil, certificado extendido y
firmado por los cargos con facultad para certificar de acuerdo con sus Estatutos, expresivo
de las causas determinantes de la misma y la fecha en que se ha producido.

En caso de disolucion por voluntad de los asociados expresada en asamblea general con-
vocada al efecto, certificado extendido y firmado por los cargos con facultad para certifi-
car de acuerdo con sus Estatutos, que recoja la fecha en la que se ha adoptado el acuerdo
de disolucion, el quorum de asistencia y el resultado de la votacion, asi como la existencia o
no de patrimonio remanente.

Si en el momento de la disolucion la entidad carece de patrimonio, el Registro proce-
deradirectamente a cancelar todos los asientos y al cierre definitivo de la hojaregistral.

Si en el momento de la disolucién la entidad dispone de patrimonio, debera adjuntarse
también documentacion acreditativa de:

— Aceptacion e identidad de las personas encargadas de la liquidacion.

— Situacion patrimonial de la asociacion y sefialamiento, en su caso, de la existencia de
acreedores.

— Destino que se va a dar al patrimonio conforme a lo establecido en los estatutos.

La disolucion dara lugar a la practica de un asiento de inscripcion de baja provisional.
Posteriormente, una vez concluidas las operaciones de liquidacién, corresponde a los liqui-
dadores solicitar la cancelacion de los asientos en el Registro (art. 18.3 Ley Organica
V2002, de 22 de marzo, requladora de/ Derecho de Asociacion). Para ello, deberan pre-
sentar solicitud acompafiada de documentacién justificativa de la aplicacion del patrimonio
remanente. La asociacién conserva su personalidad juridica hasta el fin del periodo de
liquidacion, por lo que Unicamente sera dada de baja del Registro tras la cancelacion
de los asientos y el correspondiente cierre de la hoja registral.

La inscripcion de la disolucion y la cancelacion de la hoja registral estan exentas del pago
de la tasa.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legislacién
reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas, como
el registro electronico del Ministerio del Interior: https://sede.interior.gob.es/portal/sede/
tramites?idAgrupacion=16 y el Registro Electronico General: https://reg.redsara.es/
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INSCRIPCION DE DELEGACIONES EN ESPANA DE
ASOCIACIONES EXTRANJERAS

Las asociaciones extranjeras que actlen en Espafia de forma estable o duradera deben comu-
nicar al Registro Nacional de Asociaciones la apertura, traslado o cierre de delegaciones en terri-

torio espafiol. Estas asociaciones quedan obligadas a solicitar la actualizacién de sus datos con-
forme a lo dispuesto en el articulo 28.4 de la Ley Organica /2002, de 22 de marzo.

Para la inscripcion de delegaciones en Espafa debe aportarse la documentacion que seguida-
mente se relaciona en lengua castellana:

)

2)

3)

4)

3)

6)
/)

Solicitud o instancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Interior, Registro
Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid) formulada por el repre-
sentante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de identificacion del solicitante como
los de la asociacion a la que representa, la descripcion de la documentacion que se acom-
pafia, la peticion que se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.

Acta de lareunién del 6rgano competente o certificado de ésta, firmado por las personas
que ostenten la representacion de la asociacion extranjera, en los que se recoja el acuerdo
de la apertura de la delegacién en Espafia con indicacion de la calle, nUmero, municipio, pro-
vincia y cédigo postal del domicilio de la delegacion.

La identidad de los representantes en Espaia, consignando el nombre y apellidos, naciona-
lidad, domicilio y numero de identificacién cuando sean personas fisicas, y la razén social o
denominacion cuando sean personas juridicas, con los datos de identificacion de las perso-
nas fisicas que actuan en su nombre: nombre y apellidos, nacionalidad, domicilio y nUmero
de identificacion.

Documentacién justificativa de que se encuentra validamente constituida la asociacion extran-
jera con arreglo a su ley personal, consistente en el certificado acreditativo de la vigencia de la
inscripcion, de la aprobacion, legalizacion o reconocimiento, expedida por la autoridad com-
petente del pais de origen. Esta documentacion debe presentarse debidamente legalizada
conforme a la normativa sobre legalizacién de documentos publicos extranjeros.

Estatutos o documento anadlogo que regule la organizacién y funcionamiento de la asocia-
cion, debidamente legalizados conforme a la normativa sobre legalizacién de documentos
publicos extranjeros.

Domicilio completo de la delegacion en Espana.

Tasas: puede realizar el pago de la tasa a través de la Sede electronica del Ministerio del Interior,
adjuntando por el mismo conducto, en el trdmite correspondiente, como fichero anexo, el
comprobante del pago. Existe, ademas, la opcidn de descargarse el impreso de autoliquida-
cion 790, realizar el pago en cualquier entidad bancaria colaboradora, y adjuntar al tramite el

«Ejemplar para la Administracion» escaneado.
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Debe comunicarse al Registro Nacional de Asociaciones, para su inscripcion y deposito de docu-
mentacion, el traslado o clausura de la delegacién.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legislacion
reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas, como
el registro electronico del Ministerio del Interior: https.//sede.interior.gob.es/portal/sede/
tramites?idAgrupacion=16 y el Registro Electréonico General: https://reg.redsara.es/

INSCRIPCION DE ADAPTACION DE ESTATUTOS A
LA LEY ORGANICA 1/2002

La Ley Organica /2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion, entrd en vigor
el 26 de mayo de 2002, y establecio un periodo transitorio de 2 afios para que las asociaciones
inscritas con anterioridad a tal fecha se adaptaran a la nueva legislacién. En concreto, dispuso
para estas asociaciones una doble obligacion: a) presentar una declaracién de actividad y fun-
cionamiento; b) adaptar los estatutos.

A pesar de haber transcurrido ampliamente el plazo de 2 afios, el RNA sigue admitiendo y tra-
mitando las comunicaciones de actividad y adaptacion de estatutos que aun hoy siguen pre-
sentando las asociaciones inscritas antes del 26 de mayo de 2002. La adaptacion de estatutos
puede no ser necesaria si la propia asociacion considera que los mismos, aunque redactados en
fecha anterior al 26 de mayo de 2002, se ajustan a los contenidos de la Ley Organica /2002,
de 22 de marzo. En cambio, la presentacion de una declaracion de actividad y funcionamiento
se establece como obligatoria para todas las asociaciones inscritas con anterioridad a tal fecha.

A. Declaracion de actividad y funcionamiento, sin adaptacién de estatutos: exige una mera
comunicacién al RNA, pudiendo utilizarse el modelo de solicitud que figura al pie. Debera acom-
pafarse de los siguientes documentos:

1) Certificado en el que se indique el domicilio social, y se manifieste que la entidad se encuen-
tra en situacion de actividad y funcionamiento y que no es necesario modificar los estatutos
por adecuarse a la Ley Organica 1/2002, de 22 de marzo.

2) Acta o certificado del acuerdo, en el que conste la designacion de los titulares de la junta
directiva y su fecha, y se indique expresamente: los datos de identidad y domicilio, si son
personas fisicas o la razdn social o denominacién si son personas juridicas, con los datos de
identidad de las personas fisicas que actuaran en su nombre; cargos que ostentan dentro del
organo de representacion; la fecha de la eleccidon o nombramiento de los titulares entrantes;
la fecha de la revocacion y el cese, en su caso, de los titulares salientes; la firma de los titula-
res entrantesy, en su caso, de los salientes. En el supuesto de no poderse aportar la firma de
los titulares salientes, se acompafara justificacion suficiente de tal circunstancia.

B. Adaptacion de estatutos: la adaptacion de estatutos conlleva implicitamente la declaracién
de actividad y funcionamiento de la asociacion. Deberd aportarse:
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3)

4)
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Solicitud o instancia dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Interior, Registro
Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid), en la que figuren tanto
los datos de identificacion del solicitante como los de la asociacion a la que representa, y la
descripcion de la documentacion que se acompafa.

Acta o certificado de la asamblea general, en el que figure el quérum de asistencia, el
resultado de la votacion y el acuerdo de adaptacion de los estatutos, la relacion de articulos
modificados y la fecha de su aprobacion, haciendo constar que la modificacién se ha apro-
bado conforme a los requisitos que para la adopcion de acuerdos establecen los estatutos.

Acta o certificado del acuerdo, en el que conste la designacion de los titulares de la junta
directiva y su fecha, y se indique expresamente: los datos de identidad y domicilio, si son
personas fisicas o la razdén social o denominacién si son personas juridicas, con los datos de
identidad de las personas fisicas que actuaran en su nombre; cargos que ostentan dentro del
6rgano de representacion; la fecha de la eleccion o nombramiento de los titulares entrantes;
la fecha de la revocacion y el cese, en su caso, de los titulares salientes; la firma de los titula-
res entrantesy, en su caso, de los salientes. En el supuesto de no poderse aportar la firma de
los titulares salientes, se acompafara justificacion suficiente de tal circunstancia.

El texto integro de los nuevos Estatutos conteniendo los articulos modificados con la nueva
redaccién, firmados por los representantes de la asociacion, en los que se haga constar al
final de los mismos, mediante la oportuna diligencia, que han quedado redactados con la
inclusiéon de las modificaciones acordadas en la asamblea general y la fecha en que acordd
la modificacion.

Tasas: puede realizar el pago de la tasa a través de la Sede electronica del Ministerio del Interior,
adjuntando por el mismo conducto, en el trdmite correspondiente, como fichero anexo, el

comprobante del pago. Existe, ademas, la opcién de descargarse el impreso de autoliquida-
cion 790, realizar el pago en cualquier entidad bancaria colaboradora, y adjuntar al tramite el
«Ejemplar para la Administracion» escaneado.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legislaciéon
reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas, como
el registro electronico del Ministerio del Interior: https://sede.interior.gob.es/portal/sede/
tramites?idAgrupacion=16 y el Registro Electronico General: https://reg.redsara.es/

PUBLICIDAD DE LAS ASOCIACIONES

El Registro Nacional de Asociaciones hace efectiva la publicidad de las asociaciones inscritas
mediante certificado del contenido de los asientos, nota simple informativa, copia de los asien-
tos o de los documentos depositados y listados.

También mediante la exhibicion de los asientos y de los documentos, por comparecencia de los

interesados en la sede del Registro, previa solicitud por escrito de la persona interesada presen-

tada con antelacion suficiente, y siempre en presencia del personal competente.
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Sise solicitan listados de entidades inscritas en el Registro Nacional de Asociaciones, deben con-
cretarse los criterios de busqueda, no admitiéndose las solicitudes genéricas o que preten-
dan un volcado de todos los datos del Registro. En los listados que se faciliten figuraran la deno-
minacién de las entidades, su nimero nacional de inscripcion y su domicilio social. (Art. 13.5 del
Reglamento del Registro Nacional de Asociaciones, aprobado mediante Real Decreto 949/2015,
de 23 de octubre).

La emisién de listados se realiza en base a los cddigos de clasificacion de actividades que figura
en el Anexo del Real Decreto 949/2015, de 23 de octubre. En la pagina web encontrara el listado
de actividades de las asociaciones.

La documentacion a presentar es la siguiente:

1) Solicitud oinstancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Interior, Registro
Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid), en la que figuren los
datos de identificacion del solicitante, la identificacion de la entidad sobre la que verse la soli-
citud, peticion que se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.

2) Tasas: puede realizar el pago de la tasa a través de la Sede electronica del Ministerio del Interior,

adjuntando por el mismo conducto, en el trdmite correspondiente, como fichero anexo, el
comprobante del pago. Existe, ademas, la opcion de descargarse el impreso de autoliquida-
cion 790, realizar el pago en cualquier entidad bancaria colaboradora, y adjuntar al tramite el
«Ejemplar para la Administracion» escaneado.

Puede presentar la documentacion en cualquiera de los lugares previstos por la legislacion
reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Publicas, como
el registro electronico del Ministerio del Interior: https://sede.interior.gob.es/portal/sede/

tramites?idAgrupacion=16 y el Registro Electronico General: https://reg.redsara.es/

SOLICITUD DE DECLARACION DE UTILIDAD
PUBLICA

Requisitos previos:

Para que una asociacion pueda ser declarada de utilidad publica, debe cumplir los siguientes requi-
sitos:

+ Estar constituida e inscrita en el Registro correspondiente (nacional, autonomico o especial)
al menos durante los dos afios inmediatamente anteriores a la presentacion de la solicitud,

+ Contar con los medios personales y materiales adecuados y con una organizacion idonea
que garantice el cumplimiento de los fines estatutarios. Por lo tanto, no podran ser declara-
das de utilidad publica las entidades que cuenten con patrimonio neto negativo (las deudas
superan los activos).
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Documentacion:

La documentacion a presentar para la declaraciéon de utilidad publica es:

D)

2)

3)

4)

Solicitud o instancia, formulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto
los datos de identificacion del solicitante como los de la entidad a la que representa, la des-
cripcion de la documentaciéon que se acompana, la peticion que se formula, lugar, fechay
firma del solicitante.

En la solicitud debera constar, ademas, claramente y de forma sucinta, las razones de la peti-
cién, informe justificativo de los objetivos de la asociacion para que sea considerada como
de utilidad publica, con especial referencia a sus actividades de interés general, de conformi-
dad con las enunciadas en el articulo 32.1. de la Ley Organica /2002, de 22 de marzo, regu-
ladora del Derecho de Asociacion.

— Sila Asociacion es de ambito nacional, la instancia, junto con el resto de la documentacion,
debera dirigirse a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Interior. Registro Nacional
de Asociaciones. C/ Amador de los Rios, 7.- 28010 MADRID. A través de la Sede electrénica
central del Ministerio del Interior en la siguiente direccidén de internet: https://sede.interior.

gob.es/portal/sede/tramites?idAgrupacion=16, o mediante el Registro Electronico General.

— Sila Asociacién es de ambito autonémico o es de las reguladas por leyes especia-
les, la instancia se dirigira al Registro de Asociaciones correspondiente donde la asocia-
cion se encuentre inscrita.

Memoria de actividades de la asociacion correspondiente a los dos ejercicios econémicos
anuales precedentes (por separado) a aquél en que se presenta la solicitud. Dicha memo-
ria debera ser firmada por los miembros de la junta directiva u érgano de representacion de
la entidad y debera referirse pormenorizadamente a los extremos recogidos en el articulo
2.4 del Real Decreto 1740/2003, de 19 de diciembre, sobre procedimientos relativos a asocia-
ciones de utilidad publica (e/mode/o que figura en esta web es OBL/GATOR/O). Se acon-
seja adjuntar a la memoria de actividades el Cuadro resumen del total de costes y finan-
ciacion, que muestra un resumen del total de los costes/financiaciéon (equivalentes al total
de gastos/ingresos reflejados en la cuenta de resultados) e indicados por la entidad, des-
glosados por actividad y por aquellos no imputados a las actividades de la entidad desarro-
lladas en el ejercicio.

Cuentas anuales de los dos ultimos ejercicios cerrados, comprensivas del balance de situa-
cion, la cuenta de resultados y la memoria econémica. Dichos documentos se presentaran
por separado firmados por los miembros de la junta directiva u érgano de representacion.

Informacion sobre flujos de efectivo: solo sera obligatoria para las entidades que formu-
len balance y memoria econémica en modelo normal.

Copia compulsada, en su caso, del alta en el epigrafe correspondiente del Impuesto sobre
Actividades Economicas.
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5) Certificacion del acuerdo del 6rgano de la asociacién que sea competente por el que se

solicita la declaracién de utilidad publica.

En el caso de que no se autorice su obtencién directa, ademas deberan presentar los siguien-
tes documentos:

— Certificacion de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria en la que conste que
se encuentra al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y que no cons-
tan deudas con el Estado de naturaleza tributaria en periodo ejecutivo

— Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social de hallarse al corriente
en sus obligaciones con la Seguridad Social.

RENDICION ANUAL DE CUENTAS

Requisitos previos:

Las entidades declaradas de utilidad publica deberan rendir cuentas del ultimo ejercicio cerrado
en el plazo de los seis meses siguientes a su finalizacion. La rendicion se presentara en el
Registro donde consteninscritas.

La obligacion de la rendicion de cuentas se aplicara a los ejercicios econdmicos que se inicien
con posterioridad a la fecha de declaracién de utilidad publica.

Documentacion:

Documentos a presentar por las asociaciones de utilidad publica para cumplir con la obli-
gacion anual de rendicion de cuentas:

)

2)

Instancia de rendiciéon de cuentas, formulada por el representante de la entidad, en la que
figuren tanto los datos de identificacion del interesado como los de la entidad a la que repre-
senta, la descripcidon de la documentaciéon que se acompana, la peticion que se formula, lugar,
fechay firma del interesado.

— Sila Asociacion es de ambito nacional, la instancia, junto con el resto de la documentacion,
debera dirigirse a la Secretaria General Técnica del Ministerio del Interior. Registro Nacional
de Asociaciones. C/ Amador de los Rios, 7.- 28010 MADRID. A través de la Sede electronica
central del Ministerio del Interior en la siguiente direccion de internet: https://sede.interior.
gob.es/portal/sede/tramites?idAgrupacion=16, o mediante el Registro Electronico General.

— Sila Asociacion es de dmbito autonémico o inferior, o es de las reguladas por leyes espe-
ciales (por ejemplo, asociaciones deportivas), la instancia se presentara en el Registro de
Asociaciones correspondiente donde la Asociacion se encuentre inscrita.

Certificacion del acuerdo de la asamblea general de socios que contenga la aprobacion
de las cuentas anuales y el nombramiento, en su caso, de auditores, expedida por las per-
sonas o cargos de la entidad con facultades para certificar acuerdos.
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3)

4)

Cuentas anuales, firmadas por todos los miembros de la Junta Directiva u érgano de repre-
sentacion de la asociaciéon obligados a formularlas, que comprenderan los siguientes docu-
mentos: Balance de situacion, Cuenta de resultados y Memoria econdmica.

Informacion sobre flujos de efectivo: solo sera obligatoria para las entidades que formu-
len balance y memoria econémica en modelo normal.

Memoria de actividades, del Ultimo ejercicio, firmada por todos los miembros de la Junta
Directiva u 6rgano de representacion de la asociacion, que debera referirse pormenoriza-
damente a los extremos recogidos en el articulo 2.4 del Real Decreto 1740/2003, de 19 de
diciembre, segun el modelo que figura en esta web (es de uso OBLIGATORIO). Se acon-
seja adjuntar a la memoria de actividades el Cuadro resumen del total de costes y finan-
ciacién que muestra un resumen del total de los costes/financiacion (equivalentes al total
de gastos/ingresos reflejados en la cuenta de resultados) e indicados por la entidad, des-
glosados por actividad y por aquellos no imputados a las actividades de la entidad desarro-
lladas en el ejercicio.

Las entidades declaradas de utilidad publica obligadas a formular cuentas anuales en modelo
normal deberan adjuntar a las cuentas anuales un ejemplar firmado del informe de auditoria.
Dicho informe se acompafiara de un certificado acreditativo de que corresponde a las cuentas
anuales presentadas, cuando no constase en la certificacion del acuerdo de la asamblea gene-
ral de socios.
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

Constitucion Espariola (articufo 22), de 27 de diciembre de 7978 (BOE nim. 3111, de
29 de diciembre).

Ley Organica J/2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion (BOE
ndm. 73, de 26 de marzo).

Real Decreto 949/2075, de 23 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento del
Re gistro Nacional de Asociaciones (BOE num. 255, de 24 de octubre).

« PRealDecreto 397/7988, de 22 de abri//, por el que se regula la inscripcion registral de
Asociaciones Juveniles (BOE num. 102, de 28 de abiril).

« PRealDecreto 7740Q/2003, de 79 de diciembre, sobre procedimientos relativos a aso-
ciaciones de utilidad publica (BOE nim. 11, de 13 de enero de 2004).

Orden INT/7089/2074, de 71 de funio, por la que se aprueba el modelo de memoria de
actividades a utilizar en los procedimientos relativos a asociaciones de utilidad publica
(BOE num. 156, de 27 de junio de 2014).
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COMUNICACION DE
VUELO CON AERONAVE
PILOTADA POR
CONTROL REMOTO

ﬁl

Con la aprobacién del Real Decreto 517/2024 de 4 de junio, por el que se desarrolla el régimen juri-
dico para la utilizacion civil de sistemas de aeronaves no tripuladas (UAS), se regulan las comu-
nicaciones de operaciones de aeronaves no tripuladas al Ministerio del Interior, tal como
establece su articulo 40 sobre Zonas geograficas de UAS generales por razon de la seguridad

ciudadanay la proteccién de personas y bienes en entornos urbanos.

El Ministerio del Interior lleva tiempo trabajando para adaptar la plataforma existe (basada en el
antiguo Real Decreto 1036/2017 de 15 de diciembre, por el que se regula la utilizacion civil de las
aeronaves pilotadas por control remoto) a las nuevas exigencias normativas. Asi, se reduce el
plazo de diez a cinco dias, en lo que al plazo se refiere; y, por otro lado, se permite, que esta
comunicacién pueda contener cuantas operaciones se vayan a desarrollar en los cinco dias
naturales siguientes a la fecha de inicio de las operaciones previstas en dicha comunicacion.

Ya es posible comunicar operaciones de UAS en entornos urbanos o sobre concentraciones
de personas al Ministerio del Interior con una antelacion minima de cinco dias naturales res-
pecto a la fecha prevista para el inicio de la operacion. La plataforma se encuentra adaptada a ello.

Sin embargo, aun no se encuentra operativa la opcion que permite comunicar todas las ope-
raciones a realizar en los cinco dias siguientes a la fecha de comunicacion. Por lo tanto, hasta
que no se encuentre adaptada completamente la nueva version de la plataforma de comunica-
ciones, se tiene que seguir operando como se hacia hasta ahora: realizar una comunicacién
por cada operacion de UAS.

Se prevé que la nueva plataforma esté plenamente operativa para finales del primer cuatri-
mestre del afio 2025.

A través de los canales oficiales del Ministerio del Interior se anunciaran las fechas exactas de la
operatividad de la nueva plataforma de comunicaciones de operaciones de UAS.

Los operadores que deseen efectuar comunicaciones deberan rellenar el formulario de comuni-
cacion de la operacion y remitirlo a través de la Sede electrénica del Ministerio del Interior https:/
www.interior.gob.es/opencms/es/sede-electronica/
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Para todas aquellas personas que no estan obligadas a relacionarse a través de medios electro-
nicos con las Administraciones Publicas para la realizacién de la comunicacion, existe un proce-
dimiento manual. Para ello, debera imprimir el formulario de comunicacion UAS disponible en
la pagina web del Ministerio (https:/www.interior.gob.es/opencms/es/servicios-al-ciudadano/

comunicacion-operaciones-de-aeronaves-pilotadas-por-control-remoto-uas/) y entregarlo

relleno en cualquier oficina de registro de la Administracién General del Estado.

Para la planificacion de vuelos de drones y consultar informacion relativa a la navegacion aérea,
puede visitar la pagina de ENAIRE (https.//drones.enaire.es/)

Para encontrar informacién sobre los tramites y requisitos para operar con drones en Espaia,
acceder al catdlogo de autorizaciones, certificados, registros, comunicaciones y cursos de for-
macion relacionados con UAS, puede visitar la pagina de AESA (https://www.seguridadaerea.
gob.es/es/ambitos/drones).

REGISTRO DE AERONAVES NO TRIPULADAS
DEL MINISTERIO DEL INTERIOR Y REGISTRO DE
COMERCIALIZACION Y VENTA

Con la aprobacion del Real Decreto 517/2024 de 4 de junio, por el que se desarrolla el réegimen
juridico para la utilizacién civil de sistemas de aeronaves no tripuladas (UAS), se crea el Registro
de Aeronaves No Tripuladas, tal como establece su articulo 53.

El Ministerio del Interior esta trabajando intensamente para desarrollar e implementar este registro
de manera efectiva y eficiente. Sin embargo, debido a la complejidad inherente a la implementa-
cion de este sistema y al alto volumen de operaciones que requiere su puesta en marcha, aun no
se encuentra operativo. En el desarrollo informatico del Registro es importante garantizar que
todos los procesos administrativos y técnicos se realicen con el mayor rigor y seguridad posibles.

Se prevé que el Registro pueda estar finalizado para finales del primer cuatrimestre del afio
2025, otorgandose, hasta entonces, un periodo de adaptacién a la norma. Por lo tanto, hasta
que no esté plenamente operativo, no se exigira el registro de ninguna aeronave no tripu-
lada segun lo dispuesto en el articulo 53 del Real Decreto citado.

Del mismo modo, el plazo establecido en la Disposicidn transitoria cuarta, sobre la obligacion de
comunicacion de datos al Registro de aeronaves no tripuladas del Ministerio del Interior para
los propietarios de las aeronaves adquiridas con anterioridad a la entrada en vigor de este Real
Decreto, empezara a contar desde que el Registro este plenamente operativo.

A través de los canales oficiales del Ministerio del Interior se anunciaran las fechas exactas de
la operatividad del registro y los pasos a seguir para la inscripcion de sus UAS.
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Ley Organica 4/2075, de 30 de marzo, de proteccion de la seguridad ciudadana (BOE
num. 77, de 31de marzo).

« RealDecreto 577/2024, de 4 de jun/o, por el que se desarrolla el régimen juridico para
la utilizacion civil de sistemas de aeronaves no tripuladas (UAS), y se modifican diversas
normas reglamentarias en materia de control a laimportacion de determinados produc-
tos respecto a las normas aplicables en materia de seguridad de los productos; demos-
traciones aéreas civiles; lucha contra incendios y busqueda y salvamento y requisitos en
materia de aeronavegabilidad y licencias para otras actividades aeronauticas; matricu-
lacion de aeronaves civiles; compatibilidad electromagnética de los equipos eléctricos
y electrénicos; Reglamento del aire y disposiciones operativas comunes para los ser-
vicios y procedimientos de navegacion aérea; y notificacion de sucesos de la aviacion
civil (BOE num. 136, de 5 de junio).
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DOCUMENTO NACIONAL fﬂ
DE IDENTIDAD

El Documento Nacional de Identidad es un documento publico, oficial, personal e intransfe-
rible emitido por el Ministerio del Interior, a través de la Direccién General de la Policia, que goza
de la proteccion que a los documentos publicos y oficiales otorgan las leyes. Su titular estara obli-
gado a mantenerlo en vigor, conservarlo y custodiarlo con la debida diligencia.

Dicho Documento es el Unico con suficiente valor por si solo para la acreditacién, a todos los
efectos, de laidentidad y los datos personales de su titular. Permite la identificacion electro-
nica de su titular, asi como la firma electrénica de documentos.

Consiste en una tarjeta inteligente certificada que permite a la ciudadania la identificacion
fisica mediante la exhibicion del documento y la identificacion digital, por un procedimiento
seguro a través de un dispositivo movil para acreditar electronicamente la identidad de las per-
sonas, ya sea de manera presencial o remota.

Todas las personas con nacionalidad espafiola tienen derecho a que se les expida el Documento
Nacional de Identidad. Su obtencioén es obligatoria para las personas mayores de catorce
afios residentes en Espafia y para las de igual edad que, residiendo en el extranjero, se trasladen
a Espaia por tiempo no inferior a seis meses.

Todas las personas obligadas a obtener el Documento Nacional de Identidad lo estan también a
exhibirlo cuando fueren requeridas para ello por la Autoridad, sus Agentes y funcionarios publi-
cos en el desempefio de sus funciones.

De su sustraccion o extravio debera darse cuenta tan pronto como sea posible a la Comisaria de
Policia o Puesto de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad mas préximo.

COMO OBTENER O RENOVAREL DNI

El ciudadano que desee solicitar por primera vez su Documento Nacional de Identidad o reno-
varlo debera acudir a una Unidad de Documentacion del DNI, después de haber solicitado cita
previa en el teléfono 060 o por internet en https:/www.citapreviadnie.es.

+ Sise trata de una Primera Inscripcion, puede comparecer en una Unidad con la documenta-
cion correspondiente, acompanado de la persona que tenga encomendada la patria potestad,
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tutela o algun otro apoyo para el gjercicio de la capacidad juridica, o persona apoderada por
éstas Ultimas.

« Las personas que, por motivos de enfermedad, situaciones de dependencia o faltade
movilidad, no puedan desplazarse a una Unidad de Documentacion, podran obtener su DNI
a través de un familiar u otra persona, quien, ademas de los documentos exigidos, debera
presentar en la Unidad un formulario de solicitud cumplimentado por dicha persona (familiar,
representante, etc.), una fotografia del titular del documento y un certificado médico oficial
o un informe médico que acredite la imposibilidad de desplazamiento. Una Unidad Movil se
desplazara al domicilio, o centro sanitario donde se halle, para hacerlo.

En localidades sin Unidades de Documentacion

A determinados municipios sin Unidades de Documentacion y tras el requerimiento de
estos, suele acudir una Unidad Movil que se persona en Ayuntamientos u otras dependen-
cias municipales. Los ciudadanos residentes en estas localidades y en otras proximas, podran
obtener o renovar el DNI aportando para ello la documentacion precisa para su expedicion. A
los Ayuntamientos a los que se desplazan estas Unidades Moviles les seran comunicadas, con
la debida antelacion, las fechas sefialadas para las visitas al objeto de que, por los mismos, sean
difundidas a los ciudadanos.

DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA
TRAMITACION DE LA VERSION FISICA DEL DNI

PARA LA PRIMERA INSCRIPCION

La tramitacion del Documento Nacional de Identidad se realizara con la presencia fisica de la per-
sona, a través de los sistemas de cita previa previo abono de la tasa legalmente establecida en
la Unidad de Documentacién en efectivo o a través de tarjeta de crédito/débito, o utilizando el
pago por via telematica al obtener la cita previa y la presentaciéon de los siguientes documentos:

+ Eldocumento acreditativo del Registro Individual de la persona que solicita el Documento
Nacional de Identidad. Se consultara por la Direccion General de Policia, por medios elec-
trénicos, la base de datos del Registro Civil, de conformidad con lo establecido en la Ley
20/2011, de 21 de julio, del Registro Civil, y la Ley 6/202]1, de 28 de abril, por la que se modi-
fica la Ley 20,2011, de 21 de julio, del Registro Civil, a los efectos de obtencién del Registro
Individual de la persona que solicita el documento de los datos necesarios para la expedicién
del Documento Nacional de Identidad.

+ Una fotografia reciente del rostro de la persona solicitante en color, tamafio 32 por 26 mili-
metros, con fondo uniforme blanco y liso, tomada de frente, con la cabeza totalmente descu-
bierta y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar
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la identificacion de la persona. Dicha fotografia podra ser realizada de forma automatizada
en aquellas Unidades de Documentacion dotadas de ese recurso técnico.

- Se admitiran imagenes con prendas de cabeza por motivos religiosos o médicos, siem-
pre que muestren totalmente descubierto el évalo del rostro desde el nacimiento del pelo
hasta el mentén (frente, cejas, ojos, nariz, boca).

- Los ojos han de estar abiertos y si se usan gafas de vision tienen que permitir verlos. Se
admiten gafas de cristales oscuros a persona invidentes, o con grave defecto en alguno
de ellos, siempre que lo sea de caracter permanente o de larga duracion y las use habi-
tualmente.

Certificado o volante de empadronamiento del Ayuntamiento donde la persona solici-
tante tenga su domicilio, expedido con una antelacion maxima de tres meses a la fechade la
tramitacion del Documento Nacional de Identidad.

Cuando el titular del Documento Nacional e Identidad sea menor de edad o persona con
capacidad judicialmente complementada, se llevara a cabo en presencia de quien tenga
encomendada la patria potestad o tutela, medida de apoyo, o persona apoderada por estas
ultimas.

En aquellos casos en los que se realice la primera inscripcidon como nacionalizado y el ciudadano
posea Tarjeta de Identificacion de Extranjero (TIE) o Certificado de Registro de Ciudadano
de la Unidn, en el que conste niumero de identificacién de extranjero (NIE), debera aportarlo,
como requisito indispensable, en el momento de la tramitacién del Documento Nacional de
Identidad.

PARA LA RENOVACION

La renovaciéon del Documento Nacional de Identidad podra tramitarse dentro de los altimos
180 dias de su vigencia y para su solicitud sera imprescindible la presencia fisica de la persona
a quien se haya de expedir, el abono en efectivo o a través de tarjeta de crédito/débito la tasa

correspondiente, o utilizando el pago por via telematica (este ultimo método de pago se llevara

a cabo en el momento de la solicitud de cita previa) y aportar los siguientes documentos:

Una fotografia reciente en color del rostro del solicitante, tamafio 32x26 milimetros, con
fondo uniforme blanco y liso, tomada de frente con la cabeza totalmente descubierta y sin
gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identifi-
cacion de la persona. Dicha fotografia podra ser realizada de forma automatizada en aque-
llas Unidades de Documentacion dotadas de ese recurso técnico.

En aquellas Unidades de Documentacion donde se encuentre instalado un Médulo de
Expedicion Multiple, se podra tomar la imagen al ciudadano de manera directa, aunque el
interesado aporte la fotografia.
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Excepciones:

- Se admiten imagenes con prendas de cabeza por motivos religiosos o médicos, siempre
que muestren totalmente descubierto el dvalo del rostro desde el nacimiento del pelo
hasta el menton (frente, cejas, ojos, nariz, boca).

- La frente no podra estar cubierta por prendas, si se trata de un flequillo, éste debera per-
mitir que se visualicen los rasgos resefiados (cejas, 0jos, nariz, boca y menton).

- Se admiten gafas de cristales oscuros a persona invidentes, o con grave defecto en alguno
de ellos.

+ Encaso de cambio de domicilio, respecto del que figure en el Documento anterior, certifi-
cado o volante de empadronamiento del Ayuntamiento donde el solicitante tenga su domicilio,
expedido con una antelacion maxima de tres meses a la fecha de la solicitud del Documento
Nacional de |dentidad. Estos documentos no seran necesarios si el interesado autoriza en el
momento de la tramitacion al equipo de expedicidn, la consulta mediante acceso al Sistema
de Verificacion de Datos de residencia. En caso de falta de conexién telematica o no comu-
nicacion de los datos pretendidos, habra que aportar el certificado o volante.

+ Encaso de menores de edad o persona con capacidad judicialmente complementada, se
llevara a cabo en presencia de quien tenga encomendada la patria potestad o tutela, medida
de apoyo, o persona apoderada por estas ultimas (puede descargar el modelo de apodera-
miento, siendo importante leer la nota informativa que se descarga con el mismo).

+ Encaso de variacién de datos de filiacion, Certificado del Registro Civil (expedido con una
antelacion maxima de seis meses a la fecha de la solicitud del DOCUMENTO NACIONAL DE
IDENTIDAD.

« El extravio, sustraccion, destruccion o deterioro del Documento Nacional de Identidad,
conllevara la obligacion de su titular de proveerse inmediatamente de un duplicado cuya vali-
dez sera la misma que tenia el documento al que sustituye, salvo que éste se halle dentro de
los ultimos 90 dias de su vigencia, en cuyo caso se expedira con los mismos requisitos y vali-
dez que si se tratase de una renovacion.

En los casos de extravio y/o sustracciéon debera presentar denuncia ante una Oficina de Denuncias
y Atencién al Ciudadano o ante la Unidad de Documentacion en el momento de expedicion del
Documento Nacional de Identidad.

Siya hubiera interpuesto denuncia sobre dicha circunstancia, (ante policia nacional, guardia civil,
policia autonémica, policia local, juzgado de guardia, embajada o consulado, etc.) debera comu-
nicarlo a la Unidad de Documentacion en el momento de la expedicion del Documento Nacional
de |dentidad, aportando para ello justificacién de dicha denuncia.

El desprendimiento del chip del Documento Nacional de Identidad debera ser tratado como
deterioro.
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CIUDADANOS/AS ESPANOLES/AS RESIDENTES EN EL EXTRANJERO

Los espanolesy espafiolas que, residiendo en el extranjero, soliciten les sea expedido un Documento
Nacional de Identidad deberan aportar, ademas de los mencionados, los siguientes documentos:

Para la primera inscripcion:

+ Las personas con nacionalidad espafiola residentes en el extranjero acreditaran el domicilio
mediante certificacion de la Representacion Diplomatica o Consular donde estén inscritas
como residentes, expedida con una antelacion maxima de tres meses a la fecha de la trami-
tacion del Documento Nacional de Identidad.

Para la renovacion:

+ Las personas con nacionalidad espafola residentes en el extranjero que soliciten la renova-
cion del Documento Nacional de Identidad en territorio nacional deberan aportar, ademas
de los mencionados, el Certificado de acreditacién de residencia, expedido por el Consulado
espafiol donde esté inscrita como residente, con especificacion del pais, localidad, calle y
numero donde esté domiciliado, si hay cambio de domicilio y el nuevo lo es también en el
extranjero, expedido con una antelacidén maxima de tres meses a la fecha de la renovacion
del Documento Nacional de Identidad.

Las personas titulares de documentos expedidos con domicilio en el extranjero, tan pronto tras-
laden su residencia a Espaiia, aun cuando se trate de expediciones con validez permanente,
deberan renovar dicho documento a efectos de actualizacion de domicilio.

VERSION DIGITAL DEL DNI

Se realizara a través de una infraestructura de identificacion electronica con un dispositivo movil.

La Direccion General de la Policia establecera una actuacion administrativa automatizada para
la obtencion de la version digital del Documento Nacional de Identidad, de manera electrénica,
telematica o presencial, teniendo de forma alternativa la misma finalidad que el formato fisico
para la identificacion de las personas.

El Documento Nacional de Identidad en su version digital se generara siempre que la persona
titular disponga de su documento fisico vigente. Permitira tener acceso a sus datos personales,
usarlos y gestionarlos de forma segura, independientemente de su ubicacion. La versién digital
tendra los mismos plazos de validez que la version fisica.

La version digital del documento tendra la misma eficacia juridica a efectos de identificacion.

Para mas informacién sobre el DNI en su version digital puede acceder a la aplicacion MiDNI.
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PAISES A LOS QUE SE PUEDE VIAJAR CON EL
DNIEN VIGOR

UNION EUROPEA

Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Croacia, Dinamarca, Eslovenia, Estonia, Finlandia,
Francia, Grecia, Hungria, Irlanda, Italia, Letonia, Lituania, Luxemburgo, Malta, Paises Bajos,
Polonia, Portugal, Republica Checa, Republica Eslovaca, Rumania y Suecia.

OTROS PAISES

Albania, Andorra, Antigua Republica Yugoslava de Macedonia, Bosnia y Herzegovina,
Georgia, Islandia, Liechtenstein, Moldavia, Ménaco, Montenegro, Noruega, San Marino,
Santa Sede, Serbia y Suiza.

AVISO: Desde el 1de octubre de 2021 el DNI dej6 de ser valido como documento de viaje para
entrar en el Reino Unido, salvo para aquellas personas que hubiesen utilizado este documento
en su registro del ‘EU Settlement Scheme’, que podran seguir utilizandolo hasta el 31 de diciem-
bre de 2025.

AUTORIZACION PARA VIAJE DE MENORES AL EXTRANJERO

La posesion del DNI por los menores de edad no supone, por si sola, autorizacion para despla-
zarse fuera del territorio nacional. Por ello, los menores de 18 afios que vayan a viajar al extran-
jero, no acompafiados de cualquiera de sus representantes legales (progenitores o tutor/es),
precisaran ademas del DNI o pasaporte en vigor, una declaracién firmada de permiso de viaje
fuera del territorio nacional.

Para su formalizacién debera personarse en una Comisaria de Policia Nacional o en un Puesto de
la Guardia Civil. No obstante, también pueden expedir estas declaraciones en el formulario que
determinen, los Cuerpos de Policia de las Comunidades Autdnomas que ejercen las competen-
cias en proteccion de personas y bienes y en el mantenimiento del orden publico.

Unicamente es necesaria la comparecencia de uno de los representantes legales del menor,
siempre que posea la potestad, la capacidad legal oportunay el consentimiento del otro proge-
nitor, y en su caso, el de los terceros de los que facilita datos. Para la comprobacion de su identi-
dad, debe llevar consigo un documento de identidad en vigor (DNI o pasaporte) y la documen-
tacion que acredite la filiacion y patria potestad del menor (DNI, pasaporte, libro de familia, etc.).
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

Ley Organica 4/2075, de 30 de marzo, de proteccion de la seguridad ciudadana (BOE
num. 77, de 31de marzo).

Ley 84/7978, de 28 de diciembre, por la que se regula la tasa por expedicion del
Documento Nacional de Identidad (BOE num. 11, de 12 de enero de 1979).

Ley 6/2020, de 77 de noviembre, reguladora de determinados aspectos de los servi-
cios electrénicos de confianza (BOE nim. 298, de 12 de noviembre).

« PRealDecreto 255/2025, de 7 de abri/, por el que se regula el Documento Nacional de
Identidad (BOE num. 80, de 2 de abril).

GUIA DE TRAMITES 2025
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SERVICIOS Y ACTIVIDADES

Las empresas de seguridad privada Unicamente podran prestar servicios sobre las siguientes
actividades:

a)

b)

<)

d)

e)
f)

9

La vigilancia y proteccion de bienes, establecimientos, lugares y eventos, tanto publicos como
privados, asi como de las personas que pudieran encontrarse en los mismos.

Elacompafiamiento, defensa y proteccion de personas fisicas determinadas, incluidas las que
ostenten la condicién legal de autoridad.

El depésito, custodia, recuento y clasificacion de monedas y billetes, titulos-valores, joyas,
metales preciosos, antigledades, obras de arte u otros objetos que, por su valor econémico,
historico o cultural, y expectativas que generen, puedan requerir vigilancia y proteccion especial.

El depdsito y custodia de explosivos, armas, cartucheria metalica, sustancias, materias, mercan-
cias y cualesquiera objetos que por su peligrosidad precisen de vigilancia y proteccion especial.

El transporte y distribucion de los objetos a que se refieren los dos parrafos anteriores.

La instalacion y mantenimiento de aparatos, equipos, dispositivos y sistemas de seguridad
conectados a centrales receptoras de alarmas o a centros de control o de videovigilancia.

La explotacion de centrales para la conexidn, recepcion, verificacion y, en su caso, respuesta
y transmision de las sefiales de alarma, asi como la monitorizacién de cualesquiera sefiales
de dispositivos auxiliares para la seguridad de personas, de bienes muebles o inmuebles o de
cumplimiento de medidas impuestas, y la comunicacion a las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad
competentes en estos casos.

Serian actividades compatibles:

Quedan fuera del ambito de aplicacion de Ley 5/2014, de 4 de abril, de Seguridad Privada, sin
perjuicio de la normativa especifica que pudiera resultar de aplicacion, especialmente en lo que
se refiere a la homologacién de productos, las siguientes actividades:
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a) La fabricacién, comercializacion, venta, entrega, instalacién o mantenimiento de elementos
o productos de seguridad y de cerrajeria de seguridad.

b) La fabricacién, comercializacién, venta o entrega de equipos técnicos de seguridad electro-
nica, asi como lainstalacién o mantenimiento de dichos equipos siempre que no estén conec-
tados a centrales de alarma o centros de control o de videovigilancia.

c) Laconexion a centrales receptoras de alarmas de sistemas de prevencion o proteccion con-
tra incendios o de alarmas de tipo técnico o asistencial, o de sistemas o servicios de control
0 mantenimiento.

d) La planificacion, consultoria y asesoramiento en materia de actividades de seguridad privada,
que consistira en la elaboracion de estudios e informes de seguridad, analisis de riesgos y pla-
nes de seguridad referidos a la proteccién frente a todo tipo de riesgos, asi como en audito-
rias sobre la prestacion de los servicios de seguridad.

Estas actividades podran desarrollarse por las empresas de seguridad privada.

AUTORIZACION E INSCRIPCION

Autorizacion administrativa

Para la prestacion de servicios de seguridad privada, las empresas de seguridad privada debe-
ran obtener autorizacion administrativa y seran inscritas de oficio en el registro correspondiente,
de acuerdo con el procedimiento establecido.

La autorizacion administrativa se suplira por una declaracion responsable cuando pretendan dedi-
carse exclusivamente a la instalacion y mantenimiento de aparatos, equipos, dispositivos y sis-
temas de seguridad conectados a centrales receptoras de alarmas o a centros de control o de
videovigilancia.

La validez de la autorizaciéon o de la declaracién responsable serd indefinida.

Para la autorizacién o, en su caso, presentacion de declaracion responsable, la posterior inscrip-
cion en el Registro Nacional de Seguridad Privada o en el correspondiente registro autondmico y
el desarrollo de servicios de seguridad privada, las empresas de seguridad privada deberan reu-
nir los siguientes requisitos generales:

a) Estarlegalmente constituidas e inscritas en el registro mercantil o en el registro publico corres-
pondiente y tener por objeto exclusivo todas o alguna de las actividades reguladas de segu-
ridad privada, excepto la investigacion privada en relacién a personas, hechos o delitos sélo
perseguibles a instancia de parte. No obstante, en dicho objeto podran incluir los servicios
que resulten imprescindibles para el cumplimiento de las actividades de seguridad autoriza-
das, asi como las actividades compatibles previstas en el articulo 6 de la Ley 5/20714, de 4 de
abril, de Seguridad Privada.
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Tener la nacionalidad de un Estado miembro de la Union Europea o de un Estado parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econédmico Europeo.

Contar con los medios humanos, de formacion, financieros, materiales y técnicos adecuados
que, de acuerdo con el principio de proporcionalidad, se determinen reglamentariamente, en
funcién de la naturaleza de las actividades para las que soliciten la autorizacion o se presente
la declaracién responsable, y de las caracteristicas de los servicios que se prestan en rela-
cion con tales actividades. En particular, cuando se presten servicios para los que se precise
el uso de armas, habran de adoptarse las medidas que garanticen su adecuada custodia, uti-
lizacion y funcionamiento. Igualmente, los ingenieros y técnicos de las empresas de seguri-
dad privada y los operadores de seguridad, deberan disponer de la correspondiente acredi-
tacion expedida por el Ministerio del Interior, que se limitara a comprobar la honorabilidad del
solicitante y la carencia de antecedentes penales.

Disponer de las medidas de seguridad exigidas.

Suscribir un contrato de seguro de responsabilidad civil o constituir otras garantias financie-
ras en la cuantia y con las condiciones establecidas.

Constituir el aval o seguro de caucion establecido a disposicion de las autoridades espafiolas,
para atender exclusivamente las responsabilidades administrativas por infracciones a la nor-
mativa de seguridad privada que se deriven del funcionamiento de la empresa.

No haber sido condenadas mediante sentencia firme por delitos de insolvencia punible, con-
tra la Hacienda Publica, contra la Seguridad Social, contra los derechos de los trabajadores,
por intromision ilegitima en el ambito de proteccion del derecho al honor, a la intimidad per-
sonal y familiar o a la propia imagen, vulneracion del secreto de las comunicaciones o de otros
derechos fundamentales, salvo que hubiesen cancelado sus antecedentes penales. En el
caso de las personas juridicas, este requisito sera aplicable a los administradores de hecho o
de derechoy representantes, que, vigente su cargo o representacion, no podran estar incur-
sos en la situacion mencionada por actuaciones realizadas en nombre o a beneficio de dichas
personas juridicas.

No haber sido condenadas mediante sentencia firme por intromision ilegitima en el dmbito
de proteccién del derecho al honor, a la intimidad personal y familiar o a la propia imagen, vul-
neracion del secreto de las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco
afos anteriores a la solicitud. En el caso de las personas juridicas, este requisito sera aplica-
ble a los administradores de hecho o de derecho y representantes, que, vigente su cargo o
representacion, no podran estar incursos en la situaciéon mencionada por actuaciones reali-
zadas en nombre o a beneficio de dichas personas juridicas.

A los efectos previstos en los apartados «e» y «f» anteriores se tendran en cuenta los requisitos

ya exigidos en el Estado miembro de la Unién Europea o parte en el Acuerdo sobre el Espacio

Econdmico Europeo de origen en lo referente a la suscripcion del contrato de seguro de responsa-

bilidad civil u otras garantias financieras, asi como a la constitucién de avales o seguros de caucion.
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El incumplimiento sobrevenido de los requisitos exigidos dara lugar a la extincion de la autori-
zacion o al cierre de la empresa, en el caso de presentacion de declaracion responsable, y, en
ambos casos, a la cancelacion de oficio de la inscripcidn de la empresa de seguridad en el regis-
tro correspondiente.

Inscripcion registral

Toda empresa de seguridad privada autorizada o que, en su caso, haya presentado la corres-
pondiente declaracion responsable serd inscrita de oficio en el Registro Nacional de Seguridad
Privada o en el correspondiente registro autonémico.

No podra inscribirse en el Registro Nacional de Seguridad Privada o en el correspondiente registro
autondémico ninguna empresa cuya denominacién coincida, o pueda inducir a error o confusién,
con la de otra ya inscrita o con la de 6rganos o dependencias de las administraciones publicas, o
cuando coincida o pueda inducir a confusién con una marca anterior registrada para actividades
idénticas o semejantes, salvo que se solicite por el titular de la misma o con su consentimiento.

Las empresas de seguridad privada no espafolas, autorizadas para la prestacion de servicios de
seguridad privada con arreglo a la normativa de cualquiera de los Estados miembros de la Union
Europea o de los Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, habran
de inscribirse obligatoriamente en el Registro Nacional de Seguridad Privada del Ministerio del
Interior o, cuando tengan su domicilio en una comunidad auténoma con competencias en mate-
ria de seguridad privada y su ambito de actuacién limitado a dicho territorio, en el registro auto-
némico correspondiente, a cuyo efecto deberan acreditar su condicion de empresas de seguri-
dad privada y el cumplimiento de los requisitos establecidos.

SOLICITUD, MODELO Y LUGAR DE SU
PRESENTACION

Para poder desarrollar sus actividades, las empresas de seguridad deberan solicitar su autorizaciéon
mediante la inscripciéon en el correspondiente Registro, a través de instancia dirigida a la Unidad
Organica Central de Seguridad Privada de la Direccion General de la Policia o al érgano corres-
pondiente de la Comunidad Autdbnoma que tenga competencias para la proteccion de personas
y bienes y para el mantenimiento del orden publico con arreglo a lo dispuesto en sus Estatutos
de Autonomiay lo previsto en la Ley Organica 2/1986, de 13 de marzo, de Fuerzas y Cuerpos de
Seguridad, cuando aquéllas tengan su domicilio social en la Comunidad Auténoma y su ambito
de actuacion esté limitado a la misma.

Las solicitudes incluiran los datos a que se refiera el modelo oficial Unico disponible, en cada
momento, en la Sede electréonica de la Direccién General de la Policia o, en su caso, de las
Comunidades Autonomas competentes, debiendo acreditarse el cumplimiento de los requisitos
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generales y especificos sefialados en el articulo 5y en el Anexo, respectivamente, del Reglamento
de Seguridad Privada, aprobado por Real Decreto 2364/1994, de 9 de diciembre.

Dichas solicitudes se presentaran en el Registro de la Direccion General de la Policia (Unidad
Organica Central de Seguridad Privada) o en el 6rgano correspondiente de la Comunidad Autdonoma
competente.

PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION

I. Requisitos generales

El procedimiento de autorizacion constara de tres fases, que requeriran documentaciones
especificas y seran objeto de actuacionesy resoluciones sucesivas, considerandose Unicamente
habilitadas de forma definitiva, las empresas de seguridad cuando obtengan la autorizacion de
entrada en funcionamiento.

No obstante, lo dispuesto en el apartado anterior, a peticion de la empresa interesada podran
desarrollarse de forma conjunta, sin solucion de continuidad, la primera y la segunda de las fases
indicadas, e incluso la totalidad del procedimiento de autorizacion. En este caso, junto a la solici-
tud debera acompafiarse la documentacion correspondiente a las diferentes fases para las que
solicite la tramitacion conjunta.

El procedimiento de autorizacién se iniciara a solicitud de la sociedad o personainteresada,
que debera acompanar los siguientes documentos:

a) Faseinicial, de presentacion:

1) Sise trata de sociedades, copia auténtica de la escritura publica de constitucion, enla que
debera constar que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miem-
bro de la Unién Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico
Europeo, su objeto social, que habra de ser exclusivo y coincidente con uno o mas de los
servicios o actividades de seguridad, titularidad del capital social, y certificado de la ins-
cripcion o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en el Registro Mercantil o en
el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento equivalente en el caso de
sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.

2) Declaracioén de la clase de actividades que pretende desarrollar y ambito territorial de
actuacion.

No podra inscribirse en el Registro ninguna empresa cuya denominacion induzca a error
con la de otra ya inscrita o con la de 6rganos o dependencias de las Administraciones
Publicas, pudiendo formularse consultas previas al Registro, para evitar tal error.

b) Segunda fase, de documentacién de requisitos previos:

1) Inventario de los medios materiales de que disponga para el ejercicio de sus actividades.
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Documento acreditativo del titulo en virtud del cual dispone de los inmuebles en que se
encuentre el domicilio social y demas locales de la empresa, cuando aquéllos estén ubi-
cados en Espafia.

Si se trata de sociedades, composicion personal de los érganos de administracion y direc-
cion.

Tercera fase, de documentaciéon complementaria y resolucién:

D)

2)

3)
4)

3)

6)

Certificado de inscripcion de la escritura publica de constitucion de la sociedad en el
Registro Mercantil, o en el Registro de Cooperativas correspondiente o documento equi-
valente, si no se hubiera presentado con anterioridad.

Certificado acreditativo de la instalacién de un sistema de seguridad, de las caracteristi-
cas que determine el Ministerio del Interior.

Documento acreditativo del alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas.

Memoria explicativa de los planes de operaciones a que hayan de ajustarse las diversas
actividades que pretenden realizar.

Relacion del personal, con expresion de su categoria y del nimero del documento nacio-
nal de identidad, o, en el caso de nacionales de Estados miembros de la Union Europea
o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, del nUmero de
identidad de extranjero. Cuando no haya obligacion de obtener este Ultimo, se expresara
el numero del documento de identidad equivalente.

Documentacion acreditativa de las suscripcion de un contrato de seguro de responsa-
bilidad civil, aval u otra garantia financiera contratada con entidad debidamente autori-
zada de cualquiera de los Estados miembros de la Unién Europea o de Estados parte en
el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo, con el objeto de cubrir, hasta la cuan-
tia de los limites establecidos, la responsabilidad civil que por los dafios en las personas o
los bienes pudieran derivarse de la explotacion de la actividad o actividades para las que
la empresa esté autorizada.

A las empresas legalmente autorizadas en otro Estado miembro de la Unién Europea o
en un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo para ejercer acti-
vidades o prestar servicios de seguridad privada en dicho Estado y que pretendan ejer-
cer tales actividades o servicios en Espafa, se les tendra en cuenta el contrato de seguro
de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera, que hubieran suscrito a los mis-
mos efectos en cualquiera de dichos Estados, siempre que el mismo cumpla los requisi-
tos establecidos en este apartado.

Si el seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera suscrito en cualquiera
de los Estados miembros de la Union Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Econdémico Europeo lo fuese por cuantia inferior a la exigida a las empresas
espanolas por la vigente normativa de seguridad privada, la empresa obligada a su pres-
tacion debera constituir nuevo seguro, aval o garantia complementarios o ampliar el ya
suscrito hasta alcanzar dicha cuantia.
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7) Documentacion acreditativa de haber constituido garantia, en la formay condiciones pre-
venidas en el Reglamento de Seguridad Privada.

Los documentos prevenidos en los apartados anteriores se presentaran adaptados para acreditar
el cumplimiento de los requisitos especificos que para cada tipo de actividad se exigen a las empre-
sas de seguridad, con arreglo a lo dispuesto en el anexo del Reglamento de Seguridad Privada.

Sin perijuicio de las funciones de inspeccién y control que corresponden a la Direccion General
de la Policia en materia de seguridad privada, el preceptivo informe del Cuerpo de la Guardia
Civil sobre idoneidad de instalaciéon de los armeros que hayan de tener las empresas de seguri-
dad, debera ser emitido a instancia de la Direccion General de la Policia e incorporado oportu-
namente al expediente de inscripcion.

Il. Requisitos especificos

Vigilancia y proteccion de bienes, establecimientos, certamenes o convenciones

A) Fase inicial
Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

+ Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que debera constar que la
sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Union Europea o de
un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo; su objeto social, que
habra de ser exclusivo y coincidente con uno o mas de los servicios o actividades de sequiri-
dad privada que prestan y titularidad del capital social.

«  Certificado de lainscripcion o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en el Registro
Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento equivalente en el
caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.

B) Segunda fase

Relacion del personal disponible en la que constara necesariamente el/la jefe/a de seguridad
y los/las vigilantes de seguridad.

C) Tercera fase

+ Tenerinstalado en los locales de la empresa, tanto en el principal como en los de las delega-
ciones o sucursales, armero o caja fuerte de las caracteristicas establecidas en el articulo
6 de la Orden INT/314/2011, de 1de febrero, sobre empresas de seguridad.

« Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia finan-
ciera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de 300.506,10 euros por
siniestro y ano.
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Tener constituida, en la forma que se determina en el articulo 7 del Reglamento de Seguridad
Privada, una garantia de 240.404,84 euros si el ambito de actuacion es estatal y de
48.080,97 euros, mas 12.020,24 euros por provincia, si el ambito de actuacion es autonomico.

Proteccion de personas

A) Fase inicial

Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que debera constar que la
sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Unién Europea o de
un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdémico Europeo; su objeto social, que
habra de ser exclusivo y coincidente con uno o mas de los servicios o actividades de seguri-
dad privada que prestan y titularidad del capital social.

Certificado de la inscripcion o nota de inscripcién reglamentaria de la sociedad en el Registro
Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento equivalente en el
caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.

B) Segunda fase

Relacién del personal disponible en la que constara necesariamente el/la jefe/a de seguridad
y los/las escoltas privados.

C) Tercera fase

a)

b)

<)

d)

Tener instalado en los locales de la empresa, tanto en el principal como en los de las delega-
ciones o sucursales, un armero o caja fuerte de las caracteristicas establecidas en el articulo
6 de la Orden INT/314/201], de 1de febrero, sobre empresas de seguridad.

Tener concertado un seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera con enti-
dad debidamente autorizada con una cuantia minima de 601.012,10 euros por siniestro y afo.

Tener constituida, en la forma que se determina en el articulo 7 del Reglamento de Seguridad
Privada, una garantia de 240.404,84 euros.

Disponer de medios de comunicacion suficientes para garantizar la comunicacion entre las
unidades periféricas moviles y la estacion base.

Deposito y custodia de objetos valiosos o peligrosos

A) Fase inicial

Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

Copia auténtica de la escritura publica de constitucién, en la que debera constar que la
sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Unién Europea o de
un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo; su objeto social, que
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habra de ser exclusivo y coincidente con uno o mas de los servicios o actividades de seguri-
dad privada que prestan y titularidad del capital social.

Certificado de lainscripcién o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en el Registro
Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento equivalente en el
caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.

B) Segunda fase

Relacion del personal disponible en la que constara necesariamente el/la jefe/a de seguridad y

los/las vigilantes que integran el servicio de seguridad.

C) Tercera fase

a)

b)

)

d)

Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia finan-
ciera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de 601.012,42 euros por
siniestro y ano.

Tener constituida una garantia de 240.404,84 euros si se trata de empresa de &mbito estatal,
y de 60.101,21 euros, mas 12.020,40 euros por provincia, si es empresa de ambito autonémico.

Tener instalado en los locales de la empresa, tanto en el principal como en los de las delega-
ciones o sucursales, armero o caja fuerte de las caracteristicas establecidas en el articulo
6 de la Orden INT/314/201], de 1de febrero, sobre empresas de seguridad.

Tener instalada camara acorazada y locales anejos de las caracteristicas y con el sistema de
seguridad establecidos en los articulos 7 y 8 de la Orden INT/314/201], de 1de febrero, sobre
empresas de seguridad.

Los requisitos relativos a camara acorazada, vigilantes de seguridad que integran el servicio de

seguridad y armero o caja fuerte, se exigiran por cada inmueble que destine la empresa a esta

actividad.

Custodia de explosivos

A) Faseinicial

Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

Copia auténtica de la escritura publica de constitucién, en la que debera constar que la
sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Unién Europea o de
un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo; su objeto social, que
habra de ser exclusivo y coincidente con uno o mas de los servicios o actividades de seguri-
dad privada que prestan y titularidad del capital social.

Certificado de la inscripcion o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en el Registro
Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento equivalente en el
caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.
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B) Segunda fase

Servicio de seguridad compuesto por un/una jefe/a de seguridad y una dotacion de, al menos,

cinco vigilantes de explosivos, por cada depédsito comercial o de consumo de explosivos en el
que se preste servicio de custodia.

C) Tercera fase

a)

b)

Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia finan-
ciera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de 601.012,10 euros por
siniestro y ano.

Tener constituida una garantia de 120.202,42 euros, si se trata de empresa de ambito estatal,
y de 30.050,61euros, mas 6.010,12 euros por provincia, sila empresa es de ambito autondmico.

Depésito de almacenamiento y armero o caja fuerte, de las caracteristicas y con el sistema
de sequridad establecidos en los articulos 9 y 6, respectivamente, de la Orden INT/314/201],
de 1 de febrero, sobre empresas de seguridad.

Transporte y distribucion de objetos valiosos o peligrosos

A) Faseinicial

Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que debera constar que la
sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Union Europea o de
un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo; su objeto social, que
habra de ser exclusivo y coincidente con uno o mas de los servicios o actividades de seguri-
dad privada que prestan y titularidad del capital social.

Certificado de lainscripcion o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en el Registro
Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento equivalente en el
caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.

B) Segunda fase

Relacion del personal disponible en la que constara necesariamente el/la jefe/a de seguri-
dady los/las vigilantes de seguridad.

Seis vehiculos blindados, sila empresa es de ambito estatal y dos, sila empresa es de dmbito
autonomico. Los vehiculos tendran las caracteristicas establecidas en el articulo 10 de la Orden
INT/314/2011, de 1de febrero, sobre empresas de seguridad, estaran dotados de permiso de
circulacion, tarjeta de industrial y certificado acreditativo de la superacion de la inspeccion
técnica, todo ello a nombre de la empresa solicitante.

Local destinado exclusivamente a la guarda de los vehiculos blindados fuera de las horas de
servicio.
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C) Tercera fase

a)

b)

d)

Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia finan-
ciera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de 601.012,10 euros por
siniestro y ano.

Una garantia de 240.404,84 euros, si la empresa es de dmbito estatal, y de 48.080,97 euros,
mas 12.020,24 euros por provincia, si es de ambito autonémico.

Tener instalado en los locales de la empresa, tanto en el principal como en los de las delega-
ciones o sucursales, armero o caja fuerte de las caracteristicas establecidas en el articulo
6 de la Orden INT/314/201], de 1de febrero, sobre empresas de seguridad.

Disponer de un servicio de telecomunicacion de voz entre los locales de la empresa, tanto el
principal como los de las sucursales o delegaciones, y los vehiculos que realicen el transporte.

Transporte y distribucion de explosivos

A) Faseinicial

Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que debera constar que la
sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Unién Europea o de
un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo; su objeto social, que
habra de ser exclusivo y coincidente con uno o mas de los servicios o actividades de seguri-
dad privada que prestan y titularidad del capital social.

Certificado de la inscripcion o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en el Registro
Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento equivalente en el
caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.

B) Segunda fase

Una plantilla compuesta por, al menos, dos vigilantes de explosivos por cada vehiculo para
el transporte de explosivos de que disponga la empresa y un jefe de seguridad cuando el
numero de vigilantes exceda de quince en total.

Disponer para el transporte de explosivos, al menos, de dos vehiculos blindados con capaci-
dad de carga superior a 1.000 kg cada uno, con las caracteristicas que determina el Reglamento
Nacional del Transporte de Mercancias Peligrosas por Carretera (TPC, tipo 2), y con las medi-
das de seqguridad establecidas en el articulo 11 de la Orden INT/314/201], de 1de febrero, sobre
empresas de seguridad, debiendo aportar los documentos que para su acreditacion deter-
mine el Ministerio del Interior.

Local para la guarda de los vehiculos durante las horas en que permanecieren inmovilizados.
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C) Tercera fase

a) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia finan-
ciera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de 601.012,42 euros por
siniestro y ano.

b) Una garantia de 120.202,42 euros, si la empresa es de ambito estatal, y de 30.050,61 euros,
mas 6.010,12 euros por provincia, si es de ambito autonomico.

c) Tener instalado armero o caja fuerte de las caracteristicas establecidas en el articulo 6 de
la Orden INT/314/201], de 1de febrero, sobre empresas de seguridad.

d) Disponer de un servicio de telecomunicacion de voz entre los locales de la empresa, tanto el
principal como los de las sucursales o delegaciones, y los vehiculos que realicen el transporte.

Instalacion y mantenimiento de aparatos, dispositivos y sistemas de seguridad

A) Fase inicial
Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

+ Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que debera constar que la
sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Union Europea o de
un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdémico Europeo; su objeto social, que
habra de ser exclusivo y coincidente con uno o mas de los servicios o actividades de sequiri-
dad privada que prestan y titularidad del capital social.

« Certificado de lainscripcion o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en el Registro
Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento equivalente en el
caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.

B) Segunda fase

+ Relacion de personal disponible en la que constara necesariamente el ingeniero técnico y
los instaladores.

+ Unazonao arearestringida que, con medios fisicos, electronicos o informaticos, garanticen
la custodia de la informacién que manejare y de la que seran responsables.

C) Tercera fase

a) Tener constituida una garantia de 120.202,42 euros, para el ambito estatal, y de 30.050,61 euros,
mas 6.010,12 euros por provincia, para el ambito autonémico.

b) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia finan-
ciera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de 300.506,05 euros.
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Explotacion de centrales de alarma

A) Faseinicial
Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

+ Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que debera constar que la
sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Unién Europea o de
un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo; su objeto social, que
habra de ser exclusivo y coincidente con uno o mas de los servicios o actividades de seguri-
dad privada que prestan y titularidad del capital social.

+ Certificado de lainscripcion o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en el Registro
Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento equivalente en el
caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.

B) Segunda fase

+ Elementos, equipos o sistemas capacitados para la recepcién y verificacion de las sefales
de alarma y su transmision a las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.

+ Locales cuyos requisitos y caracteristicas del sistema de seguridad sean los establecidos en
el articulo 12 de la Orden INT/314/201], de 1 de febrero, sobre empresas de seguridad.

+ Unsistema de alimentacion ininterrumpida de energia que garantice durante veinticuatro
horas, al menos, el funcionamiento de la central en el caso de corte del suministro de fluido
eléctrico.

C) Tercera fase
a) Tener constituida una garantia de 120.202,42 euros.

b) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia finan-
ciera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de 300.506,05 euros.

Empresas con domicilio en ceuta y melilla

Las empresas de seguridad con domicilio social en Ceuta y en Melilla, que pretendan desa-
rrollar su actividad unicamente en el ambito de una de dichas ciudades, deberan cumplir los
mismos requisitos establecidos para el resto de empresas de seguridad del territorio nacional,
segun la clase de actividad a la que se dediquen.

Empresas de ambito autonémico

1) Paralas empresas de ambito autondémico, sean cuales fueren las actividades que realicen o
servicios que presten, las cantidades determinantes de los minimos de garantia y de seguro
de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera con entidad debidamente autorizada,
especificadas para las empresas de ambito nacional, por clases de actividad, quedaran
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reducidas al 75 por ciento o al 50 por ciento, segun que la poblaciéon de derecho de las
correspondientes comunidades autbnomas sea inferior a 2.000.000 de habitantes y supe-
rior a1.250.000, o inferior a 1.250.000 habitantes, respectivamente.

En el caso de las empresas de dmbito autondmico, sean cuales fueren las actividades que rea-
licen o servicios que presten, y cualquiera que fuere la poblacion de derecho de las correspon-
dientes comunidades autébnomas, las cantidades determinantes de los minimos de garan-
tia, especificadas para las empresas de ambito nacional, por sectores de actividad, quedaran
reducidas al 50 por ciento cuando se trate de empresas que, en el momento de la inscrip-
cion en el Registro, tengan una plantilla de menos de 50 trabajadores, y asimismo cuando,
posteriormente, durante dos afios consecutivos, no superen los 601.012,10 euros de factu-
racion anual.

La reduccion establecida en este apartado no sera acumulable a la relativa al minimo de
garantia, comprendida en lo dispuesto en el apartado anterior.

En los supuestos contemplados en los apartados 1y 2 precedentes, no se computaran las
cantidades por provincia, especificadas para las empresas de ambito nacional, por sec-
tores de actividad, en cuanto a garantia, respecto a las provincias que tengan menos de
250.000 habitantes de poblacion de derecho.

Respecto a las empresas de seguridad de dmbito autondmico, dedicadas exclusivamente
ainstalacion y mantenimiento de aparatos, dispositivos y sistemas de seguridad, los
requisitos establecidos para las empresas de ambito nacional dedicadas a igual actividad que
la enunciada, se aplicaran con las modificaciones que se especifican a continuacion:

a) No necesitaran tener uningeniero técnico en la plantilla a tiempo total, cuando ésta inte-
gre menos de cinco puestos de instaladores, si bien, alternativamente, habran de tenerlo
a tiempo parcial, o deberan contar, de forma permanente, mediante contrato mercantil,
con los servicios de un ingeniero técnico que supervise y garantice técnicamente la ins-
talacién y el mantenimiento de aparatos, dispositivos y sistemas. En todo caso, el inge-
niero técnico habra de estar especificamente cualificado para el ejercicio de su mision.

b) Lagarantia minima a constituir serd de 6.101,21 euros. Sin embargo, sera de 12.020,24 euros,
cuando se trate de empresas no constituidas en forma de sociedad.

c) Elcontrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera con enti-
dad debidamente autorizada cubrird una garantia minima de 60.101,21 euros.

Las modificaciones de plantillas de las empresas autondmicas, que den lugar a su inclu-
sidon o exclusion del supuesto regulado en el apartado 2 anterior, produciran el cambio de los
requisitos de inscripcion y autorizacion de dichas empresas y determinaran la instruccion de
los correspondientes expedientes de modificaciones de inscripcion.

Cuando las empresas pretendan actuar en comunidades auténomas limitrofes, sin abar-
car la totalidad del territorio nacional, deberan inscribirse en el Registro General de Empresas
de Seguridad, pero podran hacerlo con aplicacion de los criterios cuantitativos establecidos
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para las empresas de seguridad de ambito nacional, conjuntamente a los ambitos territo-
riales autonémicos correspondientes, como si se tratara de un territorio autondmico Unico.

HABILITACION MULTIPLE

Las empresas que pretendan dedicarse a mas de una de las actividades o servicios de Seguridad
Privada habran de acreditar los requisitos generales, asi como los especificos que pudieran afec-
tarles, con las siguientes peculiaridades:

« Elque se refiere a jefe/a de seguridad, que podra ser Unico para las distintas actividades.

+ Losrelativos a pdliza de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera con entidad debida-
mente autorizada, y a la garantia a la que se refiere el articulo 7 del Reglamento de Seguridad
Privada: si van a realizar dos actividades o servicios, justificaran la mayor de las cantidades
exigidas por cada uno de los dos conceptos. Si pretenden realizar mas de dos actividades, la
correspondiente pdliza de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera, y la garantia
regulada en el articulo 7, se incrementaran en una cantidad igual al 25 por ciento de las exigi-
das para cada una de las restantes clases de servicios o actividades.

CONSTITUCION DE GARANTIA

Las empresas de seguridad habran de constituir una garantia en la Caja General de Depésitos
0 en organismo de naturaleza similar de cualquier Estado miembro de la Unién Europea o Estado
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdémico Europeo, a disposicion de las autoridades con
competencias sancionadoras en la materia, con el fin de atender a las responsabilidades que deri-
ven del funcionamiento de las empresas por infracciones a la normativa de seguridad privada.

En el caso de que la garantia se constituya en la Caja General de Depdsitos, se hara en alguna
de las modalidades previstas en la normativa reguladora de dicho organismo, con los requisitos
establecidos en la misma.

La garantia debera mantenerse por la cuantia maxima de su importe durante todo el periodo
de vigencia de la autorizacién, con cuya finalidad las cantidades que, en su caso, se hubieren
detraido a los efectos previstos, habran de reponerse en el plazo de un mes a contar desde la
fecha en que hubieren ejecutado los correspondientes actos de disposicion.

Las empresas legalmente autorizadas en otro Estado miembro de la Union Europea o en un Estado
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo para ejercer actividades o prestar ser-
vicios de seguridad privada en dicho Estado y que pretendan ejercer tales actividades o servicios
en Espafia, podran constituir la garantia a que se refieren los apartados anteriores en los organis-
mos o entidades autorizados para ello de cualquiera de dichos Estados, siempre que la misma se
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encuentre a disposicion de las autoridades espafolas para atender a las responsabilidades que
deriven del funcionamiento de la empresa por infracciones a la normativa de seguridad privada.

Alas empresas a las que se refiere el parrafo anterior, se les tendra en cuenta la garantia que hubie-
sen suscrito a los mismos efectos en cualquier Estado miembro de la Unién Europea o parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, siempre que cumplan los requisitos mencionados
en los apartados anteriores y su cuantia sea equivalente a la exigida a las empresas espafiolas.

Sila garantia depositada en cualquiera de dichos Estados fuese de cuantia inferior a la exigida a las
empresas espaholas por la vigente normativa de seguridad privada, la empresa depositante debera
constituir nueva garantia complementaria o ampliar la ya suscrita hasta alcanzar dicha cuantia.

APERTURA DE SUCURSALES O DELEGACIONES

Las empresas de seguridad que pretendan abrir delegaciones o sucursales lo solicitaran a la
Direccion General de la Policia, acompafiando los siguientes documentos:

1) Inventario de los bienes materiales que se destinan al ejercicio de las actividades en la dele-
gacion o sucursal.

2) Documento acreditativo del titulo en virtud del cual se dispone del inmueble o inmuebles
destinados a la delegacion o sucursal.

3) Relacion del personal de la delegacion o sucursal, con expresion de su cargo, categoria 'y del
numero del documento nacional de identidad o, en el caso de nacionales de Estados miembros
de la Union Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo,
del numero de identidad de extranjero. Cuando no haya obligacion de obtener este ultimo,
se expresara el nimero del documento de identidad equivalente.

Las empresas de seguridad deberan abrir delegaciones o sucursales, dando conocimiento a la
Direccion General de la Policia, con aportaciéon de los documentos resefiados en el apartado
anterior, en las Ciudades de Ceuta y Melilla o en las provincias en que no radique su sede princi-
pal, cuando realicen en dichas ciudades o provincias alguna de las siguientes actividades:

a) Depdsito, custodia, recuento y clasificacion de monedas y billetes, titulos-valores, asi como
custodia de objetos valiosos, explosivos u objetos peligrosos. Estas delegaciones deberan
contar con los requisitos de dotacion de vigilantes de seguridad, armero o caja fuerte y cdmara
acorazaday locales anejos, respecto a objetos valiosos y peligrosos, y con los de dotacion de
vigilantes de seguridad y armero o caja fuerte, respecto a explosivos.

No obstante, cuando la cantidad a custodiar por dichas delegaciones o sucursales no supere
los 601.012 euros, siempre que al menos el cincuenta por ciento sea en moneda fraccionaria,
la cdmara acorazada podra ser sustituida por una caja fuerte con las caracteristicas determi-
nadas por el Ministerio del Interior.
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b) Vigilanciay proteccion de bienesy establecimientos, cuando el numero de vigilantes de segu-
ridad que presten servicio en la provincia sea superior a treinta y la duracién del servicio, con
arreglo al contrato o a las prorrogas de éste, sea igual o superior a un afo.

Las empresas de seguridad autorizadas para la prestacion de actividades o servicios de seguridad
privada con arreglo a la normativa de cualquiera de los Estados miembros de la Union Europea
o de otros Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, que hayan sido
reconocidas en Espafa con arreglo al procedimiento previsto en el Reglamento de Seguridad
Privada, y que pretendan ejercer tales actividades o servicios en Espafia con caracter perma-
nente, deberan abrir delegaciones, sucursales, filiales o agencias en Espaia.

Dichas delegaciones, sucursales, filiales o agencias deberan cumplir los requisitos mencionados
anteriormente y disponer de las medidas de seguridad previstas para las empresas de seguridad.

COMPULSAS

La compulsa de documentos que hayan de surtir efectos en materia de seguridad privada, corres-
ponde realizarla a los siguientes 6rganos:

Las Secretarias Generales de las Jefaturas Superiores, Comisarias Provinciales y Locales.

La Unidad Central de Seguridad Privada de la Comisaria General de Seguridad Ciudadanay
las distintas Unidades responsables de esta area en los érganos territoriales.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

Ley Organica 4/2075, de 30 de marzo, de proteccion de la seguridad ciudadana (BOE
num. 77, de 31de marzo).

Ley 5/2074, de 4 de abr//, de Seguridad Privada (BOE num. 83, de 5 de abril).
Real Decreto 2364,/7994, de 9 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de
seguridad Privada (BOE num. 8, de 10 de enero de 1995; correccion de erratas en BOE

num. 20, de 24 de enero de 1995).

Orden INT/374/207] de 1de febrero, sobre empresas de seguridad privada (BOE ndam.
42, de 18 de febrero; correccion de errores en BOE nim. 61, de 12 de marzo).
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«  OrdenINT/377/207] de 7 de febrero, sobre medidas de seguridad privada (BOE num.
42, de 18 de febrero).

« Resolucion de 76 de noviembre de 7998, de |la Secretaria de Estado de Seguridad, por
la que se aprueban los modelos oficiales de los Libros-Registro que se establecen en el
Reglamento de Seguridad Privada (BOE num. 295, de 10 de diciembre).
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EXTRANJERIA

&

I. CIUDADANOS DE LA UNION EUROPEA

Ambito de aplicaciéon

El Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, regula las condiciones para el ejercicio de los
derechos de entraday salida, libre circulacion, estancia, residencia, residencia de caracter
permanente y trabajo en Espafia por parte de los ciudadanos de otros Estados miembros de
la Union Europea (Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Croacia, Dinamarca, Eslovenia,
Espafa, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungria, Irlanda, Italia, Letonia, Lituania, Luxemburgo,
Malta, Paises Bajos, Polonia, Portugal, Republica Checa, Republica Eslovaca, Rumania y Suecia),
de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo (Noruega,
Islandia y Liechtenstein) y de los nacionales de la Confederacion Suiza, asi como las limitacio-
nes a los derechos anteriores por razones de orden publico, seguridad publica o salud publica.

Las condiciones mencionadas se aplicaran también a los familiares de ciudadano de la Unién
Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo o Suiza, que
no ostenten la nacionalidad de uno de dichos Estados, cuando le acompainen o se reunan con él,
que a continuacion se relacionan:

1) Asucoényuge, siempre que no haya recaido el acuerdo o la declaracién de nulidad del vin-
culo matrimonial o divorcio.

2) Alapareja con la que mantenga una unién analoga a la conyugal inscrita en un regis-
tro publico establecido a esos efectos en un Estado miembro de la Unién Europea o en un
Estado parte en el Espacio Econdmico Europeo o Suiza, y siempre que no se haya cancelado
dichainscripcién, lo que debera ser suficientemente acreditado. Las situaciones de matrimo-
nio e inscripcidon como pareja registrada se consideraran, en todo caso, incompatibles entre si.

3) Asusdescendientes directos, y a los de su conyuge o pareja registrada siempre que no haya
recaido el acuerdo o la declaracion de nulidad del vinculo matrimonial o divorcio, o se haya
cancelado la inscripcién registral de pareja, menores de veintiun afios, mayores de dicha
edad que vivan a su cargo, o incapaces.

4) Asus ascendientes directos, y alos de su conyuge o pareja registrada que vivan a su cargo,
siempre que no haya recaido el acuerdo o la declaracion de nulidad del vinculo matrimonial o
divorcio, o se haya cancelado la inscripcion registral de pareja.
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5) Alos miembros de su familia que acrediten de forma fehaciente en el momento de la soli-
citud que se encuentran en alguna de las siguientes circunstancias:

a) Que, en el pais de procedencia, estén a su cargo o vivan con él.

b) Que, por motivos graves de salud o de discapacidad, sea estrictamente necesario que
el ciudadano de la Unién se haga cargo del cuidado personal del miembro de la familia.

6) La pareja de hecho con la que mantenga una relacién estable debidamente probada, de
acuerdo. En este caso, se considerara que se trata de una pareja estable aquella que acredite
la existencia de un vinculo duradero. En todo caso, se entendera la existencia de este vinculo
si se acredita un tiempo de convivencia marital de, al menos, un aflo continuado, salvo que
tuvieran descendencia en comun, en cuyo caso bastara la acreditacion de convivencia esta-
ble debidamente probada.

Los nacionales de los Estados miembros de la Unidn Europea y aquellos a quienes sea de aplica-
cion el régimen comunitario se regiran por la legislacion de la Unidn Europea, siéndoles de aplica-
cion la Ley Organica 4/2000, de 20 de noviembre, sobre derechos y libertades de los extranjeros
en Espania y su integracion social, asi como las normas reglamentarias vigentes sobre la materia,
en aquellos aspectos que les pudieran ser mas favorables.

Entraday salida

La entrada en territorio espafiol del ciudadano de la Union se efectuara con el pasaporte o docu-
mento de identidad valido y en vigor y en el que conste la nacionalidad del titular.

Los miembros de la familia que no posean la nacionalidad de uno de los Estados miembros
de la Unién Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo
efectuaran su entrada con un pasaporte valido y en vigor, necesitando, ademas, el correspon-
diente visado de entrada cuando asi los disponga el Reglamento (UE) 2018/1806 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 14 de noviembre, por el que se establecen la lista de terceros paises
cuyos nacionales estan sometidos a la obligacion de visado para cruzar las fronteras exteriores
y la lista de terceros paises cuyos nacionales estan exentos de esa obligacion. La expedicion de
dichos visados sera gratuita y su tramitacion tendra caracter preferente cuando acompafien al
ciudadano de la Unién Europea o se retinan con él.

La posesion de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unién, valida y en vigor,
expedida por otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, eximira a
dichos miembros de la familia de la obligacion de obtener el visado de entraday, a la presentacion
de dicha tarjeta, no se requerira la estampacion del sello de entrada o de salida en el pasaporte.

Cualquier resolucién denegatoria de una solicitud de visado o de entrada debera ser motivada.
Dicha resolucion denegatoria indicara las razones en que se base, bien por no acreditar debida-
mente los requisitos exigidos, bien por motivos de orden publico, seguridad o salud publicas. Las
razones seran puestas en conocimiento de la persona interesada salvo que ello sea contrario a
la seguridad del Estado.
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En los supuestos en los que un ciudadano de un Estado miembro de la Unién Europea o de un
Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, o un miembro de su fami-
lia, no disponga de los documentos de viaje necesarios para la entrada en territorio espanol, o,
en su caso, del visado, las Autoridades responsables del control fronterizo daran a estas perso-
nas, antes de proceder a su retorno, las maximas facilidades para que puedan obtener o reci-
bir en un plazo razonable los documentos necesarios, o para que se pueda confirmar o probar
por otros medios que son beneficiarios del ambito de aplicacion del Real Decreto 240,/2007, de
16 de febrero, siempre que la ausencia del documento de viaje sea el inico motivo que impida la
entrada en territorio espafol.

Los ciudadanos de un Estado miembro de la Union Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdmico Europeo, y los miembros de su familia con independencia de su
nacionalidad, tendran derecho a salir de Espaina para trasladarse a otro Estado miembro, ello
con independencia de la presentacion del pasaporte o documento de identidad en vigor a los
funcionarios del control fronterizo si la salida se efectua por un puesto habilitado, para su obli-
gada comprobacion, y de los supuestos legales de prohibicién de salida por razones de seguri-
dad nacional o de salud publica, o previstos en el Codigo Penal.

Estanciay residencia

Estancia inferior a tres meses

En los supuestos en los que la permanencia en Espaia de un ciudadano de un Estado miembro
de la Union Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo,
cualquiera que sea su finalidad, tenga una duracién inferior a tres meses, sera suficiente la
posesion de pasaporte o documento de identidad en vigor, en virtud del cual se haya efec-
tuado la entrada en territorio espafiol, no computandose dicha permanencia a los efectos deri-
vados de la situacién de residencia.

Lo dispuesto en el apartado anterior sera de aplicacién para los familiares de los ciudadanos de
un Estado miembro de la Unién Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo, que no sean nacionales de uno de estos Estados, y acompanen al ciuda-
dano de uno de estos Estados o se rednan con él, que estén en posesion de un pasaporte valido
y en vigor, y que hayan cumplido los requisitos de entrada.

Residencia superior a tres meses

Los ciudadanos de un Estado miembro de la Union Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdmico Europeo y de Suiza tienen derecho de residencia en territorio
espaiol por un periodo superior a tres meses si se encuentran en alguno de los siguien-
tes supuestos:

a) Son trabajadores por cuenta ajena o por cuenta propia en Espafia, o
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b) Disponen, para siy los miembros de su familia, de recursos suficientes para no convertirse en
una carga para la asistencia social en Espafa durante su periodo de residencia, asi como de
un seguro de enfermedad publico o privado que cubra todos los riesgos en Espafia, o

c) Son estudiantesy estan matriculados en un centro publico o privado, reconocido o financiado
por la administracién educativa competente, con una finalidad formativa; cuentan con un seguro
de enfermedad publico o privado que proporcione cobertura completa en Espafia y garanti-
zan que poseen recursos suficientes para si y los miembros de su familia para no convertirse
en una carga para la asistencia social del Estado espafol durante su periodo de residencia, o

d) Son miembros de la familia que acompafian o van a reunirse con un ciudadano de un Estado
miembro de la Unidn Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo que cumple las condiciones contempladas en alguno de los supuestos anteriores.
El familiar podra ser:

— Enelsupuesto de familiar de estudiante, su conyuge o pareja de hecho inscrita o los hijos
del estudiante y de su conyuge o pareja a cargo.

— Enlos demas supuestos, el conyuge o pareja de hecho inscrita, sus descendientes direc-
tosy los de su conyuge o pareja menores de 21afios o incapaces o mayores de dicha edad
gue vivan a su cargo, y sus ascendientes directos o los de su conyuge o de la pareja regis-
trada que vivan a su cargo.

Este derecho de residencia es también aplicable a los miembros de la familia, cualquiera que sea
su nacionalidad, si acompafan o van a reunirse con un ciudadano de un Estado miembro de la
Union Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo o de
Suiza que cumple las condiciones contempladas en los apartados «a), b) o c)» anteriores.

En el caso de estudiantes ciudadanos de la Union Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdmico Europeo o de Suiza que cumplan las condiciones establecidas para
su residencia como tales, Unicamente el conyuge o pareja de hecho inscrita en un registro publico
y los hijos a cargo, independientemente de su nacionalidad, tendran el derecho de residencia
como miembros de su familia.

Asimismo, el ciudadano de la Unidn Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo que ya no ejerza ninguna actividad por cuenta ajena o por cuenta propia man-
tendra la condicion de trabajador por cuenta ajena o por cuenta propia en los siguientes casos:

«  Sisufre unaincapacidad temporal resultante de una enfermedad o accidente.

+ Si, habiendo quedado en paro involuntario debidamente acreditado, tras haber estado
empleado durante mas de un afio, se ha inscrito en el servicio de empleo competente con el
fin de encontrar un trabajo.

+ Si, habiendo quedado en paro involuntario debidamente acreditado tras concluir un contrato
de trabajo de duracién determinada inferior a un afio o habiendo quedado en paro involunta-
rio durante los primeros doce meses, se hainscrito en el servicio de empleo competente con
el fin de encontrar un trabajo. En este caso, la condicion de trabajador se mantendra durante
un periodo que no podra ser inferior a seis meses.
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Si sigue una formacion profesional que guarde relacién con su empleo previo, salvo que se
encuentre en situacion de paro involuntario.

Los interesados estaran obligados a solicitar personalmente ante la Oficina de Extranjeros de
la provincia donde pretendan permanecer o fijar su residencia o, en su defecto, ante la Comisaria
de Policia correspondiente, su inscripcion en el Registro Central de Extranjeros.

La solicitud debera presentarse en el plazo de tres meses contados desde la fecha de entrada
en Espaiia, siéndole expedido de forma inmediata un certificado de registro en el que constara
el nombre, nacionalidad y domicilio de la persona registrada, su nimero de identidad de extran-
jero, y la fecha de registro.

Junto con la solicitud de inscripcion (EX-18), debera presentarse el pasaporte o documento
nacional de identidad valido y en vigor del solicitante o, si esta caducado, copia de éste y de la
solicitud de renovacién, asi como la siguiente documentacion (original y copia), en funcién de los

supuestos en los que se encuentre el solicitante:

Los trabajadores por cuenta ajena deberan aportar una declaracion de contratacion del
empleador o un certificado de empleo. En todo caso, se admitird la presentacion del con-
trato de trabajo registrado en el correspondiente Servicio Publico de Empleo o documento
de alta, o situacion asimilada al alta, en el regimen correspondiente de la Seguridad Social, si
bien no sera necesaria esta documentacion si la persona interesada consiente la comproba-
cion de dichos datos en los Ficheros de la Tesoreria General de la Seguridad Social.

Los trabajadores por cuenta propia aportaran una prueba de que trabajan por cuenta pro-
pia. En todo caso, se admitira la inscripcion en el Censo de Actividades Econdmicas o la jus-
tificacion de su establecimiento mediante la inscripcidn en el Registro Mercantil o el docu-
mento de alta o situacion asimilada al alta en el regimen correspondiente de la Seguridad
Social, si bien no sera necesaria la aportacion de esta documentacion si la persona intere-
sada consiente la comprobaciéon de dichos datos en los Ficheros de la Tesoreria General de
la Seguridad Social o de la Agencia Tributaria.

Las personas que no ejerzan una actividad laboral en Espafa deberan aportar documen-
tacion acreditativa del cumplimiento de las dos siguientes condiciones:

1) Seguro de enfermedad, publico o privado, contratado en Espafa o en otro pais, siem-
pre que proporcione una cobertura en Espana durante su periodo de residencia equiva-
lente a la proporcionada por el Sistema Nacional de Salud. Se entendera, en todo caso,
que los pensionistas cumplen con esta condicién si acreditan, mediante la certificacion
correspondiente, que tienen derecho a la asistencia sanitaria con cargo al Estado por el
que perciben su pension.

2) Disposicién de recursos suficientes, para siy para los miembros de su familia, para no con-
vertirse en una carga para la asistencia social de Espafia durante su periodo de residencia.

La acreditacion de la posesién de recursos suficientes se efectuara por cualquier medio
de prueba admitido en derecho, tales como titulos de propiedad, cheques certifica-
dos, documentacion justificativa de obtencidn de rentas de capital o tarjetas de crédito,
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aportando en este Ultimo supuesto una certificacion bancaria actualizada que acredite la
cantidad disponible como crédito de la citada tarjeta.

La valoracién de la suficiencia de medios debera efectuarse de manera individualizada, y
en todo caso, teniendo en cuenta la situacion personal y familiar del solicitante.

Se considerara acreditacion suficiente para el cumplimiento de este requisito la tenen-
cia de recursos que sean superiores al importe que cada afo fije la Ley de Presupuestos
Generales del Estado para generar el derecho a recibir una prestacioén no contributiva,
teniendo en cuenta la situacién personal y familiar de la persona interesada.

Los estudiantes, incluidos los que cursen ensefianzas de formacién profesional, deberan pre-
sentar documentacion acreditativa del cumplimiento de las siguientes condiciones:

D)

2)

3)

Matricula en un centro, publico o privado, reconocido o financiado por la administracién
educativa competente.

Seguro de enfermedad, publico o privado, contratado en Espafia o en otro pais siempre
que proporcione una cobertura completa en Espafia. No obstante, se estimara cumplida
esta condicion si el estudiante cuenta con una tarjeta sanitaria europea con un periodo
de validez que cubra todo el periodo de residencia y que le habilite para recibir, exclusiva-
mente, las prestaciones sanitarias que sean necesarias desde un punto de vista médico.

Declaracién responsable de que posee recursos suficientes para si y los miembros de su
familia, para no convertirse en una carga para la asistencia social de Espafia durante su
periodo de residencia.

La participacién en programas de la Unién Europea que favorecen intercambios educa-
tivos para estudiantes y profesores se considerara acreditaciéon suficiente para el cum-
plimiento de estos requisitos.

Los familiares nacionales de un Estado miembro de la Unién Europea o de otro Estado parte en
el Acuerdo sobre el Espacio Econédmico Europeo y de Suiza deberan solicitar la inscripcion en
el Registro Central de Extranjeros de acuerdo a la forma expuesta anteriormente, aportando:

Documentacion acreditativa actualizada y, en su caso, legalizada del vinculo familiar con el

ciudadano de la Union.

Documentacion acreditativa de la dependencia econdmica.

Documentacion que acredite que el familiar que le da el derecho es o trabajador por cuenta
ajena o propia, o que tiene medios de vida suficientes y seguro de enfermedad, o que es
estudiante, tiene medios suficientes para si y para los miembros de su familia y seguro de

enfermedad.

Residencia de familiar no comunitario de ciudadano de la Unién Europea

Los miembros de la familia de un ciudadano de un Estado miembro de la Unidn Europea o de un
Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo o de Suiza, incluidos en el ambito
de aplicacién del Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, que no ostenten la nacionalidad de
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uno de dichos Estados, cuando le acompafien o se relnan con él, podran residir en Espafa por
un periodo superior a tres meses, estando sujetos a la obligacion de solicitar y obtener una «tar-
jeta de residencia de familiar de ciudadano de la Uniénx».

La solicitud de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Union debera presentarse
en el plazo de tres meses desde la fecha de entrada en Espaia, ante la Oficina de Extranjeros
de la provincia donde la persona interesada pretenda permanecer o fijar su residencia o, en su
defecto, ante la Comisaria de Policia correspondiente.

En todo caso, se entregara de forma inmediata un resguardo acreditativo de la presentacion de
la solicitud de la tarjeta, que sera suficiente para acreditar su situacion de estancia legal hasta la
entrega de la tarjeta. La tenencia del resguardo no podra constituir condicion previa para el ejer-
cicio de otros derechos o la realizacion de trdmites administrativos, siempre que el beneficiario
de los derechos pueda acreditar su situacion por cualquier otro medio de prueba.

Junto con el impreso de solicitud de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unién,
cumplimentado y firmado por el familiar del ciudadano de la Unién en el modelo oficial estable-
cido al efecto, debera presentarse personalmente por el familiar la documentacién siguiente
(original y copia):

1) Pasaporte completo, valido y en vigor. Si esta caducado, copia de éste y de la solicitud de
renovacion.

2) Documentacién acreditativa de la existencia de vinculo familiar con el ciudadano de la Unién
o del Espacio Econémico Europeo.

3) Encaso de pareja no registrada, documentacion acreditativa de que constituyen una pareja
estable que atestigua la existencia de un vinculo duradero, asi como justificacion del tiempo
de convivencia marital o, en su caso, certificado de nacimiento de la descendencia en comun.

4) Sies hijo del ciudadano de la Unién o del Espacio Econdmico Europeo o de su cényuge o
pareja de hecho registrada mayor de 21 afios, documentacion acreditativa de su condicion
de familiar a cargo o dependiente.

5) Sies hijo menor de edad y no reside en Espafa con los dos progenitores, documentacion
acreditativa de su condicion de familiar a cargo o dependiente del ciudadano de la Unidn o
de su conyuge o pareja registrada.

6) Siesascendiente del ciudadano de la Unidn o de su conyuge o pareja registrada, documen-
tacién acreditativa de su condicion de familiar a cargo.

7) DNI del ciudadano espafiol o certificado de registro del ciudadano de la Unién al que acom-
pafian o con el que van a reunirse.

8) Sise trata de otros miembros de la familia, a los que hace referencia el articulo 2.bis.1.a) del
Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, documentos acreditativos de la dependencia, del
grado de parentesco y, en su caso, de la existencia de motivos graves de salud o discapaci-
dad o de la convivencia.

9) Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafo carné.
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10) Tasas por el importe legalmente establecido.

Dependiendo de la condicion que cumpla el ciudadano de la Unién o del Espacio Econdmico
Europeo:

+ Sies trabajador por cuenta ajena: podra aportar cualquiera de los siguientes documentos:

— Declaracién de contratacion del empleador o certificado de empleo, incluyendo, al menos,
los datos del nombre y direccion de la empresa, identificacion fiscal y coédigo cuenta de
cotizacion.

— Contrato de trabajo registrado en el Servicio Publico de Empleo, o la comunicacion de la
contrataciéon y sus condiciones a través de la plataforma CONTRAT@.

— Documento de alta o situacion asimilada al alta en el régimen correspondiente de Seguridad
Social o consentimiento de la comprobacion de los datos en los ficheros de la Tesoreria
General de la Seguridad Social.

n

i es trabajador por cuenta propia podra aportar cualquiera de los siguientes documentos:

Inscripcion en el Censo de Actividades econdmicas.
— Justificacion de su establecimiento mediante Inscripcion en el Registro Mercantil.

— Documento de alta o situacion asimilada al alta en el régimen correspondiente de Seguridad
Social, o consentimiento de la comprobacién de los datos en los ficheros de la Tesoreria
General de la Seguridad Social o de la Agencia Tributaria.

+ Sino se ejerce actividad laboral en Espafia se debera aportar:

— Documentacion que acredite disponer de seguro de enfermedad publico o privado, con-
tratado en Espana o en otro pais, siempre que proporcione una cobertura en Espafa
durante su periodo de residencia equivalente a la proporcionada por el Sistema Nacional
de Salud. Los pensionistas cumplen con esta condicion aportando certificacién de dis-
poner asistencia sanitaria con cargo al Estado por el que perciben pension.

— Documentacion que acredite disponer de recursos suficientes para el ciudadano de la
Unidn y sus familiares para el periodo de residencia en Espafa. Se podra acreditar por
cualquier medio de prueba admitido en derecho, tales como titulos de propiedad, che-
ques certificados, documentacion justificativa de obtencién de rentas de capital o tarje-
tas de crédito con certificaciéon bancaria que acredite la cantidad disponible como cré-
dito de la citada tarjeta.

+  Sies estudiante debera presentar la siguiente documentacion:

— Matricula del centro de ensefianza, publico o privado, reconocido o financiado por la admi-
nistracion educativa competente.

— Documentacion que acredite disponer de seguro de enfermedad publico o privado. Podra
aportar tarjeta sanitaria europea con una validez que cubra el periodo de residenciay le
habilite a recibir las prestaciones sanitarias necesarias desde el punto de vista médico,
teniendo en cuenta la naturaleza de las prestaciones y la duracién prevista.
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— Declaracién responsable de que posee recursos suficientes para si y para los miembros
de su familia, para su periodo de residencia en Espafa.

Se considerara suficiente para el cumplimiento de los requisitos la presentacién de documenta-
cion acreditativa de participar en un programa de la Unién Europea que favorezca el intercambio
educativo para estudiantes y profesores.

La expedicion de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Union debera realizarse
en el plazo de los tres meses siguientes a la presentacién de la solicitud. La resolucion favo-
rable tendra efectos retroactivos, entendiéndose vigente la situacion de residencia desde la fecha
acreditada de entrada en Espafia siendo familiar de ciudadano de la Unién.

La tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unién tendra una validez de cinco afios
a partir de la fecha de su expedicion, o por el periodo previsto de residencia del ciudadano de la
Union o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, si dicho periodo
fuera inferior a cinco afios.

En caso de que fuese necesaria la renovacién de la tarjeta de residencia antes de la adquisicion
del derecho a residir con caracter permanente, dicha renovacion se tramitara conforme a lo dis-
puesto anteriormente, si bien en el caso de ascendientes y descendientes no se exigira la apor-
tacién de la documentacién acreditativa de la existencia del vinculo familiar que da derecho ala
expedicion de la tarjeta.

Numero de Identidad de Extranjero (NIE)

Las personas extranjeras que, por sus intereses econdmicos, profesionales, sociales o de cualquier
otra indole, se relacionen con Espafia, seran dotadas, a efectos de identificacién, de un nimero
personal, unico y exclusivo, de caracter secuencial.

El nUmero personal seré el identificador del extranjero, que debera figurar en todos los docu-
mentos que se le expidan o tramiten, asi como las diligencias que se estampen en su tarjeta de
identidad o pasaporte.

Dicho numero sera asignado, a peticion de la persona interesada, siempre que concurran los
siguientes requisitos:

+  Que no se encuentren en Espafa en situacion irregular
+  Que se comuniquen los motivos por los que se solicitan la asignacion de dicho numero.

Para la asignacién de NIE por razén de intereses econdémicos, profesionales, sociales o de cual-
quier otra indole, se admitiran las siguientes solicitudes:

+ Las presentadas en Espafia personalmente por la persona interesada, a través de las Oficinas
de Extranjeria o Comisarias de Policia.

« Las presentadas en Espafia a través de representante legal conforme a derecho, a través de
las Oficinas de Extranjeria o Comisarias de Policia.
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+ Las que se presenten fuera del territorio espafol, deberan de efectuarse a través de las
Oficinas Consulares espafiolas ubicadas en el pais de residencia de la persona solicitante,
correspondiente a su demarcacion de residencia.

Para la asignacion del citado nimero en Espafia, la persona interesada debera aportar los siguien-
tes documentos:

1) Impreso-solicitud normalizado.

2) Original y copia del pasaporte completo o documento de identidad, o titulo de viaje o cédula
de inscripcion en vigor.

3) Comunicacion de las causas econdmicas, profesionales, sociales o de cualquier otra indole
que justifican la solicitud.

4) Cuando sea solicitado a través de un representante, éste acreditara contar con poder sufi-
ciente en el que conste de forma expresa que se le faculta para presentar tal solicitud.

Residencia de caracter permanente

Son titulares del derecho a residir con caracter permanente los ciudadanos de un Estado miembro
de la Union Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo,
y los miembros de la familia que no sean nacionales de uno de dichos Estados, que hayan resi-
dido legalmente en Espafia durante un periodo continuado de cinco afos.

Asimismo, tendran derecho a la residencia permanente, antes de que finalice el periodo de
cinco aios referido con anterioridad, las personas en las que concurra alguna de las siguientes
circunstancias:

a) Eltrabajador por cuenta propia o ajena que, en el momento en que cese su actividad, haya
alcanzado la edad prevista en la legislacion espafiola para acceder a la jubilacion con derecho
a pension, cuando haya ejercido su actividad en Espafa durante, al menos, los ultimos doce
meses y haya residido en Espafia de forma continuada durante mas de tres afios.

La condicion de duracion de residencia no se exigira si el ciudadano de la Unidn esta casado
0 es pareja registrada de un ciudadano espainol o de un ciudadano que ha perdido su nacio-
nalidad espafiola tras su matrimonio o inscripcién como pareja registrada con el trabajador.

b) Eltrabajador por cuenta ajena que acceda a la jubilacién anticipada, cuando haya ejercido su
actividad en Espafia durante, al menos, los ultimos doce meses y haya residido en Espafia de
forma continuada durante mas de tres afos.

La condicion de duracion de residencia no se exigira si el ciudadano de la Union esta casado
0 es pareja registrada de un ciudadano espaiol o de un ciudadano que ha perdido su nacio-
nalidad espafiola tras su matrimonio o inscripcidn como pareja registrada con el trabajador.

c) Eltrabajador por cuenta propia o ajena que haya cesado en el desempefo de su actividad
como consecuencia de incapacidad permanente, habiendo residido en Espana durante mas
de dos anos sin interrupcion.
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No sera necesario acreditar tiempo alguno de residencia si la incapacidad resultara de acci-
dente de trabajo o de enfermedad profesional que dé derecho a una pensién de la que sea
responsable, total o parcialmente, un organismo del Estado espanol o si el ciudadano de la
Unidn esta casado o es pareja registrada de un ciudadano espaiol o de un ciudadano que
ha perdido su nacionalidad espafola tras su matrimonio o inscripcidon como pareja registrada
con el trabajador.

d) Eltrabajador por cuenta propia o ajena que, después de tres aios consecutivos de actividad
y de residencia continuadas en territorio espaiol desempenie su actividad, en otro Estado
miembro y mantenga su residencia en Espafia, regresando al territorio espafiol diariamente
o, al menos, una vez por semana. A los exclusivos efectos del derecho de residencia, los
periodos de actividad ejercidos en otro Estado miembro de la Unidn Europea se considera-
ran cumplidos en Espaia.

A efectos de lo contemplado en los apartados anteriores, los periodos de desempleo invo-
luntario, debidamente justificados por el servicio publico de empleo competente, los perio-
dos de suspension de la actividad por razones ajenas a la voluntad de la persona interesada,
y las ausencias del puesto de trabajo o las bajas por enfermedad o accidente se considera-
ran como periodos de empleo.

Los familiares de ciudadano espafol o de otro Estado miembro de la Unién Europea, o de otro
Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo o de Suiza, que no ostenten
la nacionalidad de uno de dichos Estados, residentes en Espafia podran obtener una tarjeta
de residencia permanente de familiar de ciudadano de la Union si acreditan haber residido legal-
mente en Espafa durante un periodo continuado de cinco afios, siempre que se mantenga el
vinculo familiar por el que se expidio la tarjeta de residencia o si mantienen el régimen comuni-
tario en caso de fallecimiento, nulidad del vinculo matrimonial, divorcio o cancelacion de la ins-
cripcion como pareja registrada.

Los miembros de la familia del trabajador por cuenta propia o ajena que residan con él en Espafia
tendran, con independencia de su nacionalidad, derecho de residencia permanente cuando el
propio trabajador haya adquirido para si ese derecho, expidiéndoseles una tarjeta de residen-
cia permanente de familiar de ciudadano de la Unién.

Si el ciudadano de la Unién hubiera fallecido en el curso de su vida activa, con anterioridad a la
adquisicion del derecho de residencia permanente en Espafia, los miembros de su familia que
hubieran residido con él en el territorio nacional tendran derecho a la residencia permanente
siempre y cuando concurra alguna de las siguientes circunstancias:

+  Que el ciudadano de la Unidn hubiera residido, de forma continuada en Espafia, en la fecha
del fallecimiento durante, al menos, dos afnos.

+ Que el fallecimiento se haya debido a accidente de trabajo o enfermedad profesional.

+  Que el conyuge supérstite hubiera perdido la nacionalidad espafiola como consecuencia del
matrimonio con el fallecido.
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Certificado de residencia permanente de ciudadano de la Union Europea

La persona interesada, personalmente, debera dirigirse a la Oficina de Extranjeria de la provin-
cia donde tenga su residencia o, en su defecto, a la Comisaria de Policia correspondiente. Junto
con el modelo oficial (EX-18), presentara en todos los supuestos los siguientes documentos
(original y copia):

1) Pasaporte o documento de identidad valido y en vigor. Si esta caducado, copia de éste y de
la solicitud de renovacion.

2) Documento acreditativo del abono de la tasa por expedicion del certificado.

3) Documentacion acreditativa del supuesto por el que se accede a la residencia permanente,
excepto en el caso de acceso a la misma por haber residido legalmente en Espana durante
un periodo continuado de 5 afos, en el que no es preciso aportar documentacion adicional
dado que dicha circunstancia sera verificada de oficio por la Oficina de Extranjeria.

Una vez abonadas las tasas se expedira al ciudadano de la Union un certificado del derecho a
residir con caracter permanente.

Tarjeta de residencia permanente de familiar de ciudadano de la Union Europea

El familiar, personalmente o mediante representacion, en cualquier registro publico y diri-
gida a la Oficina de Extranjeria de la provincia donde tenga su residencia o, en su defecto, en la
Comisaria de Policia correspondiente, debera presentar la solicitud durante el mes anterior ala
caducidad de la tarjeta de residencia, pudiendo también presentarse dentro de los tres meses
posteriores a dicha fecha de caducidad sin perjuicio de la sancién administrativa que corresponda.

A la solicitud en modelo oficial (EX-19), presentada por duplicado, debidamente cumplimentada
y firmada, acompafiarad como documentacion genérica la siguiente (original y copia):

1) Pasaporte completo, valido y en vigor. Si esta caducado, copia de éste y de la solicitud de
renovacion.

2) Documentacion acreditativa de la existencia de vinculo familiar, matrimonio o unién registrada.
3) Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafio carné.
4) Documento acreditativo del abono de la tasa por expedicion de la tarjeta.

5) Ademads, en el supuesto de ser familiar de un ciudadano comunitario fallecido en el curso de su
vida activa con anterioridad al acceso al derecho de residencia permanente, debera presentar:

— Certificado literal de defuncién junto con:

+ Certificado de registro de ciudadano de la Unidn del fallecido, en el que conste un
periodo minimo de 2 aios de residencia continuada en Espafia; o

+  Documentacién acreditativa de que el fallecimiento se debio a accidente de trabajo
o enfermedad profesional; o
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+  Documentacion acreditativa de que el conyuge supérstite fue ciudadano espaiiol,
habiendo perdido dicha nacionalidad como consecuencia de su matrimonio con el
ciudadano comunitario fallecido.

La expedicién de la tarjeta de residencia permanente de familiar de ciudadano de la Union
debera realizarse en el plazo de los tres meses siguientes a la presentacion de la solicitud. Dicha
tarjeta tendra una validez de diez afios a partir de la fecha de expedicién y serad renovada auto-
maticamente.

Las interrupciones de residencia no superiores a dos afios consecutivos, no afectaran a la vigen-
cia de la tarjeta de residencia permanente.

Expedicion y vigencia del certificado de registro y de la tarjetade
residencia

La expedicion del certificado de registro o de la tarjeta de residencia se realizara utilizando los
modelos oficiales y previo abono de la tasa correspondiente, de conformidad con la legislacion
vigente de tasas y precios publicos.

En todo caso, la vigencia de los certificados de registro y tarjetas de residencia y el reemplazo
de éstos por un documento acreditativo de la residencia permanente o una tarjeta de residencia
permanente, respectivamente, estara condicionada al hecho de que su titular continde encon-
trandose en alguno de los supuestos que dan derecho a su obtencion. Los interesados debe-
ran comunicar los eventuales cambios de circunstancias referidos a su nacionalidad, estado
civil o domicilio a la Oficina de Extranjeros de la provincia donde residan o, en su defecto, a la
Comisaria de Policia correspondiente.

La vigencia de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unién caducara por las
ausencias superiores a seis meses en un afio. No obstante, dicha vigencia no se vera afectada
por las ausencias de mayor duracién del territorio espafiol que se acredite sean debidas al cumpli-
miento de obligaciones militares o, que no se prolonguen mas de doce meses consecutivos y sean
debidas a motivos de gestacion, parto, posparto, enfermedad grave, estudios, formacién profe-
sional, o traslados por razones de caracter profesional a otro Estado miembro o a un tercer pais.

Esta caducidad por ausencia no sera de aplicacién a los titulares de tarjeta de familiar de ciuda-
dano de la Unidn vinculados mediante una relacion laboral a organizaciones no gubernamenta-
les, fundaciones o asociaciones, inscritas en el registro general correspondiente y reconocidas
oficialmente de utilidad publica como cooperantes, y que realicen para aquéllas proyectos de
investigacion, cooperacion al desarrollo o ayuda humanitaria, llevados a cabo en el extranjero.

Tampoco sera de aplicacion a los titulares de dicha tarjeta que permanezcan en el territorio de
otro Estado miembro de la Union Europea para la realizacion de programas temporales de estu-
dios promovidos por la propia Union.

Sin perjuicio de la obligacién de los ciudadanos de los Estados miembros de la Union Europea 'y
de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo asi como de
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sus familiares de solicitar y obtener el certificado de registro o la tarjeta de residencia y sus corres-
pondientes renovaciones, los mismos podran acreditar ser beneficiarios del régimen comunita-
rio por cualquier medio de prueba admitido en Derecho.

Il. CIRCULACION DE PERSONAS POREL ESPACIO
SCHENGEN

La entrada en vigor del Convenio de Aplicacion del Acuerdo Schengen entrafa la supresion de
los controles en las fronteras interiores y el traslado de éstos a las fronteras exteriores.

Toda persona que haya entrado regularmente por la frontera exterior de una de las Partes
Contratantes que aplican el Convenio tendra derecho, en principio, a circular libremente por el terri-
torio de todas ellas con una duracion maxima de 90 dias dentro de cualquier periodo de 180 dias.

Actualmente los paises que aplican el Convenio Schengen son: Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria,
Croacia, Dinamarca, Eslovenia, Espafa, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungria, Islandia, Italia,
Letonia, Liechtenstein, Lituania, Luxemburgo, Malta, Noruega, Paises Bajos, Polonia, Portugal,
Republica Checa, Republica Eslovaca, Rumania, Suecia y Suiza.

Documentacion
La documentacion requerida para trasladarse entre los Estados que aplican el Convenio Schengen
es la que se detalla a continuacion:
1) ESPANOLES
— Documento Nacional de Identidad o pasaporte en vigor.

2) NACIONALES DEL RESTO DE ESTADOS MIEMBROS DE LA UNION EUROPEA O DEL
ESPACIO ECONOMICO EUROPEO

— Documento Nacional de Identidad o pasaporte en vigor.

3) EXTRANJEROS RESIDENTES EN UN ESTADO QUE APLIQUE EL CONVENIO DE
SCHENGEN

— Documento de viaje en vigor y autorizacion de residencia, pudiendo circular durante un
maximo de 90 dias dentro de cualquier periodo de 180 dias.

— Declaracion de entrada, en su caso (véase «Requisitos de declaraciony).

4) EXTRANJEROS NO RESIDENTES EN LOS ESTADOS QUE APLICAN EL CONVENIO DE
SCHENGEN

— Documento de viaje en vigor, con el visado cuando éste sea exigido. El documento de
viaje debera tener una validez minima de tres meses posteriores a la fecha prevista de
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salida de territorio Schengen y debera haber sido expedido dentro de los diez afios ante-
riores a la fecha de entrada.

En estos casos, la circulacion se podra realizar del modo siguiente:

— Los titulares del visado uniforme, valido para el territorio de todos los Estados menciona-
dos, podran circular durante los dias de estancia indicados en el mismo.

— Los que no estén sujetos a la obligacion de visado podran circular durante 90 dias dentro
de cualquier periodo de 180 dias, a partir de la fecha de la primera entrada.

— Declaraciéon de entrada, en su caso (véase « Requisitos de declaraciony).

Requisitos de declaracion:

De acuerdo con el Reglamento de Extranjeriatendran la obligacion de declarar la entrada perso-
nalmente ante las autoridades policiales espafiolas las personas nacionales de terceros paises,
excepto Andorra, Ménaco y San Marino, que accedan a territorio espanol procedentes de un
Estado con el que Espaiia haya firmado un acuerdo de supresion de controles fronterizos y carez-
can de autorizacion de residencia en Espafa.

Sino se hubiese efectuado en el momento de la entrada, dicha declaracién debera efectuarse
en el plazo de tres dias a partir de aquella, en cualquier Comisaria del Cuerpo Nacional de Policia.

lIl. PROTECCION INTERNACIONAL: DERECHO DE
ASILO Y PROTECCION SUBSIDIARIA

La proteccion internacional es la otorgada con el derecho de asilo y la proteccion subsidia-
ria y consiste en la no devolucidn ni expulsion de las personas a quienes se les haya reconocido,
asi como en la adopcién de las medidas contempladas en la normativa espafola, la de la Unién
Europea y en los Convenios internacionales ratificados por Espafia. En nuestro ordenamiento
juridico la norma basica es la Ley 12/2009, de 30 de octubre, reguladora del derecho de asilo y
de la proteccion subsidiaria.

El derecho de asilo, reconocido en el articulo 13.4 de la Constitucion Espafiola, es la proteccion
dispensada a los nacionales no comunitarios o a los apatridas a quienes se reconozca la condicion
de refugiado en los términos establecidos en la Convencion sobre el Estatuto de los Refugiados,
hecha en Ginebra el 28 de julio de 1951y el Protocolo de Nueva York de 1967. La condicion de
refugiado se reconoce a las personas que tengan un temor fundado a ser perseguidas en su pais
por motivos de raza, religion, nacionalidad, opiniones politicas, pertenencia a determinado grupo
social, de género u orientacién sexual y no pueden o no quieren, a causa de ese temor fundado,
acogerse a la proteccion de sus propias autoridades nacionales.

La proteccion subsidiaria se dispensa a las personas de otros paises y a los apatridas que no
relnen los requisitos para obtener el asilo o ser reconocidas como refugiadas, pero respecto de
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las cuales se dan motivos fundados para creer que, si regresasen a su pais de origen en el caso de
los nacionales o, al de su anterior residencia habitual en el caso de los apatridas, se enfrentarian a
un riesgo real de sufrir alguno de los dafios graves previstos en la Ley 12/2009, de 30 de octubre.

Presentacion de la solicitud

Las personas que deseen solicitar proteccion internacional en Espafia deben presentar una soli-
citud que sera valorada por las autoridades espafolas.

Lugar de presentacion

+ Sillega a Espafia y no puede entrar en territorio espafiol, en el puesto fronterizo.
+ Siyaesta en Espafia, en cualquiera de las siguientes dependencias habilitadas al efecto:
a) Comisarias provinciales de Policia o comisarias de distrito habilitadas.

b) Centros de Internamiento de Extranjeros.

Plazo de presentacion

La comparecencia de la persona interesada para la solicitud de proteccién internacional debera
realizarse sin demoray en todo caso en el plazo maximo de un mes desde la entrada en el terri-
torio espafiol o desde que se produzcan los acontecimientos que justifiquen el temor fundado
de persecucion o dafios graves.

Forma de presentacion

La presentacion de la solicitud debera efectuarse mediante comparecencia personal de los
interesados, o en caso de imposibilidad fisica o legal, mediante persona que lo represente. En
este Ultimo caso, el solicitante debera ratificar la peticion una vez desaparezca el impedimento.

La solicitud se formalizara a través de una entrevista personal individual. Las personas encar-
gadas de efectuar la entrevista informaran a los solicitantes sobre cémo efectuar la misma, y les
ayudaran a cumplimentarla, facilitdndoles la informacién basica en relacién con aquélla. Asimismo,
colaboraran con los interesados para establecer los hechos relevantes de su peticion.

Derechos y obligaciones de la persona solicitante

La persona solicitante de proteccién internacional, presentada la solicitud, tendra los siguientes
derechos:

+ apermanecer en Espafa hasta que se resuelva su solicitud, salvo reclamacion de otro pais de
la Unién Europea o de un Tribunal Penal Internacional;

+ aser documentado como solicitante de proteccion internacional,
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+ aasistencia juridica, gratuita en caso necesario;
+ alaasistencia de intérprete en una lengua que le sea comprensible;

+ aque se comunique su solicitud al Alto Comisionado de Naciones Unidas para los Refugiados
(ACNUR) en Espania;

+ alasuspension de cualquier proceso de devolucién, expulsion o extradicion que pudiera
afectarle;

+ aconocer el contenido del expediente en cualquier momento;

+ alaatencion sanitaria en caso de necesidad y a recibir prestaciones sanitarias;
+ arecibir prestaciones sociales especificas.

Seran obligaciones de los solicitantes de proteccion internacional:

+ cooperar con las autoridades espafolas en el procedimiento;

+ presentar, lo antes posible, todos aquellos elementos que, junto a su propia declaracion, con-
tribuyan a fundamentar su solicitud;

+ proporcionar sus impresiones dactilares, permitir ser fotografiados y consentir que sean gra-
badas sus declaraciones, siempre que hayan sido previamente informados sobre este Ultimo
extremo;

+ informar sobre su domicilio en Espafia y cualquier cambio que se produzca en él;

« informar, asimismo, a la autoridad competente o comparecer ante ella, cuando asi se les
requiera con relacién a cualquier circunstancia de su solicitud.

Efectos de la presentacion de la solicitud

Solicitada la proteccién internacional, la persona extranjera no podra ser objeto de retorno, devo-
lucion o expulsion hasta que se resuelva sobre su solicitud o ésta no sea admitida.

La solicitud dara lugar al inicio del computo de los plazos previstos para su tramitacion.

La persona solicitante podra beneficiarse, siempre que carezca de recursos econdmicos, de los
servicios, ayudas y prestaciones sociales de los diferentes programas de acogida gestionados
por las Administraciones Publicas competentes.

Tramitacion de las solicitudes

Fase de admision a tramite

En esta fase se descartan las solicitudes cuyo estudio no corresponde a Espaia, sino a otro pais,
las que son una mera reiteracion de una solicitud anterior o las presentadas por nacionales de
algun Estado de la Unién Europea.

Para las solicitudes de proteccion internacional presentadas en territorio espafol:
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+  Sele comunicara al solicitante en el plazo maximo de un mes si ha sido admitida a tramite y,
€n su caso, si se ha de sequir el procedimiento de urgencia.

+  Silasolicitud no se admite a tramite la persona interesada tiene que abandonar Espafa, salvo
que disponga de autorizacion para permanecer.

+  Contra la decisién de no admision puede recurrir en via judicial.

Para las solicitudes de proteccion internacional presentadas en un puesto fronterizo o en
un Centro de Internamiento de Extranjeros:

+ Debera permanecer alli hasta que se decida si la solicitud es admitida a tramite. Las autori-
dades tienen un plazo maximo de cuatro dias para tomar la decision.

+  Silasolicitud es admitida, el solicitante podra entrar en Espafa.

+ Silasolicitud no es admitida o es denegada, se puede presentar un recurso (llamado reexa-
men) en el plazo de dos dias desde que la persona interesada es informada del rechazo de su
solicitud. Las autoridades tienen dos dias para responder. Si la decisidn del recurso es nega-
tiva, el solicitante debera abandonar Espafa.

+ Contralas decisiones que no admiten o deniegan la solicitud, se puede presentar un recurso
en via judicial.

Fase de elegibilidad

+ Silasolicitud es admitida a tramite, en un puesto fronterizo o dentro del territorio espafiol,
pasa a ser examinada con mayor profundidad.

+ Lasautoridades disponen de un plazo de seis meses, que se reduce a tres meses en los casos
declarados urgentes, para tomar una decision.

+ Enestafase usted podra ser convocado a la celebracion de una nueva entrevista.

« Sitranscurre el plazo de seis meses sin que se haya tomado una decision se le informara de
las razones del retraso.

Tiene derecho a la asistencia juridica, que sera gratuita si no puede pagarlo, durante todas las
fases del procedimiento y para presentar recursos.

Efectos de laresolucion de asilo o de proteccion subsidiaria

Efectos de la concesion

El reconocimiento del derecho de asilo o la concesidn de la proteccion subsidiaria implicara el
disfrute de los derechos establecidos en la Convencién de Ginebra sobre el Estatuto de los
Refugiados, en la normativa vigente en materia de extranjeria e inmigracién, asi como en la nor-
mativa de la Union Europea, y, en todo caso:
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1) La proteccion contra la devolucion en los términos establecidos en los tratados internacio-
nales firmados por Espafia.

2) Elacceso a lainformacién sobre los derechos y obligaciones relacionados con el contenido
de la proteccioén internacional concedida, en una lengua que le sea comprensible a la persona
beneficiaria de dicha proteccioén.

3) La autorizacion de residencia y trabajo permanente, en los términos que establece la Ley
Organica 4/2000, de 11 de enero, sobre derechos y libertades de los extranjeros en Espafia
Yy su integracion social.

4) Laexpedicion de documentos de identidad y viaje a quienes les sea reconocida la condicidon
de refugiado, y, cuando sea necesario, para quienes se beneficien de la proteccion subsidiaria.

5) Elacceso alos servicios publicos de empleo.

6) Elacceso alaeducacion, a la asistencia sanitaria, a la vivienda, a la asistencia social y servi-
cios sociales, a los derechos reconocidos por la legislacion aplicable a las personas victimas
de violencia de género, en su caso, a la seguridad social y a los programas de integracion, en
las mismas condiciones que los espanoles.

7) Elacceso, en las mismas condiciones que los espafioles, a la formacion continua u ocupacio-
nal y al trabajo en practicas, asi como a los procedimientos de reconocimiento de diplomas
y certificados académicos y profesionales y otras pruebas de calificaciones oficiales expedi-
das en el extranjero.

8) La libertad de circulacion.
9) Elacceso alos programas de integracion con caracter general o especifico que se establezcan.
10) El acceso a los programas de ayuda al retorno voluntario que puedan establecerse.

1) Elmantenimiento de la unidad familiar en los términos previstos en la Ley 12/2009, de 30 de
octubre, reqguladora del derecho de asilo y de la proteccion subsidiariay acceso a los progra-
mas de apoyo que a tal efecto puedan establecerse.

Efectos de la denegacion

La no admisién a tramite o la denegacién de las solicitudes de proteccion internacional determi-
naran, segun corresponda, el retorno, la devolucion, la expulsion, la salida obligatoria del territo-
rio espafol o el traslado al territorio del Estado responsable del examen de la solicitud de asilo
de las personas que lo solicitaron.

No obstante, se atendera a las disposiciones legales en materia de extranjeria, a los efectos de
autorizar la estancia o residencia de la persona interesada en Espafa cuando la persona reuna
los requisitos para permanecer en dicha situacion o por razones humanitarias.
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Viaderecurso

Contra las resoluciones que ponen fin al procedimiento de proteccién internacional se podra
interponer recurso administrativo de reposicion o recurso contencioso administrativo ante la
Audiencia Nacional.

Direcciones utiles para refugiados

ACNUR

(Alto Comisionado de Naciones Unidas para los Refugiados)

CEAR
(Comision Espanola de Ayuda al Refugiado)
C/ Noviciado, 5 (28005 - MADRID) Teléfono 91555 06 98 / 29 08

CRUZ ROJA ESPANOLA
C/ Pozas, 14 (28005 - MADRID) Teléfono 91532 55 55
C/ Muguet, 7 (28044 - MADRID) Teléfono 91532 55 55

RESCATE

C/ Valentin Beato 42, 2.° B (28037 - MADRID) Teléfono 91447 28 72 / 29 60

GUIA DE TRAMITES 2025




, %3
EXTRANJERIA

Asesoramiento juridico gratuito

ACCEM
Plaza Santa M.2 Soledad Torres Acosta, 2 - 3.° (28004 — MADRID) Teléfono 915327478 / 79

CEAR
(Comision Espanola de Ayuda al Refugiado)
C/ Noviciado, 5 (28005 - MADRID) Teléfono 91555 06 98 / 29 08

COLEGIO OFICIAL DE ABOGADOS
C/ Serrano, 9 (28002 - MADRID) Teléfono 91435 78 10

COMRADE
(Comité de Defensa de los Refugiados y Asilados de Espana)
C/ Lozano, 15 (28053 - MADRID) Teléfono 91446 46 08

RESCATE
C/ Valentin Beato 42, 2.° B (28037 - MADRID) Teléfono 91447 28 72 / 29 60

UGT
(Union General de Trabajadores)
C/ Maldonado, 53 (28006 - MADRID) Teléfono 91590 05 80 / 81

IV. RECONOCIMIENTO DEL ESTATUTO DE
APATRIDA

La Ley Organica 4/2000, de Tl de enero, sobre derechos y libertades de los extranjeros en Espana
y su integracion social dispone en su articulo 34 que se reconocera la condicion de apatrida por
el Ministerio del Interior al extranjero que, careciendo de nacionalidad, redna los requisitos pre-
vistos en la Convencion sobre el Estatuto de los Apatridas hecha en Nueva York el 28 de sep-
tiembre de 1954.

De esta manera, el procedimiento de reconocimiento del estatuto de apatrida es un cauce adminis-
trativo regulado en el Real Decreto 865/200], de 20 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
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de reconocimiento del estatuto de apatriday dirigido a reconocer la situacion juridica en que se
encuentra toda persona que no sea considerada como nacional suyo por ningun Estado,
conforme a su legislacién y que manifieste carecer de nacionalidad.

El procedimiento, en caso de resultar positivo, dota al apatrida de todo un conjunto de derechos
y deberes, incluido el derecho a realizar actividades laborales, profesionales y mercantiles de con-
formidad con lo dispuesto en la normativa de extranjeria.

Presentacion de la solicitud

El procedimiento se iniciara de oficio o a instancia de la persona interesada. En todo caso sera
necesario que la persona interesada manifieste carecer de nacionalidad.

Se iniciara de oficio cuando la Direccion General de Proteccion Internacional tenga conocimiento
de hechos, datos o informacién que indiquen la posible concurrencia de las circunstancias deter-
minantes de la apatridia. En este caso la Direccidon General de Proteccion Internacional informara
debidamente a la persona solicitante para que ésta tenga la oportunidad de presentar sus ale-
gaciones.

Cuando se inicie a solicitud de la persona interesada, ésta se dirigira a la Direccion General de
Proteccion Internacional y se presentara ante las Comisarias de Policia u Oficinas de Extranjeria
habilitadas.

Plazo de presentacion

La solicitud habra de presentarse en el plazo de un mes desde la entrada en el territorio nacio-
nal, salvo en los supuestos en que el extranjero disfrute de un periodo de estancia legal superior
al citado, en cuyo caso podra presentarse antes de la expiracién del mismo.

Presentacion de la solicitud

La solicitud se formalizara a través de un formulario habilitado al efecto y se acompafara de los
documentos de identidad y de viaje que se posean o se justificara la carencia de los mismos.

Durante la tramitacion del procedimiento se podra autorizar la permanencia provisional de la per-
sona solicitante que se halle en territorio nacional y que no se encuentre incurso en un procedi-
miento de expulsion o devolucion, para lo que se expedira la correspondiente documentacion.

Resolucion de la solicitud

Efectos del reconocimiento del estatuto de apatrida

Los apatridas reconocidos tendran derecho aresidir en Espaia y a desarrollar actividades labo-
rales, profesionales y mercantiles de conformidad con lo dispuesto en la normativa de extranjeria.
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Efectos de la denegacion

La no admision a tramite o la denegacion de las solicitudes de reconocimiento del estatuto de
apatrida determinaran la aplicacion de la normativa de extranjeria.

Viaderecurso

Contra las resoluciones que ponen fin al procedimiento de reconocimiento del estatuto de apa-
trida se podra interponer recurso administrativo de reposicién o recurso contencioso adminis-
trativo ante la Audiencia Nacional.

V.PROTECCION TEMPORAL A PERSONAS
DESPLAZADAS

La proteccién temporal es un procedimiento de caracter excepcional por el que, en caso de
afluencia masiva de personas desplazadas procedentes de terceros paises que no puedan vol-
ver a su pais de origen, se garantiza a las mismas de proteccién inmediata y de caracter temporal.

Esta regulado en el Reglamento sobre proteccion temporal en caso de afluencia masiva de per-
sonas desplazadas aprobado por Real Decreto 1325/2003, de 24 de octubre.

Este procedimiento se ha puesto en marcha en virtud de los acuerdos del Consejo de la Union
Europea del 4 de marzo de 2022 y del Consejo de Ministros de Espafia de 8 de marzo de 2022,
en relacién con el conflicto armado iniciado en Ucrania el 24 de febrero de 2022.

Presentacion de la solicitud

Ambito de aplicacién
Pueden solicitar proteccion temporal:
1) Nacionales ucranianos que residieran en Ucrania antes del 24 de febrero de 2022.

2) Apatridas y nacionales de terceros paises distintos de Ucrania que gozaran de proteccion inter-
nacional o de una proteccion nacional equivalente en Ucrania antes del 24 de febrero de 2022.

3) Miembros de las familias de las personas a que se refieren los apartados 1y 2, entendién-
dose por tales:

a) al conyuge o a su pareja de hecho.

b) a sus hijos menores solteros o de su conyuge, sin distincion en cuanto a si nacieron den-
tro o fuera del matrimonio o fueran adoptados.

c) aotros parientes cercanos que vivieran juntos como parte de la unidad familiar al comienzo
del conflicto armado y que dependieran total o principalmente de ellos.
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4) Nacionales ucranianos que se encontrasen en situacion de estancia en Espafia antes del 24 de
febrero de 2022 y que, como consecuencia del conflicto armado, no pueden regresar a Ucrania.

5) Nacionales de terceros paises o apatridas que residieran legalmente en Ucrania sobre la base
de un permiso de residencia legal valido (sea permanente o de otro tipo, como estudiantes),
expedido de conformidad con el derecho ucraniano y que no pueden regresar de forma
segura y duradera a su pais o region.

6) Nacionales de Ucrania que se encontraban en situacién irregular en Espafa antes del 24 de
febrero de 2022 y que, como consecuencia del conflicto armado, no pueden regresar a Ucrania.

7) Miembros de las familias de las personas a las que se refieren los apartados 4y 5 en los tér-
minos citados en el apartado 3.

Lugar de presentacion de la solicitud

Los ciudadanos ucranianos y las demas personas incluidas en el ambito de aplicacién que deseen
acceder a territorio espafnol podran solicitar la proteccion temporal en los Centros de Recepcion,
Atenciony Derivacion (CREADE) del Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones habi-
litados al efecto y, en aquellas provincias en las que no se habiliten dichos centros, en las comisa-
rias provinciales y locales de Policia Nacional que se determinen.

Forma de presentacion de la solicitud

La solicitud se formalizara mediante comparecencia personal ante funcionarios de Policia Nacional
en los lugares descritos anteriormente, exhibiendo la documentacion personal o de vigje. Se podra
adjuntar a la solicitud copia de cualquier otra documentacion complementaria que se desee.

La peticion incluird datos de identificacion, datos familiares y de residencia en Ucrania, entre otros.

En caso de menores de 18 anos que estén acompafados de un adulto que sea responsable de
ellos, este formalizara la solicitud en su nombre.

Resolucion de la solicitud

Efectos del reconocimiento de la proteccion temporal

La resolucion por la que se conceda la proteccion temporal incluira las autorizaciones de resi-
dencia y de trabajo, esta ultima cuando proceda en funcién de la edad de la persona beneficia-
ria. Se entenderan prorrogadas automaticamente por otro ano al finalizar el primer afo de vigen-
cia de dicha proteccidn, si el rgano competente para declarar la proteccién temporal no la ha
dado por finalizada.
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Efectos de la denegacion

La no admision a tramite o la denegacion de las solicitudes de proteccion temporal determina-
ran la aplicacion de la normativa de extranjeria.

Viaderecurso

Contra las resoluciones que ponen fin al procedimiento de proteccion temporal se podra interpo-
ner recurso administrativo de reposicién o recurso contencioso administrativo ante la Audiencia
Nacional.

VI. CONTROL DE FRONTERAS

Entrada en Espana

La entrada en Espafia para estancias no superiores a 90 dias dentro de cualquier periodo de
180 dias esta sometida a las condiciones establecidas por el Reglamento (UE) N.°© 2016/399 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 9 de marzo de 2016.

Los requisitos exigidos son:
+ Estar en posesion de un pasaporte o documento de viaje valido y en vigor.

La persona extranjera que pretenda entrar en territorio espafol debera hacerlo por los pues-
tos habilitados al efecto, hallarse provista del pasaporte o documento de viaje en vigor que
acredite su identidad, que se considere valido para tal fin en virtud de convenios internacio-
nales suscritos por Espafa y no estar sujeta a prohibiciones expresas.

El documento de viaje debera ser valido hasta tres meses después de la fecha prevista de
salida de los Estados miembros y debera haber sido expedido dentro de los diez afios ante-
riores a la fecha de entrada.

+ Estar en posesion de un visado valido y en vigor.

Este requisito es exigible a las personas nacionales de terceros paises incluidos en el listado
de paises sometidos a la obligacion de visado para el cruce de las fronteras exteriores, siem-
pre que no estén en posesion de un permiso de residencia valido o un visado de larga dura-
cion valido expedido por otro Estado Miembro.

Las personas extranjeras titulares de un permiso de residencia valido o de un visado de larga
duracion valido expedido por otro Estado Schengen, podran circular durante noventa dias
como maximo, en cualquier periodo de ciento ochenta dias, por el territorio de los demas
Estados que pertenecen al espacio Schengen, siempre que estén en posesion de un pasa-
porte o documento de viaje valido y en vigor, justifiquen el objeto y condiciones de su estan-
cia asi como la suficiencia de medios econdmicos para su sostenimiento durante el periodo
de permanencia en Espafa y acrediten no suponer un peligro para la salud publica, el orden
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publico, la seguridad nacional o las relaciones internacionales de Espaia o de otros Estados
con los que Espafia tenga un convenio en tal sentido. Asimismo, se requerird que no figuren
en la lista nacional de personas no admisibles del Estado miembro de que se trate.

Otros requisitos de entrada

« Acreditacién de medios econédmicos:

Las personas extranjeras deberan acreditar, si son requeridas para ello por el personal fun-
cionario encargado de efectuar el control de entrada de personas en territorio espafiol, que
disponen de recursos econdémicos, en la cuantia que, con el caracter de minima, se indica a
continuacion:

a) Parasusostenimiento, durante su estancia en Espafia, la cantidad a acreditar debera alcan-
zar una cantidad que represente en euros el 10 % del salario minimo interprofesional bruto
o su equivalente legal en moneda extranjera multiplicada por el nimero de dias que pre-
tendan permanecer en Espafia y por el nimero de personas que viajen a su cargo. Dicha
cantidad serd, en todo caso, de un minimo que represente el 90 % del salario minimo inter-
profesional bruto vigente en cada momento o su equivalente legal en moneda extranjera
por persona, con independencia del tiempo de estancia previsto.

El tiempo de estancia a tener en cuenta para calcular la cantidad econdmica exigida sera
el nimero de dias resultantes desde la fecha de entrada en Espafia hasta la fecha de salida
que figure en el billete referido en la letra b) de este apartado, ambas fechas incluidas.

b) Pararegresar al pais de procedencia o para trasladarse en transito a terceros paises, se
acreditara disponer del billete o billetes nominativos, intransferibles y cerrados, en el medio
de transporte que pretendan utilizar.

La disponibilidad por las personas extranjeras de los medios econdmicos sefialados se acre-
ditara mediante exhibicion de los mismos, en el caso de que los posean en efectivo, o
mediante la presentacion de cheques certificados, cheques de viaje, cartas de pago, o
tarjetas de crédito, que deberan ir acompanadas del extracto de la cuenta bancaria o una
libreta bancaria puesta al dia (no se admitiran cartas de entidades bancarias ni extractos ban-
carios de Internet) o cualquier otro medio con el que se acredite fehacientemente la canti-
dad disponible como credito de la citada tarjeta o cuenta bancaria.

+  Documentos justificativos para la comprobacion de las condiciones de entrada. Las perso-
nas extranjeras deberan, si asi se les requiere, especificar el motivo de su solicitud de entrada
y estancia en Espafa. Entre ellos, y para los viajes de caracter turistico o privado, documento
justificativo de la existencia de lugar de hospedaje a disposicidén del extranjero: bien emitido
por el establecimiento de hospedaje o bien consistente en carta de invitacion de un particular,
cuyo contenido habra de responder exclusivamente a que quede constancia de la existencia
de hospedaije cierto a disposicion del extranjero, no supliendo, en ninguin caso, la acreditacion
por el extranjero de los demas requisitos exigidos para la entrada, aunque contendra la infor-
macion relativa a si el alojamiento supone o no la cobertura de toda o parte de su manutencion.
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+  Presentacion, en su caso, de los certificados sanitarios.
+ No estar sujeto a una prohibicion de entrada.

+ No suponer un peligro para la salud publica, el orden publico, la seguridad nacional o las rela-
ciones internacionales de Espana o de otros Estados con los que Espafia tenga un convenio
en tal sentido.

Otros documentos validos para el cruce de fronteras

+  Documento de viaje para los refugiados expedido con arreglo a la Convencion sobre el Estatuto
de los Refugiados de 28 de julio de 1951(Convencién de Ginebra sobre los refugiados), y el
Protocolo sobre el Estatuto de los Refugiados, hecho en Nueva York el 31 de enero de 1967.
Las personas titulares de este documento estaran sujetas a la exigencia de visado a no ser
que posean un permiso de residencia expedido por un Estado miembro.

+ Documento de viaje para apatridas expedido con arreglo a la Convencion sobre el Estatuto
de los Apatridas de 28 de septiembre de 1954. Las personas titulares de este documento
estaran sujetas a la exigencia de visado a no ser que posean un permiso de residencia expe-
dido por un Estado miembro.

+  Documento de identidad para la gente del mar en vigor (Convenio n.° 185 de la Organizacion
Internacional del Trabajo de 19 de junio de 2003). Los/las miembros de las tripulaciones de
barcos de pasaje y comerciales extranjeros, cuando se hallen documentados con un docu-
mento de identidad para la gente del mar en vigor y sélo durante la escala del barco, no nece-
sitaran visado.

+ Tarjeta de miembro de la tripulacion de aviones comerciales. Los/las miembros de las tripu-
laciones de aviones comerciales extranjeros que estén documentados como tales mediante
la tarjeta de miembro de la tripulacién y en el ejercicio de sus funciones vayan a: embarcar y
desembarcar en el aeropuerto de escala o destino situado en el territorio de un Estado miem-
bro; dirigirse al territorio del municipio en que radique el aeropuerto de escala o de destino
situado en el territorio espanol; o desplazarse, por cualquier medio de transporte, a un aero-
puerto situado en territorio espafol con el fin de embarcar en un avién con salida de este
mismo aeropuerto, no necesitaran visado.

+ Autorizacion de residencia. Las personas extranjeras titulares de una autorizacion de residen-
cia, una autorizacion provisional de residencia, un visado de larga duracion o una tarjeta de
acreditacion diplomatica, expedidos por las autoridades de otro Estado con el que Espana
haya suscrito un acuerdo internacional que contemple esta posibilidad, no necesitaran visado.
Estas autorizaciones habran de tener una vigencia minima igual al plazo de estancia, o de la
duracion del transito, previsto en el momento de solicitar la entrada.

+ Tarjeta de identidad de extranjero. No precisaran visado para entrar en territorio espafnol las
personas extranjeras titulares de una tarjeta de identidad de extranjero, de una tarjeta de
acreditacion diplomatica ni las personas titulares de una tarjeta de trabajador transfronterizo
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respecto a la entrada en el territorio espafiol que forma frontera con el pais del trabajador o
de la trabajadora, siempre que hayan sido expedidas por los 6rganos espafioles y estén vigen-
tes en el momento de solicitar la entrada.

+ Autorizacion de regreso (articulo 5 del Reglamento de ejecucion de la Ley Organica 4/2000,
de Il de enero). Las personas extranjeras titulares de una autorizacion de regreso, expedida
por los 6érganos espafnoles, no precisaran visado para entrar en territorio espafol, siempre
que dicha autorizacion esteé vigente en el momento de solicitar la entrada.

+ Tarjeta de estudiante (anexo 4 de la Instruccion Consular Comun -ICC-). Exento de la exi-
gencia de visado.

Salvoconducto de las Naciones Unidas (exento de la exigencia de visado).
+  Salvoconducto para el personal de la Unidn Europea (exento de la exigencia de visado).

Certificado de legitimacion expedido por el Secretario General del Consejo de Europa (exento
de la exigencia de visado).

+  Documentos expedidos por un Cuartel General de la OTAN. Carta de Identidad militar per-
sonal, acompafiada de una orden de mision individual o colectiva (exentos de la exigencia de
visado).

Pasaporte diplomatico de la Soberana y Militar Orden de Malta (exento de la exigencia de
visado).

Nacionales de Marruecos

Los ciudadanos marroquies que pueden entrar en Ceuta y Melilla, sin visado, siempre que no
pernocten en territorio espanol son:

Los titulares de la Autorizacion «F» (trabajadores fronterizos).

Los residentes en las zonas de influencia de Tetuan y Nador que acrediten esta condicion y
porten documento de viaje valido, siempre que no pernocten en dichas ciudades, pueden
entrar sin visado.

Estados que integran la Union Europea (UE)

ALEMANIA, AUSTRIA, BELGICA, BULGARIA, CHIPRE, CROACIA, DINAMARCA,
ESLOVENIA, ESPANA, ESTONIA, FINLANDIA, FRANCIA, GRECIA, HUNGRIA, IRLANDA,
ITALIA, LETONIA, LITUANIA, LUXEMBURGO, MALTA, PAISES BAJOS, POLONIA,
PORTUGAL, REPUBLICA CHECA, REPUBLICA ESLOVACA, RUMANIA Y SUECIA.
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Estados que integran el Espacio Economico Europeo (EEE)

ALEMANIA, AUSTRIA, BELGICA, BULGARIA, CROACIA, DINAMARCA, ESLOVENIA,
ESPANA, ESTONIA, FINLANDIA, FRANCIA, GRECIA, HUNGRIA, ISLANDIA, ITALIA,
LETONIA, LIECHTENSTEIN, LITUANIA, LUXEMBURGO, MALTA, NORUEGA, PAISES

BAJOS, POLONIA, PORTUGAL, REPUBLICA CHECA, REPUBLICA ESLOVACA, RUMANIA,
SUECIAY SUIZA.

NACIONALES DE LA UNION EUROPEA, DEL ESPACIO ECONOMICO EUROPEO Y DE
SUIZA.

VIl. NORMATIVA BASICA REGULADORA

Régimen General

Ley Organica 4/2000, de 71 de enero, sobre derechos y libertades de los extranjeros
en Espafa y su integracion social (BOE num. 10, de 12 de enero).

RealDecreto 7755/2024, de 79 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
la Ley Organica 4/2000, de 11 de enero, sobre derechos y libertades de los extranjeros
en Espafa y su integracion social. (BOE num. 280, de 20 de noviembre).
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Ciudadanos de la Union Europea

Real Decreto 240Q/200;, de 76 de febrero, sobre entrada, libre circulacion y residen-
cia en Espana de ciudadanos de los Estados miembros de la Union Europea y de otros
Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo (BOE nam. 51, de
28 de febrero).

Acuerdo sobre /a libre circulacion de personas entre la Comunidad Europea y sus
Estados miembros, por una parte, y la Confederacién Suiza, por otra (Diario Oficial de
la Comunidad Europea de 30 de abril de 2002).

Acuerdo de Schengen

Protoco/o de Adhes/on de /os Gobrernos de/ Reino de Esparna y de /a Republica
Porituguesa al Acuerdo entre fos Goblernos de /os Estados de /a Union Economica
de/ Benelux, de /a Republica Federal de Alemania y de /a Republica Francess, rela-
t/vo a /a suypres/on gradual de /os controles en /as fronteras comunes, firmado en
SCHENGEN e/ 74 de junio de 7985, tal como quedd enmendado por el Profoco/o de
Adhesion de/ Goblerno de /a Republica ltaliana, firmado en Paris e/ 27 de noviem-
bre de 7990, hecho en Bonn e/25 de junio de 799]7. Aplicacion Provisional (BOE num.
181, de 30 de julio de 1991). Instrumento de Ratificacion (BOE num. 62, de 13 de marzo
de 1997).

Acuerdo de Adhesion de/ Reino de Espana al Convenio de Aplicacion de/ Acuerdo
de SCHENGEN. Instrumento de Ratificacion de 23 de fulio de 7993 (BOE num. 81, de
5 de abril de 1994; correccién de erratas en BOE num. 85, de 9 de abril).

Reglamento (UE) n.°2076/399, de 9 de marzo, del Parlamento Europeo y del Consejo,
por el que se establece un Codigo de normas de la Unién para el cruce de personas por
las fronteras (Codigo de Fronteras Schengen) (Diario Oficial de la Union Europea n.°
77, de 23 de marzo).
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Proteccion Internacional y Estatuto de Apatrida

Ley 12/2009, de 30 de octubre, reguladora del Derecho de Asilo y de la Proteccion
Subsidiaria (BOE num. 263, de 31de octubre).

Real/ Decreto 203/7995, de 70 de febrero, por el que se aprueba el Reglamento de
aplicacion de la Ley 5/1984, de 26 de marzo, reguladora del Derecho de Asilo y de la
condicién de Refugiado, modificada por la Ley 9/1994, de 19 de mayo (BOE nim. 52,
de 2 de marzo).

Real Decreto 865/200] de 20 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de reco-
nocimiento del estatuto de apatrida (BOE num. 174, de 21 de julio; correccion de erro-
res en BOE num. 276, de 17 de noviembre).

Real Decreto 1325/2003, de 24 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
sobre régimen de proteccion temporal en caso de afluencia masiva de personas des-
plaza das (BOE num. 256, de 25 de octubre).

Real/Decreto 220/2022, de 29 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento por el

que se regula el sistema de acogida en materia de proteccion internacional (BOE num.
76, de 30 de marzo).

Varios

Ley Organica 4/20175, de 30 de /marzo, de proteccion de la seguridad ciudadana (BOE
nuam. 77, de 31de marzo).

Orden de 7 de febrero de 7997por la que se regula la tarjeta de extranjero (BOE num.
40, de 15 de febrero)
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FORMULARIO DE [V([x]
QUEJAS, SUGERENCIAS
Y FELICITACIONES

El Formulario de Quejas, Sugerencias y Felicitaciones tiene por objeto dejar constancia de
las quejas, sugerencias y felicitaciones que la ciudadania estime conveniente sobre el funciona-
miento de las unidades administrativas dependientes del Ministerio del Interior.

La queja es una facultad publica que puede ser ejercida por cualquier ciudadano/a, indepen-
dientemente de su condicién de interesado/a, ante cualquier tardanza, desatencion o cual-
quier otro tipo de actuacion irregular que observe en el funcionamiento de las dependencias
administrativas.

Si una persona tiene alguna iniciativa o sugerencia para mejorar la calidad de los servicios,
incrementar el rendimiento o el ahorro del gasto publico, simplificar tramites o suprimir
los que sean innecesarios o cualquier otra medida que suponga un mayor grado de satisfaccion
de la sociedad en sus relaciones con el Ministerio del Interior, puede hacerla llegar por escrito o
personalmente, a los organismos, autoridades o funcionarios/as que tengan atribuidas las com-
petencias en la materia.

Localizacion

Existe un ejemplar del Formulario de Quejas, Sugerencias y Felicitaciones en todas las dependen-
cias, oficinas y centros de atencién ciudadana abiertos al publico y dependientes del Ministerio
del Interior (Comisarias de Policia, Puestos de la Guardia Civil, Jefaturas de Trafico, etc.).

Formas de presentacion

Las quejas, sugerencias y felicitaciones se reflejaran por escrito en el Formulario, indicando nombre,
apellidos y domicilio, a efectos de comunicaciones, y firmando al final de la correspondiente hoja.

La persona interesada podra ser auxiliada por el personal funcionario responsable del Formulario
en la elaboracion y constancia de la queja o sugerencia, en cuyo caso, se limitara a firmar la misma
como muestra de conformidad.
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Seincorporaran al Formulario las cursadas por correo postal o las presentadas por via telematica
mediante la Sede Electrénica del Ministerio. Las presentadas a través de la Sede Electrénica
deberan estar suscritas con la firma electrénica de la persona interesada.

Las sugerencias, iniciativas y felicitaciones podran ser presentadas de forma anénima.

Suscrita la queja, sugerencia o felicitaciéon personalmente en el Formulario correspondiente, se
le entregara en el acto copia de la misma debidamente sellada.

Si se remiten por correo postal y se deja constancia del domicilio, se le enviara la copia corres-
pondiente a la persona remitente.

Contestacion

Recibidas las quejas o sugerencias en la dependencia afectada, en el plazo de veinte dias habi-
les, y previas las aclaraciones que se estime solicitar a la persona interesada, se le informara de
las actuaciones realizadas y de las medidas adoptadas.

Si transcurrido el plazo mencionado, la persona interesada no hubiese obtenido ninguna respuesta
de la Administracién, podra dirigirse, a fin de conocer los motivos que han originado la falta de
contestacion y exigir las oportunas responsabilidades, a las siguientes Unidades:

+ AlalInspeccion de Personal y Servicios de Seguridad (para asuntos relacionados con la
Guardia Civil y con la Policia), calle Cea Bermudez, 35-37. 28003 - Madrid.

+ Alalnspeccion Penitenciaria (para asuntos relacionados con Instituciones Penitenciarias),
calle Alcala, 38. 28014 - Madrid.

+ AlaSecretaria General de la Direccién General de Trafico (para asuntos relacionados con
trafico), calle Josefa Valcarcel, 28. 28027 - Madrid.

+ Ala Subdireccion General de Innovacion, Calidad e Inspeccion de los Servicios (para
asuntos no citados anteriormente), calle Amador de los Rios, 7. 28010 - Madrid.

Las quejas no tendran en ningun caso la calificacién de recurso administrativo, ni su interposicion
paralizara los plazos establecidos en la normativa vigente.

La presentacion de una queja no condiciona, en modo alguno, el ejercicio de las restantes accio-
nes o derechos que, de conformidad con la normativa reguladora de cada procedimiento, pue-
dan ejercitar los que figuren en él como personas interesadas.
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

Ley 39/2075, de 7de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas (BOE num. 236, de 2 de octubre).

Ley 6/2020, de 71 de noviembre, reguladora de determinados aspectos de los servi-
cios electrénicos de confianza (BOE num. 298, de 12 de noviembre).

Real Decreto 95]/2005, de 29 de julio, por el que se establece el marco general para
la mejora de la calidad en la Administracion General del Estado (BOE num. 211, de 3 de
septiembre, correccion de errores en BOE num. 227, de 22 de septiembre).

Real Decrefo 203/202] de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de ac
tuacion y funcionamiento del sector publico por medios electronicos (BOE num. 77, de
31de marzo).

Orden INT/949/2007 de 30 de marzo, por la que se aprueba el formulario de quejas
y sugerencias del Ministerio del Interior (BOE num. 88, de 12 de abril).
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GESTION DE —
ANTECEDENTES =@
POLICIALES

El articulo 18.4 de la Constitucion espafiolareconoce el derecho fundamental a la proteccion de
datos personales. La presente informacion tiene por objeto dar a conocer el mecanismo, en el
ambito del Ministerio del Interior, para el ejercicio de los derechos sobre sus datos personales que
la legislacion vigente otorga a los ciudadanos en relacion a los llamados «antecedentes policialesy.

CONCEPTO DE ANTECEDENTES POLICIALES

En el dmbito competencial mencionado, se definen como antecedentes policiales a los datos per-
sonales tratados por sus autoridades competentes de conformidad con la Ley Organica 7/202],
de 26 de mayo, de proteccion de datos personales tratados para fines de prevencion, deteccion,
investigacion y enjuiciamiento de infracciones penales y de ejecucion de sanciones penales (en
adelante LOPDP) o cualquier otra disposicion legal que complemente o cumpla con dichas fina-
lidades, que se hallen almacenados en un fichero y que son obtenidos conforme a bases de legi-
timacién diferentes del consentimiento de la persona afectada.

Estos tratamientos distinguen claramente entre las distintas categorias de interesados (supuestos
autores, victimas, denunciados, testigos, etc.) y su relacion con los hechos, salvaguardandose en
todos los casos sus derechos y, en particular, garantizandose el derecho a la presuncion de ino-
cencia, cuestion ésta que sera dirimida por las Autoridades Judiciales competentes.

Los antecedentes policiales estan conformados por conductas atribuidas a las personas intere-
sadas que puedan ser tipificadas en el vigente Codigo Penalcomo infracciones penales que han
dado lugar por parte de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado a la realizacion de actua-
ciones o la instruccién de diligencias para su remision o puesta a disposicion de las Autoridades
Judiciales correspondientes. Dada la diferente naturaleza y finalidad, no forman parte de la defi-
nicion de antecedentes policiales las operaciones de tratamiento en el Sistema VIOGEN 2.

Los ciudadanos tendran sobre dichos tratamientos de datos los derechos regulados en su aspecto
material por la LOPDP. El ejercicio de éstos resulta de caracter personalisimo e independiente,
de tal forma que la solicitud de uno no es requisito para el otro.
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En el capitulo lll de la aludida LOPDP se detalla el regimen general en su articulo 20, y a conti-
nuacion, se pormenorizan las caracteristicas sustantivas resumidas de cada uno de los derechos
en relaciéon con este tipo especifico de datos personales.

DERECHO DE ACCESO

Esta recogido en el articulo 22 de la LOPDP.

Las personas interesadas tienen el derecho de dirigirse a la persona responsable del tratamiento
para conocer si esta tratando o no tus datos de caracter personal y, en el caso de que se esté
realizando dicho tratamiento, obtener la siguiente informacion:

« Losfinesy la base juridica del tratamiento.
« Las categorias de datos personales de que se trate.

+ Los destinatarios o las categorias de destinatarios a quienes hayan sido comunicados los datos
personales, en particular, los destinatarios establecidos en Estados que no sean miembros
de la Unién Europea u organizaciones internacionales.

+ Elplazo de conservacion de los datos personales, cuando sea posible, 0, en su caso contra-
rio los criterios para determinar dicho plazo.

« Laexistencia del derecho a solicitar del responsable del tratamiento la rectificacion o supre-
siéon de los datos personales relativos al interesado o la limitacion de su tratamiento.

+ Elderecho a presentar una reclamacion ante la autoridad de proteccion de datos competente
y los datos de contacto de la misma.

+ Lacomunicacion de los datos personales objeto de tratamiento, asi como cualquier informa-
cion disponible sobre su origen, sin revelar la identidad de ninguna persona fisica, en especial
en el caso de fuentes confidenciales.

Este responsable del tratamiento informara por escrito al interesado, sin dilacién indebida, sobre
el curso dado a su solicitud.

En la resolucién dictada se facilitara una copia de sus datos personales objeto de tratamiento,
que podra ser mediante la puesta a disposicion de un acceso remoto a los mismos.

La peticion se resolvera en el plazo de un mes desde la solicitud. Transcurrido este plazo sin que
se responda de forma expresa, ésta podra entenderse desestimada. En el caso de que no se tra-
ten datos de caracter personal, debera igualmente notificarselo a la parte interesada en la reso-
lucion dictada al efecto.
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DERECHOS DE RECTIFICACION, SUPRESION
DE DATOS PERSONALES Y LIMITACION DE SU
TRATAMIENTO

Estan recogidos en el articulo 23 de la LOPDP.

Silos datos que tienen las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado no son exactos, la per-
sona interesada tiene derecho a su rectificacion, asi como a completarlos cuando resulten incom-
pletos; la modificacion de los mismos debe realizarse en el plazo de un mes desde la solicitud.

En el caso de que las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado no puedan modificarlos, ya sea
por no poder determinarse su exactitud, ya sea porque han de conservarse como pruebas, los
datos se limitaran para su tratamiento.

La persona interesada puede ejercer el derecho a la supresion de sus datos, que seran suprimidos
si hay obligacion legal de hacerlo o bien si entiende que el tratamiento de sus datos infringe la ley.

RESTRICCIONES DE DERECHOS

De acuerdo con el articulo 24 de la LOPDP se podra aplazar, limitar u omitir informaciéon en estos
derechos, asi como denegar total o parcialmente las solicitudes, si es necesario para conseguir
los fines de indagaciones, investigaciones, procedimientos judiciales, evitar perjuicios a las inves-
tigaciones, proteger la seguridad publica, la Seguridad Nacional, y los derechos y libertades de
otras personas.

El responsable del tratamiento informara por escrito a la persona interesada sin dilacion indebida,
y en todo caso, en el plazo de un mes a contar desde que tenga conocimiento, de dicha restric-
cion, de las razones de la misma, asi como de las posibilidades de presentar una reclamacion ante
la autoridad de proteccidn de datos, sin perjuicio de las restantes acciones judiciales que pueda
ejercer en virtud de lo dispuesto en la LOPDP.

De conformidad con lo dispuesto en su articulo 26.1 de la LOPDP, los derechos de informacion,
acceso, rectificacion, supresion y limitacion del tratamiento a los que se hace referencia en los
apartados anteriores se llevaran a cabo de conformidad con las normas procesales penales cuando
los datos personales figuren en una resolucion judicial, o en un registro, diligencias o expedientes
tramitados en el curso de investigaciones y procesos penales.
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ASPECTOS PRACTICOS PARA LA SUPRESION DE
ANTECEDENTES POLICIALES

Los antecedentes seran susceptibles de supresion, con arreglo a las siguientes normas:

+ Supresion de oficio: Los datos personales seran suprimidos cuando no sean necesarios para
la finalidad del tratamiento de conformidad con el articulo 8 de la LOPDP. En estos supues-
tos, la entidad responsable del tratamiento debera revisar la necesidad de conservar, limi-
tar o suprimir el conjunto de los datos personales contenidos en cada una de las actividades
de tratamiento bajo su responsabilidad, como maximo cada tres afios, atendiendo especial-
mente en cada revision a la edad del afectado, el caracter de los datos y a la conclusion de
una investigacion o procedimiento penal.

+ Supresion ainstancia de parte: Se decretara en aquellos casos en que la Autoridad Judicial
haya dictado sentencia condenatoria contra el solicitante, siendo preceptiva para llevarse a
efecto, la previa supresion de los antecedentes penales derivados de dicha sentencia, en el
Registro Central de Penados del Ministerio de Justicia del sistema de registros administrati-
vos de apoyo a la Administracion de Justicia (SIRAJ).

+  También procedera la supresion: En los casos en los que la resolucién adoptada por la
Autoridad Judicial sea de absolucidn, sobreseimiento libre o archivo. Asimismo, se decretara
en los casos en que, aun siendo la sentencia judicial condenatoria, hayan transcurrido cinco
anos, a contar desde la fecha de remisiéon definitiva de la pena impuesta, sin que se hayan
incorporado nuevos datos desfavorables al expediente personal del solicitante.

Se podra denegar la solicitud, aun cumplimentados los tramites establecidos en los parrafos ante-
riores, cuando los datos sigan siendo necesarios y el certificado de antecedentes penales no sea
negativo o esté pendiente de juicio, cuando el solicitante se encuentre cumpliendo el plazo de
suspension de condena impuesta por la Autoridad Judicial, cuando tenga otras responsabilidades
pendientes o cuando tenga antecedentes policiales sin suprimir en alguno de los ficheros de cual-
quier Fuerza o Cuerpo de Seguridad. En la comunicacion al interesado, se hara constar los moti-
vos por los que se le deniega, los recursos y plazos que le asisten segun la Ley 39/2015, de 1de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y la LOPDP.

Para ejercer los derechos, hay que rellenar u obtener los siguientes documentos:

+ Instancia de solicitud en la que se hagan constar los datos que permitan acreditar fehacien-
temente la identidad, el domicilio o sistema a efectos de notificaciones y en el caso de que
se pretenda una supresion y/o rectificacion parcial, el antecedente concreto a que se refiera
la solicitud. En el caso de ejercitar en exclusiva el derecho de rectificacion, habra que especi-
ficar a qué datos se refiere y la correccién que haya de realizarse, acompafando documen-
tacion justificativa de lo solicitado.

+ Cuando la solicitud de supresion derive de antecedentes por infracciones penales, un certi-
ficado de las Autoridades Judiciales correspondientes o copia compulsada del mismo acre-
ditando la firmeza de la resolucién y finalizacion del procedimiento adoptados respecto al
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antecedente o antecedentes que se desean suprimir, © NO oponerse expresamente a que
por parte del érgano responsable del tratamiento se recaben dichos datos.

En caso de actuar a través de representante legal, poder de representacion especifico para el
ejercicio del derecho correspondiente conforme alo dispuesto enlos 5y 6 de la Ley 39/2075,
de 1de octubre.

Para el ejercicio de los derechos enumerados anteriormente debera dirigirse a los responsables
de tratamiento siguientes:

En la Direccidon General de la Policia:

Jefe de la Division de Documentacion, Area de tratamiento documental y archivo. C/ Julian
Gonzalez Segador, s/n; 28043 Madrid.

En la Direccidon General de la Guardia Civil:

Jefe de la Jefatura de Policia Judicial, Unidad Técnica de Policia Judicial. C/ Guzman el Bueno,
10; 28003 Madrid.

AMPLIACION DE INFORMACION

D)

2)

Podra ejercer estos derechos de informacion, acceso, rectificacion, supresion y limitaciéon
ante los responsables del tratamiento o reclamaciones ante los Delegados de Proteccion de
Datos, mediante solicitud formal a través de los medios y formas que se disponen en el citado
articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas (Registros oficiales presenciales y electronicos, Sede electré-
nica, oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca, representacio-
nes diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero, oficinas de asistencia en
materia de registros y en cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes).

Las vias para ejercer sus derechos se indican ademas de manera amplia y especifica en los
siguientes enlaces:

Direccion General de la Policia

(https://sede.policia.gob.es/portalCiudadano/_es/tramites_ciudadania_antecedentespoliciales.php)

Direccidon General de la Guardia Civil

(https://web.guardiacivil.es/es/tramites/autorizaciones-de-armas-y-explosivos/
Tramites-para-el-acceso-y-supresion-de-antecedentes-policiales-en-el-fichero-de-la
-Guardia-Civil/)

Del mismo modo, la persona afectada tiene derecho a reclamar ante la Agencia Espafiola
de Proteccion de Datos —AEPD— (www.aepd.es) por el contenido de la resolucion que se le
notifique.
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3) Previa alareclamacién ante la Agencia Espafola de Proteccion de Datos, si considera que el
responsable del tratamiento no ha satisfecho correctamente sus derechos, puede solicitar
una nueva valoracion ante el Delegado de Proteccion de Datos abajo indicado de acuerdo al
tratamiento objeto del derecho.

Los datos de contacto de los Delegados de Proteccion de Datos son:
Delegado de Proteccion de Datos de la Direccion General de la Policia
Direccién: Calle Rafael Calvo, 33; 28010 Madrid.

Correo electronico: policianacional.dpd@policia.es

Sede electronica:

https://sede.policia.gob.es/portalCiudadano/_es/tramites_ciudadania_antecedentespoliciales.php

Delegado de Proteccion de Datos de la Direccion General de la Guardia Civil
Direccion: C/ Guzman el Bueno, 110; 28003 Madrid.

Correo electronico: dggc-dpd@guardiacivil.org

Sede electronica:

https://sede.guardiacivil.gob.es/procedimientos/index/categoria/1343

NORMATIVA BASICA REGULADORA

Ley Organica 7/202] de 26 de /mayo, de proteccion de datos personales tratados para
fines de prevencion, deteccion, investigacion y enjuiciamiento de infracciones pena les
y de ejecucion de sanciones penales (BOE num. 126, de 27 de mayo).

Subsidiariamente:

Reglamento (UE) 20716/679 de/ Parlamenito Europeo y de/ Consejo, de 27 de abril
de 2076, relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al trata-

miento de datos personalesy a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga

la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccién de datos) (Diario Oficial de

la Union Europea num. 119, de 4 de mayo).

Ley Organica 3/2078, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garan-
tia de los derechos digitales (BOE num. 294, de 6 de diciembre).
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INDEMNIZACIONES
Y AYUDAS

. INDEMNIZACIONES

1. Por responsabilidad patrimonial de la Administracion del Estado

Los particulares tienen derecho a ser indemnizados por el Ministerio del Interior de los dafos o
lesiones que sufran en sus bienes y derechos como consecuencia del funcionamiento normal o
anormal de los servicios publicos propios del Ministerio del Interior, salvo en los casos de fuerza
mayor o de dafios que el particular tenga el deber juridico de soportar de acuerdo con la Ley.

Requisitos

Que se haya producido una lesion o dafio efectivo, evaluable econémicamente e individua-
lizado con relacion a una persona o grupo de personas; y que no tengan el deber juridico de
soportarlo de acuerdo con la Ley.

Que el dafio se haya causado como consecuencia del funcionamiento normal o anormal de
los servicios publicos propios del Ministerio del Interior.

Que no haya intervenido en la relacion de causa a efecto culpa de la persona interesada o
de un tercero, ni fuerza mayor.

Plazo para presentar las reclamaciones

El derecho a reclamar prescribe al aio de producirse el hecho o el acto que motive laindem-
nizacion o de que se manifieste su efecto lesivo. En caso de dafios de caracter fisico o psi-
quico a las personas, el plazo empezara a computarse desde la curacion o la determinacion del
alcance de las secuelas.

En los casos en que proceda reconocer derecho a indemnizacion por anulacion en via adminis-
trativa o contencioso-administrativa de un acto o disposicién de caracter general, el derecho a
reclamar prescribira al afno de haberse notificado la resolucién administrativa o la senten-
cia definitiva.
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Forma de presentacion de las reclamaciones

La indemnizacion se solicitara mediante modelo o escrito dirigido a la persona titular del
Ministerio del Interior, en el cual, ademas de lo previsto en el articulo 66 de la Ley 39/2015, de
1de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (BOE
de 2.10.2015), deberan especificar las lesiones producidas, la presunta relacién de causalidad
entre éstas y el funcionamiento del servicio publico, la evaluacidon econdmica de la responsa-
bilidad patrimonial, si fuera posible, y el momento en que la lesién efectivamente se produjo, e
ird acompafada de cuantas alegaciones, documentos e informaciones se estimen oportunos y
de la proposicion de prueba, concretando los medios de que pretenda valerse la persona recla-
mante (articulo 67 de dicha Ley).

Lugar de presentacion de las reclamaciones

+ Registro General del propio Ministerio del Interior (¢/ Amador de los Rios,7; 28010-Madrid)
0 a través del registro electronico.

+ Registros de cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a la Administraciéon General del
Estado, a las Administraciones de las Comunidades Autdbnomas, a las entidades que integran
la Administracién Local o al sector publico institucional.

«  Oficinas de Correos, mediante envio como carta certificada.
+ Representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero.
+  Oficinas de asistencia en materia de registros.

+ Las personasjuridicas, entidades sin personalidad juridica (como comunidades de propieta-
rios o comunidades de bienes), profesionales colegiados, empleados de las Administraciones
Publicas cuando la reclamacion derive de su relacion funcionarial o laboral, y los represen-
tantes de cualquiera de los anteriores, vienen obligados a relacionarse con la Administracion
a través de medios electronicos, por lo que no se tendran por efectuada las comunicaciones
que se realicen por otros medios (articulos 14.2 y 16.8 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre).

NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Ley 39/2075, de 7 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas (BOE num. 236, de 2 de octubre).

« Ley4Q/2075 de 7de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico (BOE nim. 236,
de 2 de octubre).
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2. Transportes extranjeros que realicen viajes de caracter internacional por
el territorio espaiol

Requisitos

Que los medios de transportes extranjeros de mercancias o colectivo de viajeros, su carga y ocu-
pantes, se encuentren en territorio espanol realizando viajes de transporte internacional.

Que los dafios y perjuicios sufridos se deriven directamente de acciones violentas, indiscrimi-
nadas o selectivas, realizadas por personas identificadas o no, y en relacion a un conflicto existente.

Que exista una relacion de causalidad entre la accién violenta y un conflicto existente.

Que exista una relacion entre la necesidad de una pronta urgencia de reanudacion de la normal
actividad empresarial, y la gravedad de los dafios producidos. Este requisito sera Unicamente
exigible para aquellas indemnizaciones previstas en la Ley que tienen caracter provisional y que
seran instruidas con caracter extraordinario por el llamado procedimiento sumario de urgencia.

Que la reclamacion se efectle en el plazo de un afio a contar desde el hecho que la motivo, y
en la forma prevista por la propia Ley. Asi, en unos supuestos, la peticion se dirigird a la persona
titular del Ministerio del Interior, y en otros, a la persona titular de la Delegacion o Subdelegacion
del Gobierno de la provincia donde ocurrieron los dafos.

Plazo para presentar las reclamaciones

El plazo de presentacion de solicitudes, para ambos tipos de indemnizaciones, es decir, las ordi-
narias o definitivas y las provisionales, es de un afio contado a partir del hecho dafoso que las
motivo. En todo caso, las actuaciones judiciales que se puedan realizar interrumpen el plazo de
prescripcion.

Forma de presentacion de las reclamaciones

Se solicitara mediante escrito dirigido a la persona titular del Ministerio del Interior, en el supuesto
de las definitivas; o al Delegado, Delegada, Subdelegado o Subdelegada del Gobierno de la pro-
vincia donde sucedieron los hechos, en el caso de las provisionales.

En ambos supuestos se resefiaran los datos personales de la persona afectada (nombre y ape-
llidos o razon social, domicilio, NIF/NIE/Pasaporte y, ademas, el de la persona que pudiera repre-
sentarle), exponiendo los hechos sucedidos y los dafios materiales habidos en el medio de trans-
porte, carga y gastos médico-farmacéuticos, silos hubiere, evaluacion de los perjuicios sufridos,
y cuantos documentos justificativos de la naturaleza de los dafios y perjuicios sufridos que se
crea con derecho a solicitar.

Lugar de presentacion de las reclamaciones

+ Registro General del Ministerio del Interior, ¢/ Amador de los Rios, 7. 28010 Madrid.

+  Cualquier Delegacion o Subdelegacion del Gobierno.
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Oficinas de Correos, mediante envio como carta certificada remitida al Ministerio del Interior
o a la Delegacion o Subdelegacion del Gobierno donde se haya producido el siniestro.

En cualquiera de los previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Las personas juridicas, entidades sin personalidad juridica, profesionales colegiados, emplea-
dos de las Administraciones Publicas cuando la reclamacion derive de su relaciéon funciona-
rial o laboral, y los representantes de cualquiera de los anteriores, vienen obligados a rela-
cionarse con la Administracion a través de medios electronicos, por lo que no se tendran por
efectuadas las comunicaciones que se realicen por otros medios (articulos 14.2 y 16.8 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre).

Una vez presentada la reclamacion, el Registro publico que la reciba la remitira al Ministerio del
Interior o a la Delegacion o Subdelegacion del Gobierno que resulte competente, de acuerdo
con lo indicado en el apartado anterior.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

Ley 52/7984, de 26 de diciembre, sobre proteccion de medios de transporte que se
hallen en territorio espafiol realizando viajes de caracter internacional (BOE num. 3, de
3 de enero de 1985).

AYUDAS

1. A victimas de actos terroristas

1.1. Ambito de aplicacién

Subjetivo

a)

b)

Las personas fallecidas o que han sufrido dainos fisicos y/o psiquicos como consecuen-
cia de la actividad terrorista y que son consideradas como victimas del terrorismo, segun lo
establecido en la Ley de Reconocimiento y Proteccién Integral a las Victimas del Terrorismo.

Las personas que, en el supuesto de fallecimiento de la victima, y en los términos y con el
orden de preferencia establecido en la Ley de Reconocimiento y Proteccién Integral a las
Victimas del Terrorismo, puedan ser titulares de las ayudas o de los derechos por razén del
parentesco, o la convivencia o relacién de dependencia con la persona fallecida.

GUIA DE TRAMITES 2025




INDEMNIZACIONES Y AYUDAS hﬁ 4

c) Las personas que acrediten sufrir situaciones de amenazas o coacciones directas y reite-
radas, procedentes de organizaciones terroristas.

d) Las personas que sufran dafios materiales, cuando no tengan la consideracién de victima
de actos de terrorismo o de titular de ayudas, prestaciones o indemnizaciones.

e) En el supuesto de fallecimiento, seran considerados como victimas del terrorismo, exclusi-
vamente a efectos honorificos, de respeto, dignidad y defensa publica de estos valores, la/
el conyuge de la persona fallecida o ligada por andloga relacién de afectividad, los progeni-
tores y los hijos e hijas, abuelos y abuelas y hermanos y hermanas. Todo ello sin perjuicio de
los derechos, prestaciones, indemnizaciones y demas ayudas que les otorga la Ley 29/201],
de 22 de septiembre.

f) Los familiares de las personas fallecidas y de las heridas que hayan sufrido lesiones incapaci-
tantes en sus distintos grados, hasta el segundo grado de consanguinidad, asi como las per-
sonas que, habiendo sido objeto de atentados terroristas, hayan resultado ilesas, a efectos
honorificos y de condecoraciones, sin derecho a compensacion econémica alguna.

Territorial

El régimen de las ayudas, resarcimientos e indemnizaciones se aplicara cuando los hechos se
cometan en territorio espafol o bajo jurisdiccion espafiola.

Asimismo, sera aplicable:

+ Alas personas de nacionalidad espafola que sean objeto de una accion terrorista en el extran-
jero.

+ Alas personas participantes en operaciones de paz y seguridad que formen parte de los con-
tingentes de Espafa en el exterior y sean objeto de un atentado terrorista.

Tempora/

Los derechos y prestaciones regulados en la Ley 29/201], de 22 de septiembre, de Reconocimiento
vy Proteccion Integral a las Victimas del Terrorismo, seran de aplicacion a los hechos que se hubie-
ran cometido desde el 1de enero de 1960.

1.2. Requisitos para el reconocimiento de las ayudas y prestaciones

Seran titulares de las ayudas y prestaciones aquellas personas en las que concurra alguno de los
dos siguientes supuestos:

a) Cuando en virtud de sentencia firme, se les hubiere reconocido el derecho a indemnizacion
en concepto de responsabilidad civil por los hechos y dafios contemplados en la ley.

b) Cuando, sin mediar tal sentencia, se hubiesen llevado a cabo las oportunas diligencias judi-
ciales o incoado los procesos penales para el enjuiciamiento de los delitos.
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1.3. Tipos de indemnizaciones, ayudas y otros derechos

+ Indemnizaciones

— Danos personales
+ Indemnizaciones y ayudas por fallecimiento
+ Indemnizaciones y ayudas por incapacidades permanentes
+ Indemnizaciones y ayudas por lesiones permanente no invalidantes
+ Indemnizaciones y ayudas por incapacidad temporal
+ Indemnizacién por secuestro
+ Responsabilidad civil fijada en sentencia penal
+ Indemnizaciones y ayudas por dafios sufridos en el extranjero

— Dafos materiales
+ Indemnizacién por dafios en viviendas
+ Indemnizacién por dafios en establecimientos mercantiles o industriales

+ Indemnizacién por dafios en sedes de partidos politicos, sindicatos y organizaciones
sociales

+ Indemnizacién por dafios en vehiculos
- Ayudas
— Ayudas sanitarias y psicosociales
— Ayudas educativas
— Ayudas extraordinarias y a las personas amenazadas
— Anticipos
+ Otros derechos
— Derechos laborales
— Acceso a la vivienda

— Exencién de tasas

1.4. Indemnizaciones por dafnos personales
Indemnizaciones y ayudas por fallecimiento

En caso de fallecimiento, las personas beneficiaras de esta indemnizacion seran, por orden de
preferencia, las siguientes:

a) Coényuge de la persona fallecida, si no hubiera separacion legal, o la persona que hubiere venido
conviviendo con ella de forma permanente con analoga relacién de afectividad al menos los
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dos afios inmediatamente anteriores al momento del fallecimiento, salvo que hubieran tenido
descendencia en comun, en cuyo caso bastara la mera convivencia; y los hijos e hijas de la
persona fallecida.

b) En caso de inexistencia de los anteriores, seran destinatarios/as, por orden sucesivo y exclu-
yente, los progenitores, los nietos y nietas, los hermanos y hermanas y los abuelos y abuelas
de la persona fallecida.

c) Endefecto de los anteriores, los hijos e hijas de la persona conviviente y los/las menores en
acogimiento familiar permanente o preadoptivo de la persona fallecida, cuando dependie-
ran economicamente de ella.

Enlos supuestos de concurrencia de personas beneficiarias la distribucion de la cuantia corres-
pondiente a la ayuda se efectuara de la siguiente manera:

+ En el caso previsto en el apartado a), la ayuda se repartira por mitades, correspondiendo
una al/a la conyuge o conviviente y la otra a los hijos e hijas, distribuyéndose esta Ultima entre
ellos/ellas por partes iguales.

+  Enelsupuesto contemplado en el apartado b), la cuantia total se repartira por partes iguales
entre las personas con el mismo parentesco.

+  Enelcaso al que se refiere el apartado c), la cuantia se repartirad por partes iguales entre las
personas beneficiarias concurrentes.

Las personas beneficiarias de estas indemnizaciones tendran derecho a que la ayuda sea incre-
mentada en una cantidad fija de veinte mensualidades del indicador publico de renta que
corresponda a la fecha del acto terrorista, en razén de cada uno de los hijos e hijas o menores
acogidos que dependiesen econdmicamente de la victima en el momento del fallecimiento.

Asimismo, las personas beneficiarias tendran derecho al abono de los gastos de traslado, sepelio
e inhumacion y/o incineraciéon de las personas fallecidas que no se hallen cubiertos por una péliza
de seguro, hasta el limite establecido en la legislacion correspondiente y previa presentacion de
las facturas correspondientesy, en los casos que procedan, ademas:

« Alabono extraordinario de la cantidad impuesta en sentencia firme en concepto de respon-
sabilidad civil por los dafios fisicos o psiquicos derivados de los hechos.

+ Alabono de los dafios materiales.

+ Alas ayudas para tratamientos médicos, asistencia sanitaria y psicosocial complementaria.
+ Aayudas educativas.

+ Aayudas en materia de vivienda.

+ Aayudas extraordinarias para situaciones de necesidad.

+ Alas condecoraciones reconocidas por la Real Orden de Reconocimiento Civil a las Victimas
del Terrorismo.
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Indemnizaciones y ayudas por incapacidades permanentes

Las victimas del terrorismo que como consecuencia del delito sufran dafos fisicos o psiquicos
que les supongan lesiones permanentes invalidantes (gran invalidez e incapacidad permanente
absoluta, total o parcial) tendran derecho a la indemnizacion establecida y a que la ayuda que per-
ciban sea incrementada en una cantidad fija de veinte mensualidades del indicador publico
de renta que corresponda, en razén de cada uno de los hijos e hijas o menores acogidos que
dependiesen econdmicamente de la victima en el momento del acto terrorista que causo la lesion.

Asimismo, las personas beneficiarias tendran derecho:

+ Alabono extraordinario de la cantidad impuesta en sentencia firme en concepto de respon-
sabilidad civil por los dafios fisicos o psiquicos derivados de los hechos, con el limite estable-
cidoenlaley.

+ Alabono de los dafios materiales.

+ Alas ayudas para tratamientos médicos, asistencia sanitaria y psicosocial complementaria.
+ Aayudas educativas.

+ Aayudas en materia de vivienda.

+ Aayudas extraordinarias para situaciones de necesidad.

+ Alas condecoraciones reconocidas por la Real Orden de Reconocimiento Civil a las Victimas
del Terrorismo.

Indemnizaciones y ayudas por lesiones permanentes no invalidantes

La que corresponda de conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto Legislativo 8/2004, de
29 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley sobre Responsabilidad Civil
y Seguro en la Circulacion de Vehiculos a Motory con arreglo al baremo resultante de la aplica-
cion de la legislacion de seguridad social sobre cuantias de las indemnizaciones de las lesiones,
mutilaciones y deformaciones definitivas y no invalidantes, causadas por accidente de trabajo o
enfermedad profesional.

Elimporte total de estas indemnizaciones no podra exceder, en ningun caso, de la cuantia
senalada para la Incapacidad permanente parcial.

De igual manera, las victimas del terrorismo afectadas por lesiones permanentes no invalidan-
tes tendran derecho:

+ Alabono extraordinario de la cantidad impuesta en sentencia firme en concepto de respon-
sabilidad civil por los dafios fisicos o psiquicos derivados de los hechos.

+ Alabono de los dafios materiales.
+ Alas ayudas para tratamientos médicos, asistencia sanitaria y psicosocial complementaria.
+ Alaexencion de tasas académicas.

+ Aayudas en materia de vivienda.
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+ Aayudas extraordinarias para situaciones de necesidad.

+ Alas condecoraciones reconocidas por la Real Orden de Reconocimiento Civil a las Victimas
del Terrorismo.

Indemnizaciones y ayudas por incapacidad temporal

Se abonard una indemnizacion correspondiente al duplo del indicador publico de renta diario
que corresponda al periodo en que se encuentre en situacion de incapacidad temporal,
hasta el limite de 18 mensualidades.

A estos efectos, se entendera que la victima se encuentra en situacion de incapacidad tempo-
ral mientras reciba asistencia sanitaria y esté impedida para el ejercicio de sus actividades pro-
fesionales o habituales.

Ademas, en los casos que procedan, podran acceder también a las ayudas adicionales recono-
cidas para las victimas afectadas por incapacidades permanentes o por lesiones permanentes
no invalidantes, excepto las de ambito educativo.

Indemnizacion por secuestro

La persona que haya sido objeto de secuestro, como consecuencia de acciones comprendi-
das dentro del ambito de aplicacion de la ley, exigiéndose alguna condicién para su libertad, sera
indemnizada con la cuantia establecida por ley por el acto del secuestro y el triple del indicador
publico de renta diario por cada dia de duracién del mismo, hasta el limite de laindemniza-
cion fijada por Incapacidad permanente parcial.

Asimismo, podra ser resarcida, en su caso, por los dafios personales que el acto del secuestro le
haya causado con otras ayudas, tales como:

+ Elabono extraordinario de la cantidad impuesta en sentencia firme en concepto de respon-
sabilidad civil por los dafios fisicos o psiquicos derivados de los hechos.

+ Elabono de los dafios materiales.

+  Ayudas para tratamientos médicos, asistencia sanitaria y psicosocial complementaria.
+  Ayudas en materia de vivienda.

+ Ayudas extraordinarias para situaciones de necesidad.

+ Las condecoraciones reconocidas por la Real Orden de Reconocimiento Civil a las Victimas
del Terrorismo.

Responsabilidad civil fijada en sentencia penal

El Estado asumira con caracter extraordinario el abono de las indemnizaciones correspon-
dientes, impuestas en sentencia firme en concepto de responsabilidad por muerte o por
danos fisicos o psiquicos a las victimas de acciones comprendidas en el dmbito de aplicacion
dela Ley 29/2011, de 22 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral a las Victimas
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del Terrorismoy con el limite sobre las cuantias establecido en el Real Decreto 67]/2013, de 6 de
septiembre, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 29/2011, de 29 de septiembre, de
Reconocimiento y Proteccion Integral a las Victimas del Terrorismo.

Cuando la sentencia firme no reconociera ni permitiera reconocer una cantidad en concepto
de responsabilidad civil por darios fisicos o psiquicos, se abonaran las cuantias previstas en la Ley.

Cuando las victimas de terrorismo o las personas beneficiarias hubieren percibido la ayuda por
dafios personales, la cuantia del abono extraordinario de la responsabilidad civil por parte del
Estado se extendera Unicamente a la diferencia existente entre la cantidad fijada en la sentencia
firme, con los limites fijados, y la percibida como ayuda por los dafios personales. En el supuesto
de que la cuantia de la indemnizacion fijada en sentencia firme sea igual o inferior a la percibida
como ayuda por dafos personales, la Administracion no desarrollara ninguna actividad.

En ninguin caso el abono previsto anteriormente supone la asuncion de responsabilidad civil sub-
sidiaria por parte del Estado en los procesos penales.

SUBROGACION DEL ESTADO POR EL ABONO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL

El Estado se subrogara en la titularidad del derecho de crédito nacido de la sentencia que declare
la responsabilidad civil derivada del delito hasta el limite de la indemnizacién satisfecha por el
Estado. La repeticion del importe satisfecho por el Estado contra la persona obligada civilmente
por el hecho delictivo se realizara mediante el procedimiento administrativo de apremio previsto
en el Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento General de
Recaudacion.

Los destinatarios y destinatarias de las indemnizaciones y prestaciones por terrorismo a quie-
nes la sentencia judicial hubiera reconocido derechos de resarcimiento por un importe superior
al recibido del Estado, conservaran la accion civil para reclamar la diferencia a los responsables
de la accién delictiva causante de los dafios.

Indemnizaciones y ayudas por dafos sufridos en el extranjero

Las personas espafiolas victimas de acciones terroristas cometidas fuera del territorio nacional
tendran derecho a percibir las mismas indemnizaciones y ayudas economicas que las victimas de
atentados cometidos en Espafia.

Estas indemnizaciones y ayudas tendran caracter subsidiario de las compensaciones que puedan
ser reconocidas a la victima por el Estado donde se haya producido el atentado, o por el Estado
del que sea nacional, en el caso de victimas espafiolas con mas de una nacionalidad. Sila indem-
nizacién a percibir en el exterior fuera inferior a la establecida en Espafia, el Estado espafiol abo-
nara la diferencia.

En caso de concurrencia de indemnizaciones o ayudas, el Estado podra abonar inicialmente el
importe total de las indemnizaciones y ayudas econdémicas que correspondan, en calidad de pago
a cuenta de la liquidacion final correspondiente. En ésta se consideraran los ingresos percibidos
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por la victima en el extranjero y se establecera, en su caso, la obligacion de reintegro al Estado
de la cantidad que proceda.

El reconocimiento de esta ayuda no producira efectos en otras legislaciones especificas.

Las solicitudes de los/las interesados/interesadas deberan presentarse en el plazo maximo de
un afo desde que se produjeron los dafios.

Documentacion

1) Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interior.gob.es y en la Sede electrénica cen-
tral del Ministerio del Interior (https:/sede.interior.gob.es/).

2) Certificado de defuncién, en caso de fallecimiento de la victima.
3) Fotocopia del Libro de familia.

4) Denuncias o atestados policiales.

5) Informes clinicos y/o psicologicos.

6) Sentencia.

7) Resolucion administrativa previa.

8) Otros documentos probatorios.

NOTA: para aquellas personas beneficiarias que hubieran tramitado anteriormente procedimien-
tos no sera necesaria la aportacion de la documentacion que ya obra en poder de la Subdireccion
General de Ayudas a Victimas del Terrorismo.

1.5. Indemnizaciones por danos materiales

Tendran caracter subsidiario respecto de cualesquiera otros reconocidos por las Administraciones
Publicas o derivados de contrato de seguro, reduciéndose en la cantidad percibida por estos
conceptos.

El conjunto de resarcimientos no podra superar, en ningun caso, el valor del dafio producido.

No seran resarcibles los dafios causados en bienes de titularidad publica.

Indemnizacion por dafos en viviendas

En las viviendas habituales de las personas fisicas serdan indemnizables los dafios sufridos en la
estructura, instalaciones y mobiliario que resulte necesario reponer para que recuperen las con-
diciones anteriores de habitabilidad, excluyendo los elementos que la Administracion considere
que tienen caracter suntuario.

En las viviendas no habituales, el resarcimiento comprendera el cincuenta por ciento de los
dainos, con el limite por vivienda que se determine reglamentariamente.

Se entenderd por vivienda habitual la edificacidon que constituya la residencia de una persona
o unidad familiar durante un periodo de, al menos, seis meses al afio. En el caso de plazos de
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ocupacion inferiores, igualmente se entendera que la vivienda es habitual si se ha residido en ella,
al menos, la mitad del tiempo transcurrido desde la fecha de la ocupacién a la del hecho causante.

Alojamiento provisional

En aquellos casos en que, como consecuencia de un atentado terrorista, las personas afectadas
tengan que abandonar temporalmente su vivienda, mientras se efectian las obras de repa-
racién, el Ministerio del Interior podra contribuir a sufragar los gastos que origine el alojamiento
provisional. A estos efectos, podra celebrar convenios o acuerdos con otras Administraciones
Publicas o con organizaciones especializadas en el auxilio o asistencia a damnificados en situa-
ciones de siniestro o catastrofe. Los gastos derivados del alojamiento provisional se abonaran
mientras duren las obras de reparacion, con el limite que se establezca reglamentariamente.

Documentacion

1) Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interior.gob.es y en la Sede electronica cen-
tral del Ministerio del Interior (https://sede.interior.gob.es/).

2) Justificante de denuncia, o Certificado de la Policia o de la Guardia Civil, de que los dafios
alegados se produjeron con ocasion o a consecuencia de atentado terrorista (en el caso de
que la causa de los dafios no conste acreditada en la Administracion).

3) Sila persona solicitante ostenta la propiedad: Escritura o contrato de compraventa, o
Certificacion del Registro de la Propiedad, o ultimo recibo del Impuesto de Bienes Inmuebles,
o Declaracion del Presidente o Presidenta de la Comunidad de Propietarios de que el solici-
tante es miembro de la misma.

4) Sila persona solicitante se encuentra en situacién de alquiler: Contrato de arrendamiento, o
recibo de pago del ultimo alquiler o recibo de consumo de agua, luz o teléfono a nombre del
inquilino o inquilina.

5) Sila/el solicitante ni ostenta la propiedad ni se encuentra en régimen de alquiler: Documento
que acredite la legitimacién para efectuar o disponer la reparacion.

6) Para el supuesto de que se trate de vivienda habitual y el domicilio afectado no figure en el DNI
del/de la solicitante: Certificado de empadronamiento, o Declaracion del IRPF donde figure
el domicilio fiscal, o Declaracion del Presidente o Presidenta de la Comunidad de Propietarios
de que el/la solicitante es ocupante habitual de la vivienda.

Indemnizacion por daios en establecimientos mercantiles o industriales

El resarcimiento comprendera el valor de las reparaciones necesarias para poner nuevamente
en funcionamiento dichos establecimientos, incluyendo el mobiliario y equipo siniestrado, con
el limite de indemnizacion que se fije reglamentariamente.

Con independencia de ello, la Administracion General del Estado podra acordar, en supuestos
excepcionales y, en particular, cuando como consecuencia del acto terrorista quedare interrum-
pida la actividad de una empresa, con riesgo de pérdida de sus puestos de trabajo, subsidiar la
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concesion de préstamos destinados a la reanudacion de dicha actividad. El subsidio consistird en
el abono a la entidad de crédito prestamista de la diferencia existente entre los pagos de amorti-
zacion de capital e intereses al tipo de interés fijado por la entidad prestamista, y los que corres-
ponderian al tipo de interés subsidiado, que sera el del interés legal del dinero en el momento de
formalizaciéon del préstamo menos tres puntos porcentuales de interés anual.

También podra celebrar la Administracion General del Estado convenios con entidades de cré-
dito al objeto de que éstas establezcan modalidades de créditos a bajo interés, con la finalidad
indicada en el parrafo precedente.

Documentacion

1) Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interior.gob.es y en la Sede electronica cen-

tral del Ministerio del Interior (https://sede.interior.gob.es/).

2) Justificante de denuncia, o Certificado de la Policia o de la Guardia Civil, de que los dafios
alegados se produjeron con ocasion o a consecuencia de atentado terrorista (en el caso de
que la causa de los dafios no conste acreditada en la Administracion).

3) Sila persona solicitante ostenta la propiedad: Escritura o contrato de compraventa, o
Certificacion del Registro de la Propiedad, o ultimo recibo del Impuesto de Bienes Inmuebles.

4) Sila persona solicitante se encuentra en situacién de alquiler: Contrato de arrendamiento.

5) Sila persona solicitante ni ostenta la propiedad ni se encuentra en régimen de alquiler:
Documento que acredite la legitimacion para efectuar o disponer la reparacion.

6) Para la acreditacion del caracter mercantil o industrial del local siniestrado: Alta del Impuesto
de Actividades Economicas y ultimo recibo del mismo, o Declaracion censal de inicio de activi-
dades, o Ultima declaracién trimestral del IVA, o Escritura o certificacion registral donde figure
el domicilio social afectado, o ultima Declaracion del Impuesto de Sociedades.

Indemnizacién por dafos en sedes de partidos politicos, sindicatos y organizaciones
sociales

El resarcimiento comprendera el valor de las reparaciones necesarias para que recuperen sus
condiciones anteriores de funcionamiento y puedan reanudar su actividad, incluyendo el mobi-
liario y el equipo siniestrado.

Se incluirdn entre las organizaciones sociales las asociaciones, fundaciones y entidades sin animo
de lucro cuyo objeto sea la representacion y defensa de los intereses de las victimas del terrorismo.

Se entenderan comprendidos como dafios indemnizables de esta naturaleza, los producidos por
actos terroristas en las sedes o lugares de culto pertenecientes a confesiones religiosas inscri-
tas en el Registro de Entidades Religiosas.
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Documentacion

1) Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interior.gob.es y en la Sede electrénica cen-
tral del Ministerio del Interior (https.//sede.interior.gob.es/).

2) Justificante de denuncia, o Certificado de la Policia o de la Guardia Civil, de que los dafios
alegados se produjeron con ocasion o a consecuencia de atentado terrorista (en el caso de
que la causa de los dafios no conste acreditada en la Administracion).

3) Sila persona solicitante ostenta la propiedad: Escritura o contrato de compraventa, o
Certificacion del Registro de la Propiedad, o Ultimo recibo del Impuesto de Bienes Inmuebles.

4) Sila persona se encuentra en situacion de alquiler: Contrato de arrendamiento.

5) Sila persona solicitante ni ostenta la propiedad ni se encuentra en régimen de alquiler:
Documento que acredite la legitimacion para efectuar o disponer la reparacion.

Indemnizacién por danos en vehiculos

Seran resarcibles los dafos causados en vehiculos particulares, asi como los sufridos por los des-
tinados al transporte terrestre de personas o mercancias.

Sera requisito indispensable disponer en el momento del siniestro de péliza vigente del seguro
obligatorio del vehiculo, siempre que de acuerdo con la normativa especifica sea exigible dicho
seguro.

Laindemnizacion comprendera el importe de los gastos necesarios para su reparacion. En caso
de destruccion del vehiculo, o cuando la reparacion resulte superior a su valor venal, la indem-
nizacion sera equivalente al importe de adquisicion en el mercado de un vehiculo de similares
caracteristicas técnicas y condiciones de uso al siniestrado, con el limite maximo que se esta-
blezca reglamentariamente.

El resarcimiento tendra caracter subsidiario respecto de cualesquiera otros reconocidos por las
Administraciones Publicas o derivados de contratos de seguro, reduciéndose en cuantia igual al
valor de dichos resarcimientos o indemnizaciones, de concurrir estos.

Documentacion

1) Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interior.gob.es y en la Sede electrénica cen-

tral del Ministerio del Interior (https.//sede.interior.gob.es/).

2) Justificante de denuncia, o Certificado de la Policia o de la Guardia Civil, de que los dafios
alegados se produjeron con ocasion o a consecuencia de atentado terrorista (en el caso de
que la causa de los dafios no conste acreditada en la Administracion).

3) Permiso de circulacién del vehiculo, a nombre de la persona solicitante.

4) Justificante de encontrarse vigente, en el momento del atentado, la pdliza de seguros con-
tratada, con indicacién de la modalidad y las garantias cubiertas.
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5) Factura acreditativa, si se ha efectuado la reparacioén, del coste por los desperfectos ocasio-
nados por la actuacion terrorista.

NOTA PARA TODOS LOS CASOS: Para aquellas personas beneficiarias que hubieran tramitado
anteriormente procedimientos no sera necesaria la aportacion de la documentacion que ya obra
en poder de la Subdireccion General de Ayudas a Victimas del Terrorismo.

1.6. Ayudas sanitarias y psicosociales

Las personas que hayan sufrido dafios fisicos, asi como las personas beneficiarias de las victimas
fallecidas, tendran derecho a que les sean resarcidos los gastos por tratamientos médicos, pré-
tesis e intervenciones quirargicas que guarden vinculacién con las acciones terroristas, cuando
quede acreditada su necesidad y no se hallen cubiertos por el sistema publico o privado de pre-
vision al que estas personas se encuentren acogidas.

Las victimas y personas amenazadas y sus familiares o personas con quienes convivan, que sufran
secuelas psicolégicas derivadas de los actos de terrorismo que se manifiesten con posteriori-
dad, tendran derecho a la financiacion del coste de la atencidn psicoldgica, previa prescripcion
facultativa, con el limite establecido reglamentariamente.

Los y las estudiantes de educacion infantil, primaria y secundaria obligatoria que, como conse-
cuencia de acciones terroristas padezcan problemas de aprendizaje o adaptacion social, pueden
recibir apoyo psicopedagogico, prioritario y gratuito.

Documentacion

1) Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interior.gob.esy en la Sede electrénica cen-
tral del Ministerio del Interior (https://sede.interior.gob.es/).

2) Informes clinicos y/o psicologicos.

3) Certificacion de no cobertura de la ayuda por un sistema de previsién publico (salvo que se
autorice al érgano instructor a solicitar el mismo en su nombre) o Certificacién de no cober-
tura de la ayuda por un sistema de prevision privado.

4) Facturas originales acreditativas de la prestacion recibida.
5) Otros documentos probatorios.

NOTA: para aquellas personas beneficiarias que hubieran tramitado anteriormente procedimien-
tos no sera necesaria la aportacion de la documentacion que ya obra en poder de la Subdireccion
General de Ayudas a Victimas del Terrorismo.

1.7. Ayudas educativas

Se concederan ayudas de estudio cuando como consecuencia de un acto terrorista se deriven
para el/la estudiante, para su viudo o viuda, pareja de hecho o hijos e hijas de la persona falle-
cida, o para sus progenitores, hermanos y hermanas, tutores o guardadores, dafios personales
que incapaciten para el ejercicio de su profesion habitual.
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Los tipos de estudios cubiertos por las ayudas y las cuantias de las mismas son las determina-
das en el Real Decreto 67]/2013, de 6 de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento de
la Ley 29/201], de 29 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral a las Victimas del
Terrorismo.

Para la obtencion de las ayudas sera preciso no estar en posesion o no reunir los requisitos lega-
les para la obtencion de un titulo del mismo nivel o de nivel superior al de los estudios para los
que se solicita la ayuda.

En las ensefianzas de idiomas, asi como en los niveles de bachillerato o estudios equivalentes o
superiores, seran de aplicacion los requisitos académicos de matriculacion y carga lectiva supe-
rada establecidos en el Real Decreto 172]/2007, de 21 de diciembre, por el que se establece el
régimen de becas y ayudas al estudio. No obstante, para el calculo de los rendimientos académi-
cos minimos exigidos a las personas beneficiarias de las ayudas al estudio, el Ministerio del Interior
aplicara un coeficiente corrector del 0,60 a estudiantes con necesidades especificas de apoyo
educativo que requieran de una adaptacion curricular o de un aumento de tiempos para realizar
los estudios en los supuestos de incapacidad fisica o psiquica.

Documentacion

1) Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interior.gob.es y en la Sede electrénica cen-
tral del Ministerio del Interior (https.//sede.interior.gob.es/).

2) Fotocopia del DNI/NIF, NIE o pasaporte para personas extranjeras. En caso de que el/la estu-
diante sea menor de edad, Fotocopia del DNI de los progenitores/tutores.

3) Fotocopia del Libro de Familia completo.

4) Fotocopia de la cartilla o documento bancario en el que consten los datos del/de la titular de
la cuenta.

5) Certificacion que acredite que el/la estudiante ha superado el curso anterior (para Educacion
Infantil, Educacion Primaria y Educacion Secundaria).

6) Certificacion académica de los estudios realizados en el curso anterior al que solicita la ayuda
(para Bachillerato y Formacién Profesional).

7) Certificacidon/Matricula del curso para el que solicita la ayuda (para Bachillerato y Formacion
Profesional).

8) Certificacion en la que consten los créditos en los que se ha matriculado el curso anterior y
los que ha superado (para estudios universitarios).

9) Certificacion en la que consten los créditos matriculados en el curso para el que solicita la
ayuda (para estudios universitarios).

10) Otros documentos probatorios

NOTA: para aquellas personas beneficiarias que hubieran tramitado anteriormente procedimien-
tos no sera necesaria la aportacion de la documentacion que ya obra en poder de la Subdireccion
General de Ayudas a Victimas del Terrorismo.

2025



http://www.interior.gob.es/
https://sede.interior.gob.es/portal/sede

INDEMNIZACIONES Y AYUDAS hﬁ 4

Incompatibilidades

Las ayudas al estudio percibidas por la condicion de victima de terrorismo seran incompatibles
con las percibidas por los mismos conceptos de otras Administraciones. En caso de percepciéon
de mas de una ayuda por el mismo concepto, se procedera a la revocacion de la ayuda conce-
dida por el Ministerio del Interior.

Solo se concedera una ayuda por curso, aungue se realicen de forma simultanea varios cursos o
grados universitarios.

1.8. Ayudas extraordinarias y a las personas amenazadas

Sin perjuicio de los resarcimientos y ayudas de caracter ordinario, el Ministerio del Interior podra
conceder ayudas extraordinarias para paliar situaciones de necesidad personal o familiar plena o
insuficientemente cubiertas, en los siguientes casos:

+ Enlossupuestos de dafios personales, las ayudas podran cubrir necesidades sociales, sani-
tarias, psicologicas o educativas.

+ Enlos supuestos de dafios materiales, las ayudas podran cubrir la adaptacion o cambio de
vivienda cuando las secuelas del atentado terrorista asi lo exijan, asi como aquellas otras nece-
sidades personales o familiares derivadas de la accion terrorista.

« Laspersonas que acrediten sufrir situaciones de amenazas o coacciones directas y reiteradas,
procedentes de organizaciones terroristas, tendran derecho a percibir ayudas extraordi-
narias que faciliten el traslado de localidad, abandono de vivienda, gastos de escolarizacion
y otros que guarden relacion con dicha situacion.

Estas ayudas podran ser solicitadas por las victimas o familiares que convivan con ellas, o bien ser
promovidas de oficio por el Ministerio del Interior, en atencién a la necesidad detectada.

Estas ayudas son compatibles con las ayudas ordinarias previstas en la Ley 29/201], de 22 de
septiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral a las Victimas del Terrorismo.

1.9. Anticipos

En supuestos de perentoria necesidad podran otorgarse anticipos a cuenta de las ayudas extraor-
dinarias, gastos de asistencia médica, traslados de personas afectadas y alojamientos provisiona-
les, cuya cuantia no excedera el 70 % de la que previsiblemente fuera a corresponder en la reso-
lucién que acuerde su concesion.

1.10. Derechos laborales

Las personas que hayan sufrido dafios fisicos y/o psiquicos como consecuencia de la actividad
terrorista, asi como su cdnyuge o persona que haya convivido con andloga relacién de afectivi-
dad durante al menos dos afios anteriores y los hijos e hijas, tanto de las personas heridas como
de las fallecidas, y las amenazadas, tienen los siguientes derechos:
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A la reduccién de la jornada de trabajo con disminucién proporcional del salario o ala
reordenacion del tiempo de trabajo, a través de la adaptacién del horario, de la aplicacion
del horario flexible o de otras formas de reordenacion del tiempo de trabajo que se utilicen
en la empresa, cuando resulte necesaria para hacer efectiva su proteccion o su derecho ala
asistencia social integral.

A la movilidad geografica, mediante el derecho preferente a ocupar otro puesto de trabajo,
del mismo grupo profesional o categoria equivalente, que la empresa tenga vacante en cual-
quier otro de sus centros de trabajo, cuando resulte necesaria para hacer efectiva su protec-
cion o su derecho a la asistencia social integral.

A ser beneficiarias de medidas de bonificacion a la contratacion, en los siguientes térmi-
nos y condiciones:

— Empleadores que contraten indefinidamente a personas que tengan acreditada la con-
dicién de victima del terrorismo tendran derecho a una bonificacion en la cotizacion de
128 euros/mes durante cuatro afos.

A la reduccién en la cotizacién por contingencias comunes al Régimen Especial de
Trabajadores por Cuenta Propia o Auténomos (RETA) cuando causen alta inicial o no
hubieran estado en situacion de alta en los dos anos inmediatamente anteriores. La reduc-
cién consiste en:

— Durante los primeros veinticuatro meses se aplicara una cuota reducida por contingencias
comunes y profesionales, quedando las personas trabajadoras excepcionados de cotizar
por cese de actividad y por formacién profesional.

La cuantia anual de la cuota reducida se establecera en la respectiva Ley de Presupuestos
Generales del Estado y su distribucion entre las referidas contingencias se determinara
reglamentariamente.

— Durante los 36 meses siguientes podra también aplicarse una cuota reducida, respecto a
aquellas personas trabajadoras por cuenta propia cuyos rendimientos econémicos netos
anuales sean inferiores al salario minimo interprofesional anual que corresponda a este
periodo.

Cuando este segundo periodo abarque parte de dos afios naturales, el requisito relativo
a los rendimientos econdmicos se debera cumplir en cada uno de ellos.

Si tuvieran la condicién de personal funcionario publico o personal laboral al servicio de
las Administraciones Publicas, podran acogerse a una nueva modalidad de excedencia por
violencia terrorista, cuando resulte necesaria para su proteccion y asistencia integral. Ademas,
la normativa vigente contempla la posibilidad de que los concursos de provision de puestos
de trabajo del personal funcionario de carrera incluyan una puntuacion adicional para quie-
nes tengan la condicién de victima de terrorismo.
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111. Acceso ala vivienda

Los planes estatales de vivienda incluirdn medidas especificas para facilitar el acceso a las
viviendas de proteccion publica en régimen de propiedad o arrendamiento. En particular,
dichas medidas podran exonerar la aplicacion de requisitos de umbrales de renta familiar cuando
las secuelas que se deriven del atentado terrorista padecidas sean de tal entidad que obliguen
a cambio de vivienda.

La Administracion General del Estado, en cooperacion con las Comunidades Autonomas, acor-
dara las medidas necesarias para la adaptacion de viviendas cuando ésta sea necesaria en aten-
cion a las secuelas derivadas de las acciones terroristas.

1.12. Exencion de tasas
Exencién de tasas académicas

Estan exentos del pago de las tasas académicas en los centros oficiales de estudios quienes hayan
sufrido dafos fisicos o psiquicos de caracter permanente en atentados terroristas, sus hijos e
hijas, asi como los hijos e hijas de las personas fallecidas por actos terroristas.

Exencion de tasas judiciales

En los procesos judiciales que tengan vinculacion, deriven o sean consecuencia de su condicion
de victima, las personas heridas y familiares de las fallecidas en atentado terrorista, asi como los
familiares de las heridas en caso de fallecimiento, tienen derecho a la asistencia juridica gratuita,
asi como a no abonar las tasas judiciales que correspondan a ese proceso.

Exencion de tasas de derechos de examen

Las personas que hayan sufrido dafios fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad
terrorista, sus conyuges e hijos e hijas, asi como los conyuges e hijos e hijas de las personas falle-
cidas, estan exentos del pago de la tasa por derechos de examen en pruebas selectivas de acceso
o de promocion a los Cuerpos y Escalas del personal funcionario o a las categorias de personal
laboral para las victimas, conyuges e hijos e hijas de personas heridas o fallecidas.

1.13. Atencion social, psicolégica y laboral

La Direccién General de Apoyo a Victimas del Terrorismo tiene atribuidas las funciones de rela-
cién, ayuday orientacion a las personas y familiares que sufran la accion del terrorismo, actuando
como ventanilla unica de cualquier procedimiento que puedan iniciar ante la Administracion
General del Estado, asesorandoles y recogiendo sus solicitudes, que remitira al drgano compe-
tente para su resolucion.

Uno de sus principales objetivos es ofrecer a las victimas del terrorismo y sus familiares asisten-
cia integral y personalizada a través de los siguientes servicios y programas:
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Atencion social

El equipo de trabajadores sociales de la Subdireccion General de Apoyo a Victimas del Terrorismo
informa a las victimas y a sus familiares sobre sus derechos y los recursos publicos a los que pue-
den acceder. Ademas, realiza una labor de seguimiento a lo largo del tiempo para ayudarles a
superar las consecuencias del atentado terrorista y normalizar sus vidas en todos los ambitos:
familiar, laboral, social, legal, escolar... Su intervencién es integral y personalizada, esto es adap-
tada a cada situacion y afectado, con el propésito de alcanzar su bienestar psicologico y social.
Dentro de este servicio se realizan labores de acompafiamiento a juicios y a la realizacion de ges-
tiones administrativas ante los distintos organismos, visitas domiciliarias, y derivaciones a otros
servicios publicos cuando resulta necesario.

La peticién de asistencia puede efectuarse directamente por la propia victima, ya sea por via
telefonica, correo electrénico o presencialmente; o por derivacion desde las diferentes asocia-
ciones y fundaciones de victimas del terrorismo, y de otras instituciones.

Atencion psicologica

En colaboracién con el Consejo General de Colegios Oficiales de Psicélogos se ha constituido
una Red Nacional de Psicologos para la atencion directa a las victimas del terrorismo, cuya inter-
vencion puede ser requerida tanto en situaciones de emergencia cuando se produce un atentado
terrorista, como en los dias y semanas posteriores —asistencia inmediata— si las personas afec-
tadas precisan de apoyo psicoldgico, o en cualquier momento en el que una victima del terro-
rismo necesite terapia psicoldgica por razon del atentado sufrido.

La Direccion General de Apoyo a las Victimas del Terrorismo realiza la intermediacién con los
profesionales de la Red, proporcionando a las personas afectadas el contacto con los mismos, y
facilitando las gestiones para el abono por parte del Ministerio del Interior de las sesiones tera-
péuticas, hasta un limite maximo de 3.600€ por persona, salvo en los supuestos de asistencia
en emergencia o inmediata.

Apoyo laboral: LABOR@

A través del programa LABOR@ se apoya a las personas afectadas por el terrorismo en la bus-
queda activa de empleo. El objetivo es facilitar la insercion laboral de las victimas del terrorismo
en situacion de desempleo o precariedad laboral, ofreciéndoles una red de recursos, tanto labo-
rales como formativos, que facilitan su contratacion y mejoran su empleabilidad.

En el marco del programa se han celebrado convenios de colaboracién con distintas empresas;
se ayuda a quienes participen a disefiar sus curriculos y mejorar sus aptitudes en la busqueda de
empleo; se les proporcionan entrevistas de trabajo; y, finalmente, se desarrollan actividades y
cursos especificos para mejorar el acceso al empleo de las victimas del terrorismo.
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1.14. Condecoraciones

El procedimiento para el reconocimiento de los resarcimientos, indemnizaciones y ayudas sera
tramitado y resuelto por el Ministerio del Interior.

La Real Orden de Reconocimiento Civil a las Victimas del Terrorismo tiene como finalidad honrar
alas victimas del terrorismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 29/2017], de 22 de sep-
tiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral a las Victimas del Terrorismo.

La accion honorifica comprende los siguientes grados:
+ Gran Cruz, que se concederj, a titulo postumo, a las personas fallecidas en actos terroristas.

+ Encomienda, que se otorgara a quienes hayan sufrido dafos fisicos o psiquicos y a personas
secuestradas en actos terroristas.

+ Insignia, que se concedera a quienes tengan la condicion de personas amenazadas, a los ile-
sos e ilesas en atentado terrorista, asi como a la/al conyuge de la persona fallecida o ligada
por andloga relacion de afectividad, los progenitores, los hijos e hijas, los abuelos y abuelas,
los hermanos y hermanas y los nietos y nietas de las personas fallecidas, asi como los fami-
liares de las personas heridas que hayan sufrido lesiones incapacitantes en sus distintos gra-
dos hasta el segundo grado de consanguinidad.

Cuando la propuesta de condecoracion sea la de Gran Cruz, su resolucion se producira mediante
Real Decreto aprobado en Consejo de Ministros a propuesta del Ministerio del Interior.

Cuando la propuesta de condecoracion lo sea en el grado de Encomienda y de Insignia, la reso-
lucién corresponde al Ministro del Interior, mediante Orden y en nombre de S. M. el Rey.

Las condecoraciones tendran caracter personal e intransferible. La Gran Cruz otorga tratamiento
de excelencia, la Encomienda de ilustrisimo sefior o ilustrisima sefiora y la Insignia de sefior o
sefiora, seguido de don o dofia.

La concesion de una condecoracion no genera derecho a las ayudas o prestaciones reguladas
enla Ley 29/201], de 22 de septiembre.

La concesién de estas condecoraciones a los miembros de las Fuerzas Armadas, al personal fun-
cionario de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad y, en general, a las/los empleados/as publicos/
as les servira de mérito especial, asi como de circunstancia especialmente relevante a los efec-
tos de la concesion de condecoraciones en su respectivo ambito profesional, de acuerdo con lo
previsto en la correspondiente normativa reguladora.

La condecoracion podra solicitarse o iniciarse de oficio en cualquier momento.

1.15. Certificados

La Subdireccion General de Apoyo a Victimas del Terrorismo emite distintos tipos de certifica-
dos, para que las victimas del terrorismo hagan valer los derechos que les reconoce la legislacion
vigente ante las Administraciones Publicas y otros organismos. Se emiten los siguientes tipos de
certificados:
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+ Exencién de tasas académicas

+ Exencion de tasas judiciales

+ Exencion de tasa de Derechos de Examen
+  Condicion de victima de terrorismo

+  Movilidad geogréfica

+  Bonificacion laboral

+ Tarifa plana de autébnomos

+  Becas de estudio y comedor

+  Ayudas de libros

+ Acceso a vivienda

+  Otros

A tales efectos, debera cumplimentar el modelo de solicitud correspondiente que podra remitir:

«  por correo ordinario: Subdireccion General de Apoyo a Victimas del Terrorismo, C/ Amador
de los Rios 8. 28010 MADRID

« por correo electrénico: certificados vt@interior.es

1.16. Procedimiento y competencia

El procedimiento para el reconocimiento de los resarcimientos, indemnizaciones y ayudas sera
tramitado y resuelto por el Ministerio del Interior.

Inicio del procedimiento

El procedimiento para el reconocimiento de los resarcimientos, indemnizaciones y prestaciones se
iniciara mediante solicitud de la persona interesada, directamente o por medio de representante.

Las solicitudes se formalizaran en el modelo oficial establecido al efecto, estando igualmente
disponibles para su cumplimentacion y presentacion en la Sede electrénica central del Ministerio
del Interior en la direccién https://sede.interior.gob.es/

Las solicitudes deberan acompanarse de la documentacion acreditativa de la condicion de per-
sona afectada o, en su caso, del grado de parentesco con la victima.

La persona solicitante no debera aportar documentacion que se halle en poder de la Administracion
actuante, en cuyo caso podra autorizar a ésta para que recabe en su nombre la documentacién
necesaria para la tramitacion del expediente.
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Presentacién de solicitudes

Podra realizarse en el registro del Ministerio del Interior, o en cualquier otro registro u oficina de los
referidos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

Plazo para presentar las solicitudes

Las solicitudes deben presentarse en el plazo maximo de un ano desde que se produjeron los
danos. En caso de dafios personales, se computara el plazo desde la fecha de alta o consolida-
cién de secuelas, conforme acredite el Sistema Nacional de Salud. En los supuestos en que, como
consecuencia directa de las lesiones, se produjese un agravamiento de secuelas o el fallecimiento,
se abrira un nuevo plazo de igual duracion para solicitar la diferencia cuantitativa que proceda.

Si la victima incapacitada hubiera fallecido por causa distinta a las secuelas derivadas del aten-
tado, resultaran beneficiarias de la indemnizacién que hubiera correspondido al/a la causante
las personas segun el orden de preferencia establecido en la Ley 29/201], de 22 de septiembre.

En los casos de dafios psicolégicos, el plazo de un afio empezara a contar desde el momento
en el que existiera un diagndstico acreditativo de la causalidad de la secuela.

El plazo para solicitar el abono con caracter extraordinario de la responsabilidad civil fijada en
sentencia firme sera de un afio desde la notificacion de la sentencia o, en su caso, de la resolu-
cién judicial que fije la cuantia indemnizatoria.

Para las solicitudes de ayudas al estudio el plazo sera de tres meses desde la formalizacion de
la matricula del curso.

Calificacion de las lesiones y tasacion de dafios materiales

En el caso de dafios personales, para la calificacion de las lesiones a efectos indemnizatorios
sera preceptivo el dictamen emitido por un equipo de valoracion de incapacidades que deter-
mine el Instituto Nacional de Seguridad Social. En dichos equipos se integrarg, en todo caso, una
representacion del Ministerio del Interior vinculada con la atencién a las victimas del terrorismo.

Para las victimas no residentes en el territorio nacional, el dictamen se emitira a la vista de los
informes periciales y pruebas complementarias recabadas de la legacién consular mas préxima
al lugar de residencia de la victima.

La calificacidon de las lesiones permanentes no invalidantes podra efectuarse, en su caso, por la
Asesoria Médica adscrita a la Unidad Administrativa instructora de los resarcimientos.

La tasacion pericial de los dafos materiales se realizara por los servicios competentes del
Consorcio de Compensacion de Seguros.

Instruccidn y suspensién del procedimiento

El procedimiento para el reconocimiento de los resarcimientos, indemnizaciones y ayudas sera
instruido por el drgano competente en materia de atencion a victimas dependiente del Ministerio
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del Interior, que actuard como ventanilla Unica de cualquier otro procedimiento que la persona
interesada pueda deducir ante la Administracion General del Estado.

El transcurso del plazo maximo legalmente previsto para resolver el procedimiento y notificar la
resolucion se podra suspender cuando las evaluaciones médicas de las lesiones y las tasaciones
periciales de los dafos materiales resulten determinantes para adoptar la resolucion, hasta su
incorporacion al expediente indemnizatorio, asi como en los demas supuestos recogidos en el
articulo 52 del Real Decreto 671/2013, de 6 de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento
de la Ley 29/201], de 29 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral a las Victimas
del Terrorismo.

Plazo de resolucion

El plazo maximo para la resolucion y notificacion del procedimiento es de doce meses, salvo en
el caso de las ayudas al estudio, que sera de seis meses, entendiéndose estimada la peticién en
caso de haber transcurrido los citados plazos sin haberse dictado resolucion expresa.

Las resoluciones dictadas en los mencionados procedimientos pondran fin a la via administra-
tiva y podran ser recurridas potestativamente en reposicion o impugnadas ante el orden juris-
diccional contencioso-administrativo.

Servicios electronicos

La realizacidon de estos tramites por via electronica es a través de la Sede electrénica central del
Ministerio del Interior (https://sede.interior.gob.es/).

NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Ley29/207] de 22 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral a las
Victimas del Terrorismo (BOE num. 229, de 23 de septiembre).

« Ley38/2003, de 77 de noviembre, General de Subvenciones (BOE nUm. 276, de 18 de
noviembre).

« PRealDecreto 672013, de 6 de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento de
la Ley 29/2011, de 22 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral a las Vic
timas del Terrorismo (BOE nim. 224, de 18 de septiembre; correccion de errores en BOE
nam. 225, de 19 de septiembre).

« PRealDecreto 851/7992, de 70 de julio, por el que se regulan determinadas pensiones
extraordinarias causadas por actos de terrorismo (BOE nim184, de 1de agosto).
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«  PRealDecreto 7576/7990, de 7 de diciembre, por el que se regula la concesion en el
sistema de la Seguridad Social de pensiones extraordinarias motivadas por actos de
terrorismo (BOE num. 294, de 8 de diciembre).

«  OrdenINT/1205/2078, de 74 de noviembre, por la que se establecen las bases regula
doras de las convocatorias para la concesion de subvenciones destinadas a asociaciones,
fundaciones y entidades sin animo de lucro, cuyo objeto sea la representacion y defensa
de los intereses de las victimas del terrorismo (BOE num. 278, de 17 de noviembre).

2. En caso de determinados siniestros o catastrofes

2.1. Ambito de aplicacién

La concesion de ayudas o subvenciones, en atencion a necesidades derivadas de situaciones de
emergencia o de naturaleza catastrofica, se regira por lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, el Real Decreto 30772005, de 18 de marzoy el Real Decreto
47772007 de 13 de abril, con las condiciones y requisitos establecidos en dicha normativa.

Se entendera por situacion de emergencia el estado de necesidad sobrevenido a una comunidad
de personas ante un grave e inminente riesgo colectivo excepcional, el cual, por su propio ori-
geny caracter, resulta inevitable o imprevisible, y que deviene en situacion de naturaleza catas-
tréfica cuando, una vez actualizado el riesgo y producido el hecho causante, se alteran sustan-
cialmente las condiciones de vida de esa colectividad y se producen graves dafios que afectan
a una pluralidad de personas y bienes.

2.2. Naturaleza y régimen juridico

La concesion de estas ayudas tendra caracter subsidiario respecto de cualquier otro sistema de
cobertura de dafos, publico o privado, nacional o internacional, del que puedan ser beneficia-
rios los afectados.

No obstante, cuando los mencionados sistemas no cubran la totalidad de los dafios producidos,
las subvenciones se concederan con caracter complementario y seran compatibles en concurren-
cia con otras subvenciones, indemnizaciones, ayudas, ingresos o recursos, procedentes de siste-
mas publicos o privados, nacionales o internacionales, hasta el limite del valor del dafio producido.

En todo caso, la adopcion de estas medidas paliativas se inspirara en los principios de eco-
nomia, celeridad, eficacia y solidaridad, asi como en los de cooperacion y coordinacion entre
Administraciones publicas. A estos fines, deberan impulsarse aquellos mecanismos de colabo-
racion que en cada caso contribuyan a la mayor operatividad de las medidas previstas.
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El procedimiento de concesion se regira por lo establecido en la Ley 38/2003, de 17 de noviem-
bre, General de Subvenciones, por las disposiciones reglamentarias dictadas en su desarrollo y
por lo establecido en el Real Decreto 307/2005, de 18 de marzo.

A este respecto, las ayudas se otorgaran en régimen de concesion directa en aras del interés
publico y social derivado de las singulares circunstancias que concurren en una situacion de emer-
gencia, y alamparo de lo dispuesto en el articulo 22.2 ¢) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

2.3. Beneficiarios

Podran ser beneficiarios de estas ayudas, en los términos y requisitos establecidos en el Real
Decreto 30772005, de 18 de marzo, los siguientes:

+ Lasunidades familiares o de convivencia econémica que sufran dafios personales o mate-
riales, ponderandose, a estos efectos, la cuantia de la ayuda en proporcién a los recursos eco-
némicos de que dispongan para hacer frente a una situacién de emergencia o catastrofe.

+ Las Corporaciones Locales que acrediten escasez de recursos para hacer frente a los gas-
tos derivados de actuaciones ante situaciones de grave riesgo o naturaleza catastréfica.

+ Las personas fisicas o juridicas que, requeridas por la autoridad competente, hayan lle-
vado a cabo una prestacion personal o de bienes, a causa de una situacion de emergencia.

+ Las personas fisicas o juridicas titulares de establecimientos mercantiles, industria-
les o de servicios, con menos de cincuenta empleados, cuyos locales de negocio o bienes
afectos a esa actividad hubieran sido dafiados directamente por los hechos derivados de la
situacion de emergencia o de naturaleza catastréfica.

+ Las Comunidades de Propietarios en régimen de propiedad horizontal que hayan sufrido
dafios en elementos comunes de uso general que afecten tanto a la seguridad como a la fun-
cionalidad del inmueble, derivados de la situacién de emergencia o de naturaleza catastrofica.

En atencion a la especial naturaleza de las ayudas, se eximira a sus beneficiarios del cumplimiento
de los requisitos regulados en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

2.4. Procedimiento de concesion

El procedimiento se iniciara a instancia de parte, y la Delegacién o Subdelegacion del Gobierno
competente que reciba la solicitud comunicara a los interesados el inicio del procedimiento,
de conformidad con lo establecido en el articulo 21.4 de la Ley 39/2015, de 1de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y comprobara que cum-
ple los requisitos formales exigibles, asi como que se acompafa la documentacién preceptiva.

En caso contrario, debera requerir al interesado para que en un plazo de 10 dias subsane la falta
0 acompafe los documentos preceptivos, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 68.1de la
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Ley 39/2015, de 1 de octubre, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido
de su peticion, previa resolucion que debera ser dictada por el Ministro del Interior.

En el caso de que el objeto de la ayuda solicitada estuviera manifiestamente fuera del &mbito
de proteccion del Real Decreto 307/2005, de 18 de marzo, la Delegacion del Gobierno o la
Subdelegacion del Gobierno remitira dicha solicitud a la Administracion competente por razén
de la materia y deberd notificar tal circunstancia al interesado.

Plazo y presentacién

Las solicitudes se presentaran, mediante los modelos normalizados establecidos en la Orden
INT/277/2008, de 31de enero, en la Delegacion o Subdelegacion del Gobierno correspondiente
a la provincia en que se hayan producido los hechos causantes de la solicitud, o en cualesquiera
de los registros que recoge el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, en el plazo de un mes, contado desde
el dia siguiente a la fecha de terminacion de tales hechos.

A las solicitudes debera acompafarse los documentos que, asimismo, se establecen en la orden
mencionada, para cada tipo de ayuda y de beneficiario.

En el caso de que tramites administrativos ajenos a los solicitantes impidieran las aportaciones
documentales previstas, estos deberan presentar la solicitud en el plazo establecido para ello
y acreditar haber instado la elaboracion o expedicion de los documentos preceptivos, y esta-
ran obligados a aportarlos en el plazo de 10 dias desde que finalmente hubieran sido obtenidos.

Reintegro y fustificacion

Procedera el reintegro de las cantidades percibidas y la exigencia del interés de demora desde
el momento del pago de la subvencion en los supuestos establecidos en el articulo 37 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

A estos efectos, seran de aplicacion las disposiciones contenidas en el titulo Il de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones, en especial lo que atafie a la tramitacion del pro-
cedimiento de reintegro y plazo de prescripcion del derecho de la Administracion a practicar o
liquidar el reintegro.

Asimismo, y no obstante el reintegro de la ayuda, en caso de que estas conductas sean constituti-
vas de infraccion administrativa, se estara a lo dispuesto, en cuanto a laimposicion de las sanciones
que procedan, en el titulo IV de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30.7 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
las subvenciones concedidas no requeriran otra justificacion que la acreditacion de encontrarse
en la situacion que motiva la concesion de la ayuda, para lo cual se aportaran los documentos y
justificantes que acrediten los dafios sufridos en el caso de unidades familiares o de convivencia
econdémica, o los gastos realizados para los demas tipos de beneficiarios.
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No obstante, lo anterior, por los 6rganos instructores del procedimiento podran establecerse
cuantos controles se estimen pertinentes para verificar la existencia de tal situacion, asi como
que la subvencién se destina al fin para el que fue concedida.

Resolucion

El Ministro del Interior, a la vista de la propuesta definitiva formulada por la Direccién General de
Proteccién Civil y Emergencias, resolverd las solicitudes de forma motivada en el plazo de seis
meses desde la fecha en que aquellas hayan tenido entrada en el registro de la Delegacién o
Subdelegacion del Gobierno.

Transcurrido dicho plazo sin haberse dictado y notificado la resolucién, la solicitud se entendera
desestimada por silencio administrativo, no obstante, la obligacion de la Administracion de dic-
tar resolucion expresa en el procedimiento. En ambos casos, podran interponerse los recursos
legalmente procedentes.

La cuantia de las ayudas concedidas podra ser modificada en cualguier momento, aun cuando se
haya satisfecho su importe, cuando se hubiesen alterado las condiciones para la obtencion de la
subvencion, asi como cuando se hayan obtenido concurrentemente otras aportaciones para los
mismos fines, y estas superen conjuntamente el valor del dafio producido.

2.5. Tipos de Ayudas

En los siguientes apartados encontrara informacion de las ayudas a las que puede acceder. También
podra consultarlas en la pagina web de la Direccion General de Proteccion Civil y Emergencias.

2.5.1. Ayudas a unidades familiares o de convivencia econémica para paliar dafios
materiales en viviendas y enseres

Podra concederse subvencion en los siguientes supuestos:

+ Encaso de destruccion total de la vivienda habitual, siempre que uno de los miembros de
la unidad familiar o de convivencia que residieran en aquélla sea propietario o usufructuario
de la misma.

« Por dafnos que afecten ala estructura de la vivienda habitual, con idénticas condiciones
a las exigidas en el parrafo anterior.

+ Por daifos menos graves que no afecten ala estructura de la vivienda habitual, siempre
que uno de los miembros de la unidad familiar o de convivencia residente en aquélla estu-
viera obligado legalmente, en virtud de su titulo juridico de posesidn sobre dicha vivienda, a
asumir el coste econémico de los danos producidos.

+  Por destruccion o dafios de los enseres domésticos de primera necesidad que hayan
sido afectados en la vivienda habitual por los hechos causantes. A estos efectos, Unicamente
se consideran como enseres domésticos de primera necesidad los muebles y elementos del
equipamiento domeéstico basico para cubrir las necesidades esenciales de habitabilidad de
la vivienda.
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+  Por dafios que, impidiendo el normal desarrollo de las actividades domésticas ordinarias con
unas minimas condiciones de habitabilidad, afecten a elementos comunes de uso general
pertenecientes a una Comunidad de Propietarios en régimen de propiedad horizon-
tal. A estos efectos, sera requisito imprescindible que ésta tenga contratada podliza de seguro
en vigor en el momento de producirse los hechos causantes, y que el dafio se hubiera pro-
ducido por algun riesgo no incluido en el seguro de riesgos extraordinarios o en la cobertura
ordinaria de la pdliza de seguro.

A efectos de estas ayudas, Unicamente podran ser objeto de subvencién los dafos que hayan sido
causados de forma directa y determinante por el hecho catastréfico al que se imputen, debiendo
quedar suficientemente acreditada dicha relacién de causalidad.

Por vivienda habitual se entendera exclusivamente la que constituye el domicilio de residencia
efectiva, continuada y permanente de la unidad familiar o de convivencia.

Requisitos de /os beneficiarios

Las unidades familiares o de convivencia econémica podran ser beneficiarias de las ayudas
econdmicas establecidas para paliar estos dafos, siempre que sus ingresos anuales netos estén
en los limites que a continuacion se indican. A efectos del célculo de los ingresos anuales netos,
se tomaran los doce meses anteriores al hecho causante o, en su defecto, los del Ultimo ejercicio
econdémico completo que facilite la Agencia Estatal de Administraciéon Tributaria.

Cuando los ingresos anuales netos superen en dos veces y media las siguientes cantidades,
no habra derecho a la subvencion:

+ Para unidades con uno o dos miembros: IPREM + 40 %

+ Para unidades con tres o cuatro miembros: IPREM + 80 %

+ Para unidades con mas de cuatro miembros: IPREM + 120 %
(IPREM: indicador publico de renta de efectos multiples)

Cuando los ingresos anuales netos superen el IPREM incrementado con los porcentajes anterio-
res (pero no en el producto de multiplicar la suma por dos y medio), se concedera hasta el 50%
de las ayudas previstas.

Cuando los ingresos anuales netos no superen el IPREM incrementado con los porcentajes ante-
riores, se concedera hasta el 100 % de las ayudas previstas.

En cuanto al computo del nimero de integrantes de la unidad familiar o de convivencia eco-
noémica, sera de aplicacién lo establecido en el articulo 4.3 de la Ley 40/2003, de 18 de noviem-
bre, de proteccion a las familias numerosas, de tal forma que cada hijo discapacitado o incapaci-
tado para trabajar computara como dos miembros de dicha unidad.

Por otra parte, a los efectos del computo de los ingresos conjuntos de la unidad familiar o de
convivencia, se tendran en cuenta todos los percibidos, por cualquier concepto, por todos los
integrantes de la unidad familiar o de convivencia que residan en la vivienda afectada.
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Por unidad familiar o de convivencia econémica se entendera la persona o conjunto de perso-
nas que residan en una misma vivienda de forma habitual y permanente, unidos por vinculos de

consanguinidad o afinidad o por cualquier otra relacion que implique corresponsabilidad o depen-
dencia econdmica entre sus miembros, de tal forma que consuman y/o compartan alimentos,
gastos comunes de la vivienda u otros bienes con cargo a un mismo presupuesto.

Cuantia de /as ayudas

Las ayudas a las unidades familiares o de convivencia econdmica para paliar dafos materiales se
concederan en las circunstancias y cuantias que se enumeran a continuacion:

a) Por destruccion total de la vivienda habitual, se podra conceder una ayuda, segun el coste
econdmico valorado de los dafios, hasta una cuantia maxima de 15.120 euros.

b) Por dafios que afecten a la estructura de la vivienda habitual, referidos Unicamente a las depen-
dencias destinadas a la vida familiar, se concedera una cantidad correspondiente al 50 por
ciento de los dafios valorados, ayuda que no podra superar la cantidad de 10.320 euros.

c) Pordafios que no afecten a la estructura de la vivienda habitual, se concedera una cantidad
correspondiente al 50 por ciento de dichos dafios segun valoracion técnica, ayuda que
no podra superar la cantidad de 5.160 euros.

d) Por destruccién o dafios en los enseres domésticos de primera necesidad de la vivienda habi-
tual que hayan resultado afectados por los hechos causantes de la solicitud, se concedera
una cantidad correspondiente al coste de reposicion o reparacion de los enseres afec-
tados, que no podra ser en ninguin caso superior a 2.580 euros.

e) Por dafios en elementos comunes de uso general de una Comunidad de Propietarios en régi-
men de propiedad horizontal, se concedera una cantidad correspondiente al 50 por ciento de
dichos dafios, segun la valoracion técnica, hasta una cantidad maxima de 9.224 euros.

Documentacion exigida

Las unidades familiares o de convivencia econémica presentaran las solicitudes debidamente
cumplimentadas, segun el modelo que figura en el Anexo | de la Orden INT/277/2008, de 31 de
enero, junto con la siguiente documentacion:

1) En el caso de que la vivienda y/o enseres se encuentren asegurados, documentacién acre-
ditativa de la cantidad percibida en concepto de indemnizacién (en caso de haber percibido
indemnizacion de su compania aseguradora o del consorcio de seguros). En el caso de no
haber percibido indemnizacion debera acreditarse esta circunstancia mediante el certificado
de la compania de seguros.

2) Modelo de designacion de cuenta bancaria del Anexo | de la Orden PCl/1077/2018 de 15 de
octubre.

3) Acreditacién de la titularidad vivienda siniestrada: Documentacion que acredite de forma
fehaciente la titularidad sobre la vivienda afectada (usufructo, cesion, alquiler, etc.) o la pro-
piedad de la misma.
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En caso de que alguno de los hijos que forman parte de la unidad familiar se encuentre en situa-
cion de discapacidad, o incapacidad para trabajar, debera aportarse, ademas:

4) Certificado emitido por el drgano competente en el que conste dicha situacion a los efectos
del computo de los miembros de la unidad familiar o de convivencia econdémica, a tenor de
lo establecido en el articulo 6.2 del Real Decreto 30772005, del I8 de marzo.

Comyprobacion de/ domicilio y composicion de /a unidad familiar

A los efectos de comprobar el nUmero de miembros que componen la unidad familiar o de con-
vivencia econémica, asi como de acreditar la residencia efectiva y continuada en el domicilio de
la vivienda en la que se han producido los dafios para los que se solicita subvencion, los interesa-
dos prestaran su consentimiento, haciéndolo constar en la solicitud, para que el érgano instruc-
tor pueda acceder al Sistema de Verificacion de Datos de Residencia y comprobar que se cum-
plen los requisitos necesarios para la obtencién de la ayuda, de conformidad con lo dispuesto en
el Real Decreto 523/2006, de 28 de abril, por el que se suprime la exigencia de aportar el certi-
ficado de empadronamiento, como documento probatorio de domicilio y residencia, en los pro-
cedimientos administrativos de la Administracion General del Estado y de sus organismos publi-
cos vinculados o dependlentes, y la Orden PRE/4008,/2006, de 27 de diciembre, por la que se
establece la configuracion, caracteristicas, requisitos y procedimientos de acceso al Sistema de
Verificacion de Datos de Residencia.

En cualquier caso, si los interesados no prestaran su consentimiento, deberan aportar el certifi-
cado de empadronamiento en el que conste la totalidad de los miembros de la unidad familiar o
de convivencia, siendo la no aportacion de aquél causa para requerirle la subsanacién de confor-
midad con lo dispuesto en el articulo 68.1de la Ley 39/2015, de 1de octubre.

Si el domicilio de la persona interesada no consta en el Sistema de Verificacion de Datos de
Residencia, el que consta es diferente al facilitado por la persona interesada, o no fuera posible
comprobar los datos de residencia de todos los miembros de la unidad familiar o de convivencia
en dicho Sistema, el propio érgano instructor podra solicitar el certificado de empadronamiento
al Ayuntamiento del municipio correspondiente o, en su defecto, al propio interesado.

Acreditacion de/nive/ de renta

A efectos de la acreditacion del nivel de renta de las unidades familiares o de convivencia eco-
némica para acceder a las ayudas previstas por dafos materiales y personales, los beneficiarios
autorizaran expresamente al érgano gestor para recabar la informacion pertinente de la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria o, en su caso, del 6rgano equivalente de la Administracion
Tributaria de los territorios de régimen foral.

Para el computo del nivel de renta de la unidad familiar o de convivencia econémica solicitante,
se tomaran como referencia los Ultimos doce meses anteriores a la fecha del hecho causante o,
en su defecto, el Ultimo ejercicio econémico completo de cuyos datos la Agencia Estatal de la
Administracién Tributaria disponga de informacion susceptible de ser cedida a las Administraciones
Publicas.
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En cualquier caso, a los efectos de comprobacion de este requisito, el érgano gestor podra

requerir al interesado para que aporte noéminas, certificados de empresa, contratos de trabajo,
asi como cualesquiera otros documentos que justifiquen la percepcién de rendimientos distin-
tos del trabajo, tales como rendimientos de capital mobiliario e inmobiliario, ganancias y pérdi-
das patrimoniales, etc.

2.5.2. Ayudas a unidades familiares o de convivencia econémica para paliar dafos
personales

Modalidades

En el caso de que se produzca el fallecimiento de personas a consecuencia de los hechos o situa-
ciones de catastrofe publica, por cada miembro fallecido de la unidad familiar o de conviven-
cia se concedera la cantidad de 18.000 euros.

Idéntica cantidad se concedera en el supuesto de incapacidad absoluta y permanente del
miembro de la unidad familiar o de convivencia, siendo el beneficiario la persona declarada en
dicha situacién.

Estas ayudas sélo procederan cuando la muerte o incapacidad hubieran sido causadas directa-
mente por los hechos que provocaron la situacidon de emergencia o catastrofe publica.

Beneficiarios

En los casos de fallecimiento podran ser beneficiarios de estas ayudas, a titulo de victimas
indirectas, y siempre con referencia a la fecha de aquél, las personas que rednan las condicio-
nes que se indican a continuacion:

a) Elconyuge de la persona fallecida, no separada legalmente, o la persona que hubiere venido
conviviendo con el fallecido de forma permanente, con analoga relacion de afectividad a la
del conyuge, durante al menos los dos afios anteriores a la fecha del fallecimiento, salvo que
hubieran tenido descendencia en comun, en cuyo caso bastara con acreditar la convivencia.

b) Los hijos menores de edad de la persona fallecida. Asimismo, los hijos menores de edad que,
no siéndolo del fallecido, lo fueran de alguna de las personas contempladas en el parrafo a),
y convivan con ambos en el momento del fallecimiento.

c) Los hijos mayores de edad del fallecido, o aquellos que no siéndolo de éste, lo fueran de
alguna de las personas contempladas en el parrafo a), siempre que concurriera el requisito
de dependencia econdmica respecto del fallecido.

d) Endefecto de las personas mencionadas en los parrafos anteriores, seran beneficiarios de la
ayuda los padres de la persona fallecida, siempre que dependieran de los ingresos de ésta.

A los efectos de lo contemplado en los parrafos c) y d) anteriores, se entendera que una persona
depende econémicamente del fallecido cuando viva total o parcialmente a expensas de éste y
no perciba, en computo anual, rentas o ingresos de cualquier naturaleza, superiores al 150 por
ciento del IPREM vigente en dicho momento, también en computo anual.
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De concurrir varios beneficiarios a titulo de victimas indirectas, |a distribucion de la cantidad
a que ascienda la ayuda se efectuara de la siguiente forma:

En los casos citados en los parrafos a), b) y ¢) del apartado anterior, y cuando concurran como
victimas indirectas el conyuge y el hijo o hijos de la persona fallecida, la cantidad se dividira
en dos mitades. Una mitad correspondera al conyuge o persona que hubiera venido convi-
viendo con el fallecido, en los términos del parrafo a), y la otra mitad, al hijo o a los hijos men-
cionados en los parrafos b) y ¢), que se distribuira entre todos ellos, cuando fuesen varios,
por partes iguales.

En caso de resultar beneficiarios los padres de la persona fallecida, la cantidad correspon-
diente a la ayuda se repartira entre ellos por partes iguales.

Documentacion exigida

En caso de fallecimiento, los beneficiarios presentaran las solicitudes debidamente cumplimen-

tadas, segun el modelo que figura en el Anexo Il de la Orden INT/277/2008, junto con la siguiente

documentacion:

)

2)

3)

4)

3)

6)

Certificado de defuncién de la persona fallecida o documento equivalente en caso de des-
aparicion del causante.

Modelo de designacion de cuenta bancaria del Anexo | de la Orden PCl/1077/2018 de 15 de
octubre.

Cuando los beneficiarios sean el conyuge no separado legalmente de la persona fallecida, o
los hijos, mayores o menores de edad, del fallecido, debera aportarse, ademas, fotocopia del
libro de familia o documento publico acreditativo del vinculo familiar con la persona fallecida.

Cuando el beneficiario sea la persona que hubiese venido conviviendo con la persona falle-
cida de forma permanente con andloga relacion de afectividad a la del conyuge, debera apor-
tarse, ademas, certificado de convivencia en el que se acredite la misma durante al menos los
dos afios anteriores al fallecimiento, salvo que hayan tenido descendencia en comun, en cuyo
caso bastara con que el certificado acredite la convivencia sin periodo de tiempo minimo.

Cuando los beneficiarios, no sean hijos del fallecido, pero lo fueran del cényuge o de las per-
sonas previstas en el articulo 19.1.a) del Real Decreto 30772005, y sean menores de edad,
debera aportarse, ademas, fotocopia del libro de familia o documento publico acreditativo
del vinculo familiar con la persona fallecida y certificado de convivencia en el que se acredite
la misma durante al menos los dos afios anteriores al fallecimiento, salvo que hayan tenido
descendencia en comun, en cuyo caso bastara con que el certificado acredite la conviven-
cia sin periodo de tiempo minimo.

Cuando los beneficiarios sean hijos mayores de edad, tanto del fallecido, como de las perso-
nas previstas en el articulo 19.1. a) del Real Decreto 307/2005, o sean los padres del fallecido,
debera aportarse, ademas, fotocopia del libro de familia o documento publico acreditativo
del vinculo familiar con la persona fallecida y acreditacion de que dicho beneficiario vivia total
o parcialmente a expensas de la persona fallecida.
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A estos efectos serd necesario acreditar los ingresos anuales netos de los doce meses ante-
riores al hecho causante o, en su defecto, los del Ultimo ejercicio econdémico completo que
facilite la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, o bien autorizar a consultar estos datos.

En caso de incapacidad, el beneficiario presentara la solicitud debidamente cumplimentada,
segun el modelo que figura en el Anexo Il de la mencionada Orden, junto con la siguiente docu-
mentacion:

+ Fotocopia del dictamen, expedido por el tribunal médico correspondiente, acreditativo de la
situacion de incapacidad absoluta y permanente. A estos efectos, el computo del plazo de
un mes, previsto en el articulo 7 del Real Decreto 307/2005, de 18 de marzo, para presentar
la solicitud de subvencion empezara a contar a partir del dia siguiente a aquél en el que la per-
sona interesada fuera notificada del reconocimiento de incapacidad permanente absoluta.

+  Modelo de designacion de cuenta bancaria del Anexo I de la Orden PCl/1077/20I18 de 15 de
octubre.

2.5.3. Ayudas a personas fisicas o juridicas que hayan efectuado prestacion de bienes o
servicios

Se podra solicitar esta ayuda en el caso de que se produzca un requerimiento por parte de la
autoridad competente en materia de proteccion civil, en el dmbito de la Administracion General
del Estado, para llevar a cabo una prestacion personal o de bienes con motivo de haberse pro-
ducido una situacion de emergencia o de naturaleza catastrofica, y de la cual se haya derivado
un dafio, gasto o perjuicio econémico.

Beneficiarios

Podran ser beneficiarias de estas ayudas las personas fisicas o juridicas requeridas por la autoridad
competente en materia de proteccion civil en el ambito de la Administracion General del Estado.

Reqguisitos

La intervencién de la Administracion General del Estado en este supuesto tendra caracter com-
plementario y subsidiario de las actuaciones que se hayan de desarrollar con los medios y recur-
sos previstos en los planes de proteccién civil de las Comunidades Auténomas y Ciudades de
Ceuta y Melilla o de las Corporaciones Locales.

Dicha intervencién se limitara a las actuaciones absolutamente imprescindibles e inaplazables,
llevadas a cabo en el momento mismo de la emergencia, para la proteccion de personas y bie-
nes o para evitar un peligro grave e inminente para su vida o seguridad.

Cuantia

Los beneficiarios podran obtener el resarcimiento por el importe total de los gastos, dafnos o
perjuicios ocasionados por la prestacion personal o de bienes.
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Documentacion exigida

Las personas fisicas o juridicas presentaran las solicitudes de subvencién debidamente cumpli-
mentadas, segun el modelo que figura en el Anexo IV de la Orden INT/277/2008, de 31 de enero,
junto con la siguiente documentacion:

D)

2)

3)

4)

Cuando se trate de personas juridicas, fotocopia del Numero de Identificacion Fiscal, junto
con el documento acreditativo de la representacion legal de quien suscribe la solicitud, asi
como el Codigo IBAN que esté dado de alta en el Fichero Central de Terceros.

Cuando se trate de personas fisicas, Modelo de designacién de cuenta bancaria del Anexo |
de la Orden PCl/1077/20I18 de 15 de octubre.

En todos los casos, documentos justificativos de los dafios, perjuicios o gastos en los que se
ha incurrido con motivo de la realizacién de la prestacion.

En caso de haberse producido dafios al efectuar el requerimiento, y éstos se encuentren
cubiertos por una podliza de seguro, debera aportarse documentacion acreditativa de laindem-
nizacién percibida de la compania aseguradora (en el caso de no haber percibido indemni-
zacion, debera acreditarse esta circunstancia mediante certificado de la compafiia de segu-
ros), asi como copia de la pdéliza de seguro, que incluya condiciones generales, particulares
Yy, en su caso, especiales, suplementos emitidos, ademas del recibo de prima acreditativo de
que el seguro estaba vigente al ocurrir el suceso y en el momento de solicitar la subvencion.

2.5.4. Ayudas a Corporaciones Locales

Podran concederse ayudas a las Corporaciones Locales para hacer frente a situaciones de emer-

gencia o catastrofe publica en las circunstancias que a continuacion se relacionan:

a)

b)

Por suministro de agua potable, en situaciones de emergencia por sequia, para garantizar la
atencion de las necesidades basicas de la poblacion, estimadas a tales efectos en 50 litros por
habitante y dia; a estos efectos, se computara la poblacion de derecho censada en el munici-
pio afectado. Esta ayuda no se prolongara mas alla de tres meses desde el comienzo de dicha
situacion, y quedara a criterio de la Direccion General de Proteccion Civily Emergencias, pre-
vio informe en tal sentido de la Delegacién o Subdelegacion del Gobierno correspondiente,
ampliar dicho plazo, asi como la duracién de la eventual prorroga.

Por los gastos realizados derivados de actuaciones inaplazables en situacion de emer-
gencia, llevados a cabo en el mismo momento de producirse esta o en los inmediatamente
posteriores a la finalizacion de los hechos causantes, siempre que su objeto sea el funciona-
miento de los servicios publicos esenciales e imprescindibles para garantizar la vida y seguri-
dad de las personas. A estos efectos, se excluyen de dicho concepto los trabajos llevados a
cabo con medios propios de la corporacion local, ya sean materiales, tales como maquinaria,
herramientas, etc., o humanos, entendiendo por tales el personal contratado con anteriori-
dad a los hechos causantes. En ningun caso seran subvencionables los gastos de personal
generados por bomberos, policia local, proteccion civil y otros de caracter analogo.
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Beneficiarios

Podran solicitar estas ayudas las entidades locales definidas como tales enla Ley 7/71985, de 2 de
abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

Requisitos

A los efectos de acreditaciéon de escasez de recursos econdmicos, Unicamente se podra obte-
ner la condicion de beneficiario cuando el importe de los gastos considerados de emergencia,
y efectivamente realizados por la Corporacién Local solicitante, supere el 3% de la cuantia con-
signada en su capitulo presupuestario relativo a gastos corrientes en bienes y servicios del ejer-
cicio en que se hayan producido los hechos causantes de los gastos.

Cuantia

Se concedera hasta el 50 % del coste total del suministro de agua potable en caso de sequia o
de los gastos que puedan calificarse de emergencia.

No obstante, cuando los gastos susceptibles de subvencion superen el 20 % del capitulo presu-
puestario relativo a gastos corrientes en bienes y servicios del ejercicio en que se haya produ-
cido el hecho causante, podra extenderse la ayuda hasta el 100 % de los gastos de emergencia.

El porcentaje de ayuda aplicable en cada caso se determinara en atencion a la naturaleza de los
gastos y a la situaciéon econdémica de la entidad local.

Documentacion exigida

Las Corporaciones Locales presentaran las solicitudes debidamente cumplimentadas, segun el
modelo que figura en el Anexo lll de la Orden INT/277/2008, de 31 de enero, junto con la siguiente
documentacién general:

1) Certificado del Secretario de la Corporacion solicitante del resumen del Presupuesto de Gastos
de la entidad local, desglosado por capitulos segun la clasificacion econémica, vigente en el
momento de realizar los gastos que se pretenden subvencionar.

2) Certificado del Interventor o del Secretario-Interventor de la Corporacién, en su caso, en el
que conste la conformidad del alcalde con el contenido de los documentos justificativos de
los gastos objeto de la ayuda, especificando que la subvencion que pudiera otorgarse ird des-
tinada unica y exclusivamente al pago de dichos gastos.

3) Facturas emitidas de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento por el que se regulan
las obligaciones de facturacion, aprobado por el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviem-
bre. Las copias electrénicas de las facturas electrénicas deberan contener coédigo seguro de
verificacion (CSV) con direccion de enlace en la que poder ser verificadas.

4) Codigo IBAN que esté dado de alta en el Fichero Central de Terceros.

En caso de ayuda por gastos de emergencia, a la documentacion general prevista anteriormente,
debera afadirse:
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1) Memoria descriptiva de los trabajos realizados, individualizada para cada una de las factu-
ras, con expresa mencion del calendario de actuacionesy los lugares donde éstas se han lle-
vado a cabo.

2) Mapas que permitan localizar los nlcleos de poblacion y certificado del secretario de la cor-
poracion en el que se detallen los nlcleos poblacionales afectados en esos caminos (en el
caso de actuaciones llevadas a cabo en caminos).

En caso de ayuda por gastos derivados del suministro de agua potable en situaciones de
sequia, el computo del plazo de un mes para la presentacion de la solicitud, previsto en el ar-
ticulo 7 del Real Decreto 30772005, de 18 de marzo, comenzara a contar el dia siguiente al delini-
cio del citado suministro. Asimismo, junto con la documentacion general prevista anteriormente,
debera adjuntarse:

1) Alafinalizacion del suministro, debera aportarse memoria descriptiva en la que conste el
periodo de tiempo que ha durado el suministro, el volumen de agua potable y el coste total, de
conformidad con los célculos por personay dia previstos en el articulo 21.a) del Real Decreto
30772005, de 18 de marzo.

2) Certificado del Secretario de la Corporacién en el que conste la poblacion de derecho ins-
crita en el padron municipal de habitantes.

3) Informe de la Corporacion solicitante sobre las causas que motivan las restricciones en el
suministro de agua, la situacién en el momento de formular la solicitud y la evolucion previsi-
ble, junto con el programa de restricciones.

2.5.5. Ayudas a comunidades de propietarios
Beneficiarios

Las Comunidades de Propietarios en régimen de propiedad horizontal, titulares de un inmue-
ble que hayan sufrido dafios en los elementos comunes de uso general, que contempla el ar-
ticulo 396 del Codligo Civil, derivados directamente de una situacion de emergencia o de natu-
raleza catastrofica.

Documentacion exigida

Las Comunidades de Propietarios en régimen de propiedad horizontal presentaran las soli-
citudes de subvencién debidamente cumplimentadas, segun el modelo que figura en el Anexo
V dela Orden INT/277/2008, de 31 de enero, junto con la siguiente documentacion:

1) Fotocopia del C.I.F. de la comunidad de propietarios.

2) Documento, expedido por la persona que ostente la condicién de secretario o
secretario-administrador, en el que conste que la persona que suscribe la solicitud ostenta la
condicion de Presidente de la comunidad de propietarios en el momento de formular la peti-
cién, o en su defecto, copia del Acta de la reunion de la junta de propietarios en la que conste
la eleccién como presidente.
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3) Fotocopia de la pdliza de seguro de la Comunidad de Propietarios afectada, que incluya las

condiciones generales, las condiciones particulares y, en su caso, las especiales, y los suple-
mentos emitidos, asi como el recibo de prima acreditativo de que el seguro estaba vigente
al ocurrir el suceso y en el momento de solicitar la subvencion.

4) Documentacion acreditativa de la indemnizacion percibida de la compafiia aseguradora (en
el caso de no haber percibido indemnizacion, debera acreditarse esta circunstancia mediante
certificado de la compafiia de seguros).

5) Cddigo IBAN que esté dado de alta en el Fichero Central de Terceros.

2.5.6. Ayudas a establecimientos industriales, mercantiles y de servicios

Podran ser beneficiarios las personas fisicas o juridicas titulares de los establecimientos indus-
triales, comerciales y de servicios, debidamente registrados a efectos fiscales, en funcionamiento,
y con un numero de empleados igual o inferior a cincuenta, que hayan sufrido dafios de cual-
quier naturaleza en las edificaciones, instalaciones o bienes de equipamiento afectos a la activi-
dad empresarial como consecuencia de la situacion de emergencia o de naturaleza catastrofica.

Las ayudas se destinaran a la reconstruccién de los edificios y de las instalaciones industriales,
comerciales y de servicios que hayan sufrido dafios, a la reposicion de su utillaje, del mobiliario
y de otros elementos esenciales, asi como las existencias y productos propios de la actividad
empresarial.

Serda requisito imprescindible que el titular del establecimiento tenga contratada podliza de
seguro en vigor en el momento de producirse los hechos causantes, y que el dafo se hubiera
producido por algun riesgo no incluido en el seguro de riesgos extraordinarios o en la cobertura
ordinaria de la pdliza de seguro.

Cuantia

Para paliar los dafos en establecimientos industriales, comerciales y de servicios, se concedera
hasta un importe maximo de 9.224 euros, sin que, en todo caso, la suma de esta subvenciony
la indemnizacion que corresponda abonar en concepto de seguro, o cualquier otra subvencion
0 ayuda publica o privada, supere el valor del dafio o perjuicio producido.

Docurmentacion exigida

Las personas fisicas o juridicas titulares de establecimientos industriales, mercantiles y de ser-
vicios, debidamente registrados a efectos fiscales, en funcionamiento, y cuyo nimero total de
empleados pertenecientes al mismo sujeto empresario, sea igual o inferior a cincuenta, que hayan
sufrido dafios o perjuicios de cualquier naturaleza en las edificaciones, instalaciones o bienes de
equipamiento afectos a la actividad empresarial como consecuencia de la situacion de emergen-
cia o de naturaleza catastréfica, presentaran las solicitudes de subvencién debidamente cumpli-
mentadas, segun el modelo que figura en el Anexo VI de la Orden INT/277/2008, de 31 de enero,
junto con la siguiente documentacion:
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1) En caso de personas fisicas, sera de aplicacién lo establecido en el apartado segundo de la
Orden mencionada, relativo a la acreditacion de la identidad del solicitante.

2) Cuando se trate de personas juridicas, fotocopia del C.I.F., junto con el documento acredita-
tivo de la representacion legal de quien suscribe la solicitud.

3) Copia del ultimo documento de cotizacion presentado ante la Tesoreria General de la Seguridad
Social (TGSS) referido al momento inmediatamente anterior al hecho causante (relacién nomi-
nal de trabajadores de la empresa o, en caso de no tener trabajadores contratados, certificado
expedido por la TGSS en el que conste expresamente que no figura inscrito como empresa-
rio y no tiene asignado cédigo de cuenta de cotizacion en el sistema de 1a SS).

4) Copia de la poliza de seguro, que incluya condiciones generales, particulares y, en su caso,
especiales, suplementos emitidos, asi como el recibo de prima acreditativo de que el seguro
estaba vigente al ocurrir el suceso y en el momento de solicitar la subvencion.

5) Documentacion acreditativa de la indemnizacion percibida de la compania aseguradora. En
el caso de no haber percibido indemnizacion, debera acreditarse esta circunstancia mediante
certificado de la compaiiia de seguros.

6) Codigo IBAN que este dado de alta en el Fichero Central de Terceros.

Asimismo, para acreditar el ejercicio de la actividad empresarial o profesional los beneficiarios
autorizaran expresamente al érgano gestor para recabar de la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria la informacién pertinente del Censo de Empresarios, Profesionales y Retenedores,
cuando se trate de personas o entidades obligadas a estar en dicho Censo, y del Impuesto de
Actividades Econdmicas, cuando se trate de sujetos pasivos no exentos de dicho Impuesto.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

s Ley38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (BOE num. 276, de 18 de
noviembre).

«  PRealDecreto 307/2005, de 78 de marzo, por el que se regulan las subvenciones en
atencion a determinadas necesidades derivadas de situaciones de emergencia o de
naturaleza catastrofica, y se establece el procedimiento para su concesién (BOE ndm.
67, de 19 de marzo).

«  Orden/NI/277/2008, de 37de enero, por la que se desarrolla el Real Decreto 307/2005,
de 18 de marzo, por el que se regulan las subvenciones en atencién a determinadas nece-
sidades derivadas de situaciones de emergencia o de naturaleza catastroficay se esta-
blece el procedimiento para su concesion (BOE num. 37, de 12 de febrero).
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1. POLICIA NACIONAL

Los procesos selectivos en la Policia Nacional se llevaran a cabo conforme a los principios de
igualdad, mérito, capacidad y, en su caso, antigliedad, mediante la superacion sucesiva por las
personas aspirantes de las fases que integren el proceso de seleccion.

La Policia Nacional seleccionara a su personal mediante procedimientos en los que se garanticen
los principios antes expresados, asi como los establecidos a continuacion:

a) Publicidad de las convocatorias y de sus bases.

b) Transparencia.

c) Objetividad.

d) Igualdad de trato y no discriminacion.

e) Imparcialidad y profesionalidad de los miembros de los érganos de seleccién.

f) Independenciay discrecionalidad técnica en la actuacion de los 6rganos de seleccion.

g) Adecuacién entre el contenido de los procesos selectivos y las funciones y tareas a desarrollar.

Los procesos selectivos que deban superar las personas aspirantes seran adecuados a la titula-
cién requerida en el respectivo proceso y a las funciones propias de la categoria a la que se pre-
tende acceder, asi como al nivel y caracteristicas de la formacién que cumplimente el proceso
de seleccion.

Escala ejecutiva

Requisitos

Para ser admitido/a a la practica de las pruebas selectivas sera necesario reunir, a la fecha de fina-
lizacion del plazo de presentacién de solicitudes, los siguientes requisitos:

a) Tener la nacionalidad espafiola.

b) Tener cumplidos dieciocho afios de edad y no exceder de la edad maxima de jubilacién en
la Policia Nacional.
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¢) No haber sido condenado/a por delito doloso grave o menos grave, ni separado/a del ser-

vicio de la Administracion General del Estado, de la Administracion Autonémica, Local o
Institucional, ni hallarse inhabilitado/a para el ejercicio de funciones publicas.

d) No hallarse incluido/a en ninguna de las causas de exclusion fisica o psiquica que impidan o
menoscaben la capacidad funcional u operativa necesaria para el desempefio de las funcio-
nes propias de la Policia Nacional.

e) No consumir drogas téxicas, sustancias psicotropicas o estupefacientes contemplados en la
Convencién Unica de 1961 sobre Estupefacientes y en sus posteriores modificaciones salvo
prescripcion facultativa previa.

f) Prestar compromiso, mediante declaracion de la persona solicitante, de portar armas'y, en
su caso, llegar a utilizarlas.

g) Estar en posesion del permiso de conduccion de la clase B sin restriccion alguna sobre el
vehiculo a conducir.

h) Estar en posesion del titulo universitario oficial de Grado o tener cumplidas las condiciones
para obtenerlo, las cuales se daran por cumplidas mediante el certificado de la Universidad que
acredite la superacion de todos los créditos ECTS del Grado y el abono de las tasas acadéemi-
cas correspondientes a la expedicion del titulo. Los titulos universitarios oficiales obtenidos
conforme a planes de estudios anteriores a la entrada en vigor del Real Decreto 1393/2007
de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias ofi-
ciales, mantendran todos sus efectos académicos a los efectos del ingreso y la promocion
en la Policia Nacional.

Asi mismo el personal aspirante que tenga la condicion de Policia Nacional en situacion de servi-
cio activo estara exento de la acreditacion del cumplimiento de los requisitos contemplados en
los parrafos a), b), d) y f) anteriores.

El personal de Policia Nacional que acceda por oposicién libre a esta categoria, conindependen-
cia de la situacion administrativa en la que se encontrare, se le exigira carecer en el expediente
personal de anotacion no cancelada por falta grave o muy grave, tipificada en la Ley Organica
4/20I10 de 20 de mayo, del Réegimen disciplinario del Cuerpo Nacional de Policia.

Los requisitos de participacion y méritos han de mantenerse durante todo el proceso selectivo,
tanto en la fase de oposicion como durante el desarrollo del curso o cursos académicos y del
modulo de formacién practica en puesto de trabajo.

Elincumplimiento de cualquiera de los requisitos de participacion a lo largo del proceso selectivo
o su falta de acreditacién, conllevard, previa audiencia de la persona interesada, la exclusiéon del
procesoy, en su caso, la baja en el centro docente policial, perdiendo toda expectativa de ingreso
derivada de la superacion de pruebas precedentes. La exclusion del proceso selectivo sera acor-
dada por el Tribunal calificador durante la fase de oposicion, o por la persona titular de la Direccion
General de la Policia, a propuesta de la Division de Formacién y Perfeccionamiento durante las
fases del curso de formacion profesional y del médulo de formacién practica en puesto de trabajo.
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Las solicitudes se presentaran en el plazo de quince dias habiles, contados a partir del dia
siguiente al de la publicacion de la convocatoria en el BOE.

Instancias y documentacion

La solicitud se presentara obligatoriamente por via telematica a través del Portal web de la Policia
Nacional (https:/www.policia.es/): seleccionando Portal del Aspirante (Procesos Selectivos) >
Policia Nacional Escala Basica y Escala Ejecutiva.

El modelo oficial de solicitud de admision a pruebas selectivas de ingreso en la Policia Nacional y
liquidacion de la tasa de derechos de examen (Modelo 790, codigo de tasa 088), se encontrara
a disposicion de las personas interesadas una vez cumplimentado en el Portal del Aspirante > Mis
Inscripciones > Ver Detalle > Mi documentacion.

Para acceder a este procedimiento podra utilizar cualquiera de los métodos de identificacion
aceptados en la plataforma Cl@ve (DNIle/Certificado electronico, Cl@ve PIN, Cl@ve Permanente).

La presentacion por esta via permitira:

« Autenticacion mediante Cl@ve o DNI.

+ Inscripcion en linea en modelo oficial (obligatorio).

+ Pago telematico de las tasas, si procede (obligatorio).

+ Firma electronica de la solicitud (obligatorio). La firma electronica genera automaticamente
el registro electronico de la solicitud.

+  Anexar documentos a la solicitud (para reducciones y exenciones de tasas).
+  Modificacion, durante el plazo de inscripcion, de la solicitud registrada.

Las personas interesadas deberan seguir los pasos e instrucciones que el Portal del Aspirante les
vaya indicando y pueden consultar del estado de su expediente en el apartado «Mis Inscripcionesy.

Una vez finalizado el plazo de inscripcion, la subsanacion de la solicitud, en su caso, durante el
plazo otorgado a estos efectos, se realizara telematicamente a través del Portal del Aspirante y
solamente permitira adjuntar la documentacion relacionada con la causa de exclusion y que se
requiere para legitimar la subsanacion.

Si una incidencia técnica debidamente acreditada imposibilitara el funcionamiento ordinario de
los sistemas, el érgano convocante podra acordar la ampliacion del plazo de presentacion de
solicitudes o la cumplimentacion y presentacion sustitutoria, lo que, en su caso, se publicara, en
el propio Portal del Aspirante.

La solicitud de participacién en el proceso selectivo lleva implicita la autorizacion para que la
Division de Formacion y Perfeccionamiento recabe, respecto de la persona interesada, los ante-
cedentes que de la misma puedan obrar en el Registro Central de Penados; de la Direccion
General de Trafico del permiso de conduccién requerido en la convocatoria y fecha de expedi-
cion del mismo; sus datos del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad; del Ministerio de
Universidades, la consulta y verificacion de sus titulaciones universitarias; de las Comunidades
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Auténomas, sus datos de escolarizacion; asi como sus datos sobre matriculas universitarias obran-
tes en la Conferencia de Rectores de la Universidades Espafiolas.

No obstante, sin perjuicio de firmar la instancia y en documento unido a la misma, se podra mani-
festar la voluntad expresa contraria a dicha autorizacion.

La solicitud solo producirad efectos una vez cumplimentada (modelo 790), firmada electrénica-
mente y con el pago telematico realizado dentro del citado plazo.

Estaran exentas del pago de la tasa:

+ Las personas que figuren como demandantes de empleo durante el plazo, al menos, de un
mes anterior a la fecha de publicacién de la convocatoria y, en este plazo, no hubieran recha-
zado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado a participar, salvo causa justificada,
en acciones de promocion, formacién o reconversion profesional y que, asimismo, carezcan
de rentas superiores, en cémputo mensual, al salario minimo interprofesional. La certificacion
relativa a la condicion de demandante de empleo, con los requisitos sefialados, se solicitara
en la correspondiente oficina de los servicios publicos de empleo. En cuanto a la acreditacion
de las rentas, se realizara mediante una declaracion jurada o promesa suscrita por el/la solici-
tante, que se generard y firmara de forma automatica por el sistema.

+ Quienes sean miembros de familia numerosa clasificada en la «categoria especialy, deberan
acreditarlo mediante copia auténtica del titulo oficial, en vigor, acreditativo de tal condicion
y expedido por la correspondiente Comunidad Auténoma.

« Las victimas del terrorismo, entendiendo como tales, las personas que hayan sufrido dafios
fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acrediten mediante
sentencia judicial firme o en virtud de resolucién administrativa por la que se reconozca tal
condicion, su conyuge o persona que haya convivido con andloga relacion de afectividad,
el/la conyuge de la persona fallecida y los hijos e hijas de las personas heridas y fallecidas.

Tendran una bonificacion del cincuenta por ciento en el pago de la tasa por derechos de examen,
quienes acrediten la condicion de familia numerosa clasificada en «categoria generaly, para ello
deberan aportar copia auténtica del titulo oficial, en vigor, acreditativo de tal condicién y expe-
dido por la correspondiente Comunidad Auténoma.

Las personas exentas del pago de tasa o que tengan derecho a la bonificacién, deberan pre-
sentar los documentos acreditativos de la exencion o de la bonificacion dentro del plazo de pre-
sentacion de solicitudes de participacion en el proceso, anexando la documentacion a través del
Portal del Aspirante.

Enla fecha que se determine en la convocatoria, las personas opositoras que autorizaron expre-
samente a la Division de Formacion y Perfeccionamiento, para recabar los antecedentes obran-
tes en el Registro Central de Penados; de la Direccion General de Trafico el permiso de conduc-
cion y sus datos del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad, presentaran al Tribunal los
siguientes documentos:

a) Original y copia auténtica de la titulacion acadéemica. Aquellas personas que aleguen estu-
dios equivalentes a los especificamente sefialados en el apartado de requisitos académicos,
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habran de citar la disposicion legal en que se reconozca tal equivalencia o aportar certifica-
cion en tal sentido del Ministerio de Educacion.

b) Documento acreditativo, en su caso, de los servicios prestados en las Fuerzas Armadas.
¢) Documento acreditativo, en su caso, de haber ostentado la condicion de deportista de alto nivel.

Las personas aspirantes que no expresaron autorizacion para que fueran recabados sus datos,
ademas de los documentos anteriores, deberan presentar:

a) Original y copia auténtica compulsada del Documento Nacional de Identidad.
b) Certificado de antecedentes penales, expedido por el Ministerio de Justicia.

c) Original y copia auténtica compulsada del permiso de conduccion de la clase B sin restriccion
alguna sobre el vehiculo a conducir.

Cuantos documentos se presenten habran de ser originales o extendidos en copias debida-
mente autorizadas o compulsadas. Las compulsas deberan afectar a la totalidad de las paginas
del documento y no se consideraran validas cuando carezcan de la firma e identificacién perso-
nal del funcionariado que las extiende. No seran tenidos en cuenta documentos transmitidos por
telefax u otros sistemas analogos.

Cuando se aleguen equivalencias u homologaciones de titulos obtenidos o estudios cursados,
dicha circunstancia deberd, asimismo, acreditarse. En otro caso no sera tenida en cuenta.

Quienes pertenezcan al funcionariado publico estaran exentos/as de acreditar aquellos extremos
que constituyeron requisito previo para su nombramiento. En este caso, acompanaran la opor-
tuna certificacién extendida por la unidad de personal correspondiente.

Para subsanar la falta de presentacion de algin documento o de los defectos de que puedan
adolecer los presentados, se concedera a la persona interesada un plazo de diez dias habiles.

Transcurrido dicho plazo el Tribunal no admitira documento alguno acreditativo de requisitos, de
méritos o de subsanacion de defectos, procediendo a anular las actuaciones de los que no acre-
diten los requisitos exigidos, y todo ello sin perjuicio de la responsabilidad en que hubieran podido
incurrir por la presunta falsedad en la solicitud inicial.

Escala basica
Requisitos

Para ser admitido/a a la practica de las pruebas selectivas serad necesario reunir, a la fecha de fina-
lizacién del plazo de presentacién de solicitudes, los siguientes requisitos:

a) Tener la nacionalidad espafiola.

b) Tener cumplidos dieciocho afios de edad y no exceder de la edad maxima de jubilacién en
la Policia Nacional.
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¢) No haber sido condenado o condenada por delito doloso, grave o menos grave, ni separa-
do/a del servicio de la Administracion General del Estado, de la Administraciéon Autondmica,
Local o Institucional, ni hallarse inhabilitado para el ejercicio de funciones publicas.

d) No hallarse incluido/a en ninguna de las causas de exclusion fisica o psiquica que impidan o
menoscaben la capacidad funcional u operativa necesaria para el desempefio de las funcio-
nes propias de la Policia Nacional.

e) No consumir drogas téxicas, sustancias psicotropicas o estupefacientes contemplados en la
Convencién Unica de 1961 sobre Estupefacientes y en sus posteriores modificaciones, salvo
prescripcion facultativa previa.

f) Prestar compromiso, mediante declaracion de la persona solicitante, de portar armas'y, en
su caso, llegar a utilizarlas.

g) Estar en posesion del permiso de conduccion de la clase B sin restriccion alguna sobre el
vehiculo a conducir.

h) Estar en posesién del titulo de Bachiller o equivalente. En relacion con tales equivalencias,
habra de estarse a lo dispuesto en la normativa vigente y de acuerdo con lo previsto por el
Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Deportes. En el caso de titulaciones obte-
nidas en el extranjero, se debera estar en posesion del documento que acredite su homolo-
gacion o equivalencia con la titulacion espafola exigida.

Los requisitos de participacion y méritos han de mantenerse durante todo el proceso selectivo,
tanto en la fase de oposicién como durante el desarrollo del curso académico y del médulo de
formacion practica en puesto de trabajo.

Elincumplimiento de cualquiera de los requisitos de participacion a lo largo del proceso selectivo
o su falta de acreditacién, conllevard, previa audiencia de la persona interesada, la exclusiéon del
procesoy, en su caso, la baja en el centro docente policial, perdiendo toda expectativa de ingreso
derivada de la superacién de pruebas precedentes. La exclusién del proceso selectivo sera acor-
dada por el Tribunal calificador durante la fase de oposicién, o por la persona titular de la Direccién
General de la Policia, a propuesta de la Division de Formacion y Perfeccionamiento, durante las
fases del curso de formacion profesional y del médulo de formacién practica en puesto de trabajo.

Instancias y documentacion

Las solicitudes se presentaran en el plazo de quince dias habiles, contados a partir del dia
siguiente al de la publicacion de la convocatoria en el BOE.

La solicitud se presentara obligatoriamente por via telematica a través del Portal web de la Policia
Nacional (https./www.policia.es/): seleccionando Portal del Aspirante (Procesos Selectivos) >
Policia Nacional Escala Basica y Escala Ejecutiva.

El modelo oficial de solicitud de admisién a pruebas selectivas de ingreso en la Policia Nacional y
liquidacion de la tasa de derechos de examen (Modelo 790, codigo de tasa 088), se encontrara
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a disposicion de las personas interesadas una vez cumplimentado en el Portal del Aspirante > Mis

Inscripciones > Ver Detalle > Mi documentacion.

Para acceder a este procedimiento podra utilizar cualquiera de los métodos de identificacion
aceptados en la plataforma Cl@ve (DNIle/Certificado electronico, Cl@ve PIN, Cl@ve Permanente).

La presentacion por esta via permitira:

+ Autenticacion mediante Cl@ve o DNI.

+ Inscripcion en linea en modelo oficial (obligatorio).

+ Pago telematico de las tasas, si procede (obligatorio).

+  Firma electrénica de la solicitud (obligatorio). La firma electronica genera automaticamente
el registro electronico de la solicitud.

+  Anexar documentos a la solicitud (para reducciones y exenciones de tasas).
+  Modificacion, durante el plazo de inscripcion, de la solicitud registrada.

Las personas interesadas deberan seguir los pasos e instrucciones que el Portal del Aspirante les
vaya indicando y pueden consultar del estado de su expediente en el apartado «Mis Inscripciones».

Una vez finalizado el plazo de inscripcion, la subsanacion de la solicitud, en su caso, durante el
plazo otorgado a estos efectos, se realizara telematicamente a través del Portal del Aspirante y
solamente permitira adjuntar la documentacion relacionada con la causa de exclusion y que se
requiere para legitimar la subsanacion.

Si una incidencia técnica debidamente acreditada imposibilitara el funcionamiento ordinario de
los sistemas, el érgano convocante podra acordar la ampliacion del plazo de presentacion de
solicitudes o la cumplimentacion y presentacion sustitutoria, lo que, en su caso, se publicara, en
el propio Portal del Aspirante.

La solicitud de participacion en el proceso selectivo lleva implicita la autorizacion para que la
Division de Formacion y Perfeccionamiento recabe, respecto de la persona interesada, los ante-
cedentes que de la misma puedan obrar en el Registro Central de Penados; de la Direccién
General de Trafico del permiso de conduccién requerido en la convocatoria y fecha de expedi-
cién del mismo; sus datos del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad; del Ministerio de
Universidades, la consulta y verificacién de sus titulaciones universitarias; de las Comunidades
Autonomas, sus datos de escolarizacion; asi como sus datos sobre matriculas universitarias obran-
tes en la Conferencia de Rectores de la Universidades Espafiolas.

No obstante, sin perjuicio de firmar la instancia y en documento unido a la misma, se podra mani-
festar la voluntad expresa contraria a dicha autorizacion.

La solicitud solo producira efectos una vez cumplimentada (modelo 790), firmada electrénica-
mente y con el pago telematico realizado dentro del citado plazo.

Estaran exentas del pago de la tasa:

+ Laspersonas que figuren como demandantes de empleo durante el plazo, al menos, de un mes
anterior a la fecha de publicacién de la convocatoria y, en este plazo, no hubieran rechazado
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oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en

acciones de promocion, formacién o reconversion profesional y que, asimismo, carezcan de
rentas superiores, en coémputo mensual, al salario minimo interprofesional. La certificacion
relativa a la condicién de demandante de empleo, con los requisitos sefialados, se solicitara
en la correspondiente oficina de los servicios publicos de empleo. En cuanto a la acreditacion
de las rentas, se realizara mediante una declaracion jurada o promesa suscrita por el/la solici-
tante, que se generard y firmara de forma automatica por el sistema.

+ Quienes sean miembros de familia numerosa clasificada en la «categoria especialy, deberan
acreditarlo mediante copia auténtica del titulo oficial, en vigor, acreditativo de tal condicién
y expedido por la correspondiente Comunidad Auténoma.

+ Las victimas del terrorismo, entendiendo como tales, las personas que hayan sufrido dafios
fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acrediten mediante
sentencia judicial firme o en virtud de resolucidon administrativa por la que se reconozca tal
condicion, su conyuge o persona que haya convivido con analoga relacion de afectividad,
el/la conyuge de la persona fallecida y los hijos e hijas de las personas heridas y fallecidas.

Tendran una bonificacion del cincuenta por ciento en el pago de la tasa por derechos de examen,
quienes acrediten la condicion de familia numerosa clasificada en «categoria generaly; para ello
deberan aportar copia auténtica del titulo oficial, en vigor, acreditativo de tal condicién y expe-
dido por la correspondiente Comunidad Auténoma.

Las personas exentas del pago de tasa o que tengan derecho a la bonificacién, deberan pre-
sentar los documentos acreditativos de la exencion o de la bonificaciéon dentro del plazo de pre-
sentacion de solicitudes de participacion en el proceso, anexando la documentacion a través del
Portal del Aspirante.

En la fecha que se determine en la convocatoria, las personas opositoras que autorizaron expre-
samente a la Division de Formacion y Perfeccionamiento, para recabar los antecedentes obran-
tes en el Registro Central de Penados, de la Direccién General de Trafico del permiso de con-
duccidn y sus datos del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad, presentaran al Tribunal
los siguientes documentos:

a) Original y fotocopia compulsada de la titulacién académica exigida. Los/as opositores/as
que aleguen estudios equivalentes a los especificamente sefialados en el apartado requisi-
tos académicos, habran de citar la disposicion legal en que se reconozca tal equivalencia o,
en su caso, aportar certificacion en tal sentido del Ministerio de Educacién.

b) Documento acreditativo, en su caso, de los servicios prestados en las Fuerzas Armadas.
c) Documento acreditativo, en su caso, de haber ostentado la condicién de deportista de alto nivel.

Las personas aspirantes que no expresaron autorizacion para que fueran recabados sus datos,
ademas de los documentos anteriores, deberan presentar:

a) Original y fotocopia compulsada del Documento Nacional de Identidad.

b) Certificado de antecedentes penales, expedido por el Ministerio de Justicia.
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c) Original y fotocopia compulsada del permiso de conduccion de la clase B sin restriccion alguna
sobre el vehiculo a conducir.

Cuantos documentos se presenten habran de ser originales o extendidos en copias debidamente
autorizadas o compulsadas. Las compulsas deberan afectar, en su caso, a la totalidad de las pagi-
nas del documento y no se consideraran validas cuando carezcan de la firma e identificacion per-
sonal del funcionariado que las extiende. No seran tenidos en cuenta documentos transmitidos
por telefax u otros sistemas analogos.

Cuando se aleguen equivalencias u homologaciones de titulos obtenidos o estudios cursados,
dicha circunstancia debera, asimismo, acreditarse. En otro caso no sera tenida en cuenta.

Quienes pertenezcan al funcionariado publico estaran exentos de acreditar aquellos extremos
que constituyeron requisito previo para su nombramiento. En este caso, acompafaran la opor-
tuna certificacion extendida por la unidad de personal correspondiente.

Para subsanar la falta de presentacion de algin documento o de los defectos de que puedan
adolecer los presentados, se concedera a la persona interesada un plazo de diez dias habiles.

Transcurrido dicho plazo, el Tribunal no admitira documento alguno acreditativo de requisitos,
de méritos o de subsanacién de defectos, procediendo a anular las actuaciones de los que no
acrediten los requisitos exigidos, y todo ello sin perjuicio de la responsabilidad en que hubieran
podido incurrir las personas interesadas por falsedad en la solicitud inicial.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Ley Organica 2/7986, de 13 de marzo, de Fuerzas y Cuerpos de Seguridad (BOE ndim.
63, de 14 de marzo).

« Ley Organica 9/2075, de 28 de julio, de Régimen de Personal de la Policia Nacional
(BOE num. 180, de 29 de julio).

«  RealDecreto 326/202] de 77 de mayo, por el que se aprueba el cuadro médico de ex
clusiones para el ingreso en la Policia Nacional (BOE num. 113, de 12 de mayo).

«  Real Decreto 853/2022, de 71 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento de
los procesos selectivos y de formacién de la Policia Nacional (BOE nim. 245, de 12 de
octubre).

s OrdenIN7/632/2024, de 20 de junio, por la que se establecen normas para la aplicacion

y desarrollo del Reglamento de procesos selectivos y formacién de la Policia Nacional,
aprobado por el Real Decreto 853/2022, de 11 de octubre (BOE nim. 153, de 25 de junio).
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Il. CUERPO DE LA GUARDIA CIVIL

Escala de Cabos y Guardias

Para acceder al Cuerpo de la Guardia Civil, Escala de Cabos y Guardias, habran de superarse las
pruebas selectivas correspondientes, mediante concurso-oposicion.

Requisitos

Las personas aspirantes deberan reunir, en la fecha que finalice el plazo de admisién de instancias
y mantener durante el proceso selectivo y los periodos de formacion, los siguientes requisitos:

Poseer la nacionalidad espafiola.
No estar privado/a de los derechos civiles.
Carecer de antecedentes penales.

No hallarse incurso/a en algun procedimiento judicial por delito doloso como procesado/a,
investigado/a judicialmente o acusado/a con declaracion de apertura de juicio oral corres-
pondiente.

No haber sido separado/a mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de
las Administraciones Publicas ni hallarse inhabilitado/a con caracter firme para el ejercicio de
funciones publicas.

Tener cumplidos 18 afios de edad en el afio de la convocatoria y no tener cumplida ni cumplir
durante el afio de la convocatoria la edad de 41 afios.

Poseer la aptitud psicofisica necesaria para cursar los respectivos planes de estudios, que sera
acreditada mediante la superacién del reconocimiento médico y las pruebas que se deter-
minen en cada convocatoria.

Cumplir alguno de los requisitos siguientes, exigidos en el Sistema Educativo Espafol para
acceder a las ensefianzas conducentes a ciclos formativos de Formaciéon Profesional de
Grado Medio:

— Estar en posesion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria o de un
nivel académico superior.

— Estar en posesion del titulo de Técnico Basico o de Téecnico.
— Haber superado una oferta formativa de Grado C incluida en el ciclo formativo.

— Haber superado un curso de formacion especifico preparatorio y gratuito para el
acceso a ciclos formativos de grado medio en centros expresamente autorizados por la
Administracion educativa.

— Haber superado la prueba de acceso a ciclos formativos de grado medio o de grado supe-
rior, o la prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios.
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— Cumplir alguno de los requisitos exigidos en el Sistema Educativo Espafiol para acceder alas
ensefianzas conducentes a ciclos formativos de Formacién Profesional de Grado Superior.

« No haber causado baja en un centro docente por las razones establecidas en los parrafos c) y
d) del articulo 71.2, de la Ley 39/2007, de 19 de noviembre, de la Carrera Militar o en los parra-
fosd) y e), del articulo 4811, de la Ley 29/2014, de 28 de noviembre.

+  No haber causado baja en un centro docente de formacién para la incorporacion a la Escala
de Cabos y Guardias de la Guardia Civil, por no superar, dentro de los plazos fijados, las prue-
bas y materias previstas en los planes de estudios correspondientes.

+  No haberse resuelto su compromiso como militar de tropa y marineria como consecuencia
de un expediente de insuficiencia de facultades profesionales, por imposicién de sancién dis-
ciplinaria extraordinaria de separacion de servicio por aplicacion de la Ley Organica 8/1998,
de 2 de diciembre, o por la imposicion de sancién disciplinaria de resolucion de compromiso,
en aplicacion de la Ley Organica 8/2014, de 4 de diciembre, de Régimen Disciplinario de las
Fuerzas Armadas.

«  Adquirir el compromiso de portar armasy, en su caso, llegar a utilizarlas, conforme a los prin-
cipios basicos de actuacion de congruencia, oportunidad y proporcionalidad en la utilizacion
de los medios a su alcance. Este compromiso se prestara a travées de declaracion del/de la
solicitante.

+ Estar en posesion del permiso de conduccion de la clase B.

+  Cumplir con lo establecido sobre tatuajes, inserciones y otros elementos en el articulo 20.1.3).
2.9 del Reglamento de ordenacion de la ensenanza en la Guardia Civil, en los términos que
estén en vigor en la fecha de comprobacion de este requisito que sera durante el desarrollo
de las pruebas de aptitud psicofisica.

Si desde la publicacion de la lista definitiva de admitidos/as a las pruebas hasta la fecha de publi-
cacioén de los/las propuestos/as como alumnos/as se tuviera conocimiento de que cualquiera de
los/las participantes en el proceso selectivo no relne, o pierde alguno de los requisitos estableci-
dos en la correspondiente convocatoria, el Tribunal de Seleccidn acordara su exclusion mediante
resolucion motivada y anulara todas sus actuaciones, perdiendo los derechos o expectativas deri-
vadas de su condicién inicial de aspirante.

Si el conocimiento tuviese lugar a partir de la fecha de la publicacién de los/las propuestos/as
como alumnos/as, la persona titular de la Jefatura de Ensefanza, previo tramite de audiencia,
acordara su exclusion de la citada relacion o, si tuviese lugar tras la publicacion del nombramiento
de alumnos/as, propondra, en su caso, su baja como tal.

Salvo que el/la aspirante expresamente indique lo contrario, la solicitud de participacion por via
telematica en el proceso selectivo lleva consigo su autorizacién para que la Jefatura de Ensefianza
solicite de oficio, del Ministerio del Interior (Sistema de Verificacion de Datos de Identidad, Direccion
General de Trafico y Direccién General de Apoyo a las Victimas del Terrorismo), del Ministerio de
la Presidencia, Justicia y Relaciones con las Cortes (Registro Central de Penados), del Ministerio
de Politica Territorial y Memoria Democratica, del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional
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y Deportes, del Ministerio de Hacienda y Funcidon Publica, del Ministerio de Trabajo y Economia
Social (Servicio Publico de Empleo Estatal), del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades
(consulta y verificacion de titulaciones académicas) y, en su caso, del Ministerio de Defensa, las
verificacionesy certificaciones al respecto, pudiendo ser comprobados tales extremos desde el
momento inicial de su participacién en el proceso selectivo hasta la finalizacién de los periodos
de formacion, por ser requisitos que deben reunir los/las aspirantes para participar en los pro-
cesos selectivos, conforme a los articulos 18, 19, 20, 21y 22 del Reglamento de ordenacion de la
ensenanza en la Guardia Civil.

Las mujeres que participen en el proceso selectivo gozaran de las medidas de proteccion de la
maternidad que se reconocen en el Capitulo V del Reglamento de ordenacion de la ensefianza
en la Guardia Civil.

Instancias y documentacion

El plazo de presentacion de instancias es de quince dias habiles contados a partir del dia
siguiente al de publicacién de la convocatoria en el Boletin Oficial del Estado.

Procedimiento de inscripcion: La solicitud de admisidn al proceso selectivo se realizara por via
electronica a través de la Sede electrénica de la Guardia Civil (https://sede.guardiacivil.gob.es/):
seleccionando el procedimiento de «Solicitud de Ingreso en la Escala de Cabos y Guardias» en
la modalidad que corresponda segun el pago de tasas (sin reduccién, con bonificacion o exen-
cion). Para acceder a este procedimiento podra utilizar cualquiera de los métodos de identi-
ficacion aceptados en la plataforma Cl@ve (DNle/Certificado electrénico, Cl@ve PIN, Cle@ve
Permanente). Esta opcion permite:

+ Lainscripcion integramente electrénica.

+ Pago telematico de tasas.

+ Firma electronica de la solicitud.

+  Obtencion del justificante de registro.

+ Consulta del estado de su expediente en el apartado «Mis expedientesy.

Las personas interesadas deberan seguir los pasos e instrucciones que la sede les vaya indi-
cando, que incluye cumplimentar el nimero de la Seguridad Social o el nUmero de afiliacion a la
Seguridad Social (NSS/NAF). El nimero de la Seguridad Social, Unico y exclusivo para cada per-
sona, se podra solicitar en la Administracion de la Tesoreria General de la Seguridad Social en la
que radique el domicilio del/de la aspirante o a través de la pagina web de la Seguridad Social.

Cuando lo indique el Tribunal de seleccidén deberan presentar la siguiente documentacion:

+ Original o copia auténtica de los documentos acreditativos de estar en posesion de alguno
de los titulos exigidos en la convocatoria. En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero,
ademas se debera aportar copia auténtica y original de la credencial que acredite su homo-
logacion. Quienes no presentasen dicha documentacion en el momento indicado, no podran
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ser propuestos para ingresar como alumnos/as, quedando anuladas todas sus actuaciones, sin
perjuicio de la responsabilidad en que pudieran haber incurrido por falsedad en su solicitud.

+  Original o copia auténtica de los documentos justificativos para acreditar los méritos consig-
nados por el/la aspirante en su inscripcion. A quienes en el momento indicado no presenta-
sen dicha documentacion, les seran detraidos los puntos correspondientes, sin perjuicio de
la responsabilidad en que hubiera incurrido por falsedad en dicha consignacion.

+ Enelsupuesto de la no autorizacion expresa por parte del/de la aspirante para que la Jefatura
de Ensefianza solicite de oficio, del Ministerio del Interior (Sistema de Verificacién de Datos
de Identidad, Direccién General de Trafico y Direccion General de Apoyo a las Victimas de
Terrorismo), del Ministerio de la Presidencia, Justicia y Relaciones con las Cortes (Registro
Central de Penados), del Ministerio de Politica Territorial y Memoria Democratica, del Ministerio
de Educacién, Formacion Profesional y Deportes, del Ministerio de Hacienda y Funcion Publica,
del Ministerio de Trabajo y Economia Social (Servicio Publico de Empleo Estatal), del Ministerio
de Ciencia, Innovacion y Universidades (consulta y verificacion de titulaciones académicas) y,
en su caso, del Ministerio de Defensa, las verificaciones y certificaciones al respecto o cuando
causas técnicas impidieran su comprobacion, entregaran cuando les sean requeridos los
siguientes documentos: copias auténticas del DNIy permiso de conduccion de la clase B, cer-
tificado original del Registro Central de Penados, en su caso certificacion de su pertenencia
y tiempo de servicios en las Fuerzas Armadas, Titulo de familia numerosa en vigor acredita-
tivo de tal condicién y expedido por la correspondiente Comunidad Auténoma, certificaciéon
relativa a la condicion de demandante de empleo junto con declaracion escrita acreditando
las rentas, o sentencia judicial firme o resolucion administrativa que reconozca la condicion
de victima del terrorismo.

Cuantos documentos se presenten podran ser originales o extendidos en copias. Respecto a la emi-
sion de documentos, asi como la validez y eficacia de las copias realizadas por las Administraciones
Publicas se tendra en cuenta lo dispuesto en los articulos 26 y 27 de la Ley 39/2015, de 1 de octu-
bre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. No seran tenidos
en cuenta documentos transmitidos por telefax u otros sistemas analogos, salvo que sean emi-
tidos por las Administraciones Publicas en los términos sefialados en los articulos 44 y 155 de /a
Ley 40,2015, de 1 de octubre, de Regimen Juridico del Sector Publico.

La cumplimentacion del domicilio, ademas de utilizarse a los efectos de notificaciones, servira
para adjudicar sede de examen en las pruebas de la fase de oposicion.

Cualquier duda que pueda surgir relativa al proceso de inscripcién, incluida la definicion y pun-
tuacion de los méritos objeto de baremacion, debera ser resuelta Unica y exclusivamente por la
Jefatura de Ensefianza, para lo cual los/las aspirantes podran formular cualquier consulta a la
mencionada Jefatura.

Exenciones y bonificaciones de tasas por derechos de examen:

+  Estan exentas del pago de la tasa por derechos de examen, las personas que figurasen como
demandantes de empleo durante el plazo, al menos, de un mes anterior a la fecha de publicacion
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de la convocatoria y, en este plazo, no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni
se hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocién, forma-
cion o reconversion profesionales y que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en com-
puto mensual, al Salario Minimo Interprofesional. La certificacién relativa a la condicion de
demandante de empleo, con los requisitos sefalados, se solicitara del Servicio Publico de
Empleo Estatal. En cuanto a la acreditacion de las rentas, se realizara mediante una declara-
cion escrita del/de la aspirante.

+ Asimismo, estaran exentos del pago de la tasa por derechos de examen quienes acrediten
ser miembro de familia numerosa clasificada en la «categoria especial».

+ Igualmente, estaran exentas del pago de la tasa las victimas del terrorismo, entendiendo por
tales las personas que hayan sufrido dafios fisicos o psiquicos como consecuencia de la acti-
vidad terrorista y asi lo acrediten mediante sentencia judicial firme o en virtud de resolucion
administrativa por la que se reconozca tal condicion, los/las hijos/as de dichas victimas, su
cényuge o persona con quien haya convivido en analoga relacion de afectividad durante los
ultimos dos afios asi como los/las hijos/as y el/la conyuge de la persona fallecida. Dicha exen-
cion debera ser documentada cuando sea requerida por el Tribunal de seleccion.

+  Quien acredite ser miembro de familia numerosa clasificada en la «categoria generaly, ten-
dra una bonificaciéon del 50 % en el pago de la tasa por derechos de examen.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Ley Organica 2/7986, de 13 de marzo, de Fuerzas y Cuerpos de Seguridad (BOE num.
63, de 14 de marzo).

« Ley29/2074, de 28 de noviembre, de Régimen del Personal de la Guardia Civil (BOE
nuam. 289, de 29 de noviembre).

+  Real/Decreto 13]/20718, de 76 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de orde-
nacion de la ensenanza en la Guardia Civil (BOE num. 67, de 17 de marzo).

+  RealDecreto 935/2020 de 27 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento sobre
directrices generales de los planes de estudios de la ensefianza de formacién para la
incorporacion a las escalas de Suboficiales y de Cabos y Guardias del Cuerpo de la
Guardia Civil (BOE num. 285, de 28 de octubre).
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Orden PCl/755/20179, de 79 de febrero, por la que se aprueban las normas por las que
han de regirse los procesos de seleccion para el ingreso en los centros docentes de for-
macién para la incorporacion a la Escala de Cabos y Guardias de la Guardia Civil (BOE
ndm. 44, de 20 de febrero).

Orden PCM/576/202] de 9 de junio, por la que se aprueba el plan de estudios de la
ensefanza de formacion y las normas de evaluacién, progreso y permanencia en el cen-
tro docente de formacién para la incorporacion a la Escala de Cabos y Guardias de la
Guardia Civil (BOE num. 138, de 10 de junio).

lll. CUERPOS DE INSTITUCIONES PENITENCIARIAS

Cuerpo Superior de Técnicos de Instituciones Penitenciarias

Requisitos

Para ser admitido/a a la realizacion de las pruebas selectivas de ingreso en el Cuerpo Superior de
Tecnicos de Instituciones Penitenciarias (especialidad de Juristas y Psicologos/Psicologas) las
personas aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

Tener la nacionalidad espafola. También podran participar:
a) Los/las nacionales de los Estados Miembros de la Union Europea.

b) El/la conyuge de los/las espafioles/as y de los/las nacionales de otros Estados miembros
de la Unidén Europea, cualquiera que sea su nacionalidad siempre que no estén separa-
dos/as de derecho.

c) Asimismo, con las mismas condiciones, podran participar los/las descendientes menores
de veintiun aflos o mayores de dicha edad que sean dependientes.

d) Las personas incluidas en el ambito de aplicacién de los Tratados Internacionales cele-
brados por la Union Europea y ratificados por Espafia en los que sea de aplicacion la libre
circulacion de trabajadores/as.

Las personas aspirantes no residentes en Espafa incluidas en el apartado b), asi como las per-
sonas extranjeras incluidas en el apartado c) deberan acompanar a su solicitud, documento
que acredite las condiciones que se alegan.

Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubilacién for-
zosa.

Estar en posesion del titulo de Licenciatura o Grado en Derecho, si optan a las plazas de
Juristas, y el titulo de Licenciatura o Grado en Psicologia, si optan a las plazas de Psicologos/
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Psicélogas, o tener cumplidas las condiciones para obtenerlo en la fecha de finalizacion del
plazo de presentacion de solicitudes.

Las personas aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberan estar en pose-
sion de la correspondiente credencial de homologacién o en su caso del correspondiente
certificado de equivalencia. Este requisito no sera de aplicacion a las personas aspirantes que
hubieran obtenido el reconocimiento de su cualificacién profesional, en el ambito de las pro-
fesiones reguladas, al amparo de las disposiciones de Derecho Comunitario.

« Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

+ No haber sido condenado/a por delito doloso a penas privativas de libertad mayores de tres
anos, a menos que se hubiera obtenido la cancelacion de antecedentes penales o la rehabi-
litacion.

+ No haber sido separado/a, mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de
las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o Estatutarios de la
Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para empleos o
cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso a Cuerpos o Escalas de funcionarios, ni
pertenecer al mismo Cuerpo o Escala al que se presenta. En el caso de las pruebas limitadas al
acceso a una Especialidad de un Cuerpo o Escala, no tener previamente reconocida la misma.

+ Encaso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado/a o en situacion equivalente
ni haber sido sometido/a a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en
los mismos términos, el acceso al empleo publico.

Los requisitos deberan poseerse el dia de finalizacidén del plazo de presentacion de solicitudes y
mantenerlos hasta el momento de la toma de posesion como funcionario/a de carrera.

Solicitudes

Quienes deseen participar en este proceso selectivo deberan cumplimentar y presentar elec-
trénicamente el modelo oficial de solicitud 790, al que se accedera, con caracter general, a
través de la pagina web www.administracion.gob.es o de los registros electronicos para la trami-

tacion de las inscripciones de las personas candidatas en los procesos selectivos que se establez-
can. En caso de que se produzca alguna incidencia técnica durante el proceso de inscripcion, se
debera contactar con el Centro de Atencién a Usuarios accediendo al formulario de contacto de
IPS en la siguiente direccién https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/IPS y cumpli-
mentando los datos requeridos.

La presentacion de solicitudes se realizara en el plazo de veinte dias habiles contados a partir
del dia siguiente al de la fecha de publicacién de la convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado»
y se dirigiran a la Secretaria General de Instituciones Penitenciarias. La no presentacion de la soli-
citud en tiempo y forma supondra la exclusion de la persona aspirante.

Las solicitudes se presentaran por via electronica. Esta presentacion se realizara haciendo uso
del servicio Inscripcidn en Pruebas Selectivas del Punto de Acceso General (http://administracion.
gob.es/PAG/ips), siguiendo las instrucciones que se le indiquen, siendo necesario identificarse
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mediante la plataforma de identificacién y firma electrénica Cl@ve, en cualquiera de sus
modalidades.

La presentacion por esta via permitira:

+ Lainscripcion en linea del modelo oficial.
+ Anexar documentos a la solicitud.

+ El'pago electrénico de las tasas.

+ Elregistro electronico de la solicitud.

En el caso de que no sea posible realizar la inscripcion electronica por las personas aspirantes
que la cursen en el extranjero, estos podran presentarla en las representaciones diplomaticas o
consulares espafolas correspondientes.

Pago de la tasa de examen. Elingreso del importe se realizara haciendo uso del servicio Inscripcion
en Pruebas Selectivas del Punto de Acceso General (http://administracion.gob.es/PAG/ips) en
los términos previstos en la Orden HAC/729/2003, de 28 de marzo. La constancia de correcto
pago de las tasas estara avalada por el NUmero de Referencia Completo (NRC) emitido por la
AEAT que figurara en el justificante de registro.

Estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

+ Las personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento, debiendo
acompafiar a la solicitud certificado acreditativo de tal condicién.

No sera necesario presentar este certificado cuando la condicién de discapacidad haya sido
reconocida en alguna de las Comunidades Auténomas que figuran en la direccién http:/
administracion.gob.es/PAG/PID. En este caso, y previa conformidad de la persona intere-

sada, el érgano gestor podra verificar esta condicion mediante el acceso a la Plataforma
de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido a través del servicio
Inscripcidon en Pruebas Selectivas.

« Las personas que figuren como demandantes de empleo durante, al menos, un mes antes
de la fecha de la convocatoria. Seran requisitos para el disfrute de la exencion que, en el plazo
de que se trate, no hubieran rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado
a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocion, formacion o reconversiéon
profesional y que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en computo mensual, al Salario
Minimo Interprofesional.

Estos extremos deberan verificarse, en todo caso y salvo que conste oposicion expresa de la
persona aspirante, por el drgano gestor mediante el acceso a la Plataforma de Intermediacion
de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido a través del servicio Inscripcion en Pruebas
Selectivas.

En caso de no dar el consentimiento, la certificacion relativa a la condicién de demandante
de empleo, con los requisitos sefialados, se solicitara en la oficina de los Servicios Publicos
de Empleo. En cuanto a la acreditacién de las rentas, se realizard mediante certificado de la
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declaracion presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, correspondiente
al ultimo ejercicio y, en su caso, del certificado del nivel de renta.

+ Las familias numerosas en los términos del articulo 12.1.c) de la Ley 40/2003, de 18 de noviem-
bre de Proteccion a las Familias Numerosas. Tendran derecho a una exencion del 100 por
100 de la tasa los miembros de familias de la categor7a espec/aly a una bonificacién del
50 por 100 los que fueran de la categora general. La condicion de familia numerosa se acre-
ditara mediante el correspondiente titulo actualizado.

La aportacion del titulo de familia numerosa no serad necesaria cuando el mismo haya sido obtenido
en alguna de las Comunidades Auténomas que figuran en la direccién http://administracion.gob.
es/PAG/PID. En este caso, y salvo que conste oposicion expresa de la persona aspirante, el drgano
gestor podra verificar esta condicidon mediante el acceso a la Plataforma de Intermediacion de

Datos de las Administraciones Publicas.

« Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales, las personas que hayan sufrido dafios
fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acrediten mediante
sentencia judicial firme o en virtud de resolucién administrativa por la que se reconozca tal
condicion, su conyuge o persona que haya convivido con andloga relacion de afectividad,
el/la conyuge de la persona fallecida y los hijos e hijas de las personas heridas y fallecidas.

El abono de los derechos de examen o, en su caso, la justificacion de la concurrencia de alguna
de las causas de exencion total o parcial del mismo debera hacerse dentro del plazo de presen-
tacion de solicitudes. En caso contrario se procedera a la exclusion de la persona aspirante.

En ningun caso, el pago de la tasa de los derechos de examen o la justificaciéon de la concurren-
cia de alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo supondra la sustitucion del tra-
mite de presentacion, en tiempo y forma, de la solicitud de participacién en el proceso selectivo.

Superacion del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicién o el concurso-oposicion, el Tribunal hara publica la relacién de
personas aspirantes que la hayan superado, por orden de puntuacion, en la pagina web del orga-
nismo, en los locales en donde se haya celebrado la Ultima prueba, asi como en la sede del Tribunal.

Dicha relacion se elevara a la autoridad convocante, que la publicara en el «Boletin Oficial del
Estadoy, disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte dias habiles, desde el
dia siguiente al de la publicacion oficial, para la presentacién de la documentacion acreditativa
del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Si el proceso selectivo incluye una fase de curso selectivo y/o periodo de practicas, a las perso-
nas aspirantes que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos exigidos en la convoca-
toria, se les nombrara personal funcionario en practicas, y a los que superen esta fase, personal
funcionario de carrera.

Los érganos de seleccién no podran proponer acceder como personal funcionario a un nUmero
superior de personas aprobadas al nUmero de plazas que hayan sido convocadas, excepto cuando
asi lo prevea la propia convocatoria.
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La adjudicacion de los puestos entre las personas aspirantes que superen el proceso selectivo
se efectuara segun la peticién de destino de acuerdo con la puntuacién total obtenida, excepto
lo previsto en el articulo O del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por el que se regula el

acceso al empleo publico y la provision de puestos de trabajo de las personas con discapacidad.

Cuerpo Facultativo de Sanidad Penitenciaria

Requisitos

Para ser admitido/a a la realizacién de las pruebas selectivas de ingreso en el Cuerpo Facultativo
de Sanidad Penitenciaria las personas aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

Tener la nacionalidad espafnola. También podran participar:
a) Los/las nacionales de los Estados Miembros de la Union Europea.

b) El/la conyuge de los/las espafioles/as y de los/las nacionales de otros Estados miembros
de la Unidén Europea, cualquiera que sea su nacionalidad siempre que no estén separa-
dos/as de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podran participar los/las des-
cendientes menores de veintiun afos o mayores de dicha edad que sean dependientes.

c) Las personas incluidas en el ambito de aplicacion de los Tratados Internacionales cele-
brados por la Unién Europea y ratificados por Espafia en los que sea de aplicacion la libre
circulacion de trabajadores/as.

Las personas aspirantes no residentes en Espafa incluidas en el apartado b), asi como las per-
sonas extranjeras incluidas en el apartado c¢) deberan acompanfar a su solicitud, documento
que acredite las condiciones que se alegan.

Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubilacién for-
zosa.

Estar en posesion del titulo de Licenciatura o Grado en Medicina o Licenciatura en Medicina
y Cirugia y estar en posesion del titulo de Médico/a especialista en Medicina Familiar y
Comunitaria y Medicina Interna, si optan a las plazas de la especialidad de Medicina Familiar
y Comunitaria y Medicina Interna, y estar en posesion del titulo de Psiquiatria, si optan a las
plazas de la especialidad de Psiquiatria; o tener cumplidas las condiciones para obtenerlo en
la fecha de finalizacion del plazo de presentacién de solicitudes.

Las personas aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberan estar en pose-
sion de la correspondiente credencial de homologacién o en su caso del correspondiente
certificado de equivalencia. Este requisito no sera de aplicacion a las personas aspirantes que
hubieran obtenido el reconocimiento de su cualificacion profesional, en el ambito de las pro-
fesiones reguladas, al amparo de las disposiciones de Derecho Comunitario.

Igualmente, seran admitidas a las pruebas las personas aspirantes que posean las certifica-
ciones que habilitan para el desempeno de las funciones de médico general en el Sistema
Nacional de Salud, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 1.b) del Real Decreto 853/1993 de
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4 de junio, asi como quienes posean cualquier otro de los titulos, certificados o diplomas pre-
vistos en los apartados ¢) y d) de dicho articulo.

+ Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

+  No haber sido condenado/a por delito doloso a penas privativas de libertad mayores de tres
afos, a menos que se hubiera obtenido la cancelacion de antecedentes penales o la rehabi-
litacion.

+ No haber sido separado/a, mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de
las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o Estatutarios de la
Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para empleos o
cargos publicos por resolucién judicial, para el acceso a Cuerpos o Escalas de funcionarios, ni
pertenecer al mismo Cuerpo o Escala al que se presenta. En el caso de las pruebas limitadas al
acceso a una Especialidad de un Cuerpo o Escala, no tener previamente reconocida la misma.

+ Encaso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacion equivalente ni
haber sido sometido/a a sancion disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en los
mismos términos, el acceso al empleo publico.

Los requisitos deberan poseerse el dia de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes y
mantenerlos hasta el momento de la toma de posesion como funcionario/a de carrera.

Solicitudes

Quienes deseen participar en este proceso selectivo deberan cumplimentar y presentar elec-
tronicamente el modelo oficial de solicitud 790, al que se accedera, con caracter general, a
través de la pagina web www.administracion.gob.es o de los registros electronicos para la trami-

tacion de las inscripciones de los candidatos y las candidatas en los procesos selectivos que se
establezcan.

La presentacion de solicitudes se realizara en el plazo de veinte dias habiles contados a partir
del dia siguiente al de la fecha de publicacién de la convocatoria en el « Boletin Oficial del Estadoy»
y se dirigiran a la Secretaria General de Instituciones Penitenciarias. La no presentacion de la soli-
citud en tiempo y forma supondra la exclusion de la persona aspirante.

Las solicitudes se presentaran por via electrénica, haciendo uso del servicio Inscripcidén en
Procesos Pruebas Selectivas del Punto de Acceso General (http:/administracion.gob.es/PAG/
ips), siguiendo las instrucciones que se le indiquen, siendo necesario identificarse mediante la

plataforma de identificacion y firma electrénica Cl@ve, en cualquiera de sus modalidades.
La presentacion por esta via permitira:

« Lainscripcién en linea del modelo oficial.

+  Anexar documentos a la solicitud.

+ Elpago electrénico de las tasas.

+ Elregistro electronico de la solicitud.
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En el caso de que no sea posible realizar la inscripcion electronica por las personas aspirantes

que la cursen en el extranjero, éstas podran presentarla en las representaciones diplomaticas o

consulares espanolas correspondientes.

Pago de la tasa de examen. Elingreso del importe se realizara haciendo uso del servicio Inscripcion
en Pruebas Selectivas del Punto de Acceso General (http://administracion.gob.es/PAG/ips) en
los términos previstos en la Orden HAC/729/2003, de 28 de marzo. La constancia de correcto
pago de las tasas estara avalada por el NUmero de Referencia Completo (NRC) emitido por la
AEAT que figurara en el justificante de registro.

Estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

Las personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento, debiendo
acompanar a la solicitud certificado acreditativo de tal condicién.

No sera necesario presentar este certificado cuando la condicién de discapacidad haya sido
reconocida en alguna de las Comunidades Auténomas que figuran en la direccién http:/
administracion.gob.es/PAG/PID. En este caso, y previa conformidad de la persona intere-

sada, el érgano gestor podra verificar esta condicion mediante el acceso a la Plataforma
de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido a través del servicio
Inscripcion en Pruebas Selectivas.

Las personas que figuren como demandantes de empleo durante, al menos, un mes antes
de la fecha de la convocatoria. Seradn requisitos para el disfrute de la exencion que, en el plazo
de que se trate, no hubieran rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado
a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocion, formacion o reconversiéon
profesional y que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en computo mensual, al Salario
Minimo Interprofesional.

Estos extremos deberan verificarse, en todo caso y salvo que conste oposicion expresa de la
persona interesada, por el drgano gestor mediante el acceso a la Plataforma de Intermediacién
de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido a través del servicio Inscripcién en Pruebas
Selectivas. En caso de no dar el consentimiento la certificacion relativa a la condicién de
demandante de empleo, con los requisitos sefalados, se solicitara en la oficina de los servi-
cios publicos de empleo. En cuanto a la acreditacion de las rentas, se realizara mediante cer-
tificado de la declaracion presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas,
correspondiente al Ultimo ejercicio y, en su caso, del certificado del nivel de renta.

Las familias numerosas en los términos del articulo 12.1.c) de la Ley 40/2003, de 18 de noviem-
bre de Proteccion a las Familias Numerosas. Tendran derecho a una exenciéon del 100 por
100 de la tasa los miembros de familias de la cafegor7a espec/aly a una bonificacion del
50 por 100 los que fueran de la categorra general, La condicion de familia numerosa se acre-
ditara mediante el correspondiente titulo actualizado.

La aportacion del titulo de familia numerosa no sera necesaria cuando el mismo haya sido obtenido
en alguna de las Comunidades Autébnomas que figuran en la direccién http:/administracion.gob.

es/PAG/PID. En este caso, y salvo que conste oposicion expresa de la persona interesada, el
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organo gestor podra verificar esta condicion mediante el acceso a la Plataforma de Intermediacién

de Datos de las Administraciones Publicas.

« Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales, las personas que hayan sufrido dafios
fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acrediten mediante
sentencia judicial firme o en virtud de resolucién administrativa por la que se reconozca tal
condicion, su conyuge o persona que haya convivido con andloga relacion de afectividad,
el/la conyuge de la persona fallecida y los hijos e hijas de las personas heridas y fallecidas.

El abono de los derechos de examen o, en su caso, la justificacion de la concurrencia de alguna
de las causas de exencion total o parcial del mismo debera hacerse dentro del plazo de presen-
tacion de solicitudes. En caso contrario se procedera a la exclusion de la persona aspirante.

En ningun caso, el pago de la tasa de los derechos de examen o la justificacién de la concurren-
cia de alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo supondra la sustitucion del tra-
mite de presentacion, en tiempo y forma, de la solicitud de participacion en el proceso selectivo.

Superacion del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicién o el concurso-oposicion, el Tribunal hara publica la relacién de
aspirantes que la hayan superado, por orden de puntuacion, en la pagina web del organismo, en
los locales en donde se haya celebrado la Ultima prueba, asi como en la sede del Tribunal.

Dicha relacion se elevara a la autoridad convocante, que la publicara en el «Boletin Oficial del
Estadoy, disponiendo las personas aspirantes propuestas de un plazo de veinte dias habiles,
desde el dia siguiente al de la publicacion oficial, para la presentacion de la documentacién acre-
ditativa del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Si el proceso selectivo incluye una fase de curso selectivo y/o periodo de practicas, a las perso-
nas aspirantes que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos exigidos en la convoca-
toria, se les nombrara personal funcionario en practicas, y a las que superen esta fase, personal
funcionario de carrera.

Los drganos de seleccién no podran proponer acceder como personal funcionario a un nUmero
superior de personas aprobadas al nUmero de plazas que hayan sido convocadas, excepto cuando
asi lo prevea la propia convocatoria.

La adjudicacion de los puestos entre las personas aspirantes que superen el proceso selectivo
se efectuara segun la peticiéon de destino de acuerdo con la puntuacién total obtenida, excepto
lo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por el que se regula el
acceso al empleo publico y la provision de puestos de trabajo de las personas con discapacidad.
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Cuerpo de Enfermeros de Instituciones Penitenciarias

Requisitos

Para ser admitido/a a la realizacién de las pruebas selectivas de ingreso en el Cuerpo de Enfermeros

de Instituciones Penitenciarias las personas aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

Tener la nacionalidad espafiola. También podran participar:
a) Los/las nacionales de los Estados Miembros de la Union Europea.

b) El/laconyuge de los/las espaioles/as y de los/las nacionales de otros Estados miembros
de la Unién Europea, cualquiera que sea su nacionalidad siempre que no estén separa-
dos/as de derecho.

Asimismo, con las mismas condiciones, podran participar los/las descendientes menores
de veintiun afos o mayores de dicha edad que sean dependientes.

c) Las personas incluidas en el ambito de aplicacién de los Tratados Internacionales cele-
brados por la Unién Europea y ratificados por Espafia en los que sea de aplicacion la libre
circulacion de trabajadores/as.

Las personas aspirantes no residentes en Espafa incluidas en el apartado b), asi como las per-
sonas extranjeras incluidas en el apartado c¢) deberan acompanar a su solicitud, documento
que acredite las condiciones que se alegan.

Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubilacién for-
zosa.

Estar en posesion del titulo de Diplomatura Universitaria o Grado en Enfermeria o tener cum-
plidas las condiciones para obtenerlo en la fecha de finalizacién del plazo de presentacién de
solicitudes. Las personas aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberan estar
en posesion de la correspondiente credencial de homologacion o en su caso del correspon-
diente certificado de equivalencia. Este requisito no sera de aplicacion a las personas aspi-
rantes que hubieran obtenido el reconocimiento de su cualificacién profesional, en el ambito
de las profesiones reguladas, al amparo de las disposiciones de Derecho Comunitario.

Poseer la capacidad funcional para el desempeno de las tareas.

No haber sido condenado/a por delito doloso a penas privativas de libertad mayores de tres
afos, a menos que se hubiera obtenido la cancelacion de antecedentes penales o la rehabi-
litacion.

No haber sido separado/a, mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de
las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o Estatutarios de la
Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para empleos o
cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso a Cuerpos o Escalas de funcionarios, ni
pertenecer al mismo Cuerpo o Escala al que se presenta. En el caso de las pruebas limitadas al
acceso a una Especialidad de un Cuerpo o Escala, no tener previamente reconocida la misma.
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+ Encaso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado/a o en situacion equivalente

ni haber sido sometido/a a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en
los mismos términos, el acceso al empleo publico.

Los requisitos deberan poseerse el dia de finalizacién del plazo de presentacion de solicitudes y
mantenerlos hasta el momento de la toma de posesion como funcionario/a de carrera.

Solicitudes

Quienes deseen participar en este proceso selectivo deberan cumplimentar y presentar elec-
trénicamente el modelo oficial de solicitud 790, al que se accedera, con caracter general, a
través de la pagina web www.administracion.gob.es o de los registros electronicos para la trami-

tacion de las inscripciones de los candidatos y las candidatas en los procesos selectivos que se
establezcan. En caso de que se produzca alguna incidencia técnica durante el proceso de ins-
cripcion, se debera contactar con el Centro de Atencién a Usuarios accediendo al formulario de
contacto de IPS en la siguiente direccion https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/

IPS y cumplimentando los datos requeridos.

La presentacion de solicitudes se realizara en el plazo de veinte dias habiles contados a partir
del dia siguiente al de la fecha de publicacién de la convocatoria en el « Boletin Oficial del Estado»
y se dirigiran a la Secretaria General de Instituciones Penitenciarias. La no presentacion de la soli-
citud en tiempo y forma supondra la exclusion de la persona aspirante.

Las solicitudes se presentaran por via electrénica, haciendo uso del servicio Inscripcién en
Procesos Pruebas Selectivas del Punto de Acceso General (http:/administracion.gob.es/PAG/
ips), siguiendo las instrucciones que se le indiquen, siendo necesario identificarse mediante la

plataforma de identificacién y firma electronica Cl@ve, en cualquiera de sus modalidades.
La presentacion por esta via permitira:

+ Lainscripcion en linea del modelo oficial.

+ Anexar documentos a la solicitud.

+ Elpago electrénico de las tasas.

+ Elregistro electronico de la solicitud.

En el caso de que no sea posible realizar la inscripcidn electrénica por las personas aspirantes
que la cursen en el extranjero, éstas podran presentarla en las representaciones diplomaticas o
consulares espafolas correspondientes.

Pago de la tasa de examen. Elingreso del importe se realizara haciendo uso del servicio Inscripcion
en Pruebas Selectivas del Punto de Acceso General (http://administracion.gob.es/PAG/ips) en
los términos previstos en la Orden HAC/729/2003, de 28 de marzo. La constancia de correcto
pago de las tasas estara avalada por el NUmero de Referencia Completo (NRC) emitido por la

AEAT que figurara en el justificante de registro.

Estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:
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Las personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento, debiendo
acompafar a la solicitud certificado acreditativo de tal condicién.

No serd necesario presentar este certificado cuando la condicion de discapacidad haya
sido reconocida en alguna de las Comunidades Auténomas que figuran en la direccion
http://administracion.gob.es/PAG/PID. En este caso, y previa conformidad de la persona
interesada, el drgano gestor podra verificar esta condicién mediante el acceso a la Plataforma
de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido a través del servicio

Inscripcidon en Pruebas Selectivas.

Las personas que figuren como demandantes de empleo durante, al menos, un mes antes
de la fecha de la convocatoria. Seran requisitos para el disfrute de la exencion que, en el plazo
de que se trate, no hubieran rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado
a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocion, formacion o reconversiéon
profesional y que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en computo mensual, al Salario
Minimo Interprofesional.

Estos extremos deberan verificarse, en todo caso y salvo que conste oposicion expresa de la
persona interesada, por el érgano gestor mediante el acceso a la Plataforma de Intermediacion
de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido a través del servicio Inscripcién en Pruebas
Selectivas.

En caso de no dar el consentimiento la certificacion relativa a la condicidon de demandante
de empleo, con los requisitos sefialados, se solicitara en la oficina de los servicios publicos
de empleo. En cuanto a la acreditacion de las rentas, se realizara mediante certificado de la
declaracion presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, correspondiente
al ultimo ejercicio y, en su caso, del certificado del nivel de renta.

Las familias numerosas en los términos del articulo 12.1.c) de la Ley 40/2003, de 18 de noviem-
bre de Proteccion a las Familias Numerosas. Tendran derecho a una exencion del 100 por
100 de la tasa los miembros de familias de la categor7a espec/aly a una bonificacion del
50 por 100 los que fueran de la categorra general. La condicion de familia numerosa se acre-
ditara mediante el correspondiente titulo actualizado.

La aportacion del titulo de familia numerosa no sera necesaria cuando el mismo haya sido obtenido
en alguna de las Comunidades Autdbnomas que figuran en la direccién http:/administracion.gob.
es/PAG/PID. En este caso, y salvo que conste oposicion expresa de la persona interesada, el

organo gestor podra verificar esta condicién mediante el acceso a la Plataforma de Intermediacion
de Datos de las Administraciones Publicas.

Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales, las personas que hayan sufrido dafios
fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acrediten mediante
sentencia judicial firme o en virtud de resolucion administrativa por la que se reconozca tal
condicion, su conyuge o persona que haya convivido con analoga relacion de afectividad,
el/la conyuge de la persona fallecida y los hijos e hijas de las personas heridas y fallecidas.
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El abono de los derechos de examen o, en su caso, la justificacion de la concurrencia de alguna

de las causas de exencion total o parcial del mismo debera hacerse dentro del plazo de presen-
tacion de solicitudes. En caso contrario se procedera a la exclusion de la persona aspirante.

En ningun caso, el pago de la tasa de los derechos de examen o la justificacion de la concurren-
cia de alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo supondra la sustitucion del tra-
mite de presentacion, en tiempo y forma, de la solicitud de participacion en el proceso selectivo.

Superacion del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicidon o el concurso-oposicion, el Tribunal hara publica la relacion de
aspirantes que la hayan superado, por orden de puntuacion, en la pagina web del organismo, en
los locales en donde se haya celebrado la ultima prueba, asi como en la sede del Tribunal.

Dicha relacion se elevara a la autoridad convocante, que la publicara en el « Boletin Oficial del
Estadoy, disponiendo las personas aspirantes propuestas de un plazo de veinte dias habiles,
desde el dia siguiente al de la publicacién oficial, para la presentacion de la documentacién acre-
ditativa del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Si el proceso selectivo incluye una fase de curso selectivo y/o periodo de practicas, a las perso-
nas aspirantes que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos exigidos en la convoca-
toria, se les nombrara personal funcionario en practicas, y a las que superen esta fase, personal
funcionario de carrera.

Los drganos de seleccidn no podran proponer acceder como personal funcionario a un nUmero
superior de personas aprobadas al nimero de plazas que hayan sido convocadas, excepto cuando
asi lo prevea la propia convocatoria.

La adjudicacion de los puestos entre las personas aspirantes que superen el proceso selectivo
se efectuara segun la peticidon de destino de acuerdo con la puntuacién total obtenida, excepto
lo previsto en el articulo O del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por el que se regula el
acceso al empleo publico y la provision de puestos de trabajo de las personas con discapacidad.

Cuerpo de Ayudantes de Instituciones Penitenciarias

Requisitos

Para ser admitido/a a la realizacion de las pruebas selectivas de ingreso en el Cuerpo de Ayudantes
de Instituciones Penitenciarias las personas aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:
+ Tener la nacionalidad espafnola.

+  Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubilacion for-
Zosa.

+ Estar en posesion del titulo de Bachiller o Técnico o tener cumplidas las condiciones para
obtenerlo en la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes. Asi mismo
se estara a lo previsto en la Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio, modificada por Orden
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EDU/520/207], de 7 de marzo, BOE de 14 de marzo, por la que se establecen equivalencias
con los titulos de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria y de Bachiller regulados en
la Ley Organica Z2/2006, de 3 de mayo.

Las personas aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberan acreditar que
estan en posesion de la correspondiente credencial de homologacion. Este requisito no sera
de aplicacion a las personas aspirantes que hubieran obtenido el reconocimiento de su cua-
lificacion profesional, en el ambito de las profesiones reguladas, al amparo de las disposicio-
nes de Derecho Comunitario.

+ Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

+ No haber sido condenado/a por delito doloso a penas privativas de libertad mayores de tres
afos, a menos que se hubiera obtenido la cancelacion de antecedentes penales o la rehabi-
litacion.

+ No haber sido separado/a, mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de
las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o Estatutarios de las
Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para empleos o
cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso a Cuerpos o Escalas de funcionarios, ni
pertenecer al mismo Cuerpo o Escala al que se presenta. En el caso de las pruebas limitadas al
acceso a una Especialidad de un Cuerpo o Escala, no tener previamente reconocida la misma.

«  También podran participar los y las aspirantes que tengan la condicién de personal funcio-
nario de Organismos Internacionales, que posean la nacionalidad espafolay la titulacion exi-
gida en la convocatoria.

Todos los requisitos deberan poseerse en el dia de finalizacion del plazo de presentacion de soli-
citudes y mantenerlos hasta el momento de la toma de posesidon como personal funcionario de
carrera.

Solicitudes

Quienes deseen participar en este proceso selectivo deberan cumplimentar y presentar elec-
trénicamente el modelo oficial de solicitud 790, al que se accedera, con caracter general, a
traves de la pagina web www.administracion.gob.es o de los registros electronicos para la trami-
tacion de las inscripciones de las personas candidatas en los procesos selectivos que se establez-
can. En caso de que se produzca alguna incidencia técnica durante el proceso de inscripcion, se
debera contactar con el Centro de Atencién a Usuarios accediendo al formulario de contacto de
IPS en la siguiente direccion https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/IPS y cumpli-
mentando los datos requeridos.

La presentacion de solicitudes se realizara en el plazo de veinte dias habiles contados a partir
del dia siguiente al de la fecha de publicacién de la convocatoria en el « Boletin Oficial del Estado»
y se dirigiran a la Secretaria General de Instituciones Penitenciarias. La no presentacion de la soli-
citud en tiempo y forma supondra la exclusion de la persona aspirante.
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Las solicitudes se presentaran por via electronica. Esta presentacion se realizara haciendo uso
del servicio Inscripcién en Pruebas Selectivas del Punto de Acceso General (http:/administracion.
gob.es/PAG/ips), siguiendo las instrucciones que se le indiquen, siendo necesario identificarse

mediante la plataforma de identificacion y firma electronica Cl@ve, en cualquiera de sus
modalidades.

La presentacion por esta via permitira:

« Lainscripcién en linea del modelo oficial.
+ Anexar documentos a la solicitud.

+ Elpago electrénico de las tasas.

+ Elregistro electronico de la solicitud.

En el caso de que no sea posible realizar la inscripcion electronica por las personas aspirantes
que la cursen en el extranjero, estos podran presentarla en las representaciones diplomaticas o
consulares espanolas correspondientes.

Pago de la tasa de examen. Elingreso del importe se realizara haciendo uso del servicio Inscripcion
en Pruebas Selectivas del Punto de Acceso General (http:/administracion.gob.es/PAG/ips) en
los términos previstos en la Orden HAC/729/2003, de 28 de marzo. La constancia de correcto
pago de las tasas estara avalada por el Numero de Referencia Completo (NRC) emitido por la
AEAT que figurara en el justificante de registro.

Estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

« Las personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento, debiendo
acompafiar a la solicitud certificado acreditativo de tal condicion.

No serd necesario presentar este certificado cuando la condiciéon de discapacidad haya
sido reconocida en alguna de las Comunidades Autonomas que figuran en la direccion
http://administracion.gob.es/PAG/PID. En este caso, y previa conformidad de la persona
interesada, el drgano gestor podra verificar esta condicion mediante el acceso a la Plataforma

de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido a través del servicio
Inscripcién en Pruebas Selectivas.

« Las personas que figuren como demandantes de empleo durante, al menos, un mes antes
de la fecha de la convocatoria. Seran requisitos para el disfrute de la exencion que, en el plazo
de que se trate, no hubieran rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado
a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocion, formacion o reconversiéon
profesional y que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en computo mensual, al Salario
Minimo Interprofesional.

Estos extremos deberan verificarse, en todo caso y salvo que conste oposicion expresa de la
persona interesada, por el érgano gestor mediante el acceso a la Plataforma de Intermediacion
de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido a través del servicio Inscripcion en Pruebas
Selectivas.
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En caso de no dar el consentimiento, la certificacion relativa a la condicién de demandante
de empleo, con los requisitos sefialados, se solicitara en la oficina de los Servicios Publicos
de Empleo. En cuanto a la acreditacion de las rentas, se realizara mediante certificado de la

declaracion presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, correspondiente
al ultimo ejercicio y, en su caso, del certificado del nivel de renta.

+ Las familias numerosas en los términos del articulo 12.1.c) de la Ley 40/2003, de 18 de
noviembre de Proteccion a las Familias Numerosas. Tendran derecho a una exencion del
100 por 100 de la tasa los miembros de familias de la categor7a especialy a una bonifi-
cacion del 50 por 100 los que fueran de la categorra general La condicion de familia nume-
rosa se acreditara mediante el correspondiente titulo actualizado.

La aportacion del titulo de familia numerosa no sera necesaria cuando el mismo haya sido obtenido
en alguna de las Comunidades Autdbnomas que figuran en la direccién http:/administracion.gob.
es/PAG/PID. En este caso, y salvo que conste oposicion expresa de la persona interesada, el

organo gestor podra verificar esta condicién mediante el acceso a la Plataforma de Intermediacion
de Datos de las Administraciones Publicas.

« Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales, las personas que hayan sufrido dafios
fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acrediten mediante
sentencia judicial firme o en virtud de resolucion administrativa por la que se reconozca tal
condicion, su conyuge o persona que haya convivido con analoga relacion de afectividad,
el/la conyuge de la persona fallecida y los hijos e hijas de las personas heridas y fallecidas.

El abono de los derechos de examen o, en su caso, la justificacion de la concurrencia de alguna
de las causas de exencion total o parcial del mismo debera hacerse dentro del plazo de presen-
tacion de solicitudes. En caso contrario se procedera a la exclusion de la persona aspirante.

En ningun caso, el pago de la tasa de los derechos de examen o la justificacién de la concurren-
cia de alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo supondra la sustitucion del tra-
mite de presentacion, en tiempo y forma, de la solicitud de participacion en el proceso selectivo.

Superacion del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicion o el concurso-oposicion, el Tribunal hara publica la relacion de
aspirantes que la hayan superado, por orden de puntuacion, en la pagina web del organismo, en
los locales en donde se haya celebrado la ultima prueba, asi como en la sede del Tribunal.

Dicha relacion se elevara a la autoridad convocante, que la publicara en el « Boletin Oficial del
Estadoy, disponiendo las personas aspirantes propuestas de un plazo de veinte dias habiles,
desde el dia siguiente al de la publicacién oficial, para la presentacion de la documentacién acre-
ditativa del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Si el proceso selectivo incluye una fase de curso selectivo y/o periodo de practicas, a las perso-
nas aspirantes que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos exigidos en la convoca-
toria, se les nombrara personal funcionario en practicas, y a las que superen esta fase, personal
funcionario de carrera.
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Los érganos de seleccidén no podran proponer acceder como personal funcionario a un niUmero
superior de personas aprobadas al nUmero de plazas que hayan sido convocadas, excepto cuando
asi lo prevea la propia convocatoria.

La adjudicacion de los puestos entre las personas aspirantes que superen el proceso selectivo
se efectuard segun la peticién de destino de acuerdo con la puntuacion total obtenida, excepto
lo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por el que se regula el
acceso al empleo publico y la provision de puestos de trabajo de las personas con discapacidad.

Cuerpo Especial de Instituciones Penitenciarias

Requisitos

Para ser admitido/a a la realizacion de las pruebas selectivas de ingreso en el Cuerpo Especial
de Instituciones Penitenciarias las personas aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

+ Tener la nacionalidad espafola. También podran participar:
a) Los/las nacionales de los Estados Miembros de la Union Europea.

b) El/la conyuge de los/las espafoles/as y de los/las nacionales de otros Estados miembros
de la Union Europea, cualquiera que sea su nacionalidad siempre que no estén separa-
dos/as de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podran participar los/las des-
cendientes menores de veintiun afios o0 mayores de dicha edad que sean dependientes.

c) Las personas incluidas en el ambito de aplicacién de los Tratados Internacionales cele-
brados por la Union Europea y ratificados por Espafia en los que sea de aplicacion la libre
circulacion de trabajadores/as.

Las personas aspirantes no residentes en Espafa incluidas en el apartado b), asi como las per-
sonas extranjeras incluidas en el apartado c¢) deberan acompanar a su solicitud, documento
que acredite las condiciones que se alegan.

+  Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubilacion for-
zosa.

+ Estar en posesion del titulo de Ingenieria Técnica, Diplomatura Universitaria, Arquitectura
Técnica o Grado, o tener cumplidas las condiciones para obtenerla en la fecha de finalizaciéon
del plazo de presentacion de solicitudes.

Las personas aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberan estar en pose-
sion de la correspondiente credencial de homologacién o en su caso del correspondiente
certificado de equivalencia. Este requisito no sera de aplicacion a las personas aspirantes que
hubieran obtenido el reconocimiento de su cualificacién profesional, en el ambito de las pro-
fesiones reguladas, al amparo de las disposiciones de Derecho Comunitario.

También podran participar, en virtud de /a Orden de 19 de noviembre de 1996 (BOE de 27 de
noviembre, que deroga la Orden de 24 de noviembre de 1978, en lo que se oponga a lo dis-
puesto en la misma), que declara la equivalencia del Diploma Superior de Criminologia al
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titulo de diplomado universitario, a los solos efectos de tomar parte en estas pruebas, los
Diplomados Superiores en Criminologia, cuyos diplomas hayan sido expedidos a estudiantes
que hayan iniciado los estudios con anterioridad a la fecha de entrada en vigor de la Orden
ECD/775/2015, de 29 de abril de 2015, (BOE de 1de mayo de 2015), siempre que retnan los
siguientes requisitos:

a) Que parasuingreso se exija estar en posesion del titulo de Bachiller Superior, o haber obte-
nido evaluacion positiva en el Curso de Orientacion Universitaria, o superado las pruebas
de acceso para mayores de veinticinco anos de edad.

b) Que tengan una carga lectiva minima de mil ochocientas horas, y/o una duracién de al
menos, tres cursos académicos.

c) Que el Diploma Superior en Criminologia haya sido expedido por una Universidad o Centro
dependiente de ésta o legalmente autorizado.

+ Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

+  No haber sido condenado/a por delito doloso a penas privativas de libertad mayores de tres
anos, a menos que se hubiera obtenido la cancelacion de antecedentes penales o la rehabi-
litacion.

+ No haber sido separado/a, mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de
las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o Estatutarios de la
Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para empleos o
cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso a Cuerpos o Escalas de funcionarios, ni
pertenecer al mismo Cuerpo o Escala al que se presenta. En el caso de las pruebas limitadas al
acceso a una Especialidad de un Cuerpo o Escala, no tener previamente reconocida la misma.

+ Encaso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado/a o en situacion equivalente
ni haber sido sometido/a a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en
los mismos términos, el acceso al empleo publico.

Los requisitos deberan poseerse el dia de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes y
mantenerlos hasta el momento de la toma de posesion como funcionario/a de carrera.

Solicitudes

Quienes deseen participar en este proceso selectivo deberan cumplimentar y presentar elec-
trénicamente el modelo oficial de solicitud 790, al que se accedera, con caracter general, a
traves de la pagina web www.administracion.gob.es o de los registros electronicos para la trami-

tacion de las inscripciones de los candidatos y las candidatas en los procesos selectivos que se
establezcan. En caso de que se produzca alguna incidencia técnica durante el proceso de ins-
cripcion, se debera contactar con el Centro de Atencién a Usuarios accediendo al formulario de
contacto de IPS en la siguiente direccion https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/

IPS y cumplimentando los datos requeridos.
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La presentacion de solicitudes se realizara en el plazo de veinte dias habiles contados a partir
del dia siguiente al de la fecha de publicacién de la convocatoria en el « Boletin Oficial del Estado»
y se dirigiran a la Secretaria General de Instituciones Penitenciarias. La no presentacion de la soli-

citud en tiempo y forma supondra la exclusion de la persona aspirante.

Las solicitudes se presentaran por via electronica, haciendo uso del servicio Inscripcion en
Procesos Pruebas Selectivas del Punto de Acceso General (http:/administracion.gob.es/PAG/
ips), siguiendo las instrucciones que se le indiquen, siendo necesario identificarse mediante la
plataforma de identificaciéon y firma electronica Cl@ve, en cualquiera de sus modalidades.

La presentacion por esta via permitira:

« Lainscripcion en linea del modelo oficial.
+  Anexar documentos a la solicitud.

+ El'pago electrénico de las tasas.

+ Elregistro electronico de la solicitud.

En el caso de que no sea posible realizar la inscripcion electronica por las personas aspirantes
que la cursen en el extranjero, éstas podran presentarla en las representaciones diplomaticas o
consulares espafnolas correspondientes.

Pago de la tasa de examen. Elingreso del importe se realizara haciendo uso del servicio Inscripcion
en Pruebas Selectivas del Punto de Acceso General (http://administracion.gob.es/PAG/ips) en
los términos previstos en la Orden HAC/729/2003, de 28 de marzo. La constancia de correcto
pago de las tasas estara avalada por el NUmero de Referencia Completo (NRC) emitido por la
AEAT que figurara en el justificante de registro.

Estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

+ Las personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento, debiendo
acompanar a la solicitud certificado acreditativo de tal condicién.

No sera necesario presentar este certificado cuando la condicién de discapacidad haya sido
reconocida en alguna de las Comunidades Auténomas que figuran en la direccion http:/
administracion.gob.es/PAG/PID. En este caso, y previa conformidad de la persona intere-
sada, el érgano gestor podra verificar esta condicion mediante el acceso a la Plataforma
de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido a través del servicio

Inscripcidon en Pruebas Selectivas.

+ Las personas que figuren como demandantes de empleo durante, al menos, un mes antes
de la fecha de la convocatoria. Seran requisitos para el disfrute de la exencion que, en el plazo
de que se trate, no hubieran rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado
a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocion, formacion o reconversiéon
profesional y que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en computo mensual, al Salario
Minimo Interprofesional.

Estos extremos deberan verificarse, en todo caso y salvo que conste oposicion expresa de la
persona interesada, por el drgano gestor mediante el acceso a la Plataforma de Intermediacion
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de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido a través del servicio Inscripcion en Pruebas

Selectivas.

En caso de no dar el consentimiento la certificacion relativa a la condicion de demandante
de empleo, con los requisitos sefalados, se solicitara en la oficina de los servicios publicos
de empleo. En cuanto a la acreditacion de las rentas, se realizard mediante certificado de la
declaracion presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, correspondiente
al ultimo ejercicio y, en su caso, del certificado del nivel de renta.

+ Las familias numerosas en los términos del articulo 12.1.c) de la Ley 40/2003, de 18 de
noviembre de Proteccion a las Familias Numerosas. Tendran derecho a una exencion del
100 por 100 de la tasa los miembros de familias de la cafegor7a espec/aly a una bonifica-
cién del 50 por 100 los que fueran de la categoria general. La condicion de familia nume-
rosa se acreditara mediante el correspondiente titulo actualizado.

La aportacion del titulo de familia numerosa no serad necesaria cuando el mismo haya sido obtenido
en alguna de las Comunidades Autdbnomas que figuran en la direccién http:/administracion.gob.
es/PAG/PID. En este caso, y salvo que conste oposicion expresa de la persona interesada, el
organo gestor podra verificar esta condicién mediante el acceso a la Plataforma de Intermediacion
de Datos de las Administraciones Publicas.

+ Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales, las personas que hayan sufrido dafios
fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acrediten mediante
sentencia judicial firme o en virtud de resolucion administrativa por la que se reconozca tal
condicidn, su coényuge o persona que haya convivido con analoga relacién de afectividad,
el/la conyuge de la persona fallecida y los hijos e hijas de las personas heridas y fallecidas.

El abono de los derechos de examen o, en su caso, la justificacion de la concurrencia de alguna
de las causas de exencion total o parcial del mismo debera hacerse dentro del plazo de presen-
tacion de solicitudes. En caso contrario se procedera a la exclusion de la persona aspirante.

En ninguin caso, el pago de la tasa de los derechos de examen o la justificacion de la concurren-
cia de alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo supondra la sustitucion del tra-
mite de presentacion, en tiempo y forma, de la solicitud de participacion en el proceso selectivo.

Superacion del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicion o el concurso-oposicion, el Tribunal hara publica la relacion de
aspirantes que la hayan superado, por orden de puntuacion, en la pagina web del organismo, en
los locales en donde se haya celebrado la ultima prueba, asi como en la sede del Tribunal.

Dicha relacion se elevara a la autoridad convocante, que la publicara en el « Boletin Oficial del
Estadoy, disponiendo las personas aspirantes propuestas de un plazo de veinte dias habiles,
desde el dia siguiente al de la publicacién oficial, para la presentacion de la documentacién acre-
ditativa del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Si el proceso selectivo incluye una fase de curso selectivo y/o periodo de practicas, a las perso-
nas aspirantes que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria,
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se les nombrara personal funcionario en practicas, y a las que superen esta fase, personal fun-
cionario de carrera.

Los érganos de seleccién no podran proponer acceder como personal funcionario a un nUmero
superior de personas aprobadas al nUmero de plazas que hayan sido convocadas, excepto cuando
asi lo prevea la propia convocatoria.

La adjudicacion de los puestos entre las personas aspirantes que superen el proceso selectivo
se efectuara segun la peticiéon de destino de acuerdo con la puntuacién total obtenida, excepto
lo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por el que se regula el
acceso al empleo publico y la provision de puestos de trabajo de las personas con discapacidad.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

Ley Organica /7979, de 26 de septiembre, General Penitenciaria (BOE num. 239, de
5 de octubre).

Ley 30/7984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcién Publica (BOE
num. 185, de 3 de agosto; correccion de errores en BOE num. 229, de 24 de septiem-
bre y en BOE num. 244, de 11 de octubre).

Real Decreto Legis/ativo 5/2075, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico (BOE nim. 261, de 31de
octubre).

Real/ Decreto 364/7995, de 70 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
General de Ingreso del Personal al servicio de la Administracion General del Estado y
de Provisién de Puestos de Trabajo y Promocion Profesional de los Funcionarios Civiles
de la Administracion General del Estado (BOE num. 85, de 10 de abril).

Real/ Decreto 543/200] de 78 de mayo, sobre acceso al empleo publico de la
Administracion General del Estado y sus Organismos publicos de nacionales de otros
Estados a los que es de aplicacion el derecho a la libre circulaciéon de trabajadores (BOE
num. 130, de 31 de mayo; correccion de errores en BOE num. 237, de 3 de octubre).

Orden HFE/688/2077 de 20 de julfo, por la que se establecen las bases comunes que
regulan los procesos selectivos para el ingreso o el acceso en cuerpos o escalas de la
Administracion General del Estado (BOE num. 174, de 22 de julio).
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IV. ESCALA SUPERIOR DE TECNICOS DE TRAFICO

Requisitos

Para ser admitido/a en la realizacion de las pruebas selectivas para ingreso en la Escala Superior
de Técnicos de Trafico, las personas aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

+ Tener la nacionalidad espafola. También podran participar:
a) Los/las nacionales de los Estados Miembros de la Union Europea.

b) El/laconyuge de los/las espanoles/as y de los/las nacionales de otros Estados miembros
de la Union Europea, cualquiera que sea su nacionalidad, siempre que no estén separa-
dos/as de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podran participar los/las des-
cendientes menores de veintiun anos o mayores de dicha edad que sean dependientes.

c) Las personas incluidas en el ambito de aplicacidon de los Tratados Internacionales cele-
brados por la Unién Europea y ratificados por Espafia en los que sea de aplicacion la libre
circulacion de trabajadores/as.

Las personas aspirantes no residentes en Espafa incluidos/as en el apartado b), asi como
las personas extranjeras incluidas en el apartado c¢) deberan acompafiar a su solicitud, docu-
mento que acredite las condiciones que se alegan.

+  Tener cumplidos dieciséis afios de edad y no exceder de la edad maxima de jubilacion forzosa.

+ Estar en posesion del titulo de Licenciado/a, Ingeniero/a, Arquitecto/a o Grado o tener cum-
plidas las condiciones para obtenerlo en la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de
solicitudes.

Las personas aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberan estar en pose-
sion de la correspondiente credencial de homologacion o en su caso del correspondiente
certificado de equivalencia. Este requisito no sera de aplicacion a las personas aspirantes que
hubieran obtenido el reconocimiento de su cualificacién profesional, en el ambito de las pro-
fesiones reguladas, al amparo de las Disposiciones de Derecho Comunitario.

+ Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

+  No haber sido separado/a, mediante expediente disciplinario, del servicio de cualquiera de
las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o Estatutarios de las
Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para empleos o
cargos publicos por resolucién judicial, para el acceso a Cuerpos o Escalas de personal fun-
cionario, ni pertenecer al mismo Cuerpo o Escala al que se presenta. En el caso de las prue-
bas limitadas al acceso a una Especialidad de un Cuerpo o Escala, no tener previamente reco-
nocida la misma.

En caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado/a o en situacion equivalente
ni haber sido sometido/a a sancion disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en
los mismos términos, el acceso al empleo publico.
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Los requisitos deberan poseerse el dia de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes y
mantenerlos hasta el momento de la toma de posesion como funcionario/a de carrera.

Solicitudes

Quienes deseen participar en estas pruebas selectivas deberan cumplimentar y presentar elec-
tréonicamente la solicitud de admision a pruebas selectivas en el modelo oficial 790, al que se
accede a través del Punto de Acceso General: http:/administracion.gob.es/PAG/ips.

La presentacién de solicitudes se realizara en el plazo de veinte dias habiles contados a partir
del dia siguiente al de la fecha de publicacién de la convocatoria en el « Boletin Oficial del Estado» .

La no presentacion de la solicitud en tiempo y forma supondra la exclusion de la persona aspirante.
La presentacion electronica permitira lo siguiente:

« Lainscripcién en linea en el modelo oficial (obligatorio).

+ Anexar documentos a la solicitud (opcional).

+ El'pago electrénico de las tasas, si procede (obligatorio).

+ Elregistro electronico de la solicitud (obligatorio).

+ Lamodificacion, durante el plazo de inscripcion, de la solicitud registrada (opcional).

+ Lasubsanacién de la solicitud, en su caso, durante el plazo otorgado a estos efectos, permi-
tiendo completar o modificar los datos relacionados con la causa de exclusién, y/o adjuntar
la documentacion que se requiera para legitimar la subsanacion.

Los sistemas de identificacion y firma admitidos para realizar la inscripcion seran los que deter-
mine el servicio de IPS.

En el caso de que se produzca alguna incidencia técnica durante el proceso de inscripcion debe-
ran rellenar el siguiente formulario https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/IPS o
dirigirse al teléfono 060.

El pago electronico de la tasa de derechos de examen se realizara en los términos previstos en
la Orden HAC/729/2003, de 28 de marzo, por la que se establecen los supuestos y las condi-
ciones generales para el pago por via electronica de las tasas que constituyen recursos de la
Administracion General del Estado y sus organismos publicos. La constancia del pago correcto
de las tasas estara avalada por el Nimero de Referencia Completo (NRC) que figurara en el jus-
tificante de registro.

En el caso de que el pago de la tasa de derechos de examen se abone en el extranjero, se realizara en
la cuenta corriente numero IBAN ES10-0182-2458-10-0200006043 (codigo BIC BBVAESMMXXX),
abierta a nombre de «Tesoro Publico. Derechos de exameny. Este sistema solo sera valido para
las solicitudes que sean cursadas en el extranjero.

Cuando se haya producido una incidencia técnica debidamente acreditada que haya imposibi-
litado el funcionamiento ordinario de los sistemas y, en este caso, el érgano de seleccién haya
acordado la cumplimentacion y presentacion sustitutoria en papel, las personas aspirantes que
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cursen su solicitud en el extranjero podran presentarla en las representaciones diplomaticas o
consulares espafnolas correspondientes. Estas solicitudes cursadas en el extranjero acompaha-
ran el comprobante bancario de haber ingresado los derechos de examen.

Estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

Las personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento, que deberan
acompanar a la solicitud el certificado acreditativo de tal condicién. No sera necesario presen-
tar este certificado cuando la condicion de discapacidad haya sido reconocida en alguna de
las Comunidades Autdbnomas que figuran en la direccion http://administracion.gob.es/PAG/
PID. En este caso, y previa conformidad de la persona interesada, el érgano gestor podra

verificar esta condicién mediante el acceso a la Plataforma de Intermediacion de Datos de
las Administraciones Publicas ofrecido a través del servicio Inscripcion en Pruebas Selectivas.

Las personas que figuren como demandantes de empleo durante, al menos, un mes antes
de la fecha de la convocatoria. Seran requisitos para el disfrute de la exencién:

— Que, en el plazo de que se trate, no hubieran rechazado una oferta de empleo adecuado
ni se hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocién, for-
macién o reconversién profesionales.

— Que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en computo mensual, al Salario Minimo
Interprofesional en vigor a la fecha de publicacion de la correspondiente convocatoria.

Estos extremos deberan verificarse, en todo caso y salvo que conste oposicidn expresa
de la persona interesada, por el érgano gestor mediante el acceso a la Plataforma de
Intermediacién de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido a través del servicio
Inscripcion en Pruebas Selectivas.

En caso de no dar el consentimiento, la certificacion relativa a la condicidon de deman-
dante de empleo, con los requisitos sefialados, se solicitara en la oficina de los servicios
publicos de empleo. En cuanto a la acreditacion de las rentas, se realizara mediante cer-
tificado de la declaracion presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
correspondiente al Ultimo ejercicio en el que el plazo de presentacion de la declaracion del
IRPF haya finalizado o, en su caso, del certificado del nivel de renta del mismo ejercicio.

Las familias numerosas tendran derecho a una exencién del 100 por 100 de la tasa, en el
caso de las personas que sean miembro de familias de la categoria especial y a una bonifi-
cacion del 50 por 100 las personas que sean miembro de las familias de la categoria general.

La condicién de familia numerosa se acreditard mediante el correspondiente titulo actuali-
zado. La aportacioén del titulo de familia numerosa no sera necesaria cuando el mismo haya
sido obtenido en alguna de las Comunidades Autdbnomas que figuran en la direccion http:/
administracion.gob.es/PAG/PID. En este caso, y salvo que conste oposicion expresa del inte-
resado, el érgano gestor podra verificar esta condicion mediante el acceso a la Plataforma

de Intermediaciéon de Datos de las Administraciones Publicas.

Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales, las personas que hayan sufrido dafios
fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acrediten mediante
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sentencia judicial firme o en virtud de resolucién administrativa por la que se reconozca tal

condicién, su conyuge o persona que haya convivido con analoga relaciéon de afectividad, el
cényuge de la persona fallecida y los hijos e hijas de las personas heridas y fallecidas.

El abono de los derechos de examen o, en su caso, la justificacion de la concurrencia de alguna
de las causas de exencion total o parcial del mismo debera hacerse dentro del plazo de presen-
tacién de solicitudes. La falta de justificaciéon del abono de las tasas por derechos de examen o
de encontrarse exento del pago determinara la exclusion de la persona aspirante.

En ningun caso, el pago de la tasa de los derechos de examen o la justificacion de la concurren-
cia de alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo supondra la sustitucion del tra-
mite de presentacion, en tiempo y forma, de la solicitud de participacion en el proceso selectivo.

No procedera la devolucion de la tasa por derechos de examen en los supuestos de exclusion
de las pruebas selectivas por causa imputable a la persona interesada, ni en caso de inasisten-
cia al ejercicio.

Superacion del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicién o el concurso-oposicion, el Tribunal hara publica la relacién de
aspirantes que la hayan superado, por orden de puntuacion, en la pagina web del organismo, en
los locales en donde se haya celebrado la Ultima prueba, asi como en la sede del Tribunal.

Concluido el proceso selectivo, las personas aspirantes que lo hubieran superado y que hayan
acreditado cumplir los requisitos exigidos, seran nombradas funcionarios/as de carrera mediante
resolucion de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas, que se publicara en el « Boletin
Oficial del Estadoy, con indicaciéon del destino adjudicado.

El 6rgano de seleccidén no podra proponer el acceso a la condicién de personal funcionario de un
numero superior de personas aprobadas al de plazas convocadas.

No obstante lo anterior, siempre que el drgano de seleccidn haya propuesto el nombramiento de
igual numero de personas aspirantes que el de plazas convocadas en el proceso, y siempre que se
produzcan renuncias expresas de las personas seleccionadas con antelacion a su nombramiento
o toma de posesion, el drgano convocante podra requerir, por una sola vez, al citado 6érgano de
selecciéon una relacion complementaria de personas aspirantes que sigan a las propuestas para
su posible nombramiento como personal funcionario de carrera.

Dicha relacion se elevara a la autoridad convocante, que la publicara en el « Boletin Oficial del
Estadoy, disponiendo las personas aspirantes propuestas, de un plazo de veinte dias habiles,
desde el dia siguiente al de la publicacién oficial, para la presentacion de la documentacién acre-
ditativa del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

La adjudicacion de los puestos entre las personas aspirantes que superen el proceso selectivo
se efectuara segun la peticion de destino de acuerdo con la puntuacién total obtenida, excepto
lo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 227]/2004, de 3 de diciembre, por el que se regula el
acceso al empleo publico y la provision de puestos de trabajo de las personas con discapacidad.
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

Ley 30/7984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcién Publica (BOE
num. 185, de 3 de agosto; correccion de errores en BOE nim. 229, de 24 de septiem-
bre y en BOE num. 244, de 11 de octubre).

Rea/ Decreto Legis/ativo 5/2075, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico (BOE nim. 261, de 31de
octubre).

Real/ Decreto 364/7995, de 70 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
General de Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion General del Estado y
de Provisién de Puestos de Trabajo y Promocién Profesional de los Funcionarios Civiles
de la Administracion General del Estado (BOE num. 85, de 10 de abril).

Real/ Decreto 543/200] de 78 de mayo, sobre acceso al empleo publico de la
Administracion General del Estado y sus Organismos publicos de nacionales de otros
Estados a los que es de aplicacién el derecho a la libre circulacion de trabajadores (BOE
num. 130, de 31 de mayo; correccion de errores en BOE nim. 237, de 3 de octubre).

Orden HFE/688/2077 de 20 de julio, por la que se establecen las bases comunes que
regulan los procesos selectivos para el ingreso o el acceso en cuerpos o escalas de la
Administracion General del Estado (BOE nim. 174, de 22 de julio).

V. CUERPO GENERAL ADMINISTRATIVO DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO, ESPECIALIDAD
DE TRAFICO

Requisitos

Para ser admitido/a a la realizacion de las pruebas selectivas para ingreso en el Cuerpo General
Administrativo de la Administracion del Estado, especialidad de Trafico, las personas aspi-
rantes deberan reunir los siguientes requisitos:

Tener la nacionalidad espafiola. También podran participar:

a) Los/las nacionales de los Estados Miembros de la Union Europea.
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b) El/la conyuge de los espafioles y de los/las nacionales de otros Estados miembros de la
Unién Europea, cualquiera que sea su nacionalidad, siempre que no estén separados/as
de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podran participar los/las descendien-
tes menores de veintiln afos o mayores de dicha edad que sean dependientes.

c) Las personas incluidas en el ambito de aplicacion de los Tratados Internacionales cele-
brados por la Union Europea y ratificados por Espafia en los que sea de aplicacién la libre
circulacion de trabajadores/as.

Las personas aspirantes no residentes en Espafia incluidos/as en el apartado b), asi como
las personas extranjeras incluidas en el apartado c) deberan acompafar a su solicitud, docu-
mento que acredite las condiciones que se alegan.

Tener cumplidos 23 afios de edad y no exceder de la edad maxima de jubilacion forzosa.
Ser titular de los siguientes permisos de conduccion:

a) Permiso de conduccién de la clase B, en vigor, con al menos tres afios de antigliedad.
b) Permiso de conduccion en vigor de la clase A2.

c) Permiso de conduccion en vigor de la clase C o D.

Los permisos indicados no deberan estar sometidos a la restriccion administrativa indicada
por el codigo 78 de la Union Europea armonizado que indica «limitado a vehiculos sin pedal
de embrague (o palanca accionada manualmente para motocicletas), ni hallarse suspendi-
dos temporalmente en virtud de sentencia judicial firmey.

Estar en posesion o en condiciones de obtener el titulo de Bachiller o Técnico al finalizar el
plazo de presentacion de instancias.

En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero deberan acreditar que estan en posesion
de la correspondiente credencial de homologacién. Este requisito no sera de aplicacion a las
personas aspirantes que hubieran obtenido el reconocimiento de su cualificacion profesional,
en el dambito de las profesiones reguladas, al amparo de las disposiciones de la Unién Europea.

Poseer la capacidad funcional necesaria para el desempefio de las funciones que se deriven
del puesto a desempeniiar.

No haber sido separado/a, mediante expediente disciplinario, del servicio de cualquiera de
las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o Estatutarios de las
Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta o especial para empleos o
cargos publicos por resolucién judicial, para el acceso a Cuerpos o Escalas de personal fun-
cionario, ni pertenecer al mismo Cuerpo o Escala al que se presenta. En el caso de las prue-
bas limitadas al acceso a una Especialidad de un Cuerpo o Escala, no tener previamente reco-
nocida la misma.

En caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado/a o en situacion equivalente
ni haber sido sometido/a a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en
los mismos términos, el acceso al empleo publico.
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Los requisitos deberan poseerse el dia de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes y
mantenerlos hasta el momento de la toma de posesion como funcionario/a de carrera.

Solicitudes

Quienes deseen participar en estas pruebas selectivas deberan cumplimentar y presentar
electréonicamente la solicitud de admisién a pruebas selectivas en el modelo oficial 790,
que estara disponible en el Punto de Acceso General (https.//ips.redsara.es/IPSC/secure/
buscarConvocatorias).

La presentacion de solicitudes se realizara en el plazo de veinte dias habiles contados a partir
del dia siguiente al de la fecha de publicacién de la convocatoria en el « Boletin Oficial del Estadoy.

La no presentacion de la solicitud en tiempo y forma supondra la exclusion de la persona aspirante.
La presentacién electronica permitira lo siguiente:

+ Lainscripcién en linea en el modelo oficial (obligatorio).

+  Anexar documentos a la solicitud (opcional).

+ El'pago electrénico de las tasas, si procede (obligatorio).

+ Elregistro electronico de la solicitud (obligatorio).

+ Lamodificacién, durante el plazo de inscripcién, de la solicitud registrada (opcional).

+ Lasubsanacién de la solicitud, en su caso, durante el plazo otorgado a estos efectos, permi-
tiendo completar o modificar los datos relacionados con la causa de exclusion, y/o adjuntar
la documentacion que se requiera para legitimar la subsanacion.

Los sistemas de identificaciéon y firma admitidos para realizar la inscripcion seran los que deter-
mine el servicio de IPS.

En el caso de que se produzca alguna incidencia técnica durante el proceso de inscripcion debe-
ran rellenar el siguiente formulario https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/IPS o
dirigirse al teléfono 060.

El pago electronico de la tasa de derechos de examen se realizara en los términos previstos en
la Orden HAC/729/2003, de 28 de marzo, por la que se establecen los supuestos y las condii-
ciones generales para el pago por via electronica de las tasas que constituyen recursos de la
Administracion General del Estado y sus organismos publicos. La constancia del pago correcto
de las tasas estara avalada por el Niumero de Referencia Completo (NRC) que figurara en el jus-
tificante de registro.

En el caso de que el pago de la tasa de derechos de examen se abone en el extranjero, se realizara en
la cuenta corriente nUmero IBAN ES10-0182-2458-10-0200006043 (codigo BIC BBVAESMMXXX),
abierta a nombre de «Tesoro Publico. Derechos de exameny. Este sistema solo sera valido para
las solicitudes que sean cursadas en el extranjero.

Cuando se haya producido una incidencia técnica debidamente acreditada que haya imposibi-
litado el funcionamiento ordinario de los sistemas y, en este caso, el drgano de seleccién haya
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acordado la cumplimentacion y presentacion sustitutoria en papel, las personas aspirantes que
cursen su solicitud en el extranjero podran presentarla en las representaciones diplomaticas o
consulares espanolas correspondientes. Estas solicitudes cursadas en el extranjero acompafa-

ran el comprobante bancario de haber ingresado los derechos de examen.

Estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

Las personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento, que deberan
acompaiiar a la solicitud el certificado acreditativo de tal condicién. No sera necesario presentar
este certificado cuando la condicion de discapacidad haya sido reconocida en alguna de las
Comunidades Auténomas que figuran en la direccién http://administracion.gob.es/PAG/
PID. En este caso, y previa conformidad de la persona interesada, el érgano gestor podra
verificar esta condicién mediante el acceso a la Plataforma de Intermediacion de Datos de
las Administraciones Publicas ofrecido a través del servicio Inscripcién en Pruebas Selectivas.

Las personas que figuren como demandantes de empleo durante, al menos, un mes antes
de la fecha de la convocatoria. Seran requisitos para el disfrute de la exencién:

— Que, en el plazo de que se trate, no hubieran rechazado una oferta de empleo adecuado
ni se hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocién, for-
macion o reconversion profesionales.

— Que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en computo mensual, al Salario Minimo
Interprofesional en vigor a la fecha de publicacion de la correspondiente convocatoria.

Estos extremos deberan verificarse, en todo caso y salvo que conste oposicidon expresa
de la persona interesada, por el drgano gestor mediante el acceso a la Plataforma de
Intermediacién de Datos de las Administraciones Publicas ofrecido a través del servicio
Inscripcion en Pruebas Selectivas.

En caso de no dar el consentimiento, la certificacion relativa a la condicion de deman-
dante de empleo, con los requisitos sefalados, se solicitara en la oficina de los servicios
publicos de empleo. En cuanto a la acreditacion de las rentas, se realizara mediante cer-
tificado de la declaracién presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
correspondiente al Ultimo ejercicio en el que el plazo de presentacion de la declaracion del
IRPF haya finalizado o, en su caso, del certificado del nivel de renta del mismo ejercicio.

Las familias numerosas tendran derecho a una exencién del 100 por 100 de la tasa, en el
caso de las personas que sean miembro de familias de la categoria especial y a una bonifi-
cacion del 50 por 100 las personas que sean miembro de las familias de la categoria general.

La condicién de familia numerosa se acreditara mediante el correspondiente titulo actuali-
zado. La aportacioén del titulo de familia numerosa no sera necesaria cuando el mismo haya
sido obtenido en alguna de las Comunidades Autbnomas que figuran en la direccion http:/
administracion.gob.es/PAG/PID. En este caso, y salvo que conste oposicion expresa del inte-
resado, el érgano gestor podra verificar esta condicién mediante el acceso a la Plataforma
de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publicas.
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+ Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales, las personas que hayan sufrido dafios
fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acrediten mediante
sentencia judicial firme o en virtud de resolucidon administrativa por la que se reconozca tal

condicidn, su conyuge o persona que haya convivido con analoga relaciéon de afectividad, el
coényuge de la persona fallecida y los hijos e hijas de las personas heridas y fallecidas.

El abono de los derechos de examen o, en su caso, la justificacion de la concurrencia de alguna
de las causas de exencion total o parcial del mismo debera hacerse dentro del plazo de presen-
tacién de solicitudes. La falta de justificaciéon del abono de las tasas por derechos de examen o
de encontrarse exento del pago determinara la exclusion de la persona aspirante.

En ningun caso, el pago de la tasa de los derechos de examen o la justificacién de la concurren-
cia de alguna de las causas de exencion total o parcial del mismo supondra la sustitucion del tra-
mite de presentacion, en tiempo y forma, de la solicitud de participacion en el proceso selectivo.

No procedera la devolucion de la tasa por derechos de examen en los supuestos de exclusion
de las pruebas selectivas por causa imputable a la persona interesada, ni en caso de inasisten-
cia al ejercicio.

Superacion del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicién y, en su caso, de concurso-oposicion, el drgano de seleccion hara
publica la relacién de personas aspirantes que la hayan superado, por riguroso orden de puntua-
ciony con indicacion expresa de la misma, en la pagina web del organismo, en la sede del érgano
de seleccion, asi como en aquellos lugares que se estimen convenientes.

Concluido el proceso selectivo, las personas aspirantes que lo hubieran superado y que hayan
acreditado cumplir los requisitos exigidos, seran nombradas funcionarios/as de carrera mediante
resolucion de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas, que se publicara en el « Boletin
Oficial del Estadoy, con indicaciéon del destino adjudicado.

El érgano de seleccidén no podra proponer el acceso a la condicién de personal funcionario de un
numero superior de personas aprobadas al de plazas convocadas.

No obstante lo anterior, siempre que el drgano de seleccidon haya propuesto el nombramiento de
igual nUmero de personas aspirantes que el de plazas convocadas en el proceso, y siempre que se
produzcan renuncias expresas de las personas seleccionadas con antelacion a su nombramiento
o toma de posesion, el drgano convocante podra requerir, por una sola vez, al citado 6érgano de
seleccion una relacion complementaria de personas aspirantes que sigan a las propuestas para
su posible nombramiento como personal funcionario de carrera.

Dicha relacion se elevara a la autoridad convocante, que la publicara en el « Boletin Oficial del
Estadoy, disponiendo las personas aspirantes propuestas, de un plazo de veinte dias habiles,
desde el dia siguiente al de la publicacién oficial, para la presentacion de la documentacién acre-
ditativa del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

La adjudicacion de los puestos entre las personas aspirantes que superen el proceso selectivo
se efectuard segun la peticion de destino de acuerdo con la puntuacion total obtenida, excepto
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lo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por el que se regula el
acceso al empleo publico y la provision de puestos de trabajo de las personas con discapacidad.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

Ley 30/7984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funciéon Publica (BOE
num. 185, de 3 de agosto; correccion de errores en BOE nim. 229, de 24 de septiem-
bre y en BOE num. 244, de 11 de octubre).

Real Decreto Legis/ativo 5/2075, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico (BOE nim. 261, de 31de
octubre).

Rea/ Decreto 364/7995, de 70 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
General de Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion General del Estado y
de Provisién de Puestos de Trabajo y Promocién Profesional de los Funcionarios Civiles
de la Administracion General del Estado (BOE num. 85, de 10 de abril).

Real/ Decreto 543/200] de 78 de mayo, sobre acceso al empleo publico de la
Administracion General del Estado y sus Organismos publicos de nacionales de otros
Estados a los que es de aplicacion el derecho a la libre circulacion de trabajadores (BOE
num. 130, de 31 de mayo; correccion de errores en BOE nim. 237, de 3 de octubre).

Orden HFE/688/20177 de 20 de julio, por la que se establecen las bases comunes que
regulan los procesos selectivos para el ingreso o el acceso en cuerpos o escalas de la
Administraciéon General del Estado (BOE num. 174, de 22 de julio).
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DERECHO A FORMAR PARTIDOS POLITICOS

Segun establece el articulo 6 de la Constitucion Espariola: «Los partidos politicos expresan el
pluralismo politico, concurren a la formacion y manifestacion de la voluntad popular y son ins-
trumento fundamental para la participacion politica. Su creacion y el ejercicio de su actividad
son libres dentro del respeto a la Constitucion y a la Ley. Su estructura interna y funcionamiento
deberan ser democraticosy.

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE UN PARTIDO
POLITICO

Requisitos formales

« Escrito de solicitud de inscripcion, suscrito por cualquiera de los promotores o fundadores
del partido, en el que se hara constar nombre y apellidos del solicitante, domicilio y ciudad,
numero de teléfono de contacto y domicilio a efectos de notificaciones, instando su inscripcion.

Junto a la solicitud se acompafara:
+  ACTA NOTARIAL ORIGINAL, con el acuerdo de constitucion, con el siguiente conteniendo:

— Nombre de los promotores, con expresa constancia de sus datos personales (nombre y
apellidos, nimero del documento nacional de identidad, domicilio, estado civil, profesion...).

Podran ser promotores las personas fisicas, mayores de edad, que se encuentren en el
pleno ejercicio de sus derechos, no estén sujetos a ninguna condicion legal para el ejer-
cicio de los mismos y no hayan sido penalmente condenados por asociacion ilicita, o por
alguno de los delitos graves previstos en los Titulos XXI a XXIV del Codigo Penal. Esta
Ultima causa de incapacidad no afectara a quienes hayan sido judicialmente rehabilita-
dos. (art. 21 LOPP).

— Elacta fundacional de la reunién en donde se acuerda la constituciéon del partido politico.
— Integrantes de los érganos directivos provisionales.

— Domicilio social.

GUIA DE TRAMITES 2025
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— Estatutos por los que se regira el partido.

Por ser un partido politico un tipo particular de asociacion, en el que varias personas, con capa-

cidad de obrar, acuerdan voluntariamente su constitucién, el nimero de promotores sera de
tres o mas personas fisicas.

Los estatutos del partido, desde el punto de vista meramente formal, deberan regular, al menos,
los siguientes extremos:

a)
b)
<)
d)
e)
)
9
h)
)

k)

Su denominacion y siglas.

El simbolo, con su descripcion y representacion grafica.

El domicilio, con indicacion de la localidad, provincia, calle y codigo postal.
Su sitio web y direccion electrénica.

El ambito de actuacion: estatal, autonémico, provincial o local.

Sus fines.

Los requisitos y modalidades de admision y baja de los afiliados.

Los derechos y deberes de los afiliados y su régimen disciplinario.

Los érganos de gobierno y representacion, su composicion, los plazos para su renova-
cion que habra de efectuarse como maximo cada cuatro afios, sus atribuciones o compe-
tencias, los 6rganos competentes para la convocatoria de sesiones de los 6rganos colegia-
dos, el plazo minimo de convocatoria, duracién, la forma de elaboracién del orden del dia,
incluyendo el nimero de miembros exigidos para proponer puntos a incluir en el mismo, asi
como las reglas de deliberacion y la mayoria requerida para la adopcion de acuerdos, que, por
regla general, sera la mayoria simple de los presentes, sean éstos miembros de pleno dere-
cho o compromisarios.

El procedimiento para la eleccion de los 6rganos directivos, bien directamente o por repre-
sentacion, que en todo caso debera garantizar la participacion de todos los afiliados mediante
sufragio libre y secreto, y los procedimientos de control democratico de los dirigentes electos.

El cargo u 6rgano al que corresponda la representacion legal del partido politico, asi
como la determinacion del responsable econdmico-financiero del partido politico y el pro-
cedimiento para su designacion.

El régimen de administraciéon y contabilidad, que incluira, en todo caso, los Libros de
Contabilidad.

m) El régimen de documentacioén, que incluird en todo caso el fichero de Afiliados y el Libro

n)

de Actas.

Indicacién de si el partido politico cuenta o no con patrimonio fundacional, la procedencia
de los recursos econémicos y el procedimiento de rendicion de cuentas.
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El procedimiento y el drgano competente para la aprobacién de las cuentas anuales en
el que se incluya la obligacién de remision anual de las mismas al Tribunal de Cuentas dentro
del plazo legalmente establecido.

Las causas de disolucion del partido politico y, en este caso, cual seria el destino de su patri-
monio.

El procedimiento de reclamacién de los afiliados frente a los acuerdos y decisiones de los
organos del partido.

El cargo u 6rgano encargado de la defensa y garantia de los derechos del afiliado.

El régimen de infracciones y sanciones de los afiliados y el procedimiento para suimposi-
cién, que deberd instruirse de forma contradictoria y en el que debera garantizarse el derecho
del afiliado a ser informado de los hechos que dan lugar a su incoacion, a ser oido con caracter
previo a laimposicion de sanciones y a que el eventual acuerdo sancionatorio sea motivado.
No obstante lo anterior, se establecera en todo caso, la suspension cautelar automatica de la
afiliacion de los afiliados incursos en un proceso penal respecto de los cuales se haya dictado
auto de apertura de juicio oral por un delito relacionado con la corrupcion asi como la sancion
de expulsion del partido de aquellos que hayan sido condenados por alguno de esos delitos.

Cualquier otra mencion exigida por la Ley Organica 6/2002, de 27 de junio, de Partidos
Politicos u otras leyes.

Ademas de esto, los partidos politicos deben tener un plan de igualdad interno que incluira
medidas para prevenir y detectar la violencia machista. Asimismo, deben establecer un pro-
tocolo de actuacion ante la violencia machista que ejerzan, dentro o fuera de la organiza-
cion, afiliados o bien personas que sin estar afiliadas tengan un cargo de representacion o hayan
sido designadas para una funcién especifica, con independencia del nivel jerarquico o del cargo
publico que ocupen.

Presentacion de la documentacion

Presencialmente en el Registro del Ministerio del Interior (C/Amador de los Rios, 7. 28071 Madrid).

Por correo postal al Registro de Partidos Politicos (Ministerio del Interior. C/ Amador de los
Rios, 7. 28071 Madrid).

— Sise envia por correo postal, es necesario remitir el acta notarial original, en formato papel,
que es la que tiene que quedar depositada en el Registro de Partidos Politicos (articulo
3.2 dela Ley Organica de Partidos Politicos).

— Elarticulo 28.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas sefiala que «las Administraciones no exigiran a
los interesados la presentacion de documentos originales, salvo que, con caracter excep-
cional, la normativa reguladora aplicable establezca lo contrario», como sucede con los
partidos politicos.
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+ Enlosregistros citados en el articulo 16.4 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

+  Enla Sede electrénica del Ministerio del Interior www.interior.gob.es. En este caso, hay que
tener en cuenta lo siguiente:

— Elarticulo 27 de la Ley 39/2015, de 1de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas sefiala, en su apartado 3 letra a), que: «/as copias elec-
tronicas de un documento electronico original o de una copia electronica auténtica, con
o sin cambio de formato, deberan incluir los metadatos que acrediten su condicion de
copia y que se visualicen al consultar el documentoy (lo que se denomina CSV que es la
firma electrénica).

— Asimismo, en la letra ¢) de este mismo apartado, sefala que «/as copias en soporte papel
de documentos electronicos requeriran que en las mismas figure la condicion de copia
y contendran un codigo generado electronicamente u otro sistema de verificacion, que
permitira contrastar la autenticidad de la copia mediante el acceso a los archivos electro-
nicos del organo u Organismo publico emisor.

Puesto que el partido, todavia no esta inscrito en el Registro y no tiene personalidad juridica, no
esta obligado a relacionarse electronicamente con las Administraciones publicas, tal y como esta-
blece el art. 15 de la LPAC.

Plazo de resolucion

Sila documentacion esta completa y conforme a derecho, dentro de los 20 dias habiles siguien-
tes a la presentacion de la misma, el Registro de Partidos Politicos procedera a realizar la inscrip-
cion del partido (articulo 4.2 Ley Organica 6/2002, de 27 de junio, de Partidos Politicos).

El computo de plazos no se inicia hasta que la documentacion tenga entrada en el Registro de
Partidos Politicos.

Dicho plazo quedara suspendido si se advierten defectos formales en el acta fundacional o enla
documentacion que se acompafa (articulo 5.1 Ley Organica 6/2002). En este caso, se solicitara
la subsanacién de los defectos encontrados en los estatutos, para lo cual el partido dispone de
3 meses. En caso contrario, se acordaria la caducidad del expediente. (art. 95 LPAC).

Que pasa una vez el partido se inscriba en Registro

Los partidos politicos adquieren personalidad juridica por su inscripcion en el Registro de Partidos
Politicos, esto quiere decir, que una vez inscritos, pueden participar en el trafico juridico con ple-
nitud de derechos y obligaciones.

Se lesinforma que la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, (LPAC) dispone en su art 14.2 que las personas juridicas «estaran
obligadas a relacionarse a través de medios electronicos con las Administraciones Publicas para
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la realizacion de cualquier tramite de un procedimiento administrativoy. En relacion con esto, el
art. 41de la LPAC dispone que «Las notificaciones se practicaran preferentemente por medios
electronicos y, en todo caso, cuando el interesado resulte obligado a recibirlas por esta viay.

En virtud del art. 42 LPAC, se entendera cumplida la obligacion de notificar con la puesta a dis-
posicion de la notificacion en la sede electrénica de la Administracion u Organismo actuante o en
la direccion electrénica habilitada Unica. Y que, tal y como dispone el art. 42.2 LPAC, las notifica-
ciones por medios electronicos se entenderan practicadas en el momento en que se produzca
el acceso a su contenido por parte de los interesados y, que cuando la notificacién por medios
electronicos sea de caracter obligatorio, se entendera rechazada cuando hayan transcurrido diez
dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que se acceda a su contenido.

Por tanto, en observancia de lo dispuesto en la LPAC, en su calidad de personas juridicas, los
partidos politicos han de comunicar a este Registro los siguientes datos de contacto a efectos
de notificaciones:

+ Nombre, apellidos y DNI del representante legal del partido. (o cargo al que desean que se
practiquen las notificaciones).

+ Unadireccion de correo electrénico habilitada a través de la cual se realizaran las notificaciones.

Elacceso a las notificaciones electrénicas se hace a través del Dehu (Direccién Electrénica Habilitada
Unica), un servicio electrénico de notificaciones para facilitar a los ciudadanos el acceso y com-
parecencia a sus notificaciones y/o comunicaciones emitidas por las Administraciones Publicas
adheridas. Desde este portal, los usuarios podran gestionar las notificaciones de los diferentes
Organismos Emisores de las Administraciones Publicas que aun estén pendientes de compare-
cer, consultar notificaciones que ya hayan sido comparecidas y consultar y/o leer sus comunica-
ciones; o darse de alta en los servicios de Mis datos de contacto o Grandes Destinatarios.

Cualquier ciudadano y/o empresa, bajo su identidad o en calidad de representante de los mis-
mos, que esté en posesion de cualquiera de los sistemas de autenticacion admitidos por la pla-
taforma, puede acceder al Dehu. El acceso al portal se realiza mediante la identificacién con los
siguientes sistemas electrénicos de autenticacion:

+ Certificado digital o DNI electrénico.
+  Cla@ve PIN.

+ Cl@ve Permanente.

+  Cl@ve Mbvil.

+ ldentificadores europeos basados en el nodo elDAS.
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SOLICITUDES DE MODIFICACIONES
ESTATUTARIAS O DE NOMBRAMIENTO DE
CARGOS DEL PARTIDO

Los partidos deberan comunicar al Registro cualquier modificacién de sus estatutos y de la com-
posicion de sus 6rganos de gobierno y representacion en el plazo maximo de tres meses desde
dicha modificacion y, en todo caso, durante el primer trimestre de cada afio. Deberan, ademas,
publicarlos en su pagina web.

Las modificaciones estatutarias y el nombramiento de cargos tienen el mismo tratamiento que la
inscripcion. Por tanto, para su validez y tomar su debida nota en el Registro de Partidos Politicos,
tendran que ser enviadas debidamente protocolizadas ante notario. Para que el Registro de
Partidos pueda tomar nota de estos cambios, es necesario que el partido remita el acta nota-
rial, bien electronica (hay que recordar que el partido ya es una persona juridica y esta obligada
a relacionarse electrénicamente con la administracién) o bien en caso de que sea imposible
hacerlo de forma electrénica, en formato papel, a través de los medios resefiados en el apartado
«Presentacion de documentaciony.

SOLICITUDES DE INFORMACION Y
CERTIFICADOS

Los ciudadanos que deseen solicitar informacion o un certificado sobre cualquier extremo rela-
cionado con un partido politico podran hacerlo de las siguientes formas:

+  Presencialmente en el Registro del Ministerio del Interior (C/Amador de los Rios, 7. 28071 Madrid).

+ Por correo postal al Registro de Partidos Politicos (Ministerio del Interior. C/Amador de los
Rios, 7. 28071 Madrid).

+  Enlosregistros citados en el articulo 16.4 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

+ EnlaSede electrénica del Ministerio del Interior www.interior.gob.es. Debe tenerse presente
que el articulo 14 de la Ley 39/2015, establece que las personas juridicas (como es el caso
de los partidos politicos) estan obligadas a relacionarse a través de medios electronicos con

las Administraciones Publicas para la realizacion de cualquier tramite de un procedimiento
administrativo.

En el caso de solicitar un certificado, tendran que remitir un escrito suscrito por un represen-
tante del partido (y que conste en el Registro de Partidos su nombramiento), solicitando la emi-
sién del certificado de inscripcion del partido y de los datos que se precisen.
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Si se actla en representacion, de conformidad con lo dispuesto en el art.° 5 de la Ley 39/2075,
de 1de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, para
poder actuar en nombre del partido, tendra que acreditarse dicha representacion mediante cual-
quier medio valido en Derecho.

En todos estos casos se habra de indicar lo siguiente:

Nombre y apellidos
N.° DNI, pasaporte
Direccién

Teléfono de contacto

Objeto de la solicitud

Consulta de expedientes

Los ciudadanos que deseen acceder al Registro de Partidos Politicos para consultar personal-
mente la documentacion en él depositada, podran realizarlo solicitando una CITA PREVIA por
cualquiera de los siguientes medios:

Por correo electrénico a la siguiente direccion: registro_partidos@interior.es

En dicho correo se habra de indicar:

— Nombrey apellidos

— N.° DNI, pasaporte

— Expediente/s que desea consultar

— Motivos de la consulta (trabajos de investigacion, interés personal o directo)

A la mayor brevedad posible se les comunicara, por ese mismo medio, el diay la hora de la cita.
Por correo postal a la siguiente direccion:

Registro de Partidos Politicos, Ministerio del Interior. C/ Amador de los Rios, n.° 7 -
28071 MADRID.

En dicha solicitud debera constar:

— Nombre y apellidos

— N.° DNI, pasaporte

— Direccién

— Teléfono de contacto

— Expediente/s que desea consultar

— Motivos de la consulta (trabajos de investigacion, interés personal o directo...)
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Elart.°10.1de la Ley Organica 6/2002, de 27 de junio, de Partidos Politicos, dispone que la diso-
lucién de un partido politico puede ser realizada por decisién de sus miembros, acordada por las
causas y por los procedimientos previstos en sus estatutos, y por decision de la autoridad judi-
cial competente.

En el caso de ser cancelada la inscripcion de un partido en el Registro por decision de sus miem-
bros, se tendra que presentar escrito o certificado expedido por el representante legal, (que como
tal conste en el Registro) en donde se manifieste o certifique el acuerdo adoptado por el érgano
competente, segun sus disposiciones estatutarias, por el que se procede a disolver el partido y
solicitar su cancelacion en el Registro de Partidos.

Si bien es suficiente que venga suscrito y firmado por el representante legal del partido (o los
representantes legales en caso de ser varios), si se desea y para mayor seguridad juridica, puede
ser elevado a documento publico (acta notarial).

DECLARACION JUDICIAL DE EXTINCION DE UN
PARTIDO POLITICO

El drgano competente, a iniciativa del Registro de Partidos Politicos, de oficio o a instancia de los
interesados solicitara a la Jurisdiccion contencioso-administrativa, la declaracion judicial de extin-
cion de un partido politico que se encuentre en alguna de las siguientes situaciones:

+ No haber adaptado sus estatutos a las leyes que resulten de aplicacion.

+  No haber convocado el érgano competente para la renovacion de los érganos de gobierno
y representacion transcurrido el doble del plazo previsto en el articulo 3.2, letrai). (8 afios)

+ No haber presentado sus cuentas anuales durante 3 ejercicios consecutivos o cuatro alter-
nos, sin perjuicio de las responsabilidades que pudieran derivarse de la falta de presentacion
de las cuentas.

Con caracter previo, el Registro de Partidos apercibira al partido politico que incurra en alguna
de las situaciones descritas para que, en el plazo de 6 meses, proceda a justificar bien que ha
realizado la adaptacion de sus estatutos a la ley, bien que ha renovado sus 6rganos de gobierno
y representacion, bien que ha presentado las cuentas anuales de todos los ejercicios que tenga
pendientes, o0 en su caso, todo lo anterior. Transcurrido este plazo sin que el partido politico haya
realizado las actuaciones descritas, el Registro de Partidos iniciara el procedimiento de declara-
cion judicial de extincion del partido.
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Preguntas frecuentes para adaptar estatutos,
renovar cargos y presentar las cuentas ante el
Tribunal de Cuentas contemplados en el art 12 bis
dela LOPP

ADAPTACION DE ESTATUTOS:

cQueé partidos tiene que adaptar estatutos?

El dia 1de abril de 2015, entrd en vigor de la Ley 3/2015, de 30 de marzo, por la que se reforma la
Ley Organica de Partidos Politicos (LOPP) introduciendo un nuevo articulo 12 bis. Dicho articulo
dispone en su punto a) que los partidos politicos deben adaptar sus estatutos al contenido de la
LOPP. Por tanto, todos los partidos politicos inscritos con anterioridad del 1de abril de 2015 deben
adaptar sus estatutos al contenido de la Ley de partidos. (art 3.2 LOPP)

¢De qué plazo disponen los partidos para adaptar los estatutos?

Los partidos politicos inscritos en el Registro de partidos con anterioridad al 1de abril de 2015 debe-
ran adaptar sus estatutos al contenido de la LOPP, durante la primera reunion del érgano del par-
tido que tenga dicha competencia. En cualquier caso, transcurridos tres afios desde la entrada
en vigor de estaley (1de abril de 2015) sin que se haya producido dicha adaptacion de estatutos,
el Registro de Partidos comenzara a apercibir a los partidos para que en el plazo de seis meses
desde que reciban el apercibimiento, adapten los estatutos. De no producirse dicha adaptacion,
se iniciara el procedimiento judicial de extincién del partido, por lo que se estara a los que dis-
ponga el juez competente.

¢Qué nuevos requisitos deben cumplir los estatutos de un partido?

La Ley Organica 3/2015, de 30 de marzo, introduce un nuevo articulo 3.2 en la LOPP. Por tanto
los partidos politico deberan adaptar sus estatutos al contenido de dicha ley. Ademas, todos los
partidos que se inscriban en el Registro a partir de dicha fecha también deberan cumplir con los
dispuesto en la LOPP.

¢Como puedo presentar los estatutos del partido en el Registro de Partidos?

Puede usted presentar la documentacion:

remitiéndola por correo postal al Registro de Partidos Politicos (Ministerio del Interior. C/
Amador de los rios, 7. 28071 Madrid)

presentandola en los registros citados en el articulo 16.4 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
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+  Enla Sede Electronica del Ministerio del Interior Partidos Politicos | Sede Electrénica del
Ministerio del Interior: (Sise envia a través de la sede electrénica, tienen que tener en cuenta
lo siguiente: El art.° 27 de la Ley 39/2015, de 1de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas dice: «las copias electronicas de un documento elec-

tronico original o de una copia electronica auténtica, con o sin cambio de formato, deberan
incluir los metadatos que acrediten su condicion de copia y que se visualicen al consultar el
documento (lo que se denomina CSV que es la firma electrénica). «las copias en soporte
papel de documentos electronicos requeriran que en las mismas figure la condicion de copia
y contendran un codigo generado electronicamente u otro sistema de verificacion, que per-
mitira contrastar la autenticidad de la copia mediante el acceso a los archivos electronicos del
organo u Organismo publico emisor».)

Si se envia por correo postal, se les recuerda que tienen que remitir el acta notarial original, en
formato papel, que es la que tiene que quedar depositada en el protocolo del partido, ya que asi
lo exige la Ley de Partidos.

¢Qué ocurre una vez presento los estatutos en el Registro?

Cuando los estatutos tengan entrada en el Registro se comprobara que cumplen con los dis-
puesto en la LOPP. En caso de que existan defectos formales en la nueva redacciéon de estatu-
tos, se solicitard que se subsanen dichos defectos. Una vez se compruebe que los estatutos del
partido cumplen con los requisitos que dispone la ley, se tomara nota de dicha adaptacion en el
Registro y se notificara al partido.

¢Qué pasa si el partido no adapta los estatutos?

El 6rgano competente, a iniciativa del Registro de Partidos Politicos, de oficio o ainstancia de los
interesados solicitara a la Jurisdiccion contencioso-administrativa, la declaracion judicial de extin-
cion de un partido politico. Una vez iniciado el procedimiento judicial, se estara a lo que decreta
el juez pertinente.

¢Qué ocurre una vez el juez declare extinto el partido por no haber adaptado los
estatutos, renovado sus cargos o presentado las cuentas anuales ante el TdC?

El Registro, una vez la sentencia por la que se decrete la extincion judicial del partido sea firme,
dictara resolucién acordando la extincion judicial del partido, lo que implica que se extingue su
personalidad.

A pesar de que el partido se cancele, nada impide que los promotores o cargos de dicho partido
extinto, creen un nuevo partido (a no ser que la sentencia decrete lo contrario) Lo expuesto tam-
bién es valido en los casos de que la extincion del partido se produzca por no haber renovado los
cargos o no haber presentado las cuentas anuales ante el Tribunal de Cuentas.
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¢Cada cuanto se deben renovar los cargos del partido?

El articulo 3.21) de la LOPP dispone que el plazo para la renovacion de los 6rganos y gobierno y
representacion del partido se producira como maximo cada 4 anos. En este sentido el art. 3.3 LOPP
dispone que «Los partidos deberan comunicar al Registro cualquier modificacion de sus esta-
tutos y de la composicion de sus organos de gobierno y representacion en el plazo maximo de
tres meses desde dicha modificacion y, en todo caso, durante el primer trimestre de cada ano.
Deberan, ademas, publicarlos en su pagina webx.

¢Qué partidos pueden ser declarados extintos por no a haber renovados sus
cargos?

El dia1de abril de 2015, tuvo entrada en vigor la Ley 3/2015, de 30 de marzo, por la que se reforma
la Ley Organica de Partidos introduciendo un nuevo articulo 12 bis. Dicho articulo dispone que
el Registro de Partidos iniciara la declaracion judicial de extincidn de partidos en el caso de que
el partido no convoque al érgano competente para la renovacion de los 6rganos de gobierno y
representacion (los cargos del partido) en el plazo de 8 afos.

¢ Qué pasassi el partido no renueva sus cargos en el plazo legalmente establecido?

El 6rgano competente, a iniciativa del Registro de Partidos Politicos, de oficio o ainstancia de los
interesados solicitara a la Jurisdiccion contencioso-administrativa, la declaracion judicial de extin-
cion de un partido politico. Una vez iniciado el procedimiento judicial, se estara a lo que decreta
eljuez pertinente.

¢Qué tengo que hacer pararenovar los cargos del partido?

Se debera remitir al Registro de Partidos los nuevos cargos de partido protocolizados en un acta
notarial (SE DEBERA ENVIAR EL ACTA NOTARIAL ORIGINAL).

Puede presentar la documentacion:

+ presencialmente en el Registro del Ministerio del Interior (C/Amador de los rios, 7. 28071 Madrid)
(ACTA NOTARIAL ORIGINAL).

+ remitiéndola por correo postal al Registro de Partidos Politicos (Ministerio del Interior. C/
Amador de los rios, 7. 28071 Madrid). (ACTA NOTARIAL ORIGINAL).

+ presentandola en los registros citados en el articulo 16.4 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

+  Enla Sede Electronica del Ministerio del Interior www.interior.gob.es Si se envia a través de

la Sede Electronica, se tiene que anexar es la copia autorizada electréonica notarial. La copia
autorizada electronica notarial es, como su hombre indica, una copia electronica del docu-
mento notarial. Tiene el mismo valor y los mismos efectos que la copia autorizada notarial en
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papel. Es el tnico documento que circula online con efecto legitimatorio, al que se le atribuye
valor de documento publico (articulo 17 Bis a la Ley del Notariado). Es decir, tiene que incluir
los metadatos que acrediten su condicion de copia, conteniendo el codigo generado electro-
nicamente y que se visualicen al consultar el documento. El art.° 27 de la Ley 39/2015, de 1de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas dice: «/as
copias electronicas de un documento electronico original o de una copia electronica autén-
tica, con o sin cambio de formato, deberan incluir los metadatos que acrediten su condicion
de copia y que se visualicen al consultar el documentoy (o que se denomina CSV que es la

firma electronica). «las copias en soporte papel de documentos electronicos requeriran que
en las mismas figure la condicion de copia y contendran un codigo generado electronicamente
u otro sistema de verificacion, que permitira contrastar la autenticidad de la copia mediante
el acceso a los archivos electronicos del drgano u Organismo publico emisory. a copia auto-
rizada electronica notarial es, como su nombre indica, una copia electronica del documento
notarial. Tiene el mismo valor y los mismos efectos que la copia autorizada notarial en papel.
Es el Unico documento que circula online con efecto legitimatorio, al que se le atribuye valor
de documento publico (articulo 17 Bis a la Ley del Notariado).

Si lo envia por correo postal, se les recuerda que tienen que remitir el acta notarial original, en
formato papel, que es la que tiene que quedar depositada en el protocolo del partido, ya que asi
lo exige la Ley de Partidos.

Elart.° 28.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas dice: «las Administraciones no exigiran a los interesados la presenta-
cion de documentos originales, salvo que, con caracter excepcional, la normativa reguladora apli-
cable establezca lo contrario», como sucede con los partidos politicos.

PRESENTACION DE CUENTAS ANTE EL TRIBUNAL DE CUENTAS

¢Qué partidos tienen la obligacion de presentar las cuentas anuales ante el
Tribunal de Cuentas?

Tal como dispone el art. 3.3 0) de la LOPP, todos los partidos tienen la obligacion de presentar
las cuentas del partido cada afio.
¢Qué ocurre si el partido no presenta sus cuentas anuales ante el Tribunal de

Cuentas?

El art. 12 bis de la LOPP faculta al Registro de Partidos para que solicite ante la Jurisdiccién
Contencioso-Administrativa la declaracion judicial de extincion del partido en el caso de que no
presente su contabilidad durante 3 anualidades consecutivas o 4 alternas.
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¢Como pueden los partidos presentar sus cuentas ante el Tribunal de Cuentas?

En la siguiente enlace se adjunta informacion para la presentacion de las cuentas del partido ante
el TdC: https://sede tcu.es/es/sede-electronica/GRCuentas/PartidosPoliticos/

NORMATIVA BASICA REGULADORA

Constitucion Espariola, de 27 de diciembre de 7978 —articulos 6, 22 y 23— (BOE nim.
3111, de 29 de diciembre).

« Ley Organica 6/2002, de 27 de junio, de Partidos Politicos (BOE num. 154, de 28 de
junio).

« Ley Organica 8/2007 de 4 de julio, sobre financiacion de los Partidos Politicos (BOE
num. 160, de 5 de julio).

Ley Organica 3/2075, de 30 de /marzo, de control de la actividad econémico-financiera
de los Partidos Politicos, por la que se modifican la Ley Organica 8/2007, de 4 de julio,
sobre financiacion de los Partidos Politicos, la Ley Organica 6/2002, de 27 de junio, de
Partidos Politicos y la Ley Organica 2/1982, de 12 de mayo, del Tribunal de Cuentas (BOE
nam. 77, de 31 de marzo).

Real Decreto 7907/7995, de 24 de noviembre, por el que se regula la tramitacién de
las subvenciones estatales anuales y por gastos electorales a las formaciones politicas
(BOE num. 298, de 14 de diciembre).
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PASAPORTES

El pasaporte ordinario espafiol es un documento publico, personal, individual e intransferible,
expedido por los érganos competentes de la Administracion General del Estado, que acredita,
fuera de Espafia, laidentidad y nacionalidad de los ciudadanos espafioles salvo prueba en contra-
rio, y, dentro del territorio nacional, las mismas circunstancias de aquellos espafoles no residentes.

VALIDEZ DEL PASAPORTE

Con caracter general el pasaporte tendra una validez improrrogable de:
+ Dos afios, cuando el solicitante no haya cumplido los cinco afios de edad.
+ Cinco afos, si el titular tiene menos de treinta en la fecha de su expedicion.

« Diez ainos, cuando el titular haya cumplido los treinta afios.

PROCEDIMIENTO DE EXPEDICION

Los peticionarios deberan personarse en una Unidad de Documentacion, previa solicitud de
cita en el teléfono 060 o por internet en https:/www.citapreviadnie.es, con la documentacion
oportuna.

Para solicitar la expedicion del pasaporte, serd imprescindible la presencia fisica de la persona
a quien se le vaya a expedir, el abono de la tasa legalmente establecida y la presentacion de los
siguientes documentos:

+ Documento Nacional de Identidad del solicitante en vigor (y cuyo estado no implique su
renovacion por deterioro), que sera devuelto en el acto de su presentacion, una vez compro-
bados los datos de este documento con los reflejados en la solicitud.

+ Una fotografia reciente en color del rostro del solicitante, tamafio 32 x 26 mm, con fondo
uniforme, blanco, liso, tomada de frente y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda
que pueda impedir la identificacién de la persona. (La fotografia debera mostrar claramente
el dvalo de la cara, que incluye cejas, 0jos, nariz, boca y menton, y debera ser de alta resolu-
ciony en papel fotografico de buena calidad). No sera necesaria la aportacién de fotografia
cuando haya obtenido o renovado el mismo dia el DNI.

+ Encaso de ser titular de un pasaporte en vigor, se habra de presentar éste para su anulacion.
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Menores de edad y tutelados

Cuando la persona que solicite la expedicion del pasaporte fuera menor de edad y no estu-
viera en posesion del documento nacional de identidad, por no estar obligado a su obtencién,
debera aportar una certificacion literal de nacimiento expedida por el Registro Civil corres-
pondiente con una antelacion maxima de seis meses a la fecha de presentacion de la solicitud de
expedicion del pasaporte y que contengan la anotacién de que se ha emitido a los solos efectos
de la obtencion de este documento, mencién que no sera precisa en Certificaciones del Registro
Civil electrénicas del nuevo sistema DICIREG y con codigo personal.

Si el menor dispone de pasaporte expedido por la Direccién General de la Policia, para cuya
obtencién ya aporté la certificacion registral a que se ha hecho referencia, puede optar por
presentar el pasaporte anterior o esta certificacion, opcion que no sera posible en el caso de
pasaportes expedidos por las Representaciones Diplomaticas y Consulares, en que sera nece-
sario presentar la referida certificacion.

Para la expedicion del pasaporte a los menores de edad o personas con capacidad judicial-
mente complementada, debera constar el consentimiento expreso de quienes tengan atri-
buido el ejercicio de la patria potestad o tutela, o algun otro apoyo para el ejercicio de la capa-
cidad de obrar, con la indicacion, por su parte, de que su ejercicio no se encuentra limitado para
prestarlo, debiendo en caso contrario suplir su falta con autorizacion judicial.

El consentimiento ha de ser prestado por todas las personas que ostenten la patria potestad,
tutela o apoyo para el ejercicio de la capacidad de obrar (y no Unicamente la guardia y custodia)
del menor o persona con discapacidad. Esto supone que, en el caso de que la patria potestad/
tutela esté otorgada a ambos progenitores, el consentimiento ha de ser prestado por los dos.

El consentimiento podra prestarse ante:

+ El érgano competente para la expedicion del pasaporte: el rgano competente es en
exclusiva las Unidades de Documentacion. También ante las Representaciones Diplomaticas
o Consulares de Espanfa en el extranjero. En el caso de que dos personas ostenten la patria
potestad o tutela, pueden acudir conjuntamente con el menor o tutelado a la Unidad de
Documentaciéon en el momento de la expedicion del pasaporte, o acudir por separado y en
momentos distintos a efectos de cumplimentar la autorizacion. Asimismo, la autorizacion se
puede cumplimentar en una Unidad de Documentacion distinta a la que comparecera el menor
o persona con necesidad de representacién, siempre que se especifique el lugar donde el
titular acudird a efectuar la expediciéon. Es IMPRESCINDIBLE la presentacién de ambos pro-
genitores fisicamente en la Unidad de Documentacion para verificar los datos de la autoriza-
cién por un funcionario publico habilitado al efecto.

+ Fedatario publico: notarios espafoles o extranjeros, Interventores del Ejército en funciones
notariales y Cénsules Generales o quienes les sustituyan cuando actien en funciones notaria-
les. En el caso de tratarse de notarios extranjeros, los documentos deben estar debidamente
legalizados mediante la Apostilla de la Haya (si el pais del que procede es firmante del Convenio
de la Haya), por via diplomatica (en la Embajada o Consulado espafol correspondiente) o
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a través del departamento de Legalizaciones del Ministerio de Asuntos Exteriores. A su vez
el documento extranjero ha de ser traducido, en el caso, al espafiol por un traductor jurado
reconocido por el Ministerio de Asuntos Exteriores, Unién Europea y Cooperacion.

+ Afalta de éstos documentos, sera precisa una autorizacion judicial, que habra de ser de un
Juzgado espafiol. Las Resoluciones Judiciales de un Juzgado extranjero deben venir refren-
dadas, mediante el procedimiento exequatur, por un Juzgado espafiol.

En el momento de prestar el consentimiento, las personas que tengan atribuido el ejercicio de la
patria potestad o tutela deberan acreditar suidentidad con el documento nacional de identidad
en vigor, en el caso de ciudadanos espafnoles, (En caso de caida del chip, el DNI-e debera ser tra-
tado como un documento deteriorado, estando su titular obligado a la obtencién de un duplicado,
tal y como se establece en el articulo 8 del Real Decreto 1553/2005, de 23 de diciembre, en el
cual se preceptla que «los documentos sustituidos perderan el caracter de Documento Nacional
de Identidad, asi como los efectos que el ordenamiento juridico atribuye a este con respecto a su
titulary) o con la Tarjeta de Identidad de Extranjero (TIE), o documento oficial valido para entrar
o residir en Espafa, también en vigor, en el caso de los extranjeros, salvo que la tutela hubiese
sido asumida por ministerio de la ley. Ademas, se debera acreditar la relacién de parentesco,
o condicion de tutor, mediante la presentaciéon de cualquier documento oficial al efecto
(por ejemplo: libro de familia, partida literal de nacimiento, resolucion judicial o administrativa).

Ciudadanos espanoles residentes en el extranjero

En los supuestos de residentes en el extranjero que soliciten el pasaporte en las Representaciones
Diplomaticas o Consulares, el requisito de aportar el documento nacional de identidad podra ser
sustituido por la presentacion del pasaporte en vigor o pendiente de renovar o la certificacion
literal de nacimiento del Registro Civil o Consulado en que se halle inscrito el solicitante.

La certificacion literal de nacimiento tendra que haber sido expedida con una antelacién maxima
de seis meses, y su presentacion sera preceptiva cuando existan dudas sobre la nacionalidad
espafnola del solicitante.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD

+ Enlas Unidades de Documentacion de la Direccidn General de la Policia, habilitadas al efecto.

+ Enlas Embajadas y Consulados de Espaia.
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SUSTRACCION O EXTRAVIO

Los titulares del pasaporte tienen la obligacion de conservar el mismo con la debida diligencia.
De su hurto o extravio debera darse cuenta de manera inmediata a Policia Nacional, Guardia Civil,
Representacién Diplomatica o Consular. Tras esta comunicacion, se expedird un duplicado, salvo
que, se halle dentro del dltimo aio de vigencia, en cuyo caso se emitira con la validez nor-
mal. La validez del primer duplicado que se expida en su sustitucién estara limitada a la fecha de
vigencia que tuviera el extraviado o sustraido. En los supuestos de posteriores extravios o sus-
tracciones la validez de los duplicados podra limitarse a seis meses.

SUSTITUCION

En los casos en los que se solicite la sustitucion de pasaporte, debera presentarse el anterior si
éste esta en vigor y, si la sustitucion viene motivada por haber agotado las paginas de Ia libreta
vigente, se debera presentar la misma, teniendo la nueva libreta idéntica validez temporal que la
anterior, salvo que se halle dentro del Ultimo afio de vigencia, en cuyo caso se emitira con la vali-
dez normal.

En el supuesto de que la libreta agotada tuviera algun visado en vigor, debera solicitarse en el
consulado donde fue concedido informacion sobre los pasos a seguir en relacion con el mismo.

AUTORIZACION PARA VIAJE DE MENORES AL
EXTRANJERO

Los menores que viajen fuera de Espaiia deberan llevar la siguiente documentacién de viaje ordi-
naria:

1) Todos los menores espafioles deberan llevar su DNI en vigor para viajar fuera del territorio
nacional, y dentro de la Unién Europea, el Espacio Econdmico Europeo y la Confederaciéon
Helvética, o su Pasaporte en vigor si viaja fuera de dichos territorios (terceros Estados).

2) En el caso de los menores extranjeros que se encuentren en Espafa para su salida del terri-
torio nacional deberan portar el Pasaporte de su respectivo Estado o Documento de Viaje
valido en vigor.

Los menores de 18 afos espafoles que vayan a viajar al extranjero, no acompanados de cual-
quiera de sus representantes legales (progenitores o tutor/es o representantes legales), precisa-
ran ademas del DNI o Pasaporte en vigor, una declaracién firmada de permiso de viaje fuera
del territorio nacional.
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Para su formalizacion debera personarse en una Comisaria de Policia Nacional o en un Puesto de
la Guardia Civil. No obstante, también pueden expedir estas declaraciones en el formulario que
determinen, los Cuerpos de Policia de las Comunidades Autdonomas que ejercen las competen-
cias en proteccién de personas y bienes y en el mantenimiento del orden publico.

Unicamente es necesaria la comparecencia de uno de los representantes legales del menor,
siempre que posea la potestad, la capacidad legal oportunay el consentimiento del otro proge-
nitor, y en su caso, el de los terceros de los que facilita datos. Para la comprobacion de su identi-
dad, debe llevar consigo un documento de identidad en vigor (DNI o pasaporte) y la documen-
tacion que acredite la filiacion y patria potestad del menor (DNI, pasaporte, libro de familia, etc.).

NORMATIVA BASICA REGULADORA

Ley Organica 4/2075, de 30 de /marzo, de proteccion de la seguridad ciudadana (BOE
num. 77, de 31de marzo).

RealDecreto 896/2003, de 71 de julio, por el que se regula la expedicion del pasaporte
ordinario y se determinan sus caracteristicas (BOE num. 166, de 12 de julio).

Real Decreto 776/2073, de 75 de febrero, por el que se regula la expedicion del pasa-
porte provisional y del salvoconducto (BOE num. 47, de 23 de febrero).
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VIGILANTES DE SEGURIDAD PRIVADAY SU
ESPECIALIDAD DE VIGILANTES DE EXPLOSIVOS

Requisitos

Para poder participar en las pruebas de seleccidon que convoque la Secretaria de Estado de
Seguridad, para la obtencién de las habilitaciones profesionales, las personas aspirantes debe-
ran reunir los siguientes requisitos:

a)
b)

d)

f)

Ser mayor de edad.

Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unién Europea o de un Estado
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, o bien que le sea aplicable lo dis-
puesto en la legislacion sobre régimen comunitario conforme al Real Decreto 240/2007, de
16 de febrero, sobre entrada, libre circulacion y residencia en Espania de ciudadanos de los
Estados miembros de la Union Europea y de otros Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Economico Europeo, o ser nacional de un tercer Estado que tenga suscrito con Espaia un
convenio internacional en el que cada parte reconozca el acceso al ejercicio de estas activi-
dades a las personas nacionales de la otra.

Estar en posesion o en condiciones de obtener el titulo de Graduado en Educacion Secundaria
Obligatoria, de Técnico, u otros equivalentes a efectos profesionales, o superiores.

Poseer la aptitud psicofisica a tenor de lo dispuesto al efecto en el Real Decreto 2487/1998,
de 20 de noviembre, por el que se regula la acreditacion de la aptitud psicofisica necesaria
para tener y usar armas y para prestar servicios de Seguridad Privada, excepto para el per-
sonal en activo que ejerza funciones de seguridad publica o privada.

Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.

No haber sido condenado/a por intromision ilegitima en el ambito de proteccion del derecho
al honor, a la intimidad personal y familiar o a la propia imagen, vulneracién del secreto a las
comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco afios anteriores a la solicitud.
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g) No haber sido sancionado/a en los dos o cuatro afios anteriores, respectivamente, por infrac-

cion grave o muy grave, en materia de seguridad.

h) No haber sido separado/a del servicio en las Fuerzas Armadas o en las Fuerzas y Cuerpos de
Seguridad espafnolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en los dos afios anteriores.

i) Poseer diploma o certificacion acreditativa de haber superado el curso o cursos correspon-
dientes en los centros de formacién de Seguridad Privada.

A los efectos de determinar el rango de edad y las marcas correspondientes establecidas en las
pruebas de aptitud fisica, la edad a tener en cuenta para realizar las mencionadas pruebas, sera
la que tuviera en la fecha de finalizacion del plazo de inscripcion de la respectiva convocatoria.

Carencia de requisitos: Si en algiun momento del procedimiento, desde la publicacién de la
lista de personas convocadas hasta la publicacion de la lista de las personas declaradas aptas,
se tuviere conocimiento de que alguna de las personas aspirantes no posee la totalidad de los
requisitos exigidos por las bases de la convocatoria, el Tribunal Calificador acordara su exclusion,
comunicando, en su caso, a la Secretaria de Estado de Seguridad, las inexactitudes o falsedades
que hubiera podido cometer, sin perijuicio de la responsabilidad a que hubiera lugar.

Las personas nacionales de otros Estados miembros de la Union Europea o de Estados parte
en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, cuya habilitacion o cualificacion profesio-
nal haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de funciones de seguri-
dad privada en el mismo, podran prestar servicios en Espafia, siempre que, previa comprobacion
por el Ministerio del Interior se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

1) Poseer alguna titulacion, habilitacién o certificacion expedida por las autoridades competentes
de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo que les autorice para el ejercicio de funciones de seguridad privada en el mismo.

2) Acreditar los conocimientos, formacion y aptitudes equivalentes a los exigidos en Espafia
para el ejercicio de las profesiones de seguridad privada, para lo cual deberan estar en pose-
sion de los siguientes documentos:

a) Enlos casos en que el Estado de origen regule las diferentes profesiones de seguridad
privada, el certificado de competencia o titulo de formacién que las acredite como tal.
Dicho certificado o titulo debera reunir los siguientes requisitos:

+ Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro, desig-
nada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o administrativas de dicho
Estado.

+ Acreditar un nivel de cualificacion profesional equivalente, como minimo, al nivel inme-
diatamente anterior al exigido en Espafia, mediante el certificado previsto en el articulo
19.2 del Real Decreto 581/2017, de 9 de junio, para todas las profesiones de seguridad
privada, excepto detectives privados.

« Acreditar la preparacion del titular para el ejercicio de la profesion correspondiente.
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b) Enlos casos en que el Estado de origen no regule las diferentes profesiones de seguridad

privada, el documento expedido por la autoridad competente, acreditativo de haber ejer-
cido la profesion de que se trate en ese o en otro Estado de la Unién Europea, durante al
menos dos anos a tiempo completo, en el curso de los diez afios inmediatamente ante-
riores al momento de la presentacion de la solicitud, siempre que esté en posesion de uno
o varios certificados de competencia o de uno o varios titulos de formacién.

En todo caso, los dos afios de experiencia aludidos no podran exigirse cuando la per-
sona solicitante acredite una cualificacion profesional adquirida a través de la superacion
de una formacion regulada de las definidas en el articulo 4.5 del Real Decreto 581/2017
de 9 de junio, y que corresponda a los niveles de cualificacion sefialados anteriormente.

3) Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio de las fun-
ciones de seguridad privada.

4) Los previstos en las letras a), e), f), g) y h) del primer apartado.

La carencia o insuficiencia de conocimientos o aptitudes necesarios para el ejercicio de las fun-
ciones de sequridad privada en Espafa de las personas nacionales de Estados miembros de la
Unidén Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, podra
suplirse por aplicacién de las medidas compensatorias previstas en el articulo 5 de la Orden
INT/2850/2011, de 11 de octubre, por la que se regula el reconocimiento de las cualificaciones pro-
fesionales para el gjercicio de las profesiones y actividades relativas al sector de seguridad pri-
vada a los nacionales de los Estados miembros de la Union Europea.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producira la extincion de la habilitacion y la can-
celacién de oficio de la inscripcion en el Registro Nacional, que sera acordada por el Ministro del
Interior, en resolucion motivada dictada con audiencia de la persona interesada.

Presentacion de instancias

La solicitud se presentara obligatoriamente por via telematica a través del Portal web de la Policia
Nacional (https./policia.es/): seleccionando Portal del Aspirante (Procesos Selectivos) > Seguridad

Privada-Vigilantes y Especialidades.

El modelo oficial de solicitud de admisién a pruebas selectivas de ingreso en Seguridad Privada y
liquidacion de la tasa de derechos de examen (Modelo 790, coédigo de tasa 015), se encuentra a
disposicion de las personas interesadas una vez cumplimentado en el Portal del Aspirante > Mis
Inscripciones > Ver Detalle > Mi documentacion.

Para acceder a este procedimiento podra utilizar cualquiera de los métodos de identificacion
aceptados en la plataforma Cl@ve (DNIle/Certificado electronico, Cl@ve PIN, Cl@ve Permanente).

La presentacion por esta via permitira:
+ Autenticacion mediante Cl@ve o DNI/NIE.

+ Inscripcién en linea en modelo oficial (obligatorio).
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+ Pago telematico de las tasas (obligatorio).

+  Firma electrénica de la solicitud (obligatorio). La firma electronica genera automaticamente
el registro electrénico de la solicitud.

+  Anexar documentos a la solicitud.
+  Modificacién, durante el plazo de inscripcion, de la solicitud registrada.

Las personas interesadas deberan seguir los pasos e instrucciones que el Portal del Aspirante les
vaya indicando y pueden consultar del estado de su expediente en el apartado «Mis Inscripciones.

Una vez finalizado el plazo de inscripcion, la subsanacion de la solicitud, en su caso, durante el
plazo otorgado a estos efectos, se realizara telematicamente a través del Portal del Aspirante y
solamente permitira adjuntar la documentacion relacionada con la causa de exclusion y que se
requiere para legitimar la subsanacion.

Si una incidencia técnica debidamente acreditada imposibilitara el funcionamiento ordinario de
los sistemas, el érgano convocante podra acordar la ampliacién del plazo de presentacion de
solicitudes o la cumplimentacion y presentacion sustitutoria, lo que, en su caso, se publicara, en
el propio Portal del Aspirante.

La solicitud solo producira efectos una vez cumplimentada (modelo 790), firmada electronica-
mente y con el pago telematico realizado dentro del citado plazo.

Requisitos para el pago telematico:

+ Disponer de Numero de Identificacion Fiscal (NIF).

+ Tener una tarjeta o cuenta abierta, a nombre de la persona aspirante, en una entidad colabo-
radora en la gestion recaudatoria que se haya adherido al sistema previsto en la Resolucion de
3 de junio de 20089, de la Direccion General de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria,
sobre asistencia a los obligados tributarios y ciudadanos, en su identificacion telematica ante
las entidades colaboradoras, con ocasion de la tramitacion de procedimientos tributarios, y
que aparezca en la relacion de entidades que se muestre en la opcion de pago de la «oficina
virtual» de la pagina web de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

Pago de las tasas por via telematica:

+  Elmodelo de autoliquidacion es el 790, que se encuentra a disposicion de los/as interesa-
dos/as en el Portal del Aspirante.

+ El'pago telematico de la tasa por derechos de examen tendra caracter obligatorio.

+ Pararealizar el pago telematico de estas tasas autoliquidables, la persona obligada al pago
0 sujeto pasivo debera seguir las instrucciones que se le indican en el Portal del Aspirante,
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cumplimentar el formulario correspondiente, y realizar el pago conforme a lo establecido en
el apartado cuarto de la Orden HAC/729/2003, de 28 de marzo.

Los servicios telematicos de la Direccion General de la Policia conectaran al/la interesado/a a
través de su pasarela de pagos con la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, para que
lleve a cabo todos los pasos necesarios para completar el pago.

Una vez efectuado el pago, la entidad colaboradora generara el Numero de Referencia
Completo (NRC), que sera enviado a la Direccion General de la Policia, la cual generar3,
para que el/la interesado/a lo pueda imprimir, el modelo de autoliquidacién cumplimentado
y pagado, en el que figurara el Niumero de Referencia Completo (NRC), que le servird como
justificante del pago de la tasa.

Acreditacion de requisitos

En el plazo de diez dias habiles contados a partir del siguiente al de la publicacion del Acuerdo del

Tribunal por el que se haga publica la relacion de personas participantes que hayan superado las
pruebas selectivas, deberan presentar la documentacion a través de las dependencias de Policia
Nacional o de las referidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los siguientes documentos:

a)

b)

Las personas aspirantes de nacionalidad espafiola deberan presentar el Documento Nacional
de Identidad, Pasaporte o Permiso de Conduccion, en vigor. Las personas extranjeras deberan
presentar Tarjeta o Autorizacion de Residencia o de Identidad en vigor, o en su defecto, del
Pasaporte respecto a las personas aspirantes a quienes les sea de aplicacion el Real Decreto
240/2007, de 16 de febrero, sobre entrada, libre circulacion y residencia en Espania de ciuda-
danos de los Estados miembros de la Union Europea y de otros Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Economico Europeo, asi como las personas nacionales de un tercer Estado
que tenga suscrito con Espafia un convenio internacional en el que cada parte reconozca el
acceso al ejercicio de estas actividades a las nacionales de la otra.

Certificado original de antecedentes penales, expedido por el citado Registro Central de
Penados para las personas espafnolas y extranjeras residentes en Espafia, y documento ori-
ginal equivalente que surta los mismos efectos para las personas solicitantes extranjeras no
residentes. Estaran exentas de presentarlos aquellas que al firmar su instancia autorizaron
implicitamente su peticién de oficio al Registro Central de Penados.

Titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, de Técnico, u otros equivalentes a
efectos profesionales, o superiores. Las personas aspirantes que hubieran cursado sus estu-
dios en un sistema educativo distinto al sistema educativo general espanol, deberan acreditar
los mismos mediante certificacion u homologacion, en su caso, expedida por el Ministerio de
Educacion y Formacién Profesional, en aplicacion de la normativa sobre homologaciéon y con-
validacion de titulos y estudios extranjeros y reconocimiento de cualificaciones profesionales.
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d) Informe original de la aptitud psicofisica necesaria para prestar servicios de seguridad pri-
vada, que habra de obtenerse en la forma prevenida en el Real Decreto 2487/1998, de 20 de
noviembrey en la Orden de 14 de enero de 1999 del Ministerio del Interior.

e) Diploma o certificado acreditativo de haber superado el curso correspondiente a los médu-
los profesionales de formacion previa de vigilante de seguridad, en ciclos de, al menos ciento
ochenta horas y seis semanas lectivas, y, en su caso, el curso correspondiente a los mddulos
profesionales de formacion previa exclusivos de vigilante de explosivos, de treinta horas lecti-
vas, expedidos por un centro de formacion de seguridad privada autorizado por la Secretaria
de Estado de Seguridad.

f) Declaracién jurada o promesa de cumplir los requisitos establecidos en los apartados f), g) y
h) del epigrafe «Requisitosy.

Estaran exentas de presentar los documentos acreditativos de los requisitos recogidos en los
apartados c) y f), las personas aspirantes a la especialidad de vigilantes de explosivos que ya sean
vigilantes de seguridad.

Los documentos acreditativos de los requisitos exigidos, tanto originales como, en su caso, las
copias de los mismos, deberan ser debidamente traducidos al castellano y legalizados por
Intérprete jurado autorizado, si estuvieran redactados en otros idiomas.

De acuerdo con el articulo 16.5 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicaslos documentos presentados de manera presencial ante
las Administraciones Publicas, deberan ser digitalizados, de acuerdo con lo previsto en el articulo
27y demas normativa aplicable, por la oficina de asistencia en materia de registros en la que hayan
sido presentados para su incorporacién al expediente administrativo electronico, devolviéndose
los originales a la persona interesada.

Cuando no sea posible el registro electrénico de estos documentos, deberan ser debidamente
autorizados o compulsados, de acuerdo con lo dispuesto en la Resolucion de la Direccion General
de la Policia, de 11 de marzo de 1997 sobre compulsas de documentos que hayan de surtir efec-
tos en materia de Seguridad Privada, y previo ingreso de la tasa («Tarifa decimocuartay).

En el caso excepcional de tener que realizar la compulsa debera afectar a la totalidad de las pagi-
nas del documento y, cuando proceda, a las dos caras de las mismas, no considerandose valida
cuando carezca de la identificacion personal y firma del/la funcionario/a que la extienda. A estos
efectos, no se aceptaran los documentos transmitidos por telefax u otros sistemas analogos.

Cuando se aleguen equivalencias u homologaciones de titulos obtenidos o estudios cursa-
dos, dicha circunstancia debera, asimismo, acreditarse por la persona interesada. En otro caso,
no sera tenida en cuenta.

Quienes dentro del plazo de diez dias habiles concedidos para la presentacion de la documenta-
cion no presenten la misma, o se dedujese que ésta carece de alguno de los requisitos exigidos,
no obtendran la habilitacién correspondiente, aun habiendo superado las pruebas; quedando
anuladas todas sus actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que pudieran haber incu-
rrido por falsedad en su tramitacion.
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Habilitacion

Las personas aspirantes que hayan sido declaradas aptas en las pruebas de seleccion, para obte-
ner la habilitacién deberan solicitar la expedicion de la Tarjeta de Identidad Profesional (T.I.P.)
antes de los tres meses, transcurridos los cuales deberan acreditar nuevamente los requisitos b)
y d) del apartado «Acreditacion de requisitos», y en todo caso, transcurridos dos afos sin soli-
citar la Tarjeta de Identidad Profesional, deberan superar nuevas pruebas en el expediente que
se instruya a instancia de las personas interesadas o, en su caso, la habilitacion multiple a que se
refiere el articulo 62 del Real Decreto 2364/1994, de 9 de diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Seguridad Privada.

Para la tramitacion de los expedientes de habilitacion, los participantes declarados aptos debe-
ran cumplimentar el modelo de solicitud, acompafado de los siguientes documentos:

+ Dos fotografias, formato carnet.
« Autorizacién de verificacion de datos del DNI o NIE.

« Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacion de Vigilante
de Seguridad o Vigilante de Explosivo, con arreglo al modelo oficial (790, codigo de tasa
015), a favor del Tesoro Publico, en las Entidades Bancarias o Cajas de Ahorro colaborado-
ras, cuenta restringida de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

El citado modelo 790 sera facilitado en las Dependencias Policiales y debera ser cumplimen-
tado con los datos correspondientes, sefialando como tarifa aplicable la séptima.

ESCOLTAS PRIVADOS

Requisitos

Para poder participar en las pruebas de seleccidon que convoque la Secretaria de Estado de
Seguridad, para la obtencion de la habilitaciéon profesional, las personas aspirantes deberan reu-
nir los siguientes requisitos:

a) Ser mayor de edad.

b) Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unidn Europea o de un Estado
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, o bien que le sea aplicable lo dis-
puesto en la legislacion sobre régimen comunitario conforme al Real Decreto 240/2007, de
16 de febrero, sobre entrada, libre circulacion y residencia en Espania de ciudadanos de los
Estados miembros de la Union Europeay de otros Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo, o ser nacional de un tercer Estado que tenga suscrito con Espafia un
convenio internacional en el que cada parte reconozca el acceso al ejercicio de estas activi-
dades a las personas nacionales de la otra.
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c) Estaren posesion o en condiciones de obtener el titulo de Graduado en Educacion Secundaria
Obligatoria, de Técnico, u otros equivalentes a efectos profesionales, o superiores.

d) Poseer la aptitud psicofisica a tenor de lo dispuesto al efecto en el Real Decreto 2487/1998,
de 20 de noviembre, por el que se regula la acreditacion de la aptitud psicofisica necesaria
para tener y usar armas y para prestar servicios de Seguridad Privada, excepto para el per-
sonal en activo que ejerza funciones de seguridad publica o privada.

e) Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.

f) No haber sido condenado/a por intromision ilegitima en el dmbito de proteccion del derecho
al honor, a la intimidad personal y familiar o a la propia imagen, vulneracién del secreto a las
comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco afios anteriores a la solicitud.

g) No haber sido sancionado/a enlos dos o cuatro afios anteriores, respectivamente, por infrac-
cion grave o muy grave, en materia de seguridad.

h) No haber sido separado/a del servicio en las Fuerzas Armadas o en las Fuerzas y Cuerpos de
Seguridad espafolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en los dos afios anteriores.

i) Poseer diploma o certificacion acreditativa de haber superado el curso o cursos correspon-
dientes en los centros de formacion de Seguridad Privada.

i) Tener una estatura minima de 1,70 metros los hombres y 1,65 metros, en el caso de las mujeres.

A los efectos de determinar el rango de edad y las marcas correspondientes establecidas en las
pruebas de aptitud fisica, la edad a tener en cuenta para realizar las mencionadas pruebas, sera
la que tuviera en la fecha de finalizacion del plazo de inscripcion de la respectiva convocatoria.

Carencia de requisitos: si en algin momento del procedimiento, desde la publicacién de la
lista de personas convocadas hasta la publicacion de la lista de las personas declaradas aptas,
se tuviere conocimiento de que alguna de las personas aspirantes no posee la totalidad de los
requisitos exigidos por las bases de la convocatoria, el Tribunal Calificador acordara su exclusion,
comunicando, en su caso, a la Secretaria de Estado de Seguridad, las inexactitudes o falsedades
que hubiera podido cometer, sin perjuicio de la responsabilidad a que hubiera lugar.

Las personas nacionales de otros Estados miembros de la Unién Europea o de Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, cuya habilitacion o cualificacion
profesional haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de funciones de
seguridad privada en el mismo, podran prestar servicios en Espafia, siempre que, previa compro-
bacién por el Ministerio del Interior, se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

1) Poseer alguna titulacion, habilitacion o certificacion expedida por las autoridades competentes
de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo que les autorice para el ejercicio de funciones de seguridad privada en el mismo.

2) Acreditar los conocimientos, formacién y aptitudes equivalentes a los exigidos en Espafia
para el ejercicio de las profesiones de seguridad privada, para lo cual deberan estar en pose-
sion de los siguientes documentos:
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a) Enlos casos en que el Estado de origen regule las diferentes profesiones de seguridad
privada, el certificado de competencia o titulo de formacién que las acredite como tal.
Dicho certificado o titulo debera reunir los siguientes requisitos:

+ Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro, desig-
nada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o administrativas de dicho
Estado.

+ Acreditar un nivel de cualificacion profesional equivalente, como minimo, al nivel inme-
diatamente anterior al exigido en Espafia, mediante el certificado previsto en el articulo
19.2 del Real Decreto 581/2017, de 9 de junio, para todas las profesiones de seguridad
privada, excepto detectives privados.

« Acreditar la preparacion del titular para el ejercicio de la profesion correspondiente.

b) Enlos casos en que el Estado de origen no regule las diferentes profesiones de seguridad
privada, el documento expedido por la autoridad competente, acreditativo de haber ejer-
cido la profesion de que se trate en ese o en otro Estado de la Unidn Europea, durante al
menos dos anos a tiempo completo, en el curso de los diez afios inmediatamente ante-
riores al momento de la presentacion de la solicitud, siempre que esté en posesion de uno
o varios certificados de competencia o de uno o varios titulos de formacion.

En todo caso, los dos afios de experiencia aludidos no podran exigirse cuando la per-
sona solicitante acredite una cualificacion profesional adquirida a través de la superacion
de una formacion regulada de las definidas en el articulo 4.5 del Real Decreto 581/2017
de 9 de junio, y que corresponda a los niveles de cualificacion sefialados anteriormente.

3) Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio de las fun-
ciones de seguridad privada.

4) Los previstos en las letras a), e), f), g) y h) del primer apartado.

La carencia o insuficiencia de conocimientos o aptitudes necesarios para el ejercicio de las fun-
ciones de sequridad privada en Espana de las personas nacionales de Estados miembros de la
Unidén Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, podra
suplirse por aplicacién de las medidas compensatorias previstas en el articulo 5 de la Orden
INT/2850/201], de 11 de octubre, por la que se regula el reconocimiento de las cualificaciones pro-
fesionales para el ejercicio de las profesiones y actividades relativas al sector de seguridad pri-
vada a los nacionales de los Estados miembros de la Union Europea.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producira la extincion de la habilitacion y la can-
celacién de oficio de la inscripcion en el Registro Nacional, que sera acordada por el Ministro del
Interior, en resolucion motivada dictada con audiencia de la persona interesada.
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Presentacion de instancias

La solicitud se presentara obligatoriamente por via telematica a través del Portal web de la Policia
Nacional (https:/policia.es/): seleccionando Portal del Aspirante (Procesos Selectivos) > Seguridad
Privada-Vigilantes y Especialidades.

El modelo oficial de solicitud de admision a pruebas selectivas de ingreso en Seguridad Privada 'y
liquidacion de la tasa de derechos de examen (Modelo 790, codigo de tasa 015), se encuentra a
disposicion de las personas interesadas una vez cumplimentado en el Portal del Aspirante > Mis
Inscripciones > Ver Detalle > Mi documentacion.

Para acceder a este procedimiento podra utilizar cualquiera de los métodos de identificacion
aceptados en la plataforma Cl@ve (DNIle/Certificado electronico, Cl@ve PIN, Cl@ve Permanente).

La presentacion por esta via permitira:

+ Autenticacion mediante Cl@ve o DNI/NIE.

+ Inscripcion en linea en modelo oficial (obligatorio).
+ Pago telematico de las tasas (obligatorio).

+  Firma electrénica de la solicitud (obligatorio). La firma electronica genera automaticamente
el registro electrénico de la solicitud.

+ Anexar documentos a la solicitud.
+  Modificacién, durante el plazo de inscripcion, de la solicitud registrada.

Las personas interesadas deberan seguir los pasos e instrucciones que el Portal del Aspirante les
vaya indicando y pueden consultar del estado de su expediente en el apartado «Mis Inscripciones».

Una vez finalizado el plazo de inscripcion, la subsanacion de la solicitud, en su caso, durante el
plazo otorgado a estos efectos, se realizara telematicamente a través del Portal del Aspirante y
solamente permitira adjuntar la documentacion relacionada con la causa de exclusion y que se
requiere para legitimar la subsanacion.

Si una incidencia técnica debidamente acreditada imposibilitara el funcionamiento ordinario de
los sistemas, el érgano convocante podra acordar la ampliacion del plazo de presentacion de
solicitudes o la cumplimentacion y presentacion sustitutoria, lo que, en su caso, se publicara, en
el propio Portal del Aspirante.

La solicitud solo producira efectos una vez cumplimentada (modelo 790), firmada electronica-
mente y con el pago telematico realizado dentro del citado plazo.

Requisitos para el pago telematico

« Disponer de Numero de Identificacion Fiscal (NIF).

+ Tener una tarjeta o cuenta abierta, a nombre de la persona aspirante, en una entidad colabo-
radora en la gestion recaudatoria que se haya adherido al sistema previsto en la Resolucion de
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3 de junio de 2009, de la Direccion General de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria,

sobre asistencia a los obligados tributarios y ciudadanos, en su identificacion telematica ante
las entidades colaboradoras, con ocasion de la tramitacion de procedimientos tributarios, y
que aparezca en la relacion de entidades que se muestre en la opcion de pago de la «oficina
virtual» de la pagina web de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

Pago de las tasas por via telematica

+ Elmodelo de autoliquidacion es el 790, que se encuentra a disposicion de los/as interesa-
dos/as en el Portal del Aspirante.

+ Elpago telematico de la tasa por derechos de examen tendra caracter obligatorio.

+ Pararealizar el pago telematico de estas tasas autoliquidables, la persona obligada al pago
0 sujeto pasivo debera seqguir las instrucciones que se le indican en el Portal del Aspirante,
cumplimentar el formulario correspondiente, y realizar el pago conforme a lo establecido en
el apartado cuarto de la Orden HAC/729/2003, de 28 de marzo.

+ Losservicios telematicos de la Direccion General de la Policia, conectaran al/la interesado/a a
través de su pasarela de pagos con la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, para que
lleve a cabo todos los pasos necesarios para completar el pago.

+ Una vez efectuado el pago, la entidad colaboradora generara el Numero de Referencia
Completo (NRC), que sera enviado a la Direccion General de la Policia, la cual generarg,
para que el/la interesado/a lo pueda imprimir, el modelo de autoliquidacion cumplimentado
y pagado, en el que figurara el Numero de Referencia Completo (NRC), que le servird como
justificante del pago de la tasa.

Acreditacion de requisitos

En el plazo de diez dias habiles, contados a partir del siguiente al de la publicacién del Acuerdo del
Tribunal por el que se haga publica la relacion de personas participantes que hayan superado las
pruebas selectivas, deberan presentar la documentacion a través de las dependencias de Policia
Nacional o de las referidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los siguientes documentos:

a) Laspersonas aspirantes de nacionalidad espanola deberan presentar el Documento Nacional
de Identidad, Pasaporte o Permiso de Conduccion, en vigor. Las personas extranjeras debe-
ran presentar Tarjeta o Autorizacién de Residencia o de Identidad en vigor, o en su defecto,
del Pasaporte respecto a las personas aspirantes que les sea de aplicacion el Real Decreto
240/2007, de 16 de febrero, sobre entrada, libre circulacion y residencia en Espafia de ciuda-
danos de los Estados miembros de la Union Europea y de otros Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Economico Europeo, asi como las personas nacionales de un tercer Estado
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que tenga suscrito con Espafia un convenio internacional en el que cada parte reconozca el
acceso al ejercicio de estas actividades a las nacionales de la otra.

b) Certificado original de antecedentes penales, expedido por el citado Registro Central de
Penados para las personas espafnolas y extranjeras residentes en Espafa, y documento ori-
ginal equivalente que surta los mismos efectos para las personas solicitantes extranjeras no
residentes. Estaran exentas de presentarlos aquellas que al firmar su instancia autorizaron
implicitamente su peticién de oficio al Registro Central de Penados.

c) Titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, de Técnico, u otros equivalentes a
efectos profesionales, o superiores. Las personas aspirantes que hubieran cursado sus estu-
dios en un sistema educativo distinto al sistema educativo general espanol, deberan acreditar
los mismos mediante certificacién u homologacion, en su caso, expedida por el Ministerio de
Educacion y Formacién Profesional, en aplicacion de la normativa sobre homologacién y con-
validacion de titulos y estudios extranjeros y reconocimiento de cualificaciones profesionales.

d) Informe original de la aptitud psicofisica necesaria para prestar servicios de seguridad pri-
vada, y que igualmente acredite la estatura de la persona aspirante.

e) Diploma o certificado acreditativo de haber superado el curso correspondiente a los médu-
los profesionales de formacién previa exclusivos para escolta privado, de sesenta horas lec-
tivas, expedido por un centro de formacién de seguridad privada autorizado por la Secretaria
de Estado de Seguridad.

Igualmente, deberan acreditar hallarse en posesion del preceptivo curso de formacion pre-
via para vigilante de seguridad o certificado que acredite 180 horas de formacién comple-
mentaria recogida en los médulos profesionales de formacién previa comun para vigilantes
de seguridad y su especialidad de vigilantes de explosivos, y para escoltas privados.

f) Declaracion jurada o promesa de cumplir los requisitos establecidos en los apartados ), g) y
h) del epigrafe «Requisitosy.

Estaran exentas de presentar los documentos acreditativos de los requisitos recogidos en los
apartados c) y f), aquellas personas aspirantes que ya sean vigilantes de seguridad.

Los documentos acreditativos de los requisitos exigidos, tanto originales como, en su caso, las
copias de los mismos, deberan ser debidamente traducidos al castellano y legalizados por
Intérprete jurado autorizado, si estuvieran redactados en otros idiomas.

De acuerdo con el articulo 16.5 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicaslos documentos presentados de manera presencial ante
las Administraciones Publicas, deberan ser digitalizados, de acuerdo con lo previsto en el articulo
27y demas normativa aplicable, por la oficina de asistencia en materia de registros en la que hayan
sido presentados para su incorporacion al expediente administrativo electronico, devolviéndose
los originales a la persona interesada.

Cuando no sea posible el registro electrénico de estos documentos, deberan ser debidamente
autorizados o compulsados, de acuerdo con lo dispuesto en la Resolucion de la Direccion General
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de la Policia, de 11 de marzo de 1997 sobre compulsas de documentos que hayan de surtir efec-

tos en materia de Seguridad Privada, y previo ingreso de la tasa («Tarifa decimocuartay).

En el caso excepcional de tener que realizar la compulsa debera afectar a la totalidad de las pagi-
nas del documento y, cuando proceda, a las dos caras de las mismas, no considerandose valida
cuando carezca de la identificacion personal y firma del/la funcionario/a que la extienda. A estos
efectos, no se aceptaran los documentos transmitidos por telefax u otros sistemas analogos.

Cuando se aleguen equivalencias u homologaciones de titulos obtenidos o estudios cursa-
dos, dicha circunstancia debera, asimismo, acreditarse por la persona interesada. En otro caso,
no sera tenida en cuenta.

Quienes dentro del plazo de diez dias habiles concedidos para la presentacion de la documenta-
cion no presenten la misma, o se dedujese que ésta carece de alguno de los requisitos exigidos,
no obtendran la habilitacion correspondiente, aun habiendo superado las pruebas; quedando
anuladas todas sus actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que pudieran haber incu-
rrido por falsedad en su tramitacion.

Habilitacion

Las personas aspirantes que hayan sido declaradas aptas en las pruebas de seleccion, para obte-
ner la habilitacion deberan solicitar la expedicion de la Tarjeta de Identidad Profesional (T.I.P)
antes de los tres meses, transcurridos los cuales deberan acreditar nuevamente los requisitos b)
y d) del apartado «Acreditacion de requisitosy, y en todo caso, transcurridos dos aios sin soli-
citar la Tarjeta de Identidad Profesional, deberan superar nuevas pruebas en el expediente que
se instruya a instancia de las personas interesadas o, en su caso, la habilitacion multiple a que se
refiere el articulo 62 del Real Decreto 2364/1994, de 9 de diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Seguridad Privada.

Para la tramitacion de los expedientes de habilitacion, los participantes declarados aptos debe-
ran cumplimentar el modelo de solicitud, acompafado de los siguientes documentos:

+ Dos fotografias, formato carnet.
+ Autorizacién de verificacion de datos del DNI o NIE.

« Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacién de Escolta
Privado, con arreglo al modelo oficial (790, cédigo de tasa 015), a favor del Tesoro Publico,
en las Entidades Bancarias o Cajas de Ahorro colaboradoras, cuenta restringida de la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria.

El citado modelo 790 sera facilitado en las Dependencias Policiales y debera ser cumplimen-
tado con los datos correspondientes, seflalando como tarifa aplicable la séptima.
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GUARDAS RURALES

Requisitos

Para ser admitidos/as a la realizacion de las pruebas de seleccion que convoque la Secretaria de

Estado de Seguridad, las personas aspirantes deberan reunir, antes de la finalizacion del respec-

tivo plazo de presentacion de instancias, los siguientes requisitos:

a)
b)

<)

d)

e)

)

)

h)

Ser mayor de edad.

Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unién Europea o de un Estado
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, o bien que le sea aplicable lo dis-
puesto en la legislacion sobre régimen comunitario conforme al Real Decreto 240/2007, de
16 de febrero, sobre entrada, libre circulacion y residencia en Espafia de ciudadanos/as de
los Estados miembros de la Union Europea y de otros Estados parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Economico Europeo, o ser nacional de un tercer Estado que tenga suscrito con
Espafia un convenio internacional en el que cada parte reconozca el acceso al ejercicio de
estas actividades a las personas nacionales de la otra.

Estar en posesion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, de Técnico,
u otros equivalentes a efectos profesionales o superiores.

Poseer la aptitud psicofisica necesaria para el ejercicio de las respectivas funciones de guarda
rural, a tenor de lo dispuesto en el Real Decreto 2487/1998, de 20 de noviembre, por el que se
regula la acreditacion de la aptitud psicofisica necesaria para tener y usar armas y para pres-
tar servicios de seguridad privada. En el caso de aquellas aspirantes que se encuentren en
periodo de embarazo, parto y posparto, se tendra en cuenta lo estipulado en el apartado de
la convocatoria «Proteccion a la maternidad».

Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.

No haber sido condenado/a por intromision ilegitima en el ambito de proteccion del derecho
al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen, del secreto de las comunica-
ciones o de otros derechos fundamentales en los cinco afios anteriores a la solicitud.

No haber sido sancionado/a en los dos o cuatro afios anteriores, respectivamente, por infrac-
cion grave o muy grave en materia de seguridad privada.

No haber sido separado/a del servicio en las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad o en las Fuerzas
Armadas espafiolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en los dos afos anteriores.

Poseer el diploma o certificacion acreditativa de haber superado el curso o cursos especifi-
cos en los centros de formacion para guardas rurales y sus especialidades.

Las personas nacionales de Estados miembros de la Unién Europea o de Estados parte en
el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, cuya habilitacién o cualificacion profesional

haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de funciones de seguridad
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privada en el mismo, podran prestar servicios en Espafia, siempre que, previa comprobacion por
el Ministerio del Interior, se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

1) Poseer alguna titulacion, habilitacién o certificacién expedida por las autoridades competentes
de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo que les autorice para el ejercicio de funciones de seguridad privada en el mismo.

2) Acreditar los conocimientos, formacién y aptitudes equivalentes a los exigidos en Espafia
para el ejercicio de las profesiones de seguridad privada, para lo cual deberan estar en pose-
sion de los siguientes documentos:

a) Enlos casos en que el Estado de origen regule las diferentes profesiones de seguridad
privada, el certificado de competencia o titulo de formacién que las acredite como tal.
Dicho certificado o titulo debera reunir los siguientes requisitos:

+ Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro, desig-
nada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o administrativas de dicho
Estado.

+ Acreditar un nivel de cualificacién profesional equivalente, como minimo, al nivel inme-
diatamente anterior al exigido en Espafia, mediante el certificado previsto en el articulo
19.2 del Real Decreto 581/2017, de 9 de junio, para todas las profesiones de seguridad
privada, excepto detectives privados.

+ Acreditar la preparacion del titular para el ejercicio de la profesion correspondiente.

b) Enlos casos en que el Estado de origen no regule las diferentes profesiones de seguridad
privada, el documento expedido por la autoridad competente, acreditativo de haber ejer-
cido la profesion de que se trate en ese o en otro Estado de la Unidn Europea, durante al
menos dos anos a tiempo completo, en el curso de los diez afios inmediatamente ante-
riores al momento de la presentacion de la solicitud, siempre que esté en posesion de uno
o varios certificados de competencia o de uno o varios titulos de formacion.

En todo caso, los dos afos de experiencia aludidos no podran exigirse cuando la per-
sona solicitante acredite una cualificacion profesional adquirida a través de la superacion
de una formacion regulada de las definidas en el articulo 4.5 del Real Decreto 581/2017
de 9 de junio, y que corresponda a los niveles de cualificacion sefialados anteriormente.

3) Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio de las fun-
ciones de seguridad privada.

4) Los previstos en las letras a), e), f), g) y h) del primer apartado.

La carencia o insuficiencia de conocimientos o aptitudes necesarios para el ejercicio de las fun-
ciones de seguridad privada en Espafa de las personas nacionales de Estados miembros de la
Union Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, podra
suplirse por aplicacién de las medidas compensatorias previstas en el articulo 5 de /la Orden
INT/2850/201], de 11 de octubre, por la que se regula el reconocimiento de las cualificaciones
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profesionales para el efercicio de las profesiones y actividades relativas al sector de seguridad

privada a los nacionales de los Estados miembros de la Union Europea.

Presentacion de instancias

Procedimiento de inscripcion

La solicitud de admision a este proceso se realizara por via electrénica a través de la Sede elec-
trénica de la Guardia Civil (https://sede.guardiacivil.gob.es/), seleccionando Seguridad Privaday el

procedimiento de «Admision a pruebas de seleccion para Guardas Rurales y sus Especialidadesy.
Para acceder a este procedimiento podra utilizar cualquiera de los métodos de identificacion
aceptados en la plataforma Cl@ve (DNIle/Certificado electronico, Cl@ve PIN, Cl@ve Permanente).

Presentacion de documentos

Durante el proceso de inscripcion telematico y al objeto de acreditar el cumplimiento de los requi-
sitos exigidos las personas aspirantes deberan aportar la siguiente documentacion:

a) Titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, de Técnico, u otros equivalentes a
efectos profesionales, o superiores.

Las personas aspirantes que hubieran cursado sus estudios en un sistema educativo distinto
al sistema educativo general espafiol, deberan acreditar los mismos mediante certificacion u
homologacién, en su caso, expedida por el Ministerio de Educacion y Formacion Profesional,
o por el organismo competente de la Comunidad Autonoma correspondiente, en su caso.

b) Informe de aptitud psicofisica necesaria para prestar servicios de seguridad privada, que habra
de obtenerse en la forma prevista en Real Decreto 2487/1998, de 20 de noviembre, por el que
se regula la acreditacion de la aptitud necesaria para tener y usar armas y para prestar ser-
vicios de seguridad privada, y en la Orden de 14 de enero de 1999, del Ministerio del Interior,
por la gue de aprueban los modelos de informes de aptitud psicofisica necesaria para tener
yusar armas y para prestar servicios de seguridad privada.

c) Diploma o certificado que acrediten que la persona aspirante haya superado los médulos pro-
fesionales de formacion correspondientes a la modalidad de guarda rural y haya sido expe-
dido por un centro de formacién de seguridad privada autorizado por parte de la Secretaria
de Estado de Seguridad o que haya presentado declaracion responsable y que cuente con
profesores acreditados por la Comisién de Valoracion del Profesorado. Quienes concurran
a la especialidad de guarda de caza o a la de guardapesca maritimo deberan acreditar asi-
mismo haber superado los médulos especificos para las correspondientes especialidades,
mediante constancia expresa en el propio diploma o certificado, o copia compulsada del
mismo, que habra de ser expedido por el correspondiente centro de formacion de seguri-
dad privada autorizado por parte de la Secretaria de Estado de Seguridad o que haya pre-
sentado declaracion responsable y que cuente con profesorado acreditado por la Comision
de Valoracion del Profesorado.
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d) Las personas aspirantes extranjeras no residentes deberan aportar fotocopia de la tarjeta de
identidad o autorizacion de residencia en vigor, o en su defecto, del pasaporte, en los que
conste la nacionalidad y el nUmero de identidad de la persona titular.

Los documentos acreditativos del cumplimiento de los requisitos exigidos deberan ser acompa-
fNados de la traduccién autenticada al castellano, si estuvieran redactados en otros idiomas.

Cuando se aleguen equivalencias u homologaciones de titulos obtenidos o estudios cursados,
dicha circunstancia deberg, asimismo, ser acreditada por la persona interesada o no sera tenida
en cuenta.

Exencion de acreditacion de requisitos

Los documentos acreditativos de los requisitos relativos a la nacionalidad y la titulacion acadé-
mica no se exigiran a las personas aspirantes que previamente se encuentren habilitadas como
vigilantes de seguridad o como guardas rurales por haber superado pruebas de seleccidn ante-
riores o por haber canjeado sus anteriores titulos-nombramientos, licencias, tarjetas de identi-
dad o acreditaciones por la Tarjeta de Identidad Profesional de guarda rural, regulada en la Orden
INT/318/2011, de 1de febrero, sobre personal de Seguridad Privada.

Liquidacion de tasas

Durante el proceso de inscripcion telematico se debera abonar la Tasa Codigo 015 «Tasa por
prestacion de servicios y actividades en materia de seguridad privada».

Este abono se podra realizar por cualquiera de estos medios:
+ Mediante la pasarela de pagos habilitada en la sede electronica.

+ Adjuntando en sede electronica el «ejemplar para la Administraciéon» delimpreso modelo 790,
codigo 015 «Tasa por prestacion de servicios y actividades en materia de seguridad privadax»
concepto «participacion en los examenes y pruebas previos a la habilitaciéon de Guardas
Particulares de Campo y sus especialidades» una vez efectuado el pago en una entidad bancaria.
Este impreso se puede descargar desde el siguiente enlace: https:/pago-tasas.guardiacivil.
es/790/index_SEGURIDAD faces (enlace valido Unicamente para la cumplimentacién del
documento. Sera necesario efectuar el pago en una entidad bancaria).

+ Adjuntando en sede electrénica el justificante bancario que acredite el pago de la Tasa por
prestacion de servicios y actividades en materia de seguridad privada, Unicamente en el
caso de que para la realizacion del pago no se haya utilizado el impreso modelo 790, codigo
015 «Tasa por prestacion de servicios y actividades en materia de seguridad privada».

La solicitud de participacion en el proceso selectivo lleva consigo la autorizacion de la persona
interesada para que el Servicio de Proteccion y Seguridad recabe, mediante plataformas de inter-
mediacion electrdnica, sus datos de identidad, los antecedentes penales que pudieran obrar a
su nombre, asi como todos aquellos datos y documentos necesarios para la tramitacion de este
procedimiento que ya obren en poder de la Administracién. En caso de no consentimiento u
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oposicion expresa por parte de la persona interesada, ésta debera aportar al procedimiento la
documentacién pertinente.

Convocatoria a pruebas

Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, el Tribunal calificador aprobara, mediante
Acuerdo, la lista provisional de personas admitidas y excluidas para la realizacion de las pruebas.

Habilitacion

Las personas que hayan sido declaradas aptas en las pruebas de aptitud para obtener la habili-
tacion deberan solicitar la expedicion de la Tarjeta de Identidad Profesional correspondiente,
cumplimentando el modelo de solicitud, acompanado de:

1) Dos fotografias recientes en color del rostro de la persona solicitante, tamafio 32 por 26 mili-
metros, con fondo uniforme blanco y liso, tomada de frente con la cabeza totalmente des-
cubiertay sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificul-
tar la identificacién de la persona.

2) Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso en concepto de tasa por habilitacién
de Guarda Rural y sus especialidades (articulo 44, apartado 5, tarifa 7.2, de la Ley 13/1996)
con arreglo al modelo 790, cédigo 15, a favor del Tesoro Publico, en las entidades bancarias
o Cajas de Ahorro colaboradoras, cuenta restringida de la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria.

JEFES/JEFAS DE SEGURIDAD

Requisitos

a) Ser mayor de edad.

b) Tenerla nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Union Europea o de un Estado
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdémico Europeo, o ser nacional de un tercer Estado
que tenga suscrito con Espafia un convenio internacional en el que cada parte reconozca el
acceso al ejercicio de estas actividades a los nacionales de la otra.

c) Estar en posesion de un titulo universitario oficial de grado en el dmbito de la seguridad que
acredite la adquisicion de las competencias que se determinen, o bien del titulo del curso de
direccion de seguridad, reconocido por el Ministerio del Interior.

d) Poseer la capacidad fisica y la aptitud psicolégica necesarias para el ejercicio de las respec-
tivas funciones.

e) Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.
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f) No haber sido condenado/a por intromision ilegitima en el dmbito de proteccion del derecho
al honor, a la intimidad personal y familiar o a la propia imagen, vulneracion del secreto de las

comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco afios anteriores a la solicitud.

g) No haber sido sancionado/a en los dos o cuatro afos anteriores, respectivamente, por infrac-
cion grave o muy grave en materia de seguridad.

h) No haber sido separado/a del servicio en las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad o en las Fuerzas
Armadas espafiolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en los dos afios anteriores.

i) Superar las pruebas que acrediten los conocimientos y la capacitacion necesarios para el
ejercicio de sus funciones.

Las personas nacionales de Estados miembros de la Unién Europea o de Estados parte en
el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, cuya habilitacion o cualificacion profesional
haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de funciones de seguridad
privada en el mismo, podran prestar servicios en Espafa, siempre que, previa comprobacion por
el Ministerio del Interior, se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

1) Poseer alguna titulacion, habilitacion o certificacion expedida por las autoridades competentes
de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico
Europeo que les autorice para el ejercicio de funciones de seguridad privada en el mismo.

2) Acreditar los conocimientos, formacion y aptitudes equivalentes a los exigidos en Espafia
para el ejercicio de las profesiones de seguridad privada, para lo cual deberan estar en pose-
sion de los siguientes documentos:

a) Enlos casos en que el Estado de origen regule las diferentes profesiones de seguridad
privada, el certificado de competencia o titulo de formacién que las acredite como tal.
Dicho certificado o titulo debera reunir los siguientes requisitos:

+ Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro, desig-
nada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o administrativas de dicho
Estado.

+ Acreditar un nivel de cualificacion profesional equivalente, como minimo, al nivel inme-
diatamente anterior al exigido en Espafia, mediante el certificado previsto en el articulo
19.2 del Real Decreto 581/2017, de 9 de junio, para todas las profesiones de seguridad
privada, excepto detectives privados.

« Acreditar la preparacion del titular para el ejercicio de la profesion correspondiente.

b) Enlos casos en que el Estado de origen no regule las diferentes profesiones de seguridad
privada, el documento expedido por la autoridad competente, acreditativo de haber ejer-
cido la profesion de que se trate en ese o en otro Estado de la Unidn Europea, durante al
menos dos anos a tiempo completo, en el curso de los diez afios inmediatamente ante-
riores al momento de la presentacion de la solicitud, siempre que esté en posesion de uno
o varios certificados de competencia o de uno o varios titulos de formacion.
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En todo caso, los dos afios de experiencia aludidos no podran exigirse cuando la persona
solicitante acredite una cualificacién profesional adquirida a través de la superacion de
una «formacion reguladay de las definidas en el articulo 4.5 del Real Decreto 58]/2017
de 9 de junioy que corresponda a los niveles de cualificacion sefialados anteriormente.

3) Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio de las fun-
ciones de seguridad privada.

4) Los previstos en las letras a), e), f), g) y h) del primer apartado.

La carencia o insuficiencia de conocimientos o aptitudes necesarios para el ejercicio de las fun-
ciones de sequridad privada en Espana de las personas nacionales de Estados miembros de la
Unioén Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, podra
suplirse por aplicacién de las medidas compensatorias previstas en el articulo 5 de la Orden
INT/2850/2011, de 11 de octubre, por la que se regula el reconocimiento de las cualificaciones pro-
fesionales para el ejercicio de las profesiones y actividades relativas al sector de seguridad pri-
vada a los nacionales de los Estados miembros de la Union Europea.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producira la extincion de la habilitacion y la can-
celacién de oficio de la inscripcion en el Registro Nacional, que sera acordada por el Ministro del
Interior, en resolucion motivada dictada con audiencia de la persona interesada.

Habilitacion

Para poder ser nombrados/as jefes/as de seguridad los/las solicitantes deberan haber desem-
pefiado puestos o funciones de seguridad, publica o privada, al menos durante cinco afios, y
necesitaran obtener la pertinente Tarjeta de Identidad Profesional, para lo cual deberan acre-
ditar, a través de las correspondientes pruebas, conocimientos suficientes sobre la normativa
reguladora de la seguridad privada, la organizacion de servicios de seguridad y las modalidades
de prestacion de los mismos.

Para la habilitacién se requerira que aporten los siguientes documentos:

De caracter general

1) Instancia de la persona interesada.

2) Certificado médico de poseer aptitud fisica y capacidad psiquica necesaria para prestar
servicios de Seguridad Privada, excepto para el personal en activo que ejerza funciones de
seguridad publica o privada.

3) Certificado de antecedentes penales por delitos dolosos, expedido por el Registro Central
de Penados para los/las espafoles/as y extranjeros/as residentes en Espana, y documento
original y equivalente que surta los mismos efectos para los/las espafioles/as y extranjeros/
as no residentes.
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5)

6)
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Estaran exentos/as de presentar este certificado los/las espafnoles/as y extranjeros/as resi-
dentes en Espafa que en su instancia hayan autorizado expresamente a la Unidad Central de
Seguridad Privada de la Comisaria General de Seguridad Ciudadana de la Direccion General
de la Policia su peticién de oficio al Registro Central de Penados.

Declaracion jurada a que se refiere los apartados f), g) y h) del articulo 28.1de la Ley 5/2014,
de 4 de abril, de Seguridad Privada.

Fotocopia compulsada del Titulo de Bachiller, de Técnico Superior, de Técnico en las
profesiones que se determinen, u otros equivalentes, o superiores, a efectos profesionales.
En este Ultimo caso, debera acreditarse mediante certificado expedido por la Subdireccion
General de Ordenacion Académica dependiente del Ministerio de Educacion.

Dos fotografias recientes en formato DNI, en color, del rostro del solicitante, tamafio 32 por
26 milimetros, con fondo uniforme blanco y liso, tomadas de frente con la cabeza totalmente
descubiertay sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o difi-
cultar la identificacién de la persona.

Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacion de
Jefes de Seguridad con arreglo al modelo 790 a favor del Tesoro Publico, en las Entidades
Bancarias o Cajas de Ahorros colaboradoras; cuenta restringida de la Agencia Estatal de la
Administracion Tributaria. El citado modelo 790 sera facilitado en las Comisarias de Policia
y debera ser cumplimentado con los datos correspondientes, sefialando como tarifa aplica-
ble la sexta.

De caracter especifico

Deberan cumplir uno de los siguientes requisitos:

)

2)

Estar en posesion de la titulacion académica que establece el articulo 29.1de la Ley 5/2014,
de 4 de abril, de Seguridad Privada.

Acreditar e/desempeio durante cinco afios de puestos o funciones de Seguridad Publica
(miembros de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad, excepto miembros del Cuerpo Nacional de
Policia o de la Guardia Civil, a quienes les sera solicitado de oficio) o de Seguridad Privada
(personal de seguridad privada habilitado), y superar las correspondientes pruebas, segin
el articulo 11 de la Orden INT/318/201], de 1de febrero, sobre personal de seguridad privada.

DIRECTORES/DIRECTORAS DE SEGURIDAD

Requisitos Generales

Deberan reunir los siguientes requisitos:

a)

Ser mayor de edad.
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<)

d)

)

)

h)
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Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Union Europea o de un Estado
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdémico Europeo, o ser nacional de un tercer Estado
que tenga suscrito con Espafia un convenio internacional en el que cada parte reconozca el
acceso al ejercicio de estas actividades a los nacionales de la otra.

Estar en posesion de un titulo universitario oficial de grado en el ambito de la seguridad que
acredite la adquisicion de las competencias que se determinen, o bien del titulo del curso de
direccion de seguridad, reconocido por el Ministerio del Interior.

Poseer la capacidad fisica y la aptitud psicoldgica necesarias para el ejercicio de las respec-
tivas funciones.

Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.

No haber sido condenado/a por intromision ilegitima en el ambito de proteccion del derecho
al honor, a la intimidad personal y familiar o a la propia imagen, vulneracién del secreto de las
comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco afios anteriores a la solicitud.

No haber sido sancionado/a en los dos o cuatro afios anteriores, respectivamente, por infrac-
cion grave o muy grave en materia de seguridad.

No haber sido separado/a del servicio en las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad o en las Fuerzas
Armadas espafiolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en los dos afos anteriores.

Superar las pruebas que acrediten los conocimientos y la capacitacién necesarios para el
ejercicio de sus funciones.

Los nacionales de Estados miembros de la Unién Europea o de Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo, cuya habilitacion o cualificacién profesional haya sido
obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de funciones de seguridad privada en
el mismo, podran prestar servicios en Espafia, siempre que, previa comprobacion por el Ministerio
del Interior, se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

)

2)

Poseer alguna titulacién, habilitacion o certificacion expedida por las autoridades competentes
de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico
Europeo que les autorice para el ejercicio de funciones de seguridad privada en el mismo.

Acreditar los conocimientos, formacién y aptitudes equivalentes a los exigidos en Espaiia
para el ejercicio de las profesiones de seguridad privada, para lo cual deberan estar en pose-
sion de los siguientes documentos:

a) Enlos casos en que el Estado de origen regule las diferentes profesiones de seguridad
privada, el certificado de competencia o titulo de formacion que las acredite como tal.
Dicho certificado o titulo debera reunir los siguientes requisitos:

+ Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro, desig-
nada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o administrativas de dicho
Estado.

+ Acreditar un nivel de cualificacién profesional equivalente, como minimo, al nivel inme-
diatamente anterior al exigido en Espafia, mediante el certificado previsto en el articulo
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19.2 del Real Decreto 58]/2017, de 9 de junio, para todas las profesiones de seguridad
privada, excepto detectives privados.

« Acreditar la preparacion del titular para el ejercicio de la profesion correspondiente.

b) Enlos casos en que el Estado de origen no regule las diferentes profesiones de seguridad
privada, el documento expedido por la autoridad competente, acreditativo de haber ejer-
cido la profesion de que se trate en ese o en otro Estado de la Unién Europea, durante al
menos dos anos a tiempo completo, en el curso de los diez afios inmediatamente ante-
riores al momento de la presentacion de la solicitud, siempre que esté en posesion de uno
o varios certificados de competencia o de uno o varios titulos de formacion.

En todo caso, los dos afios de experiencia aludidos no podran exigirse cuando la persona
solicitante acredite una cualificacién profesional adquirida a través de la superacion de
una «formacién reguladay de las definidas en el articulo 4.5 del Real Decreto 58]/2017
de 9 de junioy que corresponda a los niveles de cualificacion sefialados anteriormente.

3) Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio de las fun-
ciones de seguridad privada.

4) Los previstos en las letras a), e), f), g) y h) del primer apartado.

La carencia o insuficiencia de conocimientos o aptitudes necesarios para el ejercicio de las fun-
ciones de sequridad privada en Espafa de las personas nacionales de Estados miembros de la
Unidén Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, podra
suplirse por aplicacién de las medidas compensatorias previstas en el articulo 5 de la Orden
INT/2850/201], de 11 de octubre, por la que se regula el reconocimiento de las cualificaciones pro-
fesionales para el ejercicio de las profesiones y actividades relativas al sector de seguridad pri-
vada a los nacionales de los Estados miembros de la Union Europea.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producira la extincion de la habilitacion y la can-
celacién de oficio de la inscripcion en el Registro Nacional, que sera acordada por el Ministro del
Interior, en resolucion motivada dictada con audiencia de la persona interesada.

Requisitos Especificos

La habilitacién de los/las directores/as de seguridad requerird que los solicitantes cumplan uno
de los siguientes requisitos:

1) Acreditar el desempefio durante cinco afios, como minimo, de puestos de direccion o ges-
tion de seguridad publica o privada, y superar las correspondientes pruebas sobre las mate-
rias a que se refiere el articulo 12 de la Orden INT/318/2011, de 1de febrero, sobre personal de
seguridad privada.

2) Estar en posesion del titulo universitario oficial de grado en el ambito de la seguridad que
acredite la adquisicion de las competencias que se determinen, o bien del titulo del curso de
direccién de seguridad, reconocido por el por el Ministerio del Interior, que puede consultar en

2025




PERSONAL DE SEGURIDAD PRIVADA “

la Web de la Direccion General de la Policia (https:/www.policia.es/_es/tupolicia_conocenos_

estructura_dao_cgseguridadciudadana_ucseguridadprivada.php)

Habilitacion

Los que hayan sido declarados aptos en las pruebas para directores de seguridad, para obtener

su habilitacion deberan aportar la siguiente documentacion:

De caracter general

)
2)

3)

4)

=)

6)

/)

Instancia de la persona interesada.

Certificado médico de poseer aptitud fisica y capacidad psiquica necesarias para prestar
servicios de Seguridad Privada, excepto para el personal en activo que ejerza funciones de
seqguridad publica o privada.

Certificado de antecedentes penales por delitos dolosos, expedido por el Registro Central
de Penados para los/las espafioles/as y extranjeros/as residentes en Espafa, y documento
original y equivalente que surta los mismos efectos para los/las espafioles/as y extranjeros/
as no residentes.

Estaran exentos de presentar este certificado los/las espafioles/as y extranjeros/as residen-
tes en Espafa que en su instancia hayan autorizado expresamente a la Unidad Central de
Seguridad Privada de la Comisaria General de Seguridad Ciudadana de la Direccion General
de la Policia su peticién de oficio al Registro Central de Penados.

Declaracion jurada a que se refiere los apartados f), g) y h) del articulo 28.1de la Ley 5/2014,
de 4 de abril, de Seguridad Privada.

Fotocopia compulsada del Titulo de Bachiller, de Técnico Superior, de Técnico en las
profesiones que se determinen, u otros equivalentes, o superiores, a efectos profesionales.
En este Ultimo caso, debera acreditarse mediante certificado expedido por la Subdireccion
General de Ordenacion Académica dependiente del Ministerio de Educacion.

Dos fotografias recientes en formato DNI, en color, del rostro del solicitante, tamafio 32 por
26 milimetros, con fondo uniforme blanco y liso, tomadas de frente con la cabeza totalmente
descubiertay sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o difi-
cultar la identificacién de la persona.

Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacion de
Directores de Seguridad con arreglo al modelo 790 a favor del Tesoro Publico, en las Entidades
Bancarias o Cajas de Ahorros colaboradoras; cuenta restringida de la Agencia Estatal de la
Administracién Tributaria. El citado modelo 790 sera facilitado en las Comisarias de Policia
y debera ser cumplimentado con los datos correspondientes, sefialando como tarifa aplica-
ble la sexta.
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De caracter especifico

Deberan cumplir uno de los siguientes requisitos:

)

2)

Estar en posesion de la titulacion de seguridad reconocida, a estos efectos, por el Ministerio
del Interior segun articulo 6.1de la Orden INT/318/201], de 1de febrero, sobre personal de
seguridad privaday el articulo 29.1de la Ley 5/2014, de 4 de abril, de Seguridad Privada.

Acreditar el desempeno durante cinco afios, como minimo, de puestos de direccién o
gestion de seguridad publica (miembros de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad, excepto
miembros del Cuerpo Nacional de Policia o de la Guardia Civil, a quienes les sera solicitado
de oficio) o de seguridad privada (personal de seguridad privada habilitado) y superar
las correspondientes pruebas sobre las materias a que se refiere el articulo 12 de la Orden
INT/318/2011, de 1de febrero, sobre personal de seguridad privada.

DETECTIVES PRIVADOS

Requisitos

a)
b)

9

h)

Ser mayor de edad.

Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Union Europea o de un Estado
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, o ser nacional de un tercer Estado
que tenga suscrito con Espafia un convenio internacional en el que cada parte reconozca el
acceso al ejercicio de estas actividades a los nacionales de la otra.

Estar en posesion de un titulo universitario oficial de grado en el ambito de la seguridad que
acredite la adquisicion de las competencias que se determinen, o bien del titulo del curso de
direccion de seguridad, reconocido por el Ministerio del Interior.

Poseer la capacidad fisica y la aptitud psicologica necesarias para el ejercicio de las respec-
tivas funciones.

Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.

No haber sido condenado/a por intromision ilegitima en el ambito de proteccion del derecho
al honor, a la intimidad personal y familiar o a la propia imagen, vulneracion del secreto de las
comunicaciones y de otros derechos fundamentales en los cinco afios anteriores a la solicitud.

No haber sido sancionado/a en los dos o cuatro afios anteriores, respectivamente, por infrac-
cion grave o muy grave en materia de seguridad.

No haber sido separado/a del servicio en las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad o en las Fuerzas
Armadas espafiolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en los dos afios anteriores.

Superar las pruebas de comprobacion que acrediten los conocimientos y la capacitacion
necesarios para el ejercicio de sus funciones.
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Los/las nacionales de Estados miembros de la Union Europea o de Estados parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, cuya habilitacién o cualificacién profesional
haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de funciones de seguridad
privada en el mismo, podran prestar servicios en Espafa, siempre que, previa comprobacion por

el Ministerio del Interior, se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

1) Poseer alguna titulacion, habilitacién o certificacion expedida por las autoridades competentes
de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo que les autorice para el ejercicio de funciones de seguridad privada en el mismo.

2) Acreditar los conocimientos, formacién y aptitudes equivalentes a los exigidos en Espana
para el ejercicio de las profesiones de seguridad privada, para lo cual deberan estar en pose-
sion de los siguientes documentos:

a) Enlos casos en que el Estado de origen regule las diferentes profesiones de seguridad
privada, el certificado de competencia o titulo de formacién que las acredite como tal.
Dicho certificado o titulo debera reunir los siguientes requisitos:

+ Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro, desig-
nada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o administrativas de dicho
Estado.

+ Acreditar un nivel de cualificacién profesional equivalente, como minimo, al nivel inme-
diatamente anterior al exigido en Espafia, mediante el certificado previsto en el articulo
19.3 del Real Decreto 581/2017, de 9 de junio, para la profesion de detective privado.

« Acreditar la preparacion del titular para el ejercicio de la profesion correspondiente.

b) Enlos casos en que el Estado de origen no regule las diferentes profesiones de seguridad
privada, el documento expedido por la autoridad competente, acreditativo de haber ejer-
cido la profesiéon de que se trate en ese o en otro Estado de la Unién Europea, durante al
menos dos anos a tiempo completo, en el curso de los diez afios inmediatamente ante-
riores al momento de la presentacion de la solicitud, siempre que esté en posesion de uno
o varios certificados de competencia o de uno o varios titulos de formacion.

En todo caso, los dos afios de experiencia aludidos no podran exigirse cuando la persona
solicitante acredite una cualificacion profesional adquirida a través de la superacion de
una «formacién reguladay de las definidas en el articulo 4.5 de/ Real Decreto 58]/2017
de 9 de junioy que corresponda a los niveles de cualificacion sefialados anteriormente.

3) Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio de las fun-
ciones de seguridad privada.

4) Los previstos en las letras a), e), f), g) y h) del primer apartado.

Cuando el/la nacional de un Estado miembro de la Unién Europea o de un Estado parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo pretenda el reconocimiento de su cualificacion
como detective privado debe someterse obligatoriamente a una prueba de aptitud sobre
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derecho positivo espainol y, ademas, dicha prueba conllevara medidas compensatorias cuando
el candidato se encuentre en alguno de los siguientes supuestos:

a) Cuando la formacion acreditada por el titulo, certificado de competencia o documento jus-
tificativo de haber ejercido la profesidén de que se trate en ese o en otro Estado de la Unidn
Europea, sea inferior en un afio, como minimo, a la exigida en Espafia para el acceso a las dis-
tintas profesiones de seguridad privada.

b) Cuando la formacion recibida corresponda a materias sustancialmente distintas de las supe-
radas para obtener el titulo de formacién exigido en Espaia.

¢) Cuando la profesiéon regulada en Espafia comprenda una o varias actividades profesionales
reguladas que no existan en la profesiéon correspondiente en el Estado miembro de origen,
y tal diferencia esté caracterizada por una formacioén especifica exigida en Espaia y relativa
a materias sustancialmente distintas de las cubiertas por el certificado de competencia o el
titulo de formacién que alegue la parte solicitante.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producira la extincion de la habilitacion y la can-
celacién de oficio de la inscripcidn en el Registro Nacional, que sera acordada por el Ministro del
Interior, en resolucion motivada dictada con audiencia de la persona interesada.

Habilitacion

Para obtener la habilitacion como detective privado debera aportarse la siguiente documen-
tacion:

1) Instancia de la persona interesada.

2) Dos fotografias recientes en formato DNI, en color, del rostro del solicitante, tamafio 32 por
26 milimetros, con fondo uniforme blanco y liso, tomadas de frente con la cabeza totalmente
descubierta y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o difi-
cultar la identificaciéon de la persona.

3) Certificado médico de poseer aptitud fisica y capacidad psiquica necesarias para prestar
servicios de seguridad privada, excepto para el personal en activo que ejerza funciones de
seguridad privada.

4) Certificado de antecedentes penales por delitos dolosos, expedido por el Registro Central
de Penados para los espainoles y extranjeros residentes en Espafa, y documento original y
equivalente que surta los mismos efectos para los solicitantes extranjeros no residentes.

Estaran exentos de presentar este certificado los/as espafioles/as y extranjeros/as residen-
tes en Espafa que en su instancia hayan autorizado expresamente a la Unidad Central de
Seguridad Privada de la Comisaria General de Seguridad Ciudadana de la Direccion General
de la Policia su peticién de oficio al Registro Central de Penados.

5) Declaracion jurada a que se refiere los apartados f), g) y h) del articulo 28.1de la Ley 5/2014,
de 4 de abril, de Seguridad Privada.
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6)
/)

8)

Fotocopia compulsada del Titulo de Bachiller Superior, equivalente o superior.

Fotocopia compulsada del diploma de detective privado, expedido por un instituto de
criminologia, reconocido por el Ministerio del Interior o por otros centros oficiales adecuados
y habilitados por el Ministerio de Educacion.

Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacion de
Detective Privado, con arreglo al modelo 790, a favor del Tesoro Publico, en las Entidades
Bancarias o Cajas de Ahorros colaboradoras; cuenta restringida de la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria. El citado modelo 790 sera facilitado en las Comisarias de Policia
y debera ser cumplimentado con los datos correspondientes, sefialando como tarifa aplica-
ble la octava.

INSTRUCTORES E INSTRUCTORAS DE TIRO

Requisitos

En la fecha de finalizacién del plazo de presentacion de instancias, el personal aspirante debera
reunir los siguientes requisitos:

a)

Tener la nacionalidad de alguno de los estados miembros de la Union Europea o de un Estado
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, o bien que le sea aplicable lo dis-
puesto en la legislacion sobre régimen comunitario conforme al Real Decreto 240/2007, de
16 de febrero, sobre entrada, libre circulacion y residencia en Esparia de ciudadanos de los
Estados miembros de la Union Europea y de otros Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Economico Europeo, o ser nacional de un tercer estado que tenga suscrito con Espafia un
convenio internacional en el que cada parte reconozca el acceso al ejercicio de estas activi-
dades a los y las nacionales de la otra.

Ser mayor de edad.
Carecer de antecedentes penales.

Estar en posesion del titulo de Graduado Escolar, de Graduado en Educacion Secundaria
Obligatoria, de Formacién Profesional de primer grado o de otros equivalentes o superiores.

Estar en posesion de alguna de las licencias de armas en vigor de la clase «A», «B», «C» o «F».

Si en algun momento del proceso selectivo se tuviere conocimiento de que cualquier aspirante
carece de alguno de los requisitos sefialados, el Tribunal calificador, previa audiencia de la persona
interesada, propondra a la persona titular de la Direccion General de la Guardia Civil la exclusion y
anulacion de sus actuaciones, sin perjuicio de las responsabilidades en que pudiera haber incurrido.
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Solicitudes

La solicitud de admision a este proceso se realizara por via electrénica a través de la Sede
Electronica de la Guardia Civil (https://sede.guardiacivil.gob.es/), seleccionando Seguridad Privada
y el procedimiento de «Admisién a pruebas para la obtencién de la habilitacion como instruc-
tor de tiro del personal de seguridad privada». Para acceder a este procedimiento podra utilizar
cualquiera de los métodos de identificacién aceptados en la plataforma Cl@ve (DNIle/Certificado
electronico, Cl@ve PIN, Cl@ve Permanente).

Acreditacion de requisitos

La solicitud de participacion en el proceso selectivo lleva consigo la autorizacion de la persona
interesada para que el Servicio de Proteccion y Seguridad recabe, mediante plataformas de inter-
mediacion electronica, sus datos de identidad, los antecedentes penales que pudieran obrar a
su nombre, asi como todos aquellos datos y documentos necesarios para la tramitacion del pro-
cedimiento que ya obren en poder de la Administracion. En caso de no consentimiento u oposi-
cion expresa por parte de la persona interesada, esta debera aportar al procedimiento la docu-
mentacion pertinente.

Las personas aspirantes deberan aportar al procedimiento la siguiente documentacion:

+  Titulo de Graduado Escolar, de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, de Formacion
Profesional de primer grado, u otros equivalentes o superiores, o sus equivalentes u homolo-
gaciones cuando aquellos estudios no hubieran sido cursados en Espafa.

+ Aquellas personas aspirantes que hubieran cursado sus estudios en un sistema educativo
distinto al sistema educativo general espafiol deberan acreditar los mismos mediante certi-
ficacion u homologacion, en su caso, expedida por el Ministerio de Educacién y Formacién
Profesional o por el Organismo competente de la Comunidad Auténoma correspondiente
cuando tengan competencia para ello.

+ Licencia de Armas tipo «A», «B», «C» o «F» en vigor.

+ Las personas aspirantes extranjeras no residentes deberan aportar la Tarjeta de identidad o
Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, el pasaporte, en los que conste la nacio-
nalidad y el nUmero de identidad de la persona titular.

Los documentos acreditativos de los requisitos exigidos deberan ir acompafiados de la corres-
pondiente traduccién autenticada al castellano, si estuvieran redactados en otros idiomas, inclu-
yendo todas sus hojas y/o caras.
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CENTROS DE FORMACION

Los centros de formacion del personal de seguridad privada requeriran, para su apertura y funcio-

namiento, de la presentacion de la correspondiente declaracion responsable ante el Ministerio del

Interior u 6rgano autondmico competente, debiendo reunir, entre otros, los siguientes requisitos:

Legitimacion para usar el inmueble donde se ubica su sede fisica, por titulo valido en Derecho
que deja constancia fidedigna de ello.

Estar en posesion de la correspondiente licencia municipal de apertura del centro.

Contar con el cuadro de profesores al que se refiere el articulo 56.2 del Real Decreto 2364/1994,
de 9 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de Seguridad Privada.

Disponer de instalaciones adecuadas al cumplimiento de sus fines, dotadas, al menos, de los
siguientes medios: Un gimnasio y una galeria de tiro propios o bien ajenos, mediante con-
cierto o convenio de su uso con instituciones u otras entidades, publicas o privadas, con arre-
glo en ambos supuestos a las exigencias de reconocimiento, ubicacion y acondicionamiento
establecidas en la normativa vigente para este tipo de instalaciones, asi como, en su caso, de
los correspondientes armeros, debidamente autorizados para la custodia de las armas y de
la cartucheria, que cumplen con las medidas de seguridad requeridas por la normativa sec-
torial de aplicacion.

El centro queda obligado, en su funcionamiento, a la cumplimentacion de los siguientes requisitos:

Al cumplimiento permanente de los requisitos de apertura referidos anteriormente.

A la comunicacion inmediata de la modificaciéon o modificaciones que afecten a cualquiera
de tales requisitos.

A laimparticiéon de la totalidad del nimero de horas y del contenido de los médulos profesio-
nales establecidos, asi como de los programas de formacion especifica establecidos al efecto.

Al cumplimiento permanente de las condiciones que se establezcan en la declaracién res-
ponsable.

No podran ser titulares ni desempefiar funciones de direccion ni de administracién de centros de

formacion del personal de seguridad privada los miembros de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad

que hayan ejercido en las mismas funciones de control de las entidades, servicios o actuaciones,

o del personal o medios, en materia de seguridad privada en los dos afios anteriores.

Documentacion exigida para la autorizacion de centros de formacion

1) Modelo de declaracion responsable para la apertura y funcionamiento de centros de for-

macioén del personal de seguridad privada del representante legal dirigido a la Secretaria de
Estado de Seguridad, con identificacion del solicitante y haciendo constar el nombre comer-
cial con que se conocera al Centro.
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2) Ensu caso, documento acreditativo de la representacion del declarante, por cualquier
medio valido en Derecho que deje constancia fidedigna de ello, o mediante declaracién en
comparecencia personal de la persona interesada.

3) Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa, con arreglo al modelo 790,
a favor del Tesoro Publico, en las Entidades Bancarias o Cajas de Ahorros colaboradoras. El
citado modelo 790 sera facilitado en las dependencias policiales del Cuerpo Nacional de
Policia y debera ser cumplimentado con los datos correspondientes, sefialando como tarifa
aplicable la décima.

Ademas, segun proceda, la documentacioén acreditativa del cumplimiento de los requisitos
anteriormente sefalados:

« Escritura publica de constitucion de la sociedad mercantil u otra entidad titular del centro,
debidamente inscrita en el Registro Publico de que se trate.

+  Documento privado de constitucion de la sociedad civil, comunidad de bienes u otra entidad
carente de personalidad juridica.

+  Justificacion documental del cumplimiento de las obligaciones fiscales y laborales, cuando
el titular sea persona fisica individual.

+ Tarjeta |ldentificativa acreditativa de la obtencion del Codigo o Nimero de Identificacion Fiscal.

+  Contrato u otro documento acreditativo de la propiedad, arrendamiento o derecho de uso
delinmueble en el que se ubica la sede fisica del centro.

+ Licencia municipal de apertura del centro para el ejercicio de la actividad de formacion en
materia de seguridad privada.

+  Documento acreditativo de la disposicion de un gimnasio propio, o bien de haber concer-
tado su uso con entidad ajena, y, en ambos casos, de acuerdo con las exigencias de ubica-
cion y acondicionamiento establecidas en la legislacion vigente para este tipo de instalacion.

+  Resolucién de autorizacién, otorgada por la Direccién General de la Guardia Civil, para el fun-
cionamiento de la galeria de tiro propia; o bien, documento acreditativo de haber concer-
tado su uso con una institucion o entidad, publica o privada, debidamente homologada, y,
en ambos casos, especificamente autorizadas para la realizacion de ejercicios tiro en mate-
ria de seguridad privada.

« Certificado o documento acreditativo de la instalacién de un armero, debidamente autori-
zado para la custodia de las armas y cartucheria metalica a emplear con motivo de la reali-
zacion de practicas de tiro, dotado de las correspondientes medidas de seguridad exigidas
legalmente, por disponer de armamento o cartuchos, bien en propiedad, bien en régimen
de alquiler o cesion para ello.

+ Relaciéon de profesores, debidamente acreditados por la Comision de Valoracion del profe-
sorado del Cuerpo Nacional de Policia, que cubra todas y cada una de la materias correspon-
dientes a los contenidos minimos de los mddulos profesionales de formacion tedrico-practica
que han de superar los aspirantes a vigilantes de seguridad, vigilantes de explosivos y escoltas
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privados, asi como a los de formacién especifica de los vigilantes de seguridad, con arreglo

a lo dispuesto en los anexos | y ll, respectivamente, de la Resolucion de 12 de noviembre de
2012, de la Secretaria de Estado de Seguridad, por la que se determinan los programas de
formacion del personal de seguridad privada.

Documento/s suscritos y firmados por el/los titular/es, promotor/es, director/es, administra-
dor/es mediante el cual/los cuales declaran responsablemente que no concurren en él/ellos
la circunstancia a que se refiere el articulo 29.5 de la Ley 5/2014, de 4 de abril, de Seguridad
Privada.

COMPULSAS

La compulsa de documentos que hayan de surtir efectos en materia de Seguridad Privada, corres-
ponde realizarla a los siguientes 6rganos:

+ Las Secretarias Generales de las Jefaturas Superiores, Comisarias Provinciales y Locales.

La Unidad Central de Seguridad Privada de la Comisaria General de Seguridad Ciudadanay
las distintas Unidades responsables de esta area en los érganos territoriales.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

« Ley Organica 4/2075, de 30 de marzo, de proteccion de la seguridad ciudadana (BOE
num. 77, de 31de marzo).

Ley 5/2074, de 4 de abril, de Seguridad Privada (BOE. nium. 83, de 5 de abril).

«  PRealDecreto 2364/7994, de 9 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Seguridad Privada (BOE num. 8, de 10 de enero de 1995; correccién de erratas en BOE
ndm. 20, de 24 de enero de 1995).

Real Decreto 2487/7998, de 20 de noviembre, por el que se regula la acreditacion de
la aptitud psicofisica necesaria para tener y usar armas y para prestar servicios de segu-
ridad privada (BOE num. 289, de 3 de diciembre).
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Real Decreto 58]/2017 de 9 de junio, por el que se incorporan al ordenamiento juri-
dico espanol la Directiva 2013/55/UE, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 20 de
noviembre de 2013, por la que se modifica la Directiva 2005/36/CE relativa al recono-
cimiento de cualificaciones profesionales y el Reglamento UE N.° 1024/2012 relativo a
la cooperacion administrativa a través del Sistema de Informacién de Mercado Interior
(Reglamento IMI) —articulos 4y 79— (BOE num. 138, de 10 de junio).

Orden INT/318/207] de 7de febrero, sobre personal de seguridad privada (BOE num.
42, de 18 de febrero; correccion de errores en BOE nim. 61, de 12 de marzo).

Orden INT/2850/207] de 71de octubre, por la que se regula el reconocimiento de las
cualificaciones profesionales para el ejercicio de las profesiones y actividades relativas
al sector de seguridad privada a los nacionales de los Estados miembros de la Unién
Europea (BOE num. 255, de 22 de octubre; correccion de errores en BOE nim. 273, de
12 de noviembre).

Resolucion de 76 de noviembre de 7998, de la Secretaria de Estado de Seguridad, por
la que se aprueban los modelos oficiales de los Libros-Registro que se establecen en el
Reglamento de Seguridad Privada (BOE num. 295, de 10 de diciembre).

Resolucion de 12 de noviembre de 2072, de |la Secretaria de Estado de Seguridad, por

la que se determinan los programas de formacion del personal de seguridad privada
(BOE num. 296, de 10 de diciembre).
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TUTELA DE DERECHOS

Las personas interesadas podran ejercer los derechos de acceso, rectificacion, supresion, limita-
cién de tratamiento, oposicion y portabilidad de los datos, conforme a lo establecido en los arti-
culos 15 a 22 del Reglamento General de Proteccion de datos, y los derechos de acceso, rectifi-
cacion, supresion y limitacion conforme a los articulos 20 a 25 de la Ley Organica 7/2021, de 26 de
mayo, de proteccion de datos personales tratados para fines de prevencion, deteccion, investi-
gacion y enjuiciamiento de infracciones penales y de ejecucion de sanciones penales.

Cada Centro Directivo del Ministerio del Interior podra indicar, en su sede o seccion web corres-
pondiente, procedimientos particulares para ejercer los derechos.

Como ejercer sus derechos sobre antecedentes policiales

Para ejercer los derechos relacionados con los antecedentes policiales se ha establecido un pro-
cedimiento particular, disponible en el apartado «Gestion de Antecedentes policiales».

Como ejercer sus derechos sobre el resto de los tratamientos del ministerio
delinterior

Para aquellos tratamientos que no disponen de un procedimiento particular, de manera general
se pueden ejercer los derechos de la siguiente manera:

En primer lugar, debe descargarse el Formulario general para ejercicio de los derechos
de proteccion de datos de caracter personal (no valido para antecedentes policiales ni
violencia de género) que tiene disponible en la direccion web https:/www.interior.gob.es/
opencmes/es/servicios-al-ciudadano/participacion-ciudadana/proteccion-de-datos-personales/

tutela-de-los-derechos/.

Como excepcion, para ejercer los derechos relacionados con el Sistema de Seguimiento Integral
de los Casos de Violencia de Género, siga el mismo procedimiento, teniendo en cuenta que el
formulario a descargar y rellenar es el Formulario de ejercicio de los derechos de proteccion
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de datos de caracter personal para VioGén, que tiene disponible en la misma direccién web
sefalada anteriormente. Para obtener informacion sobre el sistema VioGén, consulte la direccidon
web https./www.interior.gob.es/opencms/es/servicios-al-ciudadano/violencia-contra-la-mujer/

sistema-viogen-2/

Cumplimente el formulario adecuado debidamente, especificando cuél es el tratamiento sobre
el que desea ejercer sus derechos (Responsable del tratamiento y Nombre del tratamiento)
y qué derecho(s) desea ejercer. Los datos necesarios para identificar al tratamiento concreto
en el formulario (Nombre del tratamiento y Responsable del tratamiento) puede obtenerlos del
documento Inventario de Actividades de Tratamiento, disponible en la misma direccién web
sefalada anteriormente, en el que se listan los distintos tratamientos del Ministerio, agrupados
por Centro Directivo.

No se admitiran aquellos formularios incompletos en que no se identifiquen debidamente el
Responsable del tratamiento, el nombre del tratamiento y los derechos que se desean ejercer.

Una vez debidamente cumplimentado el formulario, se puede remitir al Responsable del trata-
miento por dos vias diferentes:

+ Através del Registro electrénico, remitiendo el formulario a través del procedimiento exis-
tente en la Sede electrénica del Ministerio del Interior (requiere tener un Certificado Digital y
poder realizar Firma electrénica mediante applet Java o aplicacién Autofirma).

« O presencialmente a través de la red de oficinas de asistencia en materia de registros,
presentando el formulario en papel.

No se admitiran solicitudes que vengan por otros medios (como por ejemplo correo postal o
correo electronico).

También tiene derecho a reclamar ante la Agencia Espafola de Proteccion de Datos: C/ Jorge
Juan, 6. 28001. MADRID (www.aepd.es)

Delegados de proteccion de datos del Ministerio del Interior

El Reglamento General de Proteccion de datos establece la obligacion de designar un Delegado
de Proteccion de Datos a toda autoridad u organismo del sector publico que lleve a cabo trata-
miento de datos personales.

Las funciones del Delegado de Proteccién de datos son:

+ Informar y asesorar al responsable y al encargado del tratamiento de datos personales, asi
como a los empleados que se ocupen del tratamiento de las obligaciones que les incumben
en virtud del Reglamentoy otras disposiciones de proteccion de datos.

+  Supervisar el cumplimiento de lo dispuesto en la normativa reguladora y de las politicas del
Responsable y del encargado del tratamiento de datos personales, en materia de protec-
cion de datos.
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Ofrecer el asesoramiento que se le solicite acerca de la evaluacion de impacto relativa a la
proteccién de datos personales.

Cooperar con la Agencia Espanola de Proteccion de Datos (AEPD) y actuar como punto de
contacto con ella.

Intervenir en caso de que los interesados presenten ante él la reclamacion potestativa pre-
via al recurso ante la AEPD.

Atender las cuestiones de las personas interesadas en lo que respecta al tratamiento de
sus datos personales y al ejercicio de sus derechos al amparo del Reglamento General de
Proteccion de Datos.

En el Ministerio del Interior las funciones del Delegado de Proteccién de Datos (DPD) han sido
asumidas en el ambito de cada gran Centro Directivo; para el resto del Ministerio (los denomina-
dos Servicios Centrales) esta funcién la ejerce la persona titular de la Subdireccion General de

Innovacion, Calidad e Inspeccion de los Servicios.

Los datos de contacto de los Delegados de Proteccién de Datos del Ministerio del Interior son:

Direccion General de la Policia: Delegado de Proteccion de Datos. C/ Rafael Calvo 33,
Madrid 28010. Correo electronico: policianacional.dpd@policia.es

Direccion General de la Guardia Civil: Delegado de Protecciéon de Datos. C/ Guzman el
Bueno 110, Madrid 28003. Correo electrénico: dggc-dpd@guardiacivil.org

Secretaria General de Instituciones Penitenciarias: Delegado de Proteccion de Datos. C/
Alcala 38, Madrid 28014. Correo electronico: dpd_instpenit@dgip.mir.es

Secretaria de Estado de Seguridad: Delegado de Proteccion de Datos. C/ Amador de los
Rios 2, Madrid 28010. Correo electronico: ses.dpd@interior.es

Oficina Nacional de Informacién sobre Pasajeros (ONIP) del Centro de Inteligencia
Contra el Terrorismo y Crimen Organizado: Responsable de Proteccién de Datos. C\
Josefa Valcarcel 28, 5.2 planta, Madrid 28071. Correo electrénico: citco.dpd.onip@interior.es

Direccion General de Trafico: Delegado de Proteccién de Datos. C/ Josefa Valcarcel 44,
3.2 planta. Madrid 28071. Correo electronico: protecciondedatos@dgt.es

Resto del Ministerio (dambito del Gabinete del Ministro y de la Subsecretaria del Interior,
con la excepcién de la Direccién General de Trafico): Subdireccién General de Innovacién,
Calidad e Inspeccion de los Servicios. C/ Amador de los Rios 7, 28071 Madrid. Correo elec-
tronico: subsecretaria.dpd@interior.es
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

Reglamento (UE) 2076/679 de/ Parlamenito Europeo y de/ Consejo, de 27 de abril
de 2076, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al trata-

miento de datos personalesy a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga

la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de protecciéon de datos) (Diario Oficial de

la Union Europea num. 119, de 4 de mayo).

Directiva (UE) 2076/68]7 de/ Parlamento Europeo y de/ Consejo, de 27 de abril de
2076, relativa a la utilizacion de datos del registro de nombres de los pasajeros (PNR)
para la prevencion, deteccion, investigacion y enjuiciamiento de los delitos de terrorismo
y de la delincuencia grave (Diario Oficial de la Unién Europea nim. 119, de 4 de mayo).

Directiva (UE) 2076/680, de/Parlamento Europeo y de/ Consejo, de 27 de abril de
2076, relativa a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento
de datos personales por parte de las autoridades competentes para fines de preven-
cion, investigacion, deteccién o enjuiciamiento de infracciones penales o de ejecucion
de sanciones penales, y a la libre circulacién de dichos datos y por la que se deroga la
Decision Maco 2008/977/JAl del Consejo (Diario Oficial de la Unidn Europea nim. 119,
de 4 de mayo).

Ley Organica 7/202] de 26 de mayo, de proteccion de datos personales tratados para
fines de prevencion, deteccidn, investigacion y enjuiciamiento de infracciones penales
y de ejecucion de sanciones penales (BOE num. 126, de 27 de mayo).

Ley Organica 1/2020, de 76 de septiembre, sobre la utilizacion de los datos del Registro
de Nombres de Pasajeros para la prevencion, deteccion, investigacion y enjuiciamiento

de delitos de terrorismo y delitos graves (BOE num. 248, de 17 de septiembre).

Ley Organica 3/2078, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garan-
tia de los derechos digitales (BOE num. 294, de 6 de diciembre).

Ley Organica 10/2007 de 8 de octubre, reguladora de la base de datos policial sobre
identificadores obtenidos a partir del ADN (BOE ndim. 242, de 9 de octubre).
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TRAFICO 4

I. TRAMITES DE CONDUCTORES/AS

EXPEDICION DE PERMISOS DE CONDUCCION

La conduccion de vehiculos a motor exige haber obtenido previamente la correspondiente auto-

rizacion administrativa.

REQUISITOS DE EDAD

La edad minima requerida para la obtencion del permiso de conduccion sera la siguiente:

Quince aflos cumplidos para el permiso de la clase AM.
Dieciséis anos cumplidos para el permiso de la clase Al.
Dieciocho afios cumplidos para:

- Elpermiso de la clase A2.

- Los permisos de la clase By B+E. No obstante, el permiso de la clase B no autorizara
hasta los veintiun afios cumplidos a conducir triciclos de motor cuya potencia maxima
exceda de 15 kW.

- Los permisos de las clases C1y C1+E.

Veinte ailos cumplidos para el permiso de la clase A, aunque hasta los veintiuno cumplidos
no autorizara a conducir triciclos de motor cuya potencia maxima exceda de 15 kW.

Veintiun anos cumplidos para los permisos de las clases C, C+E, D1y D1+E. Se pueden
obtener con dieciocho afios si se es titular del certificado de aptitud profesional (CAP) en la
modalidad de cualificacién inicial ordinaria. En el caso de los permisos D1y D1+E, sélo podran
conducir estos vehiculos dentro del territorio nacional hasta que el titular del permiso tenga
21 aflos cumplidos.

Veinticuatro afios cumplidos para los permisos de las clases D y D+E. Se pueden obtener
también con estas edades:

- Veintitrés anos si es titular de del certificado de aptitud profesional (CAP) en la moda-
lidad de cualificacién inicial acelerada.
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- Veintiun anos si se es titular del certificado de aptitud profesional (CAP) en la modali-
dad de cualificacion inicial ordinaria.

- Veintitn afos si se es titular del certificado de aptitud profesional (CAP) en la modalidad
de cualificacion inicial acelerada (sélo podran conducir vehiculos de transporte de viaje-
ros en servicios regulares cuyo trayecto no supere los 50 km).

- Veinte anos si se es titular del certificado de aptitud profesional (CAP) en la modalidad
de cualificacién inicial ordinaria (sélo podran conducir dentro del territorio nacional y hasta
que el titular del permiso tenga veintiun afnos cumplidos).

- Dieciocho anos si se es titular del certificado de aptitud profesional (CAP) en la modalidad
de cualificacién inicial ordinaria (sélo podran conducir vehiculos sin pasajeros o si se trata
de transporte de viajeros en servicios regulares cuyo trayecto no supere los 50 km, den-
tro del territorio nacional y hasta que el titular del permiso tenga veintiun afnos cumplidos).

OTROS REQUISITOS

+  Enelcaso de personas extranjeras, acreditar la situacion de residencia normal o estancia por
estudios en Espana de, al menos, seis meses, y haber cumplido la edad requerida.

+ No estar la persona privada por resolucion judicial del derecho a conducir vehiculos de motory
ciclomotores, ni hallarse sometida a suspension o intervencion administrativa del que se posea.

+  Que haya transcurrido el plazo legalmente establecido, una vez declarada la pérdida de vigen-
cia del permiso de conduccion del que se fuera titular como consecuencia de la pérdida total
de los puntos asignados.

+ Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas en relacion con la clase de permiso que se solicite.

+ Ser la persona declarada apta por la Jefatura Provincial de Trafico en las pruebas tedricas y
practicas, en relacion con la clase del permiso solicitado, salvo para el permiso de la clase A
que solo se debera superar con aprovechamiento un curso de formacion.

+  Noser titular de un permiso de conduccion expedido en otro Estado miembro de la Unidn Europea
o en otro Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, ni haber sido restrin-
gido, suspendido o anulado en otro Estado miembro el permiso de conduccion que poseyese.

Quienes padezcan enfermedad o deficiencia organica o funcional que les incapacite para
obtener permiso de conduccién de caracter ordinario podran obtener un permiso de con-
duccion extraordinario sujeto a las condiciones restrictivas que en cada caso procedan.

DOCUMENTACION NECESARIA

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a través
del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccidn General de Trafico (https:/sede.
dgt.gob.es/es/)
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2)

3)

4)

3)

6)

/)

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico en el que se incluye la
declaracion de no hallarse la persona privada por resolucion judicial del derecho a conducir,
no hallarse sometida a suspension o intervencion administrativa del permiso de conduccion,
ni ser titular de otro permiso de conduccién, de igual clase que el solicitado, ya sea expedido
en Espafa, en otro Estado miembro de la Unién Europea o en un Estado parte del Acuerdo
sobre el Espacio Econdmico Europeo, ni que haya sido restringido, suspendido o anulado.

Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de iden-
tidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién en el
Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de otros
Estados miembros de la Union Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confederacién Suiza) o, si es una persona
ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

Informe de aptitud psicofisica telematico, expedido por un Centro de Reconocimiento
para Conductores autorizado. Su validez es de noventa dias.

Fotocopia del permiso de conduccion que, en su caso, posea, ya sea expedido en Espafia
o en otro Estado miembro de la Unién Europea o en un Estado parte del Acuerdo sobre
el Espacio Econémico Europeo, acompafado del documento original que sera devuelto
una vez cotejado.

En caso de obtener permiso de la clase A, certificado de aprovechamiento del curso de
formacion.

En el caso de los permisos de las clases C, C+E, D1, D1+E, D y D+E, en relacién a la obten-
cion de los permisos de conduccion a una edad inferior a la establecida con caracter gené-
rico, las personas interesadas tendran que presentar la siguiente documentacion:

- Latarjeta de cualificacion del conductor.

- Certificado de Aptitud Profesional (CAP). En caso de no disponer del CAP, se debe pre-
sentar el titulo del curso de formacion o un certificado del centro de formacion donde se
indique la modalidad de cualificacion inicial (ordinaria o acelerada).

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en la Sede elec-
trénica de la Direccidn General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta ban-
caria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adhe-
rida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en
Jefaturas y en https.//sede.dgt.gob.es/es/).

En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadronamiento, identidad
y de la residencia legal podra ser sustituida por una autorizacion expresa para que la Direccion

General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha informacion.
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LICENCIA DE CONDUCCION

REQUISITOS DE EDAD

La edad minima requerida para obtener licencia de conduccion sera la siguiente:

Catorce afios cumplidos para la licencia LCM, que autoriza a conducir vehiculos para per-
sonas de movilidad reducida. No obstante, hasta que su titular no haya cumplido los 16 afios
no autorizara a transportar pasajeros.

No se exigira esta licencia a quien sea titular de un permiso de conduccion de las clases Alo B
en vigory en el caso de que su titular obtenga un permiso de alguna de estas clases, la licen-
cia de conduccion dejara de ser valida.

Dieciséis anos cumplidos para la licencia LVA, que autoriza a conducir vehiculos especiales
agricolas autopropulsados y sus conjuntos, cuya masa o dimensiones maximas autorizadas
no excedan de los limites establecidos para los vehiculos ordinarios o cuya velocidad maxima
por construccion no exceda de 45 km/h.

No se exigira esta licencia a quien sea titular de un permiso de conduccién de la clase B en
vigor y en el caso de que su titular obtenga un permiso de esta clase, la licencia de conduc-
cion dejara de ser valida.

OTROS REQUISITOS

En el caso de personas extranjeras, acreditar la situacién de residencia normal o estancia por
estudios en Espafa de, al menos, seis meses, y haber cumplido la edad requerida.

No estar la persona privada por resolucién judicial del derecho a conducir vehiculos de motor y
ciclomotores, ni hallarse sometido a suspension o intervencion administrativa del que se posea.

Que haya transcurrido el plazo legalmente establecido, una vez declarada la pérdida de vigen-
cia de la licencia de conduccion del que se fuera titular como consecuencia de la pérdida total
de los puntos asignados.

Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas en relacion con la clase de licencia de conduc-
cion que se solicite.

Ser la persona declarada apta por la Jefatura Provincial de Trafico en las pruebas tedricas y
practicas, en relacién con la clase de licencia de conduccion solicitada.

No ser titular de un permiso o licencia de conduccion expedido en otro Estado miembro de
la Union Europea o en otro Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo,
ni haber sido restringido, suspendido o anulado en otro Estado miembro el permiso o licen-
cia de conduccion que poseyese.

Quienes padezcan enfermedad o deficiencia organica o funcional que les incapacite para obte-

ner licencia de conduccion de caracter ordinario podran obtener una licencia de conduccion

extraordinaria sujeta a las condiciones restrictivas que en cada caso procedan.
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DOCUMENTACION NECESARIA

)

2)

3)

4)

3)

6)

/)

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a través
del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccidn General de Trafico (https:/sede.
dgt.gob.es/es/)

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web de la
DGT (www.dgt.es).

Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de iden-
tidad del pais de origen o pasaporte junto con el Certificado de Inscripcion en el
Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de otros
Estados miembros de la Union Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confederacion Suiza) o, si es una persona
ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

Informe de aptitud psicofisica telematico, expedido por un Centro de Reconocimiento
para Conductores autorizado. Su validez es de noventa dias.

Una fotografia reciente del rostro, de 32 x 26 mm., en color y con fondo liso, tomada de
frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que
pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se admitiran las
fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admisién que el évalo del rostro apa-
rezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta el mentén, de forma que
no impida o dificulte la identificaciéon de la persona.

Declaracion por escrito de no hallarse la persona privada por resolucion judicial del dere-
cho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores ni hallarse sometida a suspensién o
intervencion administrativa de la licencia de conduccion.

Declaracion por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de conduccion, yasea
expedido en Espafia, en otro Estado miembro de la Union Europea o en un Estado parte
del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, de igual clase que el solicitado, o que
haya sido restringido, suspendido o anulado.

Fotocopia del permiso o licencia de conduccion que, en su caso, posea, ya sea expe-
dido en Espafia o en otro Estado miembro de la Union Europea o en un Estado parte
del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, acompafiado del documento original
que sera devuelto una vez cotejado.
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8) Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en la Sede elec-
trénica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta ban-
caria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adhe-
rida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en
Jefaturasy en https://sede.dgt.gob.es/es/).

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento, identidad
y de la residencia legal podra ser sustituida por una autorizacion expresa para que la Direccion
General de Tréfico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha informacion.

RENOVACION DE LOS PERMISOS Y LICENCIAS DE CONDUCCION

Cada Permiso de Conduccién tiene un periodo de vigencia transcurrido el cual hay que proce-
der a su renovacion.

La vigencia de los permisos esta condicionada a que la persona titular no haya perdido totalmente
sus puntos y a que mantenga los requisitos exigidos para su otorgamiento.

Igualmente, el periodo de vigencia de las diversas clases de permiso podra reducirse si, al tiempo
de su concesion o de la prérroga de su vigencia, se comprueba que su titular padece enfermedad
o deficiencia que, si bien de momento no impide aquélla, es susceptible de agravarse.

CAUSAS QUE IMPIDEN LA RENOVACION

« Laprivacién por resolucién judicial del derecho a conducir vehiculos a motor y ciclomotores.

+ Laintervencion; medida cautelar o suspension del permiso o licencia, tanto se hayan acor-
dado en via judicial o administrativa.

REQUISITOS

+  Ser titular de un permiso o licencia de conduccion valido y susceptible de ser prorrogada su
vigencia.

+ Lasolicitud de prorroga del permiso o licencia puede presentarse con una antelacion maxima
de tres meses a la fecha de caducidad de la autorizacién de que se trate, computandose desde
esta Ultima fecha el nuevo periodo de vigencia de la autorizacién. No obstante, en supuestos
excepcionales debidamente justificados, puede solicitarse con una antelacion mayor, compu-
tandose entonces el nuevo periodo de vigencia desde la fecha de presentacion de la solicitud.

+ Lasolicitud de prérroga debera presentarse antes de expirar el periodo de vigencia. No obs-
tante, la persona titular del permiso o licencia cuya vigencia haya caducado, podra obtener
la prorroga, quedando dispensado de realizar las pruebas de control de conocimientos y las
de control de aptitudes y comportamientos.
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DONDE REALIZAR EL TRAMITE

La renovacion de las licencias de conduccién se realizara por las Jefaturas de Traficoy, en el
caso de los permisos de conduccién, éstos podran ser prorrogados por las Jefaturas de Trafico,
previa solicitud de los interesados o por los Centros de Reconocimiento para Conductores,
que los gestionaran ante la Jefatura en nombre de las personas interesadas que asi lo soliciten.

Para realizar el trdmite directamente en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita pre-
via a través del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico (https:/
sede.dgt.gob.es/es/).

DOCUMENTACION NECESARIA

En las Jefaturas de Trafico (permisos y licencias de conduccion):

1) Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web de la
DGT (www.dgt.es).

2) Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o pasaporte en vigor.

- Extranjera: autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, documento de iden-
tidad del pais de origen o pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién en el
Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de otros
Estados miembros de la Union Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdémico Europeo y de la Confederacidn Suiza) o, si es una persona
ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

3) Informe de aptitud psicofisica telematico, comunicado al Registro de Conductores por un
Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado.

4) Una fotografia reciente del rostro (solo para licencias de conduccién), de 32 x 26 mm.,
en color y con fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales
oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacién de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se admitiran las
fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admision que el dvalo del rostro apa-
rezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta el menton, de forma que
no impida o dificulte la identificacién de la persona.

5) Tasa por elimporte legalmente establecido.
- Siha cumplido la edad de 70 afos, quedara exento de la misma.

- Sipor razén de sus aptitudes psicofisicas vienen obligados a solicitar la prérroga de vigen-
cia de un permiso o autorizacion administrativa para conducir, con mayor frecuencia a la
que normalmente les corresponderia por edad, tendran derecho a una bonificaciéon que
varia en funcién del tiempo por el que se concede como se enumera a continuacion:

+  Proérroga de vigencia hasta 1afo (80 % de descuento)
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+ Prérroga de vigencia hasta 2 aflos (60 % de descuento)
+ Proérroga de vigencia hasta 3 afios (40 % de descuento)
+ Proérroga de vigencia hasta 4 afios (20 % de descuento)
La tasa se abonara en su totalidad a partir de periodos de vigencia superiores a cuatro afos.

Formas de pago: por internet en la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico, con
tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta ban-
caria y en cualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo
en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en Jefaturas y en https./sede.dgt.gob.es/es/).

6) En caso de cambio de domicilio, comunicar el nuevo.

En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadronamiento, identidad
y de la residencia legal podra ser sustituida por una autorizacion expresa para que la Direccion
General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha informacion.

En los Centros de Reconocimiento de Conductores (solo permisos de conduccion):
1) Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o pasaporte en vigor.

- Extranjera: autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, documento de iden-
tidad del pais de origen o pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién en el
Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de otros
Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confederacidn Suiza) o, si es una persona
ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

2) Realizar una exploracién médica para la remision telematica del Informe de aptitud psicofisica.
3) Tasa por el importe legalmente establecido.

En el Centro se le realizara la foto y debera proceder a la firma de la solicitud de prérroga.

TITULARES QUE SE ENCUENTREN EN EL EXTRANJERO EN LA FECHA DE
VENCIMIENTO DEL PLAZO DE VALIDEZ

Las personas titulares de permisos o licencias de conduccion expedidos en Espafia que enla
fecha de vencimiento de la vigencia sefialada en los mismos se encuentren en el extranjero, en
otro Estado miembro de la Union Europea o en un Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo en el que no hayan adquirido la residencia normal o bien en un pais tercero,
deben solicitar la prorroga de su vigencia a través de las representaciones diplomaticas o consu-
lares, aportando la siguiente documentacion:

« Talén-foto, al que se hallara adherida una fotografia reciente del rostro de 32 por 26 mm.,
en colory con fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales
oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.
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Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se admitiran las
fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admisién que el évalo del rostro apa-
rezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta el menton, de forma que
no impida o dificulte la identificacién de la persona.

El talon-foto podra solicitarse en la representacion diplomatica o consular, debiendo ser cum-
plimentado y firmado en el recuadro correspondiente.

+ Informe de aptitud psicofisica que sera expedido por un médico del pais donde se encuen-
tre la persona interesada y visado por la Misién Diplomatica u Oficina Consular de Espafia en
dicho pais con una fotografia reciente del solicitante. Debera especificar la aptitud para la
conduccion.

+ Copiadelresguardo del pago de la Tasa por el importe legalmente establecido, excepto si
ha cumplido la edad de 70 afios, en cuyo caso quedara exento de la misma. Si por razon de
sus aptitudes psicofisicas vienen obligados a solicitar la prérroga de vigencia de un permiso
o autorizacién administrativa para conducir, con mayor frecuencia a la que normalmente les
corresponderia por edad, tendran derecho a una bonificacién que varia en funcién del tiempo
por el que se concede como se enumera a continuacion:

- Prérroga de vigencia hasta 1ano (80 % de descuento)

- Prorroga de vigencia hasta 2 afios (60 % de descuento)
- Prorroga de vigencia hasta 3 afios (40 % de descuento)
- Prorroga de vigencia hasta 4 afos (20 % de descuento)

Se abonara a través de internet o mediante transferencia bancaria por el importe exacto en
euros a la Jefatura Central de Trafico, corriendo los gastos de la transferencia por cuenta de
la persona interesada.

DUPLICADOS DE AUTORIZACIONES PARA CONDUCIR

REQUISITOS

Las Jefaturas de Trafico, previa solicitud de las personas titulares de un permiso o licencia de
conduccion en vigor o de una autorizacion de mercancias peligrosas, podran expedir duplica-
dos de los mismos en los casos de sustraccion, extravio o deterioro del original. Igualmente,
podran expedir duplicados en el supuesto de variacion de datos, salvo que se trate de un cam-
bio de domicilio.

DOCUMENTACION NECESARIA

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a través
del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccién General de Trafico (https:/sede.
dgt.gob.es/es/)
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)

2)

3)

4)

=)

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web de la
DGT (www.dgt.es).

Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de iden-
tidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién en el
Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de otros
Estados miembros de la Union Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdémico Europeo y de la Confederacidn Suiza) o, si es una persona
ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

Una fotografia reciente del rostro (sélo para licencias de conduccién), de 32 x 26 mm.,
en color y con fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de crista-
les oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacién de la per-
sona (sélo para permisos expedidos en soporte de cartulina. Para los de formato en tarjeta
de plastico, no es necesario aportar la fotografia).

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se admitiran las
fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admisién que el évalo del rostro apa-
rezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta el mentén, de forma que
no impida o dificulte la identificacién de la persona.

Original del permiso, licencia de conduccioén o autorizacion de mercancias peligrosas,
en los supuestos de solicitud de duplicado por deterioro o por variacion de los datos y, en
este Ultimo supuesto, ademas, el documento que acredite la variacion de los que figuran en
el permiso o licencia.

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en la Sede elec-
trénica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta ban-
caria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adhe-
rida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en
Jefaturas y en https://sede.dgt.gob.es/es/).

El tramite es gratuito en los casos de modificacion de los datos que consten en los docu-
mentos de identidad de las personas fisicas, cambio de nombre a la lengua cooficial de la
Comunidad Auténoma y cambio de nombre por razén de sexo.

En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadronamiento, identidad
y de la residencia legal podra ser sustituida por una autorizacion expresa para que la Direccion
General de Tréfico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha informacion.
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CAMBIO DE DOMICILIO (DIRECCION PARA NOTIFICACIONES)

REQUISITOS

En caso de cambio de domicilio, se debe comunicar la nueva direccion postal en un plazo de
quince dias, lo que no supone la expedicién de un nuevo documento. El tramite puede realizarse:

Por internet, en la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico (https://sede.dgt.gob.
es/es/) o a través del Punto de Acceso General de la Administracion (https://cambiodomi-
cilio.redsara.es/)

En cualquier Jefatura Provincial de Trafico solicitando cita previa a través del teléfono 060 o
por internet (https:/sede.dgt.gob.es/es/)

En el Ayuntamiento de la localidad del titular, siempre que éste disponga del correspon-
diente servicio para ello.

En el teléfono 060.

Enlaapp miDGT.

DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA TRAMITACION PRESENCIAL

Solicitud en impreso oficial que se facilita en las Jefaturas de Trafico, DNI o permiso o licencia de
conduccion original. No es preciso presentar el certificado empadronamiento en papel (la docu-
mentacioén acreditativa del domicilio de empadronamiento podra ser sustituida por una auto-
rizacion expresa para que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica
de dicha informacion).

1) Solicitud: en impreso disponible en las Jefaturas de Trafico.

2) ldentificacion de la personainteresada: documento oficial que acredite laidentidad y domi-
cilio (DNI, permiso de conduccion, tarjeta de residencia, pasaporte mas NIE).

Este trdmite no conlleva abono de tasa.

PERMISO INTERNACIONAL DE CONDUCCION

El permiso internacional de conduccion es necesario para poder conducir temporalmente por
el territorio de paises que no sean miembros de la Union Europea y que no hayan adoptado el
modelo de permiso previsto en los Convenios de Ginebra o Viena. Tiene una validez de un afo.

REQUISITOS

Tener la residencia normal en Espafa.

Ser titular de un permiso de conduccion nacional de igual clase que la del internacional que
solicita, valido y en vigor, o de un permiso expedido en otro Estado miembro de la Unién
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Europea o en otro Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo que pre-
viamente ha de ser inscrito en el Registro de Conductores e Infractores.

No estar privado por resolucion judicial del derecho a conducir vehiculos de motor y ciclo-
motores, ni hallarse sometido a suspensién o intervencién administrativa del permiso nacio-
nal que se posea.

DOCUMENTACION NECESARIA

)

2)

3)

4)
3)

- Porinternet, en la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico (https./sede.dgt.

gob.es/es/)

- Pararealizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a través
del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccion General de Trafico (https:/sede.

dgt.gob.es/es/)

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web de la
DGT (www.dgt.es)

Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizaciéon de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de iden-
tidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién en el
Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de otros
Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confederacién Suiza) o, si es una persona
ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

Una fotografia reciente del rostro, de 32 x 26 mm., en color y con fondo liso, tomada de
frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que
pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se admitiran las
fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admisién que el évalo del rostro apa-
rezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta el menton, de forma que
no impida o dificulte la identificaciéon de la persona.

Original y fotocopia del Permiso de conduccién nacional en vigor.

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en la Sede elec-
trénica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta ban-
caria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adhe-
rida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en
Jefaturas y en https://sede.dgt.gob.es/es/).
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Representacion: cuando la documentaciéon no sea presentada por el titular del permiso, la per-
sona que le representa debera aportar su documento de identificacion fiscal y autorizacién de la
persona interesada para realizar el tramite, donde exprese su caracter gratuito.

En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadronamiento, identidad
y de la residencia legal podra ser sustituida por una autorizacion expresa para que la Direccion
General de Tréfico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha informacion.

AUTORIZACION ESPECIAL PARA EL TRANSPORTE DE MERCANCIAS
PELIGROSAS

OBTENCION
REQUISITOS

+ Estar en posesion, con una antigliedad minima de un afio, del permiso de conduccion ordi-
nario en vigor de la clase B, al menos.

« Haber realizado con aprovechamiento un curso de formacion inicial basico como conduc-
tor para el transporte de mercancias peligrosas en un centro de formacién autorizado por la
Direccién General de Trafico.

+ Ser declarado apto en las correspondientes pruebas de aptitud por la Jefatura Provincial de
Trafico.

+  No estar privado por resolucién judicial del derecho a conducir vehiculos de motor y ciclomoto-
res, ni hallarse sometido a suspension o intervencidn administrativa del permiso que se posea.

+ Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas para obtener permiso de conduccion del Grupo
2 (C1, CI+E, C, C+E, D1, D1+E, D o D+E).

+ Tener laresidencia normal en Espafa.

DOCUMENTACION

Para realizar el trdmite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a través
del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccion General de Trafico (https:/sede.
dgt.gob.es/es/)

1) Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico.
2) Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o pasaporte en vigor.

- Extranjera: autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, documento de iden-
tidad del pais de origen o pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién en el
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3)

4)

5)

6)

/)

Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de otros
Estados miembros de la Union Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confederacidon Suiza) o, si es una persona
ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores por un
Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado, cuando no se sea titular de nin-
gun permiso del Grupo 2.

Certificado expedido por el centro de formacién que haya impartido el curso en el que se
acredite que el solicitante ha participado con aprovechamiento en un curso de formacioén ini-
cial basico para conductores de vehiculos que transporten mercancias peligrosas.

Declaracion por escrito de no hallarse privado por resolucién judicial del derecho a condu-
cir vehiculos de motor y ciclomotores.

Una fotografia reciente del rostro, de 32 x 26 mm., en color y con fondo liso, tomada de
frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que
pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se admitiran las
fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admisién que el évalo del rostro apa-
rezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta el mentén, de forma que
no impida o dificulte la identificacién de la persona.

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en la Sede elec-
trénica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta ban-
caria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adhe-
rida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en
Jefaturas y en www.dgt.es).

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento, identidad
y de la residencia legal podra ser sustituida por una autorizacion expresa para que la Direccion

General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha informacién.

AMPLIACION DE LA AUTORIZACION ESPECIAL

REQUISITOS

Ser titular de la autorizaciéon especial para conducir vehiculos que transporten mercancias
peligrosas en vigor.

No estar privado por resolucion judicial del derecho a conducir vehiculos de motor y ciclomo-
tores, ni hallarse sometido a suspension o intervencion administrativa del permiso que posea.

Haber realizado con aprovechamiento un curso de formacion inicial de especializacion para
la materia que se solicite ampliaciéon en un centro de formacion autorizado por la Direccion
General de Tréfico.
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Ser declarado apto por la Jefatura Provincial de Trafico en las correspondientes pruebas de
aptitud.

DOCUMENTACION

)
2)

3)

4)

3)

6)

/)

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a través
del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccidn General de Trafico (https:/sede.

dgt.gob.es/es/)

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico.

En caso de que no existan antecedentes de la persona interesada en el Registro de Conductores
e Infractores, original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:

- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o pasaporte en vigor.

- Extranjera: autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, documento de iden-
tidad del pais de origen o pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién en el
Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de otros
Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdémico Europeo y de la Confederacidon Suiza) o, si es una persona
ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

Certificado expedido por el centro de formacién que acredite que la persona interesada
ha participado con aprovechamiento en un curso de formacion inicial de especializacion para
la materia y que ha superado los ejercicios practicos individuales correspondientes.

Original en vigor y fotocopia de la autorizacion especial para el transporte de mercan-
cias peligrosas vigente.

Declaracion por escrito de no hallarse privado por resolucién judicial del derecho a condu-
cir vehiculos de motor y ciclomotores.

Una fotografia reciente del rostro, de 32 x 26 mm., en color y con fondo liso, tomada de
frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que
pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se admitiran las
fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admision que el dvalo del rostro apa-
rezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta el mentdn, de forma que
no impida o dificulte la identificacion de la persona.

Tasa por el importe legalmente establecido. Se pagara una tasa por cada ampliacion solici-
tada, excepto que la solicitud de las pruebas para la obtencion de las diferentes clases como
consecuencia de un curso polivalente sea simultanea, en cuyo caso, se liquidara una sola tasa.
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Formas de pago: por internet en la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico, con
tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta ban-
caria y en cualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en
cuenta bancaria (modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento, identidad
y de la residencia legal podra ser sustituida por una autorizacion expresa para que la Direccion
General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha informacion.

PRORROGA DE LA AUTORIZACION ESPECIAL
REQUISITOS

+  No estar privado por resolucién judicial del derecho a conducir vehiculos de motor y ciclomo-
tores, ni hallarse sometido a suspension o intervencidn administrativa del permiso que posea.

+ Tener en vigor la autorizacion especial para conducir vehiculos que transporten mercancias
peligrosas que se desea renovar.

+ Haber realizado con aprovechamiento un curso de reciclaje basico o, en su lugar, a eleccién
de su titular, un curso de formacién inicial basico.

Siademas se quiere prorrogar la vigencia de la ampliacion de la autorizacion se debera reali-
zar un curso de reciclaje de especializacion o, en su lugar, a eleccion de su titular, un curso de
formacion inicial de especializacion.

+  Ser declarado apto por la Jefatura Provincial de Trafico en las correspondientes pruebas de

aptitud.

DOCUMENTACION

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a través
del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccidn General de Trafico (https:/sede.
dgt.gob.es/es/)

1) Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico.

2) Encasode que no existan antecedentes de la persona interesada en el Registro de Conductores
e Infractores, original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:

- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de iden-
tidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién en el
Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de otros
Estados miembros de la Union Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
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3)

4)

3)

6)

/)

8)

sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confederacién Suiza) o, si es una persona
ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

Certificado expedido por el centro de formacioén que acredite que la persona interesada
ha seguido con aprovechamiento un curso de reciclaje basico y, en su caso, de especializa-
cién, o, en su lugar, a eleccion del titular de la autorizacion, de formacion inicial basico y, en
su caso, de especializacion, asi como haber superado los ejercicios practicos individuales
correspondientes.

Original, en vigor, y fotocopia de la autorizacion especial para el transporte de mercan-
cias peligrosas que se pretende prorrogar.

Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores por un
Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado, cuando no se sea titular de nin-
gun permiso del Grupo 2.

Declaracion por escrito de no hallarse privado por resolucién judicial del derecho a condu-
cir vehiculos de motor y ciclomotores.

Una fotografia reciente del rostro, de 32 x 26 mm., en color y con fondo liso, tomada de
frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que
pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se admitiran las
fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admisién que el évalo del rostro apa-
rezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta el mentén, de forma que
no impida o dificulte la identificacion de la persona.

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en la Sede elec-
trénica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta ban-
caria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adhe-
rida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en
Jefaturas y en www.dgt.es).

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento, identidad
y de la residencia legal podra ser sustituida por una autorizacion expresa para que la Direccion

General de Tréfico lleve a cabo la verificacion teleméatica de dicha informacion.

Cuando se haya realizado el curso y superado las pruebas mencionadas dentro de los doce
meses anteriores a la fecha de caducidad de la autorizacion, el periodo de vigencia de la
nueva autorizacion se iniciara a partir de la fecha de caducidad. En el supuesto que se haya rea-

lizado el curso y superado las pruebas con una antelacion superior a laindicada, el periodo de

vigencia de la nueva autorizacién comenzara a partir de la fecha en que se hayan aprobado las

correspondientes pruebas para obtener la prorroga.
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PERMISOS DE CONDUCCION EXPEDIDOS EN ESTADOS MIEMBROS
DE LA UNION EUROPEA O EN ESTADOS PARTE DEL ACUERDO SOBRE
EL ESPACIO ECONOMICO EUROPEO (ISLANDIA, LIECHTENSTEIN Y
NORUEGA)

Los permisos de conduccién expedidos en cualquier Estado miembro de la Unién Europea o en
Estados parte del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, con arreglo a la normativa comu-
nitaria, mantendran su validez en Espaiia, en las condiciones en que hubieran sido expedidos
en su lugar de origen, con la salvedad de que la edad requerida para la conduccioén corres-
pondera a la exigida para obtener el permiso espaiol equivalente.

No obstante, no seran validos para conducir en Espaina los permisos de conduccion expedi-
dos por alguno de dichos Estados que esten restringidos, suspendidos o retirados en cualquiera
de ellos o en Espafa.

La persona titular de un permiso de conduccion expedido en uno de estos Estados que haya
adquirido su residencia normal en Espafia quedara sometido a las disposiciones espainolas
relativas a su periodo de vigencia, de control de sus aptitudes psicofisicas y de asignacién de un
crédito de puntos.

Cuando se trate de un permiso de conduccion no sujeto a un periodo de vigencia determinado,
su titular debera proceder a su renovacion, una vez transcurridos dos anos desde que establezca
su residencia normal en Espana.

INSCRIPCION DEL PERMISO EN EL REGISTRO DE CONDUCTORES E INFRACTORES

Las personas titulares de permisos de conduccion expedidos en cualquiera de estos Estados
podran solicitar voluntariamente en cualquier Jefatura Provincial de Trafico la anotacion de los
datos de su permiso de conduccion en el Registro de conductores e infractores.

DOCUMENTACION

Para realizar el trdmite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a través
del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccidn General de Trafico (https:/sede.
dgt.gob.es/es/)

1) Solicitud en impreso oficial facilitada en las Jefaturas de Trafico o disponible en la pagina
web de la DGT (www.dgt.es).

2) Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de iden-
tidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcion en el
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Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de otros
Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confederacidon Suiza) o, si es una persona
ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

3) Fotocopia del permiso de conduccion que, en su caso, posea, ya sea expedido en Espafia
o en otro Estado miembro de la Unién Europea o en un Estado parte del Acuerdo sobre el
Espacio Econémico Europeo, acompaihado del documento original que sera devuelto
una vez cotejado.

4) Declaracion por escrito de que la persona no se halle privada por resolucién judicial del dere-
cho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores.

5) Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en la Sede elec-
trénica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta ban-
caria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adhe-
rida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en
Jefaturas y en https://sede.dgt.gob.es/es/).

Representacion: cuando la documentacién no sea presentada por el titular del permiso, la per-
sona que lo representa debera aportar su documento de identificacién oficial y autorizaciéon de
la persona interesada para realizar el tramite, donde exprese su caracter gratuito.

En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadronamiento, identidad
y de la residencia legal podra ser sustituida por una autorizacion expresa para que la Direccion
General de Tréfico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha informacion.

SUSTITUCION DEL PERMISO EN CASO DE SUSTRACCION, EXTRAVIO O
DETERIORO DEL ORIGINAL

En el caso de sustraccion, extravio o deterioro de un permiso expedido por uno de estos
Estados se puede solicitar la sustitucion del permiso, siempre que tenga su residencia habitual
en Espafa, y se le entregara uno nuevo equivalente al que tuviera.

En el momento de realizar el tramite se entregara un permiso provisional. En un plazo aproximado
de un mes y medio el permiso definitivo.

DOCUMENTACION

Para realizar el trdmite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a través
del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccidon General de Trafico (https:/sede.
dgt.gob.es/es/)

1) Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web de la
DGT (www.dgt.es).
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2)

3)

4)

5)
6)

Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de iden-
tidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién en el
Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de otros
Estados miembros de la Union Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confederacién Suiza) o, si es una persona
ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

Una fotografia reciente del rostro, de 32 x 26 mm., en color y con fondo liso, tomada de
frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que
pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se admitiran las
fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admisién que el évalo del rostro apa-
rezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta el mentén, de forma que
no impida o dificulte la identificacién de la persona.

Declaracion por escrito de que la persona no se halle privada por resolucion judicial del dere-
cho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores.

El permiso o licencia de conduccién original, cuando la causa sea el deterioro.

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en la Sede elec-
trénica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta ban-
caria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adhe-
rida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en
Jefaturasy en https://sede.dgt.gob.es/es/).

Representacion: cuando la documentacién no sea presentada por el titular del permiso, la per-
sona que lo representa debera aportar su documento de identificacion oficial y autorizacion de

la persona interesada para realizar el tramite, donde exprese su caracter gratuito.

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento, identidad
y de la residencia legal podra ser sustituida por una autorizacion expresa para que la Direccion
General de Tréfico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha informacion.

CANJE DEL PERMISO

REQUISITOS

Tener la residencia en Espafa.

Tener la edad establecida para la obtencion del permiso de conduccién espafol correspon-
diente.
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Este tramite es voluntario y puede solicitarse en las Jefaturas de Trafico, siendo necesario soli-
citar cita previa a través del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccién General de
Trafico (https:/sede.dgt.gob.es/).

DOCUMENTACION

)

2)

3)

4)
=)

6)

/)

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web de la
DGT (www.dgt.es).

Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o pasaporte en vigor.

- Extranjera: autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, documento de iden-
tidad del pais de origen o pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién en el
Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de otros
Estados miembros de la Union Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacidon Suiza) o, si es una persona
ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

Una fotografia reciente del rostro de 32 x 26 mm, en color y con fondo liso, tomada de
frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que
pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se admitiran las
fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admisiéon que el évalo del rostro apa-
rezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta el mentén, de forma que
no impida o dificulte la identificacion de la persona.

El permiso de conduccion que se pretende canjear y fotocopia del mismo.

Declaracién por escrito de que la persona no se halle privada por resolucion judicial del
derecho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores.

Declaracién por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de conduccion, ya sea
expedido en Espafia, en otro Estado miembro de la Unién Europea o en un Estado parte del
Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, de igual clase que el solicitado.

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en la Sede elec-
trénica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta ban-
caria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adhe-
rida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en
Jefaturasy en https://sede.dgt.gob.es/es/).

Representacion: cuando la documentacidn no sea presentada por el titular del permiso, la per-
sona que lo representa debera aportar su documento de identificacién oficial y autorizacién de
la persona interesada para realizar el tramite, donde exprese su caracter gratuito.
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En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadronamiento, identidad
y de la residencia legal podra ser sustituida por una autorizacion expresa para que la Direccion
General de Tréafico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha informacion.

RENOVACION DEL PERMISO COMUNITARIO
DEBEN RENOVAR SU PERMISO DE CONDUCCION:

a) Las personas titulares de los permisos de conduccion comunitarios que hayan caducado o
proximos a caducar.

b) Las personas titulares de los permisos de conduccion comunitarios indefinidos o con un plazo
de vigencia superior a 15 afios para permisos del Grupo 1(AM, A1, A2, A, By B+E) o un plazo
superior a 5 anos para permisos del Grupo 2 (C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D, D+E), siempre
y cuando tengan la residencia legal en Espafa transcurridos dos afios desde el 19 de enero
de 2013.

REQUISITOS

Tener la residencia en Espana.

Este tramite es obligatorio y se realiza en las Jefaturas de Trafico, siendo necesario solicitar cita
previa a través del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direcciéon General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/).

DOCUMENTACION

1) Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web de la
DGT (www.dgt.es).

2) Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de iden-
tidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcion en el
Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de otros
Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdémico Europeo y de la Confederacidn Suiza) o, si es una persona
ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

3) El permiso de conducciéon comunitario y fotocopia del mismo.

4) ElInforme de Aptitud Psicofisica emitido por un centro de reconocimiento de conducto-
res autorizado.

5) Tasa por el importe legalmente establecido

- Sihacumplido la edad de 70 anos, quedara exento de la misma.
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- Siporrazén de sus aptitudes psicofisicas vienen obligados a solicitar la prorroga de vigen-
cia de un permiso o autorizacion administrativa para conducir, con mayor frecuencia a la
que normalmente les corresponderia por edad, tendran derecho a una bonificacién que
varia en funcién del tiempo por el que se concede como se enumera a continuacion:

+  Proérroga de vigencia hasta 1afio (80 % de descuento)
+ Proérroga de vigencia hasta 2 afos (60 % de descuento)
+ Proérroga de vigencia hasta 3 afos (40 % de descuento)
+ Proérroga de vigencia hasta 4 afios (20 % de descuento)
La tasa se abonara en su totalidad a partir de periodos de vigencia superiores a cuatro afos.

Formas de pago: por internet en la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico, con
tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta ban-
caria y en cualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, en efectivo o con cargo
en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en Jefaturas y en https:/sede.dgt.gob.es/es/).

CANJE DE OFICIO

Las Jefaturas Provinciales de Trafico procederan al canje de oficio de los permisos de con-
duccion expedidos en cualquiera de estos Estados cuyo titular tenga su residencia en Espafia,
en los siguientes casos:

+ Cuando, a consecuencia de la aplicacidon de la normativa espafola a sus titulares, sea nece-
sario imponer adaptaciones, restricciones u otras limitaciones en personas, vehiculos o
de circulacion durante la conduccion.

+ Cuando su titular haya sido sancionado en firme en via administrativa por la comisién
de infracciones que lleven aparejada la pérdida de puntos, a los efectos de poder aplicarle
las disposiciones nacionales relativas a la restriccion, la suspension, la retirada o la pérdida de
vigencia del permiso de conduccion.

« Cuando sea necesario para poder declarar la nulidad o lesividad del permiso de conduc-
cion en cuestion.

PERMISOS DE CONDUCCION EXPEDIDOS EN TERCEROS PAISES

PERMISOS VALIDOS PARA CONDUCIR EN ESPANA

Son validos para conducir en Espaia los siguientes permisos de conduccion:

a) Los nacionales de otros paises que estén expedidos de conformidad con el Anexo 9 del
Convenio Internacional de Ginebra, o con el Anexo 6 del Convenio Internacional de Viena, o
que difieran de dichos modelos Unicamente en la adicion o supresién de rubricas no esenciales.

b) Los nacionales de otros paises que estén redactados en castellano o vayan acompanados
de una traduccién oficial del mismo. Se entendera por traduccién oficial la realizada por los
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intérpretes jurados, por los consules de Espafia en el extranjero, por los consules en Espaina
del pais que haya expedido el permiso, o por un organismo o entidad autorizados a tal efecto.

c) Losinternacionales expedidos en el extranjero de conformidad con el modelo del Anexo
10 del Convenio Internacional de Ginebra, o de acuerdo con los modelos del Anexo E de la
Convencion Internacional de Paris, si se trata de naciones adheridas a este Convenio que no
hayan suscrito o prestado adhesion al de Ginebra.

d) Losreconocidos en particulares convenios internacionales en los que Espana sea parte y en
las condiciones que se indiquen en los mismos.

CONDICIONES

La validez de los distintos permisos enumerados anteriormente, estara condicionada a que se
hallen dentro del periodo de vigencia, a que su titular tenga la edad requerida en Espaina para la
obtencién del permiso espafiol equivalente y, ademas, a que no haya transcurrido el plazo de seis
meses, entren en territorio espafol en situacion regular o un plazo de seis meses, como maximo,
desde que sus titulares adquieran su residencia en Espana, salvo que se trate de los permisos
reconocidos en particulares convenios internacionales en los que Espafia sea parte, y en estos
se haya establecido otra norma.

Transcurrido dicho plazo, los mencionados permisos carecen de validez para conducir en Espana.
En el caso de las personas que hayan adquirido la residencia en Espafia, si sus titulares desean
seguir conduciendo, deberan obtener permiso espafol, previa comprobacion de los requisitos
y superacion de las pruebas correspondientes, salvo que, por existir un convenio con el pais que
expidio el permiso, sea posible su canje por el espafol equivalente.

En la actualidad se ha suscrito convenio con:

Andorra, Argelia, Argentina, Bolivia, Brasil, Chile, Colombia, Corea, Costa Rica, Ecuador, El
Salvador, Filipinas, Georgia, Guatemala, Honduras, Japén, Macedonia, Marruecos, Moldavia,
Modnaco, Nicaragua, Nueva Zelanda, Panama, Paraguay, Peru, Reino Unido, Republica
Dominicana, Serbia, Suiza, Tunez, Turquia, Ucrania y Uruguay.

Para los canjes de permisos profesionales de los paises anteriormente relacionados, con
excepcion de Andorra, Corea, Japon, Ménaco, Nueva Zelanda, Reino Unido y Suiza, se exi-
gira la realizacion de pruebas adicionales que dependeran del pais de origen.

La persona titular del permiso de conduccion podra canjearlo por su equivalente espafiol en el
momento en que haya adquirido su residencia legal en Espafia, sin tener que esperar a que trans-
curra el plazo maximo de seis meses. No son canjeables los permisos obtenidos con fecha poste-
rior a la firma del convenio respectivo cuando su titular hubiera obtenido el permiso siendo resi-
dente legal en Espafia (excepto la Republica de Corea) ni los permisos que procedan del canje
de un permiso de otro pais que no tenga convenio con Espafa en esta materia.
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CANJE DE LOS PERMISOS EXPEDIDOS EN ANDORRA, COREA, JAPON, SUIZA Y
MONACO

DOCUMENTACION

Para realizar el trdmite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a través
del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccion General de Trafico (https:/sede.
dgt.gob.es/es/)

1) Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web de la
DGT (www.dgt.es).

2) Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizaciéon de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de iden-
tidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién en el
Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de otros
Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confederacién Suiza) o, si es una persona
ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

3) Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores por un
Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado.

4) El permiso de conduccion que se pretende canjear y fotocopia del mismo.

5) Declaracion por escrito de que la persona no se halle privada por resolucion judicial del
derecho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores, ni sometido a intervenciéon o sus-
pension del que se posea.

6) Declaracion por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de conduccion, ya sea
expedido en Espafa, en otro Estado miembro de la Unién Europea o en un Estado parte del
Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, de igual clase que el solicitado.

7) Tasa por elimporte legalmente establecido. Formas de pago: por internet en la Sede elec-
trénica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta ban-
caria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adhe-
rida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en
Jefaturas y en https://sede.dgt.gob.es/es/).

8) Para permisos de Corea: Traduccion oficial del permiso. Se entendera por traduccién ofi-
cial la realizada por los intérpretes jurados, por los consules de Espana en el extranjero, por
los consules en Espafia del pais que haya expedido el permiso, o por un organismo o entidad
autorizados a tal efecto.
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9) Para permisos de Japén: Traduccién y verificacion del permiso. Para cualquier duda sobre
cémo y dénde realizar la traduccién y verificacion del permiso, puede ponerse en contacto
con el Consulado de Japoén.

10) Para permisos de Andorra, Suiza y Japén: En caso de deterioro, extravio o sustraccion, los
permisos de conduccion en vigor de estos paises que no hayan sido obtenidos siendo resi-
dentes en Espafia también seran susceptibles de canje.

Representacion: cuando la documentacién no sea presentada por el titular del permiso, la per-
sona que lo representa debera aportar su documento de identificacién oficial y autorizacién de
la persona interesada para realizar el tramite, donde exprese su caracter gratuito.

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento, identidad
y de la residencia legal podra ser sustituida por una autorizacion expresa para que la Direccion
General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha informacion.

CANJE DE LOS PERMISOS DE CONDUCCION DEL RESTO DE PAISES CON
CONVENIO

Debe solicitarse cita previa en el teléfono 060 o a través de la Sede electronicade laDGT
(https://sede.dgt.gob.es/), indicando el pais de expedicion del permiso y la Jefatura de Trafico
dénde se desea realizar el tramite.

La peticion de cita previa autoriza la iniciacion del expediente de canje, pero la autorizacion del
mismo esta siempre supeditada a que se confirme la validez del permiso por parte de las auto-
ridades que lo han expedido en cada pais.

DOCUMENTACION

1) Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web de la
DGT (www.dgt.es).

2) Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de iden-
tidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcion en el
Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de otros
Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdémico Europeo y de la Confederacidn Suiza) o, si es una persona
ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

3) Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores por un
Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado.

4) El permiso de conduccion que se pretende canjear y fotocopia del mismo.
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3)

6)

/)

8)

Declaracién por escrito de que la persona no se halle privada por resolucion judicial del
derecho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores, ni sometido a intervencién o sus-
pension del que se posea.

Declaracién por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de conduccion, ya sea
expedido en Espafia, en otro Estado miembro de la Unién Europea o en un Estado parte del
Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, de igual clase que el solicitado.

Declaracién por escrito responsabilizandose de la autenticidad, validez y vigencia del
permiso de conduccion a canjear.

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en la Sede elec-
trénica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta ban-
caria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adhe-
rida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en
Jefaturas y en https://sede.dgt.gob.es/es/).

Representacion: cuando la documentaciéon no sea presentada por el titular del permiso, la per-
sona que lo representa debera aportar su documento de identificacién oficial y autorizacién de
la persona interesada para realizar el tramite, donde exprese su caracter gratuito.

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento, identidad
y de la residencia legal podra ser sustituida por una autorizacion expresa para que la Direccion

General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha informacién.

CANJE DE LOS PERMISOS PARA CONDUCTORES PROFESIONALES EXPEDIDOS
POR PAISES NO COMUNITARIOS SIN CONVENIO

REQUISITOS ESPECIFICOS

Acreditar haber estado contratado como conductor profesional, por un tiempo no inferior
a seis meses, por empresa o empresas legalmente establecidas o con sucursal en Espafia.

No estar privado del derecho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores, ni hallarse sometido
a suspension o intervencion administrativa del permiso o licencia de conduccién que posea.

Superar una prueba de control de aptitudes y comportamientos en circulacion en vias abier-
tas al trafico.

DOCUMENTACION

Para realizar el trdmite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a través
del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccion General de Trafico (https:/sede.

dgt.gob.es/es/)
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Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a través del
teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccidn General de Trafico (https://sede.dgt.gob.

es/es/)

)

2)

3)

4)
5)

6)

/)
8)

9)

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web de la
DGT (www.dgt.es).

Original del documento que acredite la identidad y residencia de la persona:
- Nacional: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.

- Extranjera: Autorizaciéon de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de iden-
tidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién en el
Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para personas ciudadanas de otros
Estados miembros de la Union Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confederacién Suiza) o, si es una persona
ciudadana de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor.

Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores por un
Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado.

El permiso de conduccion que se pretende canjear y fotocopia del mismo.

Traduccion oficial del permiso al castellano o a la lengua cooficial correspondiente, en la que
se acredite su validez, vigencia y se especifiquen los vehiculos a cuya conduccién autoriza.

Certificado de empresa que acredite haber estado contratado como conductor profesio-
nal en una empresa legalmente establecida o con sucursal en Espafia por un periodo minimo
de seis meses.

Acreditar la cotizacion a la Seguridad Social por un periodo minimo de seis meses.

Declaracion por escrito de que la persona no se halle privada por resolucion judicial del
derecho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores, ni sometido a intervenciéon o sus-
pension del que se posea.

Declaracién por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de conduccion, ya sea
expedido en Espafia, en otro Estado miembro de la Unién Europea o en un Estado parte del
Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, de igual clase que el solicitado.

10) Tasa por elimporte legalmente establecido. Formas de pago: por internet en la Sede elec-

trénica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta ban-
caria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adhe-
rida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en
Jefaturas y en https://sede.dgt.gob.es/es/).

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento, identidad
y de la residencia legal podra ser sustituida por una autorizacion expresa para que la Direccion

General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha informacion.
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PERMISOS DE CONDUCCION DE LOS DIPLOMATICOS Y DIPLOMATICAS
ACREDITADOS/AS EN ESPANA

Los miembros de las Misiones Diplomaticas, de las Oficinas Consulares y de las organizaciones
internacionales con sede u oficina en Espafia de paises no comunitarios acreditados en Espafia,
asi como sus ascendientes, descendientes y conyuge, pueden realizar el canje de cualquiera de
sus permisos de conduccion por un permiso espafiol equivalente, sin abonar tasa ni realizar las
correspondientes pruebas de aptitud tedricas y practicas.

DOCUMENTACION NECESARIA

1) Solicitud de canje suscrita por la persona interesada, en impreso oficial que se facilita en las
Jefaturas de Trafico.

2) Tarjetadeidentidad o pasaporte.

3) Informe de aptitud psicofisica, expedido por un Centro de Reconocimiento para Conductores
autorizado.

4) Justificacion de ser titulares de un permiso de conduccién valido equivalente al que
solicitan, acompafada de la correspondiente traduccion oficial del mismo, si no esta redac-
tado en castellano.

La solicitud se dirigira al Ministerio de Asuntos Exteriores que, previa comprobacion de que con-
curren los requisitos exigidos, la remitira, en unién de la documentacion requerida, en el plazo de
un mes a la Jefatura Provincial de Trafico de Madrid para su tramitacion.

PERMISOS DE CONDUCCION EXPEDIDOS POR LA AUTORIDAD MILITAR O
POLICIAL

Los permisos de conduccién y las autorizaciones especiales para conducir vehiculos que trans-
porten mercancias peligrosas, expedidos por las Escuelas y Organismos facultados para ello de
indole militar, de la Direccion General de la Policia o de la Direccion General de la Guardia Civil,
podran ser canjeados por sus equivalentes ordinarios, sin realizar pruebas de aptitud.

REQUISITOS PARA EL CANJE DE LOS PERMISOS DE CONDUCCION

Edad: Tener la edad minima requerida para la obtencién del permiso de conduccién de que
se trate. Si la persona titular del permiso o de la autorizacion especial cumpliera la edad exi-
gida para obtener el permiso civil equivalente después de los seis meses de haber cesado
en el servicio activo, el canje debera solicitarse en el plazo de seis meses contado desde el
dia que cumpli¢ la mencionada edad. Si desde la fecha en que cesdé en el servicio activo ala
fecha en que cumplié la edad hubiera transcurrido mas de un afio, el canje exigira, ademas,
haber superado las pruebas en una escuela u Organismo militar autorizados.
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+ Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas en relacion con la clase del permiso o licencia
que se solicite.

+ Tener laresidencia normal en Espaia.

+  No estar privado por resolucion judicial del derecho a conducir vehiculos de motor y ciclo-
motores, ni hallarse sometido a suspension o intervencion del que se posea.

+  Que el permiso haya sido expedido por una Escuela u Organismo militar, de la Direccion
General de la Policia o de la Direccion General de la Guardia Civil legalmente faculta-
das para expedir permisos canjeables y que sea de alguna de las clases expresamente pre-
vistas en la autorizacion de aquéllas.

+  Que el permiso que se pretenda canjear se encuentre en vigor y no tenga una antigiie-
dad superior a la que corresponda por aplicacion de lo establecido en el articulo 12 del
Reglamento General de Conductores.

+  Que la persona titular del permiso se halle en situacion de actividad en el Cuerpo u Organismo
militar o policial o no hayan transcurrido mas de seis meses desde que ceso en la misma.

+ Elpermiso dela clase A no se podra canjear hasta que el de la clase A2 que posea tenga, al
menos, dos anos de antigliedad. Si el permiso de clase A2 alcanzase la antigliedad de dos
anos después de los seis meses de haber cesado en el servicio activo, el canje del permiso
de la clase A debera solicitarse en el plazo de seis meses contado desde el dia que alcanzé
aquella antiguiedad.

REQUISITOS PARA EL CANJE DE LA AUTORIZACION ESPECIAL PARA CONDUCIR
VEHICULOS QUE TRANSPORTEN MERCANCIAS PELIGROSAS

+ Edad: Tener la edad minima requerida para la obtencién del permiso de conduccion de que
se trate. Si la persona titular del permiso o de la autorizacion especial cumpliera la edad exi-
gida para obtener el permiso civil equivalente después de los seis meses de haber cesado
en el servicio activo, el canje debera solicitarse en el plazo de seis meses contado desde el
dia que cumpli¢ la mencionada edad. Si desde la fecha en que cesé en el servicio activo ala
fecha en que cumplié la edad hubiera transcurrido mas de un afo, el canje exigira, ademas,
haber superado las pruebas en una Escuela u Organismo militar autorizados.

+  Que su titular posea permiso de conduccion civil ordinario de la clase B con, al menos, un
afio de antigliedad. En el supuesto de que el permiso civil no tenga esa antigliedad, debera
tenerla el permiso militar de la clase B de que sea titular la persona interesada.

+ Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas para obtener permiso de conduccién de las
clases C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D o D+E.

+  No estar privado por resolucién judicial del derecho a conducir vehiculos de motor y ciclo-
motores, ni hallarse sometido a suspension o intervencion del que se posea.
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Que el permiso haya sido expedido por una Escuela u Organismo militar, de la Direccion
General de la Policia o de la Direccion General de la Guardia Civil legalmente faculta-
das para ello.

Que la persona titular del permiso se halle en situacion de actividad en el Cuerpo u Organismo
militar o policial o no hayan transcurrido mas de seis meses desde que ceso en la misma.

DOCUMENTACION

2)

3)
4)

S)

6)

/)

8)

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a través
del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccién General de Trafico (https:/sede.

dgt.gob.es/es/)

Solicitud suscrita por la persona interesada, en impreso oficial disponible en las Jefaturas
de Trafico y en la pagina web de la DGT (www.dgt.es), en el que se incluye la declaracién de
no hallarse privado por resolucion judicial del derecho a conducir vehiculos a motor y
ciclomotores. Debera ser presentada dentro de los seis meses computados desde el dia de
finalizacién del servicio en filas o actividad militar, o desde el cumplimiento de la edad exigida
para el permiso de que se trate.

Cuando el requisito de la edad tenga lugar después de un afo desde la finalizaciéon del ser-
vicio en filas o actividad, certificado acreditativo de haber superado las pruebas corres-
pondientes en una Escuela u Organismo Militar autorizado.

Documento Nacional de Identidad (DNI): original en vigor.

Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores por un
Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado.

Una fotografia reciente del rostro de 32 por 26 mm, en color y con fondo liso, tomada de
frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que
pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se admitiran las
fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admisién que el évalo del rostro apa-
rezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo hasta el mentén, de forma que
no impida o dificulte la identificacién de la persona.

Para el canje del permiso de conduccion, permiso que se pretende canjear acompa-
fado de fotocopia.

Para el canje de la autorizacion especial para conducir vehiculos que transporten mer-
cancias peligrosas, autorizacion especial que se pretende canjear acompafiada de dos
fotocopias.

Certificacion acreditativa de hallarse en servicio activo o, en su defecto, de la fecha en
que se dejo de prestar.
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9) Permiso de conduccion civil, en caso de poseerlo.

10) Sélo en el caso del canje de la autorizacion especial para conducir vehiculos que trans-
porten mercancias peligrosas, permiso de conduccion militar de la clase B con, al menos,
un ano de antigliedad, en el supuesto de que el permiso civil de esta clase que posea no la
alcance.

11) Tasa por elimporte legalmente establecido. Formas de pago: por internet en la Sede elec-
trénica de la Direccion General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta ban-
caria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adhe-
rida al pago de tasas, en efectivo o con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en
Jefaturas y en https.//sede.dgt.gob.es/es/).

En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadronamiento, identidad
y de la residencia legal podra ser sustituida por una autorizacion expresa para que la Direccion
General de Tréfico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha informacion.

II. TRAMITES DE VEHICULOS

INFORME DEL VEHICULO

En la Direccion General de Trafico existe un Registro de Vehiculos de caracter publico; es decir,
pueden consultarlo tanto las personas interesadas como terceras personas que tengan un inte-
rés legitimo y directo.

La DGT dispone de informes con la informacién publica de los vehiculos matriculados en Espaia.
Estos informes te proporcionaran informacién acerca de la vigencia de la inspeccién técnica u
otros datos técnicos, incluso las reparaciones y revisiones que se han llevado a cabo por los talle-
res adscritos a nuestro libro electronico de mantenimiento.

Existe un sistema de consulta online y gratuito que ofrece una informacién reducida que permite
confirmar la correcta identificacion del vehiculo y un indicador sobre si consta en el Registro de
Vehiculos alguna incidencia, gravamen, etc.

También existe la opcion de obtener informes mas detallados sobre los datos de un determinado
vehiculo contenidos en el Registro de Vehiculos. Estos informes son:

+ Reducido, de caracter gratuito. Ofrece informacién sobre la fecha de la primera matricula-
cién en Espafia del vehiculo y si hay alguna incidencia que impida la transferencia del vehi-
culo o su circulacion.

«  Completo, incluye toda la informacién administrativa, identificacion de la persona titular,
municipio donde esta domiciliado el vehiculo, historial de ITV, kilometraje, nimero de titula-
res, cargas... asi como datos técnicos, puntuacion EuroNCAP y mantenimiento respecto al
vehiculo solicitado.
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De datos técnicos, incluye unos datos basicos de identificacion del vehiculo, asi como toda
lainformacién técnica del vehiculo como potencia, combustible, masas maximas, historial de
inspecciones ITV, resultado EuroNCAR, etc.

De cargas, incluye unos datos basicos de identificacion del vehiculo, asi como informacién
sobre las cargas o limitaciones de disposicion que pudieran constar en el Registro de vehicu-
los para el vehiculo consultado y afectar, por ejemplo, a un cambio de titularidad.

De vehiculos a nombre de la persona interesada, refleja los vehiculos que en el momento de
la consulta consten a nombre de la persona interesada. Unicamente se reflejaran los datos
de los vehiculos activos, que no estén en situacion de baja. Recuerda que en este caso nece-
sitas ser la persona titular del vehiculo o una tercera persona autorizada en su nombre para
poder solicitarlo.

Informe vehiculos sin matricular. El objetivo de este informe es certificar si consta registrado
en Trafico un vehiculo sin matricular.

Te aconsejamos que antes de adquirir el vehiculo, nos solicites un informe completo del mismo
a fin de verificar la existencia de embargos, precintos, procedimientos concursales o cualquier
otra carga de naturaleza administrativa o judicial; adicionalmente te proporcionara datos acerca

de la vigencia de la inspeccion técnica u otros datos técnicos, incluso las reparaciones y revisio-
nes que se han llevado a cabo por los talleres adscritos a nuestro libro digital de mantenimiento
o libro taller.

Puedes solicitarnos un informe con la informacién publica que disponemos referente a un vehi-

culo de cara a comprar un vehiculo de segunda mano, tener el informe de un vehiculo que te soli-
citen o contrastar algun dato.

MEDIOS PARA SOLICITAR EL INFORME

)

2)

3)

4)

Por internet, con certificado digital, DNI electronico o Cl@ve. Sigue las siguientes instrucciones:
a) Para obtener el informe reducido, mediante tu certificado digital o a través de Cl@ve.

b) Para obtener cualquiera de los informes detallados, mediante tu certificado digital o a tra-
vés de Cl@ve, previo pago de la tasa por cada informe solicitado.

Por teléfono. A través del teléfono 060 puedes solicitar cualquier tipo de informe excepto
el «Reducido» y el de «Vehiculos a mi nombrey.

Desde laapp miDGT, aplicacion para méviles y tablets de la DGT. Podras consultar los infor-
mes «Reducido» y «Completoy.

Presencialmente, en cualquier Jefatura Provincial de Trafico, solicitando cita previa por
internet o llamando al 060. Este canal es solo para personas fisicas y sus representantes.
Las empresas y colectivos obligados a relacionarse electronicamente con la Administracion,
asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electrénicos.
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DATOS NECESARIOS PARA SOLICITAREL INFORME

D)

2)

3)

4)

Para el informe reducido, Unicamente necesitas conocer la matricula del vehiculo o el nimero
de bastidor del vehiculo que deseas consultar.

Sivas a solicitar un informe detallado tendras que abonar la tasa correspondiente (tasa 4.1) y
tener localizado el numero de la misma.

Para el caso de realizar el tramite via telefénica, te aconsejamos que tengas a mano tu DNI, asi
como tu permiso de conducir. En este caso podras abonar la tasa en el momento de realizar la
llamada con la colaboracién de nuestro operador del 060 si dispones de una tarjeta bancaria.
No es posible obtener el «informe reducidoy, ni el de «vehiculos a mi nombrey» por esta via.

En el caso concreto que vayas a solicitar el informe de vehiculos a tu nombre, serd necesario
tu nimero del DNI. Recuerda que en este caso necesitas ser la persona titular del vehiculo o
una tercera persona autorizada en su nombre para poder solicitarlo.

DOCUMENTACION A APORTAR

)

2)

Por internet, con certificado digital, DNI electronico o Cl@ve. Sigue las siguientes instrucciones:
a) Para obtener el informe reducido:

+ Accede al tipo «informe reducidoy, seleccionando tu certificado digital o a través de
Clave.

+ Introduce el nimero de la matricula y te devolvera el correspondiente informe.
+ Descarga el informe solicitado.

b) Para obtener cualquiera de los informes detallados:
«  Comprar una tasa 4.1 por informe solicitado.

+ Accede al tipo de informe detallado, seleccionando tu certificado digital o a través
de Clave.

+  Selecciona el tipo de informe que deseas obtener (completo, datos técnicos, cargas,
vehiculos a mi nombre, vehiculos sin matricular).

+ Encaso de ser necesario, introduce el nUmero de la matricula, el bastidor del vehiculo
o el NIVE (nimero de identificacién del vehiculo) y motivo de la consulta.

+ Introduce el nUmero de la tasa adquirida previamente.
+ Descarga el informe solicitado.

Por teléfono. A través del teléfono 060 puedes solicitar cualquier tipo de informe excepto
el «Reducido» y el de «Vehiculos a mi nombrey.

Para poder emitir el informe, es necesario poder comprobar tu identidad por lo que te rea-
lizaran unas preguntas de contraste. También deberas pagar previamente a través nuestro
servicio de pago de tasas telematico (la tasa es la 4.1 de 8,67 euros).
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3)

4)

Una vez realizadas las comprobaciones procederemos a enviarte a tu direccion de correo
electronico el informe solicitado.

Desde la app miDGT, aplicacion para méviles y tablets de la DGT. Podras consultar los infor-
mes «Reducido» y «Completoy.

Puedes consultar esta pagina para mas informacion y descarga de la aplicacion de manera
gratuita tanto para Android como iOS.

Para obtener el informe de un vehiculo desde la app, debes ir al menu principal de la aplica-
cién y entrar en el apartado de «Mis tramites» -> «Vehiculos» -> «Informe de vehiculosy. En
caso de elegir un informe detallado, podras comprar la tasa necesaria directamente desde
la propia app.

Presencialmente. En la oficina deberas aportar la siguiente documentacion:

- Solicitud enimpreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web de la
DGT (www.dgt.es). u obtener en la misma oficina de Trafico.

En cada solicitud, la persona interesada debera indicar el motivo por el que solicita los
informes de los vehiculos.

- Tasa por elimporte legalmente establecido, excepto en el caso de informe reducido que
sera gratuito. Formas de pago: por internet, en la Sede electronica de la Direccidon General
de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico,
con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera adherida al pago de tasas, con cargo
en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

- Identificacién de la persona interesada: Documento oficial que acredite tu identidad y domi-
cilio (DNI, permiso de conduccion espanol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero
de Identificacion de Extranjeros y extranjeras). En el caso de menores o incapacitados:
datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI y documento que acredite el concepto.

- Encada solicitud, la persona interesada debera indicar el motivo por el que solicita los
informes de los vehiculos.

- Podran solicitarte documentacion adicional en caso de requerir acreditar fehacientemente
alguno de los datos arriba indicados.

IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS

D)

Personas fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona titular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor de la persona inte-
resada o permiso o licencia de conduccién espafol.

— Personas extranjeras:

+ Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del pais
de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Union Europea, de los
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restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeoy de la
Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

2) Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de Identificacion Fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en www.
dgt.es).

3) Menores de edad o incapacitados

Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI y documento que acredite el concepto por el
gque actuan.

¢QUIEN PUEDE REALIZAR EL TRAMITE?

Salvo el informe de «vehiculos a mi nombre» para el que necesitas ser la persona titular del vehi-
culo o una tercera persona autorizada en su nombre para descargarlo, el resto de informes estan
disponibles para cualquier persona, sea o no la persona titular del vehiculo.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actule en tu representacion, puedes designar un
representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puedes personarte siempre que
dispongas de un documento firmado por la persona interesada donde le autorice a realizar la
solicitud. Para ello descarga y rellena el modelo de autorizacion de la DGT «Otorgamiento de
representaciony.

Si el tramite lo va a realizar otra persona en tu nombre, en el momento de solicitar la cita previa
en el 060, se debe indicar el DNI la persona interesada y también el de la persona autorizada.

COSTE DEL TRAMITE

1) La obtencién del «Informe reducido» es de caracter gratuito.

2) Para cadainforme detallado que se solicita tendras que adquirir:
Latasa esla4.1de 8,67 euros.
Tienes varios medios para pagar tu tasa:

- Sivas arealizarlo a través de Internet, deberas pagar la tasa previamente a través de cual-
quiera de los canales disponibles.

A la hora de solicitar el informe, te pediremos el nUmero de la tasa que has pagado. Es un
numero de 12 cifras que esta en la Ultima pagina del justificante de pago.

- Encaso de realizar el trdmite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras oficinas
en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o crédito, nunca en meta-
lico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los canales habilitados para ello.
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REGULACION DEL TRAMITE

+  Codigo SIA. 202342.

+ Normativa reguladora: Reglamento General de Vehiculos.

NOTAS Y REPRESENTACION

1) Sino presenta el trdmite la persona titular sera necesario acompanar una autorizacion fir-
mada por esta, en la que se haga constar la gratuidad (modelo disponible en www.dgt.es).

2) Encaso de ausencia de acreditacion fehaciente de alguno de los datos requeridos podra soli-
citarse documentacion adicional.

CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL DE VEHICULOS

Todos los vehiculos tienen asociado un domicilio fiscal. Dicho domicilio es el que se tiene en
cuenta al abonar el impuesto de circulacidon (también conocido como Impuesto sobre Vehiculos
de Traccion Mecanica IVTM, sello o vifileta Impuesto sobre Vehiculos de Traccidon Mecanica).

Se trata de un impuesto obligatorio que se aplica sobre todos los vehiculos a motor, permitién-
doles la circulacion por las vias publicas de todo el pais. Sus caracteristicas principales son:

+  Se paga en el municipio donde el vehiculo tenga su direccién fiscal a dia 1 de enero del afio
en curso.

+  Debe coincidir con el municipio en el que esté empadronado su titular.

+ El coste del impuesto puede variar en cada municipio y cada uno puede establecer excep-
ciones, por ejemplo, por antiguedad.

+  Debe ser abonado por parte de la persona titular del vehiculo.

En caso de cambio de domicilio, es importante solicitar el cambio de domicilio fiscal del vehiculo
en el plazo de 15 dias para que quede registrado en el nuevo municipio. Ademas, se debe realizar
el cambio de la direccién de notificacion, a efectos de envio de notificaciones o comunicaciones.

El cambio de domicilio de un vehiculo puede conllevar la expedicidon gratuita de un nuevo per-
miso de circulacion, si dicho permiso fuera de formato antiguo y conste el domicilio fiscal en él.

Si lo que ha cambiado son otros datos, como las caracteristicas del vehiculo o de su titular, es
necesario obtener un nuevo permiso de circulacion para el vehiculo.

COMO PUEDES CONOCER EL DOMICILIO FISCAL DE TU VEHICULO

Puedes consultar el domicilio fiscal de tus vehiculos desde miDGT, tu area privada de la Sede elec-
tronica de la DGT, accediendo con tu certificado o credenciales Cl@ve al detalle de tus vehiculos.
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MEDIOS PARA SOLICITAR EL CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL DEL VEHICULO:

D)

2)

Por internet: a través de nuestra aplicacion de Registro Electronico. Para acceder podras

usar: certificado digital, DNI electronico, Cl@ve PIN o Cl@ve permanente. Deberas realizar
una solicitud por vehiculo que quieras cambiar de direccién fiscal.

A través de una consulta al INE podremos verificar tus datos de residencia. Si la direccién con-
sultada no coincide con tu actual domicilio, adjunta tu DNI o NIE, el certificado de empadro-
namiento o un recibo del agua, gas, teléfono o cualquier suministro a tu nombre que recoja
tu nueva direccién. Para saber si el nuevo domicilio esta actualizado accede a «Mi carpeta
ciudadana» https://carpetaciudadana.gob.es/carpeta/clave.htm. Al apartado mi domicilio
(datos del padroén).

Ademas, en el caso de vehiculos de empresa deberas adjuntar la tarjeta de identificacion fis-
cal del vehiculo.

Si el tramite viene como consecuencia de un cambio de domicilio de Canarias, Ceuta o Melilla
ala Peninsula, no es posible realizar el tramite por esta via.

Tras la solicitud, pasada una semana, te modificaremos el domicilio fiscal del vehiculo por el
que nos has indicado. Si necesitaramos alguna aclaracion o subsanacion, nos pondremos en
contacto contigo en el teléfono o email que nos indiques en tu solicitud.

Por teléfono: a través del teléfono 060 puedes cambiar el domicilio de tu vehiculo. Tras veri-
ficar tus datos, se procedera a verificar que el nuevo domicilio coincide con el existente en el
padrén del INE. En cuyo caso se procede con el cambio solicitado.

3) Presencialmente:

- Entuayuntamiento, consulta si puedes hacer esta comunicacion desde tu ayuntamiento,
accediendo al listado de ayuntamientos con convenio. Si tu ayuntamiento esta en la lista
puedes realizar el tramite de cambio de domicilio directamente con ellos.

- Encualquier Jefatura u Oficina Provincial de Trafico. Entregando toda la documenta-
cién en cualquier Jefatura u Oficina de Trafico. En este caso, necesita solicitar cita previa
por internet o llamando al 060. Recuerda que la atencién presencial en nuestras oficinas
esta reservada para particulares y sus representantes. Empresas y otras personas juridi-
€as, asi como sus representantes, deberan realizar sus tramites de manera electrénica.

DOCUMENTACION A APORTAR

Por internet. Para realizar el tramite a través de nuestro registro electrénico sera necesa-
rio hacer uso de tu certificado digital, DNI electrénico, Cl@ve PIN o Cl@ve permanente para
acceder a la aplicacion.

En caso de que te hayas empadronado en tu nuevo domicilio es los dos ultimos meses es
posible que ese dato aun no se haya actualizado en las bases de datos que consulta la DGT.
En tal caso es necesario que adjuntes el certificado de empadronamiento. Para saber si el
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nuevo domicilio esta actualizado accede a «Mi carpeta ciudadanay https://carpetaciudadana.
gob.es/carpeta/clave.htm. Al apartado mi domicilio (datos del padrén).

Ademas, en el caso de vehiculos de empresa deberas adjuntar la tarjeta de identificacion fis-
cal del vehiculo.

Por teléfono. En principio no necesitas ningun documento, directamente se procedera a veri-
ficar que el nuevo domicilio coincide con el existente en el padrén del INE. Si es asi se pro-
cede con el cambio solicitado.

Presencialmente. Para realizar el tramite de manera presencial necesitaras:

- Solicitud enimpreso oficial, que se facilita también en las Jefaturas de Trafico. Sila direc-
cién que nos indica no coincide con la que aparece en los datos de empadronamiento
del INE, tendras que presentar un justificante del cambio de domicilio: DNI, certificado de
empadronamiento, tarjeta censal, o cualquier documento que lo acredite. Sino hay cam-
bio de municipio bastara con presentar un recibo de agua, luz, gas...

En el mismo impreso de solicitud, puedes autorizar la consulta de su residencia en el padron,
en cuyo caso no tendras que aportar documentacion del nuevo domicilio.

- Identificacion de las personas interesadas: Documento oficial que acredite tu identi-
dad y domicilio (DNI, permiso de conduccion espaiol, tarjeta de residencia, pasaporte
mas Numero de Identificacién de Extranjeros y extranjeras). En el caso de menores o
incapacitados: datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite
el concepto.

- Permiso de circulacion del vehiculo (salvo el caso de extravio o sustraccion, que deberas
presentar una declaracién de extravio de documentacioén del vehiculo).

- Supuesto especial - Vehiculos procedentes de Canarias, Ceuta y Melilla. Para cam-
bios de domicilio de vehiculos procedentes de Canarias, Ceuta y Melilla a la Peninsula
o Baleares, se aportara documento acreditativo de que se ha despachado el vehiculo en
la Aduana. Por ello deberas acudir fisicamente a cualquiera de nuestras jefaturas u oficinas
ya que es necesario realizar una anotacion previa de la importacién del mismo, debiendo
abonar Coste del trdmite: 8,67 €.

Sino aportas dicho documento se pondra en conocimiento del departamento de Aduanas.
- Supuesto especial - Vehiculos agricolas

En los casos en los que se trate de un vehiculo especial agricola, previo a la realizacion del
cambio de domicilio fiscal en la DGT, es necesario realizar la comunicacion del cambio de
domicilio fiscal en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA). Dicho registro es
autonémico, por lo que debes informarte en tu Comunidad Autonoma de las condicio-
nesy pasos para realizar dicha comunicacion.

Una vez realizada la modificacion en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA),
deberas incluir en tu solicitud, ya sea presencialmente o a través de internet, ademas de
todo lo indicado en el punto anterior, el documento acreditativo de haber comunicado
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previamente el cambio en el registro ROMA. No es posible realizar el cambio de domici-
lio fiscal para un vehiculo agricola por teléfono.

Te devolveran tanto el permiso o licencia como el documento de empadronamiento después de

realizar el tramite.

IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS

1) Personas fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona titular:
- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor la persona inte-
resada o permiso o licencia de conduccion.
- Personas extranjeras:

+ Tarjetaderesidencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del pais
de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Union Europea, de los
restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de Ia
Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

2) Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de Identificacion Fiscal de la sociedad (CIF).
- Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en www.
dgt.es).
3) Menores de edad o incapacitados
Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto por el
que actuan.
COSTE DEL TRAMITE

El cambio de direccion fiscal de tus vehiculos es un tramite, en general, gratuito.

Si fuera necesaria la expedicién de un nuevo Permiso de Circulacién para tu vehiculo por cambio

de domicilio fiscal, ésta sera gratuita si se entrega el Permiso de Circulacion antiguo.

Si el cambio de domicilio fiscal del vehiculo conlleva la expedicion, de manera gratuita, de un nuevo

Permiso de Circulacion, esta sera gratuita si el permiso del vehiculo fuera de formato antiguo y
constara el domicilio fiscal en él.

Sin embargo, para vehiculos procedentes de Canarias, Ceuta y Melilla a la Peninsula o Baleares,

para anotar la importaciéon del mismo, deberas abonar:

Latasaesla4.1de 8,67 euros.

Tienes varios medios para comprar tu tasa:
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- Sivas a realizar el tramite a través de Internet puedes comprar la tasa en el momento de
realizar la solicitud, en el panel de Solicitud, pulsando el botén «Comprar».

- Encaso de realizar el trdmite presencialmente podras comprar la tasa en nuestras oficinas
en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o crédito, nunca en meta-
lico, o aplicar una tasa comprada previamente en alguno de los canales habilitados para ello.

+ Ademas, deberas pagar previamente y presentar el documento acreditativo de que se ha
despachado el vehiculo en la Aduana. Si no aportas dicho documento, se pondra en conoci-
miento del departamento de Aduanas.

REGULACION DEL TRAMITE

1) Codigo SIA. 202343.
2) Normativa reguladora:
- Reglamento General de Vehiculos.

- Real Decreto 1013/2009, de 19 de junio, sobre caracterizacion y registro de la maquina-
ria agricola.

NOTAS Y REPRESENTACION

1) Con el cambio de domicilio fiscal no se expide un duplicado del permiso o licencia.

2) La notificacion de cambio de domicilio de un vehiculo debe hacerla la persona titular del vehi-
culo o cualquier persona autorizada en su nombre.

MATRICULACION

MATRICULACION ORDINARIA DE VEHICULOS

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a través
del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccidn General de Trafico (https:/sede.
dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes. Las empresas
y colectivos obligados a relacionarse electronicamente con la Administracion, asi como sus
representantes, deberan realizar la solicitud por medios electrénicos.

La matriculacién de un vehiculo es un requisito previo a que puedas circular con él por las vias
publicas. Debes matricular y colocar las placas de matricula antes de poder circular con cualquier
vehiculo a motor, asi como remolques y semirremolques de masa maxima autorizada superior a
750 kilogramos.
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Una vez realizado el tramite de matriculacion, te entregaremos el nimero de matricula de tu vehi-
culoy el permiso de circulacion del vehiculo. Con esta documentacion podras adquirir tus pla-
cas de matricula.

Dependiendo del vehiculo que pretendas matricular y la finalidad del mismo, dentro del tramite
de matriculacién puede distinguirse:

1) Matriculacién ordinaria para vehiculos nuevos y vehiculos provenientes del extranjero.
2) Matriculacion de vehiculos historicos.
3) Matriculacién de vehiculos diplomaticos.

4) Matriculacion temporal de un vehiculo. Placas para circular de manera temporal con el vehi-
culo mientras no se formaliza la matriculacion definitiva del mismo. Puede ser:

- Para Particulares (Placas Verdes)
- Para Empresas (Placas Rojas)

5) Rematriculacion. Si tu vehiculo tiene una matricula de formato antiguo, con las siglas de pro-
vincia distintas a la provincia donde esté empadronado podras solicitar una matricula de nuevo
formato o rematriculacion.

La matriculacion ordinaria de un vehiculo, nuevo o proveniente del extranjero, es un requisito
previo a que puedas circular con él por las vias publicas. Debes matricular y colocar las placas de
matricula antes de poder circular con cualquier vehiculo a motor, asi como remolques y semirre-
molques de masa maxima autorizada superior a 750 kilogramos.

PLAZOS PARA REALIZAR LA MATRICULACION ORDINARIA

El plazo maximo fijado para realizar el procedimiento de matriculacion por parte de laDGT es de
3 meses. Si no obtienes respuesta en este plazo es que el tramite no se ha realizado, consideran-
dose el silencio administrativo como negativo.

MEDIOS PARA REALIZAR LA MATRICULACION ORDINARIA DE UN VEHICULO

Aunque lo habitual es que la gestion de la matriculacién de un vehiculo la realice el concesiona-
rio donde lo has adquirido o un gestor, puedes hacerlo tu mismo:

1) Presencialmente, entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u Oficina local de
Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060. Recuerda
que la atencién presencial en nuestras oficinas esta reservada para particulares y sus repre-
sentantes. Empresas y otras personas juridicas, asi como sus representantes, deberan reali-
zar sus tramites de manera electrénica.

Deberas acudir con tu documentacion original y en vigor para acreditar tu identidad: Documento
oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduccién espafiol, tarjeta de
residencia, pasaporte mas Numero de Identificacion de Extranjeros y extranjeras). En el caso
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2)

de menores o incapacitados: datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI y documento que
acredite el concepto.

Por internet, a través del Registro Electrénico. Debes disponer de DNI electronico o certifi-

cado electrénico en vigor o tus credenciales de Cl@ve para acceder al registro.
Puedes segquir las siguientes instrucciones:
a) Compray descarga el justificante de la tasa correspondiente.
b) Rellena los datos de tu solicitud en nuestro Registro Electronico:
+  Completa los apartados de datos de contacto y direccidn de notificacion.
+ Enelapartado de «Solicitud»:
- Completa la informacién del bastidor del vehiculo.

- Por ultimo, adjunta toda la documentacion indicada en el apartado, ; Qué necesi-
tas? En el caso de menores tutelados o incapacitados, tendras que proporcionar
el documento acreditativo de relacion entre tutor y tutelado.

c) Sieltramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas haber autorizado
previamente la representacion a través de nuestro Registro de apoderamientos. Tu repre-
sentante, a la hora de identificarse en el registro para presentar la solicitud, debe indicar
esta circunstancia marcando en el desplegable «;Quién presenta el tramite?» la opcion
«Representantey, y rellenando posteriormente en el formulario tanto sus datos (repre-
sentante) como los tuyos (representado).

d) Registra tu solicitud y conserva el justificante.

Finalizacion el tramite. Una vez recibida y tramitada tu solicitud te enviaremos el Permiso de
Circulacion de tu vehiculo a casa. En el caso de que tu vehiculo no disponga de Ficha Técnica
Electronica el TV te avisaremos para que acudas a tu Jefatura u Oficina de Trafico a entregar
la ficha técnica y finalizar el tramite.

A la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

+ Lapresentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Atenderemos
tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar un plazo. En el
momento en que tramitemos tu solicitud te avisaremos para que acudas a tu Oficina
o Jefatura de Tréafico a entregar la ficha técnica del vehiculo si ésta no es electronica
y finalizar el trdmite. En otro caso te enviaremos a tu correo postal la documentacién
del vehiculo ya matriculado.

+ Alahora de realizar el trdmite se tendra en cuenta la fecha en la que fue presentada
la solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

+ Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmente legi-
bles y que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no podemos leer cla-
ramente la documentacién que nos envies, no podremos atender tu solicitud.
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DOCUMENTACION A APORTAR

1) Documentacion comun

Aportar en todos los expedientes:

a)

Tasa de matriculacion correspondiente de la DGT.

Formas de pago:

« porinternet en la Sede electronica de la Direccion General de Trafico
+ con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria

+ enlas Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria y

+ encualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, con cargo en cuenta ban-
caria (modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

2) Documentacion del vehiculo

a)

Tarjeta de ITV electronica (NIVE) o tarjeta de ITV en formato papel con la diligencia de
venta, o, en su defecto, factura o acta de adjudicacion si procede de subasta.

b) Justificantes de haber satisfecho previamente los impuestos necesarios para realizar el

tramite en trafico:

+  Original o fotocopia del justificante del pago o exencién del Impuesto sobre Vehiculos
de Traccién Mecanica del Ayuntamiento en el que esté empadronado.

+ Justificante del pago, exencion o no-sujecion del Impuesto Especial sobre
Determinados Medios de Transporte (Impuesto de Matriculacién, modelo 576,
06 o 05 de la Agencia Estatal Tributaria o, en el caso de Pais Vasco y Navarra, en su

Hacienda Foral correspondiente), excepto en el caso de remolques.

3) Documentacién complementaria para supuestos especiales

a)

b)

Supuesto especial vehiculos agricolas: Previo a la matriculacién en la DGT, es hecesario
realizar la inscripcion del vehiculo en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA).
Dicho registro es autonémico, por lo que debes informarte en tu Comunidad Autébnoma
de las condiciones y pasos para realizar dicha comunicacion. Una vez realizado el alta en el
Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA), deberas incluir en tu solicitud el Documento
acreditativo de lainscripcion en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad
Auténoma, salvo acreditacion telematica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

Supuesto especial vehiculos de transporte. Certificado de autorizacion de trans-
portes. Si se trata de vehiculos de transporte de viajeros con capacidad superior a 9 pla-
zas, incluida la del conductor o conductora o de vehiculos de transporte de mercancias o
mixtos con una masa maxima autorizada superior a 6 toneladas y una capacidad de carga
que exceda de 3,5 toneladas, incluidas las cabezas tractoras, salvo acreditacion telema-
tica en el Registro de Vehiculos de la DGT.
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c) Vehiculos nuevos (no matriculados anteriormente)
+ Adquiridos en la Unién Europea e Irlanda del Norte

- Certificacién original de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria del pago
del Impuesto sobre el Valor Ahadido (IVA) (modelo 309 o 300 de la Agencia
Estatal Tributaria) o acreditar estar incluido en el censo de sujetos pasivos del IVA.

— Ficha técnica expedida por la ITV.
+ Adquiridos en paises fuera de la UE
- Documentacion original del vehiculo.

- Documento Unico Administrativo (DUA) expedido por la Aduana, salvo que en la
tarjeta de ITV conste la diligencia de importacion del vehiculo.

- Ficha técnica expedida por la ITV.
d) Vehiculos usados adquiridos en la Union Europea e Irlanda del Norte
+  Documentacion original del vehiculo.
+ Ficha técnica expedida por la ITV.
+  Documento que justifique el pago correspondiente en hacienda:

- Sise trata de venta entre particulares, contrato de compraventa acompanado
de traduccion y justificante del pago, exencién o no sujecion del Impuesto sobre
Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados.

- Sise adquiere a un compraventa de un pais distinto de Espafa, factura en la que
figure el numero de IVA del comerciante vendedor.

- Sise adquiere a un compraventa espafol, factura y documento expedido por
Hacienda, justificativo de estar dado de alta en esa actividad durante el ejercicio
correspondiente.

e) Vehiculos adquiridos en terceros paises: documentacion original del vehiculo y
Documento Unico Administrativo (DUA) expedido por la Aduana, salvo que en la tarjeta
de laITV conste la diligencia de importacion del vehiculo.

f) Vehiculos adquiridos en subasta o por sentencia judicial: acta de adjudicacion en subasta
y/o Documento Unico Administrativo (DUA), si es de importacién. Si se adjudica con fines
de venta, justificante del pago del Impuesto de Actividades Econdmicas del afio en curso.

Los vehiculos, nuevos o usados, procedentes de Reino Unido, salvo Irlanda del Norte, importa-
dos con posterioridad al 1de enero de 2021 deberan cumplir los requisitos aplicables a vehiculos
adquiridos fuera de la UE. En el caso de que el vehiculo tenga la condicién de estatuto de la UE,
seran aplicables los requisitos requeridos para vehiculos adquiridos en la UE siempre y cuando
se presente el certificado emitido por la AEAT que acredite esta condicion.
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IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS

1) Personas fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona titular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor la persona inte-
resada o permiso o licencia de conduccion.

- Personas extranjeras:

« Tarjeta deresidencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del pais
de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Union Europea, de los
restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de Ia
Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

2) Personas juridicas

- COriginal de la Tarjeta de Identificacion Fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacién de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en www.dgt.es).
3) Menores de edad o incapacitados

- Datosy firma del padre, madre o tutor, su DNl y documento que acredite el concepto por
el que actdan.

¢QUIEN PUEDE REALIZAR EL TRAMITE?

La matriculacion de un vehiculo debe hacerla el comprador-titular o cualquier persona autori-
zada en su nombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actue en tu representacion, puedes designar un
representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puede personarse siempre que dis-
ponga de un documento firmado por la persona interesada donde le autorice a realizar la solici-
tud, y donde exprese su caracter gratuito. Para ello descarga y rellena el modelo de autorizacion
de la DGT «Otorgamiento de representaciony.

Si el tramite lo va a realizar otra persona en su nombre, en el momento de solicitar la cita previa
en el 060, se debe indicar el DNI la persona interesada y también el de la persona autorizada.

COSTE DEL TRAMITE

1) Para tramitar la matriculacion de un vehiculo (excepto ciclomotores) tienes que adquirir:
Latasaeslallde 99,77 euros.
2) Para el caso de ciclomotores, tendras que comprar:

Latasaeslal.2 de 2785 euros.
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3) Tienes varios medios para pagar tu tasa:

Sivas a realizar la solicitud del tramite por Internet a través del registro, deberas pagar la
tasa previamente a través de cualquiera de los canales disponibles e incluir el justificante
de pago enella.

En caso de realizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras oficinas
en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o crédito, nunca en meta-
lico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los canales habilitados para ello.

VIAS DE RECLAMACION DEL TRAMITE

El Recurso frente a las resoluciones administrativas de matriculacion se realizard mediante la pre-

sentacion de un recurso de alzada ante el Director General de Trafico.

REGULACION DEL TRAMITE

+  Codigo SIA. 202344.

+  Normativa reguladora:

Articulo 28 del Reglamento General de Vehiculos.

Real Decreto 1013/2009, de 19 de junio, sobre caracterizacion y registro de la maquina-
ria agricola.

Articulos 121y 124 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, en los que se definen las vias de reparacion o
recurso del tramite.

Articulos 21y 24 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, en los que se indica la norma relativa a la falta
de respuesta de la autoridad competente y sus consecuencias juridicas para los usuarios,
incluidas las disposiciones de aprobacion tacita o de silencio administrativo.

Disposicion adicional vigésima novena de la Ley 14/2000, de 29 de diciembre, de Medidas
fiscales, administrativas y del orden social, en la que se indica la norma relativa a la falta
de respuesta de la autoridad competente y sus consecuencias juridicas para los usuarios,
incluidas las disposiciones de aprobacion tacita o de silencio administrativo.

NOTAS Y REPRESENTACION

1) En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del

Impuesto de Actividades Economicas (IAE) podra ser sustituida por el consentimiento expreso

para que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha infor-
macion.

2) Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo repre-

senta debera llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el tramite, donde

se exprese el caracter gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).
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VEHICULOS CON SERVICIO HISTORICO

Este tramite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico (https://
sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes. Las
empresas y colectivos obligados a relacionarse electrénicamente con la Administracion,
asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electrénicos.

Tu vehiculo puede ser considerado histérico por:

1) Tener una antigliedad minima de 30 afios, haber dejado de producirse su tipo especifico y
estar en su estado original, sin haber sido sometido a ningun cambio fundamental en cuanto a
sus caracteristicas técnicas o componentes principales. Ademas, se exige también que estén
en un correcto estado de mantenimiento y conservacion.

2) Estarincluido en el Inventario General de Bienes Muebles del Patrimonio Histérico Espafiol
o declarado bien de interés cultural, que revista un interés especial por haber pertenecido a
alguna personalidad relevante o intervenido en algun acontecimiento de trascendencia historica.

Puedes catalogarlo como vehiculo histérico para proteger su caracter representativo y simbo-
lico de una determinada época de produccion automovilistica, resguardando asi el patrimonio
cultural y simbdlico de nuestro tiempo y permitiendo su utilizacion con la debida seguridad téc-
nica y mecanica.

El nuevo reglamento de vehiculos historicos contempla dos caminos para catalogar un vehiculo
como historico.

GRUPO A: vehiculos ya matriculados en Espafia con la ITV en vigor.

GRUPO B: vehiculos que nunca han estado matriculado en Espaia.

REQUISITOS GRUPO A

+  Vehiculo con antigiedad igual o superior a 30 afos.

+ Disponer de TV en vigor.

REQUISITOS GRUPO B

Para realizar la obtencion de la catalogacion de vehiculo historico mediante la matricula-
cion como histérico de un vehiculo no matriculado en Espaia, el vehiculo debera satisfacer
los siguientes requisitos:

+  Cumplir con alguno de los criterios establecidos para ser considerado vehiculo histérico.

+  No haber estado nunca matriculado en Espana o, en caso de estarlo, que el vehiculo se
encuentre de baja definitiva, o no corresponder la matricula ordinaria que tenga asignada el
vehiculo con la de la fecha de fabricacidén o matriculacion.
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Antes de realizar la matriculacion como histdrico de un vehiculo en Trafico deberas:

- Obtener uninforme técnico de idoneidad del vehiculo para ser clasificado como histé-
rico por parte de un Servicio Técnico de Vehiculos Historicos.

- Solicitar y superar una inspeccion técnica, previa a su matriculacion, en una estacion
de Inspeccion Técnica de Vehiculos estacion de Inspeccion Técnica de Vehiculos de
tu provincia, indicando que se trata de una inspeccién para conseguir matricula historica.

En dicha inspeccion te solicitaran que aportes el reconocimiento del vehiculo como his-
térico por parte del Servicio Técnico de Vehiculos Histéricos. La estacion ITV emitira la
tarjeta ITV, expresando en ella la fecha de fabricacion del vehiculo (si fuera conocida),
las limitaciones a la circulacion y las condiciones técnicas exentas que figuren en la reso-
lucién de catalogacion.

- Realizar el pago y/o obtener exencién o no sujecion del Impuesto Especial sobre
Determinados Medios de Transporte y del Impuesto de Circulacion (IVTM).

MEDIOS PARA REALIZAR LA MATRICULACION DE UN VEHICULO COMO HISTORICO

)

2)

3)

Presencialmente, entregando toda la documentacién en cualquier Jefatura u Oficina local de
Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060. Recuerda
que la atencién presencial en nuestras oficinas esta reservada para particulares y sus repre-
sentantes. Empresas y otras personas juridicas, asi como sus representantes, deberan reali-
zar sus tramites de manera electronica.

Deberas acudir con tu documentacion original y en vigor para acreditar tu identidad: Documento
oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduccién espafiol, tarjeta de
residencia, pasaporte mas Numero de Identificacién de Extranjeros y extranjeras). En el caso
de menores o incapacitados: datos y firma del padre, madre o tutor, su DNl y documento que
acredite el concepto.

Por internet, a través de la de la sede electronica de la DGT. Debes disponer de DNI electro-
nico o certificado electrénico en vigor o tus credenciales de Cl@ve para acceder al registro.

Por internet, a través del Registro Electrénico. Debes disponer de DNI electronico o certifi-
cado electronico en vigor o tus credenciales de Cl@ve para acceder al registro.

Puedes segquir las siguientes instrucciones:

a) Compray descarga el justificante de la tasa correspondiente.

b) Rellena los datos de tu solicitud en nuestro Registro Electronico:
+  Completa los apartados de datos de contacto y direccién de notificacion.
+  Enelapartado de «Solicitudx»:

- Completa lainformacion de la matricula del vehiculo.
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- Por ultimo adjunta toda la documentacién indicada en el apartado, ; Qué necesi-
tas? En el caso de menores tutelados o incapacitados, tendras que proporcionar
el documento acreditativo de relacion entre tutor y tutelado.

c) Sieltramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas haber autorizado
previamente la representacion a través de nuestro Registro de apoderamientos. Tu repre-
sentante, a la hora de identificarse en el registro para presentar la solicitud, debe indicar
esta circunstancia marcando en el desplegable «;Quién presenta el tramite?» la opcion
«Representantey, y rellenando posteriormente en el formulario tanto sus datos (repre-
sentante) como los tuyos (representado).

d) Registra tu solicitud y conserva el justificante.

Finalizacion el tramite. Una vez recibida y tramitada tu solicitud te enviaremos el Permiso de

Circulacion de tu vehiculo a casa.

A la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

La presentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Atenderemos tu
solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar un plazo.

A la hora de realizar el tramite se tendra en cuenta la fecha en la que fue presentada la solici-
tud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son faciimente legibles y que
se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no podemos leer claramente la docu-
mentacion que nos envies, no podremos atender tu solicitud.

DOCUMENTACION A APORTAR GRUPO A

)

2)

Tasa por el importe legalmente establecido.

Formas de pago:

- porinternet en la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico
- con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria

- enlas Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria

- en cualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, con cargo en cuenta bancaria
(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

Documentacion del vehiculo

- Cuatro fotografias en color del vehiculo (ambos laterales, delantera y trasera).

— Debe constar la ITV en vigor en el registro de Vehiculos.

- Ademas, sera necesario aportar en los siguientes casos la siguiente documentacion:

+ Acreditacion de la propiedad del vehiculo en el caso de que no sea el mismo titu-
lar el que va a matricular y el que figura en la documentacién original, a través de los
siguientes posibles medios:
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- Documento notarial: acta de notoriedad o de manifestaciones.

- Factura de compra si se adquiere a un compraventa o a una persona juridica. Si el
vehiculo procede de la UE o de tercer pais y la factura es de compraventa espa-
Aol, se aportara documento acreditativo del pago del Impuesto de Actividades
Econdmicas del afio en curso o documento acreditativo de estar incluido en el
censo de sujetos pasivos de IVA a efectos de operaciones intracomunitarias.

- Contrato de compraventa, firmado en todas las hojas, si la venta es entre parti-
culares.

+ Para vehiculos procedentes de otro pais:
- Documentacion extranjera del vehiculo.

- Siprocede de fuera de la UE, ademas, Documento Unico Administrativo (DUA),
expedido por la Aduana.

+ Para autobuses, o vehiculos de transporte de mercancias con una MMA superior a
6 toneladas y una carga que exceda de 3,5 toneladas:

— Certificado original del 6rgano competente en materia de Transportes de que
posee o esta en condiciones de obtener el titulo habilitante correspondiente sison
vehiculos de transporte de viajeros con capacidad superior a 9 plazas, incluida la
del conductor o conductora, asi como los vehiculos de transporte de mercancias
O mixtos con una masa maxima autorizada superior a 6 toneladas y una capaci-
dad de carga que exceda de 3,5 toneladas, incluidas las cabezas tractoras, salvo
acreditacion telematica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

DOCUMENTACION A APORTAR GRUPO B

1) Tasa por el importe legalmente establecido.
Formas de pago:
- porinternet en la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico
- con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria
- enlas Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria

- encualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, con cargo en cuenta bancaria
(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

2) Documentacién del vehiculo

- Cuatro fotografias a color en las que se distinga con claridad el vehiculo, correspon-
dientes a las partes delantera, trasera y a ambos laterales. En el conjunto de las fotogra-
fias debe verse el vehiculo al completo.

- Prueba documental que justifique la propiedad del vehiculo si la solicitud la realiza
una persona distinta del titular. Se puede presentar a través de los siguientes medios:
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«  Documento notarial: acta de notoriedad o de manifestaciones.
+ Factura de compra si se adquiere a un compraventa o a una persona juridica.

+ Sielvehiculo procede de la UE o de tercer pais y la factura es de compraventa espa-
Aol, se aportara el IAE o documento acreditativo de estar incluido en el censo de suje-
tos pasivos de VA a efectos de operaciones intracomunitarias.

+ Contrato de compraventa si la venta es entre particulares.

Si el vehiculo proviene de una importacion, el Documento Unico Administrativa (DUA)
o documento alternativo, salvo que en la Tarjeta de Inspeccion Técnica conste la diligen-
cia de importacion.

Si deseas mantener la matricula ordinaria espafiola de un vehiculo dado de bajay esto no
se pudiera comprobar telematicamente en el Registro de Vehiculos porque dicha matri-
cula carece de antecedentes, necesitas la certificacion de la Jefatura de Trafico en la
que fue matriculado el vehiculo, incluyendo fecha de matriculacion, nimero de matricula
asignaday la fecha y causa de la baja.

Justificacion del pago o exencion del Impuesto de Circulacion, del Impuesto Especial
sobre Determinados Medios de Transporte y del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales.
En el caso de que el vehiculo no disponga de matricula ordinaria en Espafa, se le conside-
rara la primera matriculacién definitiva es Espafia a los efectos de lo dispuesto en la Ley
38/1992, de 28 de diciembre, de Impuestos Especiales.

¢QUIEN PUEDE REALIZAR EL TRAMITE?

La matriculacién de un vehiculo debe hacerla la persona titular o cualquier persona autorizada

en su nombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actule en tu representacion, puedes designar un
representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puede personarse siempre que dis-
ponga de un documento firmado por la persona interesada donde le autorice a realizar la solici-

tud, y donde exprese su caracter gratuito. Para ello descarga y rellena el modelo de autorizacion

de la DGT «Otorgamiento de representacion.

Si el tramite lo va a realizar otra persona en su nombre, en el momento de solicitar la cita previa
en el 060, se debe indicar el DNI la persona interesada y también el de la persona autorizada.

COSTE DEL TRAMITE

1) Para tramitar la matriculacion de un vehiculo (excepto ciclomotores) tienes que adquirir:

Grupo A La tasa 4.4 de 20.81 euros.
Grupo B Latasa1.1de 99.77 euros.

2) Para el caso de ciclomotores, tendras que comprar:
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- Grupo A Latasa 4.4 de 20.81euros.
- Grupo B Latasal.2de 27.85 euros.
3) Tienes varios medios para pagar tu tasa:

- Sivas a realizar la solicitud del tramite por Internet a través de la SEDE, deberas pagar la
tasa previamente a través de cualquiera de los canales disponibles o en el propio tramite.

- Encaso de realizar el trdmite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras oficinas
en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o crédito, nunca en meta-
lico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los canales habilitados para ello.

REGULACION DEL TRAMITE

+  Codigo SIA. 202344,
+  Normativa reguladora:
- Articulo 28 del Reglamento General de Vehiculos.

- Real Decreto 892/2024, de 10 de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Vehiculos Historicos.

NOTAS Y REPRESENTACION

1) En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Economicas (IAE) podra ser sustituida por una autorizacion expresa
para que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha infor-
macion.

2) Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo r presenta
debera llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el tramite, donde se
exprese el caracter gratuito de la citada representacion (disponible en http,//www.dgt.es).

SOLICITUD DE NUEVA MATRICULA

Esta solicitud solamente se admite cuando el vehiculo tiene una matricula en formato antiguo y
las siglas que identifican a la provincia no son las de la provincia dénde esta empadronada actual-
mente la persona interesada. Previamente a realizar la solicitud, deberas solicitar la expedicion
de una nueva tarjeta de inspeccion técnica en una estacion de ITV, donde deberas acudir con el
permiso de circulacién y la ficha técnica anterior de tu vehiculo.

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a
través del teléfono O60 o de la Sede electronica de la Direccién General de Tréafico (https:/
sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes. Las
empresas y colectivos obligados a relacionarse electrénicamente con la Administracion,
asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electronicos.
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MEDIOS PARA REALIZAR LA NUEVA MATRICULACION DE UN VEHICULO

D)

2)

Presencialmente, entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u Oficina local de
Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060. Recuerda
que la atencién presencial en nuestras oficinas esta reservada para particulares y sus repre-
sentantes. Empresas y otras personas juridicas, asi como sus representantes, deberan reali-
zar sus tramites de manera electrénica.

Deberas acudir con tu documentacion original y en vigor para acreditar tu identidad: Documento
oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduccién espafiol, tarjeta de
residencia, pasaporte mas Numero de Identificacién de Extranjeros y extranjeras). En el caso
de menores o incapacitados: datos y firma del padre, madre o tutor, su DNl y documento que
acredite el concepto.

Por internet, a través del Registro Electrénico. Debes disponer de DNI electrénico o certifi-
cado electrénico en vigor o tus credenciales de Cl@ve para acceder al registro.

Puedes segquir las siguientes instrucciones:
a) Compray descarga el justificante de la tasa correspondiente.
b) Rellena los datos de tu solicitud en nuestro Registro Electronico:
+ Completa los apartados de datos de contacto y direccion de notificacion.
+  Enelapartado de «Solicitudx»:
- Completa la informacion de la matricula del vehiculo.

- Por ultimo adjunta toda la documentacioén indicada en el apartado, ; Qué necesi-
tas? En el caso de menores tutelados o incapacitados, tendras que proporcionar
el documento acreditativo de relacion entre tutor y tutelado.

c) Sieltramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas haber autorizado
previamente la representacion a través de nuestro Registro de apoderamientos. Tu repre-
sentante, a la hora de identificarse en el registro para presentar la solicitud, debe indicar
esta circunstancia marcando en el desplegable «;Quién presenta el tramite?» la opcion
«Representantey, y rellenando posteriormente en el formulario tanto sus datos (repre-
sentante) como los tuyos (representado).

d) Registra tu solicitud y conserva el justificante

Finalizacion el tramite. Una vez recibida y tramitada tu solicitud te enviaremos el Permiso de
Circulacion de tu vehiculo a casa. En el caso de que tu vehiculo no disponga de Ficha Técnica
Electrénica elTV te avisaremos para que acudas a tu Jefatura u Oficina de Trafico a entregar
la ficha técnica y finalizar el tramite.

A la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

- Lapresentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Atenderemos
tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar un plazo.
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- Alahora de realizar el trdmite se tendra en cuenta la fecha en la que fue presentada la
solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

- Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmente legibles y
que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no podemos leer claramente
la documentacion que nos envies, no podremos atender tu solicitud.

DOCUMENTACION A APORTAR

1) Documentacién comun
A aportar en todos los expedientes:
- Tasa por el importe legalmente establecido.
Formas de pago:
« porinternet en la Sede electronica de la Direccion General de Trafico
+ con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria
+ enlas Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria

+ en cualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, con cargo en cuenta ban-
caria (modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

2) Identificacion de las personas interesadas

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduccién espa-
fol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacién de Extranjeros y extran-
jeras). En el caso de menores o incapacitados: datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI
y documento que acredite el concepto.

3) Del vehiculo

— Permiso o Licencia de Circulacion. En el caso de realizar el tramite por internet, a través
del Registro Electronico, el permiso de circulacion original se te solicitara cuando vengas
a finalizar el trdmite.

- Las tarjetas de la ITV, tanto la antigua como la nueva.

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA SEGUN EL CASO

+ Sise tramita la nueva matricula como consecuencia de un cambio de domicilio: Tarjeta
Censal o Certificado de Empadronamiento si el nuevo el domicilio no figuraen DNIo en la
documentacion de identidad de extranjero. En caso necesario, la documentacion acreditativa
del domicilio de empadronamiento podra ser sustituida por el consentimiento expreso para
que la Direccién General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha informacion.

+ Justificante del pago del ultimo recibo puesto al cobro, o de su exencién, del Impuesto
Municipal sobre Vehiculos de Traccion Mecanica, asi como el alta y baja correspondiente
a dicho impuesto.
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Certificado del Organo competente en materia de Transportes de que posee o esta
en condiciones de obtener el titulo habilitante correspondiente si se trata de un auto-
bus o de un vehiculo de transporte de mercancias con una masa maxima autorizada superior
a 6 toneladas y una carga que exceda de 3,5 toneladas.

Si se trata de vehiculo especial agricola, documento acreditativo de haber comunicado
previamente el cambio de domicilio en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola.

Si se solicita la nueva matricula simultaneamente con un cambio de titularidad, se pre-
sentara toda la documentacion referida a este tramite (Véase «Transmision Ordinaria del
Vehiculo»).

IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS

)

2)

3)

Personas fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona titular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del persona
interesada o permiso o licencia de conduccién.

— Personas extranjeras:

+ Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del pais
de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Europea, de los
restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de la
Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacién de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en www.
dgt.es).

Menores de edad o incapacitados

Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto por el
que actuan.

¢QUIEN PUEDE REALIZAR EL TRAMITE?

La rematriculacion de un vehiculo debe hacerla la persona titular o cualquier persona autorizada

en su nombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actue en tu representacion, puedes designar un
representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puede personarse siempre que
disponga de un documento firmado por la persona interesada, donde le autorice a realizar la
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solicitud, y donde exprese su caracter gratuito. Para ello descarga y rellena el modelo de autori-
zacion de la DGT «Otorgamiento de representacion.

Si el tramite lo va a realizar otra persona en su nombre, en el momento de solicitar la cita previa
en el 060, se debe indicar el DNI de la persona interesada y también el de la persona autorizada.

COSTE DEL TRAMITE

1) Para tramitar la matriculacion de un vehiculo (excepto ciclomotores) tienes que adquirir:
Latasallde 99,77 euros.

2) Para el caso de ciclomotores, tendras que comprar:
Latasal.2 de 2785 euros.

3) Tienes varios medios para pagar tu tasa:

- Sivas a realizar la solicitud del tramite por Internet a través del registro, deberas pagar la
tasa previamente a través de cualquiera de los canales disponibles e incluir el justificante
de pago enella.

- Encaso de realizar el trdmite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras oficinas
en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o crédito, nunca en meta-
lico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los canales habilitados para ello.

REGULACION DEL TRAMITE

- Codigo SIA. 202344.

- Normativa reguladora: Reglamento General de Vehiculos.

NOTAS Y REPRESENTACION

1) Sien el Registro de Vehiculos consta: a) cualquier limitacion de disposicion inscrita en el
Registro Oficial correspondiente, b) cualquier anotacion de arrendamiento con opcion de
compra o de arrendamiento a largo plazo, c) elimpago de las sanciones impuestas por infrac-
ciones de transporte y/0 d) el embargo o acuerdo de precinto del vehiculo por una autoridad
Judicial o administrativa, dicha anotacion debera mantenerse en la nueva matricula asignada.

2) Cuando la documentacion no sea presentada por la persona titular del vehiculo, la persona que
lo representa debera llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el tramite,
donde se exprese el caracter gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).
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CAMBIOS DE TITULARIDAD

NOTIFICACION DE TRANSMISION O VENTA DEL VEHICULO

Antes de solicitar el cambio de titularidad del vehiculo debera:

« Cancelar cualquier limitacion de disposicion que tuviera inscrita en el Registro de Bienes
Muebles, salvo consentimiento expreso de la Financiera.

« Abonar las sanciones impuestas por infracciones de transporte anotadas en el Registro de
Vehiculo.

+ Liquidar el Impuesto de Circulacién del afio anterior.

Este tramite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a través
del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico (https:/sede.dgt.gob.
es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes. Las empresas y colectivos
obligados a relacionarse electronicamente con la Administracién, asi como sus representantes,
deberan realizar la solicitud por medios electronicos.

CONSIDERACIONES PREVIAS A LA VENTA DE UN VEHICULO

Sivas a vender un vehiculo de segunda mano, conviene que tengas en cuenta una serie de reco-
mendaciones, si eres el vendedor del vehiculo, para hacerlo de una manera facil y evitando
cualquier tipo problemas y confusiones.

Si eres el vendedor del vehiculo, para evitar posibles problemas aconsejamos siempre que reali-
ces la notificacion de venta del vehiculo nada mas realizada la venta del mismo. No esperes a
que el comprador realice el trdmite de la transferencia.

Hay veces que los compradores se demoran y esto te puede causar algun quebradero de cabeza
ya que las multas de los radares fijos, seguro o por ITV te seguiran llegando mientras no se pro-
duzca en el cambio de titularidad en Registro de Vehiculos. Notificar la venta es una manera facil
de evitar este problema, ya que desde que se realiza la notificacién, la responsabilidad de las posi-
bles sanciones ya no es del vendedor del vehiculo.

En cualquier caso, este tramite, no exime al comprador de realizar tramite de cambio de titula-
ridad y hasta que éste no lo haga, no se expedira el nuevo permiso de circulacion del vehiculo.

Si vendes tu vehiculo a otro particular, te recomendamos que nunca entregues el vehiculo sin
tener en tus manos el contrato original de compraventa (no pueden faltar los datos del vehi-
culo, DNI, NIE o NIF del comprador y vendedor, el precio de compray la fechay hora en la que
se firma el contrato. No olvides que el contrato debe estar firmado tanto por el comprador como
por el vendedor en cada una de las hojas que lo componen) y fotocopia del DNI, NIF o Tarjeta
de Residencia del comprador. Indica en el contrato la hora exacta en que entregas el vehiculo:
recuerda que las multas de los radares fijos y por no haber pasado la ITV te seguiran llegando en
tanto no se produzca el cambio de titularidad o notificacién de venta.
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REQUISITOS PREVIOS

Antes de realizar la notificacion de venta se debe comprobar que el vehiculo es transferible: El
vehiculo ha de estar dado de alta y al dia en el pago de impuestos locales y de sanciones rela-

cionadas con el vehiculo (no con la circulacidon, como pueden ser exceso de velocidad, aparca-

miento...). La existencia de una reserva de dominio, embargo, o una orden de precinto sobre el

mismo puede acarrear ciertas limitaciones a la hora de realizar la transferencia o notificacion de
venta.

Requisitos para poder realizar la notificacién de venta de un vehiculo:

Estar en situaciéon de alta administrativa.

Si el vehiculo estuviera en situacion de baja temporal, la persona titular del vehiculo (vende-
dor) debe dar de alta el vehiculo antes de realizar la transferencia.

Libre de cargas:
- Con el Impuesto de Circulacién del aifio anterior abonado.

- Conlas posibles sanciones impuestas por infracciones del vehiculo (Documentacion
del vehiculo, seguro obligatorio, revisiones periddicas del vehiculo -ITV-y su estado de
conservacion) abonadas.

- Libre de cualquier limitacion de disposicion (reserva de dominio) que tuviera inscrita
en el Registro de Bienes Muebles, salvo consentimiento expreso de la Financiera o subro-
gacion por parte del comprador. Elincumplimiento de este requisito puede acarrear cier-
tas limitaciones a la hora de realizar la transferencia.

- Libre de embargosy precintos o documento firmado por el comprador en el que confirma
que es conocedor de la situacion de embargo o precinto del vehiculo. El incumplimiento
de este requisito puede acarrear ciertas limitaciones a la hora de realizar la transferencia.

El contrato de compraventa del vehiculo debe estar firmado tanto por el comprador como
por el vendedor en cada una de las hojas que lo componen) y el comprador debe quedarse
con una fotocopia del DNI, NIF o Tarjeta de Residencia del vendedor. Es conveniente que en
el contrato se incluya la hora exacta en que se entrega el vehiculo.

¢{COMO PUEDES COMPROBAR Sl EL VEHICULO ES TRANSFERIBLE?

La comprobacion se puede realizar facilmente solicitando el informe reducido del vehiculo.

Si esta todo correcto y se puede realizar la transferencia, en el informe aparecera una sefial
verde.

En caso de que el vehiculo no pueda ser trasferido por alguna razén, aparecera una sefial
roja. Para saber cual es la razon que impide la transferencia, puedes solicitar, previo pago de
la tasa 4.1, el informe detallado del vehiculo. Este informe ademas te proporcionara datos
acerca de la vigencia de la inspeccion técnica u otros datos técnicos, incluso las reparaciones
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y revisiones que se han llevado a cabo por los talleres adscritos a nuestro libro digital de
mantenimiento o libro taller.

MEDIOS PARA REALIZAR EL TRAMITE

)

2)
3)

Presencialmente, entregando toda la documentacién en cualquier Jefatura u Oficina local de
Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060. Recuerda
que la atencién presencial en nuestras oficinas esta reservada para particulares y sus repre-
sentantes. Empresas y otras personas juridicas, asi como sus representantes, deberan reali-
zar sus tramites de manera electrénica.

Por internet. Para particulares.

A través del Registro Electrénico de la DGT para los siguientes casos:

- Elvehiculo sobre el que se va a realizar la notificacion de venta tenga la consideracion de
historico.

- El comprador del vehiculo sea un profesional de compraventa de vehiculos. En este
supuesto el vehiculo quedara automaticamente en estado de baja temporal.

Para ello debes disponer de DNI electrénico o certificado electrénico en vigor o tus cre-
denciales de Cl@ve para acceder al registro.

Puedes sequir las siguientes instrucciones:
a) Compray descarga el justificante de la tasa correspondiente.
b) Rellena los datos de tu solicitud en nuestro Registro Electronico:
+  Completa los apartados de datos de contacto y direccion de notificacion.
+ Enelapartado de «Solicitud»:
- Completa la informacién de la matricula del vehiculo.

- Por ultimo adjunta toda la documentacién indicada en el apartado, ; Qué necesi-
tas? En el caso de menores tutelados o incapacitados, tendras que proporcionar
el documento acreditativo de relacion entre tutor y tutelado.

c) Sieltramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas haber autorizado
previamente la representacion a través de nuestro Registro de apoderamientos. Tu repre-
sentante, a la hora de identificarse en el registro para presentar la solicitud, debe indicar
esta circunstancia marcando en el desplegable «;Quién presenta el tramite?» la opcion
«Representantey, y rellenando posteriormente en el formulario tanto sus datos (repre-
sentante) como los tuyos (representado).

d) Registra tu solicitud y conserva el justificante

Finalizacion el tramite. Una vez recibida y tramitada tu solicitud te enviaremos el Permiso
de Circulacion de tu vehiculo a casa.

A la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:
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+ Lapresentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Atenderemos
tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar un plazo.

+ Alahora de realizar el trdmite se tendra en cuenta la fecha en la que fue presentada
la solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

+ Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmente legi-
bles y que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no podemos leer cla-
ramente la documentacién que nos envies, no podremos atender tu solicitud.

DOCUMENTACION

1) Sirealizas el tramite presencialmente, deberas aportar:
- Documentacién comun

a) Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es), en el que constaran las identificaciones, domicilio y firmas
del transmitente y del adquirente (sea compraventa o particular). Sila persona solici-
tante es menor de edad o incapacitado deberan constar en la solicitud, ademas, los
datosy la firma de la persona que lo representa.

b) Identificacion de la personainteresada

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduccién
espafiol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacion de Extranjeros
y extranjeras). En el caso de menores o incapacitados: datos y firma del padre, madre
o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto.

c) Documento acreditativo de la transmision, firmado por el comprador y vendedor,
en el que conste el DNI, CIF o NIE del adquirente (contrato, factura en el caso de per-
sonas juridicas, recibo, etc.).

d) Justificante de pago con los datos de la tasa 4.1 adquirida previamente o una tar-
jeta de crédito para realizar el pago en nuestras oficinas.

Formas de pago: por internet en la Sede electrénica de la Direccién General de Trafico,
con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con
tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, con cargo
en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

- Ademas, para el caso de los supuestos especiales, tendras que aportar los documentos
que se indiquen en el apartado Documentacion en Supuestos Especiales.

2) Sirealizas el tramite a través de Internet:

- Tu certificado digital, DNI electrénico o tus credenciales de Cl@ve para acceder al
servicio.

- Abonar la tasa correspondiente. Puedes pagar la tasa en el mismo formulario pulsando
el botén de «Comprary» en el panel de Solicitud. Si has adquirido previamente la tasa,
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puedes introducir el nUmero de tasa, que se encuentra en la Ultima pagina del justificante
de compra.

Una vez dentro del registro de solicitud de solicitud de notificacion de venta:

a) Rellenalos campos de contacto, modo de notificacion e introduce la matricula del
vehiculo y los datos del comprador.

b) Adjunta el contrato o factura de compraventa.

Ademas, para el caso de los supuestos especiales, tendras que aportar los documentos
que se indiquen en el apartado Documentacion en Supuestos Especiales.

3) Documentacion en Supuestos Especiales.

Supuesto Especial: Embargo o precinto del vehiculo.

Para vehiculos con embargos o precintos, sera necesario aportar ademas de lo indicado
en el apartado general:

+  Documento firmado por el comprador en el que se indique que esta al tanto de la
situacion de embargo o precinto del vehiculo o que esta circunstancia quede clara-
mente reflejada en el contrato de compraventa.

En el caso de que el vehiculo tuviera un precinto y aun asi se realizara la transferencia, no
podra emitirse el Permiso de Circulacion del vehiculo, por lo que no se podra circular con
él hasta que se cancele dicho precinto.

Supuesto Especial: Limitacion de disposicion o Reserva de dominio.

Si el vehiculo ha sido financiado por una entidad financiera, es necesario comprobar si
ésta realizod una anotacion en el Registro de Bienes Muebles que impide la transferencia
y notificacion de venta hasta su autorizacion por parte de la misma.

Si es el caso, y existe una reserva de dominio registrada, habitual en las operaciones de
compra de vehiculos a plazos, tienes que saber que no se podra realizar el cambio de
titular hasta no justificar el pago completo del precio de adquisicién.

Para ello, es necesario contactar con la entidad financiera, y solicitar una «carta de cance-
lacion de reserva de dominioy», para posteriormente tramitar la cancelacion en el Registro
de Bienes Muebles donde se realizé la inscripcion.

El plazo estimado de este tramite es de unos 15 dias en anotar la cancelacién de cargas
en el Registro de Bienes Muebles.

Supuesto Especial: Vehiculos agricolas y vehiculos con impuestos especiales.
Ademas de la documentacion comun, para lo siguientes casos especiales deberas aportar:

+  Vehiculos agricolas: documento acreditativo de la baja en el Registro Oficial de
Maquinaria Agricola de la Comunidad Autonoma, salvo acreditacion telematica en el
Registro de Vehiculos de la DGT.
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+ Justificante del pago/exencion del Impuesto Especial sobre Determinados Medios
de Transporte, en los casos en que el cambio de titularidad de vehiculos de auto-
escuela, alquiler sin conductor o conductora, cambio de residencia, que estuvieron
exentos del pago en el momento de la matriculacion, se efectle antes de los plazos
legalmente previstos.

IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS

)

2)

3)

Personas fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona titular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del persona inte-
resada o permiso o licencia de conduccion.

- Personas extranjeras:

+ Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del pais de
origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Europea, de los
restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de
la Confederacién Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Numero de Identificacién de Extranjero (NIE).

Personas juridicas
- COriginal de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en www.
dgt.es).

Menores de edad o incapacitados

Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto por el
que actuan.

¢QUIEN PUEDE REALIZAR EL TRAMITE?

La notificacion de venta debe hacerla siempre el vendedor del vehiculo o cualquier persona
autorizada en su nombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actule en tu representacion, puedes designar un

representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puede personarse siempre que dis-
ponga de un documento firmado por la persona interesada donde le autorice a realizar la solici-
tud, y donde exprese su caracter gratuito. Para ello descarga y rellena el modelo de autoriza-
cion de laDGT «Otorgamiento de representacion».

Si el tramite lo va a realizar otra persona en su nombre, en el momento de solicitar la cita previa

en el 060, se debe indicar el DNI del interesado y también el de la persona autorizada.
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COSTE DEL TRAMITE

D)
2)

Para realizar la notificacion de venta de un vehiculo tienes que adquirir la tasa 4.1de 8,67 euros.
Tienes varios medios para pagar tu tasa:

- Sivas a realizar el tramite a través de Internet puedes pagar la tasa en el momento de
realizar la solicitud, en el panel de Solicitud, pulsando el boton «Comprar.

- Encaso de realizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras ofici-
nas en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o crédito, nunca
en metalico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los canales habilita-
dos para ello.

REGULACION DEL TRAMITE

Cédigo SIA. 202346.

Normativa reguladora: Reglamento General de Viehiculos.

NOTAS Y REPRESENTACION

1) Siel vehiculo se transmite a un compraventa, la notificacién supone su baja temporal.

2) Siel vehiculo se ha transmitido a un particular se anotara el cambio de titularidad pero no
se expedira el permiso de circulacion.

3) En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podra ser sustituida por una autorizacion expresa
para que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha infor-
macion.

4) Cuando la documentacion no sea presentada por la persona titular del vehiculo, la persona que

lo representa debera llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el tramite,
donde se exprese el caracter gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).

CAMBIO DE TITULARIDAD DEL VEHICULO

Antes de solicitar el cambio de titularidad del vehiculo debera:

Cancelar cualquier limitacion de disposicion que tuviera inscrita en el Registro de Bienes
Muebles, salvo consentimiento expreso de la Financiera.

Abonar las sanciones impuestas por infracciones de transporte anotadas en el Registro de
Vehiculo.

Liquidar el Impuesto de Circulacién del afio anterior.

Una vez efectuado el tramite, se expedira un nuevo permiso de circulaciéon que Gnicamente
sera valido si posee la Tarjeta de Inspeccion Técnica en vigor.
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Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previaa
través del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccion General de Tréafico (https./
sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes. Las
empresas y colectivos obligados a relacionarse electrénicamente con la Administracion,
asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electronicos.

CONSIDERACIONES PREVIAS A LA COMPRA

Sivas a comprar o vender un vehiculo de segunda mano, conviene que tengas en cuenta una serie
de recomendaciones, si eres el comprador, para hacerlo de una manera facil y evitando cualquier
tipo problemas y confusiones.

Si eres el comprador debes saber que, tras la firma del contrato de compraventa, estas obli-
gado a realizar el cambio de titularidad del vehiculo en un plazo maximo de 30 dias. Una vez
efectuado el trdmite, se expedird un nuevo permiso de circulacidon que Unicamente sera valido si
posee la [TV en vigor.

CONSIDERACIONES GENERALES

1) Sieres el comprador de un vehiculo usado tienes un plazo maximo de 30 dias desde la firma
del contrato para realizar el cambio de titularidad del mismo.

2) Para que un vehiculo pueda ser transferido debe cumplir los siguientes requisitos previos:
- Estar en situacion de alta administrativa.

Si el vehiculo estuviera en situacion de baja temporal, la persona titular del vehiculo (ven-
dedor) debe dar de alta el vehiculo antes de realizar la transferencia.

- Libre de cargas:
+ Con el Impuesto de Circulacién del afio anterior abonado.

+ Conlas posibles sanciones impuestas por infracciones del vehiculo (Documentacion
del vehiculo, seguro obligatorio, revisiones periddicas del vehiculo -ITV-y su estado
de conservacién) abonadas.

+ Libre de cualquier limitacion de disposicion (reserva de dominio) que tuviera ins-
crita en el Registro de Bienes Muebles, salvo consentimiento expreso de la Financiera
o subrogacion por parte del comprador. El incumplimiento de este requisito puede
acarrear ciertas limitaciones a la hora de realizar la transferencia.

+ Libre de embargos y precintos o documento firmado por el comprador en el que
confirma que es conocedor de la situacion de embargo o precinto del vehiculo. El
incumplimiento de este requisito puede acarrear ciertas limitaciones a la hora de rea-
lizar la transferencia.
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- Elcontrato de compraventa del vehiculo debe estar firmado tanto por el comprador como
por el vendedor en cada una de las hojas que lo componen) y el comprador debe quedarse
con una fotocopia del DNI, NIF o Tarjeta de Residencia del vendedor. Es conveniente que
en el contrato se incluya la hora exacta en que se entrega el vehiculo.

- Antes de realizar el cambio de titularidad debes justificar el pago, exencién o no sujecion
del impuesto de transmisiones patrimoniales ITP. Para ello es necesario presentar el
modelo 620 o 621 (segun corresponda) liquidado en la Comunidad Auténoma en la que
el adquiriente tenga su domicilio fiscal, salvo que el vendedor sea un empresario en el
ejercicio de su actividad, en cuyo caso se aportara factura.

En casi todas las Comunidades Auténomas lo puedes hacer facilmente y de manera
telematica, siendo necesario para esta modalidad conservar el Cédigo Electrénico de
Transferencia (CET) generado.

Una vez efectuado el tramite, se expedird un nuevo permiso de circulacién que Unicamente sera
valido si posee [aITV en vigor.

+ Casos excepcionales de transferencias:
- Transferencias donde intervenga un compraventa o un comprador o vendedor con tutela.
- Fallecimiento de la persona titular y herencias.
- Separacion, divorcio o ruptura.
— Donaciones de vehiculos.
- Vehiculos historicos.
- Vehiculos con mas de un titular (cotitulares).

- Adjudicacion en una subasta de vehiculos.

¢{COMO PUEDES COMPROBAR S| EL VEHICULO ES TRANSFERIBLE?

La comprobacion se puede realizar facilmente solicitando el informe reducido del vehiculo.

+ Siestatodo correcto y se puede realizar la transferencia, en el informe aparecera una sefal
verde.

+ Encaso de que el vehiculo no pueda ser trasferido por alguna razon, aparecera una seal
roja. Para saber cual es la razon que impide la transferencia, puedes solicitar, previo pago de
la tasa 4.1, el informe detallado del vehiculo, este informe ademas te proporcionara datos
acerca de la vigencia de la inspeccién técnica u otros datos técnicos, incluso las reparacio-
nesy revisiones que se han llevado a cabo por los talleres adscritos a nuestro libro digital de
mantenimiento o libro taller.

MEDIOS PARA REALIZAR LA TRANSFERENCIA DE UN VEHICULO

1) Presencialmente, entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u Oficina local de
Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060. Recuerda
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2)

3)

que la atencién presencial en nuestras oficinas esta reservada para particulares y sus repre-
sentantes. Empresas y otras personas juridicas, asi como sus representantes, deberan reali-
zar sus tramites de manera electrénica.

Por internet, a través del Registro Electrénico. Debes disponer de DNI electrénico o certifi-
cado electronico en vigor o tus credenciales de Cl@ve para acceder al registro. Ademas, como
la presentacion de tu escrito deberd ir firmada, es importante que verifiques antes de realizar
el registro que tienes descargado el programa AutoFirma. Dispones de un servicio que verifica

que tu equipo cumple con los requisitos para poder realizar los tramites de manera telematica.
La tramitacion se puede realizar:

- Para cualquier tipo de vehiculo excepto ciclomotores, a través del registro de Cambio
de titularidad - Presentacion general.

- Paraciclomotores, a través del registro de Cambio de titularidad - Ciclomotores.

En cualquier caso, el tramite debe realizarlo el comprador o su representante. En el momento
de presentar la solicitud te facilitaremos un justificante. Si necesitaramos alguna aclaraciéon
o subsanacion de tu solicitud, nos pondremos en contacto contigo en el teléfono o correo
electrénico que nos indiques. Una vez realizada la transferencia te enviaremos al domicilio
indicado la documentacion del vehiculo ya a tu nombre.

Por sus particularidades, no sera posible realizar la transferencia por este canal los casos
cubiertos en los siguientes casos excepcionales:

Casos excepcionales

Si tu transferencia es una de las identificadas como excepcional, podras presentar tu tramite
por las siguientes vias:

- Sieresun particular:

a) Presencialmente, entregando toda la documentacién en cualquier Jefatura u Oficina
de Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060.

b) Por Internet, presentando tu solicitud en el Registro Electréonico Comun de la AGE,
accediendo a través del icono «Cambio de titularidad - Casos excepcionales (*)».

La solicitud debe ser realizada por el comprador.

Tras verificar y tramitar tu solicitud, te enviaremos el permiso de circulacién por correo
postal a tu domicilio en los proximos dias. Debes disponer de DNI electrénico o cer-
tificado electrénico en vigor o tus credenciales de Cl@ve para acceder al registro.
Ademas, como la presentacion de tu escrito deberd ir firmada, esimportante que veri-

fiques antes de realizar el registro que tienes descargado el programa AutoFirma.
Dispones de un servicio que verifica que tu equipo cumple con los requisitos para
poder realizar los tramites de manera telematica.

Puedes seguir las siguientes instrucciones:

- Compray descarga el justificante de la tasa correspondiente.
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- Siel tramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas haber auto-
rizado previamente la representacion a través de nuestro Registro de apodera-
mientos. Tu representante, a la hora de identificarse en el registro para presentar
la solicitud, debe indicar esta circunstancia marcando en el desplegable «;Quién
presenta el tramite?» la opcion «Representante», y rellenando posteriormente
en el formulario tanto sus datos (representante) como los tuyos (representado).

- Registra tu solicitud y conserva el justificante.

- Una vez recibida y tramitada tu solicitud te informaremos de la resolucion de la
misma.

A la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

- La presentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico.
Atenderemos tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garan-
tizar un plazo. En el momento en que tramitemos tu solicitud te enviaremos un
correo electrénico confirmandote que ya ha sido realizado.

- Alahora de realizar el tramite se tendra en cuenta la fecha en la que fue presen-
tada la solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

- Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilimente legi-
bles y que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no podemos leer
claramente la documentacion que nos envies, no podremos atender tu solicitud.

- ParaPersonas Juridicas: Unicamente de manera telemética, en el Registro Electrénico
Comunde la AGE, accediendo a través del icono «Cambio de titularidad - Casos excep-
cionales (*)».

DOCUMENTACION A APORTAR

1) Presencialmente
a) Documentacién comun
A aportar en todos los expedientes:

+  Solicitud en impreso oficial de cambio de titularidad, relleno y firmado tanto por
el comprador como por el vendedor, disponible en las Jefaturas de Traficoy enla
pagina web de la DGT (www.dgt.es), en el que constaran las identificaciones, domi-
cilio y firmas del adquirente y del transmitente. Si la persona solicitante es menor de
edad o incapacitado deberan constar en la solicitud, ademas, los datos y la firma de
la persona que lo representa.

+ Justificante de pago por el importe legalmente establecido de la tasa adquirida pre-
viamente o una tarjeta de crédito para realizar el pago en nuestras oficinas.

+  Formasde pago: por internet en la Sede electrénica de la Direccién General de Tréfico,
con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con
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tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, con cargo
en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

Documento que acredite la transmision del vehiculo: Factura o contrato de com-
praventa firmado por comprador y vendedor.

Identificacion del comprador: Documento oficial que acredite suidentidad y domici-
lio (DNI, permiso de conduccion espafiol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero
de Identificacién de Extranjeros y extranjeras). En el caso de menores o incapacitados:
datosy firma del padre, madre o tutor, su DNl y documento que acredite el concepto.

Documento para identificar al vendedor. Bastara la fotocopia del DNI o alguno de
los documentos consignados anteriormente.

Copia del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales (modelo 620/621620/621)
y justificante de pago/exencién/no-sujecion en la Comunidad Auténoma del
adquirente, salvo que el vendedor sea un empresario en el ejercicio de su actividad,
en cuyo caso se aportara factura:

- Enla Comunidad Auténoma de Cataluha y en la Comunidad Foral de Navarra se
aportara el justificante en todos los casos, salvo para ciclomotores y vehiculos de
mas de diez afios de antigiedad (no histoéricos y con valor inferior a 40.000€).

- Enla Comunidad Auténoma de Aragon se aportara el justificante en todos los
casos, salvo para vehiculos a motor con mas de diez afios de antigliedad y que
ademas tengan menos de 1.000 c.c.

- En Comunidad Autonoma de Murcia se aportara el justificante en todos los casos,
salvo para vehiculos a motor con mas de doce afios de antigliedad y que ademas
tengan menos de 1.000 c.c.

b) Ademas, tendras que aportar lo que se indica en el apartado Documentacién para supues-
tos especiales y excepcionales.

2) Atravésde Internet:

a) Documentacion comun

A aportar en todos los expedientes:

Tu certificado digital, DNI electrénico o tus credenciales de Cl@ve para acceder
al servicio.

Abonar la tasa correspondiente. Puedes pagar la tasa en el mismo formulario pul-
sando el botén de «Comprar» en el panel de Solicitud en funcion de sise tratade
un ciclomotor o cualquier otro tipo de vehiculo. Si has adquirido previamente la
tasa, puedes introducir el nimero de tasa, que se encuentra en la ultima pagina del
justificante de compra.
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+ Unavez dentro del registro de transferencia de vehiculos:

- Rellenalos campos de contacto, modo de notificacion e introduce la matricula del
vehiculo a transferir, asi como el CIF/NIF/NIE tanto del vendedor como del com-
prador.

- Pulsa «Afadir documento» en la seccion de «Documentos anexosy y adjunta toda
la documentacion necesaria:

- Solicitud en el modelo oficial, escaneada firmada de forma manuscrita por
ambas partes.

- Sies una compraventa entre particulares:

Documento que acredite la transmision del vehiculo (Factura o contrato
de compraventa firmado por comprador y vendedor).

DNI escaneado del vendedor.

Modelo 620/621 (segun corresponda) original o escaneado.
- Sielvendedor es una persona juridica:

Factura de compraventa.

CIF, documento de representacion de persona juridica y DNI de la persona
que firma el documento de representacion de persona juridica. Todo ello
escaneado.

Justificante de pago/exencién/no sujecién de Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales (modelo 620/621) liquidado en la Comunidad Autonoma del
adquirente, salvo que el vendedor sea un empresario en el ejercicio de su
actividad, en cuyo caso se aportara factura.

Consulta en tu Comunidad Auténoma las condiciones de liquidacion del
impuesto de transmisiones patrimoniales).

b) Ademas, tendras que aportar lo que se indica en el apartado Documentacién para supues-
tos especiales y excepcionales

3) Documentacion para supuestos especiales y excepcionales

a) Supuesto Especial: Vehiculo procedente de Canarias, Ceuta y Melilla, agricola, auto-
bus, de mercancias y otros

Ademas de lo indicado en el apartado general, para los siguientes supuestos se debera
aportar la siguiente documentacion:

+  Vehiculos agricolas: documento acreditativo de la inscripcion en el Registro Oficial
de Maquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma, salvo acreditacion telematica en
el Registro de Vehiculos de la DGT.
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b)

d)

+ Autobus o un vehiculo de transporte de mercancias con una MMA superior a 6 tone-
ladas y una carga que exceda de 3,5 toneladas: certificado de transportes, salvo acre-
ditacion telematica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

+ Vehiculos procedentes de Canarias, Ceuta y Melilla con destino Peninsula 'y
Baleares: certificado de Aduanas que acredite el cumplimiento de las obligaciones
tributarias. Para la anotacion de la importacion, ademas del tramite, se debera abo-
nar la tasa 4.1de 8,67 euros.

+ Vehiculos de autoescuela, alquiler sin conductor o conductora, taxi, cambio de
residencia, matriculados a nombre de personas con discapacidad u otros casos
que estuvieron exentos del pago en el momento de la matriculacion: justificante
del pago/exencion del Impuesto de Matriculacion, si el cambio de titularidad se efec-
tUa antes de los plazos legalmente previstos.

Supuesto Especial: Embargo o precinto del vehiculo

Para vehiculos con embargos o precintos, sera necesario aportar ademas de lo indicado
en el apartado general:

+  Documento firmado por el comprador en el que se indique que esta al tanto de la
situacion de embargo o precinto del vehiculo o que esta circunstancia quede clara-
mente reflejada en el contrato de compraventa.

En el caso de que el vehiculo tuviera un precinto y aun asi se realizara la transferencia,
no podra emitirse el Permiso de Circulacion del vehiculo, por lo que no se podra cir-
cular con él hasta que se cancele dicho precinto.

Supuesto Especial: Limitacion de disposicion o Reserva de dominio

Si el vehiculo ha sido financiado por una entidad financiera, es necesario comprobar si
ésta realizod una anotacion en el Registro de Bienes Muebles que impide la transferencia
y notificacion de venta hasta su autorizacion por parte de la misma.

Si es el caso, y existe una reserva de dominio registrada, habitual en las operaciones de
compra de vehiculos a plazos, tienes que saber que no se podra realizar el cambio de
titular hasta no justificar el pago completo del precio de adquisicién.

Para ello, es necesario contactar con la entidad financiera, y solicitar una «carta de cance-
lacion de reserva de dominioy», para posteriormente tramitar la cancelacion en el Registro
de Bienes Muebles donde se realizé la inscripcion.

El plazo estimado de este tramite es de unos 15 dias en anotar la cancelacién de cargas
en el Registro de Bienes Muebles.

Caso Excepcional: Fallecimiento y herencias

Ademas de lo indicado en el apartado general, en caso de fallecimiento de la persona
titular deberas aportar la siguiente documentacion:
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Justificante de pago, exencién o no sujecién del impuesto de sucesiones en el que
figure identificado el vehiculo (matricula o bastidor).

Declaracién responsable de cambio de titularidad por fallecimiento para la adjudica-
cion de vehiculos, modelo disponible para descargar en esta misma pagina.

En caso de que el vehiculo se encontrara en situacion de baja temporal, antes de rea-
lizar el cambio de titularidad, el heredero que ha resultado adjudicatario del vehiculo
debera solicitar el alta del vehiculo.

e) Caso Excepcional: Donacion del vehiculo

f)

9

Sivas a donar o regalar un vehiculo en lugar de venderlo, tienes que tener en cuenta que

la documentacion que te pedimos cambia un poco, por lo demas el tramite y su coste es

exactamente el mismo:

En el documento que se entregue acreditando la transmision del vehiculo deberas
hacer constar que se trata de una donacion.

Elimpuesto que debes abonar es el Impuesto de Sucesiones y Donaciones (ISD), no el
de transmisiones patrimoniales. Por lo que justificante que deberas aportar sera el de
pago/exencidn/no sujecion de Impuesto de Sucesiones y Donaciones (ISD) liquidado
en la Comunidad Auténoma del adquirente. Consulta en tu Comunidad Autdonoma las
condiciones de liquidacion del Impuesto de Sucesiones y Donaciones (ISD).

Caso Excepcional: Separacion, divorcio o ruptura con la persona titular del vehiculo

Ademas de lo indicado en el apartado general, en este supuesto se debera aportar un

documento acreditativo del acuerdo, mutuo o contencioso de la ruptura, separacion o

divorcio, como puedan ser:

Sentencia judicial
Convenio regulador

Otros...

Caso Excepcional: Vehiculo procedente de subasta ordinaria y adjudicacion

Ademas de lo indicado en el apartado general, para el caso de vehiculos procedentes de

subasta ordinaria y adjudicacion por la Delegacion del Gobierno para el Plan Nacional de
Drogas se debera aportar:

Acta o certificado de adjudicacion.

IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS

1) Personas fisicas

Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona titular:

Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del persona
interesada o permiso o licencia de conduccion.
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- Personas extranjeras:

Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del pais
de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Union Europea, de los
restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la
Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer pais junto con el Nimero
de Identificacion de Extranjero (NIE).

2) Personas juridicas
- COriginal de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en www.
dgt.es).
3) Menores de edad o incapacitados

- Datosy firma del padre, madre o tutor, su DNl y documento que acredite el concepto por
el que actdan.

4) Identificaciéon del vendedor

- Este requisito no sera necesario si previamente el vendedor ha presentado notificacion
de venta.

- De tener que identificarlo, bastara la fotocopia de alguno de los documentos consigna-
dos anteriormente.

¢{QUIEN PUEDE REALIZAR EL TRAMITE?

1) Sise realiza de manera presencial, el cambio de titularidad de un vehiculo puede hacerlo
el comprador o cualquier persona autorizada en su nombre. Si el tramite lo va a realizar otra
persona en nombre del interesado, en el momento de solicitar la cita previa en el 060, se debe
indicar el DNI del interesado y también el de la persona autorizada.

- Pararealizar la autorizacion a otra persona que actue en tu representacion, puedes desig-
nar un representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

- También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puede personarse siempre
que disponga de un documento firmado por la persona interesada donde le autorice a
realizar la solicitud, y donde exprese su caracter gratuito. Para ello descarga y rellena el
modelo de autorizacion de la DGT «Otorgamiento de representacion».

2) Para la tramitacion a través de internet, el cambio de titularidad Unicamente podra reali-
zarla el comprador o cualquier persona autorizada en su nombre.

- Pararealizar la autorizacion a otra persona que actue en tu representacion, puedes desig-
nar un representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.
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COSTE DEL TRAMITE

D)

2)

Para tramitar el cambio de titularidad de un vehiculo tienes que adquirir la tasa es la 1.5 de
55,70 euros.

En el caso de que el vehiculo sea un ciclomotor la tasa es la 1.2 de 27,85 euros.
Tienes varios medios para pagar tu tasa:

- Sivas a realizar el tramite a través de Internet puedes pagar la tasa en el momento de
realizar la solicitud, en el panel de Solicitud, pulsando el boton «Comprary.

- En caso de realizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras ofici-
nas en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o crédito, nunca
en metalico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los canales habilita-
dos para ello.

REGULACION DEL TRAMITE

Cédigo SIA. 202346.

Normativa requladora: Reglamento General de Vehiculos.

NOTAS Y REPRESENTACION SOBRE CAMBIOS DE TITULARIDAD

D)

2)

3)

4)

La existencia de una orden de precinto inscrita en el Registro de Vehiculos impide la expedi-
cion del permiso de circulacion, por lo que ésta debera cancelarse previamente.

Si el vehiculo tiene una matricula con siglas de otra provincia, y se solicita simultaneamente la
transferencia y una nueva matricula debera aportar ademas la documentacién precisa para
el cambio de matricula (ver Epigrafe sobre «solicitud de nueva matriculay).

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Economicas (IAE) podra ser sustituida por una autorizacion expresa
para que la Direccion General de Tréfico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha infor-
macion.

Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo repre-
senta debera llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el tramite, donde
se exprese el caracter gratuito de la citada representacién (disponible en www.dgt.es).
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BAJAS Y REHABILITACION

BAJA TEMPORAL DEL VEHICULO

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previaa
través del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccion General de Tréafico (https./
sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes. Las
empresas y colectivos obligados a relacionarse electrénicamente con la Administracion,
asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electronicos.

CONSIDERACIONES GENERALES

Si no vas a circular con tu vehiculo durante un periodo de tiempo, puedes darlo de baja tempo-
ralmente.

+  Durante el periodo en que un vehiculo esté de baja temporal no podra circular y estara exento
de pagar el impuesto municipal de circulacion.

+ Lasituacion de baja temporal se podra revertir, o pasar a baja definitiva, en el momento que
quieras.

« Antes de volver a utilizar el vehiculo, deberas darlo de alta.
Este tipo de bajas tiene las siguientes caracteristicas:
«  Caracter temporal, con una duracion maxima de un afio.

+ Antes de la finalizacién de la baja, se podra solicitar una prérroga que tendra una duracién
de un ano, sin que exista un limite al nimero de prérrogas que puedas encadenar.

+ Laprérroga podra solicitarse hasta 2 meses antes de la finalizacion de la baja actual y aumen-
tara en un ano la vigencia de la baja desde el final de la baja inicial, no desde la presentacion
de la prérroga. Es decir, no se recortaran los dias en los que hayas adelantado la presenta-
ciéon de la prérroga al fin de la baja.

+ En el momento de finalizacién del plazo de la baja temporal, si no se ha solicitado una pro-
rroga, el vehiculo volvera de manera automatica a la situacion de alta administrativa, con todas
las implicaciones que ello tiene.

Recuerda que cualquier vehiculo estacionado en la via publica debe estar con el seguroy la ITV
en vigor, por lo que, si vas a dar de baja temporal un vehiculo, deberas guardarlo en una propie-
dad privada.

Si existe algun precinto sobre el vehiculo no es posible tramitar la baja, ya sea temporal o defini-
tiva. Es preciso cancelar dicho precinto previamente a la solicitud de baja del mismo.

Los motivos que pueden llevar a solicitar la baja temporal en un vehiculo pueden ser varios:
Voluntaria, por sustraccion.
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+ Bajatemporal voluntaria: Si por los motivos que sean no vas a circular con tu vehiculo durante
un tiempo y quieres ahorrarte los gastos derivados del mismo, solicitar su paso a baja tem-
poral es una opcion interesante.

+ Bajatemporal por sustraccion: En los casos en los que ha habido sustraccion de vehiculo,
debes poner la denuncia ante los Cuerpos y Fuerzas de Seguridad del Estado. Estos nos
comunicaran automaticamente la baja temporal por sustraccién desde el momento que se
formaliza la denuncia. En este caso la baja temporal no tiene la limitacion de un afio de dura-
cion maxima prorrogable. De igual manera, una vez recuperado el vehiculo, se procede a rea-
lizar el alta del mismo.

En cualquier caso, puedes necesitar el justificante de baja temporal que expide la DGT, para pre-
sentarlo a su compafia de seguros.

Recuerda que cualquier vehiculo estacionado en la via publica debe estar con el seguroy la ITV
en vigor, por lo que, si vas a dar de baja temporal un vehiculo, deberas guardarlo en una propie-
dad privada.

La existencia de un precinto es un impedimento para tramitar la baja, es preciso cancelarlo pre-
viamente.

MEDIOS PARA REALIZAR LA BAJA TEMPORAL DE UN VEHICULO

Tanto la solicitud de baja temporal de un vehiculo como la solicitud de su prérroga anual podras
realizarla por las siguientes vias:

1) Porinternet, a través de nuestra aplicacion web. Te enviaremos un justificante de la baja al

correo electronico que nos indiques en tu solicitud en un plazo aproximado de una semana.

Si necesitaramos alguna aclaracion o subsanacion de tu solicitud, nos pondremos en con-
tacto contigo en el teléfono o correo electréonico que nos indiques.

2) Presencialmente, entregando toda la documentacion necesaria en cualquier Jefatura u
Oficina de Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al
060. Recuerda que la atencién presencial en nuestras oficinas esta reservada para particula-
res y sus representantes. Empresas y otras personas juridicas, asi como sus representantes,
deberan realizar sus tramites de manera electrénica.

DOCUMENTACION

La documentacion que se describe se necesita tanto para la solicitud de baja temporal de un
vehiculo como para la solicitud de su prérroga anual.

1) Bajatemporal voluntaria
a) Atravésde Internet

- Documentacion comun
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- Tucertificado digital, DNI electrénico o tus credenciales de Cl@ve para acce-
der al servicio.

- Abonar la tasa 4.1 correspondiente. Puedes pagar la tasa en el mismo formu-
lario pulsando el botén de «Comprary en el panel de Solicitud. Si has adquirido
previamente la tasa, puedes introducir el nUmero de tasa, que se encuentraenla
Ultima pagina del justificante de compra.

- Una vez dentro del registro de solicitud de baja temporal:

- Rellena los campos de contacto, modo de notificacion e introduce la matri-
cula del vehiculo.

+ Documentacion para el supuesto especial de vehiculo agricola

En caso de tratarse de un vehiculo agricola deberas adjuntar el documento acredita-
tivo de que el vehiculo esta de baja en el ROMA.

Esta acreditacion se podra sustituir por la verificacion electronica en la correspon-
diente Comunidad Autonoma.

b) Presencialmente
+  Documentacion comun

- Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina
web de la DGT (www.dgt.es). Si la persona solicitante es menor de edad o inca-
pacitado deberan constar en la solicitud, ademas, los datos y la firma de la per-
sona que lo representa.

- Justificante de pago con los datos de la tasa 4.1 adquirida previamente. Recuerda
que el tramite es gratuito en el caso de baja por sustraccion.

- Formas de pago: por internet en la Sede electrénica de la Direccion General de
Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas de
Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adherida al pago
de tasas, con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en Jefaturasy en
www.dgt.es).

- Identificacion de la personainteresada

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduc-
cién espafiol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacion de
Extranjeros y extranjeras). En el caso de menores o incapacitados: datos y firma
del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite el concepto.

+ Documentacion para el supuesto especial de vehiculo agricola

Antes de solicitar el tramite en la DGT deberas acudir al Registro Oficial de Maquinaria
Agricola (ROMA) de la Comunidad Auténoma donde esté domiciliado tu vehiculo
para darlo de baja.
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2)

Cuando nos solicites la baja deberas presentar el documento acreditativo de que el
vehiculo esta de baja en el ROMA. Esta acreditacién se podra sustituir por la verifica-
cion electrénica en la correspondiente Comunidad Auténoma.

Baja temporal por sustraccion
Se trata del supuesto especial vehiculo robado.

En los casos en los que ha habido sustraccion de vehiculo, debes poner la denuncia ante los
Cuerpos y Fuerzas de Seguridad del Estado.

No tienes que venir ala DGT para dar de baja tu vehiculo, ellos nos comunicaran automatica-
mente la baja temporal por sustracciéon en el momento que se formaliza la denuncia. En este
caso la vigencia de la baja tendra un caracter indefinido.

De igual manera, cuando recuperes tu vehiculo, tras comunicarselo, los Cuerpos y Fuerzas de
Seguridad del Estado se encargaran de devolver tu vehiculo a la situacion de alta.

IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS

)

2)

3)

Personas fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona titular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del persona
interesada o permiso o licencia de conduccion.

- Personas extranjeras:

+ Tarjetaderesidencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del pais
de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Union Europea, de los
restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la
Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en www.
dgt.es).

Menores de edad o incapacitados

Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI y documento que acredite el concepto por el
que actuan.

¢QUIEN PUEDE REALIZAR EL TRAMITE?

El titular del vehiculo o cualquier persona autorizada en su nombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actue en tu representacion, puedes designar un
representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.
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También puedes personarte siempre que dispongas de un documento firmado por el interesado
donde le autorice a realizar la solicitud. Para ello descarga y rellena el modelo de autorizacién
de laDGT «Otorgamiento de representacion».

Si el tramite lo va a realizar otra persona en tu nombre, en el momento de solicitar la cita previa
en el 060, se debe indicar el DNI del interesado y también el de la persona autorizada.

COSTE DEL TRAMITE

1) Tanto para tramitar la baja temporal de un vehiculo como para realizar cada una de sus pré-
rrogas anuales, tendras que adquirir la tasa 4.1 de 8,67 euros.

2) Tienes varios medios para pagar tu tasa:

- Sivas arealizar el tramite a través de Internet puedes pagar la tasa en el momento de
realizar la solicitud, en el panel de Solicitud, pulsando el botéon «Comprar».

- Encaso de realizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras ofici-
nas en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o crédito, nunca
en metalico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los canales habilita-
dos para ello.

REGULACION DEL TRAMITE

«  Codigo SIA. 202347.
+  Normativa reguladora:
- Real Decreto 2822/1998. Reglamento General de Vehiculos.

- Directiva 2000/53/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de septiembre de
2000, relativa a los vehiculos al final de su vida util.

- Real Decreto 265/202], de 13 de abril, sobre los vehiculos al final de su vida util.

NOTAS Y REPRESENTACION

1) En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podra ser sustituida por el consentimiento expreso
para que la Direccion General de Tréfico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha infor-
macion.

2) Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo repre-
senta debera llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el tramite, donde
se exprese el caracter gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).
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BAJA DEFINITIVA DEL VEHICULO

Este tramite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico (https://
sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes. Las
empresas y colectivos obligados a relacionarse electrénicamente con la Administracion,
asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electrénicos.

REQUISITO PREVIO

Antes de solicitar la baja del vehiculo debera cancelar previamente cualquier precinto, asi
como cualquier limitacion de disposicion.

Si se trata de un precinto, sera preciso cancelarlo previamente a realizar la solicitud de baja del
mismo.

Silo que existe es una limitacion de disposicidn inscrita en el Registro de bienes muebles, sera
preciso cancelarla o aportar el consentimiento expreso de la financiera para poder realizar la baja.

CONSIDERACIONES GENERALES

La baja definitiva es un tramite necesario para retirar un vehiculo de la circulacién de manera
voluntaria, para casos de traslado a otro pais o para vehiculos destinados a colecciones o museos.

+ Bajadefinitiva ordinaria: cuando consideremos que el vehiculo ha llegado al final de su vida
util debemos dirigirnos a un desguace autorizado para que se encarguen de realizar este tra-
mite. Solo tienes que llevar tu vehiculo a un desguace o Centro autorizado de tratamiento
de vehiculos junto con la documentacién del vehiculo. Alli te entregaran el certificado de
destruccion del vehiculo y el justificante de la baja definitiva en el Registro de la DGT que
deberas conservar.

El justificante de baja definitiva te servird para acreditar ante cualquier Administracién que tu
vehiculo ha causado baja en Trafico. Se dispone de un sistema de verificacidon que permite
comprobar por Internet su autenticidad.

- Baja definitiva de vehiculos de época o histéricos, con valor de coleccién o destinados
a museos que no vayan a destruirse. En este caso, no se ha de llevar el vehiculo a un cen-
tro Autorizado de Tratamiento de Vehiculos, sino que debes dirigirse a cualquier Jefatura u
Oficina de Trafico o solicitar su baja por registro electrénico.

+ Bajadefinitiva por traslado a otro pais (transito o exportacion): En el caso de que cambies
tu residencia al extranjero, si te quieres llevar el coche contigo, tienes que solicitar la baja defi-
nitiva del vehiculo en Espafa para que pueda ser matriculado en su nuevo pais de residencia.

Una vez realizada la baja y mientras no se tramita la nueva matriculacion en tu nuevo pais, tie-
nes dos opciones para llevar el vehiculo hasta su nuevo destino:
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- Matricularlo temporalmente con unas placas verdes que te permitira seguir circulando con él.

- Realizar el desplazamiento del vehiculo en una grda u otro medio de desplazamiento
alternativo.

Si el pais de destino no pertenece ala Uniéon Europea y el vehiculo tiene mas de cuatro
afos de antigliedad desde la primera matriculacion, debera tener la inspeccion técnica (ITV)
en vigor.

MEDIOS PARA REALIZAR LA BAJA DEFINITIVA DE UN VEHICULO
1) Bajaordinaria

Presencialmente, entregando el vehiculo y su documentacién (permiso de circulacion y tar-
jeta ITV) en cualquier Desguace o Centro Autorizado de Tratamiento de vehiculos.

2) Baja de vehiculos de época e historicos

a) Presencialmente, en cualquier Jefatura u Oficina de Trafico. En este caso, necesitas soli-
citar cita previa por internet o llamando al 060.

Deberas acudir con documentacion original y en vigor para acreditar tu identidad (ver
Identificacién de las personas interesadas).

Recuerda que la atencién presencial en nuestras oficinas esta reservada para particulares
y sus representantes. Empresas y otras personas juridicas, asi como sus representantes,
deberan realizar sus tramites de manera electronica.

b) Por internet, a través del Registro Electronico.

3) Bajadefinitiva por traslado a otro pais (transito o exportacion)

a) Presencialmente, en cualquier Jefatura u Oficina de Trafico. En este caso, necesitas soli-
citar cita previa por internet o llamando al 060.

Deberas acudir con documentacion original y en vigor para acreditar tu identidad (ver
Identificacién de las personas interesadas).

Recuerda que la atencién presencial en nuestras oficinas esta reservada para particulares
y sus representantes. Empresas y otras personas juridicas, asi como sus representantes,
deberan realizar sus tramites de manera electrénica.

b) Porinternet, a través del Registro Electronico.

c) Siestas en el extranjero: ademas de por internet, puedes cursar tu solicitud a través de
las representaciones diplomaticas o consulares presentando la documentacion.

DOCUMENTACION
1) Bajaordinaria

Sivas a dar de baja un vehiculo en un Centro Autorizado de Tratamiento de vehiculos (es
siempre presencial) deberas entregar:
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a)
b)

)

d)

e)

El vehiculo a dar de baja.
Documentacion del vehiculo original: Permiso de circulacion y tarjeta de ITV.
|dentificacion de las personas interesadas.

En caso de extravio o sustraccion de la documentacién del vehiculo, presentaras una
declaracion escrita o la denuncia de la sustraccién, respectivamente.

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conducciéon
espaiol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacion de Extranjeros
y extranjeras). En el caso de menores o incapacitados: datos y firma del padre, madre o
tutor, su DNl y documento que acredite el concepto.

Si se trata de vehiculos agricolas, documento acreditativo de la baja en el Registro Oficial
de Maquinaria Agricola de la Comunidad Autonoma, salvo acreditacion telematica en el
Registro de Vehiculos de la DGT.

Si el titular del vehiculo hubiera fallecido, se deberia presentar una declaracion responsa-
ble de baja definitiva de un vehiculo por fallecimiento de su titular.

2) Bajade vehiculos de época e historicos

a)

b)

Presencialmente en cualquier Jefatura u Oficina de Trafico.

En los casos en los que el vehiculo a dar de baja sea un vehiculo de época o histdrico, con
valor de coleccién o destinado a museos y que no vaya a destruirse:

+ Solicitud enimpreso oficial relleno, que se facilita también en las Jefaturas de Trafico.

+  Documentacion del vehiculo original: Permiso de circulacién y tarjetade ITV o la
declaracién responsable de no disponer de dicha documentacion.

En caso de extravio o sustraccion de la documentacién del vehiculo, presentaras una
declaracioén escrita o la denuncia de la sustraccién, respectivamente.

+ Identificacién de las personas interesadas.

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduccién
espafiol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacion de Extranjeros
y extranjeras). En el caso de menores o incapacitados: datos y firma del padre, madre
o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto.

- Acreditacion del valor histérico del vehiculo.

+ Sise trata de vehiculos agricolas, documento acreditativo de la baja en el Registro
Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Autdonoma, salvo acreditacion tele-
matica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

Por Internet

A través del Registro Electronico.
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+  Debes disponer de DNI electrénico o certificado electrénico en vigor o tus creden-
ciales de Cl@ve para acceder al registro. Ademas, como la presentacion de tu escrito
deberd ir firmada, es importante que verifiques antes de realizar el registro que tie-
nes descargado el programa AutoFirma. Dispones de un servicio que verifica que tu
equipo cumple con los requisitos para poder realizar los tramites de manera telematica.

+ Puedes sequir las siguientes instrucciones:

a) Rellena los datos de tu solicitud en nuestro Registro Electronico:

- Identificay cumplimenta los datos del interesado, selecciona como «Organismo
destinatario» tu Jefatura u Oficina de Trafico.

- Incluye en el «Asuntox: Baja histoérico y la matricula actual.

- Finalmente, pulsa «Anadir documentoy» en la secciéon de «Documentos ane-
x0s» adjunta los documentos:

Solicitud en impreso oficial relleno, que se facilita también en las Jefaturas
de Trafico.

Documentacién del vehiculo original: Permiso de circulacion y tarjeta de
ITV o la declaracion responsable de no disponer de dicha documentacion.

En caso de extravio o sustraccion de la documentacion del vehiculo, pre-
sentaras una declaracion escrita o la denuncia de la sustraccién, respec-
tivamente.

Acreditacion del valor histoérico del vehiculo.

Si se trata de vehiculos agricolas, documento acreditativo de la bajaen el
Registro Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma, salvo
acreditacion telematica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

- Siel tramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas haber
autorizado previamente la representacion a través de nuestro Registro de apo-
deramientos. Tu representante, a la hora de identificarse en el registro para
presentar la solicitud, debe indicar esta circunstancia marcando en el des-
plegable «;Quién presenta el tramite?» la opcion «Representante», y relle-
nando posteriormente en el formulario tanto sus datos (representante) como
los tuyos (representado).

b) Registra tu solicitud y conserva el justificante.

c) Una vez recibida y tramitada tu solicitud te informaremos de la resoluciéon de la
misma.

A la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

+ Lapresentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Atenderemos
tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar un plazo. En
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el momento en que tramitemos tu solicitud te enviaremos un correo electrénico con-
firmandote que ya ha sido realizado.

A la hora de realizar el tramite se tendra en cuenta la fecha en la que fue presentada
la solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmente legi-
bles y que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no podemos leer cla-
ramente la documentacién que nos envies, no podremos atender tu solicitud.

3) Bajadefinitiva por traslado a otro pais (transito o exportacion)

a)

b)

Presencialmente

Solicitud enimpreso oficial relleno, que se facilita también en las Jefaturas de Trafico.
Identificacion del interesado

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduccién
espaffiol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacion de Extranjeros).
En el caso de menores o incapacitados: datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI
y documento que acredite el concepto.

Documentacion del vehiculo original: Permiso de circulacién y tarjetade ITV o la
declaracién responsable de no disponer de dicha documentacion.

Justificante de pago con los datos de la tasa adquirida previamente.

Para el caso altas de vehiculos agricolas: ademas de lo anterior, el documento
acreditativo de la baja en el Registro oficial de maquinaria agricola de la Comunidad
Autonoma donde va a estar domiciliado tu vehiculo. Esta acreditacion se podra sus-
tituir por la verificacién electronica en la correspondiente Comunidad Auténoma.

En los casos de baja por traslado a un pais que no pertenece a la Unién Europea, si
el vehiculo tiene mas de cuatro afios de antigliedad desde la primera matriculacion
debera tener la inspeccion téecnica (ITV) en vigor.

Por internet

A través del Registro Electronico.

Debes disponer de DNI electronico o certificado electronico en vigor o tus creden-

ciales de Cl@ve para acceder al registro. Ademas, como la presentacion de tu escrito
debera ir firmada, es importante que verifiques antes de realizar el registro que tie-
nes descargado el programa AutoFirma. Dispones de un servicio que verifica que tu
equipo cumple con los requisitos para poder realizar los tramites de manera telematica.

En este caso, sigue las siguientes instrucciones:
a) Compray descarga el justificante de la tasa 4.1 correspondiente.

b) Rellena los datos de tu solicitud en nuestro Registro Electronico:

- Completa los apartados de datos de contacto y direccion de notificacion.
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- Enelapartado de «Solicitud»:
Completa la informacién de la matricula del vehiculo.

Por ultimo adjunta toda la documentacion indicada en el apartado, ; Qué
necesitas? En el caso de menores tutelados o incapacitados, tendras que
proporcionar el documento acreditativo de relacion entre tutor y tutelado.

Si el tramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas haber
autorizado previamente la representacion a través de nuestro Registro de
apoderamientos. Tu representante, a la hora de identificarse en el registro
para presentar la solicitud, debe indicar esta circunstancia marcando en el
desplegable «;Quién presenta el tramite?» la opcion «Representantey,
y rellenando posteriormente en el formulario tanto sus datos (represen-
tante) como los tuyos (representado).

Registra tu solicitud y conserva el justificante.

Finalizacién el tramite. Una vez recibida y tramitada tu solicitud te informaremos del tra-
mite completado.

A la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

+ Lapresentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Atenderemos
tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar un plazo.

+ Alahorade realizar el trdmite se tendra en cuenta la fecha en la que fue presentada
la solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

+ Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmente legi-
bles y que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no podemos leer cla-
ramente la documentacion que nos envies, no podremos atender tu solicitud.

Si estdas en el extranjero: Ademas de por internet, puedes cursar tu solicitud a través de
las representaciones diplomaticas o consulares presentando la documentacion.

Excepcionalmente y en estos casos, el pago de la tasa puede realizarse mediante trans-
ferencia bancaria y por el importe exacto a la siguiente cuenta de la Jefatura Central de
Trafico:

- C.C.C.:2100 57317602 0020 4028
+ IBAN: ES29 2100 57317602 0020 4028
+ SWIFT: CAIXESBBXXX

Has de hacer constar en el concepto de la transferencia, y por este orden, la siguiente
informacion:

«  1.°DNI titular

+  2.°Matricula
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Baja vehiculo por traslado a otro pais. Ejemplo: «12345678A - 00O0OO-BBB - Baja de
vehiculo por exportacion»

Los gastos de la transferencia seran por cuenta del interesado.

IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS

1) Personas fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona titular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del persona
interesada o permiso o licencia de conduccion.

— Personas extranjeras:

Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del pais
de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Europea, de los
restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeoy de la
Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

2) Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en www.
dgt.es).

3) Menores de edad o incapacitados

Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI y documento que acredite el concepto por el
que actuan.

¢QUIEN PUEDE REALIZAR EL TRAMITE?

1) Bajadefinitiva ordinaria y de vehiculos histéricos

El titular del vehiculo o cualquier persona autorizada en su nombre. En el desguace te
deberas identificar segun lo indicado en Identificacion de las Personas Interesadas.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actule en tu representacion, puedes designar
un representante a través de nuestro modelo de autorizacion de la DGT «Otorgamiento
de representacion».

Presenta el modelo de autorizacion firmado por ambas partes, junto con el DNI tanto del titu-
lar como del autorizado en el desguace. En el supuesto de que el nombre figure a nombre
de una empresa se necesita el CIF de la empresa, el DNI del administrador o apoderadoy las
escrituras o documento de representacion de personas juridicas.
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2) Bajadefinitiva de un vehiculo por traslado a otro pais

El titular del vehiculo, una tercera persona que acredite su propiedad o cualquier per-
sona autorizada en su nombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actue en tu representacion, puedes designar
un representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puede personarse siempre que
disponga de un documento firmado por el interesado donde le autorice a realizar la solicitud,
y donde exprese su caracter gratuito. Para ello descarga y rellena el modelo de autorizacion
de la DGT «Otorgamiento de representaciony.

Si el trdmite lo va a realizar otra persona en su nombre, en el momento de solicitar la cita pre-
via en el 060, se debe indicar el DNI del interesado y también el de la persona autorizada.

COSTE DEL TRAMITE

1) Bajadefinitiva ordinaria y de vehiculos histéricos

En estos casos se trata de un tramite gratuito.

2) Bajadefinitiva de un vehiculo por traslado a otro pais

Para tramitar la baja definitiva de un vehiculo por traslado a otro pais tienes que adquirir la
tasa 4.1de 8,67 euros.

- Si el vehiculo tiene mas de 15 anos de antigiedad desde su matriculacién en Espafia, no
tendras que pagar ningun importe.

- Recuerda que, si estas en el extranjero, puedes pagar via transferencia a las cuentas indi-
cadas en el apartado anterior, siendo los gastos de la transferencia seran por cuenta del
interesado.

Tienes varios medios para pagar tu tasa:

- Sivas arealizar la solicitud del tramite por Internet a través del registro, deberas pagar
la tasa previamente a través de cualquiera de los canales disponibles e incluir el jus-
tificante de pago en ella.

- Encaso de realizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras ofici-
nas en el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o crédito, nunca
en metalico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los canales habilita-
dos para ello.

REGULACION DEL TRAMITE

Codigo SIA. 202347
Normativa reguladora:

- Real Decreto 2822/1998. Reglamento General de Vehiculos.
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- Directiva 2000/53/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de septiembre de
2000, relativa a los vehiculos al final de su vida util.

- Real Decreto 265/202], de 13 de abril, sobre los vehiculos al final de su vida util.

NOTA SOBRE REPRESENTACION

Cuando la documentacion no sea presentada por la persona titular del vehiculo, la persona que lo
representa debera llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el tramite, donde
se exprese el caracter gratuito de la citada representacion.

ALTA DE UN VEHICULO DADO DE BAJA TEMPORAL

Este tramite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previaa
través del teléfono 060 o de la Sede electronica de la Direccién General de Tréafico (https:/
sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes. Las
empresas y colectivos obligados a relacionarse electréonicamente con la Administracion,
asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electrénicos.

CONSIDERACIONES GENERALES

Alta de un vehiculo es la situacion administrativa que permite a un vehiculo circular. Un vehiculo
dado de alta debe estar al dia del impuesto de circulacion, seguro y tener la ITV favorable.

Desde la situacidn de alta es posible solicitar la baja temporal o la baja definitiva de un vehiculo.

Alta de un vehiculo en baja temporal: El titular de un vehiculo en situacién de baja temporal
puede solicitar, en cualquier momento, el alta de dicho vehiculo en cualquier Jefatura Provincial
de Trafico para volver a circular con él.

A partir de ese momento, el vehiculo estara en disposicion de volver a circular, pero antes debe-
ras asegurarte que esta al dia de la ITV e impuestos municipales y de tener el seguro en regla.

SilaITV no esta al dia, has de dirigirte a una estacién ITV para realizar una revision y obtener
el informe favorable.

Ademas, desde que vuelves a darlo de alta, también estaras obligado a pagar el impuesto de
circulacion del afo en curso en tu Ayuntamiento.

Recuerda asegurarte de que se cumplen dichos requisitos antes de conducir tu vehiculo.

MEDIOS PARA REALIZAR EL ALTA DE UN VEHICULO EN BAJA TEMPORAL

1) Por internet, a través de nuestra aplicacion web. Te enviaremos un justificante del alta al
correo electronico que nos indiques en tu solicitud en un plazo aproximado de una semana.
Ademas, te mandaremos un nuevo permiso de circulacion por correo ordinario.
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Si necesitaramos alguna aclaracion o subsanacion de tu solicitud, nos pondremos en con-

tacto contigo en el teléfono o correo electrénico que nos indiques.

2) Presencialmente, entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u Oficina de
Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060. Recuerda
que la atencién presencial en nuestras oficinas esta reservada para particulares y sus repre-
sentantes. Empresas y otras personas juridicas, asi como sus representantes, deberan reali-
zar sus tramites de manera electrénica.

DOCUMENTACION

1) Silo haces a través de Internet

a)

Tu certificado digital, DNI electrénico o tus credenciales de Cl@ve para acceder al
servicio.

b) Abonar la tasa correspondiente. Puedes pagar la tasa en el mismo formulario pulsando

<)

el boton de «Comprar» en el panel de Solicitud. Si has adquirido previamente la tasa,
puedes introducir el nUmero de tasa, que se encuentra en la Ultima pagina del justificante
de compra.

Una vez dentro del registro de solicitud del tramite:

+ Rellena los campos de contacto, modo de notificaciéon e introduce la matricula del
vehiculo.

+ Encaso de tratarse de un vehiculo agricola deberas adjuntar el documento acredita-
tivo de que el vehiculo ha sido dado de alta en el ROMA. Esta acreditacion se podra
sustituir por la verificacion electrénica en la correspondiente Comunidad Autéonoma.

2) Presencialmente

a)

b)

Solicitud en impreso oficial relleno, que se facilita también en las Jefaturas de Trafico.
Si la persona solicitante es menor de edad o incapacitado deberan constar en la solicitud,
ademas, los datos y la firma de la persona que lo representa.

Identificacion del interesado: Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio
(DNI, permiso de conduccion espaiol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de
|dentificacion de Extranjeros). En el caso de menores o incapacitados: datos y firma del
padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto.

Justificante de pago con los datos de la tasa adquirida previamente, excepto en el caso
de alta de vehiculo dado de baja por sustraccion, que estara exento.

Formas de pago: por internet en la Sede electronica de la Direccion General de Trafico,
con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tar-
jeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, con cargo en
cuenta bancaria (modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).
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d) Tarjetade Inspeccion Técnica del vehiculo con el reconocimiento en vigor. En el caso
de que el reconocimiento no esté en vigor en el momento de solicitarse el alta, debera
someterse previamente el vehiculo a inspeccion técnica.

e) Acta de recuperacion del vehiculo si el motivo de la baja fue la sustraccién del mismo.
En este caso no se abonara tasa por el alta.

f) Para el caso de vehiculos agricolas deberas presentar, ademas de todo lo anterior, un
documento acreditativo de que el vehiculo ha sido dado de alta en el ROMA. Esta acredi-
tacion se podra sustituir por la verificacion electronica en la correspondiente Comunidad
Autonoma.

IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS

)

2)

3)

Personas fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona titular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del persona
interesada o permiso o licencia de conduccién.

— Personas extranjeras:

+ Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del pais
de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Europea, de los
restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de la
Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacién de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en www.
dgt.es).

Menores de edad o incapacitados

Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto por el
que actuan.

¢QUIEN PUEDE REALIZAR EL TRAMITE?

El titular del vehiculo o cualquier persona autorizada en su nombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actule en tu representacion, puedes designar un
representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También puedes personarte siempre que dispongas de un documento firmado por el interesado

donde le autorice a realizar la solicitud. Para ello descarga y rellena el modelo de autorizacion de
la DGT «Otorgamiento de representaciony.
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Si el tramite lo va a realizar otra persona en tu nombre, en el momento de solicitar la cita previa
en el 060, se debe indicar el DNI del interesado y también el de la persona autorizada.

COSTE DEL TRAMITE

En el caso de alta de vehiculo dado de baja por sustraccion el tramite estara exento de pago.

Para tramitar el alta de un vehiculo que se encuentra situacion de baja temporal tienes que adqui-
rir la tasa esla 4.1de 8,67 euros.

Tienes varios medios para pagar tu tasa:

+ Sivas arealizar el tramite a través de Internet puedes pagar la tasa en el momento de rea-
lizar la solicitud, en el panel de Solicitud, pulsando el botén «Comprar.

+ Encaso derealizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras oficinas en
el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o crédito, nunca en meta-
lico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los canales habilitados para ello.

REGULACION DEL TRAMITE

+  Codigo SIA. 202349.
+  Normativa reguladora:
- Real Decreto 2822/1998. Reglamento General de Vehiculos.

- Directiva 2000/53/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de I8 de septiembre de
2000, relativa a los vehiculos al final de su vida util.

- Real Decreto 265/202], de 13 de abril, sobre los vehiculos al final de su vida util.

NOTAS Y REPRESENTACION

1) En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Economicas (IAE) podra ser sustituida por una autorizacion expresa
para que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha infor-
macion.

2) Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo repre-
senta debera llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el tramite, donde
se exprese el caracter gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).

3) En caso de ausencia de acreditacion fehaciente de alguno de los datos arriba requeridos,
podra solicitarse documentacion adicional.

4) Se podra solicitar la prorroga de la baja temporal (nueva tasa) con un maximo de dos meses
de antelacion a la fecha de finalizacion. La prorroga se iniciara a partir del dia siguiente al de
finalizacion de la vigencia actual, aunque se solicite antes.

5) Sino se solicita la prorroga antes de finalizar la baja temporal por un ano, se dara de alta nue-
vamente el vehiculo de forma automatica.

GUIA DE TRAMITES 2025



http://www.dgt.es/

TRAFICO

REHABILITACION DE VEHICULOS

Este tramite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico (https://
sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes. Las
empresas y colectivos obligados a relacionarse electrénicamente con la Administracion,
asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electrénicos.

CONSIDERACIONES GENERALES

Alta de un vehiculo en baja definitiva: Los vehiculos antiguos y fuera de circulacién también
pueden ser dados de alta con un tramite denominado «rehabilitaciony.

Aunque no es lo habitual, es posible devolver un vehiculo que se encuentre en situacion de baja
definitiva a un estado de alta para volver a circular por nuestro pais, es lo que se conoce como
rehabilitacion. Los Unicos casos en los que es posible una rehabilitacion son:

1) Rehabilitacion de un vehiculo proveniente de baja por exportacion. Si diste de baja un
vehiculo para llevartelo al extranjero, y has regresado a nuestro pais de nuevo con tu vehi-
culo, es posible rehabilitarlo y volver a recuperar su matricula anterior y volver a conducirlo.

2) Rehabilitar un vehiculo dado de baja definitiva.

- Sielvehiculo no tiene certificado de destruccién, podra solicitarse la rehabilitacion del
vehiculo de manera ordinaria (no es hecesario que se catalogue como histérico), mante-
niendo la misma matricula que tenia.

- Siel vehiculo tiene certificado de destruccién, solo se podra rehabilitar como histérico.
Para ello es necesario la catalogacion como vehiculo de interés histérico otorgado por la
Comunidad Autonoma correspondiente. En este caso la rehabilitacion se solicitara con-
juntamente con la matriculacién como vehiculo histérico. Obtén mas informacién sobre
el proceso de catalogaciéon como histérico de un vehiculo.

3) Rehabilitacion de vehiculos adjudicados en subasta de la Delegacién del Gobierno para
el Plan Nacional sobre Drogas.

A partir del momento de la rehabilitacion, el vehiculo estara en disposicién de volver a circular
con la matricula que tuviera antes de ser dado de baja. Pero antes deberas asegurarte que esta
aldiadelalTVy de tener el seguro enregla. SilaITV no esta al dia, has de dirigirte a una estaciéon
ITV (en una grda, nunca conduciéndolo) para realizar una revision y obtener el informe favorable.
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MEDIOS PARA REALIZAR LA REHABILITACION DE UN VEHICULO

1) Presencialmente, entregando toda la documentacién en cualquier Jefatura u Oficina de
Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060.

Deberas acudir con tu documentacion original y en vigor para acreditar tu identidad.

Recuerda que la atencién presencial en nuestras oficinas esta reservada para particulares y

sus representantes. Empresas y otras personas juridicas, asi como sus representantes, debe-

ran realizar sus trdmites de manera electronica.

2) Porinternet, a través del Registro Electronico.

DOCUMENTACION

1) Presencialmente

a)

b)

d)

f)

Solicitud en impreso oficial facilitada en las Jefaturas de Trafico o disponible enla pagina
web de la DGT (www.dgt.es). Si la persona solicitante es menor de edad o incapacitado
deberan constar en la solicitud, ademas, los datos y la firma de la persona que lo representa.

Tasa por el importe legalmente establecido.

Formas de pago: por internet en la Sede electrénica de la Direccién General de Tréafico,
con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico con tar-
jeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, con cargo en
cuenta bancaria (modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

Identificacién de las personas interesadas

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduccién
espafiol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacién de Extranjeros).
En el caso de menores o incapacitados: datos y firma del padre, madre o tutor, su DNIy
documento que acredite el concepto.

Si la persona solicitante no es la persona titular del vehiculo: documento acreditativo
de la propiedad (contrato junto con el DNI del transmitente; factura con IVA desglosado
junto con el NIF de la empresa, documento notarial...).

En el caso de vehiculos que consten en situacion de baja definitiva por transito comuni-
tario o exportacion, la rehabilitacién Gnicamente podra ser solicitada por la persona
titular registral aportando, sin excepcion, factura original con el IVA desglosado.

En el caso de que se trate de un vehiculo adjudicado en subasta por la Delegacion del
Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas, el acta o certificado de adjudicacion
legitimara al adjudicatario para solicitar su rehabilitacion.

Una vez revisada la documentacién, la Jefatura de Trafico, si procede, lo pondra en
conocimiento de la estacion de ITV para que se someta el vehiculo a una inspec-
cion técnica por rehabilitacion y, una vez superada ésta, se deberan presentar los
siguientes documentos:
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Tarjeta de Inspeccion Técnica expedida a tal fin por una Estacion de ITV.

Los vehiculos agricolas deberan aportar documento acreditativo del alta en el
Registro Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma, salvo acredi-
tacion telematica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

Certificado del Organo competente en materia de Transportes de que posee o
esta en condiciones de obtener el titulo habilitante correspondiente si se trata
de un autobus o de un vehiculo de transporte de mercancias con una masa maxima
autorizada superior a 6 toneladas y una carga que exceda de 3,5 toneladas, salvo acre-
ditacion telematica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

Justificante del pago, exencién o no-sujecion del Impuesto sobre Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados, si no se presenta facturay la per-
sona que solicita la rehabilitacion es distinta del ultimo titular.

Documento que justifique el pago o la exencion del Impuesto de Vehiculos de Traccion
Mecanica del Ayuntamiento correspondiente al domicilio de la persona solicitante.

2) Porinternet

a) Debes disponer de DNI electronico o certificado electronico en vigor o tus credenciales
de Cl@ve para acceder al registro.

b) Puedes seguir las siguientes instrucciones:

Compray descarga el justificante de la tasa correspondiente.

Completa los apartados de datos de contacto y direccion de notificacion.
En el apartado de «Solicitudx»:

- Completa la informacion de la matricula del vehiculo.

- Por ultimo adjunta toda la documentacioén indicada en el apartado, ; Qué necesi-
tas? En el caso de menores tutelados o incapacitados, tendras que proporcionar
el documento acreditativo de relacion entre tutor y tutelado.

- Sieltramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas haber auto-
rizado previamente la representacion a través de nuestro Registro de apodera-
mientos. Tu representante, a la hora de identificarse en el registro para presentar
la solicitud, debe indicar esta circunstancia marcando en el desplegable «;Quién
presenta el tramite?» la opcion «Representante», y rellenando posteriormente
en el formulario tanto sus datos (representante) como los tuyos (representado).

- Registra tu soliczitud y conserva el justificante.

Finalizacion el tramite. Una vez recibida y tramitada tu solicitud te mandaremos por correo

postal el permiso de circulacion del vehiculo.

A la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:
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- Lapresentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Atenderemos
tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar un plazo.

- Alahora de realizar el tramite se tendra en cuenta la fecha en la que fue presentada la
solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

- Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmente legibles y
que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no podemos leer claramente
la documentacion que nos envies, no podremos atender tu solicitud.

IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS

D)

2)

3)

Personas fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona titular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del persona
interesada o permiso o licencia de conduccion.

— Personas extranjeras:

+ Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del pais
de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Union Europea, de los
restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de la
Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Numero de Identificacién de Extranjero (NIE).

Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacién de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en www.
dgt.es).

Menores de edad o incapacitados

Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI y documento que acredite el concepto por el
que actuan.

¢QUIEN PUEDE REALIZAR EL TRAMITE?

El titular del vehiculo o cualquier persona autorizada en su nombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actule en tu representacion, puedes designar un
representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También puedes personarte siempre que dispongas de un documento firmado por el interesado
donde le autorice a realizar la solicitud. Para ello descarga y rellena el modelo de autorizacion de
la DGT «Otorgamiento de representacion.

Si el tramite lo va a realizar otra persona en tu nombre, en el momento de solicitar la cita previa
en el 060, se debe indicar el DNI del interesado y también el de la persona autorizada.
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COSTE DEL TRAMITE

1) Para tramitar la rehabilitacién temporal de un vehiculo tienes que adquirir la tasa es la 1.1de
99,77 euros.

2) Para el caso de ciclomotores la tasa a comprar serala 1.2 de 27,85 euros.
En el caso de alta de vehiculo dado de baja por sustraccion el tramite estara exento de pago.

Para tramitar el alta de un vehiculo que se encuentra situacion de baja temporal tienes que adqui-
rirla tasa esla 4.1de 8,67 euros.

Tienes varios medios para pagar tu tasa:

+ Sivas a realizar la solicitud del tramite por Internet a través del registro, deberas pagar
la tasa previamente a través de cualquiera de los canales disponibles e incluir el justifi-
cante de pago en ella.

En caso de realizar el tramite presencialmente podras pagar la tasa en nuestras oficinas en
el momento de realizarlo, usando cualquier tarjeta de débito o crédito, nunca en meta-
lico, o aplicar una tasa pagada previamente en alguno de los canales habilitados para ello.

REGULACION DEL TRAMITE

Codigo SIA. 202349.
Normativa reguladora:
- Real Decreto 2822/1998. Reglamento General de Vehiculos.

- Directiva 2000/53/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de septiembre de
2000, relativa a los vehiculos al final de su vida uti.

- Real Decreto 265/2021, de 13 de abril, sobre los vehiculos al final de su vida util.

NOTAS Y REPRESENTACION

1) En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Economicas (IAE) podra ser sustituida por una autorizacion expresa
para que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha infor-
macion.

2) Cuando la documentacion no sea presentada por la persona titular del vehiculo, la persona que
lo representa debera llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el tramite,
donde se exprese el caracter gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).
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AUTORIZACIONES TEMPORALES DE CIRCULACION

PERMISOS TEMPORALES PARA PARTICULARES (PLACAS VERDES)

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previaa
través del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccion General de Tréafico (https./
sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes. Las
empresas y colectivos obligados a relacionarse electrénicamente con la Administracion,
asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electronicos.

Puedes solicitar unas placas para circular de manera temporal si eres propietario de un vehiculo
que actualmente no esta aun matriculado (por ejemplo, vehiculos de importacion en proceso de
matriculacion). Estas placas, de color verde para particulares, estan asociadas a unos permisos
temporales de circulacion que te permiten circular por ejemplo para uso y/o traslados de vehicu-
los extranjeros y extranjeras importados o de vehiculos que han sido dados de baja para expor-
tacion a terceros paises. Todo ello mientras se tramita la matriculacién definitiva.

Los supuestos en los que puedes solicitar un permiso temporal de circulacion son:

+  Vehiculos pendientes de tramitar su matriculacion definitiva. Estos permisos temporales tie-
nen una validez de 60 dias:

- Vehiculos adquiridos en el extranjero sin matricular.

- Vehiculos que se hayan adjudicado sin matricular, en subasta o por sentencia judicial.

- Vehiculos que se hayan adquirido sin carrozar.

- Vehiculos que se hayan adquirido con matricula no espafola en Espafia o en el extranjero.

+  Vehiculo nuevo que se vaya a matricular en Canarias, Ceuta o Melillay se hayan comprado en
otra provincia, puede solicitar un permiso temporal que ampare la circulacion hasta la provin-
cia de destino, con una validez de 10 dias.

+ Para traslado del vehiculo a la UE o al extranjero donde se volvera a matricular, con una vali-
dez de 60 dias. El vehiculo debe estar previamente dado de baja por exportacion.

En caso de no haber podido realizar la matriculacion dentro del plazo de vigencia del permiso
temporal, tienes la posibilidad de prorrogar la validez de la matricula temporal.

MEDIOS PARA REALIZAR EL TRAMITE DE PERMISO TEMPORAL PARA
PARTICULARES (PLACA VERDE)

1) Presencialmente, entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u Oficina local de
Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060. Recuerda que
la atencion presencial en nuestras oficinas esta reservada para particulares y sus representantes.
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2)

Empresas y otras personas juridicas, asi como sus representantes, deberan realizar sus tra-
mites de manera electronica.

Deberas acudir con tu documentacion original y en vigor para acreditar tu identidad: Documento
oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduccién espafiol, tarjeta de
residencia, pasaporte mas Numero de Identificacién de Extranjeros y extranjeras). En el caso
de menores o incapacitados: datos y firma del padre, madre o tutor, su DNl y documento que
acredite el concepto.

Por internet, a través del Registro Electrénico. Debes disponer de DNI electrénico o certifi-
cado electronico en vigor o tus credenciales de Cl@ve para acceder al registro. Ademas, como
la presentacién de tu escrito deberd ir firmada, es importante que verifiques antes de realizar
el registro que tienes descargado el programa AutoFirma. Dispones de un servicio que verifica
que tu equipo cumple con los requisitos para poder realizar los tramites de manera telematica.

Puedes sequir las siguientes instrucciones:
- Compray descarga el justificante de la tasa correspondiente.
- Completa los apartados de datos de contacto y direccion de notificacion.
- Enelapartado de «Solicitud»:
+  Completa la informacion de la matricula del vehiculo.

+  Por ultimo adjunta toda la documentacion indicada en el apartado, ; Qué necesitas?
En el caso de menores tutelados o incapacitados, tendras que proporcionar el docu-
mento acreditativo de relacion entre tutor y tutelado.

+ Siel tramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas haber autori-
zado previamente la representacion a través de nuestro Registro de apoderamien-
tos. Tu representante, a la hora de identificarse en el registro para presentar la solici-
tud, debe indicar esta circunstancia marcando en el desplegable «;Quién presenta el
trdmite?» la opcidn «Representantey, y rellenando posteriormente en el formulario
tanto sus datos (representante) como los tuyos (representado).

+ Registra tu solicitud y conserva el justificante.

Finalizacion el tramite. Una vez recibida y tramitada tu solicitud te mandaremos por correo
postal el permiso de circulacion del vehiculo.

A la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

- Lapresentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Atenderemos
tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar un plazo.

- Alahora de realizar el trdmite se tendra en cuenta la fecha en la que fue presentada la
solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

- Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmente legibles y
que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no podemos leer claramente
la documentacion que nos envies, no podremos atender tu solicitud.
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DOCUMENTACION A APORTAR

1) Documentacion comun

2)

a)

b)

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web de
la DGT (www.dgt.es). Si la persona solicitante es menor de edad o incapacitado debe-
ran constar en la solicitud, ademas, los datos y la firma de la persona que lo representa.

Justificante de haber realizado el pago de la tasa por el importe legalmente estable-
cido. Formas de pago: por internet en la Sede electrénica de la Direccion General de
Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta bancaria; en las Jefaturas de Trafico
con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adherida al pago de tasas, con cargo
en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

Identificacion de las personas interesadas

Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio (DNI, permiso de conduccion
espanol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero de Identificacién de Extranjeros
y extranjeras). En el caso de menores o incapacitados: datos y firma del padre, madre o
tutor, su DNI'y documento que acredite el concepto.

Documentacion casos especiales

a)

b)

<)

Vehiculo nuevo que se vaya a matricular en Canarias, Ceuta o Melillay se hayan com-
prado en otra provincia, puede solicitar un permiso temporal que ampare la circu-
lacion hasta la provincia de destino, con una validez de 10 dias.

+ TarjetadelITV electrénica (NIVE) o Tarjeta de ITV en formato papel con la diligencia de
venta o en su defecto factura de venta o acta de adjudicacion si procede de subasta.

Para la circulacion del vehiculo mientras se tramita su matriculacion definitiva (per-
miso con validez de 60 dias)

+ Expediente completo de matriculacion (para ver la documentacién a presentar
consulte el epigrafe MATRICULACION ORDINARIA DE VEHICULOS), que incluye:

- Justificante de haber realizado el pago de la tasa de matriculacién correspondiente
de la DGT, tasa 1.1. En total tienes que presentar el justificante de dos tasas, la tasa
1.4 para el permiso temporal y la 1.1 para el definitivo.

- Justificante del pago o exencion del Impuesto de Circulacién del Ayuntamiento
donde tengas tu domicilio.

- Sise trata de un vehiculo ya matriculado en otro pais, documentacion completa
original del pais de procedencia.

- Acreditacién de la propiedad del vehiculo.

Para el traslado del vehiculo al extranjero a efectos de su matriculacién definitiva (per-
miso con validez de 60 dias)

Los documentos comunes y, ademas:
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- Sise trata de vehiculos sin matricular:

- Documento que acredite la exportacion legal (DUA), expedido por la Aduana, si
se trata de un traslado a un pais no comunitario.

- TarjetadeITV electrénica (NIVE) o Tarjeta de ITV en formato papel con la diligen-
cia de venta o, en su defecto, factura de venta.

- Sise trata de vehiculos matriculados:

- Lapersona titular registral o tercera persona que acredite suficientemente su pro-
piedad debera tramitar previamente la baja definitiva (Véase informacién sobre este
tramite en la pagina correspondiente a «Baja Definitiva del Vehiculoy, apartado A).

— Permiso de circulacion.

- Tarjeta de Inspeccidn Técnica en vigor.

PRORROGA DE LA PLACA VERDE

Excepcionalmente y con la misma matricula, se pueden solicitar sucesivas prorrogas de la
validez de estos permisos y de su placa verde asociada, por plazos de sesenta dias, cuando
se pidan antes de que finalice su periodo de vigencia y cuando se justifique que el vehiculo no ha
podido ser matriculado por causas ajenas a la voluntad de la persona titular del permiso temporal.

DOCUMENTACION A APORTAR

a) Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web de la
DGT (www.dgt.es). Si la persona solicitante es menor de edad o incapacitado deberan cons-
tar en la solicitud, ademas, los datos y la firma de la persona que lo representa.

b) Tasa por elimporte legalmente establecido. Formas de pago: por internet en la Sede elec-
trénica de la Direccidn General de Trafico, con tarjeta bancaria o con cargo en cuenta ban-
caria; en las Jefaturas de Trafico con tarjeta bancaria y en cualquier entidad financiera, adhe-
rida al pago de tasas, con cargo en cuenta bancaria (modelo 791 disponible en Jefaturas y
en www.dgt.es).

c) Original del permiso temporal de circulacién en vigor del que se solicite la prérroga.

d) Documento que justifique que el vehiculo no se ha podido matricular por causas ajenas
al solicitante.

La prérroga es gratuita siempre que se solicite dentro del plazo de vigencia del permiso tempo-
ral que tengas previamente concedido.

IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS

1) Personas fisicas

Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona titular:
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- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del persona
interesada o permiso o licencia de conduccién.

- Personas extranjeras:

+ Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del pais
de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Union Europea, de los
restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de la
Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

2) Personas juridicas
- COriginal de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacién de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en www.
dgt.es).

3) Menores de edad o incapacitados

Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto por el
que actuan.

¢QUIEN PUEDE REALIZAR EL TRAMITE?

La matriculacion temporal, placa verde, de un vehiculo debe hacerla la persona titular o cualquier
persona autorizada en su nombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actue en tu representacion, puedes designar un
representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También, en caso de realizar el trdmite de manera presencial, puede personarse siempre que dis-
ponga de un documento firmado por la persona interesada donde le autorice a realizar la solici-
tud, y donde exprese su caracter gratuito. Para ello descarga y rellena el modelo de autorizacion
de la DGT «Otorgamiento de representaciony.

Si el tramite lo va a realizar otra persona en su nhombre, en el momento de solicitar la cita previa
en el 060, se debe indicar el DNI de la persona interesada y también el de la persona autorizada.

COSTE DEL TRAMITE

1) Para obtener el permiso temporal, placa verde, de un vehiculo tienes que adquirir:
La tasa 1.4 de 20,61 euros.

La prérroga es gratuita siempre que se solicite dentro del plazo de vigencia del permiso tem-
poral que tengas previamente concedido.

2) Tienes varios medios para pagar tu tasa:

- Porinternet, a través de nuestra aplicacion de pago de tasas. A la hora de confirmar el
pago necesitaras un certificado digital o DNI electrénico en vigor.
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Puedes pagar con tarjeta de crédito o débito de una entidad financiera adherida al pago
de tasas con tarjeta, o con cargo en cuenta bancaria. Ten en cuenta que has de ser titu-
lar, cotitular o estar autorizado en tu banco para que autoricen el cargo del importe del
pago de las tasas.

El pago electronico puedes hacerlo antes de ir a realizar el tramite y luego descargar el
justificante de la tasa abonada donde puedes encontrar el nUmero de tasa nUmero de la
tasa para poder aplicarla a dicho tramite.

Desde la app miDGT, aplicacion para méviles y tablets de la DGT. Podras consultar qué
tasa necesitas y pagarla, asi como consultar las tasas que hayas pagado, tanto el histo-
rico como las que hayas pagado, pero aun no hayas usado. Puedes consultar esta pagina
para mas informacién y descarga de la aplicacion de manera gratuita tanto para Android
como iOS.

Presencialmente:

+ En cualquier Jefatura u Oficina de Trafico con cualquier tarjeta de crédito o débito.
Puedes pagar directamente a la hora de realizar el propio tramite. Recuerda que no
admitimos el pago en efectivo en nuestras oficinas.

+ Encualquier entidad financiera adherida al pago de tasas. Puede elegir entre hacerlo
en efectivo o con cargo en cuenta bancaria. En este caso, tendras que completar un
formulario de autoliquidacion conforme el modelo 791.

El modelo 791 puedes consegquirlo en la Jefatura de Trafico o por internet, a través de la
misma aplicacion de pago electronico de tasas y descarga de modelo 791, sin necesidad
de certificado electrénico.

La aplicacion generara tres ejemplares: uno para ti, otro para la Administracion y uno para
la entidad financiera colaboradora. Tienes que imprimirlo y seguir los siguientes pasos:

« Consigna en la parte inferior la cuenta bancaria en la que desees que se realice el
cargo correspondiente. Recuerda que esta forma de pago es exclusiva para el pago
de tasas y con cargo en cuenta y en efectivo.

+ Tras el pago, la entidad financiera se quedara con la hoja «Ejemplar para la Entidad
colaboradora» y te entregara las otras dos con la firma o sello autorizado, o valida-
cién mecanica de la entidad.

+ Posteriormente, deberas presentar en las ventanillas de las oficinas de Trafico, el
«Ejemplar para la Administracion» debidamente validado.

En ese momento, el gestor de la oficina de Trafico te entregara las tasas correspondien-
tes pagadas en la Entidad por el Banco, para poder aplicarse en los tramites oportunos.
El «Ejemplar para la persona interesada» sirve de justificante de pago realizado ante la
entidad financiera.

Debes tener en cuenta: cada formulario de autoliquidacion 791 dispone de un nimero de
justificante que se repite en los tres ejemplares. Tienes que descargar los tres ejemplares
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del formulario cada vez que desees realizar un pago, ya que los niUmeros de justificante
son Unicos. Los modelos 791 no se pueden fotocopiar, ni presentar varias veces; solo
podras usarlo una vez por el importe del mismo y para adquirir las tasas en él indicadas.

REGULACION DEL TRAMITE

+  Cbdigo SIA. 202345.

+ Normativa reguladora: Titulo IV Capitulo VI del Reglamento General de Vehiculos.

NOTAS Y REPRESENTACION

1) En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podra ser sustituida por una autorizacion expresa
para que la Direccion General de Tréfico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha infor-
macion.

2) Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo repre-
senta debera llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el tramite, donde
se exprese el caracter gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).

PERMISOS TEMPORALES PARA EMPRESAS (PLACAS ROJAS)

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccion General de Trafico (https://
sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes. Las
empresas y colectivos obligados a relacionarse electronicamente con la Administracion,
asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electrénicos.

CONSIDERACIONES GENERALES

Son permisos para uso de empresas o entidades relacionadas con el vehiculo: fabricantes,
sus representantes legales, carroceros, importadores, vendedores o distribuidores, asi como los
laboratorios oficiales.

Estos permisos permiten transitar por el territorio nacional en el caso de vehiculos no matri-
culados definitivamente para realizar con personal técnico o con terceras personas interesadas
en su adquisicion transportes, pruebas o ensayos de investigacion o exhibicionesy en el caso de
vehiculos matriculados en nuestro pais y dados de baja temporal por transmision para realizar
pruebas con terceras personas interesadas en su adquisicion.

Puedes solicitar un permiso temporal para empresas, placa roja, de circulacion para aquellos vehi-
culos que aun no posean la matricula ordinaria definitiva siempre que tU empresa o entidad esté
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relacionadas con el vehiculo. Es decir, seas fabricante, representante legal, carrocero, importa-
dor, vendedor o distribuidor, asi como los laboratorios oficiales para realizar pruebas del mismo.

La circulacion del vehiculo esta permitida exclusivamente en caso de realizacion de ensa-
yos de investigacion, realizacion de pruebas técnicas, para su transporte o para pruebas
con posibles compradores.

Existen dos tipos de placas rojas:

1) Para vehiculos no matriculados en Espaia, por ser nuevos o usados de importacion (placa
roja S).

2) Para vehiculos en baja temporal por transmision (placa roja V).

El permiso se concedera por un periodo improrrogable de 1afio, contado desde el primer dia del
mes siguiente a la fecha de su expedicién.

Para poder circular con el permiso temporal de empresas, placas rojas, es necesario que tengas
un libro-talonario de boletines de circulacion reconocido por la DGT. Antes de cada viaje deberas
rellenar uno de los boletines de circulacién con los datos del vehiculo, conductor e informando
del trayecto y personas que circulan. Los boletines los podras adquirir en centros autorizados de
expedicion de placas de matricula y en algunas editoriales.

Recuerda que el permiso temporal no ampara la circulacién fuera del territorio nacional y su vali-
dez dependera de las condiciones de reciprocidad entre Estados.

MEDIOS PARA REALIZAR EL TRAMITE DE PERMISO TEMPORAL PARA EMPRESAS
(PLACA ROJA)

Por internet, a través del Registro Electrénico.

DOCUMENTACION
PORINTERNET

1) Debes disponer de DNI electronico o certificado electrénico en vigor o tus credenciales de
Cl@ve para acceder al registro. Ademas, como la presentacion de tu escrito debera ir firmada,
es importante que verifiques antes de realizar el registro que tienes descargado el programa
AutoFirma. Dispones de un servicio que verifica que tu equipo cumple con los requisitos para
poder realizar los tramites de manera telematica.

2) Puedes sequir las siguientes instrucciones:
a) Compray descarga el justificante de la tasa correspondiente.
b) Completa los apartados de datos de contacto y direccion de notificacion.
c) Enelapartado de «Solicitud»:

«  Completa la informacion de la matricula del vehiculo.
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+  Por ultimo adjunta toda la documentacion indicada en el apartado, ; Qué necesitas?
En el caso de menores tutelados o incapacitados, tendras que proporcionar el docu-
mento acreditativo de relacion entre tutor y tutelado.

+ Siel tramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas haber autori-
zado previamente la representacion a través de nuestro Registro de apoderamien-
tos. Tu representante, a la hora de identificarse en el registro para presentar la solici-
tud, debe indicar esta circunstancia marcando en el desplegable «;Quién presenta el
trdmite?» la opcidn «Representantey, y rellenando posteriormente en el formulario
tanto sus datos (representante) como los tuyos (representado).

+ Registra tu solicitud y conserva el justificante.

Finalizacion el tramite. Una vez recibida y tramitada tu solicitud te mandaremos por correo pos-
tal el permiso de circulacion del vehiculo.

A la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

La presentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Atenderemos tu
solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar un plazo.

A la hora de realizar el tramite se tendra en cuenta la fecha en la que fue presentada la solici-
tud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmente legibles y que
se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no podemos leer claramente la docu-
mentacion que nos envies, no podremos atender tu solicitud.

IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS

D)

2)

Personas fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona titular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del persona
interesada o permiso o licencia de conduccion.

- Personas extranjeras:

+ Tarjetaderesidencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del pais
de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Union Europea, de los
restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de Ia
Confederacion Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacion de la representacion e identidad del firmante (modelo disponible en www.
dgt.es).
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3) Menores de edad o incapacitados

Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto por el
que actuan.

¢QUIEN PUEDE REALIZAR EL TRAMITE?

La matriculacién temporal, placa roja, de un vehiculo debe hacerla la persona titular o cualquier
persona autorizada en su nombre.

Para realizar la autorizacion a otra persona que actule en tu representacion, puedes designar un
representante a través de nuestro Registro de apoderamientos.

También, en caso de realizar el tramite de manera presencial, puede personarse siempre que dis-
ponga de un documento firmado por la persona interesada donde le autorice a realizar la solici-
tud, y donde exprese su caracter gratuito. Para ello descarga y rellena el modelo de autorizacion
de la DGT «Otorgamiento de representacion.

Si el tramite lo va a realizar otra persona en su nombre, en el momento de solicitar la cita previa
en el 060, se debe indicar el DNI de la persona interesada y también el de la persona autorizada.

COSTE DEL TRAMITE

1) Paraobtener el permiso temporal, placa roja, de un vehiculo tienes que adquirir la tasa 1.4 de
20,61 euros.

2) Tienes varios medios para pagar tu tasa:

- Porinternet, a través de nuestra aplicacion de pago de tasas. A la hora de confirmar el
pago necesitaras un certificado digital o DNI electrénico en vigor.

Puedes pagar con tarjeta de crédito o débito de una entidad financiera adherida al pago
de tasas con tarjeta, o con cargo en cuenta bancaria. Ten en cuenta que has de ser titu-
lar, cotitular o estar autorizado en tu banco para que autoricen el cargo del importe del
pago de las tasas.

El pago electronico puedes hacerlo antes de ir a realizar el tramite y luego descargar el
justificante de la tasa abonada donde puedes encontrar el nimero de tasa nimero de la
tasa para poder aplicarla a dicho tramite.

- Desde la app miDGT, aplicacion para méviles y tablets de la DGT. Podras consultar qué
tasa necesitas y pagarla, asi como consultar las tasas que hayas pagado, tanto el histo-
rico como las que hayas pagado, pero adn no hayas usado. Puedes consultar esta pagina
para mas informacién y descarga de la aplicacion de manera gratuita tanto para Android
como iOS.

- Presencialmente:

+ En cualquier Jefatura u Oficina de Trafico con cualquier tarjeta de crédito o débito.
Puedes pagar directamente a la hora de realizar el propio tramite. Recuerda que no
admitimos el pago en efectivo en nuestras oficinas.
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+ Encualquier entidad financiera adherida al pago de tasas. Puede elegir entre hacerlo
en efectivo o con cargo en cuenta bancaria. En este caso, tendras que completar un
formulario de autoliquidacion conforme el modelo 791.

El modelo 791 puedes conseguirlo en la Jefatura de Trafico o por internet, a través de la
misma aplicacion de pago electronico de tasas y descarga de modelo 791, sin necesidad
de certificado electrénico.

La aplicacion generara tres ejemplares: uno para ti, otro para la Administracién y uno para
la entidad financiera colaboradora. Tienes que imprimirlo y seguir los siguientes pasos:

+ Consigna en la parte inferior la cuenta bancaria en la que desees que se realice el
cargo correspondiente. Recuerda que esta forma de pago es exclusiva para el pago
de tasas y con cargo en cuenta y en efectivo.

+ Tras el pago, la entidad financiera se quedara con la hoja «Ejemplar para la Entidad
colaboradoray y te entregara las otras dos con la firma o sello autorizado, o valida-
cion mecanica de la entidad.

+ Posteriormente, deberds presentar en las ventanillas de las oficinas de Trafico, el
«Ejemplar para la Administraciony» debidamente validado.

En ese momento, el gestor de la oficina de Trafico te entregara las tasas correspondien-
tes pagadas en la Entidad por el Banco, para poder aplicarse en los tramites oportunos.
El «Ejemplar para la persona interesaday sirve de justificante de pago realizado ante la
entidad financiera.

Debes tener en cuenta: cada formulario de autoliquidacion 791 dispone de un nimero de
justificante que se repite en los tres ejemplares. Tienes que descargar los tres ejemplares
del formulario cada vez que desees realizar un pago, ya que los nUmeros de justificante
son Unicos. Los modelos 791 no se pueden fotocopiar, ni presentar varias veces; solo
podras usarlo una vez por el importe del mismo y para adquirir las tasas en él indicadas.

REGULACION DEL TRAMITE

+  Codigo SIA. 202345.

+ Normativa reguladora: Articulo 44 y 48 del Reglamento General de Vehiculos.

NOTAS Y REPRESENTACION

1) En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Economicas (IAE) podra ser sustituida por una autorizacion expresa
para que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha infor-
macion.

2) Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo repre-
senta debera llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el tramite, donde
se exprese el caracter gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).
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DUPLICADOS Y RENOVACIONES DE LA DOCUMENTACION DE VEHICULOS

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previaa
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccion General de Tréafico (https.//
sede.dgt.gob.es/es/). Este canal es solo para ciudadanos y sus representantes. Las
empresas y colectivos obligados a relacionarse electrénicamente con la Administracion,
asi como sus representantes, deberan realizar la solicitud por medios electrénicos.

CONSIDERACIONES GENERALES

El Permiso de Circulacion y tarjeta de ITV constituyen documentacion necesaria de los vehicu-
los para poder circular por las vias de nuestro pais. Si has sufrido una pérdida, robo o deterioro de
alguno de estos documentos es importante que solicites su duplicado, en dicho duplicado cons-
tara la misma informacion del documento original.

El Permiso de Circulacién es el documento que identifica la titularidad de cualquier tipo de vehi-
culo, incluidos los vehiculos especiales, tanto agricolas como de obras y servicios.

La tarjeta ITV o ficha técnica es el documento que acredita que el vehiculo estd homologado
para circular por las carreteras de nuestro pais. Estas tarjetas son expedidas por las estaciones de
ITV, si lo que necesitas es realizar un duplicado de la misma, debes solicitarla en cualquier esta-
cion de ITV. No obstante, si tu vehiculo tiene la conocida como tarjeta ITV electrénica o elTV, te
podemos facilitar el duplicado enla DGT.

Puedes proceder a solicitar un duplicado o una renovacion de la documentacion del vehiculo
(Permiso de Circulacion y/o Tarjeta ITV) en caso de:

1) Puedes solicitar un nuevo Permiso de Circulacion si lo has perdido, te lo han robado, no esta
buen estado o si ha cambiado algun dato del vehiculo.

- Paralos casos de pérdida, robo, deterioro, tienes que solicitar un duplicado de tu per-
miso de Circulacion.

- Siha habido algun cambio en las caracteristicas del vehiculo (como cambio de servicio,
reforma de importancia, etc.) o de los datos de su titular (nombre, apellidos, razén social),
deberas solicitar una renovacion del mismo.

2) De la misma manera, si tu vehiculo tiene la conocida como tarjeta ITV electronica o elTV, te
podemos facilitar el duplicado enla DGT.

Antes de realizar el duplicado, has de asegurarte que tu vehiculo no tiene ninguna restriccion
para circular. Para ello accede al informe reducido de tu vehiculo. Si del resultado de la consulta
te indica que cuenta con Incidencias, te recomendamos que consultes en la Jefatura Provincial
mas cercana o solicites un informe detallado del vehiculo a fin de conocer el detalle de estas inci-
dencias. Por el contrario, sin te informa que el vehiculo se encuentra sin Incidencias, puedes pro-
seguir con esta solicitud del duplicado.
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Recuerda que dentro de la aplicacion movil miDGT tienes disponible tu permiso de conducir, el

permiso de circulacién de tu vehiculo, con la misma validez legal que los documentos fisicos para

conducir dentro de nuestro territorio.

MEDIOS PARA REALIZAR EL TRAMITE DE SOLICITUD DE DUPLICADO DE LA
DOCUMENTACION DEL VEHICULO

1) Duplicado del permiso de circulacion por pérdida, robo o deterioro

a)

Por internet

+ Atravésatravés de la aplicacion de duplicados, en el icono «Duplicado PC - Solicitud
general». En el momento de realizar el tramite podras comprar las tasas correspon-
dientes.

Una vez finalizada la presentacion de la solicitud del duplicado te facilitaremos un jus-
tificante de la misma. Posteriormente te enviaremos al domicilio indicado la docu-
mentacion del vehiculo.

Por sus particularidades, no sera posible realizar el duplicado de los siguientes casos
excepcionales:

- Vehiculos con mas de un titular (cotitulares).
- Vehiculos con matricula histérica.

- Vehiculos cuyo titular sea un menor o una persona tutelada.

b) Por teléfono

A través del teléfono O60. Para poder emitirte el duplicado, es necesario poder compro-
bar tu identidad por lo que te realizaran unas preguntas de contraste. También deberas
pagar previamente a través nuestro servicio de pago de tasas telematico. La tasa es la
4.4 de 20,81 euros.

Una vez realizadas las comprobaciones, tu nuevo permiso de circulacion te lo enviamos
directamente por correo postal a tu direccion. Lo recibiras en un periodo aproximado de
dos semanas desde la llamada con tu solicitud.

Desde laapp miDGT

Aplicaciéon para méviles y tablets de la DGT. Puedes consultar esta pagina para mas infor-
macion y descarga de la aplicacion de manera gratuita tanto para Android como iOS.

Para solicitar el duplicado desde la app, debes ir al menu principal de la aplicacion y entrar
en el apartado de «Mis tramitesy, elegir «Duplicado de Documentaciony y ahi seleccio-
nar el tipo de duplicado «Permiso de circulaciony.

d) Presencialmente

+ Ennuestrared de Jefaturas y Oficinas de Trafico. Entregando toda la documen-
tacion necesaria. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando
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al 060. Recuerda que la atencion presencial en nuestras oficinas esta reservada para
particulares y sus representantes. Empresas y otras personas juridicas, asi como sus
representantes, deberan realizar sus tramites de manera electrénica.

+ Enoficinas de Correos, puedes solicitar el duplicado del permiso de circulacion de
tu vehiculo en la red comercial de Correos.

2) Duplicado del permiso de circulacion por pérdida, robo o deterioro (casos excepcionales)

En general la solicitud del duplicado del Permiso de Circulacion (PC) por internet se hara a
través del icono «Duplicado PC - Solicitud general».

Sin embargo, si tu duplicado es uno de los identificados como excepcional, la presentacion
se hara en el registro electronico de la DGT, accediendo a través del icono «Duplicado PC
- Casos excepcionales (*)».

Estos son los casos clasificados como excepcionales en la solicitud del duplicado del PC por
internet:

- Vehiculos con mas de un titular (cotitulares).

- Vehiculos con matricula historica.

- Vehiculos cuyo titular sea un menor o una persona tutelada.

Si tu caso es uno de los anteriores, podras presentar tu tramite por las siguientes vias:
a) Sieresun particular:

+ Presencialmente, entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u Oficina
de Tréafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060.

+ PorlInternet, presentando tu solicitud en el registro electrénico de la DGT, accediendo
a través del icono «Duplicado PC - Casos excepcionales (*)».

+  Elnuevo permiso de circulacion te lo enviamos directamente por correo postal a
la direccion que nos indiques en el apartado de «Modo de notificaciény. Lo recibiras
en un periodo aproximado de dos semanas desde que recibimos la solicitud.

+  Sinecesitaramos alguna aclaracion o subsanacion de tu solicitud, nos pondremos en
contacto contigo en el teléfono o correo electrénico que nos indiques.

b) Para Personas Juridicas: Unicamente de manera telematica, en el registro electrénico
de la DGT, accediendo a través del icono «Duplicado PC - Casos excepcionales (*)».

3) Renovacion del permiso de circulacion por cambio de datos

a) Porinternet, a través del Registro Electronico. Debes disponer de DNI electrénico o cer-
tificado electrénico en vigor o tus credenciales de Cl@ve para acceder al registro.

Puedes sequir las siguientes instrucciones:
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b)

Compra y descarga el justificante de la tasa correspondiente. En el caso de cambios
de datos que consten en los documentos de identidad de personas fisicas, el tramite
es gratuito.

Rellena los datos de tu solicitud en nuestro Registro Electronico:

- Completa los apartados de datos de contacto y direccion de notificacion.
- Enelapartado de «Solicitud»:
- Completa la informacion del vehiculo.

- Por Ultimo adjunta toda la documentacion indicada en el apartado, ; Qué nece-
sitas? En el caso de menores tutelados o incapacitados, tendras que propor-
cionar el documento acreditativo de relacion entre tutor y tutelado.

- Siel tramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas haber
autorizado previamente la representacion a través de nuestro Registro de apo-
deramientos. Tu representante, a la hora de identificarse en el registro para
presentar la solicitud, debe indicar esta circunstancia marcando en el des-
plegable «;Quién presenta el tramite?» la opcion «Representante», y relle-
nando posteriormente en el formulario tanto sus datos (representante) como
los tuyos (representado).

- Registra tu solicitud y conserva el justificante.

Finalizacion el tramite. Una vez recibida y tramitada tu solicitud te mandaremos por correo
postal el permiso de circulacion del vehiculo.

A la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

La presentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Atenderemos
tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar un plazoa.

A la hora de realizar el tramite se tendra en cuenta la fecha en la que fue presentada
la solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son facilmente legi-
bles y que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no podemos leer cla-
ramente la documentacion que nos envies, no podremos atender tu solicitud.

Presencialmente

Entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u Oficina de Trafico. En este
caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060.

Deberas acudir con tu documentacion original y en vigor para acreditar tu identidad.

Recuerda que la atencién presencial en nuestras oficinas esta reservada para particulares
y sus representantes. Empresas y otras personas juridicas, asi como sus representantes,
deberan realizar sus tramites de manera electrénica.
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4) Duplicado de la ficha técnica electrénica - elTV

a)

b)

d)

Por internet. Solo si tu vehiculo es posterior a mayo de 2016 o tiene la conocida como
tarjetalTV electronicao elTV

A través de la aplicacion de duplicados. En el momento de realizar el tramite podras com-
prar las tasas correspondientes.

Una vez finalizada la presentacion de la solicitud del duplicado te facilitaremos un justi-
ficante de la misma. Posteriormente te enviaremos al domicilio indicado la documenta-
cion del vehiculo.

Por sus particularidades, no sera posible realizar el duplicado de los casos cubiertos en
los siguientes casos excepcionales:

+ Vehiculos con mas de un titular (cotitulares).
+ Vehiculos con matricula historica.
+  Vehiculos cuyo titular sea un menor o una persona tutelada.

Si estas en alguno de estos supuestos, en el apartado Duplicado de la ficha técnica elec-
trénica - elTV (Casos excepcionales) tienes informacién adicional.

Desde la app miDGT, aplicacion para moviles y tablets de la DGT. Sdlo si tu vehiculo es
posterior a mayo de 2016 o tiene la conocida como tarjeta ITV electronica o elTV. Puedes
consultar esta pagina para mas informacion y descarga de la aplicacién de manera gra-
tuita tanto para Android como iOS.

Para solicitar el duplicado desde la app, debes ir al menu principal de la aplicacion y entrar
en el apartado de «Mis tramitesy, elegir «Duplicado de Documentaciony y ahi seleccio-
nar el tipo de duplicado «Tarjeta [TV>».

Por teléfono. Sélo si tu vehiculo es posterior a mayo de 2016 o tiene la conocida como
tarjeta ITV electronica o elTV. A través del teléfono 060. Para poder emitirte el dupli-
cado, es necesario poder comprobar tu identidad por lo que te realizaran unas preguntas
de contraste. Deberas adquirir previamente a través nuestro servicio de pago de tasas.

Una vez realizadas las comprobaciones procederemos a enviarte via postal a tu domici-
lio el duplicado de la ficha el TV.

Presencialmente
+ Encualquier estacién de ITV.

+  Situvehiculo es posterior a mayo de 2016 o tiene la conocida como tarjeta ITV elec-
trénica o el TV, te podemos facilitar el duplicado en cualquier Jefatura u Oficina de
Trafico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060.
Recuerda que la atencion presencial en nuestras oficinas esta reservada para parti-
cularesy sus representantes. Empresas y otras personas juridicas, asi como sus repre-
sentantes, deberan realizar sus trdmites de manera electronica.
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5) Duplicado de la ficha técnica electrénica - elTV (Casos excepcionales)

En general la solicitud del duplicado de elTV por internet se hara a través del icono «Duplicado
elTV - Solicitud general». Sin embargo, si tu duplicado es uno de los identificados como excep-
cional, la presentacion se hara en el Registro Electronico Comun de la AGE, accediendo a tra-
vés delicono «Duplicado elTV - Casos excepcionales (*)».

Estos son los casos clasificados como excepcionales en la solicitud del duplicado de el TV
por internet:

- Vehiculos con mas de un titular (cotitulares).

- Vehiculos con matricula historica.

- Vehiculos cuyo titular sea un menor o una persona tutelada.

Si tu caso es uno de los anteriores, podras presentar tu tramite por las siguientes vias:
a) Sieresun particular:

+ Presencialmente, entregando toda la documentacion en cualquier Jefatura u Oficina
de Tréfico. En este caso, necesitas solicitar cita previa por internet o llamando al 060.

+ Por Internet, presentando tu solicitud en el Registro Electrénico Comun de la AGE,
accediendo a través del icono «Duplicado el TV - Casos excepcionales (*)».

Sélo si tu vehiculo es posterior a mayo de 2016 o tiene la conocida como tarjetalTV
electrénicao elTV, A través del Registro Electronico. Debes disponer de DNI electrénico

o certificado electrénico en vigor o tus credenciales de Cl@ve para acceder al registro.

En este caso, sigue las siguientes instrucciones:
1) Compray descarga el justificante de la tasa 4.1 correspondiente.
2) Completa los apartados de datos de contacto y direccion de notificacion.
3) Enelapartado de «Solicitud»:
- Completa la informacién del vehiculo.

- Por ultimo adjunta toda la documentacion indicada en el apartado, ; Qué necesi-
tas? En el caso de menores tutelados o incapacitados, tendras que proporcionar
el documento acreditativo de relacion entre tutor y tutelado.

- Siel tramite lo va a presentar un representante en tu nombre, deberas haber auto-
rizado previamente la representacion a traves de nuestro Registro de apodera-
mientos. Tu representante, a la hora de identificarse en el registro para presentar
la solicitud, debe indicar esta circunstancia marcando en el desplegable «;Quién
presenta el tramite?» la opcion «Representantey, y rellenando posteriormente
en el formulario tanto sus datos (representante) como los tuyos (representado).

- Registra tu solicitud y conserva el justificante.

2025



https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do
https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do
https://sede.dgt.gob.es/es/vehiculos/duplicado-y-renovacion-de-documentacion/duplicado-de-la-ficha-tecnica/
https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRF1_Cons02.action?pag=REF_001
http://www.cert.fnmt.es/
http://clave.gob.es/clave_Home/clave.html

TRAFICO

Finalizacion el tramite. Una vez recibida y tramitada tu solicitud te mandaremos por correo
postal el permiso de circulacion del vehiculo.

A la hora de presentar tu solicitud por registro debes tener en cuenta:

La presentacion por registro de una solicitud no es un tramite automatico. Atenderemos
tu solicitud en el menor plazo posible, pero no nos es posible garantizar un plazo.

A la hora de realizar el tramite se tendra en cuenta la fecha en la que fue presentada
la solicitud. No olvides conservar el justificante de presentacion.

Antes de adjuntar tus documentos digitales, verificar que éstos son faciimente legi-
bles y que se encuentran digitalizados con una buena calidad. Si no podemos leer cla-
ramente la documentacién que nos envies, no podremos atender tu solicitud.

b) ParaPersonas Juridicas: Unicamente de manera telematica, en el Registro Electronico
Comun de la AGE, accediendo a través del icono «Duplicado el TV - Casos excepciona-

les (*)».

DOCUMENTACION

1) Duplicado del permiso de circulacion por pérdida, robo o deterioro

a) Silohaces através de Internet o de laapp MiDGT:

Tu certificado digital, DNI electrénico o tus credenciales de Cl@ve para acceder
al servicio.

Rellenar el campo de contacto, y seleccionar los documentos de los que requieres
duplicados (no es necesario en el caso de hacerlo desde la app miDGT).

Abonar las tasas correspondientes. Puedes pagar la tasa en el momento de realizar
el tramite.

Te enviamos el duplicado por correo postal a la direccidon que nos indiques. Lo reci-
biras en un periodo aproximado de dos semanas desde que recibimos la solicitud.

b) Pararealizar el tramite de manera telefonica. Sélo para duplicados permisos de cir-
culacion en los casos de pérdida, sustraccion, deterioro. Necesitaras tener a mano la
documentacién del vehiculo para poderte realizar unas preguntas de contraste y asegu-
rarnos que eres el duefio del vehiculo, asi como el justificante de pago de latasa 4.4y ten-

gas a mano el nimero de tasa que puedes encontrar en el resguardo de compra o tarjeta
bancaria para realizar el pago en colaboracién con nuestro operador.

c) Sirealizas el tramite presencialmente, deberas aportar:

Solicitud en impreso oficial, que se facilita también en las Jefaturas de Trafico.

Identificacion del interesado: Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio
(DNI, permiso de conduccidn espafiol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero
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de Identificacion de Extranjeros). En el caso de menores o incapacitados: datos y firma
del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite el concepto.

+ Justificante de pago con los datos de la tasa adquirida previamente o tarjeta ban-
caria para realizar el pago directamente en la oficina.

2) Renovacion del permiso de circulacion por cambio de datos
- Solicitud en impreso oficial, que se facilita también en las Jefaturas de Trafico.

- Justificante de pago con los datos de la tasa adquirida previamente o tarjeta bancaria
para realizar el pago directamente en la oficina.

- Documento que justifique el cambio en los datos:

a) Renovaciones del permiso de circulacion por cambio de datos (nombre, apelli-
dos, razén social)

- Justificante del cambio: original del DNI / tarjeta de identificacion fiscal de la
sociedad en el que ya figure la modificacion. Para no tener que presentar el justi-
ficante de cambio de domicilio o datos de filiacion, en el Impreso oficial puedes
autorizar expresamente a la DGT a que compruebe telematicamente tu domici-
lio de empadronamiento y del IAE. No obstante, sila DGT no obtiene informacion
valida, deberas subsanarlo aportando la documentacion.

- Enlos casos enlos que se trate de un vehiculo especial agricola, previo a la reali-
zacién de la renovacion en la DGT, es necesario realizar la comunicacion del cambio
en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA). Dicho registro es autoné-
mico, por lo que debes informarte en tu Comunidad Autébnoma de las condicio-
nesy pasos para realizar dicha comunicacion. Para estos casos, deberas incluir en
tu solicitud el documento acreditativo de haber comunicado previamente el
cambio en el registro ROMA.

b) Renovaciones del permiso de circulacién por cambio de servicio y reformas de
importancia

- Tarjetade ITV original. En ella deberd figurar la reforma o el cambio de servi-
cio realizado.

- Justificante del pago/exencion del Impuesto Especial sobre Determinados
Medios de Transporte, en los casos de cambio de destino de vehiculos de auto-
escuela, alquiler sin conductor, taxi que estuvieron exentos del pago en el momento
de la matriculacion.

- Enlos casos en los que se trate de un vehiculo especial agricola, previo a la reali-
zacién de la renovacion en la DGT, es necesario realizar la comunicacion del cambio
en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA). Dicho registro es autoné-
mico, por lo que debes informarte en tu Comunidad Autébnoma de las condicio-
nesy pasos para realizar dicha comunicacion. Para estos casos, deberas incluir en
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tu solicitud el documento acreditativo de haber comunicado previamente el
cambio en el registro ROMA.

3) Duplicado de la ficha técnica electrénica - elTV
a) Silohaces através de Internet o de laapp MiDGT:

+ Tucertificado digital, DNI electrénico o tus credenciales de Cl@ve para acceder
al servicio.

+ Rellenar el campo de contacto, y seleccionar los documentos de los que requieres
duplicados (no es necesario en el caso de hacerlo desde la app miDGT).

+ Abonar las tasas correspondientes. Puedes pagar la tasa en el momento de realizar
el tramite.

+ Te enviamos el duplicado por correo postal a la direccion que nos indiques. Lo reci-
biras en un periodo aproximado de dos semanas desde que recibimos la solicitud.

b) Enelcaso derealizar el tramite via telefénica, necesitaras tener a mano la documenta-
cion del vehiculo para poderte realizar unas preguntas de contraste y asegurarnos que eres
el duefio del vehiculo, asi como el justificante de pago con los datos de la tasa adquirida
previamente o tarjeta bancaria para realizar el pago en colaboracién con nuestro operador.

c) Parasolicitar presencialmente el duplicado de la tarjeta el TV en cualquiera de nuestras
Jefaturas u Oficinas de Trafico necesitaras:

+ Solicitud en impreso oficial, que se facilita también en las Jefaturas de Trafico.

+ Identificacion delinteresado: Documento oficial que acredite tu identidad y domicilio
(DNI, permiso de conduccion espafiol, tarjeta de residencia, pasaporte mas Numero
de Identificacion de Extranjeros). En el caso de menores o incapacitados: datos y firma
del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite el concepto.

+ Justificante de pago con los datos de la tasa adquirida previamente o tarjeta ban-
caria para realizar el pago directamente en la oficina.

IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS:

1) Personas fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio de la persona titular:

- Personas nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del persona
interesada o permiso o licencia de conduccién.

— Personas extranjeras:

+ Tarjeta de residencia en vigor o, en su defecto, documento de identidad del pais
de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Union Europea, de los
restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de
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la Confederacién Suiza) o pasaporte si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

2) Personas juridicas
- COriginal de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Acreditacién de la representacién e identidad del firmante (modelo disponible en www.
dgt.es).

3) Menores de edad o incapacitados

Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNIy documento que acredite el concepto por el
que actuan.

¢QUIEN PUEDE REALIZAR EL TRAMITE?

En los tres casos:

+ Duplicado del permiso de circulaciéon por pérdida, robo o deterioro
+ Renovacion del permiso de circulacion por cambio de datos

+ Duplicado de la ficha técnica electrénica - elTV

La solicitud de un duplicado del Permiso de Circulacién de un vehiculo debe hacerla el titular
del vehiculo o cualquier persona autorizada en su nombre (en el caso de realizar el trdmite para
la via telefdnica, no es posible la representacion).

En los casos en los que vaya a realizar el tramite otra persona en tu nombre deberas realizar una
representacion previa.

+ Parael caso de realizar el tramite a través de internet, dicha representacion deberas realizarla
en nuestro registro de apoderamientos.

+ Enelcaso de hacerlo presencialmente, a la hora de realizar la autorizacion a otra persona que
actue en tu representacion, puedes elegir entre designar un representante a través de nues-
tro modelo de autorizacion de la DGT «Otorgamiento de representaciony.

Recuerda que, si el tramite lo va a realizar un representante en su nombre, en el momento de soli-
citar la cita previa en el 060, se debe indicar el DNI del titular y también el de dicho representante.

COSTE DEL TRAMITE

1) Duplicado del permiso de circulacion por pérdida, robo o deterioro

Para duplicado por deterioro, extravio o sustraccion del Permiso de Circulacion tiene aso-
ciado el pago de la tasa 4.4 de 20,81 euros.

Si vas a realizar el duplicado a través de las oficinas de Correos, el coste total se vera incre-
mentado en concepto de gastos de gestion. Consulta el importe total que tendras que abo-

nar en la pagina web de Correos.
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2) Renovacion del permiso de circulacion por cambio de datos

3)

4)

a)

b)

<)

Si se trata de una renovacion del Permiso de Circulacion por modificacion de los datos
que consten en los documentos de identidad de personas fisicas, el tramite es gratuito.

La renovaciéon por cambio de servicio, reforma de importancia o cambio de la razén social
de la empresa titular del vehiculo tiene asociado la compra de la tasa 4.4 de 20,81 euros.

Si el dato a modificar no aparece recogido en el Permiso de Circulacion, por ejemplo, tipo
de vehiculo (mixto, adaptable...) deberas adquirir la tasa 4.1 de 8,67 euros.

Duplicado de la ficha técnica electrénica - elTV

El duplicado de la elTV (ficha técnica electrénica) en la DGT conlleva la compra de la tasa
4.1de 8,67 euros.

Tienes varios medios para pagar tu tasa:

a)

b)

)

Por internet, a través de nuestra aplicacién de pago de tasas. A la hora de confirmar el
pago necesitaras un certificado digital o DNI electronico en vigor.

Puedes pagar con tarjeta de crédito o débito de una entidad financiera adherida al pago
de tasas con tarjeta, o con cargo en cuenta bancaria. Ten en cuenta que has de ser titu-
lar, cotitular o estar autorizado en tu banco para que autoricen el cargo del importe del
pago de las tasas.

El pago electronico puedes hacerlo antes de ir a realizar el tramite y luego descargar el
justificante de la tasa abonada donde puedes encontrar el nimero de tasa nimero de la
tasa para poder aplicarla a dicho tramite.

Desde la app miDGT, aplicacion para méviles y tablets de la DGT. Podras consultar qué
tasa necesitas y pagarla, asi como consultar las tasas que hayas pagado, tanto el histo-
rico como las que hayas pagado, pero aun no hayas usado. Puedes consultar esta pagina
para mas informacién y descarga de la aplicacién de manera gratuita tanto para Android
como iOS.

Presencialmente:

+ En cualquier Jefatura u Oficina de Trafico con cualquier tarjeta de crédito o débito.
Puedes pagar directamente a la hora de realizar el propio tramite. Recuerda que no
admitimos el pago en efectivo en nuestras oficinas.

+ Encualquier entidad financiera adherida al pago de tasas. Puede elegir entre hacerlo
en efectivo o con cargo en cuenta bancaria. En este caso, tendras que completar un
formulario de autoliquidacion conforme el modelo 791.

El modelo 791 puedes conseguirlo en la Jefatura de Trafico o por internet, a través de la
misma aplicacion de pago electrénico de tasas y descarga de modelo 791, sin necesidad de

certificado electronico.

La aplicacion generara tres ejemplares: uno para ti, otro para la Administracion y uno parala
entidad financiera colaboradora. Tienes que imprimirlo y seguir los siguientes pasos:
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- Consigna en la parte inferior la cuenta bancaria en la que desees que se realice el cargo
correspondiente. Recuerda que esta forma de pago es exclusiva para el pago de tasasy
con cargo en cuenta y en efectivo.

- Tras el pago, la entidad financiera se quedara con la hoja «Ejemplar para la Entidad cola-
boradoray y te entregara las otras dos con la firma o sello autorizado, o validacion meca-
nica de la entidad.

- Posteriormente, deberas presentar en las ventanillas de las oficinas de Trafico, el «Ejemplar
para la Administracion» debidamente validado.

En ese momento, el gestor de la oficina de Trafico te entregara las tasas correspondientes paga-
das en la Entidad por el Banco, para poder aplicarse en los tramites oportunos. El «Ejemplar
para la persona interesaday sirve de justificante de pago realizado ante la entidad financiera.

Debes tener en cuenta: cada formulario de autoliquidacion 791 dispone de un nimero de jus-
tificante que se repite en los tres ejemplares. Tienes que descargar los tres ejemplares del
formulario cada vez que desees realizar un pago, ya que los nimeros de justificante son Uni-
cos. Los modelos 791 no se pueden fotocopiar, ni presentar varias veces; solo podras usarlo
una vez por el importe del mismo y para adquirir las tasas en él indicadas.

REGULACION DEL TRAMITE

Cédigo SIA. 202348.

Normativa reguladora:

- Duplicado del permiso de circulacion por pérdida, robo o deterioro
+  Reglamento General de Vehiculos.

— Renovacién del permiso de circulacién por cambio de datos
+  Reglamento General de Vehiculos.

- Real Decreto 1013/2009, de 19 de junio, sobre caracterizacion y registro de la maquina-
ria agricola.

- Duplicado de la ficha técnica electronica - el TV

+  Reglamento General de Vehiculos.

NOTAS Y REPRESENTACION

D)

2)

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y del
Impuesto de Actividades Economicas (IAE) podra ser sustituida por el consentimiento expreso
para que la Direccion General de Trafico lleve a cabo la verificacion telematica de dicha infor-
macion.

Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo repre-
senta debera llevar una autorizacion de la persona interesada para realizar el tramite, donde
se exprese el caracter gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).
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lIl. PROFESORADO DE FORMACION VIAL

Son profesores de formacion vial las personas dedicadas a impartir la ensefianza de los conoci-
mientos y las técnicas de la conduccién tedricas y practicas necesarias para la obtencion de un
permiso o licencia de conduccion.

Requisitos

+ Haber obtenido el certificado de aptitud de profesor de formacién vial o de profesor de
Escuelas Particulares de Conductores, o estar en posesion del Titulo de Técnico Superior en
Formacion para la movilidad segura y sostenible.

+ Disponer de autorizacion del ejercicio.

Obligaciones

+ Impartir eficazmente la ensefianza, dentro del ambito de su autorizacién, de acuerdo con
las normas y los programas establecidos y las disposiciones que se dicten para su desarrollo.

« Atender de forma continuada la ensefianza practica sin abandonar, en su caso, los dobles
mandos del vehiculo.

+ Cuando la ensefianza de las maniobras se realice en circuito cerrado a la circulacion, silas cir-
cunstancias lo permiten, no existe peligro y los alumnos estan ya en condiciones adecuadas
para ello, podra, sin desatender la ensefianza, abandonar los dobles mandos. No podra seguir
simultaneamente las evoluciones de varios vehiculos.

+ Acompafar durante las pruebas practicas, responsabilizandose en la prueba de control de
aptitudes y comportamientos en circulacién en vias abiertas al trafico del doble mando del
vehiculoy de la seguridad de la circulacion, a los alumnos a los que haya impartido ensefianza
practica en la Escuela, Seccidén o Sucursal en que figure dado de alta y colaborar con los fun-
cionarios de la Jefatura Provincial de Trafico en lo que afecte a la realizacion de las pruebas
de aptitud. Excepcionalmente podra ser sustituido por el director si esta en posesion del cer-
tificado que le autorice para ejercer como profesor o por otro profesor.

+ Estar presente, cuando sea requerido para ello, en las inspecciones de la Escuela, Seccién o
Sucursal en la que figure dado de alta'y colaborar en la realizaciéon de las mismas con los fun-
cionarios del Organismo Auténomo Jefatura Central de Trafico de los 6érganos administrati-
vos de las Comunidades Auténomas que tuvieran transferidas las competencias ejecutivas
en materia de trafico y circulacion de vehiculos a motor, o con el de las entidades acredita-
das por dichas administraciones que las practiquen.

+ Llevar consigo cuando imparta la ensefianza, presencie el desarrollo de las pruebas o acom-
pafie a los alumnos durante el examen, el distintivo que le identifique y exhibirlo siempre que
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algun funcionario de la Jefatura Provincial de Trafico o los Agentes de vigilancia de trafico en
el ejercicio de sus funciones los requiera.

Certificado de aptitud

El certificado de aptitud de profesor de formacién vial podra obtenerse superando los cursos y
pruebas que al efecto convoque la Direccion General de Trafico.

Para tomar parte en el curso sera necesario:

+  Estar en posesion del titulo de Educacion Secundaria Obligatoria o de Técnico (Formacion
Profesional de Grado Medio) o acreditar documentalmente que se poseen estudios equi-
valentes o superiores.

+  Ser titular del permiso de conduccion de la clase B, al menos, en vigor, que habilita para con-
ducir vehiculos con cambio de marchas manual, con una antigliedad minima de dos afios.

+ Poseer las condiciones psicofisicas y psicotécnicas que actualmente se exigen al grupo 2 de
conductores, segun lo dispuesto en el articulo 45 del Reglamento General de Conductores
(Real Decreto 818/2009, de 8 de mayo): las mismas que las requeridas para los titulares de
las clases C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D o D+E.

Por excepcidn, quienes, sin poseer estas condiciones psicofisicas y psicotécnicas, estén en
posesion de un permiso de clase B o un permiso extraordinario de la clase B, sujeto a condi-
ciones restrictivas con, al menos, una antigiedad minima de dos afos, obtenido al amparo
de lo dispuesto en el articulo 7.2 del Reglamento General de Conductores, podra obtener un
Certificado de Aptitud de Profesor de Formacién Vial limitado a ensefianzas de carac-
ter tedrico.

Los titulares de estos certificados de aptitud que acrediten posteriormente poseer las aptitu-
des psicofisicas exigidas al grupo 2 de conductores, podran optar a la obtencién de un titulo
sin limitaciones acreditando la superacion de la fase de presencia.

Dichos requisitos deberan cumplirse el dia en que finalice el plazo de presentacion de instancias
y continuar vigentes durante todo el proceso formativo.

Presentacion de instancias

Quienes deseen tomar parte en el curso, deberan presentar la solicitud, conforme al modelo
establecido, que sera obtenido en la direccion de internet www.dgt.es.

Las solicitudes se presentaran en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente al de la
publicacién de la convocatoria en el BOE.

Las solicitudes de participacion se presentaran conforme al modelo de solicitud que figura en el
formulario de la pagina web (https:/sede.dgt.gob.es/) y cumplimentaran su solicitud, incluyendo
en ella, tanto el titulo de Educacion Secundaria Obligatoria o de Técnico, como la acreditacion
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de Poseer las condiciones psicofisicas y psicotécnicas que actualmente se exigen al grupo 2 de
conductores, asi como el pago de la tasa.

Régimen del curso

El curso, que tendra caracter tedrico y practico, constara de dos fases: una de ensefianza a
distancia y otra de formacién presencial en el centro donde el curso se celebre. Ambas de carac-
ter eliminatorio.

Fase de ensefanza a distancia. Esta fase tendra caracter tedrico, se desarrollarad en dos evalua-
ciones independientes y eliminatorias. El intervalo entre ambas evaluaciones sera de dos meses
como minimo.

Unicamente, los aspirantes que superen la primera evaluacién seran convocados a la segunda.
Los aspirantes que no superen la segunda evaluacion, pero obtengan una calificacion dentro de
los criterios recogidos en la convocatoria del curso, realizaran una prueba extraordinaria de las
asignaturas no superadas permitiendo recuperarlas.

Finalizadas cada una de las evaluaciones de la fase de ensefianza a distancia, por Resolucion del
Presidente del Tribunal se publicaran los resultados provisionales de las mismas. Contra estos resul-
tados provisionales se podran presentar alegaciones, que una vez examinadas, por Resolucion
del Presidente del Tribunal Calificador se publicaran los resultados definitivos de cada una de las
evaluaciones.

Una vez finalizada la fase de ensefianza a distancia se publicara Resolucién con los aspirantes
que lahan superado y en el plazo de veinte dias habiles, contados a partir del siguiente a aquél
en que se publique, deberan aportar:

1) Copia o fotocopia, debidamente cotejada con el original, del titulo de Educacién Secundaria
Obligatoria, del titulo de Técnico (Formacion Profesional de Grado Medio), o del titulo equi-
valente o superior que posean.

En el caso de titulo equivalente, tal equivalencia habra de estar acreditada mediante certifi-
cacion expedida por la autoridad educativa correspondiente.

Aquellos aspirantes que hubieran cursado sus estudios en un sistema educativo distinto al
espafol, deberan acreditarlo mediante certificacién u homologacion expedida por el Ministerio
de Educacion.

2) Informe de aptitud psicofisica exigido a los conductores del grupo 2, expedido por un
centro de reconocimiento de conductores autorizado, salvo para los titulares de permiso de
conduccién de la clase B, o de un permiso extraordinario de la clase B sujeto a condiciones
restrictivas con, al menos, una antigliedad minima de dos afos, que vayan a obtener Unica-
mente un Certificado de Aptitud de Profesor de Formacion Vial limitado a ensefnanzas de
caracter tedrico.
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Revisada la documentacion, se publicara Resolucion con la relacion provisional de aspirantes
admitidos y excluidos de la fase de formacion presencial.

Si del examen de los documentos anteriormente relacionados se detectara que algun intere-
sado no relne los requisitos exigidos, habra de subsanar la falta o acompafiar los documentos
preceptivos en un plazo maximo de diez dias, contados a partir del siguiente a la publicacién de
la Resolucién con la relacién provisional de aspirantes admitidos y excluidos de la fase de forma-
cion presencial.

Si dentro del plazo fijado en el parrafo anterior no se presentara la documentacién requerida o del
examen de la misma resultara que el aspirante carece de alguno de los requisitos exigidos, que-
daran anuladas sus actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que pudiera haber incu-
rrido por falsedad en la solicitud de admision al curso.

Examinada la documentacion presentada, por Resolucion del Presidente del Tribunal Calificador,
la relacion provisional de aspirantes admitidos a la fase de presencia sera elevada a definitiva.

Fase de formacion presencial. Los solicitantes que superen todas las materias de la fase de
ensefianza a distancia pasaran, por orden de calificacion obtenida, a realizar la fase de presencia.

La fase de presencia tendra una duracion de diez semanas, aproximadamente, tiempo que se
destinara a ensefianzas tedricas y su aplicacion practica, de acuerdo con el programa elaborado
por el Tribunal Calificador.

Las personas que siendo citadas a esta fase no asistan a la misma decaeran en sus derechos.

Quienes no pudieran realizar la fase de formacién presencial por causa de embarazo de riesgo,
parto o causa médica sobrevenida que impida la asistencia al curso, debidamente justificada y
apreciada por la Administraciéon, podran incorporarse a la inmediatamente posterior sin posibili-
dad de obtener un nuevo aplazamiento.

Procederd la interrupcion de esta fase y la declaracion de no apto de aquellos aspirantes que per-
turben el orden durante la misma o cometan o intenten cometer fraude en su realizacion, cual-
quiera que sea su forma o procedimiento. La empresa adjudicataria o Institucién encargada de
la imparticion de esta fase, elevara informe al Presidente del Tribunal calificador quien, previa
audiencia al interesado, dictara resolucién.

IV. DIRECTOR/A DE ESCUELAS PARTICULARES
DE CONDUCTORES/AS

Son directores de escuelas particulares de conductores las personas encargadas de planificar,
dirigir y comprobar el desarrollo de la actividad docente, responsabilizandose de que la ense-
fanza se imparta de forma eficaz.
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Obligaciones

Planificar y programar los contenidos temporizados, sistemas de evaluacién y, en su caso,
de recuperacion, y dirigir, ordenar, controlar y comprobar, de forma asidua y continuada, el
desarrollo de la actividad docente y la observancia de los preceptos de este reglamento en
lo concerniente al régimen de ensefianza y actuacion del personal docente, responsabilizan-
dose de su cumplimiento y de que la ensefianza se imparta en forma eficaz, sin perjuicio de
la responsabilidad en que pueda incurrir directamente dicho personal.

Estar presente, cuando sea requerido para ello con suficiente antelacion, en las inspecciones de
la escuela o seccion que dirija y colaborar en su realizacion con los funcionarios del organismo
auténomo Jefatura Central de Trafico de los drganos administrativos de las Comunidades
Auténomas que tuvieran transferidas las competencias ejecutivas en materia de trafico y cir-
culacién de vehiculos a motor, o con el de las entidades acreditadas por dichas administra-
ciones que las practiquen.

Estar presente en la zona donde se desarrollen las pruebas de aptitud de los alumnos de la
escuela o seccidn en la que preste sus servicios cuando, por existir causa justificada, fuera
requerido para ello con la suficiente antelacion.

Llevar consigo cuando ejerza sus funciones o presencie el desarrollo de las pruebas la auto-
rizacion de ejercicio y el distintivo que le identifique y exhibir tales documentos siempre que
algun funcionario de la Jefatura Provincial de Trafico o los agentes de vigilancia del trafico en
el ejercicio de sus funciones los requiera.

Certificado de aptitud

El certificado de aptitud de director de escuelas particulares de conductores podra obtenerse
superando los cursos y pruebas que al efecto convoque la Direcciéon General de Trafico.

Para tomar parte en el curso sera necesario:

Estar en posesion del certificado de aptitud de profesor de formacién vial o de profesor de
escuelas particulares de conductores, o del Titulo de Técnico Superior en Formacion para la
movilidad segura y sostenible.

Este requisito debera cumplirse el dia en que finalice el plazo de presentacion de instancias
y continuar vigentes durante todo el proceso formativo.

PRESENTACION DE INSTANCIAS

Quienes deseen tomar parte en el curso, deberan presentar la solicitud, conforme al modelo
establecido, que sera obtenido en la direccion de internet www.dgt.es.

Las solicitudes se presentaran en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente al de la
publicacién de la convocatoria en el BOE.

GUIA DE TRAMITES 2025



http://www.dgt.es/

TRAFICO

A la solicitud se acompaniara el justificante de haber abonado la tasa correspondiente en con-
cepto de derechos de examen. El pago de la tasa puede realizarse por via electrénica o presen-
cial. La falta de abono de la tasa dentro del plazo de presentacion de las solicitudes supondra la
exclusion del procedimiento. En ningun caso, la presentacion y pago de la tasa por derechos de
examen podra sustituir el trdmite de presentacion en tiempo y forma de la solicitud.

La solicitud, junto con el resto de la documentacion, se dirigira a la Secretaria del Tribunal para
la obtencion del Certificado de aptitud de Profesor de Formacion Vial (Subdireccion Adjunta de
Formacion Vial. Direccién General de Trafico, calle Josefa Valcarcel nUmero 44, 28071 Madrid)
y podra presentarse a través de las Jefaturas Provinciales y Oficinas Locales de Trafico o en
cualquiera de las formas establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Régimen del curso

Los cursos y pruebas versaran sobre la normativa que regula las escuelas particulares de conduc-
tores, tramitacion administrativa y conocimientos generales de gestion de empresas aplicada a la
gestion y direcciéon de dichas escuelas, estadistica, organizacion y direccion de centros docentes
y psicologia de las organizaciones.

V.NORMATIVA BASICA REGULADORA

Real Decreto Legis/ativo 8/2004, de 29 de octubre por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley sobre responsabilidad civil y seguro en la circulacién de vehiculos a
motor (BOE nim. 267, de 5 de noviembre).

Rea/ Decreto Legis/ativo 6/2075, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley sobre Trafico, Circulacion de Vehiculos a Motor y Seguridad Vial
(BOE num. 261, de 31de octubre).

Real Decreto 320/7994, de 25 de febrero, por el que se aprueba el Reglamento de
procedimiento sancionador en materia de trafico, circulacién de vehiculos a motor y
seguridad vial (BOE num. 95, de 21 de abril).

Real Decreto 2822/7998, de 23 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento

General de Vehiculos (BOE num. 22, de 26 de enero de 1999; correccion de errores en
BOE num. 38, de 13 de febrero de 1999).
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RealDecreto 1295/2003, de 77 de octubre por el que se aprueba el Reglamento regu-
lador de las escuelas particulares de conductores (BOE num. 258, de 28 de octubre;
correccion de errores en BOE nim. 302, de 18 de diciembre).

Real Decreto 1428/2003, de 27 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
General de Circulacion, para la aplicacion y desarrollo del texto articulado de la Ley sobre
trafico, circulacion de vehiculos a motor y seguridad vial, aprobado por el Real Decreto
Legislativo 339/1990, de 2 de marzo (BOE num. 306, de 23 de diciembre).

RealDecreto 8718/2009, de 8 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento General
de Conductores (BOE nim. 138, de 8 de junio).

Real Decreto 892/2024, de 70 de septiembre por el que se aprueba el Reglamento
de Vehiculos Historicos (BOE num. 226, de 18 de septiembre de 2024).

Ordlen de 78 de junio de 7998, por la que se regulan los cursos de formacién para con-
ductores de vehiculos que transporten mercancias peligrosas y los centros de forma-
cion que podran impartirlos (BOE ndim. 155, de 30 de junio).

Orden INT/2596/2005, de 28 de juffo, por la que se regulan los cursos de sensibiliza-
cion y reeducacion vial para los titulares de un permiso o licencia de conduccion (BOE
num. 190, de 10 de agosto).

Orden INT/2323/207] de 29 de julio, por la que se regulan la formacion para el acceso
progresivo al permiso de conduccion de la clase A (BOE num. 209, de 31 de agosto).
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